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Preambulum

A Fogorvostudomanyi Kar mintatanterve alapjan a fogorvostan-hallgatoknak képzésiik soran szakmai

gyakorlatot kell teljesiteniiik az 1., a III. és a IV. évfolyam elvégzését kovetden.

A Semmelweis Egyetem Szervezeti és Mikodési Szabalyzat — III. KONYV Hallgatoi
Kovetelményrendszer — III. 2. RESZ Tanulmanyi és Vizsgaszabélyzat (tovabbiakban: TVSz) 10-11.§
rendelkezései alapjan, a Kari sajatossagokat figyelembe véve, a Fogorvostudomanyi Kar az alabbi nyari

szakmai gyakorlatokrol szol6 eljarasrendet (tovabbiakban: Eljarasrend) vezeti be.

l. Kritériumkovetelmény

1.§ (1) A TVSz 10. § (1) bekezdése értelmében a szakmai gyakorlatok oraszamat, kreditszamat és

vizsgatipusat a mintatanterv irja elo.

(2) A Karon a szakmai gyakorlatok kritériumkiovetelmények, azaz a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott olyan kotelezden teljesitendd kovetelmények, amelyekhez nem
tartozik kredit teljesitése. A mintatantervben meghatarozott idében torténd teljesitésiik nélkiil a hallgato

nem folytathatja tanulmanyait a kdvetkezd felsobb évfolyamon.
Il. Szakmali gyakorlatok

2.§ A Kar hallgatoi az alabbi kotelez6 nyari gyakorlatokat teljesitik tanulmanyaik soran.
(1) L évfolyamon teljesitendd gyakorlatok:

Asszisztensi nyari gyakorlat: A két hetes (60 6ra) Asszisztensi nyari gyakorlatot a hallgatok elsdsorban
az Egyetem klinikain teljesitik a IV. éves Altaldnos fogdszati nydri gyakorlatot teljesitd hallgatok mellé

beosztva.

Odontotechnolégiai nyari gyakorlat: A két hetes (60 6ra) Odontotechnologiai nyari gyakorlatot a
hallgatok elsésorban a Fogorvostudomanyi Kar Fogpotlastani Klinikdjan (Propedeutikai Tanszék

laborjaban) teljesitik.
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(2)  IIL évfolyamon teljesitendd gyakorlat:

Extractios nyari gyakorlat: Az egy hetes (30 ora) Extractios nyari gyakorlatot a hallgatok elsésorban a
Fogorvostudomanyi Kar Arc- Allcsont- Szajsebészeti és Fogaszati Klinikdjan, a Fogéaszati és
Szajsebészeti Oktatd Intézetében és az Oralis Diagnosztikai Tanszéken taldlhaté Dentoalveolaris

Sebészeti Osztalyon végezhetik el.
(3)  IV. évfolyamon teljesitendd gyakorlat:

Altalanos fogaszati nyari gyakorlat: A négy hetes (120 ora) Altaldnos fogdszati nydri gyakorlatot a
hallgatok elsdsorban a Kar alabbi szervezeti egységeiben teljesithetik: Fogaszati és Szajsebészeti Oktatd
Intézet, Fogpotlastani Klinika, Gyermekfogaszati és Fogszabalyozési Klinika, Konzervalé Fogaszati
Klinika, Oralis Diagnosztikai Tanszék, Parodontoldgiai Klinika.

A Fogaszati és Szajsebészeti Oktatod Intézetben, illetve az Oralis Diagnosztikai Tanszéken valamennyi
fogorvosi szakirany gyakorlasara modja van a hallgatoknak, ezért az ezekre a gyakorlati helyekre
jelentkez6 hallgatok szamara a képzés mind a 4 hete teljesitheté valamelyik el6bbi képzShelyen.

A , rotacios képzésre” jelentkezd hallgatok a négy hetes gyakorlatbdl a megadott beosztas szerint 2-2
hetet a Fogpotlastani Klinikan vagy a Konzervalo Fogaszati Klinikan, a fennmaradé két hetet pedig vagy
a Gyermekfogészati és Fogszabalyozasi Klinikan, vagy a Parodontologiai Klinikdn, vagy megosztva e
két hely kozott teljesitenek. A Karon a hallgatok napi hat 6rdban a négykezes kezelés elvei szerint
dolgoznak ugy, hogy az eldirt idétartam egyik felében a fogorvosi, masik felében a szék melletti

asszisztensi feladatokat teljesitenek.
1.  Kurzusok meghirdetése, jelentkezés modja, ideje, modositasa

3.§ (1) A 2. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott nyari szakmai gyakorlatokra meghirdetett helyek
szama a gyakorlatot az Egyetemen elvégezni kivandé magyar, angol és német hallgatok dsszlétszamanal
nem lehet kevesebb. A tervezhetd hallgatoi 1étszamokrol a Dékani Hivatal és a Nemzetkozi Hallgatok
Képzéseinek Kozpontja (tovabbiakban: NHKK) az Eljarasrend 4.§ (2) €s 5.§ (6) szerinti eljarast kovetden

tajékoztatja a szervezeti egységeket januar masodik hetének utolsé napjaig.
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(2) Az érintett klinikak/tanszékek hirdetik meg a 2.§ (1) és (2) bekezdésében meghatarozott egyes nyari
gyakorlatok kurzusait (kiilon-kiilon az egyes oktatott nyelveken) a fentieknek megfeleld 1étszammal. A
kurzusok meghirdetésének hatarideje az 6szi vizsgaidoszak utolsé6 napja. Amennyiben a megadott
l1étszamok Osszesitve kevesebbek a sziikségesnél, a Dékani Hivatal egyeztet a klinikaval/tanszékkel és
intézkedik a 1étszambdvitésrdl. A végleges 1étszamokat a klinikaknak/tanszékeknek a tavaszi szorgalmi

iddszak els6 hetének utols6 napjaig kell meghirdetniiik a Neptun rendszerben.

(3) A ,, Kiilsé hely/Abroad/Praktikum im Ausland” Kurzusokat a Dékani Hivatal és az NHKK hirdeti meg

a fenti hatariddig.

(4) Az Altalanos fogaszati nyari gyakorlat esetén a kurzusok kozpontilag keriilnek meghirdetésre

mindharom oktatott nyelven tanul6 hallgatok szamadra, a fentebb megadott hataridoket betartva.

(5) A szakmai gyakorlat kurzusokra a hallgatok jelentkeznek fel a megadott jelentkezési idészakban. A
jelentkezés modositasa megengedett a jelentkezési id6szakban, de csak a szabad helyek fliggvényében.
A jelentkezési hatarido leteltét kovetoen, a jelentkezés hetét koveto hét elsé6 harom munkanapjan
még van lehetéség potjelentkezésre/médositasra, amennyiben egy még meglévé szabad helyre kivan
a hallgato jelentkezni, de mar csak potdij megfizetése mellett. Ebben az esetben a
potjelentkezést/mddositast mar csak a Dékani Hivatal, illetve az NHKK munkatérsai végezhetik el. Ezt

kovetéen jelentkezésre/modositasra mar nincsen lehetéség.

(4) A kurzusok megnyitasar6l és a jelentkezési idoszakrol a hallgatok Neptun iizenetben kapnak értesitést
(jelentkezési idoszak: aprilis els6 hete). A jelentkezési idoszakban a klinikak/tanszékek altal, illetve
kozpontilag meghirdetett kurzusokra kell jelentkezni. A ,, Kiilsé hely/Abroad/Praktikum im Ausland”
kurzusokra csak azok jelentkezhetnek, akik mar a hataridé letelte elott kérvényezték azt és engedélyezték

IS szamukra, hogy a gyakorlatukat ne az Egyetemen végezzék el.
IV. Felmentés (targybefogadas)

4.§ (1) Korabbi munkavégzeés, illetve szakképesités alapjan felmentés adhaté a nyari gyakorlat elvégzése

alol.
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(2) A hallgato erre iranyuld kérelmet (targybefogadasi kérelem) a letolthetd adatlapot kitdltve, a
tantargybefogaddsnak megfeleld szabalyok alapjan, legkésébb az adott tanév 6szi szorgalmi idészak
utolso napjaig, illetve potdij megfizetése mellett az 6szi vizsgaidészak elso hetének végéig adhat be.
A kérelmet a Tanulményi és Vizsga Bizottsag (tovabbiakban: TVB) az illetékes klinika/tanszék

véleményét figyelembe véve biralja el.
V.  Kiilso helyen teljesitett gyakorlat

5.§ (1) Els6sorban a nemzetkozi hallgatok szamara engedélyezhet6 a kiilsé helyen végzett gyakorlat.
Magyar nyelvii oktatasban részt vevd hallgatok csak kelléen indokolt esetben, engedélyezést kvetden
teljesithetik kiilsd helyen a gyakorlatot (més hazai egyetemen, a Kar vagy mas hazai egyetem azonos
képzést nyujtdé kara altal az adott nyari gyakorlatnak megfeleld szakirdny szerinti akkreditalt
gyakorlohelyen, illetve kiilfoldi korhazban, rendelében).

(2) A kérvényt az erre rendszeresitett nyomtatvanyon kell benyujtani a TVB részére.

(3) Belfoldon a gyakorlatok a gyakorlat tipusanak megfelel6, a 16/2010. (IV.15.) EiM rendelet 7.§ (1)
bekezdés szerint igazoltan akkreditalt szakképzOhelyen teljesithetdk. A kérvény kotelezo melléklete a
fogadohely érvényes akkreditaciojardl szold Orszagos Korhazi Féigazgatosag (OKFO), illetve jogelédjei

altal kiallitott hatarozat masolata.

(4) Ervényes akkreditacio hianyaban, illetve nem a megfelelé fogaszati szakirany szerinti akkreditacid

esetén belfoldi rendelében a gyakorlat elvégzését a TVB nem engedélyezi.

(5) A kérvény kotelezoé melléklete a fogado intézmény befogado nyilatkozata is (a befogado nyilatkozat
eredeti/hiteles példanyat elegendd legkésobb a tavaszi szemeszter els6 napjaig leadni, ellenkezd esetben
a korabban megkapott engedély érvénytelenné vélik), amelyben vallaljak a hallgatdé szakmai
gyakorlatahoz sziikséges feltételek biztositasat és a gyakorlat szakmai feliigyeletét. A befogadé
nyilatkozat kitoltésével a fogadd intézmény egytttal felelésséget vallal a gyakorlat megadott tematika
szerinti oktatdséara is, amely a gyakorlat teljesitése utani elismerésének feltétele (a gyakorlat sikeres

teljesitését a gyakorlat teljesitését kovetoen kiillon nyomtatvanyon sziikséges igazolnia a fogadohelynek).
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(6) A kérvények benyujtasi hatarideje az adott tanév 6szi szorgalmi idészak utolsé napja. Késedelmes
benyujtasra, potdij megfizetése mellett, az 6szi vizsgaidészak els6 hetének utolsé napjaig van
lehetéség. A poéthataridé lejarta utin benytjtott kérvények minden esetben automatikusan

elutasitasra keriilnek.
V1. Fizetési hatarido, dij visszatérités

6.§ Azok, akiknek a nyari gyakorlat teljesitése dijkoteles, majus 15-ig kotelesek megfizetni a dijat.
Rendkiviili esetben, amennyiben a hallgaté dnhibajan kiviili okbdl nem tud részt venni a nyari szakmai
gyakorlaton, junius 15-ig kérvényezheti a befizetett dij visszatéritését. Ezt kovetden a dij visszatéritésére

nincsen maod.
VIIl. A szakmai gyakorlat teljesitése

7.§ (1) A szakmai gyakorlatok teljesitéséhez kotelez6 alkalmassagi vizsgalat elvégzésének szabalyait a
TVSz. 10.§ tartalmazza. A vizsgélatok részletszabalyairol a Dékani Hivatal évente tdjékoztatja a

hallgatokat.

(2) A TVSz. 11.§ (4) bekezdése szerint a szakmai gyakorlatok esetében meg kell tagadni az alairast és
egyben elégtelenre kell értékelni a gyakorlatot, ha a hianyzas elérte az adott gyakorlat idétartamanak
25%-at. Kari szabalyozas szerint tobb hetes gyakorlat esetében a 25%-o0s hianyzas a gyakorlat egyes

heteire kilon-kiilon értendo.

(3) ATVSz. 11.§ (5) bekezdése szerint ,,elégtelen (1)” mindsités esetén a hallgatd tanulmanyait a szakmai

gyakorlat teljesitéséig nem folytathatja.

(4) ATVSz. 10.§ (5) bekezdése szerint a szakmai gyakorlatot 6tfokozati mindsitéssel értékeli a szakmai
gyakorlat tantargyfelelose. Az osztatlanul, egyetlen helyen végzett szakmai gyakorlat teljesitését €s a
megallapitott gyakorlati jegyet az adott szakmai gyakorlat tantargyfelelse rogziti a Neptun rendszerben.

,Rotacios képzés” esetén mindegyik héten kiilon-kiilon kell értékelni (osztalyozni) a hallgatok
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teljesitményét, amelyet a jelenléti iven rogziteni kell és a jegyet a gyakorlatvezetd alairasa hitelesiti. A
szakmai gyakorlat teljesitését és az el6z0 hetek osztalyzatai alapjan megallapitott gyakorlati jegyet az az
oktatd jegyzi be a Neptun rendszerbe, aki a gyakorlat utolsd hetében volt a hallgaté gyakorlatvezetdje.
Azoknak az alairasat és a jegyét, akik nem a Karon teljesitették a nyari gyakorlatot a Dékani Hivatal

illetve az NHKK illetékes munkatarsa jegyzi be a Neptun rendszerbe.

(5) Az engedély alapjan kiilsé képzo6helyen teljesitett szakmai gyakorlat esetében a teljesitésrol szold
igazolast legkésobb a kovetkezoé 6szi szemeszterre torténé beiratkozasi idészak utolsé napjaig kell
benyujtani a Dékani Hivatal részére. Ennek elmulasztdsa esetén a hallgatdo a kovetkezd félévre nem

iratkozhat be.
VIII. Hataridok

- 0szi szorgalmi idészak utolsé napja — targybefogadasi (felmentési) kérelem benyujtasa

- 0Oszi szorgalmi idészak utols6 napja - szakmai gyakorlat kiilsé képzohelyen/kiilfoldon torténd
teljesitése iranti kérelem benyujtasa (a befogadd nyilatkozat eredeti/hiteles példanyat elég a
tavaszi szemeszter elsé napjaig leadni, ellenkez6 esetben az engedély érvénytelenné valik)

- 6szi vizsgaidoszak els6 hetének utolso napja - targybefogadasi (felmentési) kérelem
potbenytjtasa potdij megfizetése mellett

- 0Oszi vizsgaiddszak elsé hetének utolsé napja - szakmai gyakorlat kiilsé képz6helyen torténd
teljesités iranti kérelem potbenyujtasa potdij megfizetése mellett

- januar masodik hetének utols6 napja — Dékani Hivatal és NHKK tajékoztatja a szervezeti
egyseégeket a tervezhetd hallgatoi 1étszamokrol

- 0szi vizsgaidoszak wutols6 napja — kurzusok meghirdetése a Neptun rendszerben
(klinikak/tanszékek)

- tavaszi szorgalmi iddszak elsé hetének utolsé napja — végleges létszamok meghirdetése a

Neptun rendszerben (klinikak/tanszékek + a kdzpontilag meghirdetettek)

- aprilis els6 hete — szakmai gyakorlatokra torténd jelentkezési idoszak
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- majus 15. — szakmai gyakorlat dijanak megfizetése azok szamara, akiknek a szakmai gyakorlat
teljesitése dijkoteles

- junius 15. — befizetett dij visszatéritésének kérvényezése, amennyiben a hallgatéi onhibajan
kiviili ok miatt nem tud részt venni a szakmai gyakorlaton

- kovetkezo 0Oszi félévre torténé beiratkozasi idoszak utolsé napja — a kiils6 képzohelyen

teljesitett szakmai gyakorlatrdl szol6 teljesitésigazolasok benyujtasa a Dékani Hivatalba
IX. Zaroé rendelkezések

7.§ Jelen, a nyari szakmai gyakorlatok rendjét szabalyozo Eljarasrend elfogadasaval és hatalyba Iépésével

egyidejiileg a 9/2016. (I11.18.) sz. Kari Tanacs hatarozat hatalyon kiviil helyezésre kertil.

Budapest, 2021. oktober 15.
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