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1.§ ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A BIZOTTSAG JOGALLASA

A Tanulményi €s Vizsga Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsdg) a Semmelweis Egyetem Szenatusa
altal létrehozott, a Fogorvostudomanyi Karon miikédd alland6 bizottsag, mely 1. fokon eljar a
tanulmanyaikat barmelyik oktatott nyelven folytaté fogorvostan- hallgatok tanulmanyi és vizsga
digyeiben. Egyéb Kari tanulmanyi {igyekben javaslattevo, véleményez6, dontéseldkészito testiilet.

2.§ A BIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

a) A Bizottsag elnbkének és tagjainak megvalasztidsanak folyamata az SZMSZ-ben
meghatarozottak szerint:

A Bizottsag 1 16 elndkbdl 2 16 oktaté tagbol és 3 £6 Hallgatoi Onkormanyzati
(tovabbiakban: HOK) delegaltbol all.

A Bizottsag elndkét és Oktaté tagjait a Kari Tandcs javaslata ¢s a Dékan eléterjesztése
alapjan a Szenatus valasztja meg. Hallgaté tagjait a HOK delegalja, de az 6 esetiikben is
sziikséges a Szenatus jovahagyasa. A Bizottsag szavazati jogh tagjainak 50%-a hallgato.

b) A Bizottsag allando, szavazati joggal rendelkezé tagjainak jogallasa

A Bizottsag allando, szavazati joggal rendelkezd tagja egyetemi kozalkalmazott és
hallgato lehet.
A Bizottsag elndkének és tagjainak mandatuma 3 évre szol.

¢) A Bizottsag iilésein tanacskozasi joggal résztvevik jogallasa

A Bizottsag tilésein tandcskozasi joggal részt vehet(nek) a Dékan, vagy az éltala delegalt
személy és a Dékéanhelyettesek.

A Bizottsag iilésein tandcskozasi joggal részt vesznek a Dékéani Hivatal (Tovabbiakban
DH) és a Kiilfoldi Hallgatok Titkarsaga (Tovabbiakban: KHT) munkatarsai.

A Bizottsag elndke a napirend targyara tekintettel tandcskozéasi joggal meghivhat a
testiileten kiviil allé személyeket.

d) A tagsaggal jaro jogok és kotelezettségek (iiléseken vald részvétel, felszdlalas rendje,
eloterjesztés tartalmi és formai elemei, szavazati jog)

A Bizottsag szavazati jogu tagjai jogosultak az tiléseken részt venni, azokon felszélalni,
napirendi és mas eldterjesztést tenni, a kérdésekben szavazni.

A Bizottsdg szavazati jogu tagjai - a Bizottsdg elndkének kezdeményezésére -
amennyiben sorozatban 3 bizottsagi iilésen nem vettek részt, a bizottsag tagjai koziil
kizarasra keriilhetnek, helyiikre 11j bizottsagi tag keriil megvalasztasra.

A felszolalas engedélyezése az elndk hatiskore, a jelentkezés sorrendjében, az elndk a
felszolalas idejét korlatozhatja.
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3.§

b)

d)

- A Bizottsag a hallgat6i kérelmekhez az SzMSz II1. fejezet II. rész 7.§-ban meghatarozott
tartalmi és formai kovetelményeket tAmasztja.

- Egyéb Kari tanulményi tigyekben javaslattevd, véleményezd, dontésel6készitd jogkdrében
torténd elterjesztések esetében tartalmi és formai kovetelményeket nem tdmaszt.

A BIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

A Bizottsag iilésével kapcsolatos feladatok:
A Bizottsag iilését az elndk hivja Gssze az iilés elbtt legalabb egy héttel kikiildott elektronikus
levélben.

A Bizottsag miikodésével kapcsolatos feladatok

- A Bizottsag munkajat az eln6k iranyitja.

- Siirgds esetben vagy hatarozatképtelenség esetén az elndk jogosult az operativ feladatok
ellatasa érdekében déntést hozni, melyrél késobb a Bizottsag tagjait a kovetkezo iilésen
tajékoztatja.

A Bizottsag hatarozatainak végrehajtasaval kapcsolatos teendok

A DH. és a KHT. munkatirsa(i) részt vesznek a Bizottsagi munka el6készitd

folyamataiban, tovabba elkészitik és eljuttatjdk a cimzetteknek a jogszabalyoknak

megfelel6 1. foku alaki bizottsagi hatarozatokat.

- A Bizottsig magyar nyelvii hatarozatokat hoz, de az angol, illetve német nyelvii
oktatdsban résztvevo hallgatok szamara a hatarozatok a KHT. illetékes munkatarsai altal
az oktatasuk nyelvén is elkészitésre keriilnek.

- A hatdrozatot a Bizottsag nevében az elndk litja el kézjegyével, az idegen nyelvii
hallgatok esetében a magyar és az angol/német nyelvii hatarozatok egyszerre keriilnek
alairasra

- A Bizottsag dontése jogerds, ha a jogszabadlyban meghatdrozott hataridén beliil nem
nyujtottak be feliilbiralati kérelmet, vagy a kérelem benyuajtasarol irasban lemondtak.

Az elndk akadalyoztatasa esetén a helyettesités rendje
Az elnék akadalyoztatasa esetén az eln6kot az altala felkért bizottsagi tag helyettesiti.

4. § ABIZOTTSAG MUKODESE

a)

A Bizottsag miikodésének hatalya

A Bizottsag a Kar tanulmanyi és vizsgaiigyeiben els6 fokon eljard testiilete. A Kar hallgatéi
vonatkozasidban a Bizottsag a mindenkor hatilyos felsGoktatasi torvény és az egyetemi
SzMSz Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata, valamint egyéb vonatkoz6 szabalyzatai szerint jar
el.

b) A hataskorok atruhazasanak rendje

<)

- A bizottsagi tagsaggal jard jogok és kotelezettségek nem ruhazhatok at.
- Az elnok akadalyoztatasa esetén az elnokot az altala felkért bizottsagi tag helyettesiti.

A hatarozathozatal rendje:
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A Bizottsag hatarozatait t6bbségi igen szavazattal hozza. SzavazategyenlGség esetén az elnsk
szavazata dont.

d) A hatarozat tartalmi elemei:

A Bizottsag 1. foku alaki hatdrozatot hoz, a vonatkozé kozigazgatési eljarasi jogszabalyban
meghatarozottaknak megfelelden.

Nem alaki hatdrozatban sorszammal ellatva, szabatosan és kell$ részletességgel rogziteni kell a
dontés lényeges elemeit, meg kell jelSlni a végrehajtas hataridejét és az ezért felelds személy(ek)
nevét.

€) az elektronikus szavazas rendje

az elekironikus szavazist kezdeményezettek koére:
Két iilés kozotti idészakban Bizottsagi dontést igénylé kérdésben az Elnok

kezdeményezésére elektronikus uton is sziilethet dontés.

az elektronikus szavazas elrendelésére jogosult személy
Bizottsag elnéke

az elektronikus szavazasra bocséjthat6 kérdések kore
Bizottsagi dontést igényl6 kérdésekben

az elektronikus szavazas menete, az ezzel kapcsolatos adminisztrativ teendok
- Az Elndk az eldontend6 kérdést a kérdés eldontéséhez sziikséges adatokkal egyiitt

megkiildi a Bizottsag tagjainak a belsé levelezési rendszeren a vélasz hataridejének
meghatdrozasaval, sziikség esetén hatarozati javaslattal egyiitt. A Bizottsag tagjai sajat
egyetemi e-mail-jiikrél, - egyéni azonosité hasznalatdval - a bels6 levelezérendszerben
igazoljak vissza a kérdés és a csatolt mellékletek megérkezését, illetve valaszoljak meg a
kérdést.

- Szavazni ,jigen”, ,,nem”, ,tartézkodom” és ,,a kérdés iilés nélkiil nem donthets el”
szavazattal lehet.

- A hatdrozat a Bizottsag valamennyi tagja t6bb mint felének ,,igen” szavazatdval hozhato
meg. Az Elndk a Bizottsig tagjaival egyiitt szavaz. SzavazategyenlGség esetén az Elndk
szavazata dont.

- A Bizottsidg tagjai szamara biztositani kell a lehetdséget, hogy a tobbi tagnak az
eldontendd kérdésre vonatkozd hozzaszdlasait megismerhessék. A Bizottsdg tagjai a
dontés hatteréiil szolgald hallgatéi kérelmeket, hattéranyagokat, adatokat elézetesen a
Bizottsag hivatalos helyiségében megismerik

- Amennyiben ,,a kérdés iilés nélkiill nem donthet6 el” szavazatok szdma a Bizottsag
valamennyi tagja tobb mint felének valasza, vagy a kitiiz6tt hataridore a
hatarozathozatalhoz sziikséges szamu szavazat nem érkezett meg (eredménytelen
szavazas), a kérdés megvitatasara, eldontésére Bizottsagi iilést kell 6sszehivni.

- az elektronikus szavazasra hatarid6én til érkezett szavazatok érvénytelenek.

a kozzététel rendje
- A Bizottsag Eln6ke az elektronikus szavazds részletes eredményét ismerteti a

Bizottsag tagjaival a bels6 levelez6 rendszeren
- A Bizottsdg Elndke az elektronikus szavazas hitelességének megallapitdsa céljabol
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jegyzOkonyvet készit(tet) a szavazasra bocsatott kérdés eljuttatdsdnak modjarol és
id6pontjar6l, a szavazatot lead6 tag valaszénak tartalmardl és idSpontjardl, valamint a
felad6 e-mail cimérdl

- Az Elnék hitelesiti az elektronikus szavazis eredményét, és errdl legkésébb a kovetkezd
bizottsagi tilésen tajékoztatja a Bizottsag tagjait

- Az elektronikus szavazas eredményét hatarozatba kell foglalni.

f) A rendes, illetve a rendkiviili iilések rendje:

A Bizottsag esetenként iilésezik.
fa) az lilésezés rendje, gyakorisaga:

- A Bizottsag legal4abb 3 havonta tart rendes iilést.
- Egyébként az tigyek gyakorisagara tekintettel igény szerint iilésezik.

fb) az iilések Osszehivasira jogosultak kore:

- A bizottsag lilését az elndk hivja Gssze az iilés eldtt legalabb egy héttel kikiildott elektronikus
levélben.

- Az elnok személyén kiviil a Bizottsag 6sszehivasat kezdeményezheti a Dékan, illetve a
Bizottsag barmely tagja.

- A meghivoban jelezni kell az ilés tervezett idépontjat és helyszinét, és amennyiben az
igyrendt6l eltérd napirendi pontot kivan a Bizottsag targyalni, akkor annak tartalmat.

fc) az iilések szervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatdsanak rendje:

- Az iilések megszervezése, lebonyolitasa az elndk feladata.

- A Bizottsag tilésein a Bizottsagi tagok, az elndk altal meghivottak, valamint a DH.,
illetve a KHT. illetékes munkatarsa(i) vesznek részt.

- A DH. és a KHT. munkatarsa(i) részt vesznek az el6készité munkalatokban, tovabba
elkészitik a jogszabalyoknak megfelels bizottsdgi hatarozatokat.

- Az elnok képviseli a Bizottsag dllasfoglalsait.

- A Bizottsag munkajanak segitéséhez szakértoket kérhet fel.

- A Kari Tanacsiilésen - a dékan felkérésére - beszamol a Bizottsadg munkéjarol.

fd) a napirend megallapitasara, a hatirozatképesség megallapitasira vonatkozo szabalyok:

- Az iilés napirendjére irasban javaslatot tehet a Kar dékanja, a Kari Tanics tagjai, a
bizottsag elnSke, valamint tagjai és a Hallgatéi Onkorméanyzat.
- A napirendet a Bizottsag tobbségi szavazassal fogadja el.

- A Bizottsag hatarozatképes, ha az iilésen a szavazati joggal rendelkez6 tagjainak t5bb
mint a fele jelen van.

fe) az ilések vezetése, a tagok jogai, a felszolalasok rendje:
Az iilést a bizottsag elnoke vezeti. A tagok minden napirendi ponthoz hozzaszolhatnak.
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ff) az iilés jegyzOkonyvének készitésére és hitelesitésére vonatkozo szabalyok:

A Bizottsag ilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a bizottsag jelenlévé tagjainak kell
hitelesiteni. (Részletes szabalyozast: 1asd 6.1. § és 6.2. §)

fg) a dontéshozatal, a szavazas rendje:

A Bizottsag hatdrozatait, javaslatait szavazas 1itjan, egyszerii tobbséggel alakitja ki.
A Bizottsig minden tagja egy szavazattal rendelkezik. SzavazategyenlOség esetén az
elnok szavazata dont.

5.§ ABIZOTTSAG FELADAT-ES HATASKORE

a) A Fogorvostudomanyi Kar hallgatdinak - a képzés nyelvétdl fliggetleniil — tanulményi- €s
vizsgaligyeiben els6fokon eljaré testiilete
b) Részletes feladat és hataskore a Tvsz. 6. § 3. pontja alapjan:

parhuzamos képzés engedélyezése,

vizsga engedélyezése a vizsgaidGszakon kiviili idGpontokban kiiléndsen indokolt
esetekben,

méltanyossagi alapon adhaté kedvezmény engedélyezése,

szakok, illetve karok, intézmények k&zotti atvétel,

szakvaltoztatas engedélyezése,

vendéghallgatdi jogviszony engedélyezése,

hallgatdi jogviszony megsziintetése

dont a hallgatok egyéni tanrend iranti kérvényeirdl

dént a megkezdett félév utdlagosan passziv félévvé nyilvanitasarol

hataskére kiterjed tovabba egyéb jogszabalyban, egyetemi, kari szabalyzatban nevesitett
feladatkorokre.

¢) Fellebbezés esetén a II. fokon eljaré Feliilbiralati Bizottsig szaméra az iigy anyaganak
Osszeallitasa.

d) Kérelmekre vonatkozé rendelkezések

1. A hallgatoi kérelmek elvdrt jellemzgi

1. A Bizottsighoz a kérvényeket az SzMSz-ben leirtaknak (III. fejezet II. rész 7. §) megfeleld
adattartalommal kell benytjtani. (Javasolt a Bizottsag honlapjan elérhet6é formanyomtatvanyok
hasznalata.)

Az elbirasoknak nem megfeleld, hidnyos kérvények esetén a beérkezéstdl szamitott nyolc

napon beliil hidnyp6tlasra szélitja fel a hallgatot, melynek teljesitésére a kérelmezonek nyolc
nap all rendelkezésére.
3. A kérelmek leadasi hataridejét az ligyrend fiiggeléke tartalmazza.

2. Kérelem érdemi birdlat nélkiili elutasitisa, az eljards megsziintetése illetve a hatdrozat
visszavondsa (SzMSz. 111 rész 11. fejezet 18. § szerint)
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1. A Bizottsag a kérelmet érdemi vizsgalat nélkiil, nyolc napon beliil elutasitja, ha

a) nincs hataskdore, és a kérelem attételének nincs helye,

b) a kérelem nyilvanvaléan lehetetlen célra iranyul,

¢) akérelem ido6 el6tti vagy elkésett,

d) a hallgatdi iigyben eljaré szerv a kérelmet érdemben mar elbirélta, és valtozatlan tényallds és
jogi szabélyozis mellett ugyanazon jog érvényesitésére iranyuld ujabb kérelmet nytjtottak
be, vagy

€) a kérelem nyilvanvaléan nem az elbterjesztésére jogosulttdl szarmazik.

2. A Bizottsag az eljarast megsziinteti, ha

a) a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitdsanak lett volna helye, az elutasitasi ok azonban az
eljaras meginditasat kovetden jutott a tudomasara,

b) a kérelmezd (hallgaté) a kérelmét visszavonta, kivéve, ha az eljarasban t6bb kérelmez6
(hallgatd) vesz részt, és nem mindegyikiik vonta vissza kérelmet,

¢) akérelmez6 (hallgatd) haldla kévetkeztében az eljaras okafogyotta valt,

d) az eljaras folytatasara okot ad6 koriilmény mar nem 4ll fenn,

e) a kérelmezd (hallgatd) az eljarasban a képviseld visszautasitdsa esetén a hallgatoi ligyben
eljard szerv felhivasa ellenére nem gondoskodik a képviselet-ellatasra alkalmas személy
meghatalmazasarol vagy nem jar el személyesen, kivéve, ha az eljarasban tobb kérelmezo
(hallgatd) vesz részt, és 6k személyesen jarnak el vagy képviseldjiiket a hallgatdi ligyben
eljar6 szerv nem utasitotta vissza,

f) jogszabalyvaltozas vagy egyetemi szabédlyzat mddositisa miatt az ligy elbirdldsa a
tovabbiakban mar nem tartozik a hallgatéi tigyben eljard szerv hataskorebe.

3. A hallgatéi tigyben eljaré szerv az eljarast megsziintetheti, ha a kérelmezd (hallgatd) hidnypétlasra
val6 felhivisnak a megadott hataridéig nem tett eleget, illetve a nyilatkozattételének elmaradésa
megakadalyozta a tényallas tisztazasat.

4. Ha a kérelmez6 (hallgato) a kérelmét a dontés jogerére emelkedését megeldzoen a jelen szakasz
(2) bekezdés b) pontja szerint visszavonja, akkor a hallgatéi lgyben eljaré szerv a dontést
visszavonja.

6.§ A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

6.1 § az ilésekrol késziilt jegyzokonyvek elkészitése

Az tilésekrol jegyzokonyv késziil, melyet az oktatds nyelvének megfeleléen a DH. vagy a KHT.
munkatérsa készit el az iilést kovetd két héten beliil. A jegyzOkonyvet az elnok irja ala.

6.2 § jegyzOkonyv tartalmi elemei:
a) bizottsig megnevezése
b) az iilés napirendje
c) jegyzOkonyv készitésének helye, idépontja
d) ajelenlévo tagok neve, beosztasa
e) az iilésre vonatkozo 1ényeges megallapitasok, nyilatkozatok
f) abizottsag elndkének és a jegyzOkonyv hitelesitdjének oldalankénti alairasa

6.2.2. Az el6készitésben résztvevd munkatarsak a targyalandé tigyekr6l az iilést megeldzden
dontéselokészitd segédletet készitenek, melyben szerepel a hallgaté neve, Neptun kédja, a kérvény
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beadasanak napja és a kérvény targya valamint abban a hozott dontés is rogzitheto.

6.3 § A Bizottsag évente beszamolot készit a Szenatus részére, mely a bizottsag elnokének feladata.

6.4 § A Bizottsag ligyrendje 1 db mellékletet tartalmaz

6.5§ A bizottsig miikddése soran keletkezett iratanyagokat bizalmasan kell kezelni, azokba a
bizottsag tagjain kiviil az egyetem és a kar vezetése, a kari Dékani Hivatal munkatdrsai
tekinthetnek be. Megérzésiikre az Egyetem Iratkezelési Szabalyzata irdnyado

6.6 § A Bizottsag ligyrendjét az egyetem honlapjan kozzé kell tenni.

ZARORENDELKEZESEK

7. § A Szenatus a Bizottsag ligyrendjét hatdrozat szama./év  (h6, nap) szdmu szenatusi
hatarozatdval jovahagyta, mely hatarozat és annak melléklete a Jogi és Igazgatasi Féigazgatosag
(JIF) alhonlapjan valé kézzétételt kdveté napon 1ép hatilyba.

Budapest, 2018. 02. 21.
Dr. Bartha Karoly
bizottsagi elndk
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Melléklet

A kérelmek leadasanak hatarideje

Egyes kérelmek Tanulmanyi és Vizsgabizottsaghoz térténé beadasénak hatarideje:

A kérelem targya

A kérelem leadasanak hatarideje

Az adott félévvel kapcsolatos oktatasi tigyek a kiilon felsoroltak
kivételével

A regisztracios idészak vége, de
legkés6bb a pétbeiratkozas utolsd
napja

2. |Megkezdett félév utdlagosan passziv félévvé nyilvanitasa a szorgalmi idészak utolsé napja
3. | Parhuzamos és vendéghallgatoi jogviszony engedélyezése a szorgalmi id6szak els6 napja
Vizsga engedélyezése, valamint vizsga engedélyezése folvamatos. amennviben més
4. |vizsgaid6szakon kiviili iddpontokban kiiléndsen indokolt Lo yama s, 1
jogszabaly nem hatarozza meg
esetekben
e Sy folyamatos, amennyiben mas
5. |Méltanyossagi kérelem jogszabaly nem hatérozza meg
6. |Szakok, szakiranyok, illetve karok, intézmények k6zotti atvétel |tanévente 07.15-ig
7. | Onkoltségi/Koltségtéritési dij csokkentése/részletfizetés a szorgalmi id6szak elsé napja
a 9. szemeszter elsé oktatasi napja
8. | Szakdolgozat témavaltoztatds/befogadas (kivéve, ha a hallgaton kiviilallo ok
miatt valik sziikségess€)
9. | Szakdolgozat leadasi hatdridejének moédositasa 02.14. a 10. szemeszterben
a tavaszi sziinet utani els6 oktatasi
.- 1 on PRI hét utolsé napja, kiilénleges
10. | Nyéri gyakorlatok kiils6 helyen tortén6 teljesitése indokkal a tavaszi szemeszter
szorgalmi id6szakanak utolsé napig
11. | Egyéb tanulményi tigyek folyamatos, amennyiben mas

jogszabaly nem hatdrozza meg
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