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Eljarasrend a szakfogorvos képzésben torténd idé beszamitasarol

1. Jelen eljarasrend a jeldltek szakfogorvos képzésébe torténd beszamitds rendjének altaldnos
szabdlyait tartalmazza.

11. Ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat masként nem rendelkezik, a jeldlt Ugyében az az
eljaré szerv illetékes, amely ahhoz a Karhoz tartozik, ahol a jeldlt képzésben vesz részt.

1.2. Beszamitasi eljards a jelolt kérelmére indulhat.

1.3. A jelolt kérelmére akkor indul eljaras, ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat rendelkezése
alapjan a jeldlt az eljards meginditasara jogosult.

2. A kérelem

2.1. A beszamitasi Ugyben barmilyen kérelmet az aldbbi pontokban meghatarozott minimum
tartalommal lehet benyljtani elektronikus UGton  (e-mail-ben) a megjeldlt
formanyomtatvanyokat és mellékleteket PDF formatumban térténd csatolasaval.

2.2. A kérelemnek tartalmaznia kell:

a) ajeldlt nevét

b) értesitési cimét

c) egészségugyi nyilvantartasi szamat

d) szakiranyat

e) elsédleges szakképzéhelyének nevét

f} annak az Ugyében eljard szervnek a megnevezését, amelyhez kérelmét intézi

g) azUgyében eljard szervhez irt hatarozott kérelmet

h) a kérelem alapjaul szolgalé tényeket és az azok alapjaul szolgald esetleges
bizonyitékokat

i) akérelem datumat, a jeldlt alairdsat

2.21. PhD tanulméanyok alapjan

2.2.11. A nappali tagozaton térténé doktori képzés keretében folytatott tanulmanyokbdl - az
egyetem dodntésétdl fliggden —a 22/2012. (IX.14.) EMMI rendeletben meghatarozott képzési
id6 egyodtdde, de legfeljebb egy év a képzési idSbe beszamithaté. Az egyetem a doktori
tanulmanyokbdl tovabbi, legfeljebb 6 honap képzési idé beszamitasat is engedélyezheti,

Cim: 1088 Budapest, Szentkiralyi utca 47.
; Postacim; 1088 Budapest, Szentkiralyi utca 47.
gi-.\ SEMMELWEIS E-mail; szkepz@semmelweis.hu %,
i .? ECYETEM 1760 Tel.: (+36-1) 459-1500-59391 SGS
semmelweis.hu/fok-tovabbkepzes/

oSt




ha a jeldlt a szakképesitésnek megfeleld, kiemelkedé tudomanyos tevékenységet igazol.
A jelélt a beszamitdsi kérelmet olyan idében kételes benyujtani, amely a kérelemmel
érintett adminisztrativ Ugyintézéssel &sszefuggé hatdriddk betartdsat, valamint a
szakképzés menetét nem veszélyezteti.

2.2.1.2. Benyujtanddé dokumentumok:

e beszadmitasra irdnyuld kérelem

o hallgatéi jogviszonyigazolas arrél, hogy a jeldlt nappali tagozaton térténd doktori
képzésben vesz/ vett részt (tudomanyos tevékenység végzésének helyének, szakmai
vezetbjének, témakdrének, és idétartamanak megjeldlésével)

e az elsédleges képzdhely vezetdjének hozzajaruldsa

o aszakfogorvos szakképzési grémium elndkének nyilatkozata a beszamitas mértékérél

2.2.2. Kulféldon toéltétt gyakorlati idé

2.2.2.1.A kulfoldon letdltott gyakorlati id6bél a szakképzésbe legfeljebb 1 év beszamithatd. A
gyakorlati id6 beszamitasardl az egyetem dént a 22/2012. (IX. 14.) EMMI rendelet 12.§-danak
vonatkozd pontjai alapjan.

2.2.2.2. BenyUjtanddé dokumentumok:

e beszamitasra iranyuld kérelem

o a kUIfélddn téltdtt gyakorlati idé igazolasa, és annak hiteles forditasa

e igazolds arra vonatkozéan, hogy a gyakorlati idé olyan képzé intézményben kerllt
letdltésre, amely megfelel a 16/2010. (IV. 15) EUM rendeletben meghatarozott
feltételeknek, valamint ennek hiteles forditasa

e igazolds arrdl, hogy a képzés tartalma, tematikdja, és az elsajatitott és igazolt gyakorlat
milyen mértékben feleltetheté meg a hazai képzési kdvetelményeknek, valamint
ennek hiteles forditasa

e munkaltatdi igazolads az érintett idészakra vonatkozdan, munkaidé, munkakér, és
kereséképtelen allomanyban téltétt idé megjeldlésével, és annak hiteles forditasa

e azelsddleges képzdhely vezetdjének hozzajarulasa

e aszakfogorvos szakképzési grémium elnékének nyilatkozata a beszédmitds mértékérd|

2.23. Magyarorszagi egészségligyi szolgaltatdnal végzett munka alapjan

2.2.31.A szakképzés megkezdése elb6tt magyarorszagi egészségligyi szolgdltatdndl teljesitett
gyakorlati idébd! legfeljebb 1 év a szakképzésbe beszdmithatd, amennyiben a gyakorlati
idé akkreditalt szakfogorvos képzéhelyen kerGlt letdltésre. A jeldlt a beszamitdsi kérelmet
olyan idében kételes benyujtani, amely a kérelemmel érintett adminisztrativ Ggyintézéssel
Osszeflggd hatariddk betartasat, valamint a szakképzés menetét nem veszélyezteti.

2.2.3.2. Benyujtandé dokumentumok:

e beszédmitasra irdnyuld kérelem

e igazolas az elvégzett gyakorlat teljesitésérél (egyes szakmak esetében az elvégzett
beavatkozasokrél szélé kimutatds) (2. sz. melléklet)

e mMmunkaltatéi igazolds az érintett idészakra vonatkozdan, munkaidé, munkakér, és
keresSképtelen dlloméanyban tdltétt idé megjeldlésével
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e azelsédleges képzbhely vezetdjének hozzajarulasa
¢ aszakfogorvos szakképzési grémium elndkének nyilatkozata a beszamitas mértékérdsl

2.2.4. Ujabb els6ként megszerezhetd szakképesités

22.4). Ha a jelolt az elsé szakképesités megszerzésétdl szamitott 15 éven belll kivan Gjabb

elséként megszerezhetd szakképesitést szerezni, a két szakképzés azonos képzési
elemeit az Ujabb els6ként megszerezhetd szakképesitésnél teljesitettnek kell tekinteni,
azzal a megkdtéssel, hogy a mentesités a 22/2012. (IX14) EMMI rendeletben
meghatérozott képzési idé felére terjedhet ki.

22.42. Amennyiben az elsé szakképesités megszerzése dta tébb mint 15 év telt el, az egyetem

dont a jeldlt erre irdnyuld kérelmére figyelembevéve a 22/2012. (IX,14.) EMMI rendelet 12.
§. 2. pontjadban foglaltakat.

2.2.4.3. BenyUjtandd dokumentumok
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o beszamitasra irdnyuld kérelem Dékan Urhoz

¢ a kérelmet megalapozé bizonyitvany masolata

¢ munkaltatdi igazolas

o gyakorlat teljesitésérél szolé igazolas

e jelenlegi munkaltatd javaslata a beszamitasi kérelemhez

¢ aszakfogorvos szakképzési grémium elndkének nyilatkozata a beszamitas mértékérdl

Raépitett szakképzés

2.2.51.Raépitett szakképzés megszerzéséhez szlkséges képzési idébe a kordbban teljesitett

gyakorlatok az egyetem déntése alapjan beszamithatéak azzal a feltétellel, hogy a
beszamitott idé nem haladhatja meg a 22/2012. (IX.14.) EMMI rendeletben meghatéarozott
képzésiidé kétharmadat, valamint mas szakképzés teljesitéséhez szlikséges gyakorlati idé
a raépitett képzésbe egyidejlleg nem szamithaté be.

2.2.5.2. Benydjtandé dokumentumok:

e beszamitasra iranyuld kérelem

e gyakorlat teljesitésérdl sz416 igazolds

e bemeneti kovetelményként meghatdrozott szakképesitést igazold
bizonyitvany/bizonyitvényok masclata

e jelenlegi munkaitatd javaslata a beszamitasi kérelemhez

» aszakfogorvos szakképzési grémium elndkének nyilatkozata a beszamitas mértékérdl

2.2.5.3. Orélis implantolégia raépitett szakképzés esetén a maximalisan beszamithatd

gyakorlati id6 16 hénap.

A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbiralni.
Az Ugyben eljaré szerv altal hivatalosan ismert tényeket nem kell bizonyitani.

3. Hianypétlas

3.1. Amennyiben a kérelem nem felel meg a mellékletben foglaltaknak vagy megfelel, de a
tényallas tisztazdsa soran felmerllt Uj adatra tekintettel az sziikséges, az eljard szerv
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megfeleld hataridé megjeldlése és a mulasztas jogkdvetkezmeényeire torténé figyelmeztetés
mellett hidnypodtldsra kdtelezheti a jeldltet.

3.2. Nem bocsathaté ki hidanypétias olyan adat vagy melléklet bekérésére melyrél az eljard
szervnek hivatalbdl ismerete van.

3.3. Amennyiben a jeldlt a hianypétlasi felhivasban meghatarozott hataridéig nem teljesiti a
felhivasban foglaltak Ugy kérelmét az Ugyben eljaré szerv a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan
fogja elbiralni, vagy az eljarasat megsziinteti.

3.4, A hidanypdtlasra térténi felhivast irdsban, postai vagy elektronikus Gton kell kdézoélini.
4. Hataridék, igyintézési idé

4.1. A benyujtott dokumentumok alapjan, a beadast kovetd 30 napon bell! déntést kell hozni a
beszamitas mértékérdl.

4.2. A megallapitott hataridébe nem szamit bele a hataridé kezdetére okot addé cselekmény vagy
kéralmény bekdvetkezésének, a kozlés és a kézbesités napja.

4.3 A postan kuldott kérelem és megkeresés elbterjesztési ideje a postdra adas napja. A
hatdrozott naphoz kétott jogszerzés a nap kezdetén kdvetkezik be. A hataridé elmulasztasa
vagy a késedelem jogkdvetkezménye a hatdridé utolsd napjdnak elteltével all be. Az
elektronikus irat eléterjesztésének idépontja az irat elkUldésének napja, de az Ugyintézési
hataridé a kdvetkezé munkanapon kezdédik.

4. Az elséfoku dontés, hatarozat

41. Az Ugyben eljaré szerv az Ggy érdemében hatarozatot hoz — a kulféldi jeldltek esetében
magyarul és azon a nyelven is, amelyen a képzést folytatja.

4.2. A hatdrozatnak tartalmaznia kell:
a) azeljaré déntéshozé megnevezését, az Ugy szamat
b) ajeldlt nevét, pecsétszamat, értesitési cimét, szakiranyat
c) azlgy targyat
d) doéntést
e) ajogorvoslat lehetéségét
f} indoklast (megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékot)
g) doéntéshozd alairdsat, bélyegzéjét

5. A hatarozat kodzlése
5]. Az Ggyben eljard szerv irdsban kdteles kdzdlni a déntést.

5.2. Azirasban foglalt hatarozatot postai kézbesités Utjan vagy e-mail-en keresztll kell k6zélni a
jeldlttel.

53. Ha a postai uton torténé kézbesités azért hidsul meg, mert a cimzett vagy
meghatalmazottja az dtvételt megtagadta, az iratot a kézbesités megkisérlésének napjan
kézbesitettnek kell tekinteni.

Cim: 1088 Budapest, Szentkiralyi utca 47.
Postacim: 1088 Budapest, Szentkiralyi utca 47.
E-mail: szkepz@semmelweis.hu

Tel.: (+36-1) 459-1500-59391
semmelweis.hu/fok-tovabbkepzes/




5.4.

55.

5.6.

57.

Ha a postai uton kézbesitett irat ,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, az iratot a postai
kézbesités masodik megkisérlésének napjat kdvetd otddik munkanapon kézbesitettnek

kell tekinteni.

Ha a postai Uton kézbesitett irat ,ismeretien” vagy ,elkoltozott” jelzéssel érkezett vissza, az
iratot a kézbesités megkisérlésének napjat kévetd 6td6dik munkanapon kézbesitettnek kell

tekinteni.

Az iratok kezelése sordn az Ugyben eljaré szerv koteles figyelmemmel lenni az egyetem
mindenkor hatalyos Iratkezelési szabalyzataban foglaltakra.

A beavatkozasi listdban szereplé penzumot kizdrdlag az EESZT-ben lejelentett
beavatkozasokkal lehet teljesiteni, amelyet az arra jogosult személy barmikor ellenérizhet.
Amennyiben implantatum behelyezés tértént, akkor a Kdzponti Implantatumregiszterben
is régzitett beavatkozas fogadhatoé el teljesitett penzumként.

Jelen eljarasrend 2023.09.22.-4n |ép hatdlyba és visszavonasig érvényes, a hatdlyba lépést
kdvetben a 124590/FOSZTT/2021. szamu eljarésrend hatélyat veszti.

/

Budapest, 2023\09.22.

l.
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