Szak-és Tovabbképzési Titkarsag

I. Szakfogorvos jeloltek szakképzési idejének igazolasara vonatkozé eljarasrend

I. 1. A szakfogorvos jeloltek vonatkozasaban a szabadsag vagy betegszabadsag id6tartama.

1.1.1.

1.1.2.

A rendes szabadsag a munkavallalot a munkéban tolt6tt id6 alapjan illeti meg. A rendes
szabadsag alap — €s potszabadsagbol all.

Allamilag tamogatott oktatéi utanpétlas, nem egyetemi utanpétlas, klinikai jeldltek
esetében a szabadsag mértékét a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII.
torvény szabalyozza.

Kirendelt, kiilsé koltségtéritéses jeloltek esetében a szabadsag mértékét a 2012.¢évi L.
torvény a munka térvénykonyvérdl szabalyozza.

A 26 honap torzsképzési program alatt:

A kotelezden teljesitendd torzsképzési tanfolyamokrol, siirgdsségi betegellatas
tanfolyamr6l, menedzser tanfolyamr6l hidnyozni nem Ilehet. Betegalloméanyban,
szabadsag alatt teljesiteni nem lehet, sem személyesen, sem online. Amennyiben a jelolt
az eloirt tanfolyamot/tanfolyamokat nem teljesiti Ggy azt a szakképzésének masodik
¢vében potolnia kell.

Amennyiben a jelolt a megallapitott szabadsagat barmilyen indokbol tallépi, a
torzsképzési ideje annyi nappal kitolodik amennyi nappal a megallapitott szabadsaganak
keretszamat tallépte.

[.1.2.1. Az egyetemi osztalyos gyakorlatra vonatkozo kiilonds rendelkezések:

[.1.3.

[.1.4.

Dento-alveolaris sebészet és Endodontia szakiranyon 1év0 jeldltek esetében a gyakorlat 6
honap iddétartama alatt 6sszesen 10 nap szabadsag, illetve betegségbdl adodo hidnyzés
fogadhat¢ el.

Fogpotlastan, Fogszabalyozas, Gyermekfogdszat, Parodontologia szakiranyon 1évo
jeloltek esetében a gyakorlat lebonyolitasi rendjébdl fakaddan hidnyzas elfogadasara
nincs lehetdség, a gyakorlat csak akkor keriil elfogadasra, ha a jelolt azt teljes
id6tartaméban teljesitette.

A gyakorlatrol torténd hidnyzas rendjét a 69225/FOSZTT/2020. szamt Grémiumi
hatarozat szabalyozza.

a 10 honap szakgyakorlati program alatt:

Amennyiben a jelolt a megallapitott szabadsagat barmilyen indokbol tallépi, a
szakgyakorlati ideje annyi nappal kitolodik amennyi nappal a megallapitott
szabadsaganak keretszamat tullépte.

Szakvizsgara csak az a jelolt bocsathatd, aki mind a torzsképzési, mind szakgyakorlati

képzési idejét maradéktalanul teljesitette.

1.2. Jelenlét igazolasa

[.2.1.

1.2.2.

A jelolteknek kotelezd jelen rend 1.sz. mellékletét képzd jelenléti ivet vezetni, €s azt
hianytalanul kitoltve a Szak-és Tovabbképzési Titkarsaghoz (Tovabbiakban: Titkarsag)
a targyhot kovetd minden honap 5. munkanapjaig e-mail-ben elkiildeni.

Betegallomany esetén a jelolt koteles a betegség tényét az elsd betegallomanyban
toltott napon a Titkarsagnak e-mail-ben jelenteni, valamint a tappénzes papirt
eredeti példanyban a Titkarsagon leadni a munkaba allas els6 napjan leadni.



I.3. Szabadsag

1.3.1. A jelolt koteles a szabadsagra vonatkozoé igényét még a szabadsag megkezdése elott
jelezni a Titkarsag felé.

1.3.2. A szabadsag igazolast, mely a jelen rend 3.sz. melléklete, koteles hidnytalanul kitoltve a
Titkarsaghoz a targyhot kovetd minden honap 5. munkanapjaig e-mail-ben elkiildeni.

1.3.3. A szabadsag kiadasa.

. A rendes szabadsagot az esedékességének évében kell kiadni. A szabadsag kiadédsa a
munkaltatoi jogkort gyakorlod vezetonek a hataskorébe tartozik. Targyévben megkezdett
megszakitas nélkiili szabadsagot kiadottnak kell tekinteni, amelynek megszakitas nélkiili
id6tartama a kovetkezd évben jar le, és a kovetkezd évre atnyald szabadsagrész nem
haladja meg az 6t munkanapot.

o A munkaltaté évente hét munkanap szabadsagot kozalkalmazottak esetében (a jogviszony
elsé harom hoénapjat kivéve) a munkavallald kérésének megfeleld idopontban kdételes
kiadni. A munkavéllalok erre vonatkozd igényét legalabb 15 nappal a szabadsag
megkezdése el6tt koteles leadni.

1.4. Teljesitési igazolas

.4.1. A jelolt koteles a képzési tervnek megfeleléen végzett gyakorlatairdl havi
rendszerességgel, a tutor altal alairt teljesitésigazolast jelen rend 2. sz. mellékletét a
jelenléti ivvel egyiitt a targyhot kovetd minden honap 5. munkanapjaig e-mail-ben
elkiildeni.

1.4.2. Az igazolas csak valtoztatas nélkiil fogadhat6 el! Hidnyos kitdltés esetén, illetve pecsét
nélkiil az igazolas nem elfogadhato.

A fentiekben felsorolt igazolasok eredeti példanyat targy év junius 30-ig valamint
december 31-ig el kell juttatnia a Titkarsagra.

Az eljarasi rendben foglaltak be nem tartasa kiiloneljarasi dij megfizetését vonja maga utan,
melyet Dékani Hatarozat szabalyoz.

A jelolt tudoméasul veszi, hogy az Eljarasi Rendben meghatarozott feltételek és idépontok be
nem tartdsa a Szak- €s Tovabbképzési Titkarsag kotelezettségének teljesitését veszélyezteti,
ami a jelolt szakképzési idejének meghosszabbitasat is eredményezheti.

Rendkiviili jogrend, veszélyhelyzet esetén jelen eljarasrendben rogzitett szabalyok
modosulhatnak.

Jelen rend a kozzététel napjatol 1€p hatalyba.

Forras:

162/2015. (V1.30.) Kormany rendelet

69225/FOSZTT/2020. szamu Grémiumi Hatarozat

88632/KEEGF/2016. szami Emberieréforras-gazdalkodasi Féigazgatdsag tdjékoztatdja



JELENLETI IV

Semmelweis Egyetem Fogorvostudomanyi Kar Szakfogorvos jeloltek (allamilag

finanszirozott, klinikai finanszirozott)

1.sz. melléklet

JEIOIE NMEVE: .ottt a e Pecsétszama: ...................

KEPZONECLYE: .ot

Nap

, i , , Tavollét . (s .
Erkezés Tavozas . , Rezidens alairasa
jogcime

Gyakorlati hely
megnevezése

Tutor neve (nyomtatott
betiivel) és pecsétszama
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szakfogorvos jelolt alairasa

P.H.

Fentieket igazolom: ..........ccocviviiiiiiincnc e

intézményvezeto alairasa

tutor alairasa

P.H.

Int. P.H.




1.sz. melléklet

JELENLETI IV

Semmelweis Egyetem Fogorvostudomanyi Kar Szakfogorvos jeloltek (kirendelt, kiilsé

koltségtéritéses)

JEIOIE NEVE: oot

KépzOhelye: ......coovvviiiiiiiiiiii

.............. Pecsétszama: ..........c........

Nap

, i , , Tavollét . (s .
Erkezés Tavozas . , Rezidens alairasa
jogcime

Gyakorlati hely Tutor neve (nyomtatott
megnevezése betiivel) és pecsétszama
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szakfogorvos jelolt alairasa

P.H.

Fentieket igazolom: ..........ccocvvvviiiiiinen e

intézményvezeto alairasa

tutor alairasa

P.H.

konzulens alairasa
P.H.

Int. P.H.




2.sz. melléklet

TELJESITESIGAZOLAS
SE FOK szakorvosjeloltjei vonatkozasaban

tdmogatott jelolt szakképzési elemének tdrgyhavi teljesitésérol
valamint a képzését feliigyelO tutor(ok) targyhavi teljesitésérol

FONTOS!

o4

A teljesitésigazolasnak legkésobb a tdrgyhot koveto honap 5. napjaig kell beérkeznie a SE

FOK Szak-és Tovabbképzési Titkarsagra elektronikus formaban: e-mail cim:

jelenlet@dent.semmelweis-univ.hu

JELOLT neve:

Pecsétszama:

VALASZTOTT SZAKIRANY:

SZAKKEPZESI JOGVISZONY KEZDETE: év

hoénap nap

Képzési elemet biztositd és igazolo akkreditalt intézmény:

A gyakorlat jelenleg igazolt idészakanak kezdete
(targyho):

év hénap nap

A gyakorlat jelenleg igazolt idészakinak vége (targyhé):

év hénap nap

Képzési idészak alatti tavollétek (pontos —t6l — ig datummal feltiintetve!)

Szabadsag(ok):

Betegallomany(ok):

Kotelez6 tanfolyam(ok):

Egyéb:
A fentiek alapjan a szakképzési elem a targyh6ban TELJESITETT [_] NEM TELJESITETT[ ]
TUTOR neve: Pecsétszama:
A jelenleg igazolt honapban a Jelolt mellett altala teljesitett -tol
feliigyelet idétartama -ig

DAtUM: et

szakfogorvos jelolt alairasa

P.H.

Fentieket igazolom: .........ccccoviiiiiiiie i

intézményvezetd alairdsa

tutor alairasa

P.H.

Int. P.H.



mailto:jelenlet@dent.semmelweis-univ.hu

3. sz. melléklet

SZABADSAGIGAZOLAS
ot V4o] (o] 14 TN 4 0o Y PR URRTRSTRPSRRPR
20V hoénap...... naptdl  20....8v.................. hoénap...... napig
........... nap szabadsagat toltotte.
Budapest, 20................ év  honap...... nap

szakfogorvos jelolt alairdsa

P.H. P.H.
Fentieket 1gazolom: ..........ccocvviviiiiiicie e
intézményvezetd alairdsa Int. P.H.
N
................................................... X
SZABADSAGIGAZOLAS
[GAZOIOM, NOGY .o
200 bV honap...... naptol  20....év.................. hoénap...... napig
........... nap szabadsagat toltotte.
Budapest, 20................. év  hoénap...... nap

szakfogorvos jelolt alairasa

P.H.

Fentieket igazolom: .........ccocviiieiiiiien e

intézményvezetd alairasa

tutor alairasa

tutor alairasa

P.H.

Int. P.H.



