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Doktorandusz hallgatéi oktatasi tevékenység engedélyezésének eljarasrendje
a Semmelweis Egyetem Egészségtudomanyi Karan

Preambulum: A Semmelweis Egyetem Egészségtudomanyi Kara a Semmelweis Egyetem Doktori Iskola
Egészségtudomanyi Tagozatanak 4 programjaban végez doktori képzést. Jelen eljarasrend a Semmelweis
Egyetem Doktori Szabdlyzata, valamint az E/2024. (XI1.06.) sz. rektori-kancellari utasitds 4.§. 13.
szakasza alapjan késziilt, mely eldirja, hogy a PhD hallgato altal oktatoi / oktatd tdmogatoi feladatok
kizarolag az adott karhoz tartoz6 dékani engedély birtokaban végezhetdk. Az engedélyek kérésének és az
engedélyezési folyamatoknak az eljarasrendjét az adott kar hatdrozza meg.

Az eljarasrend azon doktorandusz hallgatokra terjed ki, akik a Semmelweis Egyetem Doktori Iskola
hallgatoi, azonban a karon f6 vagy részallasban oktatoi jogviszonnyal nem rendelkeznek.

A doktorandusz hallgatok oktatasi tevékenységének feltételeit és a doktori szabalyzat 9 §-a hatarozza meg,
mely szerint:

l.

A doktorandusz oktaté munkajaval szerezhet oktatasi krediteket. A doktorandusz oktatasi feladatot
onalloan vagy tapasztalt oktatoval egyiitt vezetett gyakorlat, szeminarium formajaban végezhet.

A doktorandusz altal megtarthatd 6rak szama atlagosan nem haladhatja meg a heti 6 kontakt orat.
A teljesités igazoloja a tanszékvezetd (programvezetd vagy tagozatvezetd).

Az oktatasra a hallgatoval minden szemeszter elején doktorandusz-szerzddést kell kotni. Az
illetékes tanszékvezeto altal igazolt munka ideje - egy tanulmanyi félév atlagaban - nem haladhatja
meg a heti teljes munkaidd 33 szazalékat. A szerzdés alapjan hallgatéi munkadij keriil kifizetésre,
melynek havi dsszege, a teljes munkaid6 33 szazalékanak megfeleld idejli foglalkoztatas esetén,
nem lehet kevesebb, mint a legkisebb kdtelez6 munkabér (minimalbér) 33 szazaléka, eltérd ideji
foglalkoztatas esetén ennek idéaranyos része.

A hallgatdé munkaid6-beosztasat oly modon kell meghatarozni, hogy vizsgazasi és a vizsgara
torténd felkésziilési kotelezettségeinek eleget tudjon tenni.

A doktorandusz hallgatok oktatoi / oktaté tamogatasi tevékenységének tartalmi feltételei:

fenti tevékenységek az egészségtudomanyi doktori tagozat hallgatoi szamara engedélyezhetdk,

fenti tevékenységek engedélyezhetok mas egyetemi doktori tagozatok hallgatéi szdmara is,
amennyiben témavezetdjiik az ETK f0- vagy részallasu oktatoja

fenti tevékenységek engedélyezése felruhdzza a kedvezményezett doktorandusz hallgatot
mindazon jogokkal és kotelezettségekkel, amelyeket az oktatokat is viselnek ugyanezen
tevékenyégek korében,

fenti tevékenységek engedélyezése nem teszi lehetévé a tantargyi programban megfogalmazott
oktatasi céloktol és tartalmaktol valo eltérést, az eldirt oraszdmok, beszdmoltatasi tevékenyégek,
kotelez6 irodalom stb. modositasat.

a doktorandusz hallgatd oktatoi / oktatd timogatési tevékenységét a témavezetd kozvetleniil vagy
kozvetve koteles legalabb részben ellendrizni €s értékelni,

a vizsgaztatasban a témavezetd, a tantargyfelelds, vagy a targyat vezetd oktatd koteles kdzvetlentil
részt venni.

a doktorandusz hallgat¢ altal engedélyezett oktatoi és oktatd tamogatoi tevékenység ugyanolyan
értéki és hatasu oktatasnak szamit, mint az eredeti oktatod altal elvégzett tevékenység,

az ilyen oktatas eredményei érvényesnek tekintendok,



teljesitményértékelés szempontjabol az E/10/2022. (XII.13.) rektori — kancellari utasitas 4.§. (4)
pontjanak c., d., e., f. pontjai mérvadoak,

az engedélyezés soran a kérvényezo doktorandusz hallgato tanulményi és kutatési elorehaladésa,
eredményei figyelembe vehetok.

Az engedélyezés soran figyelembe kell venni a doktorandusz hallgatod szakképzettségének és az
oktatni kivant targynak a szakteriileti és tartalmi illeszkedését, esteleges korabbi oktatoi
tapasztalatait, a doktori fokozatszerzéssel megcélzott tudomanyos, akadémiai aspiracioit, a
témavezeto ajanlasat.

Az engedélyezési folyamatban részt vevé személyek:

a Phd hallgato,
a PhD hallgato6 témavezetdje,
az érintett oktatasi teriiletért (ismeretkor, tantargy, kurzus) felelds szervezeti egység vezetoje,

pénziigyi ellenjegyzésért felelds gazdasagi vezetd
dékan

Az engedélyezési folyamat idoszaka: oktatasi tevékenység engedélyezését a tanulmanyi félév
megkezdése elott lehet kezdeményezni az alabbiak szerint:

0szi félévre vonatkozdan folyo év junius 30-ig

tavaszi félévre vonatkozoan folyo év januar 15-ig

Oktatdé tamogatd tevékenységre vonatkozdan az engedélyezési eljarast a tevékenység tervezett
megkezdése elott legkésobb 30 nappal sziikséges megkezdeni.

Az engedélyezési folyamat lépései:

1.

AN

Az eljarasrend mellékletében taldlhatd engedélyezési kérelem kitdltése és benyujtasa Dékani
Hivatalba. A kérelem az aldbbiakat tartalmazza:

e adoktorandusz hallgat6 nevét, a témavezetd nevét, a felelds szervezeti egységet, és annak
vezetdjének nevét, az érintett tantargy megnevezesét, az érintett szak/szakirany, évfolyam,
csoport azonositasat, a tervezett oktati / oktatd tdmogatdi tevékenység tervezett
idGintervallumat, a heti 6raszamot,

e az oktatdi / oktatd timogatoi tevékenység rovid leirasat (elmélet / gyakorlat / szeminarium
tartasa, feliigyelettel / 6nalloan, beszamoltatds / vizsgaztatas jogosultsaga, oktatd tdmogatoi
tevékenység (prezentaciok, egyéb segédanyagok készitése, szakirodalom-feldolgozas,
dolgozat-sémak készitése stb.),

e az oktatoi / oktatd tdmogato tevékenység javadalmazasat,
e atémavezetd hozzajarulo alairasat,
e az oktatasi szervezeti egység vezetdjének hozzajarulo alairasat,
e pénziigyi ellenjegyzésért felels gazdasagi vezetd hozzajarulo alairasat.
Sziikséges esetén hianypotlas elrendelése.
Dékan alairasaval elfogadja, vagy elutasitja a kérelmet.
Szerzddéskotés a hallgatoval, Neptun adminisztracio.
Doktori Hivatal tajékoztatasa.

Az oktatoi / oktatd tamogatoi tevékenység lezarultat kovetden, de legkésdbb a szorgalmi iddszak
végén a tanszékvezetd (programvezetd vagy tagozatvezetd) kiadja a teljesités igazolast.



KERELEM

Doktorandusz hallgaté oktatasi tevékenységének engedélyezéséhez

HAlIZAt0 NEVE: ...t ettt et ete ste s te st st e e s e s et et easaas et sbesteseeasasessentesaebasansane s
SE Doktori Iskola tagozatanak/programjanak NeVE: ..............iciinecinece sttt st
Oktatasi félév/félévek, melyben részt Kivan VeNNI: ...............ccocoieeiiiceeece et

Oktatni kivant targy/targyak:

Tantargy Szakirany Evf. | Munkarend Oraszam/ | Egységéar | Teljes
hét Osszeg

Oktatasi/Oktatas tamogatasi tevékenység révid leirasa (a megfelel6 aldhtizandd):

e gyakorlat / szeminarium tartasa

o fellgyelettel / 6nélléan

e beszamoltatasi, vizsgaztatasi jogosultsaggal rendelkezik / nem rendelkezik

e oktatdé tamogatdi tevékenység (prezenticidk, egyéb segédanyagok készitése, szakirodalom-
feldolgozas, dolgozat-sémak készitése) igen / nem

DATUM .ttt esssisnsnnenes e —————————————
hallgato alairasa
Hozzajaruloé nyilatkozatok
A hallgaté témavezetGjének hozzajaruld aldirdsa: A targyért felel6s oktatdsi szervezeti egység
vezetSjének hozzajaruld alairasa:
NV ottt ettt s eb e et bee st e NEVI ettt sttt st s b e v s
AlAITAS: e AlAITAS: e e

Nagy-Gyorgy Etelka gazdasagi igazgatd
Engedélyezé:
Bednarikné Dr. Dornyei Gabriella dékan

Kelt: Budapesten, 20.....év. ........ceeeveevenenne. RO napjan



