\X@NSIS Dp SEMMELWEIS EGYETEM
< DS . )
& 2, EGESZSEGTUDOMANYI KAR
N 0 )
) 00000 —————————
Q Z,
2 %‘ = Dékdn, féiskolai tandr
b‘}& N g BEDNARIKNE DR. DORNYEI GABRIELLA
Q‘>7/4f"(‘[,l ‘Y\®:®$
LTAs SANVY
2 975 Ly

Iktatoszam: 61627/EFFGH/2024

Egészségtudoményi Kar
Helyben

Dékani utasitas a Kar informatikai eszkozeinek személyes hasznalatba vételének
eljarasrendjérol

A Szamviteli politika II. kdnyv - Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat 1.4.16.1.7. bekezdés
(5) pontja szerint: ,,(5) Egyetemi dolgozonak, kélcsénadott barmilyen eszkozt otthoni
hasznalatra csak indokolt esetben, kizdrolag munkavégzés céljabol lehet engedélyezni. A
munkavégzéshez kapcsolodo személyes hasznalatra kiadott eszkézoket (pl. mobiltelefon,
notebook) személyi lapon kell a dolgozoknak kiadni. A koélcsonadott egyetemi tulajdonii
eszkozokert a kélesonvevo teljes anyagi felelosséggel tartozik.”
A jelen utasitds mellékletét képezd formanyomtatvany (Igényldlap) teljeskorii kitoltését
kovetden az Egészségtudomanyi Kar szervezeti egységeiben dolgozd munkatars (Igényld) az
igényldlapot atadja kozvetlen felettesének, a szervezeti egység vezetdjének. A szervezeti
egység vezetdje az igénylés tamogatasat alairasaval jelzi az Igényldlapon.
Az alairt, iktatott Igényl6lapot a Dékani Hivatal titkarsagan kell leadni. A dékéan az Igényldlap
kapcsan tovabbi egyeztetést kezdeményez, vagy aldirdsaval engedélyi az eszkoz személyes
hasznalatba vételét. A dékani engedéllyel ellatott Igényldlapot a Dékani Hivatal atadja az
Informatikai Ugyféltamogatasi Igazgatosag Karra delegdlt munkatarsainak, akik az Igényldlap
szerint kiadjak az igényelt eszkozt. A Kari Gazdasagi Igazgatdsag munkatarsa az informatikus
jelzése alapjan felvezeti a munkavallald személyi lapjara a személyi hasznélatra kiadott
elektronikai eszkdz adatait.
Budapest, 2024. majus 23.

Bednarikné Dr. Dérnyei Gabriella
Melléklet:

1. sz.:Igényldlap
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SE Egészségtudomanyi Kar

Az SE ETK munkatarsai az alabbi trlap kitoltésével igényelhetnek informatikai eszk6zt személyes hasznalatra. Az eszk6z a munkavallalo személyi lapjara felvezetésre

kerdl.
Csak a raktaron lév6 eszk0zokbOl lehet igényelni, Uj beszerzés igy nem indithatd!

Igénylé munkavallalé neve:

Igénylé munkavallalé szervezeti egysége (tanszék, egyéb
egyseg):

Igényelt eszkoz (pl.: laptop, szamitogép, tablet, monitor,
stb) :

Az igényelt eszkoz preferalt tulajdonsagai (/de irja, ha
specialis hasznalathoz igényli az eszkozt, pl.: specialis
programhoz) :

Személyes hasznalatba vétel indoka:

Igénylo alairasa Igényld kozvetlen felettesének alairasa

Datum:

Az eszkoz személyes hasznalatba vételét engedélyezem:

Bednarikné Dr. DOrnyei Gabriella
Datum:

Datum:



