NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszer
Hallgatéi Osszefoglalé

A Semmelweis Egyetemen az oktatdssal kapcsolatos adminisztrativ feladatok elldtdsara a NEPTUN tanulmdnyi rendszert
alkalmazzak. A rendszer felhaszndl6i - a tanulmdnyi osztalyok tigyintéz6i, a tanszékek adminisztratorai, az oktatok és a hallgatdk -
kiilonboz6 jogosultsdggal érhetik el a rendszerben tarolt informacidkat.

A rendszer az intézmény hallgatéi szdmara a kovetkez6 lehetdséget biztositja:

Ellendrizhetik a sajat adataikat és a tanulmédnyukra vonatkozé informécidkat,
Felvehetik a tantdrgyaikat,

Jelentkezhetnek vizsgdkra,

Ellendrizhetik a beirt jegyeiket,

Figyelemmel kisérhetik az atutalt 6sztondijaikat,
T4ajékozdédhatnak fizetési kotelezettségiikrol,
Intézhetik pénziigyeiket,

Igényelhetik didkigazolvanyukat,
Jelentkezhetnek kollégiumba,

Megtekinthetik dsszedllitott érarendjiiket,
Kitolthetik kérvényeiket,

A rendszeren belill lizeneteket kaphatnak a Tanulményi Osztdly iigyintézdit6l, az intézetek adminisztratoraitdl, és oktatdiktol.

A NEPTUN rendszerhez belépési koddal (azonositoval) és jelszéval lehet hozzaférni, melyet az évfolyam iigyintéz6 juttat el a
hallgatéhoz. (Legelsé belépéskor a jelszé a ,,Ne” szécska és a sziiletési ddtum nyolc karaktere, pontok nélkiil (NeEEEEHHNN).)
Hallgat6i jogosultsdggal mindenki csak a sajat adatait kezelheti. Az illetéktelen hozziférés elkeriilése végett nagyon fontos, hogy
idénként mindenki valtoztassa meg a belépési jelszavat. Ajanlatos a rendszerbe torténd elsé belépéskor azonnal médositani a jelszot.
A jelsz6 hossziisdga min. 6 karakter legyen, mely betiibdl, szimb6l vagy ennek keverékébdl allhat.



A NEPTUN rendszert a hallgatok el tudjdk érni a hallgatéi termindltermekben (a Didkcentrumban /NET/ és a Kozponti Konyvtarban
/Mikszéith tér 5./) elhelyezett vagy barmely Internet kapcsolattal rendelkezd szdmit6géprdl, bongészdvel (Tamogatott bongészok:
Microsoft Internet Explorer 10.0+; Mozilla Firefox, Google Chrome) a hivatalos egyetemi Neptun Portdlrdl
(http://semmelweis.hu/neptun).

Belépés a rendszerbe
A belépés a Neptun Portdlrél a Neptun inditdsa feliileten lehetséges a Hallgatdi belépés linkre kattintva
(http://semmelweis. hu/neptun/hu/neptun-inditasa/). A megjelend feliileten kell megadni a Neptun kédot (azonositét) és a jelszot.

A belépés utdn az oldal tetején a kovetkez6 adatcsoportokbdl lehet valasztani:
Sajdt adatok, Tanulmdnyok, Tdrgyak, Vizsgdk, Pénziigyek, Informdcio, Ugyintézés

A Neptun rendszerbe torténd belépés utian az alabbi miiveletek varnak a hallgatéra egy félév sordn:
- Beiratkozas (Regisztracid)
- Targyfelvétel

- Vizsgajelentkezés

(A Hallgatoi WEB bdvebb leirasat megtaldlhatja a Neptun Portdlon a Leirdsok feliileten ,,Hallgatdi segédlet teljes dokumentum”
néven (http://semmelweis.hu/neptun/hu/leirasok/).)

Beiratkozas (Regisztracié) folyamata

A beiratkozds (regisztricié) az ’Ugyintézés’ meniiponton keresztiil érhetd el. Itt lehet a kovetkezd félévre regisztralni, a
,Beiratkozds/Bejelentkezés” linkre kattintva. Majd a ,Beiratkozasi/Bejelentkezési kérelmek” feliileten megjelend aktudlis félév
statuszanak oszlopaban ,,Uj” sttusszal szerepld sorban Kattintson a sorvégi ,,Lehetdségek(E")/Beiratkozas” linkre. Ekkor megnyilik
egy ablak, melyben sziikséges nyilatkoznia arrél, hogy ,,Aktiv’ vagy ,Passziv” stitusszal szeretne regisztrdlni az adott félévre.
A megfeleld kivélasztdsa utdn a ,,Nyilatkozom” gombot kell megnyomnia! (Ez a regisztricié csak akkor lehetséges, ha az
‘Informdcio’ mentipontban az ,JId6szakok™ link alatt taldlhaté ,,Beiratkozasi id6szak” a 2019/20/1 félévre!) Intézményi bedllitds
alapjan csak akkor tud targyat felvenni, ha mar beiratkozott a félévre a Neptun rendszerben!

(Ha ,,Aktiv” stitusszal szeretne beiratkozni a képzésre, akkor a program a biztonsdg kedvéért rakérdez, hogy biztosan folytatja-e a
beiratkozasi folyamatot, ilyenkor az ,,OK” gombbal tudja folytatni a beiratkozas rogzitését.)

, Beiratkozds” az djonnan felvett hallgatok esetében torténik, a hallgato jogviszonya ezzel a miivelettel kezdodik, a felsébb éves
hallgatok (akiknek mdr van jogviszonya) ,, Bejelentkezés”-sel tudnak regisztrdlni a félévre.
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Targyfelvétel folyamata (targyjelentkezés, kurzusjelentkezés)

Ehhez a 'Tdrgyak’ meniipontban kell kivdlasztani a 'Tdrgyfelvétel’ linket.
1. Targylista megjelenitése: A tirgyfelvételhez a sziirésben a ,,Csak a meghirdetett tirgyak™ jelolénégyzetet be kell pipalni, majd a
,Félévek” legorditd mezdben ki kell vélasztani a megfeleld félévet (2019/20/1), a ,,Targytipus”-ndl a ,,Mintatanterv targyai” opcidt
bejelolve, a ,Mintatantervek”-nél legorditd listdbol lehet bedllitani a mintatantervet. A ,,Targyak listdzdsa” gombra kattintva
megjelenik a feltételeknek megfeleléen sziirt tantargylista. (Az ,Egyéb szabadon valaszthaté targyak” opcié abban az esetben
haszndlhat6, ha az intézmény a szabadon vélaszthat6 targyait kiilon, a mintatanterveken kiviil kezeli. Amennyiben ebben a listdban
nem taldl targyat, akkor az csak annyit jelent, hogy intézménye a szabadon valaszthat6 targyakat is beépitette a mintatantervekbe,
ilyen esetben a ,Mintatanterv tirgyai” opcidt valassza!)
2. Megjelenitési, keresési, sorrendezési lehetéségek a targylistaban: A lista tetején bedllithatja, hogy egy lapon hany targy adatait
jelenitse meg a rendszer. Ha a lista csak tobb lapra fér ki, akkor az oldalszamok segitségével tud lapozni. A nyomtaté ikonra kattintva
ki tudja nyomtatni az adott lapot. A keresés (nagyitd) ikonra kattintva megjelenik egy keresési feliilet a lista tetején. Itt a leugrd
meniibdl kivélaszthatja, hogy a tdrgy mely adatdra szeretne keresni, ezutdn adja meg a keresendd szoveget, és kattintson a ,,Keresés”
gombra. Ekkor a listdban mdr csak a megadott feltételeknek megfelel tételek maradnak.
3. Targy/Kurzus felvétele: A targylistiban a felvenni kivént targynél a ,,Felvesz” linkre kattintva jelenik meg a tirgy ablaka (,,Targy
adatok/Felvehet6 kurzusok™ fiil), melyben a kivalasztott targyhoz tartozd, az adott félévben meghirdetésre keriilt, felveheté kurzusok
szerepelnek. A kurzuslista jobb oldaldn (Leirds oszlop mellett) taldlhat6 jelolonégyzet segitségével tudja kivalasztani a kivant kurzust,
majd a ,,Mentés” gombra kattintva tudja felvenni. Tobb kurzust abban az esetben kell felvennie egy targyhoz, ha tobbféle kurzustipus
(pl. elméleti és gyakorlati kurzus) is meghirdetésre keriilt. Ebben az esetben minden kurzustipusbdl egyet-egyet kell felvennie.
(Kivétel ez aldl a vizsgakurzus, amit viszont minden esetben magédban kell felvenni, vagyis nem vehet fel egy targyhoz vizsgakurzust
és mas tipusu kurzust egyszerre.) A kurzus felvételével tudja a targyfelvételét véglegesiteni.
A targyfelvétel sikerességér6l, vagy sikertelenségérdl visszajelzd lizenet tdjékoztat. A visszajelzd iizenetben olvashatd az esetleges
sikertelenség esetén a sikertelen targyfelvétel oka (pl. nem teljesiilt a targy/kurzus felvételi kovetelmény, vagy a kurzus mar betelt).
Kurzusjelentkezése csak akkor lesz sikeres, ha:

> teljesitette a targy és a kurzus felvételéhez sziikséges kovetelményeket,

» van még szabad hely az Osszes kivélasztott kurzusra (a f6/limit oszlopban a f6 kisebb, mint a limit),

» az Osszes tipust kurzusbél (pl. elmélet, gyakorlat) kijelolt egyet-egyet,

> elOzetes, vagy végleges targyjelentkezési idoszak és kurzusjelentkezési idoszak van,

» még nem teljesitette a tirgyat kordbban.
Ha az egyes kurzusokr6l szeretne tovabbi informdcidhoz jutni, akkor a listdban kattintson az adott kurzus barmely adatara, és ekkor
egy djabb felugré ablakban megjelennek a kurzus adatai.
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4. Targy leadasa: Ha felvett egy tirgyat, de valamilyen oknél fogva le szeretné adni, akkor azt a "Tdrgyak’ meni 'Felvett tdrgyak’
meniipontjdban teheti meg. Ezen az oldalon a sziiréseknél a ,,Félévek” legorditd listdban ki kell vilasztani a kivant félévet, majd a
Listdzds gombbal l4thatja azokat a tdrgyakat, amelyeket az aktudlis jelentkezési id8szakban felvett, €s itt van lehetdsége kurzust
véltoztatni, illetve leadni a targyait. Ha a leadand6 targy sordban a sorvégi ,.Lehetdségek(s+)/Targy leaddsa” linkre kattint, akkor a
rendszer el0bb visszakérdez, hogy tényleg le akarja-e adni az adott targyat, és amennyiben erre igennel valaszol, akkor keriil a targy
leaddsra, és ezzel el is tiinik a felvett targyak listdjabol. A targyjelentkezéssel egyiitt ekkor a kurzusokra vald jelentkezése is torlodik,
errdl visszajelzést is kap. (Targyat leadni elézetes, vagy végleges targyfelvételi, ill. kurzusjelentkezési iddszakban lehetséges!)

5. Kurzusvaltoztatas: Ha egy mdr felvett tdrgyandl szeretné megvaltoztatni a kurzus(oka)t, ami(k)re jelentkezett, akkor ezt Ggy teheti
meg, hogy a 'Tdrgyak/Felvett tdrgyak’ feliileten rdkattint a tdrgy sordnak végén talalhat6 ,,Lehetdségek(es)/Felvett kurzus médositas”
linkre, ekkor megjelenik a ,,Targy adatok™ felugré ablak, itt a ,,Targy kurzusai” fiilon a kurzuslista utolsé oszlopdban be kell pipalni
a masik kivant kurzus(oka)t és eltdvolitani a kijelolést a leadandé kurzus(ok) sordbdl, majd a ,,Mentés” gombra kattintva megtorténik
a valtoztatds. Az atjelentkezés megtorténtérol, illetve az esetleges hibdk okairdl a rendszer visszajelzést ad.

Vizsgajelentkezés folyvamata

A ’Vizsgdk’ meniipont alatt taldlhaté a 'Vizsgajelentkezés’ feliilet. Ezen a feliileten tud jelentkezni a vizsgdira, illetve lejelentkezni
azokrol. A vizsgék listdjaban kék szinnel latja azokat a vizsgdkat, amelyekre mar jelentkezett.

1. Vizsgak listazasa: A feliiletre 1€péskor elsd alkalommal automatikusan az aktudlis félévben meghirdetett Gsszes, az aznapi datum
utdni vizsgaalkalom megjelenik, de lehetdsége van a listét sziikiteni is. Ha egy bizonyos tirgy vizsgaalkalmaira kivancsi csak, akkor a
»Largyak” legorditd meniibdl védlassza ki az adott tantdrgyat, majd kattintson a ,,Vizsgdk listdzdsa” gombra.

2. Vizsgara jelentkezés: Vizsga felvételéhez kattintson az adott idépont sordban talalhaté ,,Lehetdségek(&)” ikonra, majd azon beliil
a ,,Jelentkezés”-re. A vizsgajelentkezés sikerességérol, vagy sikertelenségérdl a program visszajelzést ad. (A ’Vizsgdk/Felvett vizsgdk’
meniipontjaban lathatja azoknak a vizsgaalkalmaknak a listajat és adatait, amelyekre mar kordbban jelentkezett.) Vizsgéra jelentkezni
(és arrdl lejelentkezni) kizar6lag az adott intézmény éltal megjeldlt vizsgaiddszakban van lehetdsége!

3. Vizsga leadasa: Abban az esetben, ha egy vizsgira hibdsan jelentkezett fel, vagy egyszerlien csak meggondolta magét és le akar
jelentkezni, akkor ezt kozvetleniil a ,,Vizsgajelentkezés™” feliileten is megteheti, a felvett (kék szinben lithatd) vizsga sorvégi
,Lehetdségek(k)” ikon alatt a ,,Leadds” gombra kattintva. A vizsgardl a ,.Felvett vizsgdk” meniiponton keresztiil is le tud jelentkezni,
ha az adott vizsga sordnak végén lathat6 ,,.Lehetdségek(s+)” ikonra, majd ,,Leadds” feliratra kattint. (Ezt 4ltaldban a vizsgat megel6z6
48 6ran beliil teheti meg, de ez a hatdridé intézményenként eltérd lehet). Ekkor a rendszer megprébilja lejelentkezteti Ont az adott
alkalomrdl és a miivelet sikerességérdl, ill. sikertelenségérdl visszajelzést ad.

4. Vizsgacsere: Amennyiben egy targy vizsgajat masik id6pontra szeretne cserélni, kattintson a ,,Felvett vizsgdk” meniiponton a

vizsgdk listdjdban a lecserélendd vizsga sordnak végén lithaté ,.LehetOségek(s)” ikonra, itt megjelenik a ,,Vizsgacsere” lehetdség.
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Ekkor egy el6ugré ablakban megtekintheti a vizsga targyabdl kiirt tobbi vizsgat, melyre lehetdsége van lecserélni a jelenleg kijelolt
vizsgaalkalmat. A vizsgacsere ablakban vdlassza ki azt a vizsgaalkalmat, melyre cserélni kivdn, majd kattintson az adott vizsga
sordban taldlhat6 sorvégi ikonra és a ,,Vizsgacsere” feliratra. A miivelet mentése el6tt a program egy megerdsitd kérdést tesz fel egy
eléugré ablakban, melyben megerdsitheti vizsgacsere szdndékat. (A vizsgacsere természetesen csak jovébeni vizsgaalkalmak kozott
lehetséges.)

5. Ismétlovizsga (IV) dij befizetése: A ’Pénziigyek’ meniipont ’Befizetés’ linkjére kattintva jutunk el arra a feliiletre, ahol
megtekintheti a teljesitett és a befizetendd (aktiv) tételeinek listajat, valamint dj tételt irhat ki. Ezen a feliileten a ,, Tétel kiiras” linkre
kattintva ,,Kiirt tétel 1étrehozdsa” feliileten kell megadni a fizetési jogcimet (Ismételt vizsgadij), ezutdn az adott félév automatikusan
megjelenik, majd a legordiild listabol kell kivalasztani a targyat, amelyikre a vizsgadijat szeretné kiirni, ezutdn kell a ,,Tétel
létrehozdsa” gombra kattintani. A rendszer a tétel kiirds sikerességérol visszajelzést ad, majd ezutdn a ,,Befizetés” fiilon, a sziirések
megfeleld bedllitdsdval azonnal meg is jelenik az adott tétel az aktiv tételei kozott. Egy-egy tétel részletes adatainak megtekintéséhez
kattintson az adott tétel sordban talalhat6 ,,Lehetdségek(==)/B6vebb” feliratra.

Itt a ,Befizetés” fiilon van tovdbbd lehetdsége pénziigyi kotelezettségeinek teljesitésére is. Az aktiv (befizetetlen) kiirt tétel
befizetéséhez pipdlja be a teljesitendd tétel mellett taldlhat6 jelolonégyzetet, majd kattintson a ,,Befizet” gombra. Ezutdn megjelenik a
fizetési mdd, mely az intézményben a bankkartyds fizetés. A bankkartyas fizetés, az erre alkalmas bankkartya segitségével, az OTP
Bank weboldaldn keresztiil torténik, ahol a bankkartya adatainak megaddsdval az interneten keresztiil tudja a tételt teljesiteni.
(A bankkartydval befizetett tételek teljesitésének regisztraldsa azonnal megtorténik a Neptunban.)

Eredmények megtekintése

A targybol kapott eredményeket két feliileten is meg lehet tekinteni: "Tdrgyak/Felvett tdrgyak’ vagy 'Tanulmdnyok/Féléves adatok’.
A feliileten a félév kivélasztdsa utdn lehet kilistdztatni a felvett tdrgyakat. A tdrgyak sordban a ,Lehetdségek(ks)/Eredmények”
meniipontra kattintva egy felugré ablakban megjelenik az adott tdrgybdl elért, a rendszerben rogzitett eredményeinek listdja.

Orarend megtekintése és nyomtatisa

A ’Tanulmdnyok/Orarend’ meniipont alatt lehetésége van megtekinteni a targyfelvétel alapjan osszedllitott 6rarendjét.

Az Orarend feliileten a ,Megjelenitendd elemek”-nél valaszthat, hogy tanérdit, vizsgiit, feladatait, vagy konzulticiéit kivanja-e
megtekinteni. Az érarendet 3 féle nézetben vdlaszthatja ki: Normal, Osszevont, Féléves. A Normdl nézeten beliil vdlaszthat, hogy
orarendjét ,Napi nézet”, ,,Heti nézet”, ,Havi nézet” vagy a ,Naplé nézet” szerint kivianja megjeleniteni. Ezeket a bedllitdsokat az
orarend tablazatanak fejlécében taldlhat6 azonos nevii linkekre kattintva éri el. A napi nézet egy nap eseményeit mutatja, a heti
nézetben csak a kivélasztott kezddé datummal kezd6d6 hét kurzusai és vizsgai jelenithet6k meg, a havi nézet egy hénapot 4toleld
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idészakot jelenit meg. A Naplo nézet a listds nyomtatdshoz hasonlé médon, lista-szerii elrendezésben mutatja meg napi programjait.
A kivélasztott napot, hetet, vagy hénapot a szintén a tabldzat felsd részében megjelend datumbedllité lehetdséggel éri el. Az aktudlisan
bedllitott id6szak mindig megjelenik az érarendi tdbldzat fejlécében. A ,,Vissza a mai napra” linkre kattintva a datumbedllitdst a mai
naphoz igazithatja. A ,Frissités” linkre kattintva az éppen aktudlis nézet megjelenitendd tartalmdt frissitheti. A balra és jobbra mutaté
kis nyilakkal pedig 1épkedhet az épp bedllitott idéegységnek megfeleléen. Az ,Egész napos nézet’-et vélasztva az 6rarend
idébeosztasa 0.00-24.00 oraig tart.

Az érarendben megjelend tétel f6lé hizva az egeret egy el6ugré informacids ablak (tooltip) tdjékoztat a tétel adatair6l anélkiil, hogy ra
kellene kattintania.

Az egyes 6rarendi tétel tipusok kiilonb6z6 szinnel jelennek meg: a tanérak kékkel, a vizsgdk vorossel, a feladatok élénk zolddel, és a
konzultacidk lildval.

Az orarend kinyomtatdsdra az Orarend fejlécében lathaté ,Nyomtatds” linkkel nyilik lehetdsége. A ,Listds nyomtatds” link
segitségével drarendjét nem tablazatosan, hanem listaszeriien tudja nyomtatni.

Uzenetek kezelése

A hallgat6 a félév sordn kiilonbozd tém4ju lizeneteket kaphat. Ez a meniipont a feliilet bal oldal4n taldlhaté meg, és azok az iizenetek
lathatdak itt, amelyeket a Tanulmdanyi Osztily évfolyam-iigyintézdje, illetve valamely felvett targy oktatdja kiildott a hallgaté részére.
Erkezhetnek automatikus rendszeriizenetek is, melyek pl.: vizsgajelentkezéskor, jegybeirdskor automatikusan generdlédnak.
Az iizenet elolvasdsdhoz kattintson az iizenet sordban taldlhaté *Téargy oszlop’-ban 1évo linkre. Az lizenet szovegét a felugré ablakban
tekintheti meg.

Kollégiumi jelentkezés

Ez a feliilet az ’Ugyintézés/Kollégiumi jelentkezés’ meniipont alatt érhetd el. Itt van lehetsége az aktudlis jelentkezési idészakban a
kollégiumba jelentkezni. A jelentkezés folyamatdrdl sz616 leirast megtaldlja a
http://semmelweis.hu/kollegiumok/files/2012/07/Hallgatéi-webrdl-kollégiumi-jelentkezés-folyamata.pdf segédletben valamint bdvebb
inform4ciét a Kollégiumok Igazgatésdga honlapjdn olvashat (http://semmelweis.hu/kollegiumok/jelentkezes/palyazati-tudnivalok/).




Diakigazolvany igénylés

Az ’Ugyintézés/Didkigazolvdny igénylés’ meniiponton lehetéség van tj didkigazolvany igénylés elektronikus rogzitésére, valamint itt
lehet nyomon kovetni a hallgatéhoz kapcsol6dd, mar leadott igényléseket.

A Didkigazolvany igénylés feliileten az ,,Uj felvétel” gombbal lehet tij didkigazolvany igénylést rogziteni. Erre kattintva egy eléugré
ablakban ki kell toltenie a ,,NEK azonosit6”, ,Igénylés tipusa”, vagy amennyiben van, akkor a ,,Masodlagos intézmény”” mezdket.

A ,NEK azonosité” mezébe az Okmdanyirodatdl kapott, dgynevezett NEK kédot kell berogziteni. (Ez kotelezd mezd, ahol sorszam
ellendrzést is végez a program, tehat hibas formatumu sorszam nem rogzithetd. A NEK adatlapon lévo adatoknak meg kell egyeznie a
Neptunban szereplé adatokkal, mert csak igy lesz sikeres a didkigazolvdny igénylés!) Az ,Igénylés tipusa” mezdben jelezheti, hogy
milyen okbdl kérelmezi az dj didkigazolvanyt. (pl.: els6 igénylés, el6zd igazolvany elvesztése, vagy adatvéltozas miatt). A ,,Képzés”
mez0 nem valtoztathato, tdjékoztaté jellegii, hogy lassa, mely képzésére fog vonatkozni az igénylés. A ,,Cim” mezdbe automatikusan
belekeriil az ,,Allandé lakcim”, de a legdrdiild meniibdl lehetdsége van ,, Tartézkoddsi” tipusd cimet is kivdlasztani, amennyiben ilyen
jellegli cime is rogzitve van a rendszerben. (A didkigazolvdny igénylésnél csak dllandd, vagy tartézkoddsi cim alapjan igényelheti az
igazolvanyt. A didkigazolvdny hivatalos okmdny, ezért a sajiat érdekében javasoljuk, hogy a lakcimeknél kizardlag bejelentett
lakcimet rogzitsen!)

A didkigazolvdny igénylés hallgatoi jogviszonyhoz kotott, tehdt addig nem lehet didkigazolvdnyt igényelni, amig nincs beiratkozva
aktiv stdtusszal a Neptun rendszerben.

Uj igénylést addig nem indithat, amig van folyamatban 1év6 igénylése!

A NEPTUN rendszer segiti a hallgatét és az egyetem dolgozdit a tanulmdnyi adminisztracié pontos és hatékony elvégzésében.
A kifogastalan miikodéshez elengedhetetlen a jogosultsagi rend betartasa és a pontos adatszolgaltatas. Ezért felhivjuk a
hallgatoéink figyelmét arra, hogy az adatvaltozasokat vagy a valésagnak nem megfelel6 adatokat 8 napon beliil javitsak ki a
‘Sajdt adatok/Személyes adatok’ feliileten az ,,Adatmédositas” gombra kattintva.



