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Melléklet

A VIZSGAKKAL, AZOK MEGSZERVEZESEVEL, ES RENDJEVEL
KAPCSOLATOS UTMUTATO

2017/2018. tanév tavaszi félév

A vizsgarendet, valamint a vizsgaidopontokat a szorgalmi id0szak vége elott harom
héttel nyilvanossdgra kell hozni. a vizsgaidopontokat az adott vizsgaiddszak teljes
idejére, elore meg kell hatdrozni, a javitovizsga-idészak figyelembe vételével. A
vizsgdk meghirdetésénél figyelembe kell venni azt, hogy a hallgaténak harom
vizsgalehetdsége van adott tdrgybdl adott félévben!!! Ez azonban nem jelenti azt, hogy
a hallgaténak akkor is biztositani kell a 3 lehetdséget, ha az utolsé vizsgaalkalomra
jelentkezik fel elsé alkalommal, vagy a vizsgaiddszak utolsé napjaira szervezett

vizsgan jelenik meg el0szor.

A vizsgdk meghirdetésénél azt is figyelembe kell venni, hogy a kurzusonként legalabb
3 vizsgalehetdség ardnyosan oszoljon el a teljes vizsgaiddszakban. Elkeriilendd azt a
helyzetet, hogy a hallgatoknak két hét alatt kelljen letenni az 6sszes vizsgat.

A tantargy félévkozi kovetelményeinek teljesitését az ,,alairds” igazolja. A vizsgéra
bocsatas feltétele az aldirds megszerzése. Az oktatd koteles a szorgalmi idészak végéig
bejegyezni az elektronikus indexbe az aldirdst, illetve annak megtagaddsét. (kivéve a
késdbb, a vizsgaiddszak elso két hetében megszerzett alairast.)

Ha a hallgat6 olyan kotelezettségét nem teljesiti, mely a kovetelményrendszer szerint a
vizsgara bocsatas feltétele és a vizsgaiddszakban poétolhatd, igy az adott tantargybdl a
kovetelmény teljesitése legkésObb a vizsgaiddszak madsodik hetének végéig egy
alkalommal kisérelhetdé meg. A_vizsgaiddszak elsd két hetében tehetd potlast nem
befolydsolja (nem véltja ki) egy esetlegesen kordbban engedélyezett pStldsi alkalom.

Csak az a hallgaté vizsgizhat, aki a kurzusra feljelentkezett. (Es egyéb
kovetelményeket teljesitette.)

Vizsgdztatni csak és kizdrdlag vizsgalappal lehet! Csak azok vizsgdzhatnak, akik az
adott vizsgara feljelentkeztek, tehat a vizsgalapon szerepelnek. Utdlagos
vizsgajelentkezés €s jegybeirds nem lehetséges!!!!

Vizsgét a hallgat6 csak alairds birtokdban kezdhet meg!

A vizsgéan vizsgalapot kell vezetni! A vizsgalap vezetésének szabdlyait és vizsgdlati
szempontjait kordbbi utmutaté tartalmazta! Olyan vizsga nem fordulhat eld, amelyrol
ne lenne kés6bb visszakereshetd vizsgalap!
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Vizsgan csak oktaté vizsgédztathat!!! Segité munkét természetesen végezhet tanszéki
adminisztrator, oktatdsszervezd, barmely munkatérsa a karnak, de a vizsgdn oktaténak
jelen kell lenni, kérdést csak oktaté tehet fel, a vizsga értékelését csak oktatd
végezheti.

A hallgat6 a személyazonossdga igazoldsa nélkiil, illetve ennek lehetdsége nélkiil nem
vizsgazhat.

A hallgaté az intézet/tanszékvezetOhoz benyujtott kérésére az ismétld vizsgat mas
oktaté vagy bizottsag el6tt teheti le. Ez tényleges mds vizsgédztatd oktatét kell, hogy

jelentsen!

Szobeli szdmonkérés esetén irdsbeli értesités (teljesitési lap) mellett a hallgato, a
szamonkérés értékelésének megéllapitdsakor, egyéb esetben a vizsgat kovetd 5
munkanapon beliil a hallgat6i informéacids rendszerben elektronikus levélértesitést kap
az eredményrdl. Szdbeli vizsgan tehdt kotelezo teljesitési lapot adni a hallgaténak.

Nem szobeli szamonkérés esetén az eredményeket anonimizalt médon elérhetové kell
tenni az adott tantargy oktatdsaért felel0s szervezeti egységnél. Sem e-mailben, sem
falidjsdgon, semmilyen formdban nem tehetd k6zz€ nevesitett eredmény-lista!

[rasbeli, hdzi vizsgadolgozat (és mds hazi dolgozatok) leaddskor teljesitési igazoldst
kell kiadni a hallgaténak. A teljesitési lapot a hallgaténak kell kitoltenie. Az igazolast
a targy oktatdja, a tansz€ki adminisztrator, vagy mds tansz€ki oktatd igazolhatja
alafrdsaval. A dolgozat-leadasi lehetOséget a munkanap idején kell biztositani.
Elektronikus dolgozat-leadds esetén tértivevényt, vagy elektronikus visszaigazolast
kell kiildeni a hallgaténak.

[rasbeli vizsgdn a hallgatéi névsor (vizsgalap) ellendrzése sordn jelenlévének
mindsiilé hallgaté dgy tekintendd, mint a vizsgdjat megkezdett hallgatd. Amennyiben
dolgozatat a vizsga végéig nem adja be, ugy vizsgaeredménye elégtelennek
értékelendd!

Irasbeli szdmonkérés esetén a vizsgalap és a hallgaté dolgozatira felvezetett
érdemjegy, szobeli szdmonkérés esetén a vizsgalap €és a hallgatoi teljesitési lapjdra
felvezetett érdemjegy jelentik az ut6lagos kifogds vizsgilatanak alapjat.

Amennyiben a hallgaté egy vizsgan nem jelenik meg, akkor a vizsgaalkalomhoz be
kell pipalni, hogy nem jelent meg a vizsgan. Ezt szobeli beszamold esetén a vizsga
végén, irasbeli esetén a vizsga napjan meg kell tenni. A hallgaté csak abban az esetben
tud a kovetkezd vizsgaalkalomra feljelentkezni, ha igazolatlan tavollét esetén befizette
a 4900.- Ft-os tdvolmaradasi dijat.

Amennyiben a hallgaté utélag (3 munkanapon beliil) igazolja a hidnyzasit és az
elfogadhato, (pl. ha az a vizsga idOpontjardl szdl) akkor a vizsga napjan betett pipét ki
kell venni.
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A vizsgakat csak olyan formdban lehet megtartani, amit a tantargyi program tartalmaz.

Az firasbeli vizsgalapokat, dolgozatokat 1 évig meg kell Orizni. A vizsgalapokon,
dolgozatokon fel kell tiinteti az érdemjegyet.

A hazi dolgozattal teljesithetdé vizsgdkon az oktaté koteles azt is ellendrizni (a
lehetdségekhez mérten), hogy a hallgaté nem masolta-e dolgozatat.

A jogorvoslati eljardsok szaporoddsa miatt feltétleniil keriilni sziikséges a vizsgdk nem
adminisztralt €s nem szervezett formdinak gyakorlatat.

Az évkozi jeggyel értékelt vizsgdkhoz is meg kell hirdetni a vizsgaidOszakban
idopontot. Erre a hallgatonak fel kell jelentkeznie, mert csak igy irhat6 be neki a
vizsgajegy. Erre fel kell hivni minden hallgaté figyelmét.

Az évkozi jeggyel értékelt vizsga is vizsga annak minden szabilydval egyiitt. Igy
sikertelen teljesités esetén kotelesek vagyunk mdsodik, illetve harmadik
vizsgaalkalmat biztositani a hallgatéknak, lehetdleg ezeket mar a vizsgaiddszakban.

Annak kivédésére, hogy a hallgatdk elektronikus segédeszkozoket haszndljanak a
vizsgdkon, beszamoldkon az aldbbi intézkedéseket alkalmazzuk.

Irasbeli vizsgakon:

a hallgatékat vizsgalap alapjan, személyi azonositdssal engedjiilk be a terembe,
az elektronikus eszkozoket, igy kiilonosen a mobil telefonokat kiilon asztalra
helyeztetjiik veliik,

felhivjuk a hallgatok figyelmét a csalés jogi kovetkezményeire,

a vizsgdkon a vizsgdztatdé oktaté kollégait, illetve munkatdrsait veheti igénybe a
teremfeliigyeldi teenddk ellatashoz,

a vizsga, illetve a vadlaszadds koriilményeit dgy alakitsuk, hogy azok ne tegyék
lehetOvé a tavsegitség igénybevételét (pl. vetitett és korlatozott ideig lathaté kérdések),
a vizsgakérdések gyakori roticidja,

a beadott vizsgalapok szdméanak ellendrzése a kiadott szamnak megfelelden,

az online teszt-modszer a fentiek szintézisével daltaldban kelléen hatékony a
segédeszkdzok hasznédlatdnak megel6zésében.

Szébeli vizsgakon:
a fentiek mellett

ne engedjiik az irasban kapott tétel / kérdés hangos felolvasasat,

a véalaszadasra torténo késziiléshez, jegyzeteléshez lepecsételt irélapot adjunk ki,

a kiegészitd kérdéseket oly modon fogalmazzuk meg, hogy azokat ne lehessen
tankonyvbol, mas forrdsbol rovid ido alatt elokeresni (Osszefiiggések, logikai
kapcsolatok, gondolkodtaté kérdések).



