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TANULMANYOK BEFEJEZESE UT/§N TORTENG/TANULMANYI DOKUMENTUMOK
IGENYLESENEK ELJARASI RENDJE

A Semmelweis Egyetem Egészségtudomanyi Kardnak (vagy mas intézménynek, SE mas karanak)
volt hallgatéja tanulmdanyi okiratot (pl. diploma, diploma melléklet, index kivonat) a Tanulmanyi
Osztalytdl, ill. angol nyelvii képzésben részt vevd hallgatok esetében a Kiilfoldi Hallgatok
Titkarsagatol igényelhet.

A tanulméanyokkal kapcsolatos dokumentumokat, kiilondsen tantdrgyi programokat, gyakorlat-
lefrasokat, személyes tulajdonu hitelesitett tananyagokat, vizsgakérdéseket, protokollokat, stb. a volt
hallgat6 az elvégzett szakja szerint illetékes tansz€ktdl igényelhet.

A kérelmez6 névvaltozasa esetén a kiallitott dokumentacié az eredeti dokumentacié kiadasakor,
illetve érvényességekor fennall6 tényeknek megfeleld név alapjan keriilhet kiéllitasra.

Amennyiben a kérelem targyat képez6 dokumentdcid tobb tanszék illetékességét érinti, a szakért
felelds tanszék koordindlja ezek beszerzését.

Az elvégzett szakért felelds tanszék, vagy barmely mas oktatdsi szervezeti egység az igény
teljesithetetlensége esetén megtagadhatja a dokumentécié kiadésat. (pl. olyan régi anyagrol van szo,
amely mar nem fellelhetd a kari archivumban, vagy a volt hallgat6 vallalhatatlan hatdridovel kéri a
dokumentumokat.)

Amennyiben a volt hallgaté igénye magyar nyelvli képzésben haszndlt, de angol nyelvil
dokumentumra irdnyul, a szakért felelds tansz€k, illetve a kérelem teljesitésébe bevont mds tanszékek
eldallitjak a kért dokumentaciot angol nyelven. Ugyanakkor magyar nyelvii képzésrdl angol nyelvii
dokumentécié kiaddsat a szakért felelds tanszék megtagadhatja. Angol nyelven folyé képzés esetén
erre nem jogosult. (Kivéve 5. pont)

Az oktatdsi szervezeti egység kérheti a Szaknyelvi és kommunikacids csoport (Lektoratus) segitségét
az 4ltala elkészitett angol nyelvii dokumentumok nyelvi lektordldsahoz.

Az elvégzett szakért felelds tanszék (a tobbi esetleg érintett tanszékkel konzultdlva) megallapitja az

/////

A varhaté koltségek és a véllalt hataridé feltiintetésével a szakért felelds tanszék irdsban kéri a
kérelmezd volt hallgat6tél a dokumentumok eldéllitdsara vonatkozé megrendelést és a koltségek
vallaldsanak nyilatkozatéat.

A szakért felelds tanszék a (tobbi oktatdsi szervezeti egység kozremilkodésével) elkésziti és a
tanszékvezetd aldirdsaval és tanszéki pecséttel hitelesiti az igényelt dokumentéacidt, azt leadja a
Tanulmdnyi Osztdly Hallgat6i Informdacids Iroddjara, ill. a Kiilfoldi Hallgatok Titkdrsdgéra, leadja
tovabba a dokumentum szabdlyzatban rogzitett ar-osszegét és értesiti a hallgatét az atvétel
lehetdségérol.

A tanszék adltal kidllitott dokumentumok datvételére a tanszék jegyzOkonyvet allit ki, amely
tartalmazza a kiallité nevét, a kiallitds datumat, azt, hogy kinek a részére tortént a kiéllitas, illetve azt,
hogy a dokumentum eredetiben vagy madsolatban keriilt kiad4sra. A jegyzOkonyvben az, aki a
dokumentumot atveszi aldirdsaval igazolja, hogy a kidllitott dokumentumot atvette, emellett azt is,
hogy az atvett dokumentumot megtekintette. A jegyzOkonyvet a Hallgatéi Informéciés Iroda
visszajuttatja a szakirany-felelOs tanszékre, amely Orzi azt.

A Hallgatéi Informdcios Iroda, ill. a Kiilfoldi Hallgatok Titkarsaga a Gazdasagi Igazgatdsagtol
megkéri a kacsoldd6 szamlét, a volt hallgatonak kidllitja a csekket, annak befizetése utdn kiadja az
igényelt dokumentaciot.

Budapest, 2012. mdjus 28.



