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BETELEPULESI TAJEKOZTATO

az Elméleti Orvostudomanyi K6zpontban megrendezett események technikai lebonyolitasahoz

Ez a tajékoztatd azért késziilt, hogy kiegészitse a hazirendet éplilet-lizemeltetési és rendezvényszervezési
kérdések tekintetében. A tajékoztatd megismerése és az abban foglaltak tudomasul vétele nem mentesit a
hazirend elfogaddsa és betartasa aldl.

A hdzirend az Elméleti Orvostudomdnyi Kozpont weboldaldn szabadon  hozzaférhetd:
https://semmelweis.hu/eok/hu/rolunk/hazirend/

Arra itt is kulon felhivjuk a figyelmet, hogy alkoholt, kabitdszert, 16fegyvert, gyulékony anyagot (pl.
Uzemanyagok), robbandanyagot, pirotechnikai eszkozt, flistképz6 eszkozt és radioaktiv anyagot, valamint
hélium gazzal toltott luftballont minden kérilmények kozott tilos behozni.

A kapcsolattarté az EIméleti Orvostudomanyi Kézpont részérél Sdndor Natalia, minden kommunikacio rajta
keresztiil mdkodik. A mas Uton intézett Ggyek kapcsan nem tudunk sem garanciat, sem felel8sséget vallalni.

Jogi és adatbiztonsagi megfontolasbdl semmilyen, az eszkdzeinkre feltoltott digitdlis anyagot (el6adas ppt,
hang és video file) nem G6rziink meg és nem adunk tovabb még kérésre sem. A publikalasrél a szervez6
gondoskodik, az ElIméleti Orvostudomanyi Koézpont pedig a rendezvény végén azonnal torél minden olyan
tartalmat, ami a rendezvényhez kéthetd.

Az aula padlézatanak tovabbi sériilésekt6l torténé megodvasa:
) a padldézatra ragasztani szigorudan tilos, ez alél semmilyen ragaszté nem képez kivételt

) a padldzatra krétaval, filctollal, barmilyen irénnal, stb. rajzolni szigoruan tilos, ez alél semmilyen iré-
, vagy rajzeszk6z nem képez kivételt

. csak gumikerek(i kocsival lehet arut/gépet/butort/stb. szallitani, nagyméret(i elemek beszallitasat
el6re kell irdsban jelezni

J a behozott butorok labainak karcmentesitése kotelezd, védGanyaggal be kell vonni a butorzatok
labait (filc, buborékfdlia, stb.)

J amennyiben festéket/kendanyagot/barmilyen folyékony halmazallapotd hulladékot termelé anyagot
hasznalnak az auldban, azt csak vizzaro alatéten tehetik, kizarélag abban az esetben, ha garantalni
tudjak a padldzat épségét

Cim: 1094 Budapest, Tizolto utca 37-47 o
Postacim: Elméleti Orvostudomanyi Kézpont 1094 Budapest, T(izoltd utca 37-47 ’0\ 3 @
Nagyvarad téri Elméleti Tomb: 1089 Budapest, Orczy (t 2-4 3, E
Anatémiai Témb: 1094 Budapest, Tizolté utca 58. % "SGS SRS

E-mail: pasztrai.ilona@semmelweis-univ.hu e
Tel.: (+36-1) 459-1500/60000
semmelweis.hu


https://semmelweis.hu/eok/hu/rolunk/hazirend/

az auldban lév6 disznovények mozgatasat kizardlag az Egyetem alkalmazdsaban allé karbantarto
kollégak végezhetik az erre a célra rendszeresitett emelGs kiskocsival

az auldaban Iévé butorzat mozgatdsat kizardlag az Egyetem alkalmazasaban allé karbantarto kollégak
és a technikus munkatarsak végezhetik el6zetes egyeztetés és engedélyezés utan

az auldban |év6 szennyfogd sz6nyegek felszedését és mozgatdsat kizardlag az Egyetem
alkalmazasaban allé karbantartd kollégdk végezhetik el6zetes egyeztetés és engedélyezés utan

az auldaban végzendd mindennem( pakolas, atalakitds el6zetes engedélyhez kotott, mindent irdsban
kell rogziteni, minimum egy héttel a beteleplilés megkezdése el6tt

az auldban a rendezvényeken a forgalom terelése érdekében a kordonok hasznalata kifejezetten
ajanlott (bizonyos szamban tudjuk biztositani), filmforgatasok, fotézasok esetében pedig kotelez6

Az aula és a tantermek egyéb tartozékai, és az ott kotelez6en igénybe veendd szolgaltatasok:

a flist-, és egyéb tlzriaszto berendezések fizikai korlatozasa kizardlag a biztonsagtechnikai el6ado és
az Uzemeltetés képviselGjének bevonasaval és irasbeli engedélyével lehetséges

az Uvegfelliletekre matricat ragasztani, dekorspray-vel mintat fajni tilos

a domborml(iveket dnhatalmulag leszerelni tilos, azokat kizarélag az Egyetem alkalmazdasaban allo
karbantarté kollégak vehetik le és helyezhetik el mashol a rendezvény idejére

az épllet bejarata el6tti térk6burkolaton parkolni kizardlag ki- bepakolds idejére lehet

a biztonsagi személyzet létszdmdanak meghatdrozasa a Biztonsagtechnikai Igazgatdsdg hataskore,
amennyiben kotelezik a rendezvény szervezGjét plusz 6rszemélyzet rendelésére, ugy ettél eltekinteni
nem lehet; minderrdl egyeztetni irasban kell a helyszin-koordinatorral, és az ezzel jaré koltségek
minden esetben a szervez6t terhelik

takaritd Ugyeleti szolgaltatast reklamfilm forgatasoknal, auldban cateringel jaré eseménynél,
valamint tobb mint 100 f6s rendezvénynél kotelez6 igénybe venni, a felsorolastdl eltéré
rendezvénynél a helyszin-koordinacié hatarozza meg a szikségességét; minderrél irasban kell
egyeztetni, a takaritd a megrendelt Ugyeleti ideje alatt leszemetel, mosddkat és a teriiletet
folyamatosan tisztan tartja, Uvegfeliileteket tisztitja, és ezek allapotat id6szakonként ellenérzi,
valamint vészhelyzetben (pl. kiomlott kavé, leesett szendvicses talca) hivhatod, viszont a segitségét
nem veheti igénybe a catering szolgaltatdé pl. mosogatashoz

az el6addétermekben és szemindriumi termekben csak meghatdrozott fellletekre lehet ragasztani,
amelyeket el6re irasban egyeztetni kell a helyszin-koordinatorral

az el6adotermekben az el6addi pulpitusok fixre vannak szerelve, mozgatasuk szigordan tilos

az aramfelvételi igényt az eszkdzigénylSlapon kell jelezni, amit a kérésnek megfeleléen kiépitink,
ezzel elkerilve az atlathatatlan és balesetveszélyes hosszabbité-hasznalatot

a rendezvényhez szlikséges felszerelés szallitasa kizardlag a teherliftben lehetséges, ott is megfelel6
korultekintéssel, elkertilend6 a sériilések, horpaddsok okozasat

technikai igényeket az  alabbi igényfelméré  lapon kell pontosan megadni:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAlpQLSf3IHZi50H8u-480Q0xDTH79HiIKYNEVFa7FoplH-
Qb VfEoDw/viewform

Bejelentési kotelezettség, eszk6zigény bejelentése, teriiletfoglalas:

az aldirt rendezvény bejelentd lap, valamint a berendezési terv megkiildése minimum 30 nappal a
rendezvény el6tt kotelez6


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf3lHZi50H8u-480QOxDTH79HiKYNEVFa7FoplH-Qb_VfEoDw/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf3lHZi50H8u-480QOxDTH79HiKYNEVFa7FoplH-Qb_VfEoDw/viewform

az eszkozigényld lap kitoltése és megkildése a rendezvény el6tt minimum 2 héttel kotelezd (ettdl
minimalisan eltérni elGzetes irasbeli egyeztetés alapjan lehetséges)

technikai forgatokonyvet kotelez6 biztositani, amennyiben a rendezvény a helyi technikusok
szolgdltatasat veszi igénybe

a rendezvényekhez kot6d6 dokumentdcids kotelezettségek hatdrideje el6tt helyszini bejardst
szerveziink, amelyen a kovetkez6 témdak mindenképp megvitatasra keriilnek:

o kidlliték szdma, igényei, betelepilésik idépontja, mddja, (vitrinek, parafa tablak, infotabla
monitor, egyéb kijelz6k az éplletben)

energia igények

catering (tliz-, és érintésvédelmi vonatkozasok, elektromos betdpok stb.)

moling, zaszI9, plakat stb. és ragasztds

vendégek résztvevék fogaddsa, beléptetése (regisztraciés pultok kialakitasa, vendégek
megkillonboztetése)

hangositas, LED-fal

ruhatar igény

parkolas

személyi szolgaltatasok oradijai tervezéshez (m(iszaki ligyelet, biztonsagi személyzet, takarito,
ruhataros, technikus, ligyeletvezet6, stb.)

O O O O

o O O O

kozterilet-foglaldsi engedélyt a rendezvény szervezbje koteles kérni a helyileg illetékes szervtdl
(teherauté parkolasa, reflektorok filmforgataskor, sétald szakasz lezdrasa, stb.), ezt az Elméleti
Orvostudomanyi K6zpont nem jogosult megszervezni

parkolasi lehet&ség a kornyez6 kozterileteken all rendelkezésre, hétkdznap dij ellenében, vagy az
épllet mélygardzsaban mindenkor térités ellenében, korlatozott szdmban, el6zetes egyeztetést
kdvetben, 2.1 méter magassagi korlatozassal

Szerz6déskotés és biztositas, sajto:

a szervezének nyilatkozni kell arrél, hogy van-e felel§sségbiztositasa a rendezvénynek

a szervez6nek a helyszin-koordinator eziranyu kérését kdovetéen azonnal adatot kell szolgaltatnia
arrél, hogy ki jogosult bérleti szerz6dést alairni a partner részér6l (cégnév, cim, addszam,
cégjegyzékszam, képvisel6 neve, szamlaszdm, szdmlavezet6 bank neve); amennyiben az
adatszolgdltatas nem torténik meg legkés6bb 5, azaz 6t munkanappal a rendezvény el6tt, Ugy a
rendezvényt jogosultak vagyunk térolni

kotelez6 elbre jelezni, ha egy esemény sajtényilvanos

Az Egyetem fotdsa jogosult sajat fellleteinkre fotékat késziteni a rendezvényekrél, ha ennek
ellenkezG6jérél a partner el6z6leg irasban nem rendelkezik

Bejaras rendezvény el6tt és utan:

az elGzetes és a rendezvény utan torténd helyszin bejaras kotelezd, rendezvények el6tti kozos teriilet
atadas-atvétel kotelezG, az észrevételeket irdsban kell dokumentalni, és karesemény utan rogton,
vagy levonulaskor észlelt problémak esetén a karokozasrél a jegyzékonyv és a fotdk készitése
kotelez6

a helyszinen hagyott posztereket, roll-upokat, molindkat, dekoracidt, kelléket, rendezvényhez
tartozo feliratokat, stb., amely nem épiiletiink tartozéka, a rendezvényt kovet6 elsé munkanapon a
kommunalis/szelektiv hulladékgyt(ijtébe helyezzik (ezek az anyagok nem mindsulnek talalt targynak),
de emellett felhivjuk a figyelmet, hogy levonuldskor mindent kotelezd eltavolitani, amit a szervezé
hozott az épiletbe



Egyéb:

részteriiletek bérlése esetén nincs kizardélagos hasznalat az épiilet egészére vonatkozdan, illetve az
atmené forgalomra mindenképp szamitani kell;, teljes lezarast nagyon komoly és atgondolt
intézkedések megtételével lehetséges csak végrehajtani, tobb kiilon engedély birtokaban

a hangos zajjal, vagy zenével jaré rendezvények, filmforgatdsok sincsenek kizarva, de kiemelt
koriltekintéssel kell megszervezni Gket, lehetéleg olyan idépontban, amikor ez az oktatasi
tevékenységet nem zavarja (éjszaka, hétvége, oktatasi sziinet), de ha ez nem lehetséges, akkor
pontos tajékoztatast kell adni arra nézve, hogy a zajjal jaré tevékenység pontosan milyen
id8intervallumban fog torténni

nagyobb létszamu rendezvények szamadra is biztositunk lehetéséget, hiszen az aula maximalis fogadd
kapacitasa 550 f6

az eldobhaté étkezési kellékeket (papir/mlianyag tanyér, mlanyag étkészlet, hungarocell melegen
tartd doboz, stb.) hasznalé catering szolgdltatét megbizd rendezvény, valamint a sok kiallitéval
érkezG rendezvény hulladékkezelési hozzajarulast fizet, vagy garanciat vallal arra, hogy megfelel6en
kezeli és elszdllitja a keletkezett hulladékot, az un. ,lunch-box” tipusu étkeztetést, vagy a személyzet
nélkll, sajat maguk 4dltal kivitelezett étkeztetést valaszté szervezdk gondoskodnak réla, hogy
folyékony szemét (pl. leves) ne képz6djon, vagy pedig gondoskodnak a folyékony hulladék jél zarédé
vodorben torténd gylijtésérél és annak elszallitasarol

kasirozott elnoki asztal(oka)t, valamint technikusi és regisztracids asztalokat kék-fehér
terit6készlettel korlatozott szamban tudunk biztositani el6zetes egyeztetés alapjan (amennyiben
nem latunk garanciat a textilek megfelel6 kezelésére, Ugy az erre vonatkozo kérést elutasitjuk)

Elérhetdségek:

Sandor Natalia Csokonai Daniel
Helyszin-koordinator Informatikai osztalyvezet6-helyettes
Elméleti Orvostudomanyi Kézpont Elméleti Orvostudomanyi Kézpont:
mobil: (+36-20) 825 04 16 mobil: (+36-20) 663 27 37

mail: sandor.natalia@semmelweis.hu mail: csokonai.daniel@semmelweis



