Ellendrzési Igazgatosag
Belsé ellendrzési kézikonyv

Ertékeld lap

NEV:

2. szamu iratminta

Megnevezés

Ertékelés | (az 1-2-3-asra értékelt

(1-5) kategériak fejlesztést

Fejlesztési terv

igényelnek)

Statusz

(1 — nincs /gyenge; 2 — elégséges; 3 — folyamatban/kozepes; 4 — atlagos; S — van/atlag

feletti)

Szakmai végzettség és ismeretek

Szakiranyu fels6foku végzettség

Regisztralt belsé ellenér (ABPE)

Meérlegképes konyveld

Masoddiploma, posztgradualis végzettség

Kozbeszerzési ismeretek

Okleveles konyvvizsgald

Okleveles belso ellenor (CIA)

Allamigazgatasi ismeretek

Vonatkoz6 hazai jogszabalyi kdrnyezet

ismerete

Allamhaztartasi, koltségvetési ismeretek

Adozasi ismeretek

Belso szabalyzatok ismerete

Informacio

és menedzsment

Adatgytijtés és hattértudas fejlesztése
(feladathoz kapcsolodo)
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Ellendrzési Igazgatosag
Belsé ellendrzési kézikonyv

2. szamu iratminta

Megnevezés

Fejlesztési terv

Ertékelés | (az 1-2-3-asra értékelt
(1-5) kategoriak fejlesztést

igényelnek)

Statusz

Informacio szintetizalasa

Az ellendérzési munka megfeleld
dokumentalasa (iratmintak, munkalapok
hasznalata, ellen6rzési bizonyitékok gyiijtése
stb.)

Onképzés, kiegészitd adatgytijtés

(feladatvégzésen tul)

Tudasmegosztas, informacié aramoltatas

Maodszeres és rendsz

erszemléletii gondolkodas

Az ellen6rzési modszertanok ismerete és

alkalmazasa

Folyamatok elemzése

Folyamatok atlatasa, Iényegi pontok megitélése

Kockazati tényezdk felismerése, jelzése

Kontrolleljarasok azonositasa, elemzése

Probléma felismerés

Probléma megoldasi készség

javaslatok kialakitasa

Végrehajthatosag-kdzpont gondolkodas

(gyakorlatias megallapitasok és javaslatok)

Kommunikaci6 és egyiittmiikodés

Megallapitasok pontos, kdvetkezetes és tomor

irasba foglalasa
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Ellendrzési Igazgatosag
Belsé ellendrzési kézikonyv

2. szamu iratminta

Megnevezés

Fejlesztési terv
Ertékelés
1-5)

(az 1-2-3-asra értékelt
kategoriak fejlesztést

igényelnek)

Statusz

Szoébeli kommunikacios készség

Irasbeli kommunikacios készség

Targyaloképesség

Egyiittmiik6do készség (szervezeten beliil)

Kapcsolattartas kiilsé partnerekkel

Csoportos megoldasok segitése

Attitiid

Felelosségtudat, elkotelezettség a

munkavégzésben

Precizitas

Hataridok teljesitése, idogazdalkodas

Informatikai ismeretek

Szovegszerkesztés

Tablazatkezelés

Prezentaciokészités

A Semmelweis Egyetem informatikai

rendszereinek az ismerete

Budapest, .......coooviiii

belso ellendr
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Ellendrzési Igazgatosag igazgatdja
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