
sorszá
m adatkezelési cél kategóriája

 nyilvántartási 
rendszer  

megnevezése

adatkezelői 
tekevékenység minősége adatkezelő megnevezése   adatkezelő vezetőjének neve, 

elérhetősége 
adatvédelmi tisztviselő neve, 

elérhetősége szervezeti egység neve, elérhetősége
szervezeti 

egység felelős 
vezetője

hozzáférésre 
jogosult személyek 
neve és beosztása

adatkezelés helye  az érintettek 
kategóriai

a kezelt személyes adatok 
kategóriai 

a kezelt különleges 
személyes adatok kategóriái

az adatok 
forrása adatkezelés célja adatok kezelésének jogalapja GDPR 

6. cikke szerint

amennyiben az adatkezelés 
jogalapja jogszabály, annak pontos 

megnevezése

különleges adatok 
kezelésének jogalapja GDPR 

9.cikke szerint

amennyiben az adatkezelés jogalapja 
jogszabály, annak pontos megnevezése

adatkezelés 
módszere 

elektronikus 
adatkezelés esetén 

az adatkezelő 
rendszer 

megnevezése

adatkezelé
si 

műveletek 

adatok  általános 
kezelési ideje

adatok  tervezett  törlési 
időpontja   

adatbiztonság érdekben 
alkalmazott általános fizikai 

védelmi  intézkedések 

adatbiztonság érdekben alkalmazott 
általános logikai védelmi  

intézkedések 

adatvédelmi 
incidens lehetséges 

kockázatai 

rendszeres 
adatszolgáltatás címzettje 

adattovábbítá
s jogalapja

továbbított adatok 
köre

adatfeldolgozó,  vagy 
adatfeldolgozásra 

megbízást adó, 
illetve közös 

adatkezelő neve
címe

adatfeldolgozással 
érintettek 
kategóriái

adatfeldolgozással érintett 
személyes, különleges személyes 

adatok  kategóriái

adatfeldolgozó által 
végzett adatfeldolgozási 

tevékenység

5 2012. évi I. törvény
a munka törvénykönyvéről 10 §

A belső ellenőrök 
munkaügyi adatainak 
nyilvántartása, 
foglalkoztatással 
kapcsolatos iratok 
kezelése szervezeti 
egységen belül.

személyügyi adatkezelés
Önéletrajzok 
nyilvántartása, 
Munkaszerződések/mun
kaköri leírások

személyügyi 
nyilvántartás adatkezelő
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Ellenőrzési Igazgatóság
Cím: 1085 Budapest, Rökk Sz. u. 13. I. 
emelet
Posta cím: 1428 Budapest, Pf.2.   E-mail: 
ellenorzesi.igazgatosag@semmelweis.hu
Telefon: (+36-1) 459-1500/57811

Orosz-Kecskés 
Mária 
ellenőrzési 
igazgató

Orosz-Kecskés 
Mária ellenőrzési 
igazgató,
Horváth-Töreki 
Ramóna ügyintéző

Ellenőrzési Igazgatóság
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Ellenőrzési 
Igazgatóság 
munkavállalói

név, lakcím, születési hely, 
születési idő, anyja neve, iskolai 
végzettségmunkaköri leírások,  
felhatalmazottságok, iskolai 
végzettség, szükséges szakmai 
tapasztalat igazolását alátámasztó 
adatok, leadott nyilatkozatok.

Nem tartalmaz különleges 
személyes adatot érintett munkavállaló alkalmazása b)szerződés teljesítése, megkötése 2012. évi I. törvény

a munka törvénykönyvéről 10 §
gépi: 
számítástechnikai

Poszeidon iktató 
program, Outlook gyűjtés a tanácsadásig  

A Semmelweis Egyetem 
113/2023.(XII.13.) sz. alatt 
kiadott Iratkezelési és 
elektronikus ügyintézési 
szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
65/2022. (IX.02.) számú számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
65/2022. (IX.02.) számú
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés 
elvesztése nincs nincs nincs nincs nincs nincs nincs

6 2012. évi I. törvény
a munka törvénykönyvéről 10 §

A belső ellenőrök 
munkaügyi adatainak 
nyilvántartása, 
foglalkoztatással 
kapcsolatos iratok 
kezelése szervezeti 
egységen belül.

személyügyi adatkezelés
munka- és pihenőidő 
nyilvántartás

Jelenlét nyilvántartás adatkezelő
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Orosz-Kecskés 
Mária 
ellenőrzési 
igazgató

Orosz-Kecskés 
Mária ellenőrzési 
igazgató,
Horváth-Töreki 
Ramóna ügyintéző

Ellenőrzési Igazgatóság
Cím: 1085 Budapest, Rökk Sz. u. 
13. I. emelet
Posta cím: 1428 Budapest, Pf.2.   
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ellenorzesi.igazgatosag@semmel
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Ellenőrzési 
Igazgatóság 
munkavállalói

név, aláírás, távollét időpontja, 
jogcíme, jelenlét tól-ig

Nem tartalmaz különleges 
személyes adatot érintett munkaszerződés teljesítése alkalmazása b)szerződés teljesítése, megkötése 2012. évi I. törvény

a munka törvénykönyvéről 10 §
gépi: 
számítástechnikai

SAP SuccessFactors 
Employee Central
szabadságtervező 
felület, Outlook

gyűjtés

52 év NS kategória
113/2023.(XII.13.) sz. 
alatt kiadott 
Iratkezelési és 
elektronikus 
ügyintézési 
szabályzat 
értelmében

A Semmelweis Egyetem 
113/2023.(XII.13.) sz. alatt 
kiadott Iratkezelési és 
elektronikus ügyintézési 
szabályzata szerint

A Semmelweis Egyetem
65/2022. (IX.02.) számú
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

A Semmelweis Egyetem
65/2022. (IX.02.) számú 
az Információbiztonsági Szabályzata 
szerint

rendelkezés 
elvesztése nincs nincs nincs nincs nincs nincs nincs

adatkezelés megnevezése


