SE Egészségiigyi Kozszolgalati Kar
Kari Tanics valasztott tagok valasztasi rendje

1.§ [Hataly]

Jelen valasztasi rend hatélya kiterjed a kari tanacstag valasztasa soran az egyetemmel teljes munkaiddben,
hatarozott, vagy hatarozatlan idGtartamban, az Egészségiigyi Kozszolgalati Kar szervezeti egységeiben
oktatdi, kutatoi €s egyéb munkakdrben munkaviszonnyal, vagy kozalkalmazotti jogviszonnyal rendelkezd
személyekre, tovabba a valasztas lebonyolitasaban kdzremiikodo személyekre.

2.8 [Altalanos szabdlyok és a valasztas kiirdsa]

(1) A Semmelweis Egyetem Szervezeti és Mitkddési Szabalyzat (tovabbiakban: SzMSz) I. Konyv I.1. rész
114. § (4) bekezdése szerint altaldnos kari tanacsi valasztasokat négyévente kell tartani, a valasztast a Kar
bonyolitja le.

(2) A valasztast a dékan irja ki.

(3) A valasztési kiirasban ismertetni kell:

a) az SZMSZ kari tanacstagok megvalasztasara vonatkozo szabalyait,

b) a valasztas id6tartamat, amely nem lehet révidebb, mint egy munkanap,

c) a valasztas helyszinének cimét,

d) a valasztas soran hasznalt szavazolapok mintajat,

e) a valasztas lebonyolitdsaval kapcsolatos egyéb, a jelen szabalyzatban nem szabalyozott informéaciokat.
(4) A valasztasi kiirast a kar és az oktatasi szervezeti egységek honlapjan k6zz¢ kell tenni.

(5) A Kari Tanacs valamennyi valasztott tagjat négy évre valasztjak.

(6) A valasztott kari tanacstag megbizatisa a végleges valasztasi eredmény alapjan a megbizas
elfogadasanak napjan kezdodik.

(7) A valasztott Kari Tanacs tagjanak megbizasa megsziinik az SZMSz-ben szabalyozott esetekben.

3.8 [A valasztasi korzet és a valasztdsi névjegyék]

(1) A Kari Tanécs valasztott tagja jelen szabalyzat 1. §-a szerinti karon foglalkoztatott, valasztott és
vezet6i megbizassal nem rendelkezd

a) 4 f6 oktato, akik koziil

aa) legalabb 1 {6 egyetemi tanar vagy egyetemi docens,

ab) legalabb 1 6 adjunktus vagy tanarsegéd, és

b) 1 £6 kutatd vagy egyéb munkakoérben karon foglalkoztatott.

(2) Az Egészségiigyi Kozszolgalati Karon valasztd és valaszthaté valamennyi oktatdsi szervezeti
egységében a valasztasi kiirds szerinti oktatd vagy kutaté munkakdrt (egyetemi tanar, egyetemi docens,
adjunktus, tanarsegéd, mesteroktatd, kutatoprofesszor, tudomanyos tanacsadd, tudomanyos
féomunkatars, tudomanyos munkatars, tudomanyos segédmunkatars) betolto, vezetdi megbizassal nem
rendelkez6 személy.

(3) Amennyiben a karon nincs teljes munkaidében foglalkoztatott vezetdi megbizassal nem rendelkezd
kutatd munkakort betoltd személy, jelen szakasz (1) bekezdés b) pontja szerinti 1 f6 egyéb
munkakdrben foglalkoztatott személyt kell valasztani.

(4) A Kari Szervezeti és Miukodési Rend 4.1.2. d) alpont alapjan a Kari Tandcs valasztott tagok
valasztasakor — figyelemmel a tisztségénél fogva kari tandcstagokra — a Kar intézeteinek aranyositott
(3-3 £6) képviseletét biztositani kell. A valasztas valasztasi korzetekben, az Egészségiigyi Kozszolgalati
Karhoz tartozé oktatasi szervezeti egységek szintjén torténik.

(5) A valasztasi korzetben a valasztasi névjegyzéket a jelen szakasz (2) bekezdése alapjan valasztojoggal
rendelkez0 és valaszthaté egyetemi oktatok, kutatok listajat jelenti, amelyet az Emberier6forras-
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gazdalkodasi Foigazgatosag készit elo a kar dékanjanak felhivasara, és bocsat a kari Valasztasi Bizottsag
rendelkezésére oktatasi szervezeti egység szerinti bontasban.

(6) A valasztasi névjegyzék tartalmazza:

a) a valasztasra jogosult nevét,

b) a valasztasra jogosult sziiletési datumat,

c) a valasztasra jogosult anyja nevét,

d) a személy foglalkoztatasat végz0 szervezeti egységet,

e) a valasztasra jogosult munkakorét.

(7) A valasztasi névjegyzék kizarolag a kari tanacsi valasztason vald részvételi jogosultsag megallapitasa
céljabol, kizarolag a valasztas lebonyolitasanak idétartamaig alkalmazhato lista.

(8) Az a valaszthatd személy, aki a szavazas megkezdéséig nyilatkozatot nyujt be a kari Valasztasi
Bizottsaghoz a visszalépésérdl, tovabba akinek a szavazas id6pontjanak végéig megsziinik valamely
valaszthatosagi feltétele, a valaszthato személyek listajarol kiesik, mandatumot nem szerezhet, a
szavazolapon nem kell feltiintetni vagy arrol le kell htizni.

4. § [A kari Valasztasi Bizottsag]

(1) A kari Valasztasi Bizottsag a kari tanacstagok valasztasi eljarasanak lebonyolitdsara, a valasztas
idejére a valasztassal kapcsolatos dontések meghozatalara hataskorrel rendelkezo testiilet.

(2) A kari Valasztasi Bizottsag 3 {0s testiilet, elnokét és tagjait a Kar dékanja bizza meg. A kari Valasztasi
Bizottsagot az elndk képviseli.

(3) A kari Valasztasi Bizottsag elndke és tagja csak olyan személy lehet, aki nem valasztd és nem
valaszthato.

(4) A kari Valasztasi Bizottsag feladata:

a) a valasztassal, szavazassal Osszefliggd barmely kérdésben hatarozatot hoz,

b) elfogadja a valasztas hiteles dokumentumait (valasztasi névjegyzék, szavazolap),

c) dont a valasztasi névjegyzék modositasarol,

d) figyelemmel kiséri, feliigyeli és lebonyolitja a szavazast,

e) megallapitja a valasztas eredményét, a kari tanacstagsagot szerzett jeloltek személyét,

f) bejelenti a Kari Tandcs elndkének az eredmény alapjan a Kari Tanacs megvalasztott tagjait,

g) kozzéteszi a Kar honlapjan a valasztassal dsszefiiggd felhivasokat, dontéseket,

h) sziikség szerint iilésezik, amelyrol jegyzokonyv késziil.

(5) A kari Valasztasi Bizottsag miikodésével 0Osszefiiggd adminisztrativ feladatok ellatasat (igy

kiilondsen jegyzokonyvek készitése, hatarozatok rogzitése, iilések szervezése, dontés kozzététele) a
dékan altal megbizott olyan személyek végezhetik, akik nem valasztok és nem valaszthatok.
(6) A kari Valasztasi Bizottsag dontéseirdl hatarozatot hoz. A kari Valasztasi Bizottsag a hatarozatait a
kar belsd honlapjan a dontést kdvetd 48 oran beliil kozzéteszi.
(7) A kari Valasztasi Bizottsag hatarozatképes, ha iilésén valamennyi tag részt vesz. A kari Valasztasi
Bizottsag dontését a jelenlévo tagjainak szotdbbségével hozza, szavazategyenldség esetén az elnok
szavazata dont. A kari Valasztasi Bizottsag elektronikus uton is szavazhat. Dontését ilyenkor is
hatarozatba kell foglalni.
(8) A kari Valasztasi Bizottsag a névjegyzék alapjan megallapitja, hogy mely oktatasi szervezeti
egységben van kutatdéi munkakorben valaszthato jelolt. Err6l az érintett oktatdsi szervezeti egység
vezetdjét tajékoztatja. A kutatdoi munkakorben valaszthatd jeloltekre minden valasztasi korzetben a
valasztojoggal rendelkezok szavaznak.
(9) A kari Valasztasi Bizottsag a szavazas eredményérdl jegyzokonyvet vesz fel, amelynek tartalmaznia
kell:
a) valasztason részt vettek (a névjegyzéket alairok) szamat és a jogosultak aranyahoz viszonyitott
szazalékos aranyat, az 0sszes leadott szavazat szamat,
b) az Osszes érvényes €s érvénytelen szavazolap szamat,
¢) a szavazodlapon szerepld egyes jeloltekre leadott érvényes szavazatok szamat,
d) a valasztas eredményének megallapitasat,
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¢) a mandatumot megszerz6 személyek megallapitasat,
f) a kari Valasztasi Bizottsag elndke és a tovabbi két tag alairasat, a jegyzokonyv felvételének keltét és
helyszinét.

5.8 [A valasztas]

(1) A valasztas lebonyolitasa az oktatasi szervezeti egységek szintjén torténik.

(2) A dékan a valasztasi kiirassal egyidoben tajékoztatja az oktatasi szervezeti egység vezetdit, hogy a
Kari Szervezeti és Mitkddési Rend 4.1.2. d) alpont rendelkezése alapjan hany {6t kell valasztani az adott
oktatasi szervezeti egység képviseleteként.

(3) Az oktatasi szervezeti egység valasztasi gyllésén a szavazdlapon szerepld valaszthaté személyek
koziill minden valasztasra jogosult személy a (2) bekezdés szerinti szamban meghatarozott fére szavazhat.

(4) A szavazas titkos. A titkos szavazas feltételeit biztositani kell (szavazofiilke, vagy kiilon helyiség),
azaz a szavazoélapon a kito1té személy nem lehet beazonosithato.

(5) A szervezeti egység vezetdje a kari valasztasi rendet a helyben szokasos modon az érintettek részére
hozzaférhet6vé teszi.

(6) A valasztast a valasztasi kiirasban meghatarozott idéintervallumban kell lebonyolitani.

(7) A valasztasi gyllést a kari Valasztasi Bizottsag hivja 6ssze az idépont és a helyszin megjeldlésével a
valasztasi kiirasra figyelemmel.

(8) A kari Valasztasi Bizottsag gondoskodik a szavazdlapnak a valasztasra jogosult személyek szamanak
megfeleld példanyszamban torténd sokszorositasardl, melyet a kar bélyegzoéjével hitelesit.

(9) A kari Valasztasi Bizottsag feladatai a valasztasi gytlilésen a valasztas lebonyolitasaval kapcsolatban:
a) tajékoztatja a valasztasra jogosultakat a valasztasi eljarasrol,

b) figyelemmel kiséri és feliigyeli a valasztas lebonyolitasat,

c) ellendrzi a valasztasra megjelentek valasztasra valo jogosultsagat és személyazonossagat,

d) valasztasra jogosultsag esetén a valaszto személy részére a szavazdlapot egy iires boritékkal egyiitt
atadja és annak atvételét a névjegyzék egyidejii alairattatasaval nyugtazza,

¢) a szavazas megkezdése ¢és az urna lezarasa el6tt meggy6zodik annak sértetlenségérol, illetve arrdl,
hogy az urna tires. Errél és az urna lezarasarol jegyzokonyvet vesznek fel.

f) ellendrzi, hogy a szavazolapot a valasztd az urnaba zart boritékban helyezi el.

(10) A kari Valasztasi Bizottsag a valasztasi gytilés lezarasaval az Osszes zart, jeldletlen boritékot, a
jegyzOkonyv egy példanyat, valamint a valasztok alairasat tartalmazo névjegyzéket elhelyezi egy nagy
boritékban, melyen feladoként az oktatasi szervezeti egység neve szerepel, és a szavazatok
Osszeszamlalasanak helyszinére eljuttatja a Dékani Hivatal erre kijelolt munkatarsanak, ahol az atvétel
megtorténtérdl jegyzokonyvet vesznek fel.

6.9 [A szavazolap]

(1) A szavazolap a valasztasi névjegyzek alapjan késziil.

(2) A szavazolapon az aldbbi adatok szerepelnek:

a) név,

b) a jelolt foglalkoztatasat végzo szervezeti egység,

¢) a jeldlt munkakore.

(3) A szavazolapok mintapéldanyat a kari Valasztasi Bizottsag késziti el, melyet a kari Valasztasi
Bizottsag elnoke alairasaval hitelesit. (1. szamu melléklet)

7.8 [A szavazds érvényessége]

(1) Ervényes a szavazat, amennyiben a véalaszto akarata a szavazélapon egyértelmiien megéllapithato.
(2) Ervénytelen a szavazolap, ha
a) nem a hivatalos szavazélapon tortént a szavazas,
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b) a Kari Szervezeti és Miikodési Rend 4.1.2. d) alpont alapjan meghatarozott szamnal tobb fore szavaztak,
c) egy fore sem adtak le szavazatot,

d) olyan személyre érkezik szavazat, aki a szavazélapon nem szerepel,

e) a valasztasra jogosult akarata kétséget kizdr6an nem allapithatdé meg.

(3) A valasztas érvényes, amennyiben a valasztasi korzetben a valasztasra jogosultak legalabb 25%-a a
szavazason részt vett. A 25% alatti részvétel esetén masodik valasztasi fordulot kell tartani. A masodik
valasztasi forduld a szavazok szamatol fiiggetleniil érvényes.

8.9 [A szavazas eredményessége és eredménye]

(1) A kari Valasztasi Bizottsag a szavazolapokat valasztasi korzetenként dsszeszamlalja.

(2) Az adott valasztasi korzetben az érvényes szavazatok alapjan sorrendet kell felallitani a kapott
szavazatszamok alapjan.

(3) A kutaté munkakor valasztasi kategdriaban a valasztasi korzetekben leadott érvényes szavazatok
Osszesitésével, a kapott szavazatszamok alapjan megallapitott legtobb szavazatot kapott jeldlt szerez
mandatumot. A kutatd munkakdrben mandatumot szerzd személyre tekintettel kell a Kari Szervezeti
¢s Mikodési Rend 4.1.2. d) alpont szerinti kar intézeteinek aranyositott (3-3 f6) képviseletét
biztositani.

(4) Amennyiben a mandatumot szerzett személy a megbizast nem fogadja el, igy a soron kovetkezd legtobb
szavazatot kapott személy szerez mandatumot.

(5) Amennyiben a 3. § (1) bekezdés a) pontja szerinti valasztasi kategoridban a valasztas eredménytelen
vagy szavazategyenldség all fenn, masodik valasztasi fordulot kell tartani. A masodik valasztasi
forduloban

a) eredménytelenség esetén az adott munkakdrbe tartozo és mandatumot nem szerzett jeloltek,

b) szavazategyenlOség esetén csak a szavazategyenlOséggel érintett jeloltek,

szerepelnek a szavazdlapon.

(6) A masodik valasztasi forduléra egyebekben az altalanos valasztas szabalyait kell alkalmazni azzal,
hogy a részvétel aranyatol fiiggetleniil kell megéallapitani a valasztas eredményét.

9. [A szavazas eredményének megallapitasal

(1) A szavazas eredményét — valasztasi korzetenként is — a kari Valasztasi Bizottsag allapitja meg,
kétség, illetve szavazategyenldség esetén a szavazolapok ismételt attekintésével, Gjraszamolasaval. A kari
Valasztasi Bizottsag megallapitja a mandatumot szerz6 jeldltek személyét, errdl értesiti a Kari Tanacs
elnokét, a valasztas végleges eredményt kdzzéteszi a Kar honlapjan.

(2) A valasztas eredményének megallapitasaval szemben a kozzétételt kovetd 2. napig jogorvoslati
kérelem benyujtasanak van helye. Kérelem hidnyaban a valasztas eredménye végleges.

(3) Jogorvoslati kérelem esetén a kar dékanja 3 tagli Jogorvoslati Bizottsagot jelol ki. A Jogorvoslati
Bizottsag tagja nem lehet olyan személy, aki valaszthato illetve valasztd, vagy aki a kari Valasztasi
Bizottsag tagja.

(4) Jogorvoslati kérelmet csak a jelen szabalyzat szerint aktiv vagy passziv valasztdjoggal rendelkezd
személy terjeszthet eld. Mas személytdl szarmazo jogorvoslati kérelem érdemi vizsgalat nélkiil
visszautasitasra kerdl.

(5) A jogorvoslati kérelemnek tartalmaznia kell az el6terjeszté nevét, alairasat, a jogorvoslati kérelem
targyat, és azt, hogy a kérelmez0 a jogorvoslati kérelmet mely konkrét tényre és egyetemi, kari szabalyzati,
jogszabalyi rendelkezésre alapitja. Az onmagaban csak altalanossagban megfogalmazott kérelmet — pl. ,,a
szavazas érvénytelen” —, illetve az elkésett és nem a jogosulttodl szarmazo jogorvoslati kérelmet érdemi
vizsgalat nélkiil kell visszautasitani. [gazolasi kérelem el6terjesztésének nincs helye.

(6) A Jogorvoslati Bizottsag a jogorvoslati kérelmet 2 munkanapon beliil megvizsgalja, és amennyiben
annak feltételei fennallnak, azt érdemben elbiralja. A jogorvoslati kérelem elbiralasa soran a Jogorvoslati
Bizottsag okiratot, dokumentumot vizsgalhat meg, tovabba személyeket hallgathat meg. A Jogorvoslati
Bizottsag megkeresésére a Kar valamennyi szervezeti egysége és foglalkoztatottja soron kiviil koteles
rendelkezésre allni, és adatot szolgaltatni. Személy meghallgatasarol jegyzokonyvet kell felvenni.
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(7) A Jogorvoslati Bizottsag dontését zart iilésen a jelenlévd tagjainak szotdbbségével hozza meg.
Szavazni csak a dontéstervezetre vonatkozo igen vagy nem szavazattal lehet, melyek szamat
jegyzOkonyvezni kell. A Jogorvoslati Bizottsag dontését annak meghozatalat kvetd 1 munkanapon beliil
irasba foglalja. A dontés tartalmazza a jogorvoslati kérelem rovid ismertetését, a dontés alapjaul szolgalo
tényallast, és a dontés indokait. A Jogorvoslati Bizottsag dontését a Jogorvoslati Bizottsag valamennyi
tagja alairja, és azt az irasba foglalastol szamitott 3 munkanapon beliil kozli a kérelmezdvel, a Valasztasi
Bizottsag elnokével és a Kar dékanjaval.

(8) A Jogorvoslati Bizottsag a jogorvoslati kérelem alapjan a szavazas eredményét helyben hagyja, azt
megvaltoztatja vagy megsemmisiti. Megsemmisités esetén a Kar dékanja gondoskodik 1j valasztas
kiirasanak kezdeményezésérdl. A Jogorvoslati Bizottsag dontésében rendelkezhet gy is, hogy a szavazas
eredményét csak egyes mandatumot nyert jeldltek vonatkozasaban mddositja vagy semmisiti meg; ez
esetben a jogorvoslati dontéssel nem érintett mandatumot nyert jeloltek valasztasanak érvényességét a
dontés nem érinti.

(9) Jogorvoslati eljaras esetén — ha a kérelemnek részben vagy egészben helyt ad — a Jogorvoslati
Bizottsag allapitja meg a valasztas végleges eredményét.

(10) A Jogorvoslati Bizottsag dontése végleges, a valasztassal kapcsolatos tovabbi jogorvoslatnak nincs
helye.

(11) A Jogorvoslati Bizottsag eljarasara, dontéseire a kari Valasztasi Bizottsdgra vonatkozo6 szabalyok az
iranyadok.

(12) A megbizolevelet a valasztas végleges eredménye alapjan a kari Valasztasi Bizottsag késziti el a
kar dékanja szamara.

10.§ [1d6kozi kari tanacstag valasztas]

(1) Az id6kozi kari tanacstag valasztisra az altalanos Kari Tandcs tag valasztds szabalyait kell
megfeleléen alkalmazni.

(2) Az 1d6kozi Kari Tanacs valasztason elnyert mandatum legfeljebb a kdvetkezo altalanos Kari Tanacs
valasztas alapjan megvalasztott Kari Tanacs alakul6 iiléséig tart.

11.§ [A vadlasztas dokumentumainak orzése]

A kari tanacstag valasztds dokumentumait az erre kijeldlt helységben kell elhelyezni, amely
dokumentumok nem selejtezhetok.
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1.szamu melléklet

SZAVAZOLAP MINTA

Valasztasi korzet:

Jelolt neve, jeldlt foglalkoztatasat végzo

szervezeti egység neve, jelolt munkakore: IGEN NEM
1. U U
2. U U
3. U U
4. 0 b
5. U U

Ervénytelen a szavazat kiilonosen:

— hanem a hivatalos szavazolapon tortént a szavazas,

— ha a szavaz6 lapon a Kari Szervezeti és Mikddési Rend 4.1.2. d) alpont alapjan
meghatarozott szamnal tobb fore szavaztak,

— haegy fore sem adtak le szavazatot, vagy

—  ha olyan személyre érkezik szavazat, aki a szavazolapon nem szerepel

— ha a valasztasra jogosult akarata kétséget kizdr6an nem allapithaté meg

Kelt: Budapest, 20 év ho nap

Egészségligyi Kozszolgalati Kar
bélyegzdlenyomata
P.H.
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