SZERVEZETI UGYREND

Egészségiigyi Kozszolgalati Kar

3.sz. melléklet

6.4. A FOLYAMATBA EPITETT ES VEZETOI ELLENORZES ESZKOZEI, MODSZEREI, TIPUSAI

Jelmagyarazat: n.é: nem értelmezhetd

6.4.1.
Ellenérzés médja Folyamat
A folyamat lépései | Elokészités 1épései | Feladatgazda Ellenérzé (beSZémOItfl tas, Jovahagyo J()Vélrla.gyais eredményeként
egyeztetés, moédja keletkezett
jovahagyas) dokumentum
1. | Kari Tanacs 1. munkaterv igyintézd, hivatalvezetd | egyeztetés, dékan dontés a tevékenység
ligyintezés elokészitése ligyvivé beszamoltatés végzéséhez
2 ’Ka‘rl Tanécs szakérté kapcsolodo
tiléseinek dokumentumok
szervezése
3. a napirendi
pontok
anyagainak
elokészitése
4. forgatokonyv,
jegyzokonyv,
hatarozatok és
allasfoglalasok
elkészitése
5. kozzététel a kar
honlapjan
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A dokumentum/file kédja: SE-EKK-SZR-MO03
Ervénybelépés idépontja: 2020.01.30.

Valtozat szama: 01
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A dokumentum/file kédja: SE-EKK-SZR-MO03
Ervénybelépés idépontja: 2020.01.30.

Ellendrzés médja Folyamat
A folyamat lépései | Elokészités 1épései | Feladatgazda Ellenérzé (beszémoltfl tas, Jovahagyo J()Vélrlagyzis eredményeként
egyeztetés, moédja keletkezett
jovahagyas) dokumentum
2. | dékan altal | az adott | dékan altal | dékanhelyettes | beszamoltatas, dékan alairas a tevékenység
meghatarozott, feladathoz kijelolt ek, egyeztetés, végzéséhez
kiadott feladatok | kapcsolodo vezeté/igyinté | hivatalvezetd | jovahagyas kapcsolodo
elokészito z0, dékani levelezések,
egyeztetés, hivatal alairt
munkaanyagok ligyintézoi dokumentumok
készitése
3. | altalanos egyeztetés, a konkrét dékanhelyettes | egyeztetés, dékan, dontés a tevékenység
dékanhelyettes dokumentacid feladat alapjan | hivatalvezetd | beszdmoltatas dékanhelyettes végzéséhez
munkéjaval eldkészités, erre kijeldlt kapcsolodo
Osszefiiggd kozremiikodés a | intézeti levelezések,
tevékenység felmertild vezeto, alairt
problémak hivatalvezeto, dokumentumok
kezelésében ligyintézo
4. | oktatasi €s a képzéssel a konkrét dékanhelyettes | egyeztetés, dékanhelyettes, | dontés a tevékenység
tudomanyos és/vagy a feladat alapjan | hivatalvezetd | beszamoltatas dékan veégzésehez
dékénye,lyettes tudomanyos erre kijelolt kapcsolodo
munkdj aV%I tevékenységgel intézeti levelezések,
:’:\fgﬁg‘;%igg kapcsolatos vezetd, alairt
egyeztetes, hivatalvezeto, dokumentumok
dokumentécid ligyintézo
elokészités,
kozremiikodés a
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Ellendrzés médja Folyamat
A folyamat lépései | Elokészités 1épései | Feladatgazda Ellenérzé (beszémoltfl tas, Jovahagyo J()Vélrlagyzis eredményeként
egyeztetés, moédja keletkezett
jovahagyas) dokumentum
felmertild
problémak
kezelésében
5. | gazdasagi egyeztetes, kari gazdasagi | dékanhelyettes | egyeztetés, dékan, dontés a tevékenység

dékanhelyettes dokumentacid vezetd kari gazdasagi | beszamoltatas dékanhelyettes végzéséhez

munkéjaval eldkészités, ligyintézo vezetd kapcsolodo

Osszefliggd kozremikodés a levelezések,

tevékenység felmertild alairt
problémak dokumentumok
kezelésében

6. | bizottsagok hataskorébe bizottsag dékéan egyeztetés, Kari Tanacs dontés, hatarozat,
tartozo elnoke és beszamoltatas javaslat emlékezteto,
kérdésekben tagjai beszamolo
allasfoglalas,
véleményezés,
javaslattétel
A dokumentum/file kédja: SE-EKK-SZR-M03 Oldal:3/3
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