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Szakmai gyakorlat

A szakmai gyakorlat az egészségligyi szervez6 BSc alapképzés 7. szemeszterében teljesitendd tantargy
(tantargykod: EUSZAKO40 1M - Szakmai gyakorlat).

Szakmai gyakorlat a Digitélis Egészségtudomanyi Intézet (tovabbiakban: DEI) egészségligyi szervez6
képzésének azon része, amely az alapképzés képzési és kimeneti kovetelményeiben meghatarozott
id6tartamban a leend6 szakképzettségnek megfelel6 munkahelyen (tovabbiakban: Gyakorlohely) és
munkakorben lehet6séget nyujt a megszerzett tudds és a gyakorlati készségek, képességek és
ismeretek egylittes alkalmazasara, az elméleti és gyakorlati ismeretek 6sszekapcsoldsara, a munkahely
és munkafolyamatok megismerésére, a szakmai kompetencidk gyakorldsara. A szakmai gyakorlat a
megfigyelésen tul az adott gyakorlati hely profiljanak megfelel6en egyéni munkavégzést is tartalmaz.
A hallgaténak lehet6leg bele kell kapcsolddnia a szervezeti egység napi munkajaba, végezzen konkrét
feladatot, legyen a napi munkavégzés részese. Az DEI-n belilli szakmai felligyelet (szakmai gyakorlatot
irdnyito intézeti oktatd) és a gyakorlatvezetSkkel torténd kapcsolattartds a gyakorlat soran folyamatos.

Szakmai gyakorlat teljesitésének kovetelmeényei, ertékelése

A szakmai gyakorlat teljesitésének id6szaka: 2024. szeptember 2. — 2024. december 6.
A szakmai gyakorlat id6tartama: 200 éra

A szakmai gyakorlat elkezdéséhez sziikséges a Gyakorldhely képviselGje (gyakorlatvezetd vagy
intézetvezetd) altal alairt befogado nyilatkozat (1/a. sz. melléklet) és a Gyakorlohely és a DEI kozott
kotott egyuttmdkodési megallapodas (1/b. sz. melléklet). A Gyakorldhely és a DEI kozotti
egylttmiikodési megdllapodas megkotéséig — a szakmai gyakorlat zavartalan megkezdése érdekében
— a befogadd nyilatkozatot sziikséges kitolteni és hatdridére leadni a DEI-nek.

A hallgaténak a végzett feladatokat gyakorlati napléban (2. sz. melléklet) kell vezetnie, melyet a
Gyakorldhely gyakorlatvezetéje hitelesit (alairasaval és a Gyakorldhely pecsétjével ellatva).

A hallgatonak beszamolot kell készitenie (10-15 oldal), melyben atfogdan értékelnie kell a gyakorlati
hely sajatossagainak megfelel6 egészségligyi informatikai/szervez8i gyakorlatot végz6 szervezet
felépitését, mikodését és Uj igények esetén annak alkalmazkoddképességét. A beszamold témajat a
szakmai gyakorlatot irdnyitdé intézeti oktatd és a gyakorlatvezeté kozosen hatarozza meg. A
beszamoldnak a DEI 4dltal elvart tartalommal és a meghatarozott formai koévetelményeknek
megfelelen kell elkészilnie (3. sz. melléklet). Az aldirds feltétele a gyakorlati naplé és a beszamold
hatarid6re torténd leadasa. A tantargy érdemjegye a szakmai gyakorlatot irdnyitd intézeti oktatd
értékelése alapjan lesz megallapitva. A beszdmolét elektronikusan, kizardlag pdf formatumban kell
elkildeni az info.dei@semmelweis.hu e-mail cimre.

Azon hallgatok esetén, akik a kotelezd szakmai gyakorlaton kivil vallalnak gyakornoksagot vagy egyéb
munkat, az altaldnos szabalyok szerint kell eljarni a l1étrehozott jogviszony figgvényében.

A szakmai gyakorlat soran a hallgatd koteles az egészségligyi alkalmassagot igazolé érvényes
dokumentumok bemutatasara, a gyakorléhely munkarendjének, tovabba a gyakorldhely
munkavédelmi, tlizvédelmi és egyéb szabalyzataiban foglaltak betartasara, anyagi felelsséget vallalni
a mulasztasbdl, vagy a szabalyok be nem tartdsabodl eredd karokért a Gyakorldhelyen hasonlé vagy
azonos munkakorben foglalkoztatottakra vonatkozé munkajogi szabalyok szerint.
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Gyakorldhely kivalasztasanak szempontjai

A szakmai gyakorlati helyszin kivalasztasanal alapelv, hogy az intézmény a végzett hallgaték
szakképesitésének megfelel§ tevékenységet végezzen, potencidlis munkaaddja lehessen a végzett
egészséglgyi szervezbknek.

Ilyenek lehetnek elsGsorban, de nem kizardlag:

- egészségligyi szolgdltatok (beleértve az orvostechnikai eszk6z és gyogyszer gyartokat,
forgalmazokat);

- egészségligyi kormanyzati szervek és hattérintézmények;

- egészségbhiztositd(k);

- egészségligyi vagy Ugyviteli minGségbiztositast auditalé szervezetek, szervezetfejlesztést
tdmogatd tandcsadok;

- egészségligyi informdacidrendszer fejleszték;

- egészséglgyi szoftver, miszer fejlesztdk;

ahol adatkezelési-, kontrolling-, finanszirozassal kapcsolatos adatfeldolgozasi, valamint
mindségbiztositdsi-, adatvédelmi feladatok tervezését, végzését, értékelését, tamogatdsat
gyakorolhatja a hallgaté.

Nem lehet Gyakorldhely olyan vallalkozas vagy allami intézmény olyan részlege, melynek vezetéje (a
gyakorlat teljesitésének igazoldja) a hallgatd kdzvetlen hozzatartozéja.

Szakmai gyakorlattal kapcsolatos hatarid6k

1. Gyakorléhely kivalasztasa
2. Gyakorldéhely kivalasztasanak indoklasa, tevékenységeinek ismertetése
e Maximum 1 oldal terjedelem
e Leadas elektronikus formatumban az info.dei@semmelweis.hu cimre
e Hataridd: 2024. szeptember 20.
3. Befogadd nyilatkozat let6ltés, kitoltése, adatok egyeztetése és aldiratasa (gyakorlatvezetével,
pecséttel ellatva)
4. Befogado nyilatkozat leaddsa
e Leadas elektronikus formaban az info.dei@semmelweis.hu cimre,majd papiron
is: 1089 Budapest, Nagyvarad tér 4. fsz./18 — Tanulmanyi lgyintézénél
e Hataridd: 2024. szeptember 27.
5. Egyluttm(kodési megallapodas kitoltése, alairdsa
e Ld. adminisztracios eljarasrend!
6. Gyakorlat elvégzése, gyakorlati naplé vezetése, beszamoldk elkészitése
7. Gyakorlati beszamolé és gyakorlati napld leadasa
e Leadas elektronikus formaban az info.dei@semmelweis.hu cimre, majd
gyakorlati napld papiron is: 1089 Budapest, Nagyvarad tér 4. fsz./18 — Tanulmanyi
dgyintéz6nél
e Hatarid6: 2024. december 2.
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Adminisztracios eljarasrend

Befogadd nyilatkozat

1. ahallgatd jelzi, hol kivdnja a szakmai gyakorlatat tolteni a szakmai gyakorlatot irdnyitd intézeti
oktatdnak - Gyakorldhely kivalasztasanak indoklasa leaddsdaval

2. a hallgaté a szakmai gyakorlat elkezdéséhez sziikséges befogadd nyilatkozatot a
Gyakorléhelynek atadja ES a sziikséges adatokat egyezteti a Gyakorléhellyel

3. a Gyakorldhely a befogadd nyilatkozatot alairja (gyakorlatvezetd) és a hallgato visszahozza a
DEl-be

Egyiittm(ikodési megdllapodas

4. aDEl elkésziti a szakmai gyakorlatrdl sz6l6 egylttmikodési megdllapodast, aldiratja azilletékes
vezetével és iktatja (varhatd ideje szeptember vége, de fligg a befogadd nyilatkozat
beérkezésének id6pontjatdl is)

5. ahallgatd az egyittm(ikbdési megallapodast a Gyakorldhely illetékes vezet6jével aldiratja

6. azegylttmlkodési megallapodast a hallgatd visszahozza a DEI-be

Szakmai gyakorlat kapcsolattartoi

Tajékoztatas és kapcsolattartds a szakmai gyakorlattal kapcsolatban:

Kalmar Istvan, ligyvivd szakértd
E-mail cim: info.dei@semmelweis.hu, Telefonszdm: +36-20/825-96-35

Adminisztraciés ligyintézés, beszamold, gyakorlati napld leaddsa:

Téth Pal, Ggyvivé szakérté
E-mail cim: info.dei@semmelweis.hu, Telefonszam: +36-20/825-84-42
SE-DEI, 1089 Budapest, Nagyvarad tér 4. fsz./18.
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1/a. sz. melléklet — Befogado nyilatkozat

TAJEKOZTATO ES BEFOGADO NYILATKOZAT
Szakmai gyakorlatrdl

Tantargy kddja, neve: EUSZAK040 1M - Szakmai gyakorlat

Kurzus teljesitésének ideje: 2024. szeptember 2. — 2024. december 6.
Idétartam: 200 6ra

Kredit: 10

Gyakorlat célja:

Szakmai gyakorlat a Digitalis Egészségtudomanyi Intézet (tovabbiakban: DEI) egészségligyi szervezd
képzésének azon része, amely az alapképzés képzési és kimeneti kbvetelményeiben meghatarozott
id6tartamban a leendd szakképzettségnek megfelel6 munkahelyen (tovabbiakban: Gyakorldhely) és
munkakorben lehetGséget nyujt a megszerzett tudds és a gyakorlati készségek, képességek és
ismeretek egylittes alkalmazasara, az elméleti és gyakorlati ismeretek 6sszekapcsoldsara, a munkahely
és munkafolyamatok megismerésére, a szakmai kompetencidk gyakorldsara. A szakmai gyakorlat a
megfigyelésen tul az adott gyakorlati hely profiljanak megfelel6en egyéni munkavégzést is tartalmaz.
A hallgaténak lehet6leg bele kell kapcsolddnia a szervezeti egység napi munkajaba, végezzen konkrét
feladatot, legyen a napi munkavégzés részese. Az DEI-n belili szakmai fellgyelet (szakmai gyakorlatot
irdnyitd intézeti oktatd) és a gyakorlatvezetSkkel torténd kapcsolattartas a gyakorlat soran folyamatos.

Gyakorlat helye:
Olyan gyakorlati helyszin kivdlasztdsa javasolt és elfogadott, amely a végzett hallgatok

szakképesitésének megfelel6 tevékenységet végez, potencidlis munkaaddja a végzett egészségligyi
GgyvitelszervezSknek. (részletesebben: Tajékoztatd a szakmai gyakorlatrdl)

Gyakorlat helyének kivalasztasa:
Egyéni, szakmai gyakorlatot irdnyitd intézeti oktatdval egyeztetve (részletesebben: Tajékoztatd a

szakmai gyakorlatrdl)

Gyakorlat igazolasa:
A hallgaténak a végzett feladatokat gyakorlati napléban kell vezetnie, melyet a Gyakorldhely

gyakorlatvezetdje hitelesit (aldirasaval és a Gyakorléhely pecsétjével).

A hallgatonak beszdmoldt kell készitenie (10-15 oldal), melyben atfogdan értékelnie kell a gyakorlati
hely sajatossagainak megfelel6 egészségligyi informatikai/szervez8i gyakorlatot végz6 szervezet
felépitését, mikodését és uj igények esetén annak alkalmazkoddképességét. A beszamold konkrét
témajat a DEI részérdl a szakmai gyakorlatot irdnyitd intézeti oktatdval egyeztetni sziikséges, vele el
kell fogadtatni. A beszamoldénak a DEI 4ltal elvart tartalommal és a meghatarozott formai
kovetelményeknek megfeleléen kell elkésziilnie. Az alairas feltétele a gyakorlati napld, a beszamolé
hataridére torténé leadasa és legaldbb elégséges értékelése. A tantargy érdemjegye a szakmai
gyakorlatot iranyitd intézeti oktatd értékelése alapjan keril megallapitva.

A beszamolo, gyakorlati naplé leadasanak hatarideje: 2024. december 2.
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BEFOGADO NYILATKOZAT

Nyilatkozat a szakmai gyakorlaton résztvevé hallgaté fogadasrol

Hallgato neve:

Gyakorléhely neve:

Székhelye:

Képviseli:

Adészama:

Nyilvantartasi
szama:

Gyakorlatvezet6 neve:

Telefonszama:

E-mail cime:

Alulirott, gyakorlatvezetéként/gyakorldhely képviselGjeként a tajékoztatoban foglaltakat
megismertem és a hallgaté szakmai gyakorlatra torténo fogadasat vallalom.

Budapest, 2024. szeptember,, ”’.

P.H.

Gyakorlatvezet6
Tdjékoztatas és kapcsolattartas a szakmai gyakorlattal kapcsolatban:

Kalmar Istvan, Ggyvive szakérté
E-mail cim: info.dei@semmelweis.hu, Telefonszam: +36-20/825-96-35

Adminisztracids ligyintézés, beszamold, gyakorlati naplé leadasa:

Toéth Pal, Ggyvivé szakérté
E-mail cim: info.dei@semmelweis.hu, Telefonszam: +36-20/825-84-42
Cim: SE-DEI, 1089 Budapest, Nagyvarad tér 4. fsz./18.

A befogadd nyilatkozatot személyesen a 1089 Budapest, Nagyvarad tér 4. fsz./18-as irodaban lehet
leadni 2024. szeptember 27-ig, kizarélag 09:00-15:00 k6zott.

Postai Uton az alabbi cimre lehet kiildeni: Digitalis Egészségtudomanyi Intézet, 1428. Budapest, Pf.2.

Postai feladas esetén e-mailben mindenképpen jelezni kell az info.dei@semmelweis.hu cimre!

s sz

A postara adas napja nem lehet kés6bbi, mint a hataridé utolsé napja.
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2. sz. melléklet — Gyakorlati naplé

Gyakorlati naplo

Hallgatoé neve:

Gyakorléhely neve:

Gyakorlatvezetd neve:

szakmai gyakorlatot teljesitette

Gyakorlatvezetd értékelése: szakmai gyakorlatot nem teljesitette

P. H. gyakorlatvezetd aldirasa
Datum Igazolas
(kezdési-befejezési idg, Feladat rovid leirasa

ledolgozott munkadrak szama) (aldiras, pecset)
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Datum
(kezdési-befejezési idg,
ledolgozott munkadrak szama)

Feladat rovid leirasa

Igazolas

(aldiras, pecsét)
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3. sz. melléklet — Szakmai beszamol¢ tartalmi és formai kdvetelménye

SZAKMAI GYAKORLAT

BESZAMOLO
Gyakorlatvezeto: Készitette:
Név Név
Beosztas Egészsegligyi szervezd szak
Gyakorldohely neve BSc 2020
Budapest

2024
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Bevezetés

min. 3-10 mondat

Gyakorlat soran végzett tevékenység leirasa

Gyakorldhely bemutatdsa (intézmény, részleg)

A gyakorldhely (a szervezet és meghatarozé tevékenységeinek) bemutatasa, min. 10-
15 mondat

Gyakorlatom soran végzett feladatok

Felsorolas gyakorlati napld szerint, pontonként min. 2-5 mondat magyarazat

Munkakornyezet

min. 3-5 mondat, hasznalt eszk6z6k, munkakérnyezet bemutatasa

Tapasztalatok

min. 2-3 mondat

Fejlesztési javaslatok (ha vannak)
min. 4-5 mondat

Osszegzés

min. 5-10 mondat

Melléklet

Folyamatabra ES adatfolyam-diagram!
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4. sz. melléklet — Szakmai gyakorlat c. tantargy tantargyi adatlapja

Tantargyi program

SZAKMAI GYAKORLAT

Semmelweis Egyetem, Egészségligyi Kozszolgalati Kar
Egészségligyi szervezd szak (BSc)

Tantargy neve: Szakmai gyakorlat
Kreditérték:
Tantargy neve (angolul): Professional practice
10 kredit
Tantargy kédja: EUSZAK040_1M
Képzési karakter Tanorak tipusa: , o
) ) Tantargyfélév
Tantargy (kredit%) gyakorlat B} e . -
B h Szamonkérés maddja: (meghirdetési
besorolasa: elmélet- akorisaga):
. . gyakorlat: Elmélet: Gyakorlat: gyakorlati jegy By 1saga);
kotelezd 0 6ra 200 6ra 7. 6szi félév
0-100 % '

El6tanulmanyi feltételek (el6zetes kdvetelmény):

- Digitdlis egészségligy (8) — Komplex gyakorlat

TantargyfelelGs személy és tanszék:
DR. SZOCSKA MIKLOS, egyetemi docens, PhD, SE — Digitalis Egészségtudomanyi Intézet
Tantargy el6addja:

KALMAR ISTVAN, egyéb, SE — Digitélis Egészségtudomanyi Intézet

Tantargy célja, feladata:

Szakmai gyakorlat a képzésnek azon része, amely az alapképzés képzési és kimeneti
kovetelményeiben meghatdrozott id6tartamban a leend6 szakképzettségnek megfelel6
munkahelyen és munkakorben (tovabbiakban: Gyakorldohely) lehet6séget nyujt a megszerzett tudas
és a gyakorlati készségek, képességek és ismeretek egyiittes alkalmazasara, az elméleti és gyakorlati
ismeretek Osszekapcsoldsara, a munkahely és munkafolyamatok megismerésére, a szakmai
kompetenciak gyakorlasara. A szakmai gyakorlat a megfigyelésen tul az adott gyakorlati hely
profiljanak megfeleléen egyéni munkavégzést is tartalmaz. A hallgaténak lehet6leg bele kell
kapcsolédnia a szervezeti egység napi munkajiaba, végezzen konkrét feladatot, legyen a napi
munkavégzés részese. A Gyakorldhely kivalasztasanal alapelv, hogy az intézmény a végzett hallgatok
szakképesitésének megfeleld tevékenységet végezzen, potencialis munkaaddja lehessen a végzett
egészségligyi szervezSknek. Az Intézeten bellli szakmai felligyelet és az intézményi
gyakorlatvezet6kkel torténd kapcsolattartas a gyakorlat soran folyamatos.

Szakmai kompetenciak és kompetencia-elemek:

- Ondlléan latja el az egészségiigyi intézmények mindségbiztositasi és kontrolling rendszeréhez
kapcsolédd munkakori feladatait, egytttm(ikodik munkatdrsaival a mindségbiztositasi és kontrolling
rendszer mlkodtetése soran.




SEMMELWEIS EGYETEM

Digitalis Egészségtudoményi Intézet

- Erzékeny az egészségiigyi intézmények, a tarsadalom- és a humanbiztositasi szervek tevékenységének
pénzligyi, szamviteli és ad6zasi folyamataiban bekdvetkezd valtozésokra.

- Képes a szakmai redlfolyamatokat a feladatnak megfelel absztrakcids szinten megfogalmazni, és ez
alapjan informatikai igényeket specifikalni.

- Képes ismereteire tamaszkodva tdmogatni az egészségligyi ellatasban dolgozd szakembereket az
infokommunikacids eszkdzok hasznalataban.

- Megszervezi az egészségligyi és tarsadalombiztositasi intézmények adminisztraciés és dokumentacids
rendszereit, felhaszndlja ismereteit az adatszolgaltatdsi és dokumentacids problémak megoldasara.

- Munkaja sordn alkalmazza a tarsadalom- és a humanbiztositdsi intézmények rendszerérdl szerzett
ismereteit, kozrem(ikodik a dokumentacios és az informatikai rendszereit miikodtetésében, valamint
adatszolgaltatasi tevékenységet végez.

A tantargy részletes tematikaja:
- nemrelevans
Tantargy tematikdjat kidolgozta:

KALMAR ISTVAN, egyéb, SE — Digitélis Egészségtudomanyi Intézet

Kévetelmények:
Az érdemjegy kialakitasanak modja:

- beadandd dolgozat értékelése
Az alairas feltételei:

- Oralatogatas a TVSz dltal meghatarozott feltételek szerint, melyet gyakorlati napléban kell régziteni
- 1beadandd dolgozat leadasa

A félévkozi ellendrzések (beszamolok, zarthelyi dolgozatok) szama témakore és idGpontja, pétlasuk és
javitasuk lehetdségei: -

Az esetleges vizsga tipusa és vizsgakovetelmények (tételsor, tesz-pool): -

A foglalkozasokon valé részvétel kovetelményei és a tavolmaradas potlasanak lehetésége, az igazolas mddja
a foglalkozasokrol valo tavollét esetén:

- TVSz altal meghatarozott feltételek szerint

Az irott tananyag, ajanlott irodalom, a felhasznalhaté fontosabb technikai és egyéb segédeszkoz: -

A hallgaté egyéni munkaval megoldandé feladatainak szama és tipusa, leadasi ideje:

- 1beadandd dolgozat, melyben a kérlapvezetés folyamatardl és az egészségiigyi intézmény
finanszirozasi adatszolgaltatasanak menetérdl sziikséges irni, folyamatabraval és adatfolyam-
diagrammal kiegészitve

Adatlap utolsé mddositasa: 2020. majus 25.
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