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El6tanulmanyi feltételek:

- lrodai alkalmazasok az egészségligyben I. (EUSZAKO04_1M)

TantargyfelelGs személy és tanszék:
DR. FILAKOVSZKY JANOS, egyetemi docens, PhD., SE-Digitélis Egészségtudomanyi Intézet
Tantargy el6adéja:

NAGY-KUTASI ANDREA, mesteroktato, SE-Digitalis Egészségtudomanyi Intézet

Tantargy célja, feladata:

A tantargy célja, hogy az egészségligyi szervez6 hallgatd megismerje az egészségligyi
lgyviteli feladatok tipikus elemeit és folyamatat. Ennek keretében készség szinten
alkalmazhaté gyakorlati ismereteket szerez az egészségligyi terlleten torténd irodai
adminisztracié és kommunikacié soran hasznalt szoftvereszk6zokrél (adatbazis-kezeld).
Megismeri a digitalis képek feldolgozadsanak és atalakitasanak lehet&sgeit, a digitalis
képalkotas és feldolgozas elméleti hatterét, gyakorlatban képes lesz egy képszerkeszt6
alkalmazas haszndlatara. Elsajatitia a honlapok |étrehozdsanak, szerkesztésének
gyakorlati léséseit, megismeri a honlapok kialakitasanak alapvetd szempontjait.

Szakmai kompetenciak és kompetencia-elemek:

- Ismeri a szamitégép miikddését, valamint felhasznaldi szintl kezelését, ismeri az alapvetd irodai
(szbvegszerkeszt6, tablazatkezel5) programok miikodését.

- Készség szinten alkalmazza a szamitdégépeken mikddd operdcids rendszereket és irodai
(szOvegszerkeszt6, tablazatkezelS) programokat.

- Képes nagy terjedelm( dokumentumokat alapvetd formai kbvetelményeknek megfelelGen toérdelni,
formazni, szerkeszteni.

- Ismeretket szerez alapvetd irodai, adminiszrativ feladatok ellatasara az office programcsomag
hasznalataval.

- Képes az adatok kezelésére, feldolgozasara, a kapott eredmények prezentalasara

- Alapvets formai és esztétikai kovetelményeknek megfeleGen készit és mutat be el6adasokat

- Toébb multimédias, grafikai szerkesztd programot megfelel6en hasznal.

- Alapvet6 animaciok elkészitésére képes




A tantargy részletes tematikaja:

Hét | Téma

1. Altaldnos tudnivaldk. Szovegszerkesztés alapjai. MS Word szoftverismertetd.
Karakter, szegély, tabulator, bekezdések, felsorolasok. Gyakorlati feladatok
megoldasa.
2. | Szovegszerkesztés alapjai. Hasabok, tablazatok, képek, alakzatok
hasznalata Stilusok |étrehozdsa, szerkesztése. Gyakorlati feladatok
megoldasa.
3. Korlevél, boriték és etikett cimkék készitése. Plakat, meghivd formai, esztétikai
kovetelményeinek ismertetése. Gyakorlati feladatok megoldasa.
4. MS Word Osszetett feladatok gyakorlasa.

5. Konzultacié. ZH

6. MS Word 6sszetett feladatok gyakorlasa. Automatikus tartalomjegyzék és
abrajegyzék hasznalata. Nagy terjedelm{ dokumentum tordelése, formdazasa,
stilusok definialasa.

7. Konzultacié, gyakorlas, ZH

8. MS Word 06sszefoglald feladat. Szakdolgozatok formai kovetelményeinek
megismerése, gyakorlasa.

9. Adatbiztonsag, titkositas. Szimmetrikus és aszimmetrikus kulcsu titkositds.

Kodolds, dekddolas folyamata. Titkositds és digitalis aldirds osszefliggései

10. | Konzultécid, gyakorlas. Osszetett szdvegszerkesztési feladat megoldasa. ZH

11. | Képszerkesztés elméleti alapjai. Raszteres/ vektoros adbradzolas. Legfontosabb
képformatumok. Felbontds, szinmélység fogalma. Veszteséges és veszteség
nélkili képtomoritési eljarasok.

12. | Képszerkeszts a gyakorlatban, komplex feladatmegoldas

13. | Konzultécié, gyakorlas, ZH

14. | P6tlé ZH-k megirasa, konzultacid, félévzaras.

Tantargy tematikajat kidolgozta:

Nagy-Kutasi Andrea, DEI, mesteroktaté

Kévetelmények:
Az érdemjegy kialakitasanak modja: gyakorlati jegy
Az aldiras feltételei: jelenlét TVSZ szerint.

A félévkozi ellenérzések (beszamoldk, zarthelyi dolgozatok) szama témakare és idGpontja, potlasuk és
javitasuk lehetGségei

potlasi lehetGségek: utolsd héten pét ZH

konzultacios lehet6ségek: 5., 7. és 13. héten

Az esetleges vizsga tipusa és vizsgakévetelmények (tételsor, tesz-pool): nincs

A foglalkozasokon val6 részvétel kovetelményei és a tavolmaradas potlasanak lehetésége, az igazolas
médja a foglalkozasokrdl valé tavollét esetén

pétlasi lehet&ségek: utolsé héten pot ZH

Az irott tananyag, ajanlott irodalom, a felhasznalhaté fontosabb technikai és egyéb segédeszkéz

- Oraijegyzet, a prezentéciok elektronikus formaban a hallgatok rendelkezésére allnak.

A hallgaté egyéni munkaval megoldandé feladatainak szama és tipusa, leadasi ideje: nincs

Adatlap utolsé modositasa: 2024.08.29.



