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AZ INTEZETROL

DIGITALIS EGESZSEGTUDOMANY! INTEZET

Az egészségligyi szervez6 alapképzési szak egészségligyi Ugyvitelszervezd specializacio
nappali tagozatos képzés szervezéséért a Digitalis Egészségtudomnyi Intézet a felel6s.

Az intézet neve:
magyarul: ~ Semmelweis  Egyetem,  Egészséglgyi  Kozszolgdlati  Kar,  Digitalis
Egészségtudomanyi Intézet

angolul: Semmelweis University, Faculty of Health- and Public Services, Institute of Digital
Health Sciences

németiil: Semmelweis Universitit, Fakultdt fur Offentliche Dienste im Gesundheitswesen,
Institut fir Digitale Gesundheitswissenshcaften

Az intézet székhelye:
1094 Budapest, Ferenc tér 15. Il. emelet

Egyéb oktato (telep)helyei Budapesten:

e Nagyvdrad Téri EIméleti Témb (1089 Budapest, Nagyvarad tér 4.)
= 706ld informatikai laboratorium
= Kék informatikai laboratérium
= Piros informatikai laboratorium

e 1092 Budapest, Hégyes Endre u. 7-9. sz.:
=  Hbgyes Endre informatikai laboratérium
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SZERVEZETI EGYSEGEK

SEMMELWEIS EGYETEM
1085, Budapest, Ull&i ut 26. sz.
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1085 Budapest, Ull&i ut 26.

DIGITALIS EGESZSEGTUDOMANY!I INTEZET
1094 Budapest, Ferenc tér 15. Il. emelet

www.semmelweis.hu/dei

OBUDAI EGYETEM
Neumann Janos Informatikai Kar
1034 Budapest, Bécsi Ut 96/b.

A 2017/2018-as tanév tavaszi félévétsl kezd6dGen egyes informatikai targyak beoktatasaval

emeli az oktatas szinvonalat.


http://www.semmelweis.hu/dei

LEGFONTOSABB TUDNIVALOK

Hallgatoi jogviszony

Az, aki a Semmelweis Egyetemre felvételt vagy atvételt nyert az Egyetemmel hallgatéi
jogviszonyt létesithet. A tanulmanyok megkezdése el6tt a magyar allampolgarsagu hallgatok
eskit tesznek.

A beiratkozas illetve, a tanulmanyok folytatasara illetve sziineteltetésére vonatkozd
bejelentés a regisztracidés id6szakban torténik. Minden félév megkezdése el6tt be kell
jelenteni a tanulmanyok folyatatasat a NEPTUN-rendszeren keresztiil.

Amennyiben a hallgatd szlinetelteti jogviszonyat, passziv statuszt kell beallitani a NEPTUN-
rendszerben. A passziv félévek szdma egybefliggéen maximum ketté lehet.

A tanulmanyok befejezése utan a hallgatdi jogviszony a zardvizsga-id&szak utolsé napjan
szlinik meg.

Beiratkozas

Az |. évfolyamos hallgatéknak a NEPTUN rendszerbél kinyomtatott beiratkozasi lapot kell
alairniuk.

A beiratkozasi lapon szerepl6 adatoknak meg kell egyeznie a NEPTUN-ban |évé adatokkal.

Tanitasi rend
A tanitdsi rend tartalmazza a tanév idGbeosztdsat Gszi és tavaszi félév bontasban: a
regisztraciés és targyfelvételi id6szakot, a szorgalmi idGszakot (félévente 14 hét), a
vizsgaiddszakot (félévente 7 hét), az ismétldvizsga id6szakot, az oktatdsi szlineteket, a
zardvizsga-idészakot

2020/2021. tanév rendje

2020. szeptember 07. Szemeszter kezdete

2020. szeptember 03. Beiratkozas I. évfolyam

2020. szeptember 03. - 11. Regisztracio és targyfelvétel ideje I. évfolyam
2020. szeptember 01. - 11. Regisztracio és targyfelvétel ideje II-1V. évfolyam

2020. szeptember 07. —december 11.  Szorgalmi id&szak
2020. december 14. — 2021. januar 29. Vizsgaid&szak

2021. januar 25. — januar 29. Ismétl§ vizsgaid6szak

2020. december 14. — 18. Szakdolgozat védésének ideje
2021. januar 04. - 08. Zardvizsga id6szak

2021. februar 01. Szemeszter kezdete

2021. januar 25. - februar 05. Regisztracio és targyfelvétel ideje
2021. februdr 01. — majus 14. Szorgalmi id6szak

2021. majus 17. - julius 02. VizsgaidGszak

2021. junius 28. - julius 02. Ismétlé vizsgaid&szak

2021. junius 21. - 25. Szakdolgozat védésének ideje

2021. janius 21. - 25. Zardvizsga id6szak



Oktatasi sziinetek id6pontjai

1956-0s megemlékezés 2020. oktdber 22. (nincs oktatasi szlinet)

TDK konferencia 2021. februdar 10 — 12. (nincs oktatdsi szlinet)
1848-as megemlékezések 2021. marcius 12. (nincs oktatasi szlinet)
Nagypéntek 2021. aprilis 02.

Tavaszi sziinet 2021. aprilis 05. - 09.

Husvét 2021. aprilis 15.

Egyetemi Nap 2021. aprilis 13. (oktatasi sziinet minden karon)
Piinkosd 2021. majus 24.

Egyéb fontos informaciok

e A hallgaték fizetési kotelezettségeiket a Neptun rendszeren keresztil, atutaldssal
teljesitik.

e A kotelez6 Tilz- munka és balesetvédelmi oktatas a 2020/2021 tanév Gszi félévében
online formaban valdsul meg.

o A fels6oktatdsi intézmény nappali képzésében résztvevé hallgatdék jogosultak
egészségbiztositasi elldtasra. Csak azokat a hallgatdkat tudjuk lejelenteni, akik TAJ
kartydval (Tarsadalombiztositdsi Azonosité Jel) rendelkeznek, és azt a NEPTUN-
rendszerbe beirtak.

e A didkigazolvany igénylés hallgatdi jogviszonyhoz kotott, tehat addig nem lehet
didkigazolvanyt igényelni, amig nincs beiratkozva aktiv statusszal a Neptun rendszerben.
Uj igénylést addig nem indithat, amig van folyamatban [évé igénylése!

A didkigazolvany matricdk az 6szi szemeszterben marcius 31-ig, a tavaszi szemeszterben
pedig oktéber 31-ig érvényesek.

A diakigazolvany (Nemzeti Egységes Kartya, NEK) igénylés menete:

Az ,Ugyintézés/Didkigazolvdny igénylés” meniiponton lehet8ség van Uj didkigazolvany
igénylés elektronikus rogzitésére, valamint itt lehet nyomon kovetni a hallgatéhoz
kapcsolédd, mar leadott igényléseket.

A Didkigazolvany igénylés feliileten az "Uj felvétel" gombbal lehet Uj didkigazolvany igénylést
rogziteni. Erre kattintva egy el6ugrd ablakban ki kell toltenie a ,NEK azonositd”, ,lgénylés
tipusa”, vagy amennyiben van, akkor a ,,Masodlagos intézmény” mezéket.

A ,NEK azonosité” mez6be az Okmdnyirodatél kapott, ugynevezett NEK kdodot kell
berogziteni. (Ez kotelez6 mez6, ahol sorszdm ellendrzést is végez a program, tehat hibas
formatumu sorszdm nem rogzitheté.)

Az ,lgénylés tipusa” mez6ben jelezheti, hogy milyen okbdl kérelmezi az Uj didkigazolvanyt
(pl.: els6 igénylés, el6z6 igazolvany elvesztése, vagy adatvaltozas miatt). A ,Képzés” mezd
nem valtoztathatd, tajékoztatd jellegli, hogy lassa, mely képzésére fog vonatkozni az
igénylés.

A ,Cim” mezdbe automatikusan belekeriil az ,Allandé lakcim”, de a legdrdiilé meniibdl
lehet6sége van ,Tartézkoddsi” tipusu cimet is kivalasztani, amennyiben ilyen jellegl cime is
rogzitve van a rendszerben. (A didkigazolvany igénylésnél csak allandd, vagy tartézkoddasi cim
alapjan igényelheti az igazolvanyt. A didkigazolvany hivatalos okmany, ezért a sajat
érdekében javasoljuk, hogy a lakcimeknél kizardlag bejelentett lakcimet rogzitsen!)



TANULMANYI UGYINTEZES

Gyurkovics Zoltdnné

tanulmanyi Ggyintéz8

ElérhetGségek: e-mail: gyurkovics.zoltanne@public.semmelweis-univ.hu
Mobil: 06-20/663-23-38
1094 Budapest, Ferenc tér 15. Il. emelet 207. iroda

Ugyfélfogadasi rend: hétfs: 13.00-15.00
kedd: 9.00-11:30
csitortok: 13.00-15.00

A legfontosabb lgyek, melyekkel a tanulmanyi Gigyintéz6hoz fordulhatnak:
e beiratkozassal kapcsolatos informaciok
o kérelem benyujtasa
e hallgatdi jogviszony igazolas kérése
e didkigazolvany igénylésével kapcsolatos ligyintézés
e ideiglenes didkigazolvany kiadasa
o félévenkénti didkigazolvany érvényesités
e adatvdltozds bejelentése
e Osztondij problémak rendezése
e NEPTUN rendszerrel kapcsolatos kérdések
e mintatanterv értelmezése
e didkhitellel kapcsolatos kérdések
e tandijjal, koltségtéritéssel kapcsolatos kérdések
e zardvizsgaval kapcsolatos tudnivaldk
e diplomaval kapcsolatos informacidk
e diplomaosztdval kapcsolatos tajékoztatas


mailto:gyurkovics.zoltanne@public.semmelweis-univ.hu

A KREDITRENDSZER FOBB JELLEGZETESSEGEI

A felsGoktatdsi tanulmanyi pontrendszer (kreditrendszer) bevezetésér6l a Kormany
200/2000. (X1.29.) korm. rendelet rendelkezik.

A kreditrendszerben a hallgaté tanulmanyi munkaidejét a kreditnek nevezett mérészammal
mérik. A szak mintatanterve minden tantdrgyhoz megadja a targy kreditértékét. Ezt a
kreditet a hallgaté akkor kapja meg, ha a tantdrgyat sikeresen teljesiti, azaz a targybol
legalabb elégséges érdemjegyet szerez.

A szakon az oklevél megszerzéséhez 210 kredit teljesitése szlikséges.
A szak képzési ideje: 7 félév

A szak mintatanterve ajanldst ad a targyfelvételi rendre. A mintatantervet kdvetve igy a
hallgaté a tanulmanyi kotelezettségeit a képesitési kovetelményekben elGirt képzési id6 alatt
be tudja fejezni. A tantargyak felvételénél fontos az, hogy a mintatanterv egyes
tantargyaknal kotelez6en betartandé el6tanulmanyi rendet irhat el6.
A kreditrendszer( mintatanterv f6bb tantargycsoportjai:

o kotelez6 tantargyak

e kotelez6en valaszthato tantargyak

e szabadon vélaszthaté tantdrgyak

Az egyes tantargyak pontos leirdsa a tantdrgyi programban taldlhaté. A tantdrgyi program
megadja a tantdrgy nevét, kodjat, oktatdjat, el6tanulmanyi kdvetelményét, félévi draszamat,
kreditpontjat, a szamonkérés formajat, a képzés céljat, tematikajat, a tantdrgyhoz ajanlott
fontosabb irodalmakat, a hallgaté egyéni feladat tipusait, vizsgakdvetelményeit.

Az egyes tantargyak elsajatitdsahoz a tanszékek, intézetek kiilonb6z6 jellegl tanulmanyi
foglalkozasokat irnak el. Ezek tipusai: el6adas, gyakorlat.

A kovetelmények teljesitését oOtfokozatu skalan értékelik. Vizsgat egy vizsgaid6szakban
0sszesen haromszor lehet megkisérelni egy adott tantargybdl. A harmadik vizsga fizetési
kotelezettséget von maga utan.

A tantargyak sikertelen lezarasa nem teszi szikségessé az egyes félévek megismétlését,
kihagyasat, a tanulmanyok felfiiggesztését. Az el6tanulmanyi rend betartasaval a kovetkez6
félévben tovabb lehet folytatni a tanulmdanyokat. Azonban az intézményben a tanulmanyok
alatt egy targyat legfeljebb haromszor lehet felvenni. Amennyiben a koévetelményeknek
harmadjara sem sikerilt megfelelni, akkor a hallgatét az intézménybdl el kell bocsatani.



FONTOS SZABALYZATOK A HALLGATOK RESZERE

Az aldbbi dokumentumok ismerete a tanulmdanyok soran elengedhetetlen:

e A Semmelweis Egyetem Szervezeti és MUikodési Szabalyzata Ill. konyv Hallgatéi
Kévetelményrendszer IIl.2. rész Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat, mely az alabbi linken
érheté el:

https://semmelweis.hu/jogigfoiq/files/2019/11/%C3%9AJ SZMSZ-
HKR 11.K%C3%96NYV I11.2. R%C3%89SZ Tanulm%C3%Alnyi-%C3%A9s-
Vizsgaszab%C3%Allyzat 2019.10.02-tol.pdf

A jelen szabalyzat, melynek alapjat a FelsGoktatdsi Toérvény, valamint a 87/2015.
(IV.9.) Kormanyrendelet adja, a hallgatdk tanulmanyi és vizsgaligyeire terjed ki.

A szabalyzat ismerete és betartdsa az oktatdsban részt vevé minden kozvetleniil,
illetve kdzvetve résztvevs oktatéra, kutatéra, adminisztrativ munkat végzé dolgozéra
és hallgatéra kotelezd érvényd.

e A Semmelweis Egyetem Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata Ill. konyv Hallgatoi
érhetd el:
https://semmelweis.hu/jogigfoig/files/2020/04/UJ SZMSZ HKR 11l KONYV 11l 4
RESZ Teritesi es Juttatasi Szabalyzat hatalyos 2020 03 25 tol.pdf

Ez a szabalyzat a fels6oktatasban részt vev6é hallgaték juttatdsairdl, valamint a
hallgaték fizetési kotelezettségeirdl rendelkezik.

Hataridék

Kérelmek, beadvanyok hatarideje:
Tanulmanyokkal kapcsolatos hataridék:
- Tanulmanyok folytatasaval kapcsolatos bejelentkezés ideje, targyfelvétel,
kurzusfelvétel: regisztracids id6szak vége
- Tanulmanyok folytatdsara tett bejelentés visszavonasa:
Oszi szemeszter: a képzési idGszak megkezdését kdvetd 1 hdnapon belil, de
legkés6bb 2020. oktdber 14.
Tavaszi szemeszter: a képzési idGszak megkezdését kovet6 1 honapon belill, de
legkés6bb 2021. marcius 14.
- Vizsgaalkalomra jelentkezés: az adott vizsga napjan 6:00 draig
- Vizsgaalkalomra jelentkezés visszavonasa: az adott vizsga napjan 0:00 éraig
Fizetési kotelezettségek hatarideje:
Onkoltségi dij befizetése: az aktualis félév elsé napja
Kiloneljarasi dij: a tétel kiirdsatol szamitott 8 nap

Az irasbeli kérvények beadasi rendje:

A tanulmanyokkal kapcsolatos kérvényeket a kari Curriculum, Kreditatviteli és Oktatasi
Bizottsdgnak (CKOB) cimezve a targyfelvételi idGszak utolsé napjaig a tanulmanyi
Ugyintézénél kell leadni.

A hallgaték altal benyujtott kérvényekrdl elsé fokon az illetékes bizottsag dont.


https://semmelweis.hu/jogigfoig/files/2019/11/%C3%9AJ_SZMSZ-HKR_III.K%C3%96NYV_III.2._R%C3%89SZ_Tanulm%C3%A1nyi-%C3%A9s-Vizsgaszab%C3%A1lyzat_2019.10.02-tol.pdf
https://semmelweis.hu/jogigfoig/files/2019/11/%C3%9AJ_SZMSZ-HKR_III.K%C3%96NYV_III.2._R%C3%89SZ_Tanulm%C3%A1nyi-%C3%A9s-Vizsgaszab%C3%A1lyzat_2019.10.02-tol.pdf
https://semmelweis.hu/jogigfoig/files/2019/11/%C3%9AJ_SZMSZ-HKR_III.K%C3%96NYV_III.2._R%C3%89SZ_Tanulm%C3%A1nyi-%C3%A9s-Vizsgaszab%C3%A1lyzat_2019.10.02-tol.pdf
https://semmelweis.hu/jogigfoig/files/2020/04/UJ_SZMSZ_HKR_III_KONYV_III_4_RESZ_Teritesi_es_Juttatasi_Szabalyzat_hatalyos_2020_03_25_tol.pdf
https://semmelweis.hu/jogigfoig/files/2020/04/UJ_SZMSZ_HKR_III_KONYV_III_4_RESZ_Teritesi_es_Juttatasi_Szabalyzat_hatalyos_2020_03_25_tol.pdf

KULONEUARASI DiJAK OSSZEGEI AZ EGESZSEGUGYI SZERVEZO (BSC)
ALAPKEPZESI SZAK NAPPALI TAGOZATAN

Kredit ardanyosan fizetendd koltségtérités 6sszege:
9.000,- Ft/felvett kredit
Ez azokat a 6nkoltséges hallgatdkat érinti, akik az adott félévben 15 kreditnél kevesebbet
vesznek fel.

Kiiléneljarasi dijak:

kreditet éré tantargy méltanyossagon alapuld, méltanyossag 5.000 Ft/kredit
gyakorlasat kovetd felvétele

kritérium tantargy méltdnyossagon alapuld, méltanyossag 5.000 Ft kontakt 6ra /12 (teljes idGs
gyakorlasat kovetd felvétele képzés)

adott targybdl tett 3. vagy tovabbi vizsga (ideértve a tantargy 4.000Ft/vizsga

Ujrafelvételét is, ha a hallgatd korabban mar két vizsgat tett)

vizsgdhoz kapcsolédd adminisztracids és mulasztdsi dijak

a) vizsgaszervezési adminisztracios dij (a vizsgardl valo igazolatlan
tavolmaradas esetén, illetve ha a hallgaté megjelenik a vissgan, 7.450Ft/alkalom
de nem tudja személyazonossagat igazolni)

b) vizsgamulasztasi dij, a vizsgardl valé igazolatlan tavolmaradas

esetén, ha a tdvolmaradasat a lejelentkezési hataridé és a 7.450Ft/alkalom
vizsga idGpontja kdzott nem jelenti be a hallgaté
zarovizsga megismétlése 8.000Ft/vizsga
Késedelmek:

Tanulmanyi Gigyek intézésével kapcsolatos, hatarid6hoz kotott
feladatok hatariddn tuli teljesitése (kilénosen, de nem
kizarélagosan: tantdrgy felvétele illetve leaddsa a tantargyfelvételi 6.000Ft/alkalom
id&szak utdn, kurzus atjelentkezés hataridén tul, kés6bbi
beiratkozas, bejelentkezés, leckekdnyv késedelmes leaddsa, a
hallgatéi informdcids rendszerben szerepld kotelezd adatok
megaddasanak elmulasztasa, zarddolgozati témavalasztas vagy
modositas késedelmes benyujtdsa, atvételhez eldirt kiilonbozeti
vizsga dija stb)

Szakdolgozat leaddsi hataridejének halasztasa (engedély alapjan,
ha az adott képzés esetén sor kerul engedély megadasara), elsé két hét halasztas 3.500 Ft minden
szakdolgozat késedelmes leaddasa (ha az adott képzésben erre tovabbi hét 2.500 Ft

lehet&ség van).

NEPTUN (EGYSEGES FELSOOKTATASI TANULMANYI RENDSZER)

NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszer Hallgatoi Osszefoglald

A Semmelweis Egyetemen az oktatdssal kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasara a
NEPTUN tanulmdanyi rendszert alkalmazzak. A rendszer felhaszndldi - a tanulmanyi osztalyok
UgyintézGi, a tanszékek adminisztratorai, az oktatdk és a hallgatok - kilonbo6z6 jogosultsaggal
érhetik el a rendszerben tarolt informacidkat. A rendszer az intézmény hallgatdi szamara a
kovetkez6 lehetGséget biztositja: - Ellenérizhetik a sajat adataikat és a tanulmanyukra
vonatkozd informacidkat, - Felvehetik a tantargyaikat, - Jelentkezhetnek vizsgakra, -




Ellenérizhetik a beirt jegyeiket, - Figyelemmel kisérhetik az &tutalt Osztondijaikat, -

Tajékozdédhatnak fizetési kotelezettségikrdl, - Intézhetik pénzlgyeiket, - Igényelhetik
didkigazolvanyukat, - Jelentkezhetnek kollégiumba, - Megtekinthetik &sszeallitott

orarendjuket, - A rendszeren beliil Gizeneteket kaphatnak a Dékani Hivatal lgyintézGit6l, az
intézetek adminisztratoraitél, és oktatdéiktol. A NEPTUN rendszerhez belépési kdéddal
(azonositoval) és jelszéval lehet hozzaférni, melyet az évfolyam Ugyintézé juttat el a
hallgatéhoz. (Legels6é belépéskor a jelsz6 a ,Ne” szdocska és a sziletési datum nyolc
karaktere, pontok nélkiil (NeEEEEHHNN).) Hallgatéi jogosultsaggal mindenki csak a sajat
adatait kezelheti. Az illetéktelen hozzaférés elkerilése végett nagyon fontos, hogy idénként
mindenki vdltoztassa meg a belépési jelszavat. Ajanlatos a rendszerbe to6rténd elsé
belépéskor azonnal mdédositani a jelszét. A jelszé hosszisaga min. 6 karakter legyen, mely
betlibél, szambdl vagy ennek keverékébdl allhat. A NEPTUN rendszert a hallgatdk el tudjak
érni a hallgatéi termindltermekben (a Didkcentrumban /NET/ és a Kozponti Kényvtarban
/Mikszath tér 5./) elhelyezett vagy barmely Internet kapcsolattal rendelkezd szamitogéprdl,
bongész6ével (Tamogatott bongész6k: Microsoft Internet Explorer 10.0+; Mozilla Firefox,
Google Chrome) a hivatalos egyetemi Neptun Portalrdl (http://semmelweis.hu/neptun).
Belépés a rendszerbe A belépés a Neptun Portdl Neptun inditasa feliiletr6l a Hallgatoi
belépés linkre kattintdssal lehetséges. A megjelend fellleten kell megadni a Neptun kédot
(azonositot) és a jelszot. A belépés utdn az oldal tetején a kdvetkez6 adatcsoportokbdl lehet
valasztani: Sajat adatok, Tanulmdanyok, Targyak, Vizsgak, Pénziigyek, Informacio, Ugyintézés
A Neptun rendszerbe torténd belépés utan az aldbbi miveletek varnak a hallgatéra egy félév
soran: - Beiratkozds (Regisztracid) - Targyfelvétel - Vizsgajelentkezés (A Hallgatéi WEB
bévebb leirasat megtaldlhatja a Neptun Portalon, a Leirdasok/Teljes dokumentumok alatt
"Hallgatdi segédlet" néven.) Beiratkozas (Regisztracid) folyamata A beiratkozds (regisztracio)
az ’Ugyintézés’ meniiponton keresztiil érhetd el. Itt lehet a kdvetkezd félévre regisztralni, a
"Beiratkozds/Bejelentkezés" linkre kattintva. Majd a "Beiratkozasi/Bejelentkezési kérelmek"
felileten megjelend aktualis félév statuszanak oszlopaban "Uj" statusszal szerepl6 sorban
kattintson a sorvégi "Lehet&ségek/Beiratkozas" linkre. Ekkor megnyilik egy ablak, melyben
sziikséges nyilatkoznia arrdl, hogy "Aktiv" vagy "Passziv" statusszal szeretne regisztralni az
adott félévre. A megfelels kivalasztasa utan a "Nyilatkozom" gombot kell megnyomnia! (Ez a
regisztracié csak akkor lehetséges, ha az 'Informacié’ mentipontban az "ld6szakok" link alatt
talalhat6 "Beiratkozasi idGszak" a 2020/21/1 félévre!) Intézményi bedllitds alapjan csak akkor
tud targyat felvenni, ha mar beiratkozott a félévre a Neptun rendszerben! (Ha "Aktiv"
statusszal szeretne beiratkozni a képzésre, akkor a program a biztonsag kedvéért rakérdez,
hogy biztosan folytatja-e a beiratkozasi folyamatot, ilyenkor az "OK" gombbal tudja folytatni
a beiratkozas rogzitését.) ,Beiratkozas” az Ujonnan felvett hallgatdk esetében torténik, a
hallgatd jogviszonya ezzel a mivelettel kezdddik, a fels6bb éves hallgatok (akiknek mar van
jogviszonya) ,Bejelentkezés”-sel tudnak regisztralni a félévre. Targyfelvétel folyamata
(targyjelentkezés, kurzusjelentkezés) Ehhez a 'Targyak’ mentpontban kell kivdlasztani a
'Targyfelvétel’ linket.

1. Targylista megjelenitése: A targyfelvételhez a szlirésben a "Csak a meghirdetett targyak"
jelol6négyzetet be kell pipalni, majd a "Félévek" legbrdité mez6ben ki kell valasztani a
megfelel§ félévet (2020/21/1), a "Targytipus"- nal a "Mintatanterv targyai" opciot bejeldlve,
a "Mintatantervek"-nél legordité listabdl lehet beallitani a mintatantervet. A "Targyak
listazasa" gombra kattintva megjelenik a feltételeknek megfelel6en szlirt tantargylista. (Az
"Egyéb szabadon vdlaszthaté targyak" opcid abban az esetben haszndlhatd, ha az intézmény



a szabadon valaszthatd targyait kiilon, a mintatanterveken kivil kezeli. Amennyiben ebben a
listdAban nem taldl targyat, akkor az csak annyit jelent, hogy intézménye a szabadon
valaszthatd targyakat is beépitette a mintatantervekbe, ilyen esetben a "Mintatanterv
targyai" opciét vélassza!)

2. Megjelenitési, keresési, sorrendezési lehet6ségek a targylistdban: A lista tetején
bedllithatja, hogy egy lapon hany targy adatait jelenitse meg a rendszer. Ha a lista csak tobb
lapra fér ki, akkor az oldalszdmok segitségével tud lapozni. A nyomtatd ikonra kattintva ki
tudja nyomtatni az adott lapot. A keresés (nagyitd) ikonra kattintva megjelenik egy keresési
felllet a lista tetején. Itt a leugré menlibél kivalaszthatja, hogy a targy mely adatara szeretne
keresni, ezutan adja meg a keresendé szoveget, és kattintson a "Keresés" gombra. Ekkor a
listdban mar csak a megadott feltételeknek megfelel§ tételek maradnak.

3. Targy/Kurzus felvétele: A targylistdban a felvenni kivant targynal a "Felvesz" linkre
kattintva jelenik meg a targy ablaka ("Targy adatok/Felvehetd kurzusok" fiil), melyben a
kivalasztott targyhoz tartozd, az adott félévben meghirdetésre keriilt, felveheté kurzusok
szerepelnek. A kurzuslista jobb oldalan (Leirds oszlop mellett) taldlhatd jel6l6négyzet
segitségével tudja kivalasztani a kivant kurzust, majd a "Mentés" gombra kattintva tudja
felvenni. Toébb kurzust abban az esetben kell felvennie egy targyhoz, ha tébbféle kurzustipus
(pl. elméleti és gyakorlati kurzus) is meghirdetésre kerilt. Ebben az esetben minden
kurzustipusbdl egyet-egyet kell felvennie. (Kivétel ez aldl a vizsgakurzus, amit viszont minden
esetben magaban kell felvenni, vagyis nem vehet fel egy targyhoz vizsgakurzust és mas
tipusu kurzust egyszerre.) A kurzus felvételével tudja a targyfelvételét véglegesiteni. A
targyfelvétel sikerességérél, vagy sikertelenségérél visszajelz§ Uzenet tdjékoztat. A
visszajelz6 lGizenetben olvashatd az esetleges sikertelenség esetén a sikertelen targyfelvétel
oka (pl. nem teljestlt a targy/kurzus felvételi kovetelmény, vagy a kurzus mar betelt).
Kurzusjelentkezése csak akkor lesz sikeres, ha: — teljesitette a targy és a kurzus felvételéhez
sziikséges kovetelményeket, — van még szabad hely az Osszes kivalasztott kurzusra (a
f6/limit oszlopban a fé kisebb, mint a limit), — az 6sszes tipusu kurzusbdl (pl. elmélet,
gyakorlat) kijelolt egyet-egyet, — elGzetes, vagy végleges targyjelentkezési idG6szak és
kurzusjelentkezési id6szak van, — még nem teljesitette a tdrgyat kordbban. Ha az egyes
kurzusokrél szeretne tovabbi informacidhoz jutni, akkor a listdban kattintson az adott kurzus
barmely adatara, és ekkor egy Ujabb felugré ablakban megjelennek a kurzus adatai.

4, Targy leadasa: Ha felvett egy targyat, de valamilyen okndl fogva le szeretné adni, akkor azt
a 'Targyak’ menu ‘Felvett targyak’ menilipontjaban teheti meg. Ezen az oldalon a sz(iréseknél
a "Félévek" legordit6 listaban ki kell valasztani a kivant félévet, majd a Listdzas gombbal
lathatja azokat a targyakat, amelyeket az aktudlis jelentkezési idGszakban felvett, és itt van
lehet6sége kurzust valtoztatni, illetve leadni a targyait. Ha a leadandd targy soraban a
sorvégi "Lehet&ségek/Targy leaddsa" linkre kattint, akkor a rendszer el6bb visszakérdez,
hogy tényleg le akarja-e adni az adott targyat, és amennyiben erre igennel véalaszol, akkor
kerlil a targy leaddsra, és ezzel el is tlinik a felvett targyak listajabdl. A targyjelentkezéssel
egyutt ekkor a kurzusokra vald jelentkezése is torl6dik, errél visszajelzést is kap. (Targyat
leadni el6zetes, vagy végleges targyfelvételi, ill. kurzusjelentkezési id6szakban lehetséges!)

5. Kurzusvdltoztatds: Ha egy mar felvett targyanal szeretné megvaltoztatni a kurzus(oka)t,
ami(k)re jelentkezett, akkor ezt Ugy teheti meg, hogy a ‘Targyak/Felvett targyak’ fellleten
rakattint a targy nevére, ekkor megjelenik a "Targy adatok" felugré ablak, itt a "Targy



kurzusai" fulon a kurzuslista utolsé oszlopdban be kell pipalni a masik kivant kurzus(oka)t és
eltdvolitani a kijelolést a leadandd kurzus(ok) sorabdl, majd a "Mentés" gombra kattintva
megtorténik a valtoztatds. Az atjelentkezés megtorténtérdl, illetve az esetleges hibak okairdl
a rendszer visszajelzést ad. A kurzusmoddositas linkjét a targy soranak végén taldlhato
"Lehet6ségek" ikon alatt is megtalalja "Felvett kurzus mdédositas"” név alatt.

Vizsgajelentkezés folyamata

A 'Vizsgdk’ menlipont alatt taldlhaté a ’'Vizsgajelentkezés’ felllet. Ezen a fellleten tud
jelentkezni a vizsgdira, illetve lejelentkezni azokrdl. A vizsgdk listajaban kék szinnel latja
azokat a vizsgakat, amelyekre mar jelentkezett.

1. Vizsgak listazasa: A fellletre lIépéskor els6 alkalommal automatikusan az aktudlis félévben
meghirdetett 0sszes, az aznapi datum utdni vizsgaalkalom megjelenik, de lehet6sége van a
listdt szlikiteni is. Ha egy bizonyos targy vizsgaalkalmaira kivancsi csak, akkor a "Targyak"
legordité meniibél valassza ki az adott tantargyat, majd kattintson a "Vizsgak listazdsa"
gombra.

2. Vizsgara jelentkezés: Vizsga felvételéhez kattintson az adott id6pont sordaban taldlhaté
"Lehetdségek" ikonra, majd azon beliil a "Jelentkezés"-re. A vizsgajelentkezés sikerességérdl,
vagy sikertelenségér6l a program visszajelzést ad. (A 'Vizsgak/Felvett vizsgak’
menipontjaban lathatja azoknak a vizsgaalkalmaknak a listdjat és adatait, amelyekre mar
korabban jelentkezett.) Vizsgara jelentkezni (és arrdl lejelentkezni) kizarélag az adott
intézmény altal megjeldlt vizsgaidészakban van lehet6sége!

3. Vizsga leaddsa: Abban az esetben, ha egy vizsgara hibasan jelentkezett fel, vagy
egyszer(ien csak meggondolta magat és le akar jelentkezni, akkor ezt koézvetlenll a
"Vizsgajelentkezés" fellileten is megteheti, a felvett (kék szinben lathatd) vizsga sorvégi
"Lehet6ségek" ikon alatt a "Leadas" gombra kattintva. A vizsgardl a "Felvett vizsgak"
menlponton keresztll is le tud jelentkezni, ha az adott vizsga soranak végén lathatd
"Lehet6ségek( )" ikonra, majd "Leadas" feliratra kattint. (Ezt ltaldban a vizsgat megel6z6 48
oran belll teheti meg, de ez a hatdridé intézményenként eltéré lehet). Ekkor a rendszer
megprobélja lejelentkezteti Ont az adott alkalomrdl és a mdlvelet sikerességérél, ill.
sikertelenségérdl visszajelzést ad.

4. Vizsgacsere: Amennyiben egy targy vizsgdjat masik id6pontra szeretne cserélni, kattintson
a "Felvett vizsgak" meniliponton a vizsgdk listajaban a lecserélendé vizsga soranak végén
[athatd "LehetGségek" ikonra, itt megjelenik a "Vizsgacsere" lehet8ség. Ekkor egy el6ugré
ablakban megtekintheti a vizsga targyabdl kiirt tobbi vizsgat, melyre lehet6sége van
lecserélni a jelenleg kijelolt vizsgaalkalmat. A vizsgacsere ablakban valassza ki azt a
vizsgaalkalmat, melyre cserélni kivan, majd kattintson az adott vizsga soraban taldlhato
sorvégi ikonra és a ,Vizsgacsere” feliratra. A m(ivelet mentése el6tt a program egy
megerdsité kérdést tesz fel egy el6ugrd ablakban, melyben megerdésitheti vizsgacsere
szandékat. (A vizsgacsere természetesen csak jov6beni vizsgaalkalmak kozott lehetséges.)

5. Ismétl6vizsga (IV) dij befizetése: A 'Pénziigyek’ menipont ’'Befizetés’ linkjére kattintva
jutunk el arra a feliiletre, ahol megtekintheti a teljesitett és a befizetendd (aktiv) tételeinek
listdjat, valamint Uj tételt irhat ki. Ezen a fellleten a "Tétel kiirds" linkre kattintva "Kiirt tétel
létrehozdsa" feliileten kell megadni a fizetési jogcimet (Ismételt vizsgadij), ezutdn az adott
félév automatikusan megjelenik, majd a legordilé listabdl kell kivalasztani a targyat,
amelyikre a vizsgadijat szeretné kiirni, ezutan kell a "Tétel létrehozasa" gombra kattintani. A
rendszer a tétel kiirds sikerességérdl visszajelzést ad, majd ezutan a "Befizetés" filon, a



sz(irések megfelel6 beallitasaval azonnal meg is jelenik az adott tétel az aktiv tételei kozott.
Egy-egy tétel részletes adatainak megtekintéséhez kattintson az adott tétel soraban
taldlhaté "LehetGségek/B6vebb" feliratra. Itt a "Befizetés" fulon van tovabba lehetdsége
pénziigyi kotelezettségeinek teljesitésére is. Az aktiv (befizetetlen) kiirt tétel befizetéséhez
pipalja be a teljesitend6 tétel mellett talalhatod jelol6négyzetet, majd kattintson a "Befizet"
gombra. Ezutan megjelenik a fizetési mdéd, mely az intézményben a bankkartyds fizetés. A
bankkartyds fizetés, az erre alkalmas bankkdartya segitségével, az OTP Bank weboldaldn
keresztlil torténik, ahol a bankkdartya adatainak megadasdval az interneten keresztil tudja a
tételt teljesiteni. (A bankkartyaval befizetett tételek teljesitésének regisztraldsa azonnal
megtorténik a Neptunban.

4 Eredmények megtekintése

A targybdl kapott eredményeket két fellleten is meg lehet tekinteni: ‘Targyak/Felvett
targyak’ vagy ‘Tanulmanyok/Féléves adatok’. A fellleten a félév kivalasztasa utan lehet
kilistaztatni a felvett targyakat. A targyak soraban a "Lehet&ségek/Eredmények" meniupontra
kattintva egy felugré ablakban megjelenik az adott targybdl elért, a rendszerben rogzitett
eredményeinek listaja.

Orarend megtekintése és nyomtatasa

A ’'Tanulmanyok/Orarend’ meniipont alatt lehet8sége van megtekinteni a targyfelvétel
alapjan 6sszedllitott drarendjét. Az Orarend felilleten a "Megjelenitendd elemek"-nél
valaszthat, hogy tandrait, vizsgait, feladatait, vagy konzultacioit kivdnja-e megtekinteni. Az
6rarendet 3 féle nézetben vélaszthatja ki: Normal, Osszevont, Féléves.

A Normal nézeten belil valaszthat, hogy érarendjét "Napi nézet", "Heti nézet", "Havi nézet"
vagy a "Napldé nézet" szerint kivanja megjeleniteni. Ezeket a beallitdsokat az oérarend
tablazatanak fejlécében talalhatd azonos nevl linkekre kattintva éri el.

A napi nézet egy nap eseményeit mutatja, a heti nézetben csak a kivalasztott kezdé
datummal kezd6d6 hét kurzusai és vizsgai jelenithet6k meg, a havi nézet egy hdnapot
atolel6 id6szakot jelenit meg. A Napld nézet a listds nyomtatashoz hasonlé médon, lista-
szer( elrendezésben mutatja meg napi programjait. A kivalasztott napot, hetet, vagy
hdnapot a szintén a tablazat fels6 részében megjelené datumbeallitd lehetEséggel éri el.

Az aktualisan beallitott id6szak mindig megjelenik az érarendi tablazat fejlécében. A "Vissza a
mai napra" linkre kattintva a datumbeallitdst a mai naphoz igazithatja. A "Frissités" linkre
kattintva az éppen aktudlis nézet megjelenitend6 tartalmat frissitheti. A balra és jobbra
mutato kis nyilakkal pedig |épkedhet az épp beallitott id6egységnek megfelelSen.

Az "Egész napos nézet"-et valasztva az dérarend idGbeosztdasa 0.00-24.00 ordig tart. Az
orarendben megjelend tétel folé huzva az egeret egy el6ugré informacids ablak (tooltip)
tdjékoztat a tétel adatairdl anélkiil, hogy ra kellene kattintania.

Az egyes drarendi tétel tipusok kiilonb6z6 szinnel jelennek meg: a tandrak kékkel, a vizsgak
vorossel, a feladatok élénk zolddel, és a konzultacidk lildval. Az érarend kinyomtatasdra az
6rarend fejlécében lathatd "Nyomtatas" linkkel nyilik lehet6sége. A "Listds nyomtatas" link
segitségével érarendjét nem tabldzatosan, hanem listaszer(ien tudja nyomtatni.

Uzenetek kezelése
A hallgaté a félév soran kiilonb6z6 témaju lGzeneteket kaphat. Ez a meniipont a felilet bal
oldaldn taladlhatd meg, és azok az lzenetek lathatdak itt, amelyeket a Dékani Hivatal

évfolyam-lgyintézdje, illetve valamely felvett targy oktatéja kildott a hallgatd részére.
Erkezhetnek automatikus rendszeriizenetek is, melyek pl.: vizsgajelentkezéskor,



jegybeirdskor automatikusan generalédnak. Az lzenet elolvasdsahoz kattintson az lzenet
soraban taldlhatd 'Targy oszlop’-ban |évé linkre. Az lizenet szovegét a felugrd ablakban
tekintheti meg.

Kollégiumi jelentkezés Ez a feliilet az 'Ugyintézés/Kollégiumi jelentkezés’ meniipont alatt
érhetd el. Itt van lehet6sége az aktudlis jelentkezési id6szakban a kollégiumba jelentkezni.
Errél bévebben a Kollégiumok Igazgatdsaga honlapjan
(http://semmelweis.hu/kollegiumok/jelentkezes/), valamint a Neptunban a kiirt jelentkezési
id6szak "Leiras" mezé6jében olvashat. A jelentkezés folyamatdrdl sz6l6 leirdst megtaldlja a
http://semmelweis.hu/kollegiumok/files/2012/07/Hallgatoi-webrdl-kollégiumi-jelentkezés-
folyamata.pdf segédletben.

Didkigazolvany igénylés Az 'Ugyintézés/Diakigazolvany igénylés’ meniiponton lehet8ség van
Uj didkigazolvany igénylés elektronikus rogzitésére, valamint itt lehet nyomon kovetni a
hallgatéhoz kapcsoléddd, mér leadott igényléseket. A Didkigazolvany igénylés feliileten az "Uj
felvétel" gombbal lehet Uj didkigazolvany igénylést rogziteni. Erre kattintva egy el6ugrd
ablakban ki kell toltenie a ,NEK azonositd”, ,lgénylés tipusa”, vagy amennyiben van, akkor a
,Madsodlagos intézmény” mezGket.

A ,NEK azonositd” mezbbe az Okmdnyirodatdl kapott, uUgynevezett NEK kodot kell
berogziteni. (Ez kotelez6 mez6, ahol sorszdm ellendrzést is végez a program, tehat hibas
formatumau sorszam nem rogzithet6. A NEK adatlapon 1évé adatoknak meg kell egyeznie a
Neptunban szerepl6 adatokkal, mert csak igy lesz sikeres a didkigazolvany igénylés!) Az
»lgénylés tipusa” mezGben jelezheti, hogy milyen okbdl kérelmezi az Uj didkigazolvanyt. (pl.:
els6 igénylés, el6z6 igazolvany elvesztése, vagy adatvaltozas miatt). A ,,Képzés” mez6 nem
valtoztathatd, tajékoztato jellegl, hogy lassa, mely képzésére fog vonatkozni az igénylés. A
,Cim” mez6be automatikusan belekeril az ,Allandé lakcim”, de a legordild meniibdl
lehet6sége van ,Tartdzkoddsi” tipusu cimet is kivalasztani, amennyiben ilyen jelleg(i cime is
rogzitve van a rendszerben. (A didkigazolvany igénylésnél csak allandd, vagy tartézkoddsi cim
alapjan igényelheti az igazolvanyt. A didkigazolvany hivatalos okmany, ezért a sajat
érdekében javasoljuk, hogy a lakcimeknél kizardlag bejelentett lakcimet rogzitsen!) A
didkigazolvany igénylés hallgatdi jogviszonyhoz kotott, tehat addig nem lehet didkigazolvanyt
igényelni, amig nincs beiratkozva aktiv statusszal a Neptun rendszerben. Uj igénylést addig
nem indithat, amig van folyamatban |évé igénylése!

A NEPTUN rendszer segiti a hallgatét és az egyetem dolgozéit a tanulmanyi adminisztracié
pontos és hatékony elvégzésében. A kifogdstalan m(ikddéshez elengedhetetlen a
jogosultsagi rend betartdsa és a pontos adatszolgdltatds. Ezért felhivjuk a hallgatéink
figyelmét arra, hogy az adatvaltozasokat vagy a valésagnak nem megfelel6 adatokat 8 napon
belll javitsak ki a ’Sajat adatok/Személyes adatok’ fellileten az "Adatmddositas" gombra
kattintva.



FONTOSABB FOGALMAK

Aktiv félév: az elsé beiratkozast kovet6é valamennyi félév, melyre a hallgaté beiratkozik és a
hallgatdi jogviszony a beiratkozas utdni 60. napon még fennall.

El6tanulmanyi rend: Az egyes tanegységekre (modul, tantargy, kurzus) vonatkoztatva
meghatdrozza, hogy a tanegység felvételének mely tanegységek kovetelményeinek
teljesitése (kreditértékének megszerzése) a feltétele. E feltételek teljesitésének hanyaban a
tanegység nem vehetd fel.

Felmentés, korabbi tanulmanyok elismerése: A hallgaté az egyetemen folytatott korabbi,
vagy mas intézményben tortént tanulmanyai elismerésével felmentését kérheti a tantargyak
tanulmanyi- és vizsgakotelezettségei aldl. A kérelmet a Curriculum, Kreditatviteli és Oktatasi
Bizottsag (CKOB) birdlja el. Csak olyan tantargy ismerhet6 el, amelynek tantargyi tematikaja
legaldbb 75%-os megfelel6séget mutat az egyetem azonos, vagy hasonld tantargyi
tematikdjaval. A kérvényhez csatolni kell az illetékes tantargyfelel6s oktaté véleményét, a
befogadasra keriil6 tantargy tematikdjat és a fogadd intézet targyra vonatkozé
tematikajat.

Félév: az oktatds id6ben kifejezett egysége, mely magdban foglalja a szorgalmi idGszakot és a
vizsgaiddszakot.

Hallgatd: Az Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban allé személy.

Kredit: tanulmanyi pont, a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésére irdnyuld hallgatdi
tanulmanyi munka mértékegysége. Egy kredit 30 dra hallgatdi tanulmanyi munkaidét jelent.
Mintatanterv: egy adott szak elvégzéséhez javasolt, az el6tanulmanyi kovetelményekre
figyelemmel ajanlott tantargyfelvételi rend, melytél a hallgatd a szabdlyzat keretein beliil
eltérhet. A mintatanterv félévenként atlagosan 30 kredit értékd tantargyat tartalmaz.

Passziv félév: az a félév, melyre a hallgaté nem iratkozik be, vagy a beiratkozast kovet6 60
napon belll tanulmanyait megszakitja. A hallgatdi jogviszony ilyenkor sziinetel. A passziv
félév nem szamit a finanszirozott félévek kozé, kivéve akkor, ha passzivva nyilvanitdsara
utdlagosan keriilt sor. A passziv félévben egyetlen targy sem vehet§ fel és a hallgaté vizsgat
sem tehet.

Tananyag: egy tantargyhoz kapcsolddd ismeretek azon kére, amely az oktatds, a kredit
megszerzésének alapjat és a szamonkérés targyat képezi és a kreditbeszamitds alapjat
jelenti.

Tandra (kontaktéra): a tananyag elsajatitdsdhoz és szorgalmi id6én belili ellenérzéséhez
oktaté kozremikodését igényld id6 alapegysége. A tandra tipusai: el6adas, gyakorlat.
Kreditatvitel: a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban rogzitett folyamat, amelynek soran egy
el6zetesen teljesitett tantargy, illetve ismeretanyag, képesség a tantervi tanulmanyi
kotelezettségek soran figyelembevételre (beszamitasra) keril. Ez egy vagy tobb tantargy aldli
teljes vagy részbeni felmentés utjan, feltétellel vagy a nélkil, az elismert kreditpontok
jovairasaval torténik.

Kritérium kovetelmény: a képzési és kimeneti kdvetelményekben meghatarozott olyan
kotelezGen teljesitendd feladat, amelyhez nem tartozik kredit.

Kurzusfelvételi idGszak: a kurzusok felvételére nyitva allo idGintervallum.

Szorgalmi iddszak: oktatasi id6szak, ekkor vannak a kontaktérak, el6adasok, szeminariumok,
konzultaciok.

Tantargyfelvétel: egy tantargy meghirdetett elGadasai és/vagy tantermi éraira (kurzusaira)
vald jelentkezés. A tantargyfelvétel feltétele a tantargy el6kdvetelményeinek teljesitése.



Tantargyi kévetelmények: a tantargy teljesitéséhez kapcsolddo, a kar, illetve az oktatasi
szervezeti egység altal elGirt kovetelmények.

Tantargyi program: egy tantargy keretében elsajatitandd ismeretanyagot, valamint a
tantargy teljesitésének altaldnos feltételeit tartalmazd leiras.

Tanterv: az egyes szakokra vonatkozéan meghatdrozza a részletes oktatasi és képzési
kovetelményeket, a képzés tartalmi strukturajat, kalonosen a képzési szakokat (modul,
tantargy, kurzus), ezek egymasra épilésének rendjét (a képzési folyamatban elfoglalt
helyliket tanulmanyi félévben kifejezve), az egyes tantargyakbodl elGirt tanegységekhez
rendelt elméleti és gyakorlati tandrdk (kontaktdrak), valamint a hallgaté egyéni
munkadrainak szamat, az ismeretelsajatitds ellenbérzésének rendszerét (aldirds, gyakorlati
jegy, kollokvium, szigorlat) a tanegységekhez rendelt kreditértékeket, tovabbad a
résztanulmanyok beszamitasanak rendjét.

Vizsgaiddszak: szamonkérési id6szak.

Az Egészségligyi szervez6 alapképzési szak tantervével kapcsolatos tovabbi informacidk
megtaldlhatdk az alabbi linken: https://semmelweis.hu/dei/oktatas/egeszsegugyi-szervezo-
bsc/tanulmanyi-tajekoztatok
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