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1 A SZAKDOLGOZATIRAS CELIA

Az egeszsegtudomany, az informatika és az orvostudomanyok, barmely problémakdrének
onallé tudomanyos feldolgozasa révén el6segiteni, hogy a hallgatd szakmai tevékenység
sordn fejlessze lényegmegragadd képességét, elsajatitsa a konyvtarhasznélat és
irodalomkutatds modszereit, és képes legyen véleményét témdren és szabatosan
megfogalmazni.

A szakdolgozatnak tikroznie kell, hogy

- ahallgat6é képes az 6nallé munkara,

- kell6képpen jartas a valasztott téma szakirodalmaban,

- rendelkezik a ttméhoz kapcsol6dd tudomanyterilet alapvet6 ismereteivel,

- ismeri a tudomanyos tevekenységhez sziikséges alapvetd technikakat, és alkalmazni is
tudja azokat a feladatok megoldasa soran.

2 A SZAKDOLGOZAT ELKESZITESE, BEADASA

A szakdolgozat csak abban az esetben készithet6 el, ha a hallgaté a vélasztott témahoz
témavazlatot nylQjt be, amit az Intézet vezetOje irdsban jovahagy. A témavazlat
benyujtasanak hataridejét minden évben kozzé teszi az Intézet.

Adiplomamunka (szakdolgozat) készitését témavezet6 iranyitja. Témavezet6 a kar oktatdja
és kutatdja, illetve a képzést vezetd oktatd a képzésért felel6s oktatdsi szervezeti egység
vezet6jének engedélyével kilsé szakember lehet.

A hallgatd a szakdolgozat elkészitése folyaman legaldbb harom alkalommal kételes a
témavezet6nél jelentkezni.

A szakdolgozatot minimalis kulalaki kovetelményként spirdlozé géppel 0Osszeflizve, 2
példanyban, valamint pdf formatumban CD-n is be kell adni a kihirdetett hataridére.

3 A SZAKDOLGOZAT TARTALMI ES FORMAI KOVETELMENYEI

3.1 Aszakdolgozat témaja

Atéma feldolgozasa sordn meg kell ismerni a szakdolgozat témajaval kapcsolatos alapvetd
kulfoldi, valamint hazai munkéakat. Kotelez6en kell hasznalni a szakterlletével kapcsolatos
legfontosabb hazai és nemzetkdzi folydiratokat, elektronikus szakirodalmi forrasokat
(bibliografiai és teljes szdvegli forrasmunkakat), szabvanyos formaban kell hivatkozni a
megfelel tételekre, valamint URL cim is feltlintetend®.

Aszakdolgozatnak 6nall6 munkanak kell lennie, ezért az irodalmi attekintés, feldolgozas csak
akkor fogadhato el, ha a hallgaté azt elemzd mddon, esetleg Uj megkdzelitésben, dolgozza
fel, sajat kovetkeztetésekre jut. A cikkek, konyvrészletek, internetes lapok egyszer(
osszeoll6zasa nem elfogadhatd.

Aszakdolgozati témat a hallgato
- kivélasztja az intézet altal meghirdetett temak kozll, vagy
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- kuls6 ajanlasbdl hozza, és engedélyezteti az intézet vezet6jével.

A szakdolgozat témajanak menet kozbeni megvaltoztatasara a 7. szemeszter kezdetéig van
lehetdség.

A plagiumrol

A szakdolgozat készit6jének tisztaban kell lennie a tudomanyos hivatkozassal kapcsolatos
elvarasok teljesitésével, illetve az ennek elmaradasabdl fakadd kdvetkezményekkel.

Tovabbi informéacid a http://semmelweis.hu/dei/ oldalon talalhato.

3.2 A szakdolgozat terjedelme

- 30 oldalnal nem lehet kevesebb, de 50 oldalnal ne legyen tébb. (50.000 - 100.000
karakter).

- A terjedelembe az abrék, tablazatok és az irodalomjegyzék is beletartozik, de a
mellékletek nem.

3.3 Aszakdolgozat felépitése

Aszakdolgozat az alabbi részekbdl all:

- fed6lap: bekotott példany esetén a kilsé fedGlap a szakdolgozat cimet, a szerzl és
témavezet6 adatait a cimoldallal megegyezden tartalmazza, a cimerek és az Intézet
megnevezése nem szikséges.

- cimoldal

- ajanlas/motto (opcionalis)

- tartalomjegyzék (tartalomjegyzék, mint hivatkozas beillesztésével)

- abrajegyzék (opcionalis)

- roviditések jegyzéke (amennyiben szlikseges)

- absztrakt: rovid kivonata a dolgozatnak magyar nyelven

- abstract: angol nyelvd, az el6z6 tiikorforditasa

- maga a dolgozat kotelezd fejezetei és alcimei a kovetkezbk:

1. Bevezetés
2. [EszkdzOk és mddszerek
3. Eredmények

3.1 Sajat eredmények

4. Kovetkeztetés

5. Osszegzés

6. Koszonetnyilvanitas (opcionalis)
7. lrodalomjegyzék

8. Mellékletek

Tartalomjegyzék, &brajegyzék alkalmazésa esetén azok beillesztve késziljenek, az oldalszam
ne legyen feltlintetve.

Az absztrakt elkészitése soran az alabbi pontokra érdemes figyelmet forditani:
- mi a szakdolgozat témaja, miért aktualis és fontos
- milyen kérdéseket vizsgalt a hallgato
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- milyen vizsgélati modszereket alkalmazott
- milyen eredményeket ért el
- milyen fontos kdvetkeztetésekre jutott.

3.3.1 Bevezetés

Atémavalasztas indoklasa, a téma el6zményei, a célkitlizések. Megvilagithatdék a dolgozat
egyes részei. Az elsd oldal, ahol megjelenik az oldalszdm, de a szamozas a cimoldallal
kezdddik. A Bevezetés az elsd szamozott fejezet.

3.3.2 Tovébbifejezetek

Aszakdolgozat tovabbi részét fejezetekre kell tagolni, szikség esetén alfejezetekre. Minden
fejezetnek és alfejezetnek cime van. Acimek decimélis rendszerben legyenek sorszdmozva.
Elegend6 3 szintl fejezetbontas. Pl.: 1.2.1. Példa alfejezet

A fejezetek szdma valtozd, de ne maradjon el a munka értékelését, eredményét atfogo
fejezet, a Kdvetkeztetéssel.

Az utolso fejezet az Osszegzés. Ebben a részben rovid utalas arra, hogy mi volt a munka
Iényege, és hosszabban kell imi arrdl, hogy milyen eredmények szilettek, illetve ezeknek
jovobeli lehet6sége. Vilagosan be kell mutatni, hogy milyen 6nall6 munkat végeztink,
kiemelve a f6 eredményeket, kovetkeztetéseket és az esetleges, tovabbi javasolt
vizsgalatokat.

3.3.3 Irodalomjegyzék

Itt torténik azoknak a szakirodalmaknak a felsoroldsa, amelyeket a szakdolgozat készitése
soran elolvasott, feldolgozott.

Csak olyan szakirodalmak szerepeljenek az irodalomjegyzékben, amikre a dolgozat szoveges
részében hivatkozas is torténik. Minden egyes - az irodalomjegyzékben szerepl6 - irodalomra
hivatkozni kell a sz6vegben.

3.3.4 Hivatkozasok formatuma

- Folyoirat esetén:
[1] Kovacs J.: Hogyan irjunk tudoméanyos kozleményt, J6 folydirat, 23., 2007., 23-34.
- Konyv eseten:
[2] Kovécs J.: Konyvem a cikkirasrol, Springer Verlag, 2007., ISBN: 123456
- Internetes hivatkozés esetén:
[3] Kovacs J.: Internet alapok, http://www.kovacsonline.com, 2009.04.17. (Itt az URL
a folydirat cimét, kiadvany szamat, oldalszamot helyettesiti.)

Figyelem! Nem hivatkozhatd szerz6 megnevezése nélkili, vagy bizonytalan elérésd forras (pl.
Wikipedia, szerz6: 0jsdg.hu, a szerkeszt6seg veleménye, stb.)

A hivatkozasoknal nem tesziink kilénbséget a sz6 szerinti, azaz ,,idézetek", illetve a tartalom
szerinti, azaz lényegi hivatkozas kozott, mindegyiket a szévegben, pl. [12] mddon jeloljuk. A
hivatkozasok sorszdmozasat az el6fordulas sorrendje hatarozza meg. Jogszabalyokra
hivatkozas: l4blécben.

3.3.5 Koszonetnyilvanitas

A koszonetnyilvanitas nem kotelezd, de egy jelentds gesztus mindazok felé, akik segitették a
szakdolgozat elkészitéset, éppen ezért nem illik elhagyni a dolgozat végérol.
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3.3.6 Mellékletek

- Nem kotelez6, de a szakdolgozat tartalmazhat mellékleteket, amelyek szOvegbe
illesztése zavaro lehet az olvasas szempontjabol.

» Ide kerllnek a nagyméret(i tdblazatok, &brdk, azok az adatok, amelyek az
eredmények, kovetkeztetések megértéséhez sziikségesek.

3.4 Egyéb formai kdvetelmenyek (kilalak)
3.4.1 Oldalbedllités, oldalak szamozéasa

- Papirméret: A4, allé helyzet(.

e Margok: also, felsd 2,5 cm, jobb 2,5 cm, bal 4 cm.

» Oldalak szdmozasa: szoveggel egyez6 betlitipus, lablécben jobb oldalon elhelyezve
e Oldalszdm: a Bevezetés els6 oldalatol lathato, de a teljes dokumentumra érvényes.
* Egyoldalas nyomtatas.

3.4.2 Formazas

- Betlitipus: Times New Roman 12, 1,5-es sortavolsag, sorkizart bekezdés igazitas

o Afejezeteket a Word-ben gyarilag beallitott ,,Cimsor 1, Cimsor 2, Cimsor 3" stilusra
kell bedllitani (a tartalomjegyzék automatikus generalasa miatt).

o Labjegyzet, végjegyzet automatikus bet(imérettel.

3.4.3 Tablazatok, abrak

A tablazatokat, abrdkat folyamatosan sorszdmozni kell és cimmel, valamint forras
megjeldléssel kell ellatni, amennyiben az nem sajat munka, illetve jel6lni, hogy sajat munka.
Pl. 2. dbra: Abetegellatas folyamata (sajat munka)

3. tablazat: Ateleplilések és korhazak tavolsaga km-ben [7]

4 A SZAKDOLGOZAT ERTEKELESE

A szakdolgozat akkor bocsathatd védésre, ha mind a témavezetd, mind a felkért opponens
vedésre alkalmasnak mindsiti, azaz legalabb 2-est ad rd. Amennyiben ezek kozll barmelyik
elégtelen, az Intézet igazgatdja Ujabb opponenst jeldl ki, akinek véleménye alapjan dont a
vedésre bocsathatdsagrol.

Atémavezetdi értékelés a Szakdolgozat c. tantargy gyakorlati jegye lesz, mig az opponensi
értékel6lapot, az abban foglalt megallapitasokkal a védéskor a Bizottsdg a szakdolgozattal
egyltt megkapja betekintésre.

Az opponens a szakdolgozatot 1-5 osztalyzattal értékeli, emellett biralatot is készit, amelyr6l
a védés elbtt értesiti a hallgatot. Az értékelésnél tekintetbe kell venni a dolgozatba foglalt
onallo vizsgalddas mértékét.
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Elégtelen birdlat esetén fliggetlen opponens bevonasa mellett az Intézet igazgatdja dont a
védésre bocsathatosagrol.

Aszakdolgozat megvédése a Bizottsag el6tt torténik

A szakdolgozat megirdsanak kotelezettsége alol a dekan felmentést adhat azoknak a
hallgatdknak, aki:

- TDKkonferencian elsd helyezést ért el,

- Rektori palyamunkaja elsd helyezésben részesiilt,

- Tudoményos folydiratban elsé szerzés kdzleményt publikalt.

Szakdolgozat megirasa al6li mentesség nem mentesiti a szakdolgozat megvedése aldl a
hallgatot, azaz ebben az esetben a fenti munkat kell megvédenie!

5 A SZAKDOLGOZAT MEGVEDESE

A7. félévben a hallgaté a Szakdolgozat c. tArgyra gyakorlati jegyet kap. A szakdolgozatvedés
(azaz a Szakdolgozat c. tantargy elméleti) érdemjegyét a bizottsdg hatarozza meg, mely
beleszamit a diploma jegyébe.

Aszakdolgozat vedése bizottsag el6tt torténik. A bizottsag elndke a gyakorlat szerint nem az
Intézet f6allasu oktatéja. A bizottsag tagja az Intézet oktatdja, a BME MK oktatoja és az
Intézettdl fuggetlen szakember is lehet.

A védés prezentdcié bemutatdsdval zajlik. A prezentacid torténhet MS Powerpoint, Prezi,
vagy egyéb Kkeretrendszer alkalmazasaval. A prezentaciohoz az Intézet szamitogépet,
projektort, és Windows operacids rendszert biztosit, minden egyéb a hallgato felel6ssége.

A bemutatok feltdltésére és tesztelésére a védés megkezdése el6tt legalabb 30 perccel
lehet6ség van. A prezentacid 10 perces, azutan a tovabbi kb. 10 percben a hallgaté valaszol a
kordbban, az opponens altal irasban feltett kérdésekre, majd a bizottsag altal feltett tovabbi,
helyben feltett kérdésekre. Avédés teljes id6tartama nagyjabdl 25 perc.

Avédés elbre bejelentett igény esetén és féréhelytél fliggéen nyilvanos. A nyilvanossag az
aznap érintett hallgatokra nem vonatkozik.

Avédések értékelése az aznapi 0sszes védés lezajldsa utan torténik.

6 KIVONAT A SEMMELWEIS EGYETEM SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATABOL

(A fejezet a Semmelweis Egyetem Egészségigyi Kozszolgalati Kar Tanulményi és
Vizsgaszabalyzatanak relevans részeit tartalmazza)

24. 8§ Adiplomamunka és a szakdolgozat

1 A hallgatbnak mind az alapképzésben, mind a mesterképzésben az oklevél
megszerzeésehez diplomamunkat (szakdolgozatot, zéarddolgozatot) kell készitenie. A
diplomamunka célja az adott tudomanyterlilet barmely problémakoérének 6nallo
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tudoményos feldolgozésa révén el6segiteni, hogy a hallgaté szakmai tevékenység soran
fejlessze lényegmegragadd képességét, elsajatitsa a konyvtarhasznalat és irodalomkutatas
maodszereit és képes legyen véleményét tomdren és szabatosan megfogalmazni.

A szakiranyl tovabbképzésben -amennyiben a képzési kovetelmények megkdvetelik
zarodolgozat készitését az adott szakiranyl tovabbképzésen - a zarddolgozattal kapcsolatban
megfogalmazott elvarasokat az oktatasi szervezeti egység vezet6je hatarozza meg. A
kovetelményeket a témavélasztasi hataridét megel6z6en legaldbb két honappal kozze kell
tenni.

2. A diplomamunka (szakdolgozat) keszitését témavezet6 iranyitja. Témavezetd a kar
oktatdja és kutatoja, illetve a képzést vezetd oktatd a képzésért felelds oktatasi szervezeti
egység vezet6jének engedélyével kils6 szakember lehet. A téma feldolgozasa soran a
témahoz tartoz6 alapvet6 és legujabb hazai munkakat fel kell hasznalni.

3. A diplomamunka (szakdolgozat) témak meghirdetésének és jovahagyasanak rendje:

Az oktatasi szervezeti egység témajegyzéket készit, amelyen a konzulensek nevét is fel kell
tintetni. A témajegyzéket az intézetek altal meghatarozott témavalasztasi hataridét
megel6z6en legalabb két hdnappal kdzzé kell tenni. Téma - indokolt esetben - a hallgatd
javaslatara is kiirhato.

4. A témakra jelentkezés szabdlyai: A hallgatd barmely kiirt témabol valaszthat. A
témavalasztas a kiirt tématdl eltérd is lehet, ha ehhez a téma szerint illetékes oktatési
szervezeti egység vezet6je hozzajarult. A hallgatonak a diplomamunka témajat legkésébb a
szakdolgozat leadasi hatérideje el6tt legaldbb fél évvel kordbban kell kivalasztania és az
adott oktatasi szervezeti egység vezet6jénél bejelentenie. Az egység vezetdje engedélyezés
esetén gondoskodik annak nyilvantartasardl és a konzulens biztositasarol. A valasztott téma
az adott tudoméanyég, szakterulet valamely aktualis problémakdrét targyalja.

5. A szakdolgozat formai kovetelményeit a képzésért felel6s oktatasi szervezeti egységek
hatarozzak meg a témakiirassal egyidej(leg.

6. A hallgatok a szakdolgozat készitésével kapcsolatos kotelezettségeit az érintett szervezeti
egysegek hatdrozzak meg és a témakiirassal egyidejlileg kozlik a hallgatok felé.

A diplomamunkat (szakdolgozatot) biralatra ki kell adni. A biralé csak egyetemi (f6iskolai)
oklevéllel rendelkez6 kilsé szakember, illetve egyetemi oktatd vagy kutatd lehet, akit az
oktatési szervezeti egység vezetGje ker fel.

A biralatokat legkésébb 5 munkanappal a diplomamunka (szakdolgozat) védése el6tt el kell
juttatni a jeldlthdz. A birdlok javaslatot tesznek a diplomamunka (szakdolgozat)
mindsitésere.

Valamelyik biralé elégtelen minGsitése esetén a diplomamunka mindsitésérél az oktatasi
szervezeti vezetdje dont. A diplomamunka elégtelen, ha két biral6 elégtelen mindsitést ad.

A biralok javaslatainak jelentGs eltérése esetén az adott oktatasi szervezeti egység vezet6je
jogosult egy harmadik kilsés birdl6 javaslatat kérni a diplomamunka (szakdolgozat)
mindsitéséhez. Elégtelen diplomamunkat (szakdolgozatot) potolni legfeljebb két alkalommal
lehet. A diplomamunka két alkalommal val6 elégtelen mindsitése esetén a vizsgara bocsatas
lehet6ségeérdl az adott oktatasi szervezeti egység vezetdje dont.

7. A diplomamunka értékelése 1-5 fokozatu osztalyzattal torténik. Az értékelésnél tekintetbe
kell venni a dolgozatba foglalt 6nallé vizsgalodas mértékét.

A diplomamunka megvédése az oktatdsi szervezeti egység haromtagl bizottsédga el6tt
torténik, melynek elntke az oktatasi szervezeti egység vezet6je altal felkért elismert
szakért6.
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Elégtelen mindsités esetén az oktatdsi szervezeti egység vezetGje értesiti a hallgatot, és

tajékoztatja a potlas feltételeirdl. Elégtelen dolgozat esetén a szakdolgozat szobeli védésre

nem Kertlhet.

8. Az oktatasi szervezeti egység vezetdje a diplomamunka egy példanyat a védést kovetben a

hallgatonak atadja, a masik példany és az értékelését igazoldé védési jegyzOkonyv egy

példanya az oktatési szervezeti egységnél marad. A diplomamunkat az oktatasi szervezeti

egyseg konyvtaraban 5 évig meg kell drizni.

9. A diplomamunka megirdsanak kotelezettsége alol a téma szerint illetékes oktatasi

szervezeti egység vezetdjének javaslata alapjan a kar dékanja felmentést adhat azoknak a

hallgatoknak, akik:

- egy-, illetve kétszerzBs rektori palyamunkat készitettek es a palydzaton I. helyezést értek
el,

- valamely lektoralt tudomanyos folyoiratban els6 szerzds dolgozatot kodzdlnek a szak
témajahoz kapcsolddoan,

- jelen tanulményok alatt OTDK I-lll helyezést értek el.

A felmentés irdnti kérelmet a hallgatbnak a Dékani Hivatalba kell benyujtani. A

diplomamunka megirasa aldli felmentés a védés kotelezettsége alol nem mentesit.

10. Az oktatési szervezeti egység a sikeresen megvédett diplomamunka (a szakdolgozat) egy

példanyéat a védést kovetben a hallgatonak visszaadja, a masik példanyt pedig a szervezeti

egységben kell megdrizni, a mindenkor hatalyos irattarozasi rend szerint.



