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1. lépés: Tajekozodj és valassz sablont

Oklevel igenyles es jovahagyas menete

Az oklevelek igénylési és jovahagyasi folyamata a MySemmelweis feliiletén torténik.

1 Informaciok osszegylijtése: dijazottak listaja, tervezett szovegezes, alairok  Igénylo teriilet
2  Oklevél elokeészitéese a MySemmelweis feliletén elérhet6 sablonban lgénylo teriilet
3 Urlap kitoltése a MySemmelweis feliiletén lgénylo teriilet
4  Szoveg jovahagyasa MKFI

5  Oklevél arculati véleményezese, kiigazitasa BMI

6 Kész oklevelek nyomtatasa lgénylo teriilet
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1. lépés: Tajékozodj és valassz sablont
Oklevel tipusai

Altalanos oklevél Kiegészitheto elrendezésii oklevél

Tovabbi logo, tobb alaird (3+) vagy dombornyomott

Az oklevél dolgozdi/hallgatoi : D , y |
matrica elhelyezesere kialakitott valtozat.

elismerések, és egyéb kiemelt
alkalmakkor adhato.

Az oklevél arany dombornyomott
matricaval hitelesitett verzidja,
kizarolag rektori-kancellari
soral alairassal hasznalhat6*
ADOMANYOZAS CIME . za
e ADOMANYOZAS CIME ! ADOMANYOZAS CIME
ea— * Az igényt az Urlap kitoltésekor
lehet jelezni, a jovahagyas
igénylésével egy idében.
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2. lepés: Keszitsd el az oklevelet

Sablonok elérese

, készitsd el benne az oklevelet a tervezett szovegezéssel és minden
szlikséges adattal.

12 Arculatos oklevelek v

PR . . Sablonok
= Az oklevélkészités
léepései
€3 Sablonok
Altalanos oklevél (PPT) Kiegészithet6 elrendezésii Altalanos oklevél (Canva) Kiegészithet6 elrendezésii
oklevél (PPT) oklevél (Canva)
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https://mysemmelweis.hu/links/category/26

2. lepés: Keszitsd el az oklevelet

Sablonok szerkesztése: Power Point

A MySemmelweis feliiletének ,,Arculatos oklevelek” meniipontja alatt talalhatoak az oklevél
sablonok. Kattintasra letolthet6 a kivant fajl.

Egy sablonban tobb nézet is elérheto: 1, 2 vagy 3 alairo esetére. Ezek koziil ki kell valasztani azt az
elrendezést, ami a létrehozni kivant oklevél szamara megfeleld. A tobbi oldalt javasolt torolni.

A diara behelyezett szovegdobozok szabadon szerkeszthetok, mozgathatok a kivant oklevel
létrehozasara.
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2. lepés: Keszitsd el az oklevelet

Sablonok szerkesztése: Canva

A MySemmelweis feliiletének ,,Arculatos oklevelek” menipontja alatt talalhatoak az okleveél
sablonok. A Canva sablonok valamelyikére kattintva feljon a sablon elonézete.

1. A “Sablon szerkesztése” gombra kattintva készitesz egy masolatot a sablonrol a sajat Canva
fiokodba, amit mar szabadon szerkeszthetsz.

2. A szovegdobozok szabadon atirhatok és mozgathatok a kivant oklevél létrehozasara.

3. A jovahagyashoz sziikséges lesz egy PDF letoltése. Ezt a jobb fels6 sarokban a “Megosztas” opciod
alatt, a “Letoltés” gombra teheted meg.
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https://www.canva.com/hu_hu/

3. lepés: Kildd el es vard meg a jovahagyast

Urlap kitoltése e i

, , ., , L ) JOVAHAGYASRA KULDOM
Az oklevel kizarolag jovahagyast kovetoen nyomtathato. A

szovegre a Marketing és Kommunikacios Foigazgatosag (MKFI),
mig a grafikai megjelenésre a Brand Igazgatosag jovahagyasa
szlkseges.

Az elokeszitett okleveleket a MySemmelweis erre kialakitott
rlapjan szikséges bekiildeni jovahagyasra. A fajlfeltoltést
kovetoen csak neéhany kapcsolattartasi adat megadasa

szlikséges.
A bekiildott Gigyek allapotat a “Nyomon kovetés” menlipontban Valaszd ezt a mentipontot, ha oklevél jovahagyését
tudod ellenorizni. kéred.

BEKULDES
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Nyomtatas

4. lépes: Keszittesd el nyomdaban

Az oklevelek nyomtatasa mindenképpen nyomdai kivitelezéssel javasolt, igy biztosithato a
magas mindségl, fehér szegélyektol mentes végeredmeény.

Nyomdai ajanlas

Az alabbi nyomdak ajanlasok, mas szolgaltato is
valaszthato.

DigitalPress
Mobil: +36 30 379 8361
E-mail: nyomda@digitalpress.hu
Cim: 1066 Budapest, Jokai utca 34.

Minicopy Kalvin
Mobil: +36 1 794 88 80
E-mail: kalvin@minicopy.hu
Cim: 1086 Budapest, Baross u. 6.

GYETEM 1769

Leadasi formatum

PowerPoint-sablon esetén: a kész oklevelet PDF formatumban
szlikséges menteni és a nyomdanak atadni.

Canva-sablon esetén: letoltés PDF Print / Nyomtatasi PDF
formatumban.

Nyomdai specifikacidk
A A nyomdai specifikaciokat kerjuk betartani
Méret: vagas utani A4

Papir: 300g matt minyomo
Szin: 4+0 szin
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Kerdesed van?

Irj nekiink a
brand.marketing@semmelweis.hu
email cimre!
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