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Oklevelek tipusai,
elerheto sablonok
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Altalanos oklevél

ADOMANYOZAS CIME
Ez a tipusu oklevél az alapértelmezetten
hasznalando a dolgozoi/hallgatoi ismerések,

és egyeb kiemelt alkalmakkor.

ADOMANYOZAS CIME

s »"“m kitiintetést adomanyoz
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Rektori-kancellari
oklevel

Ez a tipusu oklevél kizarolag rektori és/vagy
kancellari alairassal hasznalhato.

Az oklevél arany dombornyomott matricaval
hitelesitett verzioja, kizarolag rektori-
kancellari jovahagyassal adhato.

Az engedeélyt a Marketing és Kommunikacios

Foigazgatosagon keresztiil lehet igényelni. Wl
g ADOMANYOZAS CIME

ADOMANYOZAS CIME

kitlintetést adomanyoz

uuuuu

SEMMELWEIS Brand és Marketing Igazgatdsag

EGYETEM 1769




Dombornyomott
matrica

Az oklevél arany dombornyomott
matricaval hitelesitett verzidja,
kizarolag rektori, két alairas esetéen
rektori-kancellari jovahagyassal
adhato. Az engedélyt a Marketing és
Kommunikacios Foigazgatosagon
keresztil lehet igényelni

a o-
mail cimen.

ADOMANYOZAS CIME

kitlintetést adomanyoz

ADOMANYOZAS CIME

tituusa truiusa
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Oklevel sablonok

Az oklevelek konnyebb kezelhetosége vegett, és a sajat hataskorben valo szerkesztés elosegitése

erdekében a Brand és Marketing Igazgatosag létrehozott 4 alapsablont a 3. és 4. oldalon bemutatott
oklevéltipusoknak megfeleloen.

A sablonok két feluleten érhetoek el, igy mindenki azt a felliletet tudja hasznalni, amely szamara
kényelmesebb:

« Power Point sablon: minden Egyetemi szamitogépen elérheto irodai program, amelyben az oklevél
szovegezése szabadon modosithato.

« Canva sablon: webes alkalmazason alapul, a sablon szerkesztéséhez egy fiok létrehozasa
szlikséges, azonban elofizetést nem igényel.
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Igénylés és jovahagyas
menete
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Jovahagyasi felulet es hataskorok

Minden oklevél szovegezésére a Marketing és Kommunikacios Foigazgatosag (MKFI) jovahagyasa
sziikséges. Az oklevelek arculati szempontbol torténo ellenorzése a Brand és Marketing Igazgatosag
hataskorébe tartozik.

Az arculati szempontoknak valo megfeleloségert a Brand és Marketing Igazgatosag (BMI) felel. A
szoveges jovahagyas utan kovetkezo lépésben a BMI jovahagyasa sziikséges az oklevelekre.
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Okevel igenylés es jovahagyas menete

Az oklevelek igenylesi és jovahagyasi folyamata a MySemmelweis feluletén, Arculatos oklevelek
menipontjaban torténik.

1 Informaciok osszegyljtése: dijazottak listaja, tervezett szovegezés, alairok  Igénylo teriilet
2  Oklevél elokeszitése a MySemmelweis felliletén elérheto sablonban lgénylo teriilet
3 Urlap kitoltése a MySemmelweis feliiletén lgénylo teriilet
4  Szoveg jovahagyasa MKFI

5  Oklevel arculati véeleményezeése, kiigazitasa BMI

6  Kész oklevelek nyomtatasa lgénylo teriilet
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Sablonok szerkesztese: Power Point

A MySemmelweis felliletének ,,Arculatos oklevelek” meniipontja alatt talalhatoak az oklevél
sablonok. A Power Point alapu oklevelek szerkesztése minden egyetemi gépen megoldott, konnyen
kezelheto megoldas.

Egy sablonban tobb nézet is elérheto: 1, 2 vagy 3 alairo esetére. Ezek koziil ki kell valasztani azt az
elrendezést, ami a létrehozni kivant oklevél szamara megfeleld. A tobbi oldalt torolni kell.

A diara behelyezett szovegdobozok szabadon szerkeszthetok, mozgathatok a kivant okleveél
létrehozasara.

FONTOS: Az okleveleket minden esetben jovahagyasra kell kiildeni, miel6tt nyomtatasba keriilnek!
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Sablonok szerkesztése: Canva

A regisztracio szukséges, és az ingyenes fiok is elegendo az oklevelek szerkesztésére.

A MySemmelweis feliletének ,,Arculatos oklevelek” menupontja alatt talalhatoak az oklevel
sablonok. A Canva sablonok valamelyikére kattintva feljon az elokészitett design.

1. Elso lepesben a bal fels6 menusor ,,Fajl” gombjara kattints, majd valaszd ki a ,,Masolat
készitése” opciot.

2. Most, hogy a sajat Canva fiokodba készitettél egy masolatot a sablonrol, azt mar szabadon
szerkesztheted.

3. Aszovegdobozok szabadon atirhatok és mozgathatok a kivant oklevél létrehozasara.

4. Amikor elkésziiltél, be kell allitanod a Canva fajl hozzaférést, hogy mi is lathassuk. Ezt a
Megosztas gomb alatt a Hozzaférési szint beallitasanal tudod megtenni. Allitsd be, hogy a link
birtokaban barki szerkeszteni tudja. Innen a megosztasi linket is ki tudod masolni.

FONTOS: Az okleveleket minden esetben jovahagyasra kell kiildeni, miel6tt nyomtatasba kertilnek!
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https://www.canva.com/hu_hu/

Melyik Grlapot kell kitoltenem?

Uj, vagy modosulo szovegezesi Korabbi oklevél aktualizalasa

oklevel

Amennyiben az oklevelek szoveges jovahagyasa  Ha a korabban jovahagyott oklevélen csak a

is szilkséges, mivel azok vagy teljesen uj dijazottak nevei, az atadas datuma, esetleg az

Elp%stlakkva%(yl/(a korallabl evlekhez mo?]osult a alairok valtoznak, de valtozatlan szévegezéssel
artalmuk, akkor az ,,lgenyles es jovahagyas™ hasznalnatok, akkor az ,,lgénylés és jovahagyas”

menupont alatt valaszd ezt az Urlapot.

menupont alatt valaszd ezt az Urlapot.
Ezek a igények elsd kdrben az Marketing és . o , ,
Kommunikacios Féigazgatosagra mennek a Toltsd ki az urlapot a kert adatokkal, majd
szoveges tartalom jovahagyasara, majd ez utan  toltsd fel a Power Point fajlt vagy oszd meg
folytatja a Brand és Marketing Igazgatdsag az velunk a Canva linket.
arculati ellenorzést és igazitast.

Toltsd ki az Urlapot a kért adatokkal, majd
toltsd fel a Power Point fajlt vagy 0szd meg
velunk a Canva linket.
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Nyomtatasi tanacsok,
specifikaciok
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Nyomtatas

Az oklevelek nyomtatasat mindenképp nyomdaban intézzéetek, igy kivitelezhet6é a magas mindségd,
fehér szegélyektol mentes végeredmeny.

Nyomdai ajanlas Nyomdai specifikaciok
DigitalPress Méret: vagas utani A4

Mobil: +36 30 379-8361 Papir: 300g matt miinyomo
E-mail: nyomda®@digitalpress.hu Szin: 4+0 szin

Cim: 1066 Budapest, Jokai utca 34.
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Kerdesed van?

Irj nekiink a
brand.marketing@semmelweis.hu
email cimre!
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