SEMMELWEIS
ARCULATOS OKLEVELEK

TIPUSAI IGENYLESE, JOVAHAGYASI FOLYAMATA

Semmelweis Brand és Marketing lgazgatdsag

EEEEEEEEEE

%;&% SEMMELWEIS



Tartalomjegyzék

Tajékozddj és valassz sablont

Oklevél igénylés és jovahagyas menete

Oklevél tipusai

Készitsd el az oklevelet

Sablonok elérése

PowerPoint szerkesztési segédlet

Canva szerkesztési segédlet

Kuldd el és vard meg a jovahagyast
Urlap ismertetd

Készittesd el nyomdaban

Nyomtatasi segédlet

Brand és Marketing lgazgatosag

EGYETEM 1769




1. |épés: Tajékozdd] és valassz sablont

Oklevél igénylés és jovahagyas menete

Az oklevelek igénylési és jovahagyasi folyamata a MySemmelweis felUletén torténik.

1 Informacidk dsszegyUjtése: dijazottak listdja, tervezett lgényld terulet
szovegezes, alairok

2 Oklevél szerkesztése a MySemmelweis feluletén elérhetd lgényls terulet
sablonban

3 Urlap kitoltése a MySemmelweis feltletén lgényls terulet

4 Szbveg jovahagyasa MKFI

5 Oklevél arculati véleményezése, kiigazitasa BMI

6 Kész oklevelek nyomtatasa (nyomdaban) lgényld terulet
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1. |épés: Tajékozddj és valassz sablont

Oklevél tipusai

Altalanos oklevél Kiegészithetd elrendezésl oklevél
Az oklevél dolgozéi/hallgatoi Tovabbi logd, tobb alaird (3+) vagy dombornyomott
elismerések, és egyéb kiemelt matrica elhelyezésére kialakitott valtozat.

alkalmakkor adhato.

Az oklevél arany
dombornyomott matricaval
hitelesitett verzidja, Kizardlag
rektori-kancellari-alairassal
ADOMANYOZAS CIME L hasznalhato*
= S ADOMANYOZAS CIME ! ADOMANYOZAS CIME

e o —— * Az igényt az Urlap
kitoltesekor lehet jelezni, a
jovahagyas igénylésével egy
id&ben.
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2. lépés: Készitsd el az oklevelet

Sablonok elerése

, készitsd el benne az oklevelet a tervezett szovegezéssel és
minden szUukséges adattal.

Sablonok
T2 Arculatos oklevelek v
2 Az oklevélkészités
lépései
Altalanos oklevél (PPT) Kiegészithet6 elrendezésii Altalénos oklevél (Canva) Kiegészitheté elrendezésii
{3 Sablonok oklevél (PPT) oklevél (Canva)
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https://mysemmelweis.hu/links/category/26

2. |épés: Készitsd el az oklevelet

Sablonok szerkesztése: Power Point @

A MySemmelweis feluletének ,Arculatos oklevelek” menupontja alatt talalhatdak az
oklevél sablonok. Kattintasra letdlthetd a kivant fajl.

Egy sablonban tobb nézet is elérhetd: 1, 2 vagy 3 alaird esetére. Ezek kozul ki kell valasztani

azt az elrendezést, ami a létrehozni kivant oklevél szamara megfeleld. A tobbi oldalt
Javasolt tordini.

A didra behelyezett szovegdobozok szabadon szerkeszthetdk, mozgathatdk a kivant
oklevél |étrehozasara.
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2. |épés: Készitsd el az oklevelet

Sablonok szerkesztése: Canva

A MySemmelweis felUletének ,Arculatos oklevelek” menupontja alatt talalhatoak az
oklevél sablonok. A Canva sablonok valamelyikére kattintva feljon a sablon elénézete.

1. A"Sablon szerkesztése” gombra kattintva készitesz egy masolatot a sablonrdl a sajat
Canva fiokodba, amit mar szabadon szerkeszthetsz.

2. Aszdbvegdobozok szabadon atirhatdok és mozgathatdk a kivant oklevél étrehozasara.

3. A jovahagyashoz szukséges lesz egy PDF letoltése. Ezt a jobb felsd sarokban a
“Megosztas” opcio alatt, a “Letdltés” gombra teheted meg.
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https://www.canva.com/hu_hu/

3. lépés: Kuldd el és vard meg a jovahagyast

Urlap kitoltése

Az oklevél kizardlag jovahagyast kovetéen nyomtathato.
A szdvegre a Marketing és Kommunikacios
F&igazgatdsag (MKFI), mig a grafikai megjelenésre a
Brand lgazgatdsag jovahagyasa szukséges.

Az elbkészitett okleveleket a MySemmelwels erre
kialakitott drlapjan szukséges bekuldeni jovahagyasra. A
fajlfeltoltést kovetden csak néhany kapcsolattartasi adat
megadasa szUukséges.

A bekuldott ugyek allapotat a “Nyomon kdvetés”
menupontban tudod ellendrizni.
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M Bekiildés i= Nyomon kdvetés = Kezelés

JOVAHAGYASRA KULDOM

=

Vélaszd ezt a mentpontot, ha oklevél j6vahagyasat
kéred.

BEKULDES




Nyomtatas

4. |épés: Készittesd el nyomdaban

Az oklevelek nyomtatasa mindenképpen nyomdai kivitelezéssel javasolt, igy biztosithato a
magas mindseégu, fehér szegélyektdl mentes végeredmeény.

Nyomdai ajanlas

Az alabbi nyomdak ajanlasok, mas szolgaltatd is
valaszthato.

DigitalPress
Mobil: +36 30 379 8361
E-mail: nyomda@digitalpress.hu
Cim: 1066 Budapest, Jokai utca 34.

Minicopy Kalvin
Mobil: +36 1794 88 80
E-mail: kalvin@minicopy.hu
Cim: 1086 Budapest, Baross u. 6.

Leadasi formatum

PowerPoint-sablon esetén: a kész oklevelet PDF
fc%rrgatumban szukséges menteni és a nyomdanak
atadni

Canva-sablon esetén: letdltés PDF Print / Nyomtatasi
PDF formatumban.

Nyomdai specifikaciok
/\ A nyomdai specifikaciokat kérjik betartani
Méret: vagas utani A4

Papir: 300g matt muinyomao
Szin: 4+0 szin
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Kérdésed van?

Irj nekink a
brand.marketing@semmelweis.nu
email cimre!

%& SEMMELWEIS

EGYETEM 1769


mailto:brand.marketing@semmelweis.hu

	1. dia
	2. dia: Tartalomjegyzék
	3. dia: Oklevél igénylés és jóváhagyás menete
	4. dia: Oklevél típusai
	5. dia: Sablonok elérése
	6. dia: Sablonok szerkesztése: Power Point
	7. dia: Sablonok szerkesztése: Canva
	8. dia: Űrlap kitöltése
	9. dia: Nyomtatás
	10. dia

