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Preambulum

A Hazirend teriileti hatalya az iskolai élet (beleértve az intézménybe érkezéstél az onnan valo
tavozasig az iskolai ¢let kiilonb6zd helyszinei kozotti kozlekedést is, feltéve, hogy az atvonulas
szervezett modon a tagintézmény felligyelete alatt torténik), az intézmény teriiletén kiviili, az iskola
altal szervezett, a szakmai program végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan kiviili rendezvényekre,
valamint a szakmai gyakorlatokra terjed ki.

A Hazirend személyi hatalya a tanuldra, az oktatdra, és az intézmény mas alkalmazottjara és a
szlilére/gondviseldre terjed ki, akik az intézménnyel jogviszonyban allnak.

A Hazirend iddbeli hatalya a hdzirend kihirdetésének napjatol visszavonasig érvényes.
Vonatkozik a teljes tanévre, beleértve a sziineteket is.

A Hazirend célja, hogy az iskolai kozosség életrendjének szabalyozéasaval a tanulok nevelése-
oktatdsa biztonsdgban, egészséges kornyezetben, a tanuld személyiségének sokoldalu fejlédését
segitve, eredményesen folyjon. Az iskolai kozdsség minden tagja szdmara — szabdlyaiban és
szellemében is — a humanum, az emberi méltdsag tiszteletben tartdsat, a harmonikus
egylttmikodés gyakorlatat erdsitse.

A Hazirend nyilvanos dokumentum, megtalalhaté az iskola honlapjan. Egy példanya az iskola
konyvtaraban szabad polcon hozzaférhetd. A Hazirendet osztalyfonoki oran és sziil6i
értekezleteken ismertetjiik. A Héazirenddel kapcsolatos kérdésekre az iskola vezetdsége, oktatoi,
pedagogusai érdemi valaszt adnak az iskolai fogadonapon, fogaddorajukon, a sziiléi kozosséggel
tartott megbeszéléseken a sziildknek, a didkonkormanyzati forumokon a tanuloknak.

A Hézirendet a Fenntart6 jovahagyasa utan lehet kihirdetni, visszavonasig érvényes.

A Hazirend feliilvizsgalatat barmelyik, a szabalyzat elfogadasaban érdekelt fél kezdeményezheti

intézményi belsd szabaly, a Fenntart6 eldirdsa, illetve jogszabaly alapjan.

Jogszabalyi hattér
— 2019. évi LXXX. Toérvény a szakképzésrol,
— 12/2020. (I1.7.) a szakképzésrdl sz616 torvény végrehajtasardl szold6 Korméanyrendelet,
— 5/2020. (1.31.) Korm. rendelet a Nemzeti Alaptanterv kiadasardl, bevezetésérdl ¢s
alkalmazasarol,

— 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol



2013. évi LXXVILI. torvény a felndttképzésrol

11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a feln6ttképzésrdl szold torvény végrehajtasarol — a
tankonyvpiac rendjérdl szolo 2012. évi CXXV. torvényt,

a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes
szabalyairdl sz616 2011. évi XLI. térvényt,

a tankonyvvé nyilvanitas, a tankdnyvtamogatas, valamint az Intézményi tankonyvellatas
rendszerérdl szolo 23/2004. (VIIL.27.) OM rendeletet,

1092/2019. (III. 8.) Korm. hatarozat, — a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol

sz616 1997. évi XXXI. Torvény, — az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

. Az intézmény elvarasai

A tanuld, rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal tegyen eleget tanulmanyi
kotelezettségének. Képességeinek megfeleléen késziiljon fel a tanitasi orakra, az irasbeli
hazi feladatot készitse el, az 6rdkhoz és foglalkozasokhoz sziikséges felszerelést hozza
magaval, és aktivan vegyen részt az 6rai munkaban.

A tanuld, tartsa tiszteletben tanulétarsait, az Intézmény oktatoit, alkalmazottait, emberi
méltosagukat és jogaikat ne sértse.

Elvart, hogy a tanuld, a tanitas ideje alatt, valamint az Intézmény altal szervezett iskolan
kiviili programokon kulturalt, az alkalomnak megfelel6 kiilsdvel jelenjen meg.
Megjelenése legyen apolt, tiszta, 0ltozéke legyen az évszaknak, id6jarasnak megfeleld.
Sapka, kapucni, top viselése az iskola egész teriiletén TILOS! A kozismereti képzésben
résztvevok (tovabbiakban kozépiskolai tanulok) szamdra az Intézmény rendezvényein,
tinnepélyeken, megemlékezéseken kotelezd az linnepld ruha viselése. Az iinnepld ruha:
fehér ing/bluz, sotét szovetszoknya vagy szovetnadrag, €s az oltozethez illé cip6.
Demonstermi foglalkozasokra az szakmanak megfeleld megjelenés kotelezd (egészségiigyi
agazatban: fehér ruha, osszefogott haj, €kszermentesen és rovidre vagott kormokkel kell
megjelenni, sport 4gazatban: megfeleld ruhazat, 6sszefogott haj, €kszermentesen €s rovidre
vagott kormokkel kell megjelenni),

A gyakorlati foglalkozasokra a Klinikék altal meghatarozott 61toz¢ek kotelezd!

A tanulo, tuddsdnak ¢és képességeinek megfelelden jaruljon hozzd az Intézmény



értékteremtd céljainak megvalositdsahoz, a hagyomanyainak apolasadhoz.

A tanulo, védje sajat és tarsai egészségét. Az Intézmény teriiletén és az iskolan kiviil tartott
Intézményi rendezvényeken tilos a dohdnyzas, a szeszes ital, kabitoszer és egyéb
tudatmodosito szerek fogyasztasa. Amennyiben a tanuld, alkohol vagy drog befolyasolasa
alatt érkezik az iskoldba, a szakmai gyakorlatra vagy az Intézmény altal szervezett
rendezvényre, sulyos fegyelmi vétséget kovet el.

A tliz- és balesetmegel6zési, munkavédelmi, egészségvédelmi szabalyok betartasa minden,
az Intézményben tartdzkodo személy szamara kotelezo.

Az Intézmény terliletén ¢és kiilsd rendezvényein — az Igazgatd engedélye nélkill — a
didkoknak tilos a fénykép-, hang- és videofelvételt készitése és kozzététele barmilyen
nyilvanos médiatérben (k6zdsségi portalok stb.).

Az Intézmény egész teriiletén hirdetményt kitenni csak az Igazgatd engedélyével lehet.

A tanul6, kotelessége rendet és tisztasagot tartani a tanteremben, az Intézmény berendezési
targyait és felszerelését, a mellékhelyiségeket rendeltetés szertien kell hasznalni. A
karokozasért a tanulonak a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld kartéritési kotelezettsége
van. Kiskoru tanuld karokozésa esetén a kartéritési kotelezettség a torvényes képviseldt
terheli. A szdndékosan rongal6 személy sulyos fegyelmi vétséget kovet el.

Személyes targyaira, értékeire mindenkinek maganak kell vigyaznia. Az iskolaba pénz,
érték, ékszer, mobiltelefon vagy egyéb elektrotechnikai eszkoz csak sajat feleldsségre
hozhato be. Ezekért az Intézmény nem vallal feleldsséget.

A tanulo, a telefonja, egyéb eszkdze feltoltésérdl otthon gondoskodjon.

A tantermekben 1évd szekrényeket a tanuldk a szorgalmi idészakban hasznalhatjak. A
szekrényeket az utolso tanitasi napon ki kell iiriteni, és a szekrénykulcsot az
osztalyfondknek le kell adni. Az Intézmény a szekrényekben tarolt dolgokért nem vallal
felelosséget.

Ha az el6irt szabalyokat a tanulok megszegik, az Intézményt nem terheli kartéritési
kotelezettség.

A talalt targyakat mindenki koteles a portan, a tanuloi titkarsagon vagy az tigyeletes
iskolavezetési tagnak leadni. A megtalalt targyakat a tulajdonosok a portan vehetik at.

A tanulo, illetve torvényes képviseldje, az Intézményi konyvtarbol kdlesonzott konyvekert,

tartds tankonyvért anyagi feleldsséggel tartozik.



2. A tanul6 kotelességei, magatartasi elvarasok

Az intézmény minden tanuldjanak tisztaban kell lennie azzal, hogy viselkedésével a Semmelweis

Egyetemet és a Semmelweis Egyetem Bokay Janos Tobbceélu Szakképz6 Intézményét képviseli.

A tanulo kotelessége, hogy

a személyes adatokban bekovetkezett valtozast (lakcim, elérhetOség sziikség esetén) 5
napon beliil papir alapon az osztalyfénokének, és a titkarsagon kell bejelenteni.

a szakmai programban foglalt tanulmanyi kotelezettségeinek legjobb tudasa és képességei
szerint eleget tegyen, felkésziiljon a tandrakra, hazi feladatait elkészitse, eleget tegyen
szobeli és irasbeli beszdmolasi feladatainak.

a testnevelés ordkon az eldirt felszerelésben megjelenjen, kiilonben 6rai munkdja nem
értékelhetd, vagyis elégtelen.

testnevelés oran - az o6rai munka alatt -, veszélyesnek mindsiilé eszkozoket pl. karora,
karkotd, gytrd, flilbevald valamint a mobiltelefon a testneveld tanar erre a célra kiilon
kialakitott, dobozban elzarja.

a vizsgan vagy az irasbeli dolgozat alatt csak megengedett segédeszkozt hasznaljon.
taneszkozeit az Orara magaval hozza. A fiizetek helyett nem hasznélhat laptopot — kivéve,
ha szakértéi vélemény alapjan indokolt a laptop hasznalata —, mert a tanar azt nem tudja
ellendrizni, s gatolja helyesirasa és iraskészsége fejlodését.

a tandérdkon, szakmai gyakorlatokon maradéktalanul jelen legyen, hidnyzasait a
héazirendben szabalyozottak szerint igazolja.

azokon a tanoran kiviili foglalkozasokon is megjelenjen, melyekre jelentkezett, ellenkezd
esetben hianyzasat megfelelé modon igazolnia kell.

magatartasa fegyelmezett legyen, a hézirend eldirdsait és az iskola helyiségeinek
hasznalatara vonatkozé szabalyokat betartsa.

védje a személyi €s kozoOsségi tulajdont, az épiilet berendezési targyait, eszkozeit
rendeltetésszerlien hasznalja.

az iskola vezetdinek, pedagdgusainak, oktatéinak, az iskola alkalmazottainak,
tanulotarsainak emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.

koteles tovabba a napszaknak megfeleléen kdszonni.

Ovja sajat ¢és tarsai testi €pségét, elsajatitsa és betartsa az egészségvédelmi, balesetelharitasi



¢s tlizvédelmi szabalyokat. Tanév kezdetekor az osztalyfonok €s a pedagodgusok, oktatok a
tanul6 tudomdsara hozzak e szabalyok tartalmat, melynek elsajatitasat a tanuld alairasaval
igazolja.

oltozéke legyen tiszta, rendezett, iskolai iinnepélyen lanyoknak sotét (fekete v. sotétkék)
szoknya vagy nadrag és fehér bluz, fitknak sotét (fekete v. sotétkék) nadrag, fehér ing,
alkalmi cipd viselése kotelezo.

az iskola altal a szakmai programban €s az osztaly évi programjaban tervezett iskolan kiviili
rendezvényeken (pl. osztalykirdndulds, muzeumlatogatas stb.) a hézirend szabalyai
érvényesek. Dohanyozni, szeszes italt, valamint kabitészernek mindsiilé anyagokat

fogyasztani, arulni tilos!

3. Az intézmény munkarendje

3.1

Az orak és a sziinetek rendje

A tanitas 7.35-kor kezdddik és az drarend szerint meghatarozott ideig tart. A tanuloknak a
foglalkozas megkezdése eldtt legalabb 10 perccel kell az iskoldba megérkezniiik. Ha a
pedagogus, oktatd masképp nem rendelkezik, a tanuldk kotelesek csongetéskor a
teremrendben meghatarozott terem eldtt megjelenni.

A tanitasi orak 45 percesek, koztiik 10 perc sziinettel, kivéve a 12 érakor kezd6do 20 perces
ebédsziinetet.

A tanitas elején, illetve végén a kettds o6rdk 0sszevonhatdk, ez az 6rarendben is rogzitendo.
Témazard dolgozat irasa esetén, ill. ha a tananyag ezt kivanja (pl. film), az osztaly
egyetértésével a tanorak Osszevonhatok. Osszevonhatoéak a testnevelési orak is. Az igy
elmaradt sziineteket az 6rdk utan kell biztositani, de ez nem zavarhatja a tanitas rendjét, a
tobbi osztalyban folyd munka nyugalmat. Az dsszevont tanitasi 6rdk ideje nem haladhatja
meg a 90 percet.

A tanulok iskoldban tartozkodasat orarendjiik, illetve a tandran kiviili elfoglaltsaguk
hatarozza meg. A varakozasi id6t a folyoson, az iskola udvaran, nyitva tartas esetén a
konyvtarban tolthetik, amennyiben ott nincs tanora.

A délutani foglalkozasokra az iskolaba visszaérkezd tanulokat a porta a didkigazolvany

felmutatasaval engedi vissza.



3.2

3.3

A tanuldk 18 oraig tartozkodhatnak tanari felligyelettel az iskoldban, ettdl eltérni csak

igazgatoi engedéllyel lehet.

Az iskola elhagyasanak rendje
A tanulok az orarend szerinti utols6 orajuk eldtt csak engedéllyel hagyhatjak el az iskola

épiiletét. Az engedélyt az osztalyfondk, tavolléte esetén az ligyeletes vezetd adja ki kilép6
formajaban, amit a tanul6 a portan lead. Az épiilet engedély nélkiili elhagyasa igazgatoi
figyelmeztetést von maga utan.

Ha egy osztalyban az utolsé o6rak valamelyike elmarad, a tanuldkat a foldszinti ligyeletes

pedagbgus, oktatd vagy az osztalyfonok engedi ki a kapun.

A csengetés rendje:

6ra 735 - 820
6ra 830 - 9.15
6ra 9.25 - 10.10
6ra 10.20 - 11.05
6ora 11.15 - 12.00
6ra 12.20 - 13.05
6ra 13.15 - 14.00
6ra 1410 - 14.55
6ra 15.00 - 15.45

© 0o N o gk~ wDdhF

A csengetési rendet a tanév elején az oktatoi testiilet a didkonkormanyzat véleményét
kikérve valtoztathatja meg. A csengetés rendje ideiglenesen, rendkiviili esetben, igazgatoi
engedéllyel modosithato.

Ha az orarend szerinti utols6 két 6ra ugyanaz a tantargy, az ordk a tanuldk €s az oktato
kozos megegyezésével 6sszevonhatok, amirdl az ligyeletes igazgatohelyettest értesiteni kell.

A tanuldk nem léphetnek be az Intézmény lezart helyiségeibe (pl. padlastér, raktarak).

Roviditett orak
1. ora 7,35-8,10
2. 6ra 8,15-8,50




3. Ora 8,55-9,30
4. 6ra 9,35-10,10
5. 6ra 10,15-10,50
6. Ora 10,55-11,30
7. 6ra 11,35-12,10

3.4 A tanorai magatartassal és a sziinetekkel kapcsolatos szabalyok
— A tanul¢ tandra alatt nem hagyhatja el az osztalytermet. (Kivéve egészségiigyi sziikséglet.)

— A tanul6 ora elején koteles jelenteni, ha elfogadhatd okbdl nem késziilt.

— A tanulo koteles az oktatd altal eldirt iilésrendet betartani.

— Az 6rakozi szilineteket a tanulok a folydson, jo id6 esetén az udvaron toltik.

— Az ebédelés altalanos rendje az ebédld ajtajan olvashato.

Tiltott és hasznalatban korlatozott eszkozok szabalyai

4.1. Tiltott targyak kore (egyaltalan nem vihetd be az intézménybe):

1. A koOzbiztonsagra kilonosen veszélyes eszkoz:

a)

f)

9)

az olyan szr6- vagy vagoeszkoz, amelynek szirohosszisaga vagy vagoéle a 8 cm-t megha-
ladja, tovabba a szirohosszisag vagy a vagoél méretétdl fliggetleniil a dobocsillag, a rugdskés
¢€s a szard-, vagdeszkozt vagy testi sériilés okozasara alkalmas egyéb targyat kilovo késziilék
(kiilonosen: felajzott ij, szamszerij, francia kés, szigonypuska, parittya, cstzli);

a jellegzetesen lités céljara hasznalhatd €s az iités erejét, hatasat noveld eszkoz (kiilondsen:
6lmosbot, boxer);

a lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal 6sszekapcsolt botok, nehezékek;

az olyan eszkdz, melybdl a szem ¢és a nyalkahartyak, illetve a borfeliilet ingerlésével tamadésra
képtelen allapotot el6idéz6 anyag permetezhetd ki (gazspray);

az olyan eszkdz, amely az utanzés jellege és méretaranyos kivitelezése miatt megtévesztésre
alkalmas modon hasonlit a 16fegyverre (16fegyverutanzat);

az olyan eszkoz, amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen allapot eléidézésére
alkalmas (elektromos sokkolo);

az olyan eszkoz, amely a zarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy feltdrésére szolgal (kiilono-

sen: alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miikodo zarnyit6 szerkezetek).

10



2. Tiltott targyvak azok is,

amelynek birtoklasa a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrél €s a szabalysértési
nyilvantartasrol szol6 2012. évi II. torvényben vagy a Biintetd Torvénykonyvrol szolo 2012. évi C.
torvényben foglaltak szerint biintetendd pl. robbandanyag, pirotechnikai eszkdz, kabitoszer, uj
pszichoaktiv anyag, l6fegyver.

3. Tiltott targynak mindsil a tizennyolcadik életévet be nem toltott személy részére nem ér-

tékesitheto termék is, igy:

a) alkoholtartalmu ital a kizarélag orvosi rendelvényre kiadhato gyogyszer kivételével,

b) szexualis termék,

c) dohanytermék (az a fogyaszthatd termék, amely akar csak részben is - géntechnologi-
aval modositott, vagy mddositatlan formaban - dohdnyt tartalmaz, igy kiilondsen a ci-
garetta, cigarettadohany, szivar, szivarka, pipadohany ¢és mas fogyasztasi dohany, to-
vabba a flist nélkiili dohanytermék és az j dohdnytermék-kategoriak).

Fiist nélkiili dohanytermék alatt olyan dohanytermék értendd, amelynek a felhasznaldsa nem jar
égési folyamattal, beleértve a ragdodohanyt, a tlisszentésre szolgaldo dohanytermeéket és a szajon at
fogyasztott dohanyterméket.
Uj dohanytermék-kategoridk alatt olyan dohanyterméket kell érteni, amely nem tartozik a
kovetkezd kategoriak egyikébe sem:

— cigaretta,

— cigarettadohany,

— pipadohany,

— vizipipadohany,

— szivar,

— szivarka,

— fogyasztasi dohany,

— tolt6folyadék,

— ragddohany,

— tlisszentésre szolgaldé dohanytermék

— szajon at fogyasztott dohanytermék,

— hevitett termék,
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¢s amelyet 2014. majus 19-e utan hoznak forgalomba.

A tobbféle izben elérhetd, nikotinos vagy nikotinmentes folyadékkal elére feltoltott,
akkumulatoros, eldobhat6, dohanyzast imitalé (igy az elf bar, poco bar, manérid, magic bar,
nanostick €s hasonlo fantazia nevii) eszk6zok a fentiekben a-c) pontban felsorolt eszk6zok sorsat
osztjak.

4.2. Tiltott targy birtoklasa

1. Ha arra utal6 informéci6 mertil fel, hogy a tanul6 a nevelési-oktatési intézmény teriiletén a
4.1. rész 2. pontjaban irt tiltott targyat tart birtokaban, akkor a szabalyok betartasat az
oktato jogosult ellendrizni azzal, hogy: felszolitja a tanuldt annak igazolasara, hogy a tiltott
targy nincs a birtokdban, és ezzel egyidejlileg értesiti:

— az intézmény vezetdjét,

— anevelési-oktatdsi intézmény rendjének fenntartdsaban kozremiikodd személyt (isko-
laér, amennyiben van),

— az éltalanos renddri szervet €s

— atanuld sziilgjét.

2. Ha arra utal6 informacio meriil fel, hogy a tanul6 a nevelési-oktatési intézmény teriiletén a
4.1. rész 1. és 3. pontjaban irt tiltott targyat engedély nélkiil tart birtokaban, akkor a sza-
balyok betartasat az oktatd jogosult ellendrizni azzal, hogy els6sorban felszolitja a tanulot

a targy atadasara.

Amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem adja 4t, felszolitja a tanulot annak igazolasara, hogy
a tiltott targy nincs a birtokaban.
Haatanuld a4.1.rész 1. és 3. pontjaban irt tiltott targyat engedély nélkiil birtokaban tartja a tanitas,
vagy a foglalkozas id6tartama alatt, azt a tanul6tdl az oktato atveszi.
A 4.1. rész 1. és 3. pontjaban irt tiltott targyat — ha annak birtoklasat jogszabaly nem zarja ki—f6
szabaly szerint a tanul6 sziil6jének, minden mas esetben:

— amennyiben a tanul6 a 18. életévét betoltotte, a tanulonak vagy

— hakétséget kizaroan megallapithato, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy,

abban az esetben a harmadik személynek kell visszaadni.

Az atvett targyat az atvétel idOpontja szerinti allapotban kell visszaadni az fentiekben

meghatarozott személy részére.
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A 4.1. rész 2. pontjaban irt tiltott targyak esetében az altalanos renddri szerv kiérkezéséig az
intézményvezeto altal kijelolt helyen megérzi és késedelem nélkiil atadja.

A tiltott targy Orzése soran a targyban bekovetkezett karért a szakképzd intézmény nem felel.

4.3. Hasznalataban korlatozott targyak kore (kizarélag engedéllyel vihet6 be az
intézménybe)
1. Hasznalataban korlatozott targynak mindsiil
a) a tanitasi nap folyaman,
b) a foglalkozasok, tanorak ideje alatt a szakmai oktatas, illetve a szakképesitésre felkészitd
szakmai képzés szerinti foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben toltott id6t is
— a szakiskola minden évfolyaman
a telekommunikacios eszkozok — kiilondsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre

alkalmas eszk6zok és az internet elérésre alkalmas okos eszk6zok (tovabbiakban: eszkoz).

2. Hasznalatban korlatozott targy (eszkoz) hasznalatanak engedélyezése
a) Az eszkozt a tanitasi nap/ ora/ foglalkozas alatt akkor birtokolhatd, hasznalhato, ha
az intézmény igazgatdja egészségiigyi célbdl a szakorvos altal meghatarozott ideig
engedélyezi.

b) Az eszkozt az oktatd pedagogiai céllal engedélyezi.

Az a) pontban foglalt esetben a sziildi/tanuloi kérelem €s az orvosi javaslatot kdvetden az
1gazgato engedélyezheti az eszkdz haszndlatat, amelyrdl hatarozatot hoz. A hatarozatot a
tanulmanyi rendszerben (KRETA/tanul6i adatok megjegyzés rovataban) a tanuld
osztalyfénoke rogziti.
A b) pontban irtak megvaldsuldsa esetén az oktaté egy héttel a tanora/ foglalkozas
megtartasa elétt a KRETA rendszerben rogziti az IKT 6ra megtartasanak szandékat
(hasonldan a szamonkérések bejelentéséhez), ahol az eszkdz hasznalata pedagogiai céllal
indokolt. Az orat/foglalkozast kdvetden naplozaskor jeloli IKT 6ra megtartasat.

3. A haszndlatdban korlatozott tdrgy a nevelési-oktatasi intézménybe bevihetd azzal, hogy a
tanul6 a hasznalataban korlatozott tdrgyat a tanitasi nap kezdetén, az 6rak megkezdése elott
leadja a tanitasi nap id6tartamara, a tanitasi tanorat/foglalkozast kovetden az aldbbiakban

szabalyozottak szerint visszakapja.
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4.4. A hasznalatban korlatozott targy (eszkoz) elhelyezése, drzése, visszaszolgaltatasa

Az eszkOzt az intézményvezetd altal eldzetesen kijelolt személy — az els6 tanorat tartd oktatd -
veszi at. A tanul6 az eszkozt az intézmény altal biztositott dobozba helyezi névvel ellatva. Az
oktatd az elsé ora utan a dobozt az intézményvezeto altal kijelolt zarhato szekrénybe elhelyezi.
Az engedélyben foglalt id6 elteltével a tanuld az eszkdzt a kijeldlt személytdl (utolsod orat tartd
oktatd) vagy az iskola vezetdségétol didkigazolvanya/személyigazolvanya felmutatisaval atveszi.
Ha a tanuld az eld oraja utan érkezik be az iskolaba, akkor az iskola titkdrsagan kell leadni,
amelynek tényét kiilon rogzitjiik.

Ha arra utald informécié meriil fel, hogy a tanuldé a nevelési-oktatasi intézmény teriiletén
hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiil tart birtokdban, akkor a szabalyok betartasat az
oktat6 jogosult ellendrizni azzal, hogy

- elsdsorban felszoélitja a tanuldt a targy atadasara,

- amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem adja at — felszdlitja a tanul6t annak igazolasara,

hogy a hasznalataban korlatozott targy nincs a birtokaban.

Ha a tanul6 a hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiil birtokdban tartja a tanitas vagy a
foglalkozas id6tartama alatt, azt a tanul6tdl az oktatd atveszi €s az igazgatonak atadja megorzésre.
Az eszkoz a fentiekben meghatarozott modon 6rzésre keriil, majd a tanitasi nap végén atveheto.

Az eszkdzok Orzésére a Polgari Torvénykonyv altalanos szerzédésen kiviili karokozasért valod

felelosségre vonatkozo szabalyait kell alkalmazni.

Igazgato felelossége:
Az igazgato6t terheli az ellendrzés, az atvétel, az Orzés, visszaadas rendjének biztositasa.
A személyi és targyi feltételek megteremtésérdl az igazgatd a kancellarral egyiittmiikodve

gondoskodik.

Szankcio

Az eszkoz tobbszori (azaz kettdnél tobb alkalommal torténd) engedély nélkiili bevitele, hasznalata
esetén a tanuloval szemben alkalmazanddé szankciok kore, azok megallapitdsdra vonatkozo
dontések a jelen modositassal kiegészitett Hazirend fegyelmi feleldsséget szabalyozo része alapjan

keriilnek megallapitasra.
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5. A tanitasi orak rendje

— Becsengetéskor — a szaktantermek, demonstracios termek kivételével — a tanulok a tanterem
elott, vagy a tanteremben csendben, felszerelésiiket el0készitve varjak az oktatot.

— A tanul6 a tanitasi 0ran olyan tevékenységet nem folytathat, amellyel az 6ra menetét, tarsait,
oktatdjat zavarja. Viselkedésében legyen udvarias, figyelmes, tanusitson elfogadd
magatartast.

— Fiil- és fejhallgato viselése a tandran tilos.

— Az é6rardl tavozni csak az oktatd engedélyével, kivételes esetben lehet.

— Ha az 6ran/foglalkozéason val6 részvételhez a tanulonak at kell 61tdznie (pl. testnevelés ora,
demonstracios termi ora), az 6ltozot be kell zéarni, az értékeket (pl. ékszer, készpénz,
mobiltelefon, stb.) k6zos, biztonsagos taroldoeszkdzben kell tarolni az oéra végéig. Az
oltozében hagyott értékekért az Intézmény nem vallal feleldsséget.

— Eloirt felszerelés testnevelés oran: polo, biciklis nadradg vagy rovidnadrag vagy melegito,
kiilon tornacipd €s fehér zokni. A tornatermekbe csak tornacipében lehet belépni. Ha a
tanulonak nincs felszerelése, a tornateremben az oktato &ltal kijelolt helyen kell
tartdzkodnia.

— A demonstraciés termekben zajlo gyakorlaton — a gyakorlat jellegének megfeleléen —
¢kszer, jol lathaté helyen 1évo testékszer, a biztonsagos munkavégzést akadalyozéd

hosszusagl korom nem viselheto.

5.1. A szakmai gyakorlohelyeken elvart magatartas

— A szakmai gyakorlat megval6sitasa tanuloszerzddéssel, egyiittmiikodési megallapodéssal
vagy tanuléi munkaszerzOdéssel, az Intézmény és a gyakorlati képzOhely kozotti
megallapodas szerint torténik.

— A szakmai gyakorlatot teljesité tanulora az Intézmény hazirendjének és a képzoéhely
el6irasai vonatkoznak. Ezen feliil a tanul6 kotelessége az Intézmény ¢€s a gyakorlohely altal
tadmasztott munkakori eldirasok, kovetelmények betartésa.

— Ahol a szakmai gyakorlohely el6irja, megfelel6 munkaruha és névtabla viselése kotelez
(név, szakma ¢és Intézmény felirattal).

— Elvaras, hogy a szakmai gyakorlaton minden tanulé a személyi higiénia szabalyainak
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megfelelden, tisztan, apoltan, munkaképes allapotban jelenjen meg.

A tanuld a kiils6 szakmai gyakorlohelyen kompetencidjanak megfeleld feladatokat
végezhet az Intézmény dolgozoinak feliigyelete mellett.

A tanul6 koteles gyakorlati munkanapléjat minden alkalommal vezetni.

Az Intézményi szakmai gyakorlatokon a tanuloktol elvart a figyelmes, empatikus

magatartas, a szakmateriiletnek megfeleld etikai normak betartasa.

5.2. A hivatalos iigyintézések rendje

A tanulok, a rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfonokhoz,
osztalyfénok-helyetteshez, azok tavolléte esetén az igazgatohelyettesekhez fordulhat-

nak.

A tanulok a titkarsagot illetve a gazdasagi irodat a szokdsos napi ligyek intézése célja-
bol csak a félfogadasi idoben kereshetik fel. A félfogadasi id6 az irodak ajtajan olvas-
hato.

Az o6rakozi sziinetben a tanulok az tigyeletesek segitségével keresik meg a pedago-

gust, oktatot vagy osztalyfénokiiket.
A talalt targyakat a portan kell leadni.

Minden kérelem a tanulo titkarsagon adando le, ahol a kérelmeket iktatjak és az illetékes

iigyintéz6hoz, vagy az Igazgatdhoz tovabbitjak.

Atanulénak a személyes adataiban bekdvetkezett valtozast 8 napon beliil be kell jelenteni
a titkarsagon. Az ennek elmulasztasabol szdrmazo kar vagy jogi kovetkezmény a didkot

terheli.

5.3. Védé, 6vo szabalyok

Az Intézmény épiiletében a balesetvédelmi és tlizvédelmi szabdlyokat be kell tartani.
Minden tanév elején a tanuldk baleset-, tliz- ¢s munkavédelmi tajékoztatasban részestilnek.
Ha valamilyen rendkiviili esemény, baleset torténik, a leggyorsabban elérhetd
alkalmazottat kell értesiteni.

Az épiilet ablakaiba Kiiilni vagy kihajolni balesetveszélyes, ezért TILOS. Ennek

megszegése fegyelmi biintetést von maga utan.
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Sériilést okozo, veszélyes targyakat, gyogyszereket, mérgez0 anyagokat az iskoldba
behozni, vagy az Intézmény altal szervezett iskolan kiviili programra elvinni tilos.
Balesetveszélyes ékszerekkel, testékszerekkel, hosszi korommel nem szabad részt venni a
testnevelés oran.
Védo - 6vo szolgaltatdsokban résztvevd szakemberek (iskolaorvos, védond, pszichologus,
szocialis segitd) rendelési idejérdl, fogadoorajarol és elérhetdségérdl az Intézmény minden
tanév elején irasban tdjékoztatast ad, a rendeld és a termek eldtti folyosora a sziikséges

informaciokat kifiiggeszti.

6. A tandrai és tanoran Kkiviili foglalkozasok rendje

6.1. Az iskolai beszamoltatas rendje

A répdolgozatot, szodolgozatot, orai feleltetést nem kell bejelenteni.
A témazar6 dolgozatot legalabb 1 héttel a megiratas eldtt, az egész osztalyt érintd nagy-
aranyu irasbeli és szobeli szamonkérést (pl. tobb tétel egyidejlii szamonkérését) legalabb

két héttel korabban be kell jelenteni.

Az évfolyamdolgozatok ¢és kisvizsgak iddpontjat és témajat az év elején hatarozzuk
meg, és kozoljiik a tanulokkal. A beszamolok idépontjait a szaktanarok egyeztetik a
tanulokkal. Januari vizsgak év elején (szeptember honap), év végi vizsgak az elsé fél-

évet kovetden (januar végén).

Egy nap legfeljebb 2 6ran at irathat6 témazaro dolgozat (1 tantargybol kétoras vagy 2
tantargybol 1-1 6ras).

A szdmonkérés gyakorisagat a pedagogus, oktatd hatarozza meg, de a félévi, ill. az év
végi osztalyzat megszerzéséhez legalabb 3, kiilonbozo sulyozast, témakori és feladat-

tipust érdemjeggyel kell a didknak rendelkeznie. —

A témazar6 dolgozatokat, évfolyamdolgozatokat és a kisvizsgéak irasbeli részét a kdvet-
kezd tanév elejéig koteles a pedagdgus, oktatd megdrizni, és kérésre a sziildknek meg-

mutatni.

A dolgozatok javitdsara 15 munkanap all a pedagogus, oktatd rendelkezésére. Ettol el-

térni csak betegség, kiilfoldi tartozkodas, tovabbképzésen valo részvétel, vagy nagyobb
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1dot igényld hivatalos feladat esetén lehet. Az akadaly megsziinése utan 5 munkanapon
beliil koteles a pedagogus, oktato a javitas elvégzésére. A kijavitott dolgozatot koteles

kiosztani, az érdemjegyet a naploba beirni.

Ha a tanul6 a témazar6 dolgozat megirasakor hidnyzik, akkor azt kdteles potlolag, a pe-
dagogussal, oktatoval egyeztetett idopontban két héten beliil, az oktatdé dontése alapjan,

oran vagy 6ran kiviil megirni.

2 heti, vagy ennél hosszabb hianyzas esetén a tanulonak a pedagdgussal, oktatoval
egyeztetett — a hianyzas idejével aranyos — idén beliil tandran vagy azon kiviil be kell
szdmolnia a tananyagbol, a meg nem irt dolgozatot. Ha a tanul6 az igy kijeldlt 6ran nem
jelenik meg, az elsd alkalommal, amikor iskoldaba jon, koteles teljesitenie beszamo-
l6jat.

A beszamolodt a szokasos érdemjegyekkel kell osztalyozni. A beszamolasi kotelezettség
okarol, idépontjarol és tartalmarol a pedagogus, oktatd értesiti a sziil6t az elektronikus

naplon keresztiil.

Az irasbeli felelés alol mentesiilhet a tanuld a harom napnal tobb napos hianyzast ko-
vetd elsd tanitasi Oran, ha pedig egy hétnél tovabb hidnyzott, haladékot kap a tananyag

potlasara.

Az otthoni felkésziilés €s az iskolai munka feltétele a tantargyanként eldirt felszerelés,

ezért a tanulo koteles ezt magaval hozni, fiizeteit rendezetten, attekinthetéen vezetni.

A tanév elején a pedagogusnak, oktatonak tajékoztatnia kell a tanuldkat a tantargyi ko-
vetelményrendszeren beliil az otthoni — mind szdébeli, mind irdsbeli — felkésziilés ellen-
Orzésének, mindsitésének, értékelésének modszereirdl, illetve az irasbeli hazi feladat hi-

anyanak kovetkezményeirdl.

A tanitasi szilinetek esetében a hazi feladat mennyiségére ugyanaz érvényes, mint egyéb
mas esetben, kivételt képeznek a kotelezd olvasmanyok. A szaktanar a tanév végén ko-
teles a diakokat tajékoztatni a kovetkezo évi kotelezé olvasmanyokrol, illetve a feldol-

gozas varhat6 idOpontjarol. A tanitasi sziinetekre szorgalmi hazi feladat adhato.

A tanuld hidnyzasa esetén a hianyzas el6tti szobeli és irasbeli hazi feladatok szamon

kérheték. A tanuld kotelessége a hianyossagait potolni, tajékozodni a feladatokrol.
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Hosszabb felkésziilést igényld feladatok esetében, ha sziikséges, a pedagdgustol, okta-

totol haladékot és segitséget kérhet (egyéni konzultacio).

— Ha a tanul6k az iskola szervezésében vettek részt esti szabadidds programon, kéréstikre
a pedagogus, oktatdo mentesitheti 6ket a program napjan feladott hazi feladat masnapi

szamonkérése alol.

— Az iskolai beszamoltatas rendjével a Szakmai program megfelel6 fejezete foglalkozik.

6.2. Az osztalyozé vizsga
— A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz a tanulonak osztalyozé vizs-

gat kell tennie, ha

e nincs meg az osztalyzat kialakitasahoz sziikséges 3 érdemjegye,

e tanulmanyait egyéni tanulmanyi rend keretében teljesiti,

e engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tobb évfolyamra sz6lo tanulma-
ny1 kdvetelményének egy tanévben, illetve az eldirtnal rovidebb 1do alatt te-

gyen eleget.

e a tanul6 igazolt €s igazolatlan orainak szdma a tanitasi év folyaman eléri a

250 orat,

e vagy hianyzasa valamely tantargybol meghaladja a foglalkozasok 30%-at, és
emiatt a tanulo teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel érté-

kelhetd, az oktatoi testiilet dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet.

e atanulo félévi illetdleg év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében tesz

vizsgat.

— Az osztalyozo6 vizsga idépontjai:
e Az osztalyozd vizsgat egyéni tanulmanyi rendil tanuld esetében a félév/év vége
lezarasa eldtt meg kell tartani.
e Ha a tanulonak mulasztasai miatt kell osztalyoz6 vizsgat tennie, az elsé félév
anyagéabo6l a masodik félév soran, a masodik félév anyagabdl a javitd vizsgak

iddpontja eldtt kell vizsgaznia. Ha a tanul6 fél évkor nem tett osztalyozé vizsgat,
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akkor az év végén a tanév teljes tananyagabol kdoteles vizsgazni.
Idépontja félévkor: a félév zarasa eldtt 3-5 nappal, év végén: a tanév zarasa elott
3-5 nappal.

¢ indokolt esetben, egyedi elbiralassal, az osztalyban tanitd oktatok dontése alap-

jéan eldre egyeztetett idopontban (betegség, kiilfoldi tartézkodas stb.)

— Az osztalyozo vizsgak rendje:
e az adott tantargy vizsgéjat az érettségi eljarasi kovetelményeinek megfeleléen
kell szervezni (irasbeli és/vagy szobeli és/vagy gyakorlati) a vizsgarészekrol
jegyzOkonyvet kell késziteni, a szobeli és gyakorlati vizsga esetén a vizsgabi-

zottsag 3 tagu.

e egy vizsganapon legfeljebb harom tantargybol szervezhet6 irasbeli és szobeli
vizsga.
e az osztalyozé vizsga témakoreit, kovetelményeit a tanulok a vizsga idépontja

elott legalabb egy honappal megkapjak a szaktanartol.

e avizsga reggel nyolc ora elétt nem kezdhet6 el, és legfeljebb tizenhét oraig tarthat.
e avizsgazonak legalabb tiz perccel korabban meg kell jelennie a vizsga helyszi-
nén, mint amely idépontban az a vizsgacsoport megkezdi a vizsgat, amelybe

beosztottak.

e ha a tanul6 az év végi osztalyozo vizsgan neki felrohaté okbdl nem jelenik
meg, akkor az adott tantargybol nem osztalyozhato, az évfolyam kovetelmé-
nyét nem teljesitette, az évfolyamot tankoteles tanuld esetén megismételni kote-

les, nem tankoteles tanul6d esetén megismételheti.

¢ ha neki fel nem rohaté okbdl nem jelenik meg, késik, vagy nem fejezi be felele-

tét, akkor egy alkalommal potlo vizsgat tehet.

e id6hosszabbitassal ¢lhet az a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel
kilizdd ¢€s sajatos nevelési igényl tanulo, akinek szakvéleménye a Kéznevelési

torvény értelmében ezt biztositja. Az id6hosszabbitast irdsban kell kérni.

e az itt nem szabalyozott kérdéseket a Szakmai Program tartalmazza.

20



— Az osztalyozo6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményeit a Szakmai

Program részét képezo helyi tanterv tartalmazza.

6.3. A javitovizsga
— Ajavitovizsga idOpontja:
e Augusztus 21. és 31. kozott; az idépontrol az iskola honlapjan talalnak részletes
tajékoztatast a tanulok, emellett az id6pont belso ajtajan kifliggesztve megtekint-
hetd.

— Ajavitovizsgak rendje:
e az adott tantargy vizsgajat az érettségi eljarasi kovetelményeinek megfeleléen

kell szervezni (szobeli, irasbeli vagy mindkettd, vizsgabizottsag, vizsgaadmi-

nisztracio stb.)

e egy vizsganapon legfeljebb harom vizsgatantargy irasbeli és szdbeli vizsgaja Szer-
vezhetd
e ajavitovizsga témakoreit a pedagogusok, oktatok hatarozzak meg a helyi tanterv

alapjan, ¢és errdl a tanulokat a tanévzardig irdsban tajékoztatjak

e az itt nem szabalyozott kérdéseket a Szakmai Program tartalmazza.

6.4. Tanorak, tanoran kiviili foglalkozasok (napi, heti) rendjének kialakitasi szabalyai

— Az orarend készitésénél az Intézmény torekszik az egyenletes napi terhelés biztositasara.

— A tanoran kiviili foglalkozasok idépontja illeszkedik a tanulok orarendjéhez.
— Az id6pontokroél, a termekrol a tanuldk tajékoztatast kaphatnak a pedagogustol, oktato-

tol, a titkarsagon €s a folyoson talalhatd ora- ill. teremrendbdl.

— A mindennapi testedzés a testnevelési drakon, a tomegsport foglalkozasokon és a didk-

sport keretében valosul meg.

— Az iskolai sportkor rendjének megallapitasahoz a tanulok véleményét ki kell kérni. A

diakonkormanyzat véleményezési jogaval a szeptemberi titkari értekezleten él.
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— A tanul6 az iskola altal eléirt magatartasi szabalyokat akkor is koteles betartani, ha a
tagintézmény altal szervezett iskolan kiviili foglalkozason, programon vesz részt. Eze-
ken a foglalkozasokon és rendezvényeken tilos az alkohol és a drog fogyasztasa. Tilos

olyan targyak, eszk6zok birtokldsa, amelyek a sajat és masok testi épségét veszélyeztet-
hetik.

6.5. Tantargyvalasztassal és annak médositasaval kapcsolatos eljaras

— A tanul6 a beiratkozaskor valaszt kotelezé idegen nyelvet a helyi tanterv altal
felkinalt lehetdségek koziil. Kivételt képez a két tanitasi nyelvii képzés, ahol a
kotelez6 idegen nyelv az angol nyelv.

— Amennyiben a tanul6 a tanulmanyi ideje alatt kotelez6 idegen nyelvet szeretne
valtani, kérelmet nyujthat be az igazgaté felé. Az igazgatdo dontéséhez kikéri a
szaktanarok véleményét.

— A tanév eleji tantargyfelosztasban felkinalt nem kotelezd tandrai foglalkozéaso-
kon a tanulod év eleji jelentkezésének megfelelden részt vehet, amennyiben ezek

idépontja nem titkozik kotelezd oraival.

6.6. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozo teriiletek
hasznalatanak rendje

— Az iskola minden tanul6ja felelds a kozosségi tulajdon védelméért, az iskola rendjének,
akkor azt koteles az orat tarté pedagogusnak, oktatonak vagy az ligyeletes vezetonek

jelezni.

— A pedagbgusok, oktatok altal készitett targyak a pedagogus, oktatd sajat tulajdonat ké-
pezik, foglalkozasra torténd behozasat az igazgatonak jelezni kell. Ebben az esetben a

taneszkozt a leltari targyakra érvényes szabalyok szerint drizziik.

— A szamitéstechnika terem, a konyvtar, az ebédld, a tornaterem, a kondicionald terem és
a specialis felszereltségli szaktantermek hasznalati rendjét a helyiségben kifiiggesztett

szabalyzat tartalmazza. Betartasa kotelezd!

— A szaktantermek hasznalatanak szabalyairdl a tanév elsd 6rdjan a pedagogusok, oktatok

tajékoztatjak a didkokat.
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Tanul¢ az iskolai szertarakba csak pedagogusi, oktatoi engedéllyel 1éphet be.

Az egyes helyiségek berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit elvinni, masik terembe at-
helyezni csak a terem- vagy leltarfelelés hozzajarulasaval lehet. Az iskola tertiletérél

barmilyen eszkdzt kivinni csak a kivitelre vonatkozo igazgatdi engedéllyel szabad.

Az osztalyok szamara a sajat tantermiik nyitott terem, melynek rendjéért felel6sséggel
tartoznak. A szaktantermek zart termek, ezekben a tanulok kizarolag tanari felligyelettel
tartozkodhatnak. A kulcsokat a tandrok veszik fel a portdn vagy a tanariban. Az 6rak

kozotti sziinetekben ezeket a helyiségeket a didkoknak el kell hagyniuk.

A tanitdsi idon kiviil a tanulé pedagdgusi, oktatdi feliigyelet mellett hasznalhatja az is-

kola helyiségeit.

A tanulok vendégeket az iskola zartkorii rendezvényeire csak igazgatoi engedéllyel hiv-

hatnak.

A nemdohanyzdok védelmérdl szolo torvény rendelkezései alapjan az iskola teriiletén
tilos a dohanyzas, illetve mas egyéb dohanytermékek hasznalata. Tilos a drogok hasz-
nalata! Ennek megszegése esetén fegyelmi intézkedés, majd eljaras indul az alabbiak

szerint:

o 1 alkalommal igazgatdi intd,
o 1 alkalommal fegyelmi eljaras.

o Szerhasznalat esetén, az iskola hivatalbdl értesiti a renddérséget is.

Nem tanulmanyi célra (pl. osztalytaldlkozd, klubdélutan stb.) a helyiségek csak enge-
déllyel vehetok igénybe. Az engedélyt az igazgatotol kell kérni: belsd szervezésii ese-
mény esetén szoban 3 nappal a rendezvény idOpontja elétt, kiilsd szervezésii eseménynél

pedig irasban 2 héttel a rendezvény idépontja el6tt.

A rendkiviili esemény, bombariadd esetén sziikséges teendéket az iskolai Tiizvédelmi

Szabalyzat szabalyozza, valamint az SZMSZ tartalmazza.
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6.7. A tanuld kartéritési felelossége

A tanulé anyagilag felelds az iskolatdl ideiglenes hasznalatra atvett, illetve az iskoldban
hasznalt eszkozokért, vagyontargyakért. Ha a tanuld a felszerelésben kart okoz, azonnal
jelenteni kell az 6rat tartd pedagdgusnak, oktatonak, egyéb esetben az osztalyfonoknek.
Ha a tanulé kart okozott, a tanuld cllen vizsgalat indul a karokozas koriilményeinek
megvizsgalasara, az okozott kar nagysaganak elbiralasara. A sziil6t tajékoztatni kell a
vizsgalat eredményérdl. A tajékoztatassal egyidejiileg (kiskoru tanul6 esetén) a Szkt 66. §-
ban foglaltak szerint:

(1) Ha a tanulo a szakképzo intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szerint kételes azt
megtériteni.

(2) A kartérités mértéke nem haladhatia meg a — kdarokozas napjan érvényes — kotelezo
legkisebb munkabér

a) egyhavi 6sszegének otven szazalékat gondatlan karokozas esetén,

b) othavi 6sszegét szandékos kdrokozas esetén.

Ha a felsz6litas nem vezet eredményre, az iskola igazgatodja, a tanuld illetdleg a sziild ellen pert

indithat.

Az utolsé tanitasi ora utan — az oktato feliigyeletével — a tanuldk a székeket a padokra

felteszik, a szemetet dsszeszedik, az ablakokat bezarjék, a villanyt lekapcsoljak.

. A tanulé tavolmaradasara, mulasztasara, valamint késésének igazolasara
vonatkozo rendelkezések

7.1. Mulasztasok igazolasa

A tanulok késését vagy tadvolmaradasat az orat tartd oktatd koteles az e-napléo megfeleld
rovataba pontosan bejegyezni. A késés vagy tavolmaradas indokoltsdganak vizsgalata,
mindsitése és az igazolas elfogadasa az osztalyfonok feladata.

A tanuld el6zetes engedélykérés nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavel az iskolai
foglalkozasokrol (betegség, hivatalos idézés, kozlekedésinehézségek). Minden kotelezd
foglalkozasrol valo tavolmaradas esetén a tanulo sziiléje/gondviseldje koteles telefonon,
e-mailben vagy az e-naplon keresztiil bejelenteni a mulasztasokat az osztalyfénoknek,

a hianyzas els6 napjan. A bejelentés elmaradédsa esetén az osztalyfonok intézkedik,
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felveszi a kapcsolatot a sziilovel.

— A tanul6 koteles a tanitasi orakrol, szakmai gyakorlatrol és az Intézmény altal szervezett

tanoran kiviili foglalkozasokrdl, rendezvényekrdl vald tavolmaradast a hianyzast kdvetd

elsé megjelenéstdl szamitott 5 munka napon beliil igazolni, ellenkezd esetben a hianyzas

igazolatlannak mindsiil. Az igazolasokat az e-naplén (a Kréta e-ligyintézés Tanuloi

mulasztasok igazolasa mentipontban) keresztiil kell megkiildeni az osztalyfénoknek, ha ez

nem lehetséges az osztalyfonok altal megadott mas elektronikus platformon megkiildeni.

Ha nem érkezett igazolas, az osztalyfénok a 8. napon az e-Krétan keresztiil és telefonon

tajékoztatja a sziilot és felhivja figyelmét az igazolds hianyara. Hosszan tartd betegség

esetén az igazoldst minden honap utols6 munkanapjaig kotelezd az iskolaba eljuttatni.

— A gyakorlat idejére tappénzes papirt kell hozni. Errél bévebb informéciot az iskola
gyakorlatioktatds vezetdje ad.

— A mulasztas igazoltnak tekintendd, ha a tanul6

o aszild elézetes irasbeli kérésére igazgatoi engedélyt kapott a tdvolmaradasra

o hatosagi intézkedés, allampolgari kotelezettségeinek teljesitése, vagy egyéb in-
dokolt eset miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni
o tandrardl vald tavolmaradasa az iskola vagy az osztalyk6zosség kozos
tigyeinek intézése miatt az osztalyfénok engedélyével torténik
o kozép-vagy fels6foku, illetve azzal egyenértékii, allamilag elismert nyelv-
vizsgén vesz részt, vagy tanulmanyi versenyen szerepel
— A tavolmaradasra 3 napnal hosszabb idére az igazgat6 adhat engedélyt. Erre kiilon forma-
nyomtatvany taldlhat6 az iskola honlapjén.
— A tanulok mulasztasukat sziil6éi vagy orvosi igazolassal igazolhatjak. El6zetes en-
gedély nélkiili hianyzas esetében a sziild hdrom napot igazolhat félévenként.
— Szakképzo évfolyamokon, ha a tanulonak az iskolai és munkahelyi gyakorlati képzés-
ol valo igazolt és igazolatlan mulasztésa egy tanévben meghaladja a gyakorlati kép-
zési oraszam 20%-at, a tanuld tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytat-

hatja.

— Tankdételes és nem tankoételes tanuld esetén az osztalyfonok a kotelezd, jogszabalyban

eloirt értesitéseken tal:
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7.2.

7.3.

+ els6 értesitést kiild a sziilének 100 éra Osszes hidnyzas esetén,
* masodik értesités a sziilonek 200 éra 6sszes hianyzaskor.
e értesités a sziilonek,

o ha a tanulé nem osztalyozhato,

o haatanul6 250 6ra hianyzas f6lott van,

o osztalyozd vizsgara, vagy

o évismétlésre utasitaskor.

A késésekkel kapcsolatos szabalyok

Ha a tanul6 a tandrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell. A
késések ideje 0sszeadodik. Amennyiben ez az id6 eléri a tanorai foglalkozas iddtarta-
mat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan dranak mindsiil. A pedagdgus, oktatd a késés
idejét az elektronikus naploban percre pontosan feltiinteti, amit a tanulénak igazolnia

kell. Az elkéso tanulo a tanitasi 6rardl nem zarhato ki.

Az elkéso tanulo a legkevesebb zavart keltve bekapcsolodik az 6rai munkéba, kivéve a

testnevelési orat. Bemelegités nélkiil a testnevelési 6ran valo részvétel balesetveszélyes.

A mulasztas kovetkezményei
Ha a tanul6 csak 1-3 napot mulaszt, akkor az ez idd alatt iratott témazar6é dolgozat/be-
szamold megjelenését kovetden azonnal pdtolhatd. Ha a tanuld huzamosabb ideig (3
napnal tobb) hidnyzik, akkor az ez 1d6 alatt iratott t¢émazard dolgozatot/beszamolot uto-
lag, az oktatoval egyeztetett idOpontban koteles potolni. A potlas elmulasztasa esetén,
amennyiben a szaktanar gy itéli meg, hogy félévkor, év végén nem osztalyozhato,
akkor osztalyozo vizsgat tenni koteles.
Ha a tanul6 igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen

o egy tanitasi évben egyiittesen meghaladja a 250 foglalkozast,

o vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok 30 %-at és érdemjeggyel nem volt

értékelhetd,

a tanitasi év végén nem osztalyozhato, kivéve, ha az oktatoéi testiilet engedélyezi, hogy
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osztalyozovizsgat tegyen. Ezt az oktatoi testiilet akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan

mulasztasok szama meghaladja a 20 foglalkozast ¢s az Intézmény eleget tett az értesitési

kotelezettségének.

Ha a szakiranya oktatasban tanuld igazolt és igazolatlan mulasztisa az egybefiiggd

szakmai gyakorlaton (nyari gyakorlat) meghaladja a foglalkozasok 20 9%b-at,

tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

A szakmai oktatasban felndttképzési jogviszonnyal részt vevo esetén a hidnyzas mértékét

¢s annak kovetkezményeit a felndttképzési szerzddés tartalmazza.

Igazolatlan mulasztas esetén a tanulo sziileit irasban értesiti az osztalyfonok. Az

iskola koteles a sziilét és a tanuld kollégiumi elhelyezése esetén a kollégiumot is

értesiteni a tankoteles tanul6 els6 alkalommal torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba
abban az esetben is, ha a nem tankdteles kiskort tanuld igazolatlan mulasztasa a tiz
foglalkozast eléri.

Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanulo ismételten igazolatlanul mulaszt,

az iskola a csalad- és gyermekjoléti szolgalat kdzremiikodését igénybe véve megkeresi a

tanulo sziilgjét.

— Ha a nem tankdteles kiskorti tanuld igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri,

a tanulo torvényes képvisel6jét értesiteni kell az igazolatlan mulasztas kovetkezmé-
nyeirél. Ha a szakképz6 intézmény értesitése eredménytelen maradt, az intézmény
a csalad- és gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve keresi meg a
tankoteles tanulo torvényes képviseldjét.

— Haa tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi félévben eléri a tiz foglal-
kozast, az igazgatd értesiti a tanulo tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, és a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot - a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot
IS.

— Ha a tankételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc
ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tanuld
sziil6jének az értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd ta-

nuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.
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— Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven tani-
tasi orat és egyéb foglalkozast, az iskola igazgatoja haladéktalanul értesiti a tanulod
tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatdésagot, a csalad- és gyer-
mekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szak-
szolgalatot.

— Nem tankdoteles koru tanulonal 30 6ra igazolatlan mulasztas utan a tanuléi jog-
viszony megsziinik, amennyiben az intézmény értesitési kotelezettségének eleget

tett.

8. Szakképzési munkaszerzodés
A szakképzési munkaszerzddésre vonatkozoan a szakképzésrdl szol6 2019. évi LXXX térvény XI1.
fejezet az iranyado.
A szakképzési munkaszerzodéssel rendelkez6 tanulokra a Hazirend 5.1 pontja vonatkozik a
kovetkezo kiegészitésekkel:
— a gyakorlatokrol valdo mulasztast minden esetben — lehetéség szerint elére — jelezni kell a
gyakorlohely és az osztalyfonok felée;
— a gyakorlati mulasztasokrol igazolds a keresdképesség elbirdlasara jogosult (szak)orvos
altal igazolt tappénzes igazolds formdjaban fogadhato el (tovabbiakban tdppénzes papir); a
tappénzes papir eredetijét a gyakorldhelyen, a tidppénzes papir masolatit az

osztalyfénoknek kell bemutatni és leadni a gyogyulast koveto elsd alkalommal.

8.1. Szakképzési 6sztondij
,»Az 0sztondijra vald jogosultsdg annak a tanitdsi évnek a tanév szakképzésben alkalmazando
rendjérdl sz616 miniszteri rendeletben meghatarozott utolsé tanitasi napjaig all fenn, amelyben a
tanulo a szakiranyu oktatéast kozvetleniil kovetd els6 szakmai vizsgajat megkezdi. A megismételt
évfolyamon nem részesiilhet osztondijban a tanulé, ha évfolyamismétlésre kotelezték. Az
adott tanév hatralévd részében nem részesiilhet osztondijban a tanuld, ha az igazolatlan
mulasztasa eléri a hat foglalkozast vagy a tanuld szakképzési munkaszerzédése a dudlis
képzohely altali azonnali hatalyu felmondas alapjan sziinik meg, (12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet

a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasardl 171.§ 3. bekezdés)
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. Tanuldi jogviszony

9.1. A tanuléi jogviszony létesitése

Tanuloi jogviszony létesithetd az induld osztalyokban felvétellel, a miik6do osztalyokban
atvétellel.

Az Intézmény 9. évfolyamara torténd felvétellel kapcsolatos eljarasi rendjét a targyév
oktober 20-ig kozzéteszi a honlapjan. A kdzépiskola indulé osztalyaiba a felvétel a kdzponti
felvételi eljaras utjan torténik.

A szakképz6 évfolyamokra torténd beiskolazasrol az Intézmény honlapjan tajékoztatja az
érdekléddket.

A tanév kozben mas intézménybdl valod atjelentkezést csak kivételes esetben, egyéni
elbiralés alapjan fogadunk. Az atjelentkezd, a torvényes képviseld irasban kérvényezheti az
atvételt az Igazgatojanal. A kérvényhez csatolni kell az atjelentkezd bizonyitvanyainak
fénymasolatat és a folyamatban 16vé tanév KRETA-kivonatat.

Az igazgato a szabad féréhelyek, pedagdgiai és szakmai szempontok figyelembevételével
hoz dontést. Tantervi eltérések esetén a tanuld atvételét az igazgatd kiilonbozeti vagy
osztalyoz6 vizsga letételéhez kotheti.

A tanuloi jogviszony létesitésekor a kiskoru tanuld torvényes képviseldjének nyilatkoznia
kell arrol, hogy ki rendelkezik a torvényes képviselet jogaval. Ha valamely sziil6 ki van
zéarva ez aldl, ezt hivatalos végzéssel igazolnia kell.

A jogviszony létesitésekor a tanulo, kiskorti tanuld esetén a torvényes képviseld
felel6sséggel tartozik, hogy a KRETA nyilvantartisba felvett adatainak helyességét
ellendrizze, hiba vagy eltérés esetén jelezze, az altala kitoltendd adatokat (pl. bankszamla

adatok) hataridére rogzitse.

9.2. A tanuléi jogviszony megsziintetése

Megsziinik a tanuldi jogviszony - ha a tanul6t masik intézmény atvette, az atvétel napjan, -
az utolsd kozépiskolai évfolyam elvégzését kovetd elsd érettségi vizsgaiddszak utolsod
napjan, ha a tanuld a szakképzésben nem kivan tovabbtanulni, vagy a tovabbtanulashoz

sziikséges feltételek hianyaban nem tanulhat tovabb,
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o szakképzd évfolyamon, ha a tanuld jelentkezik szakmai vizsgara, az utolsd
évfolyam elvégzését koveto elsd szakmai vizsgaiddszak utolsd napjan,

o ha a tanuld6 nem tesz zardvizsgat, az utolsé évfolyam elvégzését igazolo
bizonyitvany kiallitasanak napjan.

— Tankdteles tanul6 esetén a tanul6i jogviszony megsziintetését a torvényes képviseld irasban
kezdeményezheti az igazgatonal, csatolva a befogadd Intézmény atvételi igazolasat.
Kilépés eldtt a tanulonak le kell adnia az Intézményi tulajdont képezd konyveket,
eszkozoket, felszereléseket, valamint didkigazolvanyat, belépokartyajat. A leadas igazolasa
formanyomtatvanyon torténik.

— Nem tankételes, kiskorti tanuld jogviszonyanak kimaradassal valdo megsziintetését a
torvényes képviseld(k)nek irdsban kell kérelmezniiik az Igazgatonal. Nagykoru tanuld,
irasbeli kérelemmel kérelmezheti a jogviszony kimaradéassal valé megsziintetését. Kilépés
elott a tanulonak le kell adnia az Intézményi tulajdont képezd konyveket, eszkozoket,
felszereléseket, valamint didkigazolvanyat, belépdkartyajat. A leadas igazolasa az
formanyomtatvanyon torténik.

— Nem tankoteles tanuld tanuldi jogviszonya megsziinik, ha az igazolatlan mulasztasa
meghaladja a 30 orat és az Intézmény legalabb kétszer figyelmeztette az igazolatlan
mulasztds kovetkezményeire. A tanuldi jogviszony megsziinhet a tanuld ellen inditott
fegyelmi eljaras hatdrozatanak értelmében a hatarozat jogerdre emelkedésének napjan.

— Megszlinik a tankoteles tanuld tanuldi jogviszonya, ha a tanuloval szemben kizards a
szakképz6 intézménybdl fegyelmi hatarozatot hoztak, az errdl sz6l6 hatarozat véglegessé

valasanak napjan.

10. Felnéttképzési jogviszony

A szakmai oktatas keretében felndttképzési jogviszony a tanuld €s az Intézmény kozott 1€étrejott
felndttképzési szerzddéssel jon létre. A felndttképzeési jogviszonybdl eredd jogokat és
kotelezettségeket a felndttképzési szerzddés tartalmazza.

A jogviszony létesitésekor a tanulo feleldsséggel tartozik, hogy a KRETA nyilvantartasba felvett

adatainak helyességét ellendrizze, hiba vagy eltérés esetén jelezze.
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11. Felmentések

A sajatos nevelési igényli vagy beilleszkedési, tanulasi nehézséggel kiizdd tanulo6 tantargyi
mentesitést a tanuld a Szakképzési torvény 60.§(2) alapjan kaphat.

Az egyes tantargyak vagy tananyagrészek érdemjegyekkel torténd értékelése és mindsitése
alol mentesitett tanulonak a tanitasi 6rakon aktivan részt kell vennie.

A tanul6 irdsban kérheti (kiskori esetén a torvényes képviseld), hogy egy vagy tobb
tantargybol a tantervi kdovetelményeket az eldirtnél révidebb id6 alatt teljesitse. A kérelmet
az igazgatd birdlja el az oktatd és az osztalyfonok véleményének kikérése utan.

Az iskolaorvos szakorvosi vélemény alapjan dont arrdl, hogy kik azok a tanuldk, akik a
testnevelési orak alol részleges vagy teljes felmentést kaphatnak.

Az iskolaorvos altal felmentett tanuldnak a testnevelés oran jelen kell lennie, kivéve, ha az
az elsd vagy az utols6 orara esik, illetve, ha a testnevelés oktato — masik oktatoval,
pedagogussal valo eldzetes egyeztetés utan — engedélyezte szamara, hogy oktatéi feliigyelet
mellett a tanulmanyaival 6sszefliggd feladatokat végezzen.

Amennyiben a mindennapos testnevelés keretein beliil az Intézmény heti 2 orat sportkori
oraként szervez meg a versenyszerlien sporttevékenységet folytatd, igazolt, egyesiileti
tagsaggal rendelkezd vagy amatér sportoloi sportszerzddés alapjan sportold tanuld
mentestilhet a sportkori orak részvétele alol. Az Igazgatdnak benyujtott kérelemhez csatolni
kell a tanévre érvényes versenyengedely fénymasolatat és a sportszervezet altal kiallitott
igazolast arrol, hogy a tanulo részt vesz az edzéseken és a versenyeken. A mindennapos
testnevelés szabalyait a Szakmai Program is tartalmazza.

A konnyitett testnevelésre utalt tanulonak a testnevelés ordn kotelezd részt vennie, de
menteslil a szakorvos altal nem ajanlott feladatok végrehajtasa alol.

A gybgytestnevelésre beosztott tanuld koteles gyogytestnevelés foglalkozasra jarni. A
foglalkozason valo részvételt havonta kell igazolnia az osztalyfénoknek.

Tantargyi, tanévi részleges vagy teljes felmentéseket az Igazgatd egyéni elbiralas alapjan
adhat a szakképzésben résztvevd kérésére, a Kerettanterv, vagy a Programtanterv ide

vonatkozd részeinek figyelembevételével (eldzden szerzett ismeretek beszamitidsa a
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tananyagtartalom 6sszehasonlitasa alapjan).

12.A tanuldk véleménynyilvanitasanak rendje

A tanuldnak joga, hogy tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érint6 kérdések-

rél, valamint e korben javaslatot tegyen.

— A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat széban vagy irasban egyénileg, il-
letve valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik a didkdnkorményzattal, az
iskola igazgatosagaval, a neveldtestiilettel. Ezekre legkésdbb a megkereséstdl szamitott

tizenot napon beliil érdemi valaszt kell kapniuk.

— A tanul6 minden az iskolai élettel kapcsolatos érdeksérelmi ligyben az iskolai diakon-
kormanyzathoz fordulhat, melynek intézési modjat és rendjét a didk-Onkorményzati

SZMSZ tartalmazza, amely e szabalyzat melléklete.

— A didkdnkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intéz-

mény mukodésével €s a tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

— A tanul6 és/vagy a torvényes képviseld az iskola dontése vagy intézkedése, illetve in-
tézkedésének elmulasztasa (a tovabbiakban egyiitt: dontés) ellen - a kozléstdl, vagy en-
nek hianydban a tudomésara jutasatol szamitott tizenot napon beliil - a tanul6 érdekében

panaszt tehet, kivéve a tanulmanyok értékelése és mindsitése.

— Eljaras indithatd a magatartas, szorgalom ¢és a tanulmanyok mindsitése ellen is, ha a
mindsités nem az iskola altal alkalmazott helyi tantervben meghatarozottak alapjan tor-

tént.

13. Tanuléi érdekvédelem, panaszkezelés
— A tanulok t4jékoztatasanak rendje
— Tanuld joga, hogy tanulmanyaival, értékelésével, mulasztasaival kapcsolatban minden
informaciot megkapjon.
— A tanuldk tanulmanyait érintd informéciok nyilvantartasa a Koznevelési Elektronikus

Ugyintézési Rendszerben (tovébbiakban: KRETA) torténik.
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Minden tanuld egyedi azonositd és jelszo utjan hozzaférést kap a KRETA-ban a ra
vonatkozé informaciok megtekintéséhez. A rendszer altal generalt jelszot az elso
belépéskor javasolt megvaltoztatni.

A tanuloknak a jogaik gyakorlasdhoz sziikséges informaciokhoz valdé hozzajutds
lehetéségét, informaciokat, hirdetményeket az intézmény a KRETA faliGijsagban, az
intézmény honlapjan és az intézmény épiiletében kihelyezett faluujsdgon teszi kozzé.
Siirgés, fontos hirdetményeket intézményi gyllésen, az iskolaradion keresztiil, vagy
Igazgatoi korlevél atjan is kozz¢ lehet tenni.

A tanulonak joga van tdjékoztatast kérni az osztalyfonokétdl és az oktatoktol.

A tanul6t a témazard dolgozatok/beszamolok/mérések eldtt hét nappal értesiteni kell az
idépontrodl és a szamonkérés anyagarol. Egy tanitasi napon maximum két témazar6 dolgozat

irathato. Az oktato koteles a dolgozatokat két héten beliil kijavitani.

14. Erdekvédelmi forumok, szervezetek

A diak-érdekképviselet osztalyszinti foruma az osztaly-didkbizottsag (ODB), vezetdit az
osztaly tagjai valasztjak évente. Az osztdly minden tanuldja részt vehet osztalyszintii
dontések meghozataldban (koz6s programok, kirdndulas).

A tanulok és a tanulokozosségek érdekeik képviseletére, a tanuldok tandran kiviili,
szabadidds tevékenységeének segitésére az iskoldban Didkonkormanyzat mikodik, melynek
tagjai a megvalasztott osztaly-didkvezetdk (osztalyonként 2 {6).

A Didkonkorményzat tevékenységét az Intézmény igazgatdja altal megbizott
didkonkormanyzatot segitd oktato segiti.

Az Intézmény a lehetéségekhez mérten biztosit a Didkonkormanyzat vezetdsége szdmara
erre a célra kijeldlt helyiséget, technikai eszkozokkel, berendezési targyakkal egyiitt.

A Didkonkormanyzat jogkoreit magasabb jogszabalyok rogzitik, munkajat sajat Szervezeti
és Miikddési Szabalyzata alapjan végzi. Egyetértési, illetve véleményezési jogot gyakorol
az Intézményi élet kialakitadsaval kapcsolatos kérdésekben.

A Didkonkorményzat donthet egy tanitasi nap szabad felhasznalasarol.

A DOK az Intézményi szintii dontések meghozatala el6tt élhet véleményezési jogaval (pl.

egyenpo6lo, linnepélyek).
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A tanulok egyéni vagy nagyobb csoportjat érintd problémaikkal, kérdéseikkel,
véleménylikkel irdsban vagy széban fordulhatnak oktatojukhoz, osztalyfonokiikhoz, az
oktato testiilethez, az Intézményvezetéshez, a diakonkormanyzathoz, az iskolaorvoshoz, a
védondhoz, az Intézmény pszicholdégusdhoz és a szocialis segitéhoz. A tanulok nagyobb
kozosségének tekinthetd egy-egy évfolyamon az azonos tagozatii osztalyok Osszessége
vagy az egy évfolyamra jard tanulok kozossége.

Alairassal ellatott kéréseikre, kérdéseikre, felvetéseikre, javaslataikra az érintetteknek
legkésObb 22 napon beliil valaszt kell adnia.

A didkonkormanyzat évente legaldbb egy alkalommal didkkozgytilést hiv Ossze a
didkonkormanyzat miikodésének €s a tanuloi jogok érvényesiilésének attekintése céljabol.
A tanulok kezdeményezhetik didkkor 1étrehozasat, csatlakozhatnak didkkorhoz, ha annak
céljai, mitkddése nem ellentétes az Intézmény Szakmai Programjadban megfogalmazott
alapelvekkel, és ha a didkkor valamennyi tagja a didkkor ilésein, az Intézményi
szabalyzatok eldirasait megtartja. A didkkor létrehozdsardl az Intézmény igazgatojat
tajékoztatni kell. Az Intézmény a didkkor munkdjat helyiség biztositdsaval segiti, a
teremigényt legalabb két nappal a diakkor iilése eldtt a terembeosztasért felelds
igazgatohelyettessel kell egyeztetni.

A Didkonkorményzat kezdeményezheti €s megszervezheti iskolaradid, iskolatjsag
miikodtetését a didkonkormanyzatot segitd oktato, és az oktatastechnikus segitségével.

Az iskolaradiot csak a nagysziinetben lehet miikddtetni, amennyiben az Intézményben nem
folyik vizsga. A szerkesztdk az oktatastechnikus feliigyeletével lizemeltethetik a radiot. Az
iskolaradidban csak olyan informacidk hangozhatnak el, amelyre az igazgatd vagy

helyettesei engedélyt adnak.

15.A tanulok dicséretének, jutalmazasanak, Kitiintetésének elvei és formai

15.1. A tanuléi elismerések elvei

Az iskola dicséretben részesiti, illetve jutalmazza azt a tanulot, aki képességeit

figyelembe véve:

— tanulmanyi munkajat kiemelkedden végzi,
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— kitart6 szorgalmat vagy példamutato kozosségi magatartast tandsit,

— eredményes kulturalis tevékenységet folytat,

— kimagaslo sportteljesitményt ér el,

— jOl szervezi és iranyitja a k6zosségi életet, tartdsan vagy kivalo eredménnyel zaruld

egylittes munkat végez,

egyéb modon hozzajarul az iskola jo hirnevéhez.
A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat €s a pé¢ldamutatoan egységes

helytallast tanusito tanuldi kozosséget csoportos dicséretben részesiti.

15.2. A dicséret

Elismerés szoban és irasban adhatd. Az irasbeli dicséretet az ellendrzdbe és az

osztalynaploba be kell jegyezni.

Az irasos dicséretek formai:

szaktanari dicséret,

osztalyfonoki dicséret,

1gazgatoi dicséret,

oktatodi testiileti dicséret.

Az egész tanévben kiemelkedd teljesitményli tanulok tantargyi, szorgalmi és magatartasi

dicséretét a bizonyitvanyba is be kell vezetni.

A tanulok példamutaté magatartasukért, szorgalmukért, a tanulmanyi, a sport, a miivészeti
vagy egyeb teriileten elért kiemelkedd teljesitményiikért dicséretben, jutalomban, illetve
kitlintetésben részesithetok.

A dicséretes tanulokat, valamint a tanulmanyi és kulturdlis versenyek gydzteseit, az év
tanulojat, az év sportolojat, az iskola jo hirét egyéb modon Oregbitd tanuldt konyv- €s

targyjutalomban lehet részesiteni.

A dicséret szintjei:
— pozitiv kozOsségi magatartasért, tevékenységért, kiemelkedé szorgalo-

mért az osztalyfénok adhat dicséretet.
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— kiemelked6 tanulmanyi, sport vagy miivészeti teljesitményért a pedagogustol, ok-
tatotol jar dicséret a tanulonak.

— iskolank hirnevét jelentésen noveld, orszagos dsszevetésben is jelentds tevékeny-

ségért, eredményért az igazgatd ad dicséretet.

A félévi, illetve az év végi osztalyozo értekezlet alkalmaval
— kiemelkedd szaktargyi teljesitményéért a tanuld a pedagoégus, oktatd dontése
alapjan tantargyi dicséretben részesiilhet,
— a mindegyik tantargybol jeles vagy a példas szorgalmli és magatartasu ta-
nuld a neveldtestiilet dontése alapjan altalanos (oktatoi testiileti) dicséretben ré-

szesiilhet.
A tantargyi €s az altalanos dicséret félévkor az ellendrzé kdnyvbe €s a napldba, év végén

a bizonyitvanyba, a napldoba €s a torzslapba is beirasra kertil.

Az érettségi vizsgan
— a kiemelked6 szaktargyi eredményt elérd tanulot a vizsgabizottsag tantargyi dicsé-
retben részesitheti. A dicséret vonatkozhat rész-vizsgaeredményre vagy tantargyi

0ssz- vizsgaeredményre egyarant.

— amindegyik vizsgatargybol jeles tanuldt a vizsgabizottsag altalanos dicséretben ré-

szesitheti.

15.3. A jutalmazas:

A kiemelkedd teljesitményli és szorgalmi tanuldkat, csoportokat az iskola — anyagi
forrésainak fiiggvényében — jutalomban részesiti.
A jutalmazas szempontjai:

— kiemelkedd tanulményi eredmény

— kiemelkedd kozosségi munka

— iskolai és iskolan kiviili versenyeken elért eredmény

— példamutatd magatartas vagy szorgalom

— hidnyzadsmentesség

— legjobbak legjobbjai
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Jutalmazasra javaslatot tehet:

osztalyfonok

— szaktanar

— 1igazgato

— oktatoi testiilet

— didkdnkormanyzat
— ODB

— osztalygytilés

— iskolagytilés

— gyakorl6 teriilet

egyeb kiilso szerv vagy személy

Jutalmazas formai:
— oklevél

— jutalomkdnyv, CD, DVD, kényvutalvany

szabadon valasztott kulturalis tevékenységgel eltdltott szabadnap

az iskola logojaval ellatott emlékjelvény, polo

iskolai hozz4jarulés kiilonleges programokon val6 részvételhez

15.4. Kitiintetés:
A legkiemelkeddbb eredményii tanuldkat tanév végén az iskola kitiinteti.

Formai:
— ¢lsportold (oklevél): kiemelkedd sportteljesitményért
— hidnyzésmentes félévért/tanévért: (oklevél)
— osztalyels6 (oklevél): minden osztaly legjobb tanulmanyi eredményii tanuloja

— ¢évfolyamelsd (oklevél): minden évfolyam legjobb tanulmanyi eredményti tanuloja

iskolaelsd (oklevél): az iskola legjobb tanulmanyi eredményii tanuloja

Az iskola legrangosabb Kkitiintetése: a Bokay-dij:
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A végzos évfolyam ballagasakor az iskoldban toltott négy / vagy o6t / év legkivalobb
tanulmanyi eredményi, példamutatd szorgalmu és kiemelkedd k6zosségi munkat végzo
tanulojat (tanuloit) az oktatoi testiilet és az ODB javaslatara az igazgatd Bokay-plakettel

¢és oklevéllel tinteti ki.

16.A fegyelmez6 intézkedések elvei, formai
Az a tanulo, aki a tanuldi jogviszonybdl eredd, a hazirendben eldirt kotelezettségeinek nem
tesz eleget, fegyelmezd intézkedésben, stlyosabb esetben fegyelmi biintetésben részesiilhet.

A fegyelmez6 intézkedés torténhet szoban és irasban.

16.1. A fegyelmezo intézkedések alkalmazasanak elvei:

Fegyelmezd intézkedések esetén az eljarast gyakorlo koveti a fokozatossag elvét,
érvényesiti fejleszto jellegiiket, tiszteletben tartja a tanuld emberi méltosagat. A biintetés

mértékének aranyosnak kell lenni az elkdvetett vétséggel.
16.2. A fegyelmezo intézkedések formai:
— 3 szaktanari figyelmeztetés (Gsszesen);
— osztalyfonoki figyelmeztetés, intés, megrovas;

— igazgatoi figyelmeztetés, intés, megrovas.

16.3. A fegyelmi eljaras

— Az ismétl6do6 vagy kiilonosen stlyos vétség estén a tanulo ellen fegyelmi eljaras in-
dul.

— A fegyelmi eljaras részletes menetét és az intézkedés formait, szabalyait a Szerve-

zeti és Miikodési Szabalyzat tartalmazza.

A fegyelmi eljaras folyaman hozhaté intézkedések:

A fegyelmi biintetés lehet:
—  megrovas,
— meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
— athelyezés masik osztalyba, csoportba vagy szakképzd intézménybe, illetve koz-
nevelési intézménybe,

— kizéras a szakképzod intézménybal.
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A fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell sziintetni, ha

— akotelességszegés ténye nem bizonyithato
— akotelességszegést nem a tanulo kovette el
— nem bizonyithato, hogy a kotelességszegést a tanuld kovette el, vagy

— akoriilményekre tekintettel a legenyhébb fegyelmi biintetés kiszabasa is indokolat-
lan.

17. A tanulok szocialis tamogatasanak formai

Az Intézmény sajat szocidlis 0sztondij, illetve szocialis tamogatas kerettel nem rendelkezik, igy
a tanulokat szocialis 6sztondijban, illetve tiamogatasban nem részesitheti.

Az alanyi jogon jard tankonyvtamogatason feliil az Intézmény a tanuld szocialis helyzetétdl és
a  konyvtarban  rendelkezésre  all6  tankOonyvkészlettél — fiiggden  biztositia a

tankonyvkolcsonzését. A tanul6 irdsbeli kérelmet nyujt be az igazgatéhoz.

18.A tanulmanyok alatti vizsgak rendje

18.1.  Agazati alapvizsga

— Agazati alapoktatas sikeres teljesitése utan agazati alapvizsgat kell tenni. - technikum 10
évfolyam utdn - kdzismereti tartalom nélkiili technikumban 13. évfolyam 1. félév utan -
szakképzo iskolaban 9. évfolyam befejezése utan

— A szakmai oktatds megkezdésének feltétele a sikeres dgazati alapvizsga.

— Az agazati alapvizsgak tartalmi és formai kdovetelményeit az dgazatra vonatkozo6 képzési és
kimeneti kovetelmények tartalmazzak.

— Nem kell 4gazati alapvizsgat tennie annak, aki eldzetesen megszerzett tudas, illetve
gyakorlata beszamitasaval vesz részt a szakmai oktatasban.

18.2. Osztalyozé vizsga

Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak, ha
— felmentést kapott a foglalkozasokon valo részvétel alol

— engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy kovetelményeinek egy tanévben vagy az
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eldirtnal rovidebb 1do alatt tegyen eleget

— a jogszabalyban meghatarozott idonél tobbet mulasztott és az oktatoi testiilet dontése
alapjan osztalyoz6 vizsgat tehet

— atvételkor a felvételi hatdrozatban az Igazgatd kiilonbozeti/osztalyozovizsgak letételére
kotelezte a tanulot

— afélévi, év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében tesz vizsgat.

— Ha a tanuld osztalyzatanak megallapitasa céljabol fiiggetlen vizsgabizottsag elétt kivan
szamot adni tudéasarol, a kormanyhivatalnal kérelmezheti fiiggetlen vizsgabizottsag
felallitasat a félév vagy tanév utolsd tanitdsi napjat megelézé 30. napig. A kérelmet az
Intézmény igazgatojahoz kell benyujtani.

— Egy osztadlyoz6 vizsga egy adott tantdrgy egy adott évfolyami kovetelményeinek
teljesitésére vonatkozik.

— Az osztalyozovizsga tantargyankénti és évfolyamonkénti kdvetelményeit, valamint a

vizsgan nyujtott teljesitmény értékelését a helyi tanterv/oktatdsi program tartalmazza.

18.3. Javitévizsga

— Ajavitovizsga id6pontjarol és helyérdl az osztalyfondk az e-Krétan keresztiil irdsban, julius
10-ig értesiti a tanuldt és a torvényes képviseldt. A javitovizsgara a tantargy oktatési
programjaban/helyi tantervében megfogalmazott kovetelmények szerint kell felkésziilni. A
tanulo a vizsga kijeldlt helyszinén legalabb tiz perccel korabban koteles megjelenni, €s
magaval hozni a sziikséges felszerelést €s a bizonyitvanyt.

— A tanul6d (kiskoru tanuld esetén a torvényes képviseld) kérheti, hogy a javitdvizsgat
fliggetlen bizottsag eldtt tehesse le. Ehhez a bizonyitvany atvételét kovetd 15 munkanapon
beliil kell kérelmet benyujtania az igazgatohoz, az igazgato a kérelmet a kormanyhivatalnak

tovabbitja.

19.A tankonyvellatas helyi rendje

16.1. A 1092/2019. (I11.8.) Korm. hatarozat értelmében valamennyi, a nappali rendszerti kzépfokt
iskolai oktatasban részt vevd tanul6 ingyenes tankdnyvellatasban részesiil.

16.2. Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult tanulok szdméra a tankonyveket az Intézményi

konyvtar allomanyabdl biztositjuk. A tanulok €és az oktatok a tanév soran sziikséges koteteket, a
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sziikséges kézikonyveket a konyvtarosok altal meghatarozott idopontban kolcsondzhetik ki a

konyvtarbol.

Hazirend elfogadasa:

A szakképzésrol szol6 2019. évi LXXX. torvény 51.§ (2) bekezdése alapjan az oktatoi testiilet

a hazirendet elfogadta.

Budapest, 2024. 08. 30.

------------------------------------------------------------

hitelesité oktato hitelesito oktato

Diakonkormanyzat véleménye:

A didkonkormanyzat a Hazirend elfogadasa eldtt a jogszabalyban meghatarozott

véleményezési jogaval élt.

Budapest, 2024. 09. 02.
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