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Bevezet6

Mi minésil balesetnek?

Az emberi szervezetet ért olyan egyszeri kiilsé hatds, amely a sérilt akaratatdl figgetlendl, hirtelen
vagy aranylag rovid id6 alatt kovetkezik be és sériilést, mérgezést vagy mas (testi, lelki)
egészségkarosodast, illetéleg haldlt okoz.!

Mely baleseteket kell bejelenteni?

e Azt a munkabalesetet, amely a munkavallalét a szervezett munkavégzés sordn vagy azzal
Osszefliggésben éri — ide értve a munkaidd kieséssel nem jaré sérilést is — annak helyétdl,
id6pontjatdl és a munkavallald (sériilt) kozrehatdsdnak mértékétdl figgetlendl.

e Azt az Uzemi (uti) balesetet mely a munkavallalét (sériltet) a lakdsardl (szallasardl) a
munkahelyére, illetve a munkahelyérél a lakasara (szallasara) menet kozben éri.

e Azt ahallgatdi balesetet, amely a hallgaté hallgatdi jogviszonydval 6sszefliggésben kovetkezett
be. A bekovetkezett hallgatéi balesetrdl az oktatds vezetSje koteles jegyz6konyvet felvenni,
amit haladéktalanul el kell juttatni a Biztonsagszervezési Igazgatdsagra.

Hogyan torténik a baleset bejelentése?

A munkavallalé (vagy a hallgatd) a munkavégzésével 6sszefliiggésben bekovetkezett balesetét koteles
kozvetlen munkahelyi vezetSjének haladéktalanul jelenteni.

Ha a sérlt barmilyen ok miatt balesetét nem tudja jelenteni, azt annak a munkatarsanak kotelessége
megtennie, aki a balesetrél tudomassal bir.

1. A munkahelyi vezet6 minden balesetrél koteles haladéktalanul értesiteni a munkaltatdi
jogkorrel felruhdzott vezetéjét és a helyi munkavédelmi megbizottat.

2. A munkaltatdi jogkorrel felruhazott vezet6, vagy az dltala e feladattal megbizott személy
koteles minden balesetrél haladéktalanul
e vagy a papir alapu ,(Munka)Baleseti nyilvantartas és eseményvizsgalati jegyz6konyv”-et
késziteni és annak masolatat elektronikus uton megkuldeni a
munkabaleset@semmelweis.hu e-mail cimre.

e vagy a balesetet bejelenteni az Online Baleset Bejelentd (OBB) fellileten.

3. A megtett bejelentés alapjan az Egyetem munkavédelmi vezetdje gondoskodik a baleset
korilményeinek feltarasardl, sziikség esetén kivizsgalasardl.

11993, évi XClIl. térvény a munkavédelemrél 87.§ 1/A.
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Online Baleset Bejelent6 (OBB) miikodése

Az Informatikai F6igazgatdésag és Biztonsagtechnikai Igazgatdsag egylttmikodésének kdszonhetben,
2022-t6l lehet6ség van a balesetek online rendszeren torténé bejelentésére. Az Online Baleset
Bejelent6 felllet (tovabbiakban: OBB) kizardlag az egyetemi belsé halézaton érhet6 el.

Az OBB feliilet elérhet6sége:

https://baleset.semmelweis.hu/

Az OBB feluilet miikodése:

Az online fellileten bejelentett baleset adatai a megadott
[ Baleset

e-mail cimekre — bejelentd/ sérilt kozvetlen felettese/

sériilt — tovabbitasra keriilnek egy pdf formatuma
,Baleseti nyilvantartds és eseményvizsgdlati
jegyzbékényv” formajaban, valamint ezzel egy id6ben a
kozolt adatok a Biztonsagtechnikai lgazgatdsag kliens
programjaban is megjelennek.

Seérilt

Kozvetlen felettes

Bejelentd

A bejelenté és a sérilt (amennyiben az e-mail cime
megadasra kerilt) a kapott linken keresztiil meg tudja <7 Semmelweis Egyetem
tekinteni, menteni, illetve nyomtatni tudja az adott %"/ ONLINE MUNKABALESETI BEJELENTO FELOLET
jegyz6konyvet.

A sériilt kozvetlen felettese a kapott e-mailben taldlhaté Sériilt
linken keresztil megtekinti az elkészilt jegyz6konyvet,

majd ezt kévetGen jovahagyja (,aldirja” a jegyz6konyvet) Bejelentd
vagy elutasitja a baleset tényét — ezt egy bejelentés
esetén egyszer lehet megtenni. Az elutasitast kdtelez6en
indokolni kell.

Biztonsagtechnikai
Igazgatdsag

M Kozvetlen
felettes

o0

A beérkezett balesetet a Biztonsagtechnikai Igazgatdsag
munkavédelmi szakemberei minden esetben mingsitik,
és szlikség esetén megkezdik a baleset kivizsgalasat.
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A balesetek papir formatumu jegyz6konyvon torténé bejelentésére tovabbra is van lehetGség,
azonban a Biztonsagtechnikai Igazgatdsag minden balestet az OBB-hez kapcsolddé programban kezel.
A bejelentett balesetek adatbazisdhoz a Foglalkozas-Egészségiigyi Szolgdalat, a Bér- és Munkaligyi
Igazgatdsag (kordbban: Folyamatszervezési és Bérgazddlkoddsi Igazgatdsdg) és a Perképviseleti
Igazgatosag illetékes munkatarsai kdzvetlen hozzaférést kapnak — az adatvédelmi szabalyok betartasa
mellett.


https://baleset.semmelweis.hu/

Online Baleset Bejelent6 (OBB) kit6ltése

A bejelentd feliilet kitoltése értelemszerd, igyekezzlink az adatokat minél pontosabban megadni. Az
aldbbiakban sorrenben haladva keriilnek ismertetésre az esetlegesen kérdéses részek (a teljesség
igénye nélkal):

Bejelento6: az a személy aki az OBB feliileten keresziil bejelenti az adott balesetet. A bejelenté
személye nem kotott, az adott szervezeti egységben barmely, erre a feladatra kijel6lt
munkavallald lehet. Bejelent6 lehet a sériilt kozvetlen felettese is — ez esetben azonban két e-
mail értesitést (mint bejelentd és mint a sériilt kézvetlen felettese) fog kapni.

A bejelentd, a sériilt kozvetlen felettese, és a sériilt e-mail cime csak egyetemi e-mail cim
lehet. A sériilt e-mail cimét nem kotelez6 megadni (de ez esetben nem kap e-mail értesitést a
baleset bejelentésérdl).

E-mail @

elfogadott formatumok:* @semmelweis-univ.hu, -etk.hu*@emk.hu, *@sote.hu, *@*semmelweis-univ.hu * @ emk.hu,* @ “sote.hu,*barmilyen és

| Séralt ada barmennyi karakter lehet

Hallgatoi baleset bejelentésekor ki kell valasztani a megfelelS kar és évfolyamot (a legordilé
meni segitségével). Ez esetben a kozvetlen felettes (az oktatas vezetGjének) e-mail cimét nem
lehet megadni, a kivalasztott kar titkarsaga kap értesitést a balesetrdl.

Hallgatoi jegviszennyal rendelkezik? @ Igen Nem

Hallgatd esetén kar és évfolyam megnevezése Kérem valasszon kKart ~ \ / \ Kérem valasszon évfolyamot

Munkavallalé balesetének esetén ki kell valasztani a megfelel6 szervezeti egységet (ahova a
munkavallald tartozik), a sérilt munkavallaldé munkakorét ki lehet valasztani a listabdl, de
szabadon is beirhato. A sériilt e-mail cimét nem kételez6 megadni (de ez esetben nem kap e-
mail értesitést a baleset bejelentésérdl).

Hallgatai jogviszonnyal rendelkezik? O Igen @® Nem

Szervezeti egység megnevezése Kérem valasszon...

Munkaviszony O Hatarozott () Hatarozatlan
Munkaidé-beosztas o] Teljes munkaidds () Részidds
Napi munkaidd kezdete 8:00

Napi munkaidd vége 16:00

A sérillt kdzvetlen felettesének e-mail cime @

A sériilt munkakére (valasszon a listabdl, vagy irja be)

A sérilt dllandé lakhelye: amely cim a sériilt lakcimkartyajan szerepel. Kiilfoldi hallgato esetén
lehet a magyarorszagi tartézkodasi cim is.

Sériilés ideje: a datumot pontosan kérjik megadni, a baleset id6pontja lehet hozzavetéleges.
A bejelentést 5 napon belil meg kell tenni.

A baleset helyszine: ahol a baleset tértént. Szabadon kitéltendd mez6 — pl. Gizemi (Uti) baleset
esetén a kozterllet megnevezését kel beirni, hallgatdi baleset esetén a gyakorlati oktatasnak
helyt adé szervezeti egységet kell megnevezni.

A baleset rovid leirasa: a leiras lényegretorGen, de kell6 részletességgel tartalmazza, hogy
hogyan kovetkezett be a baleset. A leiras hosszlsaga nincs korlatozva, azonban 10 karakternél
rovidebb nem lehet.



A sériilt betegallomanyba keriilt?: Amennyiben a bejelentés idején a sérilt nem kerilt
betegallomanyba a balesetbdl kifolydlag, azonban ez kés6bb mégis bekovetkezett, a
bejelentést nem kell megismételni, hanem a balesetre vald hivatkozassal (sériilt neve,
szervezeti egység neve, baleset ideje) jelezni kell a valtozast a Biztonsagtechnikai Igazgatdsag
felé a munkabaleset@semmelweis.hu e-mail cimre kildott levéllel.

A sériilt altal hasznalt egyéni véddeszkéz: Amennyiben a sériilt nem haszndlt egyéni
védbeszkozt, vagy nem volt sziikséges a haszndlata, ezt kell kozolni (pl ,nem haszndlt”, ,nem
relevdns”). A mez6 nem maradhat iires.

Sériilt ellatasara tett intézkedések: Pl.:, orvosi elldtds”, ,,mentdk értesitése”, stb. Amenniyben
a sérilt ellatasa nem volt sziikséges, ugy ezt kell k6z6Ini. A mezé nem maradhat iires.

Hasonlé balesetek megelGzésére tett intézkedés: Pl. ,figyelemfelhivds”, ,oktatds”,
sintézkedés a balesetet okozo eszkoz/feliilet javitdsdra”, stb. Amenniyben a baleset jellegébdl
addddan nem volt sziikséges intézkedni, Ugy ezt kell k6z6Ini. A mezé nem maradhat iires.

Szemtanuk: A szemtanuk szdmat szikséges megadni a legordil6 meni segitségével.
Amennyiben nincs szemtanu ,,0”-t kell megadni. ,1” vagy ,,2” szemtanu esetén a szemtanu(k)
nevének és telefonszamanak megadasa kotelezd, az e-mail cim megaddsa nem kotelezd.
Szemtanu az a személy aki ténylegesen latta a balesetet.

Ha a baleset és a bejelentése koz6tt tobb mint 6t munkanap telt el, mi volt az oka?: Ez a
kérdés csak akkor jelenik meg ha a baleset id6pontja és a bejelentés kdzott 5 napnal tobb telt
el. Ha a kérdés megijelenik indokolni kell, pl: , a sériilt nem jelezte idében a balesetet”, ,,az 5
napbdl 3 munkasziineti nap volt”, ,szabadsdgolds”, stb. A mezé nem maradhat iires.

Ezt kovetGen a biztonsagi érték megadasa utdn a ,Mentés” gombra kattintva a bejelentés
megtorténik.

| Szemtan(k
I

Szemtan(k szama | o v

Kérem, adja meg a hianyzo értéket: 3 - . I: \

A felugré ablakot nyugtazni kell a ,,Rendben” gombra kattintva.

Koszonjuk, a baleset bejelentésre kertilt.

A bejelentés tovabbitasra keriilt a Biztonsagtechnikai Igazgatosag felé, valamint az On altal
megadott egyetemi e-mail cimekre.

Onnek nincs tovabbi teenddje.

Amennyiben ki szeretné nyomtatni az elkészilt jegyzOkényvet, arra az e-mail cimére kapott
linken keresztill lesz lehetdsége.(A link tovabbitasa 24 éran belll 6riénik meg.)

Amennyiben valamely kételez6 mez6 nem keriilt kitoltésre, azt a feliilet voros kerettel jeloli.



mailto:munkabaleset@semmelweis.hu

A bejelentett baleset jegyz6kdnyvének mentése/nyomtatasa

A bejelentd és a sériilt (amennyiben a sérilt e-mail cime is megadasra kerilt) legkésébb 24 6ran beldl
a megadott e-mail cimekre automatikus lizenetet kap, amelyben talalhaté linken keresztiil meg tudja
tekinteni, menteni, illetve nyomtatni tudja a balesethez kapcsol6do jegyz6konyvet. A jegyz6konyvet
nem kell kiilon (nyomtatva) tovabbitani a Biztonsagtechnikai Igazgatdsagra.

o Orkine Raleset bejelents <obb@remmetwen > o Levé feladéja: ONUNE MUMKABALESET) BEIELENTO <obb@semmebwers.hu> - o x
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A sériilt kozvetlen felettesének tovabbi teenddje

A sériilt kézvetlen felettese is automatikus e-mailt kap a balesetrél - a fentiek szerint meg kell
tekintenie a bejelentdlapot.

% Semmelweis Egyetem

" ONLINE MUNKABALESET! BEJELENTO FELOLET

T et szovezet ogysbg - Kartbrolym aeset beenisip megt. | Jorihagyiste.
@

Mongel Gbor Ellentizési igazgalissg

Kérem, hogy tekintse meg a Baleset bejelentd lapot a fenti ikonra (®) kattintva.

A megtekintést kévetden tudja jovahagyni (¢), vagy elutasitani (%) a baleset bejelentést a
megfeleld ikonra kattintva.




A kozvetlen felettes kévetden tudja jovahagyni, vagy elutasitani a balesetet.

Semmelweis Egyetem
ONLINE MUNKABALESET! BEJELENTO FELOLET

gazgMosdg ®

Baleset bejelentdiap megt. Jovahagyas/E

Mongel Gabos Eflenéiz

Kérem, hogy tekintse meg a Baleset bejelentd lapot a fenti ikonra (®) kattintva.

A megtekintést kévetéen tudja jovahagyni (¥), vagy elutasitani (%) a baleset bejelentést a
megfelel6 ikonra kattintva.

A felettes a jovahagyassal elismeri, hogy tudomast szerzett a bekovetkezett balesetrdl (,,aldirja” a
jegyz6konyvet), és szilkség esetén intézkedik (pl. balesetveszélyes allapot megsziintetése).

Amennyiben a sériilt kozvetlen felettesének a bejelentés valddisagaval kapcsolatban barmilyen
kétsége meriilne fel, felveszi a kapcsolatot a bejelentével vagy a sériilttel (a Baleset bejelenté lap
tartalmazza a szlikséges adatokat). Ha ezt kbvetGen sem tartja valdésnak a bejelentést, akkor elutasitja.

Semmelweis Egyetem
ONLINE MUNKABALESET! BEJELENTO FELOLET

[ e et szsrveset agység - Karévioyam

Mongel Gabos Ellendrzési Igazgatosag ®

Baleset bejelentdiap megt. Jovahagyas/E

Kérem, hogy tekintse meg a Baleset bejelentd lapot a fenti ikonra (®) kattintva.

A megtekintést kévetéen tudja jovahagyni (¥), vagy elutasitani (%) a baleset bejelentést a
megfelel6 ikonra kattintva.

A baleset nem utasithato el az aldbbi indokokkal:
a sérilt nem jelentette id8ben? a balesetet, a sériilt hibajabdl kdvetkezett be a baleset.?

A jévahagydshoz lehet megjegyést irni, de nem koételezd, azonban az elutasitast indokolni szlikséges.

Elutasitas

Abaleset bejelentését nem hagyom jova. Indoklads
Akitdltése kételezd

Ha tovabbi kérdése meriilne fel az OBB hasznalataval kapcsolatban, a Biztonsagszervezési Osztaly
munkatarsai készséggel allnak rendelkezésre

https://semmelweis.hu/biztonsag/munkatarsak/

2 SE Munkavédelmi szabdlyzat 2.8. 2): A munkabaleset késedelmes jelentése felel§sségre vonassal jarhat, de ez nem zarja ki
a munkabaleset tényét. Ha a sériilt neki felréhaté okbdl ezen kotelezettségének nem tesz eleget, a baleset munkaltatdi
kivizsgdaldsa soran a sériiltet terheli annak bizonyitasa, hogy a baleset a munkavégzés soran vagy azzal 6sszefliggésben tortént.

31993. évi XClIl. torvény a munkavédelemrél 87.§ 3. Munkabaleset: az a baleset, amely a munkavallalét a szervezett munkavégzés sordn vagy
azzal 6sszefliggésben éri, annak helyétél és idGpontjatdl és a munkavdllalo (sériilt) k6zrehatdsanak mértékétdl fiiggetlendil.

7 SE BTI BSZO — Mongel G. 2022.01.12., 2023.02.20.
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