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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. ABIZOTTSAG JOGALLASA

(1) A Hallgatok Szocialis és Esélyegyenléségi Ugyeivel Foglalkozd Bizottsag (tovabbiakban:
SZEB) els6 fokon eljar6 szerv, mely a hallgatok szocialis tigyeivel kapcsolatosan
jogszabalyban és egyetemi szabalyzatban meghatarozott igyekben gyakorolja a hataskorét.

(2) Az SZMSZ 125. § (3) bekezdés n) pontjdban megjeldlt ,Hallgatok Szocidlis és
Esélyegyenldségi Ugyeivel Foglalkozo Bizottsdg™” a Szenatus altal 1étrehozott, az Egyetem
egészére kiterjedd hataskorrel rendelkezd allando feladata bizottsag.

2. A BIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

2.1 A bizottsagok Osszetételet, feladatait, tevekenységi- ¢s hataskoret az SZMSZ 1L KONYV
Hallgatoi Kovetelményrendszer — I11.4. RESZ Téritési és Juttatasi Szabalyzat (tovabbiakban
TJSZ) rogziti.

2.2 Az SZMSZ 1II. KONYV Hallgatéi Kovetelményrendszer — I11.4. RESZ Téritési és Juttatasi
Szabdlyzat 9. § (1-4) bekezdései szerint:

(1) Az egyetemi SZEB létszama az elnokkel egyiitt legfeljebb 14 6, elnokét és karonként 1-1 £6
oktato tagjat a Szenatus valasztja, tovabbi 7 tagjat a HOK delegalja.

(2) A SZEB dontéseit a SZEB Biralatelokészité Munkacsoportja késziti eld, amelynek tagjait a
HOK delegilja.

(3) A SZEB iilésén a Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag (JIF), a Gazdasagi Foigazgatosag (GFI) és
az Oktatasigazgatasi Hivatal (OIH) vezetdje vagy a vezeté megbizottja tanacskozasi joggal
vesz részt.

3. A BIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

(1) A bizottsag 1iilését az elnok, akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes vezeti. Az
elndkhelyettest a bizottsag allando tagjai koziil, az elnok javaslatara valasztjak. Amennyiben
az llést az elndkhelyettes vezeti, az elndkre vonatkozo szabalyok vonatkoznak ra.

(2) Amennyiben az elndkhelyettes is akadalyoztatva van, abban az esetben az iilést a tagok altal
sajat maguk koziil valasztott levezetd elnok vezeti, azzal, hogy a tagsdgbol adodo egy
Szavazattal vehet részt a szavazasban.

A SZEB iiléseit a bizottsag elnoke (tovabbiakban: elndk) vezeti, ennek keretében:

a) megnyitja az lést, megallapitja a hatarozatképességet, eléterjeszti, majd a szavazast
kovetden a szavazas eredménye alapjan megallapitja a napirendet

b) javaslatot tesz a jegyzOkonyvet hitelesitok személyére, errdl szavazast rendel el, majd a
szavazas eredményét kihirdeti

C) a hatarozati javaslatot megfogalmazza, szavazasra bocsajtja
d) megallapitja a bizottsag dontéseinek tartalmat és a szavazati aranyt,

e) bezarja a bizottsag tilését.
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3.1 A bizottsag ecIlnoke a napirendi pont targyaldsira mas, a Semmelweis Egyetemmel
kozalkalmazotti vagy hallgatéi jogviszonnyal rendelkezd személyt is meghivhat, akihez a
bizottsag tagjai az adott napirendi ponthoz tartozo kérdéseket intézhetnek.

3.2 A bizottsag szavazati jogu tagjai, illetve annak Biralatel6készité Munkacsoportja, (BM) valamint
a tanacskozasi joggal meghivott tagok a Semmelweis Egyetemmel munkavégzésre iranyulo,
illetve aktiv hallgat6 jogviszonyban allnak.

Elndkhelyettes:

a) Az eclnokhelyettes az elnok akadalyoztatasa esetén teljes jogkorrel jar el azzal, hogy
helyettesités esetén csak a tagsagbol adodo egy szavazattal vehet részt a szavazasban.

b) Az elnokhelyettes ellatja a bizottsag mitkkodésével 0sszefliggd operativ szervezési feladatokat,
amelyekkel az elnok megbizza, igy kiilonosen kapcsolatot tart a BM-el és szervezi az iilések
elokészitését, lebonyolitasat.

€) Az eclnokhelyettes ellatja mindazon tovabbi feladatokat, amivel a bizottsag elnoke megbizza.

4. A BIZOTTSAG MUKODESE

4.1 A BIZOTTSAG ULESEINEK ADMINISZTRATIV ELOKESZITESE

4.1.1. A bizottsag tiléseinek elékészitését a bizottsag elsé iilésén megvalasztott titkar végzi.
4.1.2. A bizottsag titkara:

a) elozetesen egyezteti a bizottsag tagjaival az iilés idopontjat,

b) az elnokkel vagy az elndkhelyettessel (a tovabbiakban egyiittesen alkalmazva: elndk) és a BM
elnokével egyeztetve dsszeallitja a bizottsag tilésének napirendjét,

€) megallapitja a soron kdvetkez6 iilésre, a tanacskozasi joggal meghivando személyek korét,

d) az iilés idépontja eldtt legalabb 5 nappal elektronikus Gton meghivo és — ha rendelkezésre all — a
napirendi pontokhoz tartoz6 munkaanyag kikiildésével értesiti a bizottsag tagjait, valamint a
meghivottakat az iilés idépontjardl és napirend;jérdl,

e) feliigyeli a bizottsag dontéseinek irasba foglalasat, az tilések jegyzOkonyvének elkészitését,
f) feliigyeli a BM miikodését, kiilonos tekintettel az iratkezelés szabalyszerliségére.

4.1.3. Az iilés id6pontjanak megallapitasa érdekében a titkar eldzetes iddpont egyeztetésre vonatkozo
javaslatot kiild a bizottsag tagjainak. Amennyiben a bizottsag tagjaitol a titkar altal megadott
hataridon beliil eltéré valasz nem érkezik, a javasolt idopontot elfogadottnak kell tekinteni.

4.1.4. Az tilésre tanacskozasi jogkorrel meg kell hivni a bizottsag elnoke altal megjeldlt személyeket.

4.1.5. A bizottsag a hallgatok altal benyujtott kérelmeket a TISZ-ben meghatarozott hataridén beliil
biralja el. Amennyiben valamely dontésmeghozatalahoz, vagy eljarasi cselekmény végzéséhez
jogszabaly, vagy a TJISZ nem ir el hataridét, a dontés meghozatalardl, vagy az eljarasi cselekmény
elvégzésérol a bizottsag soron kovetkezo ilésén, legkésdbb azonban a kérelem beérkezésétol, vagy a
hivatalbeli eljarasra okot adé koriilmény bizottsag tudomasara jutasatol szamitott 30 naptari napon
beliil gondoskodik.
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4.2. A BIZOTTSAG ULESEINEK SZAKMAI ELOKESZITESE

4.2.1. A SZEB o0nallo iktatasi jogosultsaggal rendelkezO szervezeti egység, mely az Elméleti
Orvostudomanyi Koézpont Tombigazgatosag alkalmazottai segitségével a SZEB hataskorében
elbiralando kérelmeket és a SZEB 4altal hozott hatarozatokat a Poszeidon rendszerben iktatja.

4.2.2. A SZEB hataskorében elbiralando kérelmeket elektronikus formaban a Neptun rendszerben, ha
arra nincs lehetéség, akkor papir alapon kell beadni az Elméleti Orvostudomanyi Kozpont
Tombigazgatdsag kijelolt egységében.

4.2.3. A SZEB iiléseinek szakmai el0készitését — ideértve a hatarozati javaslatok elOkészitését is — a
titkar feliigyelete alatt a BM végzi. A BM gondoskodik a hatarozati javaslatok elokészitésérol.

4.2.4. Az onkoltséges/koltségtéritéses hallgatok fizetési haladék és mentesség iranti kérelmeit a
karok dékani hivatalai kiildik meg véleményezésre a bizottsagnak. A részletfizetés és fizetési haladék
iranti kérelmeket a bizottsag altal atruhazott hataskorben a bizottsag elndke véleményezi, és
véleményét megkiildi a karoknak. A bizottsag elndke megadott véleményérdl utdlag, a bizottsag
soron kovetkez6 tilésén tajékoztatja a bizottsag tagjait.

4.3. AZ ULESEK LEBONYOLITASA

431 A SZEB iiléseit a bizottsag elndke vezeti. (Részleteit I1sd. tigyrend 3. Rész ,,Az elnok
jogallasa™)
4.3.2 Amennyiben a szocialis helyzet megitélése soran a TISZ 9/A. § (4) bekezdése alapjan a

BM hianypotlas kiadasat tartja sziikségesnek, annak elkészitésér6l a BM gondoskodik. A
hianypotlasi felhivast az elnok kiadmanyozza.

4.3.3 A bizottsag altal hozott dontéseket a hallgatokkal a SZEB altal meghatarozott moédon —
személyesen, a dékani hivatalok tanulmanyi osztalyain vagy erre kijelolt szervezeti
egységben, vagy elektronikus uton — kell kozolni, azzal, hogy a hatarozatok személyes
atvétele soran a SZEB-nek rendelkeznie kell az atvétel idopontjanak, helyének
dokumentalasarol és az atvevd személy azonositdsarol, a hataridére at nem vett
hatarozatok visszakiildésének hataridejér6l és modjarol, annak érdekében, hogy a
hatérozatok kozlése jogszabélyszerlien torténjen és a jogerdre emelkedés datuma és a
jogorvoslati hataridék nyomonkovetése megtarthatd legyen. A SZEB rendelkezhet ugy,
hogy a hallgatok a dontések tartalmardl a kozlést megel6z6en Neptun iizenetben, vagy
hirdetmény formajaban értesiiljenek, de ez nem podtolja a szabalyszerli kozléshez fiz6do
jogkovetkezményeket, amik a hatirozat kozlésével allnak be.

4.4. A NAPIREND ELFOGADASA

4.4.1. A bizottsag iilése a hatarozatképesség és a napirend megallapitasaval kezdddik. Az elndk
megallapitja a jelenlévOk szamat és rogziti a szavazati joggal rendelkezd jelenlévd tagok szdma
alapjan a hatdrozatképesség meglétét, vagy hianyat, majd ismerteti a meghivoval kikiildott
napirendet, indokolt esetben inditvanyozza annak modositasat. A hatarozatképesség hianya esetében
az elndk az iilés megkezdésének 15 perces halasztdsat rendelheti el, vagy berekeszti az iilést és
intézkedik 1j iilés 6sszehivasarol.

4.4.2. A meghivoban az eldzetesen kikiildott napirendhez képest 11 napirendi pontot felvenni akkor
lehet, ha a jelenlevé tagok egyhangt szavazattal azt elfogadjak és az 0j napirendi pontként felvett
igy tekintetében az eljarasi szabalyok betartdsa megallapithato.
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4.4.3. A napirendtél vald eltérésre vonatkozo tigyrendi javaslatot bizottsag tagja tehet. A javaslatrol
szavazni kell, amennyiben azt a bizottsag elfogadja, a napirendet a modositassal egylitt allapitja meg
az elnok.

4.4.4. A bizottsag hatarozatképes, ha az allando tagok tobb mint fele, azaz legalabb 8 {6 jelen van. A
bizottsag dontését jelenlévd tagjai tobbségének egynemii szavazataval hozza azzal, hogy
szavazategyenloség esetén az elndk, vagy amennyiben az elnokhelyettes vezeti az iilést, az
elnokhelyettes szavazata dont. Ha a bizottsag valamely tagjatol az adott tigy partatlan elbiralasa nem
varhato el (Osszeférhetetlenség), a tagot a hatarozatképesség szempontjabol jelenlevonek kell
tekinteni, de az érintett ligy elbiralasaban nem vehet részt, a jegyzOkonyvben tartozkodasként kell
rogziteni a szavazatat. Az Osszeférhetetlenség megallapitasarol a bizottsag elndke dont. Az
Osszeférhetetlenséget az eljaras valamennyi szakaszaban — igy kiilondsen a dontés meghozatala el6tt
- Vizsgalni kell.

4.4.5. Ha az dsszeférhetetlenség az elnokot, vagy az elndkhelyettest érinti, azt az iilésen bejelenti. Az
elnok, vagy az elndkhelyettes Osszeférhetetlenségére vonatkozd nyilatkozatot, illetve megallapitast
jegyzokonyvbe kell foglalni. Az elndkkel szemben fennalld 6sszeférhetetlenség fennallasa esetén az
elnoki teenddket a bizottsagi tagok altal elézetesen megvalasztott elndkhelyettes latja el. Az
elndkhelyettes Osszeférhetetlensége esetén az lilést az elndk vezeti.

4.5. AZ UGY TARGYALASA

4.5.1. A bizottsag a BM javaslata alapjan attekinti és megtargyalja a kérelmet.

4.5.2. A bizottsag elnoke felkéri a BM elnokét, hogy tajékoztassa a bizottsagot a kérelem tartalmarol,
a koriilményekrdl és az ligy szempontjabodl 1ényeges kérdésekrol.

4.5.3. A bizottsag tagjai kérdést intézhetnek a BM elnokéhez, valamint javaslatot tehetnek a dontés
tartalmara.

4.5.4. Amennyiben a napirendre vonatkozd tovabbi észrevétel, javaslat nincs, az elndk lezarja a
napirend vitdjat.

4.6. A SZAVAZAS

4.6.1. Az ligy targyaldsanak lezarasat kovetden az elnok szavazast rendel el.

4.6.2. A bizottsag dontését jelenlévo tagjai tobbségének egynemil szavazataval hozza azzal, hogy
szavazategyenlOség esetén az elndk szavazata dont. A szavazas ,,igen’*, ,nem” ¢&s ,tartdzkodas”
szavazattal, kézfelemeléssel torténik. Személyi kérdésekben szavazni ,,igen” vagy ,,nem” szavazattal
lehet.

4.6.3. Ha a targyalas soran nem meriil fel 0j és a dontés szempontjabol érdemi koriilmény vagy
javaslat, akkor az elnok a BM javaslatat szavazasra bocsatja. Uj és a dontés szempontjabol érdemi
koriilmény vagy javaslat felmeriilése esetén az elndk erre figyelemmel modositott hatarozati
javaslatot bocsat szavazasra.

4.6.4. A szavazas lezarasaként az elnok megallapitja a hatarozat szovegét és a szavazas aranyat.

4.6.5. Amennyiben az elnok kezdeményezi, valamely hatarozati javaslatrol elektronikus tuton is
szavazhatnak a bizottsag tagjai. Az elektronikus szavazast az elndk rendeli el. Az elektronikus
szavazas elrendelése kiilondsen akkor indokolt, ha valamely iigyben a tényallas tovabbi tisztdzasa
sziikséges, azonban az eljarasi szabalyok megtartdsa miatt a kovetkezd bizottsagi iilésen az gy
targyaldsa mar nem lehetséges, vagy ha jarvanytigyi érdekbdl ez indokolt.
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4.6.6. Az elektronikus szavazasra vonatkozo javaslatot a BM késziti eld, a szavazast is a BM
bonyolitja le.

4.6.6.1. Az elektronikus szavazas esetében hataridé megjelolésével kell a dontési javaslatot
elektronikus szavazolapon megkiildeni a bizottsag tagjai részére. Az elektronikus szavazas zard
hataridején tul érkez6 szavazatok érvénytelenek.

4.6.6.2. Az elektronikus szavazodlap tartalmazza:
a) a dontési javaslatot,

b) ,,igen”, ,nem” és ,tartdzkodas” lehetdségét,
c) a szavazat leadasanak datumat.

4.6.6.3. Az elektronikus szavazas alapjan elfogadott dontést a tagoknak elektronikusan meg kell
kiildeni és a kovetkezO bizottsagi iilés jegyzokonyvében kell feltiintetni, a napirendeket megel6zden,
rogzitve, hogy a dontés elektronikus szavazas eredményeként keriilt elfogadasra.

4.6.6.3. Az elektronikus szavazas alapjan tortént dontés elfogadasanak datuma az elektronikus
szavazas hatéarideje, a dontés elfogaddsara vonatkozdéan az iilésekre vonatkoz6 szabalyokat
értelemszertien alkalmazni kell.

5. A BIZOTTSAG FELADAT-ES HATASKORE

rrrrr

5.2. A bizottsag feladatai:

a) Alaptamogatas, rendszeres ¢és rendkiviili szocidlis 6sztondij palyazatok esetén

aa) a hallgato szocialis pontszamanak a TISZ 1. sz. melléklete alapjan valo meghatarozasa,
ab) a hallgat6 10 %-0s illetve 20 %-os raszorultsagi csoportba tartozasanak meghatarozasa.
b) Kollégiumi jelentkezések elbiralasa.

c) Javaslat tétele a rektornak kollégiumi dijmentesség tekintetében.

d) Koltségtérités/onkoltség esetén a részletfizetésre/fizetési haladékra €s mentességre iranyulod
kérelmek véleményezése.

6. A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

6.1. A JEGYZOKONYV VEZETESE

6.1.1. A bizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv irasban vagy hangfelvétel
utjan régzitendd, utdbbi esetben 5 napon beliil a hangfelvétel alapjan irasban is elkészitendd. A
Jegyz6konyvhoz csatolni kell a bizottsagi iilésen jelenlévok altal alairt jelenléti ivet. A jelenléti iven a
bizottsag tagjait, tovabba a tanacskozasi joggal jelenlévo tagokat, mint meghivottakat kell feltiintetni.

6.1.2. A jegyzokonyv vezetését a BM végzi. A bizottsag iiléséhez sziikséges technikai feltételekrol,
igy kiilondsen a hangfelvétel biztositasahoz és az tilésen elhangzottak rogzitesehez sziikséges egyeb
eszk6zok rendelkezésére allasardl a Hallgatoi Onkormanyzat gondoskodik.

6.1.3. A bizottsag tilésérol készitett jegyzokonyvet az elnok, helyettesitése esetén az elndkhelyettes,
valamint a bizottsag két, a jelenlévd tagok koziil hitelesitének valasztott személy, — amennyiben a
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kérelmez6 is részt vesz a bizottsag iilésén, akkor az 6 részvételével targyalt napirendi pontot a
kérelmezd is — irja ala.

6.1.4. A jegyzokonyv alairatasarol a BM gondoskodik. A jegyzokonyv alairdja a jegyzokonyv
alairasat megel6zden kérheti a hangfelvétel meghallgatasat.

6.1.5. A jegyzOkonyv, illetve a hangfelvétel megdrzésérdl a BM gondoskodik. A hangfelvételt a BM
a bizottsagi iilést6l szamitott 6 honapig Orzi, utana megsemmisiti.

6.1.6. A jegyz6konyvrél masolatot a kérelmezd kérésére a bizottsag elndkének engedélye alapjan a
BM ad. A hangfelvételr6l masolatot kiadni csak birosagi megkeresés alapjan lehet.

6.2. ADONTES KOZ
A SZEB iilését koveto alakszerii hatarozatot/végzést a BM késziti el kiadmanyozasra.

6.2.2. Az alakszeri hatdrozatot/végzést minden a SZEB dontési hataskorébe tartozod ligyben —
lehetéség szerint — a bizottsag tilésétdl szamitott 10 munkanapon beliil kell elkésziteni.

6.2.3. A kollégiumi felvételr6l hozott dontésr6l a hatarozat kozlését megel6zéen a bizottsag
kérelmére a Kollégiumok Igazgatosaga Neptun iizenet formdjaban is értesiti a hallgatot, amennyiben
a bekoltozési hatasidok megtartdsa miatt az sziikséges.

6.2.4. A hatarozatok hallgatokkal valo kozlésének elokészitése (a személyes atvétel helyszinére
szallitas, az atvételi dokumentaciok el6készitése, postazas) a bizottsag titkaranak feladata. Személyes
atvétel lehetoségének hianyaban a hatarozatok kérelmezdok szamara torténd kikiildése postai tton
torténik.

6.3. DONTESEK TARA

6.3.1. A jegyzokonyv készitése soran a hatarozatokat/végzéseket évente ujrainditott folyamatos
sorszamozassal kell ellatni. A sorszamhoz /- jellel kell az évszamot hozzairni.

6.3.2. A sorszamozott hatarozatokrol/végzésekr6l a bizottsag titkara nyilvantartast vezet (Dontések
Tara). A nyilvantartds — tablazat form4jaban — a jovahagyott jegyzOkonyvben szerepld
hatarozatokat/végzéseket statisztikai jelleggel tartalmazza.

7. A SZEB BIRALATELOKESZITO MUNKACSOPORT FELADATAI
7.1. AMUNKACSOPORT HATASKORE
7.1.1. A munkacsoport hatarozatokat nem hoz, iilést nem tart.

7.1.2. A munkacsoport a SZEB dontés-elokészitd munkacsoportja, mely felel a SZEB altal hozott
hatarozatok tartalmi hattereinek elokészitéséért, €s Osszesitéséért.

7.2. A MUNKACSOPORT MUKODESE

7.2.1. A SZEB dontéseit a SZEB Biralatelokészité Munkacsoportja (BM) késziti eld, amelynek
tagjait a HOK delegalja. A SZEB elnoke irdsos megbizolevéllel kinevezi az BM tagjait. A
munkacsoport tagjainak tevékenységét a munkacsoport elndke iranyitja. A munkacsoport elndke a
Hallgatoi Onkorményzat Szociélis Bizottsiganak mindenkori elnoke.

7.2.2. A munkacsoport tagjai véleményezoi jogosultsaggal rendelkeznek a leadott szocialis tirlapok
tekintetében.

7.2.3. A munkacsoport tagjai jogosultsagukbol addddan nem testiiletileg, hanem tagi minéségiikben
egyénileg végzik a véleményezést.

7.2.4. A munkacsoport elndke kapcsolatot tart valamennyi SZEB-taggal.

7.2.5. A munkacsoport elnoke tovabbitja a SZEB szamara a véleményezett palydzatokat.
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7.2.6. A munkacsoport feladatai:
a) a hallgatokkal valé kapcsolattartas,
b) a szocialis tirlapok, és azok mellékleteinek véleményezése, valamint

€) a TISZ 9/A § (4) bekezdése szerint javaslatot tesz a SZEB elnok szamara hianypotlas
elrendelésére.
ZARORENDELKEZESEK

7. § A Szenatus a bizottsag ligyrendjét hatarozat szama./év  (ho, nap) szamu szenatusi

hatarozataval jovahagyta, mely hatarozat és annak melléklete kozzétételt koveté napon lép
hatalyba.

Budapest, 2023. 10.
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