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ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.§ A BIZOTTSAG JOGALLASA

A hallgatok kreditétvitellel Ssszefiiggd tigyeivel kapcsolatosan jogszabalyban és egyetemi
szabalyzatban meghatérozott hataskoroket gyakorld, a Karon miiksdé Bizottsag.

(Osszhangban a Bizottsag SZMSZ-ben meghatdrozott feladatai, a tevékenységére vonatkozd
Jogszabalyi, valamint egyetemi szabdlyzatban foglalt rendelkezések figyelembevételével)

2.§ ABIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

(1) A karon miikod6 Bizottsag személyi Ssszetételét, a tagok személyét a Kari Tandcs javaslata
¢s a dékan elbterjesztése alapjan a Szenatus allapitja meg.

(2) A Bizottsag 0t szavazati jogl taggal rendelkezik. Az elndk és harom tovabbi oktatd tag
mellett a Kari Hallgatéi Onkorméanyzat egy tagot delegal.

(3) A bizottsagi illéseken tandcskozési joggal részt vesz az Altalanos Orvostudomanyi Kar
Dékani Hivatala oktatési csoportjanak képviseléje. Idegen nyelven tanulo hallgatok esetében
a Kiilfoldi Hallgatok Titkarsaga delegal tanacskozési jogh tagot.

(4) A Bizottsag tagjai részt vesznek a Bizottsagi iiléseken, ha részvételiiket valamilyen nem
clharithaté ok nem akadalyozza. A részvételt akadalyozé koriilmény esetén a tavolmaradast
jelezni kotelesek. A bizottsagi tagok az elndk 4ltal eldzetesen készitett véleményt
attanulmanyozzdk a bizottsagi iilést megelézden. A bizottsagi tagok a kreditatviteli
kérelemmel kapcsolatban tAmogat6 vagy nem tdmogaté véleményt kotelesek nyilvanitani.

3.§ ABIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

(1) A Bizottsag iilésével kapcsolatos feladatok: A Bizottsig elndke jogosult a bizottsagi iilés
Osszehivasara. Az iilés Osszehivasat megelézéen az elnék az AOK Dékini Hivataltél és
idegen nyelven hallgatok esetében a Kiilfoldi Hallgatok Titkarsagatol postai uton és/vagy e-
mail-ben kapja meg a benytjtott kérelmeket. E kérelmeket attanulméanyozza formai és
tartalmi szempontbdl. Formai hidnyossigok észlelése esetén a kérelmet visszakiildi a
befogado hivatalnak és jelzi a sziikséges kiegészitéseket. A befogadott és formailag megfelels
kérelmeket attanulméanyozza, értékeli és javaslatot tesz azok elbirilasénak moédjara. Az e
javaslatokat sszegz6 anyagot e-mail-ben elkiildi a Bizottsagi tagok szaméra és javaslatot tesz
a Bizottsagi ilés id6pontjara. A Bizottsig tagjainak visszajelzése alapjan hivja Gssze a
Bizottsagi tilést.

(2) Az tilésezés rendje, gyakorisiga: A Bizottsig minden szemeszterhez tartozé szorgalmi
id6szak eldtt két héttel, a regisztracios hét el6tti héten iilésezik. A feltétleniil megtartasra
keriilé tilés mellett tovabbi tilés 6sszehivasa akkor szitkséges a kévetkezd tervezetten tartandé
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iilést megelézden, ha olyan szdmi, vagy tipust elbiralandé kérvény érkezik, amelyeknek
elbiralasa elektronikus szavazassal nem lehetséges.

(3) Az iiléseket az elndk hivja dssze, akadélyoztatésa esetén az elndk altal kijelolt masik oktatoi
jogallasu tag hivhatja Ossze az iilést. Az iilések napirendjét az el6készité anyagban
feldolgozott kérelmek elbiralasa adja. Ezek mellett az elnok az ilés Ssszehivasat megeldzden
mas napirendi pontot is javasolhat, amely a Bizottsdg miikodésével, javaslattétellel,
beszdmoldjaval kapcsolatos. E napirendekhez tartozé elézetes anyagokat a Bizottsig elndke
ugyancsak az iilést megelézden tovabbitja a Bizottsagi tagok szdmdra.

(4) A bizottsagi ilést az elnok vezeti. A Bizottsag barmely szavazati joggal rendelkez6 tagja
barmely napirendi ponthoz hozzészélhat. A szavazati joggal nem rendelkezd tanicskozési
jogi résztvevék ugyancsak minden napirendi ponthoz elSzetes engedélykérés nélkiil
hozzaszo6lhatnak.

(5) Az iilés jegyzbkonyvét a Bizottsig elnoke késziti el a Bizottsagi ilést kovetden. A
jegyzOkonyv tervezetet a Bizottsig elndke e-mail-ben tovabbitja a szavazati joggal
rendelkez8 bizottsdgi tagok részére véleményezésre. Az esetleges médositési javaslatok
végrehajtasat kovetden a Bizottsig elndke alairja, az iilésen vélasztott két szavazati joggal
rendelkezd tag pedig aléirasaval hitelesiti a jegyzkonyvet.

(6) A donteshozatal nyilt szavazéssal torténik, a Bizottsdg szavazatképes, ha a szavazati joga
tagok kozill legalabb hérom (60%) részt vesz a bizottsagi iilésen. A szavazat igen vagy nem
lehet, tartézkodas vélemény a szavazis soran nem lehet. Ha a bizottsagi ilésen paros szami,
azaz négy tag vesz részt, akkor egyenlé szdmu igen és nem szavazat esetén a Bizottsag
elndkének szavazata dont.

(7) A Bizottsag elndke hagyja jovd a Nemzetkdzi Hallgatok Képzéseinek Kozpontja, Angol
Nyelvii Tanulmanyi Osztaly altal létrehozott SEMAPHOR rendszerbe elektronikusan
feltdltott angol nyelvii kreditbefogadisokat. A SEMAPHOR rendszerben csak az atvételt
benytjtott jelentkez8k kérelmeit tudjék elbiralni el6zetesen az illetékes oktatasi intézmények,
minden mds ligy hagyomaényos, papiralapt.

(8) A Bizottsig hatdrozatainak végrehajtdsaval kapcsolatos teenddk: A jegyzokonyvet a Bizottsag
elndke tovabbitja elektronikus és postai Gton egyarant az Altalanos Orvostudomanyi Kar
Dékéni Hivatalaba, illetve az idegen nyelven tanulé hallgaték esetében a Nemzetkdzi
Hallgatok Képzéseinek Kozpontjaba. A hallgaté szdmara atadandé dontést (hatarozatot) a
Deékani Hivatal, illetve a Nemzetkozi Hallgatok Képzéseinek Kozpontja késziti el, a magyar
nyelvi jegyzOkonyvben szereplé indoklds a hallgaté képzési nyelvére tortént hiteles
forditasdval. Az elkészitett hatdrozatokat a hivatal a Bizottsag elndke szamdra alairasra
elkiildi. Majd ezt kovetben a hivatal a hatirozatot a hallgaténak atadja. Elutasitott
kreditatviteli kérelem esetén a hatarozatnak tartalmazni kell az elutasitas okit.

(9) Az elndk akaddlyoztatdsa esetén a helyettesités rendje: Az elnok akadalyoztatasa esetén az
elndk altal megbizott egyik oktat6 jogalldsti tag helyettesiti az elnokét. A helyettes az elnok
feladatait a helyettesités id6tartama alatt teljes jogkorrel ellatja.
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4.§ ABIZOTTSAG MUKODESE

(1) A Bizottsiag miikodésének hatdlya: A Bizottsag mand4tuma a Szenatus altal meghatérozott,
legfeljebb 3 éves ciklusra sz6l.

(2) A hataskorok atruhdzasanak rendje: A Bizottsagi tagsaggal jar6 jogok és kotelezettségek nem
ruhazhatdk at.

(3) A hatérozathozatal rendje: A Bizottsagi tagok nyilt szavazéssal nyilvanitanak véleményt a
kérelmekr8l. Az érvényes hatarozathoz a Bizottsig 5 tagja koziil legalabb 3 jelenléte
sziikséges. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

(4) Az elektronikus szavazés rendje:

az elektronikus szavazast kezdeményezettek kére: A hatérozathozatal a tervezett {ilések
esetében nem clektronikus, mindig személyes részvételhez kotott iléseken torténik. Ha
valamelyik Bizottsagi tag nem tud részt venni az ilésen, akkor e-mialben kozolheti
véleményét, amelyet az {ilésen az elndk ismertet. Nem hatéaridére beadott, rendkiviili iilés
Osszehivasat igényld, 6t6t nem meghaladé mennyiségli kreditatviteli kérelem esetén
elektronikus (e-mailben tartando) szavazas lehetséges.

az elektronikus szavazas elrendelésére jogosult személy: A Bizottsag elndke

az elektronikus szavazasra bocsajthaté kérdések kére: Kreditatviteli kérelem elfogadasa
vagy elutasitasa.

az elektronikus szavazas menete, az ezzel kapcsolatos adminisztrativ teenddk: Az elndk
elézetes véleménnyel elektronikus uton elkiildi a Bizottsigi tagoknak a kreditatviteli
kérelmet. A bizottsigi tagok elektronikus uton nyilvanitanak véleményt. A szavazati
aranynak megfelel6en az elnok a kérelmek elbiralasarél szol6 jegyzokonyvet elekironikus
uton tovabbitja a bizottsdgi tagoknak, akik nyilatkoznak annak elfogadasardl, esetleges
modositasi javaslatukral.

a kozzététel rendje: A hatérozatokat a Dékani Hivatal, illetve idegen nyelven oktatott
hallgatok esetében a Nemzetkdzi Hallgatok Képzésének Kozpontja késziti el és alairasra
az elndknek atkiildi.

5.§ A BIZOTTSAG FELADAT-ES HATASKORE

(1) Ha jogszabdly, vagy egyetemi szabélyzat mésként nem rendelkezik, az a hallgatéi tgyben
eljaré szerv illetékes, amely ahhoz a karhoz tartozik, amelyen a hallgat6 képzésben — idegen
nyelvii képzést is ide értve — vesz részt. Amennyiben a hallgatd egyidejiileg t6bb kar
képzésében vesz részt, az a hallgatoi iigyben eljaro szerv az illetékes, amely ahhoz a karhoz
tartozik, amelynek képzésével az adott hallgatéi tigy Ssszefiigg. A hallgatéi ligyben eljaré
szerv az eljaras minden szakaszaban koteles hataskérét és illetékességét vizsgalni.

(2) Amennyiben hatéskdrének vagy illetékességének hianyat megallapitja, haladéktalanul koteles
az Ugyet a hataskérrel vagy illetékességgel rendelkezé hallgatéi iigyben eljaré szervhez
attenni, €s errdl a hallgat6t papir alapon vagy elektronikus viton irdsban értesiteni. Az értesités
kozlésére SzMSz. I11.6. rész 21. §-anak rendelkezéseit kell értelemszertien alkalmazni.

(3) A Bizottsag feladat- és hataskorébe tartozo feladatok részletes leirasa:

a) Mas hazai egyetemrél, sajat egyetemiink mas karairél kért atvétel és kiilfoldi
egyetemen, korabban megszerzett kreditek atvitele:

aa) Kotelezd targyak esetén a kredititviteli kérelmet a térgy oktatasit végzd

illetékes egyetemi tanszék/klinika véleményezi aszerint, hogy az oktatott targy

tematikdja legalabb 75%-ban megfelel-¢ a Semmelweis Egyetemen érvényes, a

kérelem targyat képezd tantargy tematikdjanak. A Bizottsig a tanszéki

javaslatot elfogadja, vagy egyet nem értés esetén indoklassal elutasitja. A
vélemény tartalmazza a javasolt kreditet és osztalyzatot.
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aa) 75% alatti egyez8ség esetén a kreditelismerés helyett a tantirgy egyes
kovetelményeinek teljesitettként torténd elismerésére és ezek aléli felmentés
megaddsara is van lehet6ség, mely esetben a hallgaté szaméra speciélis, e
kovetelményekre ki nem tér6 vizsga (kiilonbozeti vizsga) keriil elbirasra,
amely a vizsgaiddszakot megel6z6en (a szorgalmi idészak utolsé harom
hetében), vagy a vizsgaidészakban teljesitheté. Az ilyen targyat a tanulmanyi
osztaly veszi fel a hallgat6 részére, de hallgato kiteles az errdl sz616 hatérozat
kézhezvételét kovetd 10 munkanapon beliil a kiilonbdzeti vizsgaval érintett
tantargy oktatasaért felelés oktatonal is jelentkezni.

aa) Nem kotelezé targy esetén elbzetes tanszéki vélemény nem sziikkséges, a
hallgatonak a vélaszthato6 targy tematik4jat mellékelnie kell a kérelemhez.

b) Sajat egyetemiink6n korabban szerzett kreditek elismertetési kérelme a tanulmanyok
megszakitasat kovetd Ujrakezdése kapcsan: A Bizottsdg ezekben az esetekben hozza
meg hatdrozatat.

¢) Sajat egyetemi hallgatéink TDK és klinikai munka tevékenységének kredittel térténd
elismerése: A Bizottsdg a TDK munka, illetve a klinikai munka részletes leirdsinak
attanulméanyozésa utin hozza meg hatdrozatst. TDK munka esetén, ha az nem
egyetemi intézetben torténik, az elfogadé hatirozat feltételének tekinti a témavezetd
tudomédnyos mindsitésének igazoldsat. Mindkét kreditatviteli kérelem esetében 1-1
kredit elismerés torténik. Kiemelkedé TDK munka esetén utélagosan tovabbi 1 kredit
kérvényezhet6. Ehhez az sziikséges, hogy a TDK munka eredményét tartalmazo
lektoralt kézlemény szerzbje vagy tarsszerzéje legyen a kérvényez6 hallgatod

d) Erasmus csereprogramban végzett tanulmanyok kreditjeinek elismertetése. A
Bizottsag a hallgaté dltal el6zetesen kikért engedélyeket &tnézi, a targy hallgatésara és
a vizsgazés médjara vonatkozd engedélyeknek megfelel6en a kreditatvitelt javasolja
vagy az attol valo eltérés esetén elutasitja.

(4) Az SZMSZ rendelkezéseivel §sszhangban a Bizottsig egyes specialis feladatok ellatisival és
szervezésével Osszefliggd rendelkezések megfogalmazasa, amennyiben van specialis feladata
a Bizottsidgnak: A Bizottsag az Altalanos Orvostudomanyi Kar Dékéanjanak és a Nemzetkozi
Hallgatok Képzéseinek Kozpontja Igazgatéjanak felkérésére véleményt nyilvanit, javaslatot
tesz a kreditatvitel iigyintézésének menetére, az eljardsok modjara vonatkozoan.

6. § A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

(1) Az tlésekr6l a Bizottsag elndke jegyzOkonyvet készit. A jegyzékonyv irasban vagy
hangfelvétel utjan régzitendd, utébbi esetben 5 napon beliil a hangfelvétel alapjan irasban is
elkészitendd.

(2) A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

a) Az eljar6 szerv (személy) megnevezését, az ligy targyat és az ligyiratszamot, az {ilés
napirend;jét

b) jegyzOkonyv készitésének helyét és idépontjat, oldalszamozast

¢) a jelenlévd bizottsagi tagok, valamint a tanacskozasi joggal jelenlévd egyéb személyek
neveét, beosztasat.

d) személyes meghallgatas esetén a meghallgatott személy nevét, lakohelyét, - hallgatd
esetén — hallgatéi azonositojat (NEPTUN-kédjat) az {igyben val6 részvételének jellegét
(kérelmezd, eljérds ald vont személy, meghatalmazott, tant, szakértd, stb.).

e) az iilésen megjelent személy jogaira és kotelezettségeire valo figyelmeztetés megtorténtét,
tovabba
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f) az tigyre/ tilésre vonatkozo lényeges nyilatkozatokat, megallapitasokat

g) aszavazas eredményét

h) a dontést,

i) az irdsban (papir alapon) késziilt jegyzokonyv esetén — annak minden oldaldn — az eljaro
szemelyek és a jegyzOkonyvvezetd aldirasat, illetve bizottsagi iilésro] késziilt jegyzOkonyv
esetén — annak minden oldaldn — a bizottsig elnskének és a jegyz6konyv hitelesitésére
valasztott személyek alairasat.

(3) A jegyzOkonyvben foglaltakat a meghallgatott személyekkel ismertetni kell, és ennek
megtirténte utén a jegyzOkonyv megfelelé részét veliik ald kell fratni. A meghallgatott
személy a jegyzOkonyv kiegészitését vagy helyesbitését kérheti. Az aldirs esetleges
megtagadasat €s ennek okat a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A bizottsagi dontésekrol
Osszesitd jegyzéket kell vezetni.

(4) A Bizottsag éves beszamoldjanak az elkészitése a Szendtus részére a Bizottsag elndkének
feladata. Az elkiildés el6tt a beszamolét a bizottsagi tagok megkapjak véleményezésre.

(5) A jegyzdkonyv mellékleteként a kreditatviteli dontés kérelmezd személyenként és
tantargyanként részletezve kertil elkiildésre.

(6) A Bizottsdg miikodése sordn keletkezett iratanyagok kezelésének rendje: A Bizottsigi
jegyz6konyveket és mellékleteket a Bizottsag elndke elektronikus és postai titon tovabbitja
az AOK Dékani Hivataldnak illetve a Nemzetkozi Hallgatok Képzéseinek Kozpontjanak. A
jegyzékonyvek és a mellékletek egy mésolati példanya szamitégépen és kinyomtatott
formaban a Bizottsag elnokénél is marad.

(7) Kozzététellel kapcsolatos feladatok: A kérvényezé hallgaté szamdra a hatérozatot az AOK
Dékani Hivatal, illetve a Nemzetk6zi Hallgaték Képzéseinek Ko6zpontja késziti el. Az
elkészitett hatdrozatot a Bizottsig elndke irja ala.

7. § ZARORENDELKEZESEK

A Szendtus a Bizottsag ligyrendjét 90/2022. (X.24) szami szenétusi hatérozataval jovéhagyta, mely
hatarozat és annak melléklete a Jogi ¢s Igazgatasi Féigazgatosag (JIF) alhonlapjan val6 kozzétételt
kévetdé napon Iép hatilyba.
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