SEMMELWEIS EGYETEM
Petoé Andras Kar

Tanulmanyi és Vizsgabizottsag

SIS D
S 3N

Iktatoszam: /PAKDH/2021

BIZOTTSAGI UGYREND

Készitette: A dokumenticio .
A . / /{/\) o u 2021, Kédjafile neve: | SE-PAK-TVB UR-M06
A8
Dr. Szatmari Edit Ddtum
hivatalvezetg Valtozat szima: 02.
‘Ei(;zhiteset; g\k w Ervénybelépés
. A - SY 2021. idépontja:
Dr. Matos PErJ\ Dadtum
a Bizotts(gc@lnoke Oldalak szama: 11
<o -
Jovahagyta:* 5/
7‘/ %’ [ Lg;!/ q‘l 2021. Mellékletek szama: -
Dr Tefk Mlkhisne =/ Ditum
Dr. Zsebe A # /
dékan ) A
\ \l “ OQ‘KQVE .Q:\)
MODOSITASOK JEGYZEKE
Modositotta Valtozat Moédositott Jovahagyta Kibocsatas
Datum/Alairas szama oldalszam Datum/Alairas idépontja
Dr. Szatmari Edit 02. 11.
*A Kari Tandcs 33/2021. (10.13.) szamu hatérozata alapjan
A dokumentum koédja/file neve: SE PAK TVB UR M06 Oldal: 1/11

Ervénybelépés idépontja: Valtozat szama: 02



1
VSIS
! ety S
{
]
|

SEMMELWEIS EGYETEM
Petoé Andras Kar

Tanulmanyi és Vizsgabizottsag

" RIS |
TARTALOMJEGYZEK
1. ALTALANOS RENDELKEZESEK.d.................. - e e 3.
1.1 LR BT (0 e TR F L O —————— 3.
2, ATVB OSSZETETELE, SZERVEZETE......citevuutteeiee et eeeeee e ee oo 3.
2.1 ATVB SZEMELYTOSSZETETELE..eeiieiisititesieeteeteesee et eaee e e e e e e e e 3.
3. A TVB ELNOKENEK FELADAT A..ccceeevestrsumannemmmsensensmeneseeesssosensnsssmmmessssssssnsnns s o eeonne 4.
4 A TVBMUKODESE.......... e SRR L T, ceeeens soens SHN SRR S & S eb e amee s sipis 4.
4.1 A TVB MUKODESENEK HATALY Auverreiirsinsussoenenermniinsnnsnesneseessesossosssssssssnsesssssssnsssnmsmnnnnnnss 4.
4.2 A TVB FELADAT- ES HATASKORE. ...ccuuuiirusuusieessaenmamneessnsnnnserressesnnnssessesessessessnsssssssssssmnnn.. 5.
4.3 A TVB ULESEINEK RENDJE. .. ccvuerueruussesseennnnnsnsnnsseserenrennesssseseesesssssessssssssnnsnnnnnnsssnmmmnnsnnsss 5.
4.4 A TVB-HEZ BENYUJSTANDO KERVENYEK .. ..ottt iiiiitiitieieee i e eeeee e e e s e s b
4.5 A TVB HATAROZATKEPESSEGE .......iiuitittiitiitiinieeieeieeeeeees e et e e e e e e 8.
4.6 ATVBHATAROZATAL ¢vettetiaeieeie e ettt ce e e e e et et aee et e e e e aeseeeees s e e e e s oo 8.
4.7 A FELULVIZSGALATI REND. ..ttt iettt ettt ettt e et ee e e e e e e e e e 10.
5. ATVBMUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK ELLATASA ..veveeeeoeoonn 10
5.1 AZ ULESROL KESZULT JEGYZOKONYV ELKESZITESE . v uveeviesesseeeeeeseeeeeeeoeooooeooeeooeo 10.
5.2 AJEGYZOKONYV TARTALMI ELEMEL evtttttteeeiteeseniaiieeee s eeeeeee s e eeeee e 10.
5.3 EVES BESZAMOLO KESZITESE........cuviittieninriesieiinsieeses it e eeeeeeeee e e oo oo 10.
6. ZARO RENDELKEZESEK ...vvvvvverniuierennennesnsnnnss cevreeneas eeneens SR TS A e b e S e SRS 10.

A dokumentum kodja/file neve: SE PAK TVB UR M06
Ervénybelépés idopontja:

Oldal: 2/11
Valtozat szama: 02



| SEMMELWEIS EGYETEM

B Ny |
a L Sy |

0 f Peté Andras Kar

lr,

Tanulményi és Vizsgabizottsag

s,
i

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Petd Andras Kar Tanulményi és Vizsgabizottsaganak (tovabbiakban: TVB, PAK TVB) Bizottsagi
Ugyrendje a felsGoktatas miikodését szabalyoz6 jogszabalyok, valamint a Semmelweis Egyetem (a
tovabbiakban: SE) Szervezeti és Mikodési Szabélyzataban foglaltaknak megfeleloen hatarozza meg a

TVB eljarasi rendjét.

1.1. A TVBJOGALLASA

A Pet6 Andras Kar Tanulmanyi és Vizsgabizollsaga a Szenatus altal — a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat LKONYV .1 RESZ 125.§ (4) bekezdés a) pontja alapjan — létrehozott Karon miikodd
allando bizottsdg, mely a hallgatok tanulmanyi iigyeivel kapcsolatos, jogszabalyban és egyetemi

szabalyzatban meghatarozott hataskorrel rendelkezik.

2. ATVB OSSZETETELE, SZERVEZETE

2.1. A TVB SZEMELYI OSSZETETELE

A TVB elnokének ¢és oktato tagjainak személyére a dékan, a hallgaté tagok személyére a SE Hallgatoi
Onkormanyzat tesz javaslatot a Semmelweis Egyetem Hallgatdi Onkormanyzat Alapszabalyban
meghatéarozott modon. A bizottsagi tagok és az elnok személyérél a dékan javaslata alapjan a Kari

Tanacs dont.

2.1.1 ATVB ALLANDO, SZAVAZATI JOGGAL RENDELKEZO TAGJAI:
- eln6k (oktatasi dékanhelyettes)
- tagok (4 {0):
1 {6 Tanulmanyi és Hallgatoi Kézpont Karrieriroda vezetdje
2 f6 oktatd (1 f6 Konduktiv Pedagogiai Intézet, 1 f6 Huméantudomanyi Intézet)
1 6 aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkezé, Hallgatoi Onkormanyzatot
(tovabbiakban HOK) képviselé hallgato.

Szavazati joggal rendelkez6 tagok szama 6sszesen 5 19.
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2.1.2. Sziikség esetén (pl. tényallas tisztazasa céljdbol) - egyedi tigyek elbiraldsa soran - a TVB elndke

az. ligyben érintett mas személyeket is meghivhat a Bizottsag iilésére.
2.1.3. A TVB minden allando tagja egy szavazattal rendelkezik.

2.1.4. ATVB alland6 tagjainak mandatuma 3 évre szl.

3. ATVBELNOKENEK FELADATA

3.1 A TVB iilését az elndk hivja 6ssze. Indokolt esetben — irasban, az indok megjelslésével — a TVB
Osszehivasat kezdeményezheti a kar dékanja, dékanhelyettese, barmely két bizottsagi tag, vagy a Hallgatoi
Onkorményzat kari vezetdje. A Bizottsag elndke veszélyhelyzet/jarvanyhelyzet vagy egyéb més akadaly
esetén donthet az online (zoom) feliileten tartandé iilés dsszehivasardl. Ennek megszervezesérdl az

elnok altal megbizott személy gondoskodik.

Veszélyhelyzet/jarvanyhelyzet esetén az eldirt védelmi intézkedések betartasa mellett tarthatd

személyes jelenléttel iilés.

3.2 Az elndk a TVB dontésének el6készitése céljabol véleményt kérhet az ligyben érintett oktatasi szervezeti

egység vezetdjétol, tanulmanyi feleldsétdl, ill. az adott tantargy targyfelelds oktatojatol.

3.3 A TVB dontéseit az elndk irja ala.
3.4 Akadalyoztatasa esetén az elndk a TVB oktatoi tagjai kéziil jeloli ki helyettesét.

4. ATVB MUKODESE

4.1 ATVB MUKODESENEK HATALYA

A hataly Kiterjed a Pet§ Andras Karral hallgatéi jogviszonyban all6 valamennyi személyre, fliggetleniil a képzés
nyelvétdl, valamint a Karon folyd képzésben részt vevo valamennyi oktatasi szervezeti egységre, oktatora, ill.
az oktatasszervezési feladatokat barmilyen jogviszonyban ellaté foglalkoztatottra a TVB altal targyalt hallgatoi

liggyel dsszefliggésben.
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4.2 ATVBFELADAT- ES HATASKORE
4.2.1. A TVB hataskore:

A hallgatok tanulményi iigyeiben elsd fokon a TVB jar el.

A TVB a hatdskorét az tilések kozti idoszakra atruhazhatja az elngkére. A bizottsagi tagsaggal jaro

jogok és kotelezettségek nem ruhazhatok at.
4.2.2. A TVB feladatkore

- kivételes tanulmanyi rend engedélyezése,

- megkezdett félév utdlagosan passziv félévvé nyilvanitasa,

- vendéghallgatdi jogviszony engedélyezése,

- vizsga engedélyezése, valamint vizsga engedélyezése vizsgaidészakon kiviili idépontokban

kiilongsen indokolt esetekben,

- méltanyossagi kérelmek elbiralasa,

- szakok/szakiranyok, vagy karok, intézmények kozotti atvétel,

- eljaras egyéb tanulmanyi ligyekben.

- hataskére kiterjed tovabba: egyéb jogszabalyban, egyetemi, kari szabalyzatban nevesitett

feladatkorokre.

4.3 A TVB ULESEINEK RENDJE

4.3.1 Amennyiben rendkiviili esetek az ettél eltéré milkddést nem indokoljak, a TVB iilések sszehivasara és

megtartasara az 5. pontban meghatarozott feladatok elvégzéséhez sziikséges idépontokban keriil sor, igazodva

a Bizottsag részére benyujtand6 kérvények beadasi hataridejéhez. A TVB iilését tanévente legalabb egy

alkalommal 6ssze kell hivni.

A kérelmek leadasanak hatarideje

L kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezése a félév elso oktatasi
napja

2. megkezdett félév utdlagosan passziv félévvé | a félév utolso oktatasi
nyilvénitasa napja

3. parhuzamos €és vendéghallgatoi jogviszony a félév elso oktatasi
engedélyezése napja

4. vizsga  engedélyezése, valamint  vizsga folyamatos
engedélyezése vizsgaidészakon kiviili
idépontokban kiilondsen indokolt esetekben
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s méltanyossagi kérelmek elbiralasa folyamatos |
6. szakok/specializacio, illetve karok, intézmények | julius elsé hetének utolso |

kozotti atvétel naptari napja B
7. | egyéb tanulmanyi ligyek folyamatos !

4.3.2 Az iiléseket a Bizottsag elndke hivja 6ssze; a meghivot, ill. a rendelkezésre allo egyeb kapcsolodo
dokumentumokat a THKK osztalyvezetéje elektronikus iton kiildi meg a tagoknak, legkésobb az iilés elstt 3

munkanappal.

4.3.3 Az liles elokesziteséért a TVB elndke vagy megbizottja, ill. az iilés dsszehivasanak kezdeményezdje a

felels.

4.3.4 Ket lilés kozotti idoszakban a TVB az elnok kezdeményezésére elektronikus tton is hozhat déntést. Az
elndk ilyen szavazast kezdeményezhet barmely TVB hataskérébe tartozé ligyben, melyekben jogszabaly vagy

egyeb szabalyzo nem ir elé személyes meghallgatast.

4.3.4.1 A TVB elndke az eldéntendd kérdést a dontéshez sziikseges adatokkal és dokumentumokkal egyiitt
megkiildi a TVB tagjainak az egyetemi levelezorendszeren keresztiil, a valaszadas hataridejének
megjelolesével, sziikség esetén a hatarozati javaslattal egyiitt. A TVB tagjai sajat e-mail-jiikr6l valaszoljak meg
a kérdést.
4.3.4.2 Szavazni ,igen”, .nem”, ,tartdzkodom” és ,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazattal lehet.
A leadott szavazat érvénytelen, ha:
a) hataridon tul érkezik,
b) a leadott szavazat tartalma egyértelmiien nem allapithato meg,

¢) nem a nyilvantartasban meghatarozott e-mail cimrél keriil leadasra.
4.3.4.3 A hatarozat valamennyi tag tébb mint felének egybehangzo szavazataval hozhato meg.

43.44 A TVB tagjai szamara biztositani kell, hogy a tobbi tagnak az eldontendé kérdésre vonatkozé

hozzaszolasait megismerhessék (,,valasz mindenkinek™ funkcié a levelezérendszerben).

4.3.4.5 Amennyiben ,,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazatok szama a TVB valamennyi tagja tobb

mint felének vélasza, vagy a szavazas eredménytelen, a kérdés megyvitatasara iilést kell 8sszehivni.

43.4.6 A TVB elnske az elektronikus szavazas eredményét a belsd levelezérendszeren keresztiil kdzzéteszi a

bizottsag tagjai szamara.
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4347 A TVB elndke vagy megbizottja az elektronikus szavazas hitelességének megallapitisa céljabol
Jegyzokonyvet készit (a szavazasra bocsatott kérdés eljuttatasanak modjarol és iddpontjarol, a szavazatot leado
bizottsagi tagok valaszanak tartalmardl és id6pontjardl, valamint a felado e-mail cimérdl). Az elndk a

Jjegyzokonyvben hitelesiti a szavazas eredményét.

4.3.4.8 Az elektronikus szavazas eredményét hatarozatba kell foglalni a jelen bizottsagi iigyrend 4.6.2 pont

szerinti tartalommal.

4.4 A TVB-HEZ BENYUJTANDO KERVENYEK

4.4.1 A tanulmanyi és vizsgailigyekben benyujtott kérelmét a hallgatonak - a kérelem jellegétdl fiiggéen

- indokolni, a kérelemben eldadottakat hitelt érdemlden és szabélyszeriien igazolnia kell.

4.4.2 A HALLGATOI KERVENY TARTALMI ELEMEI:
a.) a hallgato neve, évfolyam megjel6lése, hallgatéi azonositdé (NEPTUN kod);
b.) értesitési cim;
c.) a TVB-hez intézett hatarozott kérelem;
d.) a kérelem alapjaul szolgald tények és az azokat alatimaszté esetleges bizonyitékok
(kiilondsen a kérelem alapjaul szolgald indokot megfeleléen alatamaszté dokumentumok);
e.) lehetéscg szerint annak megjeldlése, hogy a kérelem mely jogszabdlyi vagy szabélyzati
rendelkezésen alapul;
f.) a kérelem datuma;
g.) a kérelmez6 alairasa.
4.4.3 ATVB A KERELMET ERDEMI VIZSGALAT NELKUL ELUTASITJA, HA
a.) joghatosagi rendelkezés kizarja az eljaras meginditasanak lehetéségét;
b.) nem tartozik hataskorébe vagy nem illetékes, és a kérelem attételének nincs helye;
c.) a kérelem nyilvanvaloan lehetetlen célra iranyul;
d.) jogszabaly, szabalyzat az igény érvényesitésére hataridét vagy hatarnapot allapit meg, és a
kérelem 1d6 elotti vagy elkésett;
e.) a TVB az ligyct ¢rdemben mar elbiralta, és valtozatlan tényallas és jogi szabalyozas mellett
ugyanazon jog érvényesitésére iranyuld ujabb kérelmet nyujtottak be, és djrafelvételnek nincs

helye, feltéve, hogy a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasat jogszabaly nem zarja ki;
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f.) a kérelem nyilvanvaléan nem az eléterjesztésre jogosulttdl szarmazik.

4.4.4 ATVB A KERELEMMEL KAPCSOLATOS ELJARAST MEGSZUNTETI, HA
a.) a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasanak volna helye, az elutasitasi ok azonban az
eljaras meginditasat kdvetden jutott a TVB tudomasara;
b.) a kérelmet visszavontak;
c.) az eljaras okafogyotta valt;
d.) az eljaras folytatasara okot add kériilmény mar nem all fenn;
e.) jogszabalyvaltozas, egyetemi, kari szabdlyzat modositasa miatt az iigy elbiralasa a
tovabbiakban mar nem a TVB hataskorébe tartozik;
{)) ha a kérelmez6 a hianypdtlasra valo felhivasnak nem tett eleget, és az erre megallapitott
hatarid6 meghosszabbitasat nem kérte, ill. a nyilatkozattételének elmaradasa megakadalyozta

a tényallds tisztazasat.

4.4.5 A TVB a benytjtott kérelmet 30 naptari napon beliil koteles elbiralni és dontést hozni. Az elndk
szoban, vagy az irasos anyag szobeli kiegészitésével ismerteti a napirendi pontokhoz kapcsolodd
eléterjesztéseket. A dontéshozatalhoz minden esetben sziikséges a tényallas tisztazasa. A napirendi
pont targyalasat kovetden az elnok dsszefoglalja a vitaban elhangzottakat, majd javaslatot tesz a TVB
allasfoglalasara. A TVB nyilt szavazassal foglal alldast az eloterjesztésekrdl, kivételes esetekben az
elnok titkos szavazast rendelhet el. Titkos szavazas elrendelése esetén személyi kérdésekben szavazni

»igen” .nem” szavazattal lchet.

4.5 A TVB HATAROZATKEPESSEGE

A TVB hatarozatképes, ha az iilésen az elnsk mellett a Bizottsag tagjainak legalabb 60%-a jelen van,
és koziilik legalabb egy 6 a HOK delegaltja. A TVB dontését a jelenlévok tobb mint 50%-anak

egynemii szavazataval hozza meg. Szavazategyenl6ség esetén az elnok szavazata dont.

4.6 A TVB HATAROZATAI

4.6.1 A TVB érdemi dontéseit irasbeli hatarozatba foglalja, melyet az elndk ir ala.

A dokumentum kodja/file neve: SE PAK TVB UR M06 Oldal: 8/11
Ervénybelépés idépontja: Valtozat szama: 02



| SEMMELWEIS EGYETEM |

Peté Andras Kar

Tanulményi és Vizsgabizottsag |

NSNS
S E

4.6.2 A TVB HATAROZATANAK TARTALMI ELEMEL:

a.) a TVB megnevezése, az ligy iktatdszama;

b.) a kérelmez6 neve, hallgatoi azonositdja, értesitési cime;

¢.) az ligy targyanak megjel6lése;

d.) a rendelkez6 részben:
da.) a TVB dontése,
db.) tajékoztatas ajogorvoslat lehetdségérol, benyujtasanak helyérl és idejérol,
dc.) kotelezettség teljesitésének hatarnapja vagy hatarideje és az 6nkéntes teljesités
elmaradasanak jogkovetkezményei,
dd.) a dontésben megallapitott esetleges fizetési kotelezettség vagy egyéb dij mértéke,
megfizetésének modjarol szolo tajékoztatas;

e.) az indoklasban:
ea.) a megallapitott tényallas és az annak alapjaul szolgalo bizonyitékok,
eb.) a mérlegelési jogkdrben hozott dontés esetén a mérlegelésben szerepet jatszo
szempontok ¢€s tények,
ec.) azok a jogszabélyhelyek, valamint egyetemi szabalyzatok rendelkezései, melyek
alapjan a TVB a dontését meghozta,
ed.) a TVB hataskorét ¢s illetékességét megallapitd jogszabalyra/egyetemi
szabalyzatra torténd utalas;

f.) a dontéshozatal helye és ideje, a TVB elndkének neve, titulusa;

g.) a dontés kiadmanyozojanak (a TVB elndkének) alairasa és a Dékani Hivatal bélyegz6lenyomata.

[ndokolast €s jogorvoslatrol vald tajékoztatast nem tartalmazo EGYSZERUSITETT DONTES hozhato, ha
a) a TVB a kérelemnek teljes egészében helyt ad, €s az ligyben nincs ellenérdekii fé1, vagy a
dontés az ellenérdekd fél jogat vagy jogos érdekét nem érinti, vagy
b) az kizarolag valamely eljarasi cselekmény idépontjat hatarozza meg.

Ha a dontés kotelezést tartalmaz, a teljesitésre hataridét vagy hatarnapot kell megallapitani.

A dokumentum kédja/file neve: SE PAK TVB UR M06 Oldal: 9/11
Ervénybelépés idopontja: Valtozat szama: 02



SEMMELWEIS EGYETEM
Peto Andras Kar

NS 1)
\\\\ ] \

Tanulmanyi és Vizsgabizottsag

4.7 A FELULVIZSGALATI REND

a.) A TVB altal els6 fokon hozott hatérozat ellen — a k6zléstol/kézbesitést6l szamitott 15 napon
beliil — a hallgaté halaszto hatalyu jogorvoslattal (feliilbiralati kérelemmel) élhet.

b.) Jogsérelem esetén a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat IILKONYV IIL.7 RESZ -
JOGORVOSLATI SZABALYZAT rendelkezéseit kell alkalmazni.

c.) A TVB dontése jogerds, ha az (a.) bekezdésben meghatarozott hataridén beliill nem

nyujtottak be feliilbirdlati kérelmet vagy a kérelem benyujtasardl lemondtak.

5. ATVR MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK ELLATASA

5.1. AZ ULESEKROL KESZULT JEGYZOKONYVEK ELKESZITESE

A TVB iiléseirdl az elndk altal kijeldlt személy jegyzokonyvet készit, melyet a bizottsag elndke ir ala,

és a TVB két tagja oldalanként hitelesiti.

5.2. JEGYZOKONYV TARTALMI ELEMEI:
a) a TVB megnevezése
b) az iilés napirendje
c) jegyzdkonyv készitésének helye, idépontja
d) ajelenlévé tagok neve, beosztasa
e) az lilésre vonatkozo lényeges megallapitasok, nyilatkozatok

f) aTVB elnokének és a jegyzokonyv hitelesitéjének oldalankénti alairasa

5.3. EVES BESZAMOLO KESZITESE

A TVB megbizatasanak ideje alatt munkajarol legalabb évente egy alkalommal az elndk beszamolot
készit, melyet a Szenatus elé terjeszt.

6. ZARO RENDELKEZESEK
6.1 Jelen ligyrendben nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozo jogszabélyok ill. az Egyetemi
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

6.2 Aziigyrendet a Kari Tanacs 33/2021. (10.13.) hatarozataval fogadta el.
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6.3 A Szenatus a PAK TVB tgyrendjét ....... /2021. (...... .....) szami szenatusi hatarozataval
jovahagyta, mely hatarozat a Jogi és Igazgatasi Féigazgatosag (JIF) alhonlapjan valo kozzétételt
ko vetd napon lép hatalyba.

6.4. Jelen ligyrend szabalyait a hatalyba 1épést kdvetden indult vagy megismételt eljarasokban kell

alkalmazni.
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