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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Gybgyszerésztudomanyi Kar Kreditatviteli Bizottsaganak (tovabbiakban: GYTK-KAB) Bizottsagi
Ugyrendje a felsdoktatds miikddését szabalyozé jogszabalyok, valamint a Semmelweis Egyetem
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen hatdrozza meg a Bizottsag eljarasi

rendjét.

1.1. A KREDITATVITELI BIZOTTSAG JOGALLASA

A Gyogyszerésztudomanyi Kar Kreditatviteli Bizottsaga a Szenatus altal — a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat LKONYV 1.1 RESZ 120.§ (4) bekezdése alapjan — létrehozott Karon mitkodd allandé
bizottsag, mely a hallgatok kreditatvitellel 0sszefliggd ligyeivel kapcsolatosan jogszabalyban és
egyetemi szabalyzatban meghatarozott hataskorrel, valamint a Kar oktatasi tevékenységével
kapcsolatos javaslattételi, véleményezési és dontés-elokészit6i hataskorrel rendelkezik. A Bizottsag
feladatait, tevékenységét és hataskorét a Kari Tandcs javaslata és a dékan elbterjesztése alapjan a

Szenatus allapitja meg.
2. A KREDITATVITELI BIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

2.1. AKREDITATVITELI BIZOTTSAG SZEMELYI OSSZETETELE
A KAB elnokének és oktatd tagjainak személyére a dékan, a hallgaté tagok személyére a Kari
Hallgat6i Részonkorményzat tesz javaslatot. A Bizottsag személyi Osszetételét a Kari Tanacs

javaslata €és a Dékan elOterjesztése alapjan a Szenatus allapitja meg.

2.1.1 AKAB ALLANDO, SZAVAZATI JOGGAL RENDELKEZO TAGJAL:
- elnok
- 3 f6 oktatd/kutato tag
- 2 f6 aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkez6 hallgatd

2.1.2 A Bizottsag lilésére az elndk eseti jelleggel — a targyalt ligytipussal dsszefiiggésben — egyéb
személyeket is meghivhat (pl. érintett hallgato, szakértd, stb.)

2.1.3 Szavazati joggal kizardlag a Bizottsag Kari Tandcs, ill. a Szenatus altal megvalasztott tagjai

rendelkeznek.

2.1.4 A KAB minden 4llandé tagja egy szavazattal rendelkezik.
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2.1.5 A KAB 4llando tagjainak mandatuma 3 évre szol. A Bizottsag tagjai kotelesek részt venni a
Bizottsdg munkdajdban. A tagok esetleges akadalyoztatasukat legkésdbb az iilést megel6zden

kotelesek jelezni az Elndknek.

3. A KAB ELNOKENEK JOGALLASA

3.1 A KAB iilését az elndk hivja Gssze. Indokolt esetben — irasban, az indok megjelolésével - a KAB
Osszehivasat kezdeményezheti a Kar Dékanja, Dékanhelyettese, barmely két bizottsagi tag vagy a Hallgatoi

Részonkormanyzat elndke.

3.2 Az elnok a KAB dontésének el6készitése céljabol véleményt kér az iigyben érintett oktatasi szervezeti
egység vezetdjétol, tanulmanyi feleldsétdl, ill. az adott tantargy targyfelelds oktatdjatol. A helyettesitendd
tantargyak oktatasaban illetékes intézetek/tanszékek az e célra rendszeresitett formanyomtatvanyon (kérelem)
tesznek javaslatot a kérelem elbiralasat illetden. A mar korabban teljesitett tantargyak és a helyettesitendd
tantargyak tematikdjanak ismeretében a tematikak Osszevetése az illetékes tanszék/intézet feladata. A KAB
hataskore az ellendrzésre és a formai/tartalmi kovetelményeknek valé megfelelés vizsgalatara terjed ki,

melyek alapjan hozza meg dontését.

3.3 A KAB dontéseit tartalmazo hatarozatot az elndk irja ala.

3.4 Akadalyoztatasa esetén az elnok a KAB oktatoi tagjai koziil jeldli ki helyettesét.

4. A KREDITATVITELI BIZOTTSAG MUKODESE

4.1 A KABMUKODESENEK HATALYA
Kiterjed a Gydgyszerésztudomanyi Karral hallgatdi jogviszonyban all6 valamennyi személyre, tekintet nélkiil
a képzés nyelvére, valamint a Karon folyd képzésben részt vevd valamennyi oktatasi szervezeti egységre,

oktatora, ill. az oktatasszervezési feladatokat barmilyen jogviszonyban ellato alkalmazottakra.

4.2 A KAB HATASKORE

A hallgatok kreditelismeréssel Osszefiiggd tigyeivel kapcsolatosan elsé fokon a KAB jar el. A
kreditelismerés kizardlag a kredit megallapitasdnak alapjdul szolgaldé igazoltan elsajatitott
ismeretanyag osszevetésével torténik. A KAB az elézetesen megszerzett tudast, munkatapasztalatot —
jogszabalyban meghatdrozottak szerint — tanulmanyi kdvetelmény teljesitéseként elismerheti.

A KAB a hataskorét az iilések kozti id6szakra atruhazhatja az elndkére. A bizottsagi tagsaggal jard

jogok és kotelezettségek nem ruhdzhatok at.
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4.3 A BIZOTTSAG ULESEINEK RENDJE
4.3.1 Amennyiben rendkiviili koriilmények nem indokoljak, a KAB iiléseit a Bizottsag részére benyujtott

kérelmek elbiralasanak hataridejéhez igazodva kell 6sszehivni.

4.3.2 A Bizottsag munkajat az Elndk iranyitja. A bizottsagi iilés napirendjére az elndk tesz javaslatot. A
napirendre keriil el6terjesztések irasbeli vagy szdbeli el6terjesztések lehetnek, melyek céljukat tekintve az

alabbi kategoridkba sorolhatok:

a.) dontés

b.) javaslattétel;

C.) vélemény-nyilvanitas

d.) allasfoglalas.
Az iilésen megtargyalasra keriilhet barmely — a KAB hataskorébe tartozo - téma, melynek egyeztetése az adott
iilésig esedékessé valt annak napirendre tizése nélkiil.

4.3.3 Az tlléseket a Bizottsag elndke hivja Ossze; a meghivot, ill. a rendelkezésre allo egyéb kapcsolodo
dokumentumokat elektronikus uton — az egyetemi levelez rendszeren keresztiil - kiildi meg a tagoknak,

legkésobb az {ilés idépontja elétt 3 munkanappal.

4.3.4 Az iilés elokészitéséért a Bizottsag elndke vagy megbizottja, ill. a bizottsagi iilés Osszehivasanak
kezdeményezdje a felelds.

4.3.4.1 Az iilés napirendjét a KAB szétobbséggel fogadia el.

4.3.5 A Bizottsag tilése zart. Sziikség szerint a Bizottsag iilésére — vélemény-nyilvanitasi jogkorrel — eseti
jelleggel az Elndk a tagokon kiviill mas személyt (pl. szakért6t) is meghivhat, aki az adott napirendi pont

targyalasanal vesz részt a KAB iilésén.

4.3.5.1 A KAB allasfoglalasait, dontéseit a jelenlév szavazati jogh tagok tobbségének egynemii szavazataval
hozza. Szavazni ,igen”, ,,nem” vagy ,tartézkodas” szavazattal lehet, személyi kérdésekben

azonban csak ,,igen” és ,,nem” szavazattal.

4.3.5.2 A szavazas elrendelése el6tt meg kell vizsgalni a hatarozatképességet, szavazast elrendelni csak

hatarozatképesség megléte esetén lehetséges.

4.3.5.3 A hatarozathozatal nyilt szavazassal torténik.
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4.3.6 Két iilés kozotti iddszakban a KAB az elnok kezdeményezésére elektronikus uton is hozhat dontést. Az
elndk ilyen szavazast kezdeményezhet barmely, a KAB hataskorébe tartozo iigyben, melyekben jogszabaly

vagy egyéb szabalyzo6 nem ir el6 személyes meghallgatast.

4.3.6.1 A KAB elndke az eldontendd kérdést a dontéshez sziikséges adatokkal és dokumentumokkal egyiitt
megkiildi a Bizottsdg tagjainak az egyetemi levelezérendszeren keresztiil, a valaszadds hataridejének
megjelolésével, sziikség esetén a hatarozati javaslattal egyiitt. A Bizottsag tagjai sajat e-mail-jikr6l
valaszoljak meg a kérdést.

4.3.6.2 Szavazni ,igen”, ,nem”, ,tartozkodom” és ,, a kérdés iilés nélkiil nem donthet6 el” allasfoglalassal
lehet. A leadott szavazat érvénytelen, ha:

a) hataridén tal érkezik,
b) aleadott szavazat tartalma egyértelmiien nem allapithaté meg,
C) nem a nyilvantartasban meghatarozott e-mail cimr6l keriil leadasra,

43.6.3 A hatarozat valamennyi tag tobb mint felének egybehangzd szavazatival hozhatd meg.

Szavazategyenl6ség esetén az elndk szavazata dont.

4.3.6.4 A KAB tagjai szamara biztositani kell, hogy a tobbi tagnak az eldontendd kérdésre vonatkozod

hozzéaszo6lasait megismerhessék (,,valasz mindenkinek” funkcié a levelezérendszerben).

4.3.6.5 Amennyiben ,,a kérdés iilés nélkiil nem donthet6 el” szavazatok szama a KAB valamennyi tagja tobb

mint felének valasza, vagy a szavazas eredménytelen, a kérdés megvitatasara iilést kell 6sszehivni.

4.3.6.6 A KAB elndke az elektronikus szavazis eredményét a belsé levelezérendszeren keresztiil kdzzéteszi a

bizottsag tagjai szamara.

43.6.7 A KAB elnoke vagy megbizottia az elektronikus szavazas hitelességének megéllapitasa céljabol
jegyzokonyvet készit (a szavazasra bocsatott kérdés eljuttatdsdnak modjarol és idépontjardl, a szavazatot
leado bizottsagi tagok valaszanak tartalmarodl €s id6épontjardl, valamint a feladod e-mail cimérdl. Az elndk a

jegyz6konyvben hitelesiti a szavazas eredményét.
4.3.6.8 Az elektronikus szavazas eredményét hatarozatba kell foglalni a jelen bizottsagi ligyrend 4.4.9 pont
szerinti tartalommal, vagy egyszeriisitett hatarozat formajaban (pl. kérelem formanyomtatvanyon).

4.4 A KREDITATVITELI BIZOTTSAGHOZ BENYUJTANDO KERVENYEK

4.4.1 A kreditatvitellel kapcsolatban benyujtott kérelmét a hallgatonak - a kérelem jellegétol fliggéen

- indokolni, a kérelemben eldadottakat hitelt érdemlden és szabalyszertien igazolnia kell.
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4.4.2 A kreditatviteli kérelmek beadési hatarideje minden félévben a szorgalmi iddszak elsé hetének
utols6 munkanapja.

4.4.3 A kreditatviteli kérelmet a hallgato az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon papir alapon
nyljtja be a Tanulmanyi Csoportndl, mely tartalmazza az illet¢kes oktatdsi szervezeti egység
allasfoglalasat a kreditatvitellel kapcsolatban. A kérelemhez csatolni kell a kordbban megszerzett
tudast ¢s krediteket igazold leckekonyvi kivonatot vagy egyéb hivatalos igazolast, valamint a
helyettesitd tantargy tantargyi programjat.

4.4.4 A hianytalanul beérkezett kreditatviteli kérelmeket a KAB — sziikség esetén — ilés keretében,
egyeb esetekben az Elnok, a Bizottsdg altal atruhdzott hatdskorében birdlja el. A befogadasrdl szo616
dontésrél a hallgatd a Neptun-rendszeren keresztiil kap értesitést, amikor a dontés értelmében a
befogadott tantargy a féléves indexsoraban adminisztralasra keriil a Dékani Hivatal Tanulmanyi
Csoportjanak vezetdje altal (egyszerlsitett hatdrozat). Egyéb esetekben a hallgatot a dontést
kovetéen 15 munkanapon beliil irdsbeli hatirozat formajaban kell értesiteni. A hatarozatot a KAB

elndke irja ala.

4.5 AHALLGATOI KERVENY TARTALMI ELEMEI:
a.) a hallgato neve, évfolyam megjelolése, hallgatdi azonosito (NEPTUN-kod);
b.) értesitési cim,
C.) a Bizottsaghoz intézett hatarozott kérelem;
d.) a kérelem alapjaul szolgald tények és az azokat alatamasztd esetleges bizonyitékok
(kiilonosen a kérelem alapjaul szolgalé indokot megfelelden aldtdmasztdo dokumentumok)
e.) lehetdség szerint annak megjeldlése, hogy a kérelem mely jogszabalyi vagy szabalyzati
rendelkezésen alapul;
f.) a kérelem datuma,;

g.) a kérelmez0 alairésa.

4.6 A KAB A KERELMET ERDEMI VIZSGALAT NELKUL ELUTASITJA, HA
a.) arra nincs joghatosaga;
b.) nem tartozik hataskorébe vagy nem illetékes, és a kérelem attételének nincs helye;

c.) a kérelem nyilvanvaldan lehetetlen célra iranyul;
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d.) jogszabaly, szabalyzat az igény érvényesitésére hataridot vagy hatarnapot allapit meg, és a
kérelem 1d0 el6tti vagy elkésett;

e.) a KAB az iigyet érdemben mar elbirdlta, és valtozatlan tényallas és jogi szabalyozas
mellett ugyanazon jog érvényesitésére iranyuld ujabb kérelmet nyujtottak be, ¢és
ujrafelvételnek nincs helye, feltéve, hogy a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasat
jogszabaly nem zarja ki;

f.) a kérelem nyilvanvaléan nem az eldterjesztésre jogosulttdl szarmazik.

4.7 AZELJARAS MEGSZUNTETESE

A KAB a kérelemmel kapcsolatos eljarast megsziinteti, ha
a.) a kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitdsdnak volna helye, az elutasitasi ok azonban az
eljaras meginditasat kovetéen jutott a KAB tudomasara;
b.) a kérelmet visszavontak;
c.) az eljaras okafogyotta valt;
d.) az eljaras folytatdsara okot add koriilmény mar nem 4ll fenn;
e.) jogszabalyvaltozas, egyetemi, kari szabalyzat mddositasa miatt az ligy elbirdlasa a
tovabbiakban mar nem a KAB hataskorébe tartozik;
f.) ha a kérelmez0 a hidnypodtlasra valo felhivasnak nem tett eleget, és az erre megallapitott
hataridé meghosszabbitasat nem kérte, ill. a nyilatkozattételének elmaradasa megakadalyozta

a tényallas tisztazasat.

4.8 A KERELEM ELBIRALASA

A KAB a benyujtott kérelmet 30 naptari napon beliil koteles elbiralni és arrél dontést hozni. Az
elndk szoban vagy az irasos anyag szobeli kiegészitésével ismerteti a napirendi pontokhoz
kapcsolodo eldterjesztéseket. A dontéshozatalhoz minden esetben sziikséges a tényallas tisztazasa. A
napirendi pont targyalasat kovetden az elndk Osszefoglalja a vitdban elhangzottakat, majd javaslatot
tesz a KAB allasfoglalasara. A KAB nyilt szavazassal foglal allast az elSterjesztésekrdl, kivételes

esetekben az elnok titkos szavazast rendelhet el.
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4.9 A KREDITATVITEL SZABALYAI

4.9.1 A helyettesithetd ¢€s szabadon valaszthaté tantargyak befogadasdnak alapkritériumait az
SZMSZ 111. KONYYV IIL.2 RESZ 43.§-a tartalmazza.

4.9.2 A kreditelismerés alapja az 6sszevetésben érintett tantargyak ismeretanyaganak 75%-ban valo
egyezdsége.

4.9.3 Amennyiben a helyettesitd tantargy kreditértéke kisebb, mint a helyettesitendd tantargy
kreditértéke, indokolt lehet a kiilonbozeti vizsga elbirasa, mely vizsgat legkésébb a szorgalmi
iddszak utolsé harom hetében kell letenni.

4.9.4 Amennyiben a helyettesitd tantargy vizsgaforméja alacsonyabb szintii, mint a helyettesitendd
tantargy vizsgaformaja, szintén indokolt lehet a kiilonbdzeti vizsga eldirasa (kiilonbozeti vizsga-
kritériumként eldirni a kreditbefogadashoz).

4.9.5 Tobbszemeszteres tantargy egy részének teljesitése esetén a teljesitett kredit akkor fogadhat6
be, ha az elvégzett modulhoz tartalmilag hozzarendelhetd a helyettesitendd tantargy valamely
szemesztere.

4.9.6 Amennyiben a helyettesité tantargy tobb helyettesitendd kurzusnak megfeleltethetd, a
kreditatvitel (75% egyezdség esetén) minden helyettesitendd tantdrgyra vonatkozdan
engedélyezhetd, amennyiben a helyettesitd tantargy kreditszdma megegyezik, vagy meghaladja a
tobb helyettesitendd tantargy dsszes kreditszamat.

4.9.7 Tobb helyettesitd tantargy alapjan egy helyettesitendd tantargy kivaltasa akkor lehetséges, ha a
helyettesitd tantargyak Osszességiikben min. 75%-ban tartalmilag megfelelnek a helyettesitendd
tantargynak, ebben az esetben azonban csak a helyettesitendd tantargy kreditértéke fogadhato be.
Amennyiben a hallgaté tobb megszerzett érdemjegy alapjan kéri a kreditatvitelt, elfogadas esetén az
illetékes tanszék tesz javaslatot az osztalyzatra.

4.9.8 Kreditbefogadas esetén a helyettesitd tantargyhoz hozzarendelt kreditértéket kell adni.
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4.9.9 Amennyiben a teljesitett kurzus nem rendelkezik hozzarendelt kreditértékkel, az Osszevetés
alapjaul a teljesitett oraszamokat kell figyelembe venni. A helyettesitd tantargy osztalyzata nem
modosithato.

4.9.10 A benytjtott kérelmet tartalma szerint kell elbiralni.

4.9.11 A kiilonb6zo fels6oktatasi intézményekben, ill. a sajat intézményben korabban teljesitett
tanulmanyok kreditértékének érvényesitési lehetéségei a kiillonbozd tantargytipusok kozott az

alabbiak szerint lehetséges:

a.) mas intézmény mintatanterv szerinti kotelezd helyettesitd tantargya sajat mintatanterv

szerinti kotelezd helyettesitendd tantargykeént;

b) mas intézmény mintatanterv szerinti kotelez helyettesitd tantdrgya, mely nem talalhatd
meg kotelezd kurzusként a sajat mintatantervben, de tartalmaban, jellegében illeszkedik a kar
curriculumahoz kotelezOen valaszhaté vagy szabadon vdalaszthatd helyettesitendd

tantargyként;

c.) mas intézmény mintatanterv szerinti kotelezOen valaszhat6 tantargya sajat mintatanterv

szerinti kotelezden valaszthatod vagy szabadon valaszthatd helyettesitendd targyként;

d.) sajat mintatanterv szerinti kotelezden valaszthato tantargy befogadhaté szabadon

valaszthat6 helyettesitend6 targyként.

4.10 A KAB HATAROZATKEPESSEGE
A KAB hatarozatképes, ha az iilésen az elnok mellett a Bizottsag tagjainak legalabb 50%-a jelen van,
és kozilik legalabb egy f6 a HOK delegaltja. A KAB dontése valamennyi tag tobb mint felének

egybehangzo szavazataval hozhat6 meg.

4.11 A KAB HATAROZATA
A KAB érdemi dontéseit irasbeli hatarozatba (vagy egyszeriisitett hatarozatba) foglalja, melyet az
elndk ir ala.
4.12 A KAB HATAROZATANAK TARTALMI ELEMEI:
a.) a Bizottsag megnevezése, az iigy iktatdszama;
b.) a kérelmez0 neve, hallgatdi azonositdja, értesitési cime;

c.) az iigy targyanak megjelolése;
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d.) a rendelkezd részben:
da.) a KAB dontése,
db.) tajékoztatas a jogorvoslat lehetdségérdl, benyujtasanak helyérdl és idejérol;
dc.) kotelezettség teljesitésének hatarnapja vagy hatarideje és az dnkéntes teljesités
elmaradasanak jogkovetkezményei,
dd.) a dontésben megallapitott esetleges fizetési kotelezettség vagy egyéb dij mértéke,
megfizetésének mddjardl szolo tajékoztatas;
e.) az indoklésban:
ea.) a megallapitott tényallas és az annak alapjaul szolgalé bizonyitékok,
eb.) a mérlegelési jogkdrben hozott dontés esetén a mérlegelésben szerepet jatszo
szempontok ¢és tények;
ec.) azok a jogszabalyhelyek, valamint egyetemi szabalyzatok rendelkezései, melyek
alapjan a Bizottsag a dontését meghozta;
ed.) a Bizottsag hataskorét és illetékességét megallapitod jogszabalyra/egyetemi
szabalyzatra torténd utalds;
f.) a dontéshozatal helye és ideje, a Bizottsag elnokének neve, titulusa;
g.) a dontés kiadmanyozojanak (a Bizottsag elndokének) alédirdsa ¢s a Dékani Hivatal

bélyegzdlenyomata.

Indokolést és jogorvoslatrol valo tajékoztatast nem tartalmazo EGYSZERUSITETT DONTES hozhato, ha
a) a KAB a kérelemnek teljes egészében helyt ad,
vagy
b) az kizarolag valamely eljarasi cselekmény idOpontjat hatdrozza meg.

Ha a dontés kotelezést tartalmaz, a teljesitésre hataridot vagy hatarnapot kell megallapitani.

4.13 AFELULVIZSGALATI REND
a.) A KAB altal elsé fokon hozott hatdrozat ellen — a kozléstél/kézbesitéstél szamitott 15
napon beliil — a hallgaté halaszt6 hatalyl jogorvoslattal (feliilbiralati kérelemmel) — élhet.
b.) Jogsérelem esetén a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat IILKONYV 111.7 RESZ —
JOGORVOSLATI SZABALYZAT rendelkezéseit kell alkalmazni
c.) A KAB dontése jogerds, ha az (a.) bekezdésben meghatarozott hataridén beliil nem

nyUjtottak be feliilbiralati kérelmet vagy a kérelem benytjtasarol lemondtak.
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5. A KAB FELADAT- ES HATASKORE — KREDIT ELISMERESSEL ES OKTATASSAL
KAPCSOLATOS FELADAT- ES HATARKOROK

5.1 mas felsdoktatasi intézményben megszerzett kredit befogadasa;

5.2 munkatapasztalat elfogadésa;

5.3 annak meghatarozasa, hogy a gyogyszerészi diploma megszerzéséhez maximalisan hany kreditet
lehet beszamitani mas felsGoktatasi intézményben szerzett kredit alapjan;

5.4 mas felsdoktatasi intézményben teljesitett tantargy befogadasa,

5.5 sziikség esetén a befogadott tantargyhoz kapcsolddo kreditérték meghatarozasa és mas
tantarggyal valo helyettesithetOsége, ill. mas tantargyaktol valo kiillonboz6ségének megallapitasa;

5.6 akreditatviteli eljaras rendjének szabalyozésa;

5.7 akreditatviteli kérelmek nyilvantartasanak szabalyozasa;

5.8 eldzetes kredit-elismerési eljaras lefolytatasa,

5.9 1j tantargyak bevezetésével kapcsolatos dontés el6készités, konzultacio.

5.10 a Kari Tanacs/Dékan altali felkérés alapjan a Kar kreditrendszerli oktatasi rendszerének
fejlesztésére, korszeriisitésére, a képzés megljitdsara vonatkozdan javaslattétel, véleményezés,
dontés elokészités;

5.11 oktatasi kérdésekben szakértdi tanacsokat és elemzéseket nyljt a kari vezetésnek, beleértve a
kinevezések soran a jeloltek oktatasi teljesitményének értékelését is;

5.12 részt vesz a Kar hosszitadvll oktatdsi stratégidjanak kialakitasaban (javaslattételi jog,
véleményezgEs, stb.)

5.13 a kari Programakkreditacidés Bizottsaggal egyiittmiikodve feliilvizsgalja és véleményezi a Kar
mintatanterveit, javaslatokat fogalmaz meg tantargyi program modositasokkal dsszefliggésben;

5.14 hataskore kiterjed tovabba: egyéb jogszabalyban, egyetemi, kari szabalyzatban nevesitett
feladatkorokre.

6. A KREDITATVITELI BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV
FELADATOK ELLATASA

6.1 AZ ULESEKROL KESZULT JEGYZOKONYVEK ELKESZITESE
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A KAB iiléseirdl jegyzékonyvet kell késziteni, a Dékani Hivatal vezetdje jegyzokonyvet készit,
melyet a bizottsag elndke ir al4, és a KAB két tagja hitelesiti. A jegyz6konyv mellékletét képezi a

jelenléti iv. A Bizottsag iilésérdl készitett jegyzOkonyv a Dékani Hivatal irattaraba kertil.

6.2 AJEGYZOKONYV TARTALMI ELEMEI:
a) bizottsag megnevezése
b) az iilés napirendje
C) jegyzOkonyv készitésének helye, idépontja
d) ajelenlévo tagok neve, beosztasa
e) az iilésre vonatkozo 1ényeges megallapitasok, nyilatkozatok

f) abizottsag elndkének és a jegyzokonyv hitelesitdjének oldalankénti alairasa

6.3 EVES BESZAMOLO KESZITESE

A KAB megbizatasanak ideje alatt munkajarol legalabb évente egy alkalommal az elndk beszamolot

készit, melyet a Szendatus elé terjeszt.

7. ZARORENDELKEZESEK

7.1 Jelen ligyrendben nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozo jogszabalyok ill. az Egyetemi
Szervezeti ¢s Mlikodési Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

7.2 Az tgyrendet a Kari Tanacs 15/2020-2021 (V. 26.) GYTK-KT. sz. hatarozataval fogadta el.

7.3 A Szenatus a Bizottsag tigyrendjét a 61/2021. (VI. 24) szamu szenatusi hatdrozataval
jovahagyta, mely hatarozat a Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag (JIF) alhonlapjan valo kozzétételt
kovetoé napon lép hatalyba.

7.4 Jelen ligyrend szabdlyait a hatalyba 1épést kdvetden indult vagy megismételt eljarasokban kell

alkalmazni.
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