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1. AZ ELJARAS CELJA

Az Eljéaras célja, hogy szabalyozott és reprodukéalhaté modon rogzitsiik €s meghatarozzuk, a
Semmelweis Egyetem Orvosi Biokémiai Intézete altal oktatott tantargyak gradudlis,
posztgradualis képzésbeli folyamatat az elméleti és a gyakorlati oktatdsban. Az Eljaras
magaban foglalja az Orvosi Biokémiai Intézeten beliili, illetve az oktatds minden résztvevdje
kozotti informacios kapcsolatok rendszerét is.

2. AZ ELJARAS ERVENYESSEGI TERULETE

Az Eljaras szabalyozza a Semmelweis Egyetem Orvosi Biokémiai Intézetében folyo, a
kovetkezokben felsorolt, a gradudlis és posztgradudlis képzés soran végzett valamennyi
oktatasi, oktatasszervezési tevékenységet. Az eljaras vonatkozik az oktatasban tevékenykedo
oktatokra, az oktatas feltételeit biztositd és az oktatasi adminisztraciot elvégzé munkatarsakra
is.

3.  FOGALMAK, MEGHATAROZASOK

Gradualis képzés: nappali tagozatos alapképzésben részt vevd altalanos orvosi, fogorvosi €s
gyogyszerészhallgatok egyetemi szinti oktatdsa magyar, angol és német nyelven, valamint a
mas egyetemekkel (PPKE) kooperacidoban végzett tevékenység.

Intézeti oktatdsi program (terv): a Semmelweis Egyetem Orvosi Biokémiai Intézet altal
Osszeallitott, a hallgatok szamdara a Tanrendben kozzétett elméleti és gyakorlati képzés. Ennek
részét a Tanrendben kozzétett szabadon valaszthatd kurzusok, kotelez6 kurzusok meghirdetése,
diplomamunka tételek, tudomanyos didkkori tevékenység biztositadsa, és palyamunka cimek
kozzététele képezi.

Oktatasi szervezet: Kar alapvetd feladatait sajat keretén beliil oktatasi szervezeti egységekben
(tansz€k, intézet, klinika, kutatointézet, kutatocsoport és mas elnevezésii oktatasi szervezeti

egység) latja el.

Idegen nyelvii oktatds: angol és német nyelven folytatott gradudlis oktatds (tantermi eldadas,
szeminarium, kotelezé kurzus eldadasa).

TVSZ: Az egyetem (karok) kreditrendszer(i tanulmanyi €s vizsgaszabalyzata

NHKK: Nemzetkozi Hallgatok Képzéseinek Kozpontja az angol €s német nyelvii programot
szervezd egység

AOK: Altaldnos Orvostudomanyi Kar
FOK: Fogorvostudomanyi Kar

GYTK: Gybgyszerésztudomanyi Kar
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DI: Doktori Iskola

4. FEL,EJL6$SI7;(§ AZ OKTAT’AS,I, FOLYAMAT ELKESZITESEERT,
MEGVALOSITASAERT, MUKODTETESEERT

4.1. A SZENATUS

Fogadja el az egyes szakok tanterveit a képzésért felelds Kari Tandcs — karkozi képzés esetén
— a képzésben részt vevd karok Tandcsaival egyetértésben, az oktatéi munka hallgatodi
véleményezési rendszerét, a képzés mindségfejlesztési programjat, dont a képzés inditasanak,
illetve megsziintetésének kezdeményezésérol.

4.2. KARITANACS

Dont a tantervek meghatarozasarol, illetve jovahagydsardl, a tantargyi programok
jovahagyasarol, tovabba a kotelezden, valamint szabadon valasztott tantargyak korérdl és az
oktatas szerkezetérdl, el6tanulmanyi rend, elézetes kovetelmény meghatarozasarol.

4.3. DEKAN

Felel6s a tantargyak meghirdetéséért. Az illetékes tanszékvezetd (intézetigazgato)
meghallgatasat kovetden megbizza azon targyak eldadoit, amelyeket nem a karhoz tartozo
tanszéken oktatnak.

4.4. INTEZETIGAZGATO

Az intézetigazgato felelds az oktatasi szervezet és folyamat miikodtetéséért. Az intézetigazgatd
a gradualis oktatasi feladatok iranyitasara, a magyar, angol és német nyelven oktatott hallgatok
tigyeinek intézésére tanulmanyi feleldsoket és tantargyi eléadokat jelol ki és biz meg irdsban.
A tanulmanyi felel6sok feladatait munkakori leirdsuk tartalmazza. Az intézet oktatési
programjanak elkésziiltéért az intézet igazgatdja a felelds. Az intézetigazgatd részfeladatokkal
a tanulmanyi felelésoket, tantargyi eléadokat, vagy az intézetigazgatd altal kijeldlt barmely
oktatot is megbizhat.

A magyar, angol, német tanulmanyi felel6sok akadalyoztatas esetén a munkakori leirasukban
rogzitettek szerint egymast helyettesitik.

4.5. TANULMANYIFELELOS

Az intézet/tanszékvezetd jovahagyasaval a tanulmanyifelelésok dolgozzak ki egy targy
tematik4jat, és megszervezik a tantargy kurzusainak oktatasat és vizsgaztatasat.
Tanulmanyifelelds csak PhD fokozattal rendelkez6 egyetemi oktatd lehet.

Eléadasok: a szakmai szinvonalért, pontos idérendbeli megtartasaért, rendjéért az
intézetigazgato, illetve a tanulmanyifelelds felel. Akadéalyoztatis esetén az eléadasi program
modositasat kezdeményezheti az intézetigazgatd, illetve az érintett oktatd. Modositaskor a
valtoztatasban érintett eldadd/k nevét, az eldadas/ok cimét at kell irni az egyetemi e-learning
rendszerben. Felelds a cseréld oktatd, tanulmanyi felelds és az intézetigazgatd. Az eléadasokon
bemutatott dbrakat, ha azokat el6zdéleg nem tették kozzé az eldadast kovetden 24 oran beliil
kozz¢ kell tenni az egyetemi e-learning rendszerben, az igy elkészitett e-tananyagot egységes
arculattal, lehetdség szerint bibliografiai adatok feltlintetésével kell megjelentetni.. Ezt a
tanulmanyifelelosnek ellendrizni kell.

A gyakorlati oktatds szakmai szinvonalaért, pontos megtartasaért az intézetigazgatd altal
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kijelolt gyakorlatvezetd a felelés. A gyakorlatvezetd kotelessége még a hallgatok
gyakorlatokon valé megjelenésének ellendrzése és a félévkozi beszamoltatds. A gyakorlatok
megtartdsat és latogatottsdgat a tanulmanyi felel6sok félévente legalabb 3 alkalommal
ellendrzik.

Az elbadasok technikai hatterének biztositasaért az Elméleti Orvostudoményi Kozpont
személyzete felelds. Kisérlet bemutatasanak eldkészitéséhez az eldado segitséget kérhet a
gyakorlatokat el6készitd asszisztensektdl, vagy barmelyik oktatotol.

A tantermek, szemindriumi helységek és a gyakorlati helyiségek tisztantartasaért az Elméleti
Orvostudomanyi Kozpont tizemeltetdje a felelds, amellyel az Egyetem szerzddéses viszonyban
all. A takaritd céggel a kapcsolattartasért a gyakorlat-el6készitd asszisztensek a feleldsok, akik
ellendrzik a takaritds minds€gét is.

5. AZ OKTATASI FOLYAMAT TARTALMA, LEIRASA

5.1. AZINTEZET FELADATA
A magyar, német és angol nyelven oktatott hallgatok a Semmelweis Egyetem képzési
kovetelményeiben meghatdrozott ismereteket a 5.1.1. alatt felsorolt targyakbol megszerezzEk..

5.1.1. Gradualis képzés
A Semmelweis Egyetem Orvosi Biokémia Intézete a kdvetkezdkben felsorolt targyak
oktatdsaval vesz részt a magyar, angol és német nyelvii orvos- és gydgyszerészképzésben
e Orvosi Biokémia I és I — medikusképzés
e Fogorvosi Biokémia I és II — fogorvosképzés
e Medical Biochemistry I & II — medikusképzés
e Dental Biochemistry I & II — fogorvosképzés
e Medizinische Biochemie I & II — medikusképzés
e Zahnértzliche Biochemie I & II — fogorvosképzés
e Biokémia I és II — gydgyszerészképzés
e Biochemistry I & II — gydgyszerészképzés
e Biochemie I & I — gydgyszerészképzés

5.2. OKTATASI PROGRAM SZERVEZESE, LEBONYOLITASA

5.2.1. Tananyag, oktatasi program osszeallitasa

Az 11j oktatasi elméleti és gyakorlatai tananyag elokészitése soran a TV Sz-ben foglaltak alapjan
jarunk el. Az Osszedllitott tananyagprogramot az illetékes kar dékanjahoz kiildjiik be
jovahagyasra. A bekiildott program tartalmazza a kovetkezd tanév/félév eldadasainak,
gyakorlatainak a tematik4jat, az el6adasok, gyakorlatok és konzultaciok cimét, az eldadasokért
¢s gyakorlatokért felelds eldadok/gyakorlatvezetok nevét. A program leirast tartalmaz a
hallgatoval szemben tamasztott tantargyi kovetelményekrdl, a félévi alairas feltételeirdl és
mindazon informaciokrol, amelyek a hatdlyos kari TVSZ-ben szerepelnek (ld, Tantargyi
kovetelményrendszer c¢. formanyomtatvany http://semmelweis.hu/aok/dokumentumtar/). A
diplomamunkak, a rektori palyamunkak cimeit, a kotelez6 kurzusokra tett javaslatokat az
intézetigazgatd altal megbizott tanulmanyi felelds Gsszesiti. Az intézetigazgatd (fogorvos és
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gyogyszerész oktatas esetében a FOK vagy GYTK el6ado) jovahagyasat kovetden az oktatasi
programot az egyetemi e-learning rendszerben jelentetjiik meg (itc.semmelweis.hu), illetve az
eldirdsoknak megfeleld fejezeteket eljuttatjuk az illetékes kari hivataloknak, a NHKK-nak,
illetve megjelentetiink a NEPTUN ETR-ben is. Az igy 0sszeallitott program az adott tantargy
elsajatitasahoz sziikséges kotelezo és ajanlott irodalmat is tartalmazza. A tanulmanyi felel6sok
feleldsek a félév megkezdése elétt a kész program megjelentetéséért az e-learning rendszerben
. Az illetékes tanulményi felelés kotelessége az oktatott targy, palyatételek, kurzusok
meghirdetése az egyetemi NEPTUN Portdlon. Az 6rarendet, az eléaddtermek, szeminariumi-
¢s gyakorlati helyiségek beosztisat a Semmelweis Egyetem Rektori Hivatala illetékes
csoportvezetdje allitja 6ssze. Az idOpontokrol az drarendkészitd az Orvosi Biokémia Intézet
tanulmanyi feleldseivel konzultal. Az Orvosi Biokémia Intézet altal oktatott tantargyakat a SE-
OBI-ME-02-A1 nyilvantart6 lapon tartjuk nyilvan.

Az eldaddsok tematikdja minden szemeszter eldtt reviziora keriil, a rendelkezésre allo
eldadasszam, az elézdkben szerzett tapasztalatok (hallgatok visszajelzései, tudasa, tudasbeli
hianyossagai) és a kutatdsban-gydgyitasban fellépd jdonsdgok alapjan keriil meghatarozésra.
Az eldadasok tematikdjat az intézetigazgatd, az oktatok és a tanulmanyi felelosok
véleményének meghallgatdsa utan véglegesiti.

5.2.2. Oktatok csoportbeosztasa

A tanulmanyi felelésok legkésobb a félév kezdete eldtti 1 héttel elkészitik az oktatok
csoportbeosztasat, elosztjak a gyakorld helyiségeket.

Az oktatasi alkalmak datuma, idépontja, helyszine az el6ado/gyakorlatvezetd neve legkésobb a
félév kezdet eldtt 1 héttel megjelenésre keriil a e-learning rendszerben, valamint minden érintett
oktat6 egy elektronikus levelet kap a véglegesitett alkalmakrol.

5.2.3. Eloadasok, gyakorlatok megtartasa

Az elbadas tartalmanak és id6pontjanak moddositdsa csak a tanszékvezetd hozzdjarulasaval
torténhet meg. Az oktatd gyakorlatardl csak akkor maradhat tdvol, ha tdvolmaradasat a
tanulmanyi feleldsnek idében bejelenti, helyettesitésrdl a tanulmanyi felelés gondoskodik. (Az
intézetlink oktatdi altal tartott eléadasokat az SE-OBI-ME-02-A2 nyilvantartolapon, mig
gyakorlataink és szemindriumaink nyilvantartasat az SE-OBI-ME-02-A3 adatlapon vezetjiik).
Minden gyakorlaton jelenléti ivet iratunk ald a hallgatokkal, melyeket a szemeszter végéig
Orziink meg. A jelenléteket az e-learning rendszerben vezetjiik, a jelenlét nyilvantartasa a
hallgatok szamdra folyamatosan kdvethetd.

A gyakorlatvezetd kotelessége €s feladata a magas szinvonali szakmai munka. A vizsgaiddszak
elsd hetében a gyakorlatvezetd e-mailben kozli a tanulmanyi feleldsokkel, hogy az adott
csoportban mindenki teljesitette-e az eldirt kdvetelményeket, van-e hallgato, aki nem kaphat
félévvégi alairast. Az félévi alairas megtagadasarol e-mailben tdjékoztatjuk a kari tanulmanyi
csoportokat, illetve a NHKK-t . A félévi aldirds rogzitését a Neptun rendszerben a
gyakorlatvezetd oktatd végzi. (A kurzusainkat latogatod hallgatok nyilvantartasat az e-learning
rendszerben vezetjiik, a gydgyszerészhallgatok jelenlétének nyilvantartasa a Neptun
rendszerbdl nyomtatott névsoron torténik).
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5.3. AZEVKOZI SZAMONKERES, FELEVI KOLLOKVIUM, SZIGORLAT MEGSZERVEZESE
(SZMSZ Hallgatoi Kovetelményrendszer I11. fejezetben meghatarozott keretek kozott)

Az adott tantargyhoz kapcsolédd kovetelményeket a TVSZ-ben meghatidrozott médon a
tantargyi kovetelményrendszerben kell rogziteni.

Az Orvosi Biokémia I és II targyak oktatds soran félévente 2 alkalommal szdmonkérést —
részteljesitmény-felmérést, demonstraciot - tartunk. A demonstracidok, soran az eldadasi,
konzultacios és gyakorlati foglalkozason elhangzott tananyagot kérjiik szamon; a szamonkérés,
az ¢rtekelés modjat az adott targy kovetelményrendszerében hatarozzuk meg, e
kovetelményrendszert legkésdbb az adott félévet megel6z6 héten publikaljuk az egyetemi e-
learning rendszerben. E kovetelményrendszert az oktatok kozossége véleménye alapjan az
intézetigazgatd hatarozza meg, kozzétételéért az adott targy tanulmanyi feleldse a felelds.

Valamennyi altalunk oktatott targybol tartott kollokvium, szigorlat feltételeit, a vizsgéra
jelentkezés modjat a TVSZ tartalmazza. A vizsgédztatas mddja tantargyanként kiillonb6zo, ezek
leirasat az adott targy oktatdsi programja tartalmazza.

A hallgatok vizsgajelentkezése kizardlag a NEPTUN egységes tanulmdnyi rendszer
segitségével torténik a TVSZ-ben leirt szabalyozas szerint.

5.3.1. A vizsgaztatas/szigorlatoztatas
Valamennyi tipust vizsgaval kapcsolatban a TVSZ ¢és a Tantargyi Kovetelményrendszer c.
nyomtatvany szerint kell eljarni.

Altalanos eljaras irasbeli vizsgak esetében:

A vizsgajegy kiszdmitdsanak szabalyozésa a tantargyi kovetelményrendszer része, melyet
lekésdbb a félév kezdete eldtti héten publikdlunk. A vizsgaztatd a szabdlyozas alapjan
megallapitja az érdemjegyet és bevezeti az NEPTUN ETR rendszerbe, a kinyomtatott
vizsgalapot az erre a célra szolgald dossziéban 5 évig Orizziik az Intézeti Irattarban. A vizsgdk
megszervezeéséért a tanulmanyi felelds, a vizsgakért, az adminisztracioért a vizsgaztatok
feleldsek.

A hallgatoknak kozvetlenill az irasbeli vizsgat kovetden lehetdségiik van az e-learning
rendszerben a vizsga megtekintésére. Az e-learning rendszeben lathatova tessziik a hallgatéd
valaszait ¢s a helyes valaszokat. Amennyiben a hallgatonak az ellendrzés soran kérdései
meriilnek fel, azokat a megtekintésnél jelen 1évé vizsgaztatd azonnal megvalaszolja, vagy
tovabbitja azokat irdsban a vizsgaelnoknek, aki még a vizsga napjan valaszt ad a felmeriilt
kérdésekre.

Specialis eljaras Biochemie I, II targyak esetében:

A vizsgaztato a szobeli vizsga alapjan megallapitja az érdemjegyet. Bevezeti az NEPTUN ETR
rendszerbe ¢€s beirja a tanulmdnyi értesitébe (betlivel és szammal, datummal és alairassal
ellatva), a kinyomtatott vizsgalapot az erre a célra szolgalo dossziéban 5 évig Orizziik az Intézeti
Irattarban. A vizsgak megszervezéséért a tanulmanyi felelds, a vizsgakért, az adminisztracidért
a vizsgaztatok feleldsek.
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5.4. REKTORI PALYAMUNKA, SZAKDOLGOZAT

Rektori palyamunkak, szakdolgozatok készitése, szervezése, kovetelményei, védése a TVSZ-
ben, a Semmelweis Egyetem hallgatéi szamara kiirt rektori palyamunkak c. szabalyzatdban
¢s a TDK Szervezeti ¢s Miuikodési Szabalyzatdban szabalyozott. A védésekrdl készilt
jegyzokonyvek és a dolgozatok egy példanyat az intézeti konyvtarban Orizziik.

5.4.1 Rektori palyamunka

A Tudomanyos Didkkori munkara, ill. ezzel Osszefiiggésben Rektori Palyamunka irdséara
alkalmas témakrol illetve azok témavezetdirdl az igazgatd kdzosen dont az intézet oktatdival.
A Tudoményos Didkkdri munka témait ill. a Rektori Palyamunka cimeket az intézet az Egyetem
altal meghatarozott idépontig eljuttatja az TDK Tanécs felé. Az egyes témakra a hallgatok a
titkarsag e-mail cimén keresztiil, ill. az egyes témavezetokkel vald személyes, telefonos vagy
irasos kapcsolatfelvétel formajaban jelentkezhetnek.

A hallgatokat 0sztonozziik arra, hogy tudomanyos munkdikat a TDK Konferencidkon
bemutassak. A Tudomanyos Didkkori Konferenciara a témavezetdk instrukcidi alapjan
készitett eldadasokat a Konferenciat megeldzden az intézeti referalon az intézet igazgatdja és
oktatoi kara eldtt kell bemutatniuk a hallgatoknak. Az itt megbeszElt valtoztatasok, tovabbi
teendok elvégzése utan, az intézetvezetd jovahagyasat kovetden keriilhet sor az eldadas
megtartasara a Tudomanyos Didkkdri Konferencian.

5.4.2 Szakdolgozat

Az Intézet minden tanévben, a hataridoket tartalmazo rektori korlevélnek megfeleléen, magyar,
angol és német nyelven valaszthatdo szakdolgozat témakat hirdet meg. Az elkészitett
témajegyz€k, amely tartalmazza a konzulensek nevét is minden tanév 1. félévi
vizsgaiddszakéanak utols6 napjaig meghirdetésre keriil az Intézet honlapjan.

A szakdolgozat témajanak felelése egyben a téma konzulense. A témavalasztast a Neptun
rendszerben kell bejelenteni. A bejelentés és a konzultacidk iddpontjat, a szakdolgozat leadasat
az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon kell vezetni. Az idépontokat a konzulensnek ala
kell irnia. A szakdolgozat leadédsa el6tt harom konzulticiora kell lehetdséget biztositani. A
kitoltott formanyomtatvany a késébbiekben a védési jegyzokonyv részét képezi.

A szakdolgozatot a hallgatd védés keretében bemutatja. A szakdolgozat birdlojat az
intézetigazgatd kér fel. A védést a szakdolgozat felelds szervezi meg, a bizottsag elndke az
intézetigazgatd vagy helyettese, a bizottsag tagja a szakdolgozat témafeleldse, és a kijelolt
birald. A szakdolgozatot a bizottsag 1-t61 5-ig terjedd skalan osztilyozza. A védésrol
jegyzOkonyv késziil, mely tartalmazza a konzultacidk idOpontjat, a birdld véleményét, a
védésen elhangzott kérdéseket és az arra adott valaszok rovid értékelését, a bizottsag 6sszegzo
véleményét és a bizottsag altal megéllapitott 1-5 kozotti érdemjegyet. A jegyzokonyvet a
szakdolgozat felelds bekiildi a Dékani Hivatal Oktatasi Csoportjanak.

A szakdolgozat intézeti példanyat az oktatasi szervezeti egység konyvtardban 5 évig meg kell
Orizni.

Az 1. helyezést elnyert egy-, illetve kétszerzds rektori palyamunkat a hallgato szakdolgozatként

beadhatja, ha a szakdolgozat megirdsa aldli felmentési kérelmét az intézetigazgatd javaslata
alapjan a Kar dékanja jovahagyja. Hasonldan a szakdolgozat megirasa aldl felmentést kaphat a
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lektoralt tudomanyos folyoiratban elsészerzds kozleményt publikald hallgatd. A felmentés a
védési kotelezettség aldl nem mentesit.

5.5. OKTATASI TEVEKENYSEG JELENTESE A NHKK FELE

Az angol- ¢és a német nyelvli képzésben résztvevd oktatokkal az egyetem irasbeli szerzodést
kot. A tanulmanyi felelés minden honap 4-ig koteles valamennyi oktaté havi oktatasi
tevékenységét kotetlen formanyomtatvdnyon szamszerli jelentést kiildeni a pénziigyi
elszamolas miatt.

5.6. POSZTGRADUALIS KEPZES

5.6.1. Doktori (PhD) képzés

A Semmelweis Egyetem Orvosi Biokémiai Intézet munkatirsai a Szentagothai Janos
Idegtudomanyi Doktori Iskola és a Molekularis orvostudoméanyok Doktori Iskola torzstagjai,
ill. t¢émavezetoi.

A doktori képzést a SE Doktori Szabalyzat részletesen szabalyozza.

Az elméleti/gyakorlati oktatads Ph.D. kurzusok (eldadas-sorozatok) forméjaban zajlik, melyek
kozott az Egyetem az alapvetd készségek elsajatitasdra kozponti szervezésli un. ,.kotelezéen
valaszthatd” kurzusokat, valamint a témavezetdk altal meghirdetett un. ,,szakteriileti”, kutatas-
specifikus kurzusokat kindlja minden szemeszterben. A kurzusokra jelentkezni a doktori
titkarsagon és a kurzusvezetonél egyarant lehet.

A kurzusok anyaganak szakmai szinvonaldért a kurzus/témavezetd felel. A PhD kurzus-
eléadasok anyagat a hallgatok részint e célra nyitott email-es feliiletekrdl tolthetik le, részint az
orakon kapjak kézhez. A szamonkérés (vizsga) ezen anyagok és sajat jegyzeteik alapjan folyik.
A vizsga eredménye a vizsgaztatd kézjegyével és datummal ellatva a vizsga befejezésekor a
doktori hallgatoi indexbe bevezetésre kertil.

5.7. AZ OKTATOI MUNKA ERTEKELESE

Az Intézeti Tandcs végzi az oktatasi célok megvalositasanak kiértékelését. Ennek részét képezi
az oktatok teljesitményének kiértékelése, amely az intézeti Mindségiranyitasi Kézikdnyvben
felsorolt szempontok szerint torténik. A kovetkezd oktatdsi id6szak soran megvaldsitando
fejlesztési célok kitlizése, mely célok kozott szerepel a tankdnyvek, jegyzetek, segédanyagok
folyamatos feliilvizsgalata, megujitdsa, uj gyakorlatok, szeminariumok befogadasa. A
fejlesztési célok megvaldsitasdban az intézet valamennyi oktatd ¢és kutatd statuszban
foglalkoztatott dolgozodja részt vesz.

Az oktatasi tapasztalatok kiértékelésénél figyelembe vessziik a hallgatéi véleményeket az
egyetemi Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatban leirtak szerint. Az Orvosi Biokémia Intézet
altal oktatott targyak oktatdsdval kapcsolatban a véleménykérés ,,Az oktatok hallgatoi
véleményezésének” szabalyzatdban rogzitett modon torténik. Mindségjavitas céljabol a
beérkezett vélemények ¢€s igények alapjan lépéseket tesziink az eléadasok latogatottsaganak
novelésére, elméleti és gyakorlati jegyzetek, papiralapu illetve elektronikus segédanyagok
irasara, korszerlsitésére. A hallgatoi reklamaciokat a SE-ME-03 eljaras (,,Nem-megfeleld
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tevékenységek kezelése, helyesbitd ¢és megel6zd tevékenységek, reklamacid kezelése”)
keretében keriilnek rendezésre és dokumentalasra.

6. OKTATASI TEVEKENYSEG SORAN KELETKEZO DOKUMENTUMOK
KEZELESE

Az oktatasi tevékenység soran keletkezé dokumentumok kezelésérdl és Orzésérdl a
Semmelweis Egyetem Iratkezelési Szabalyzata rendelkezik.

7. HIVATKOZASOK, FELHASZNALT IRODALOM

- Semmelweis Egyetem TVSZ

- TDK Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

- Semmelweis Egyetem hallgat6i szamara kiirt rektori palyamunkak
- SE Doktori Szabalyzat

8. MELLEKLETEK, ADATLAPOK JEGYZEKE

SE-OBI-ME-02-A1 Oktatott tantargyak - adatlap

SE-OBI-ME-02-A2 Eldadasok - nyilvantarté lap

SE-OBI-ME-02-A3 Szeminariumok / gyakorlatok - nyilvantart6 lap

SE-OBI-ME-02-A6 Gyakorlati oktatas soran tapasztalt hibak nyilvantarto €s értékeld lapja
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