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1.  ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdnak vonatkozé rendelkezéseit
figyelembe véve, a Bioinformatika Tanszék (tovabbiakban: Tanszék) Szervezeti és Mukodési
Rendjét (tovabbiakban SZMR) az aldbbiak szerint szabalyozom.

A paragrafus (§) szamok a Semmelweis Egyetem SzMSz paragrafusaival megegyeznek.

1.1.  BIOINFORMATIKA TANSZEK JOGALLASA, IRANYITASA, ADATAI

A szervezeti egység neve | Bioinformatika Tanszék, Semmelweis Egyetem, Altalanos
Orvostudomanyi Kar

magyarul: Bioinformatika Tanszék

angolul: Department of Bioinformatics

németiil: Lehrstuhl fiir Bioinformatik

francigul: Département Bioinformatique

latinul: Divisio Bioinformatica

Alapitas éve: 2020. (jelenlegi szervezeti keret)

Mikodésének helye: 1094 Budapest, Ttizolto u. 7-9.

Levelezési cime: 1428 Budapest, Pf.2.

Jogallasa: A Tanszék a Semmelweis Egyetem Altaldnos Orvostudomanyi
Karanak 6nall6 oktatési szervezeti egysége

Vezetbje: Prof. Dr. Gyorffy Balazs egyetemi tanar

Altalanos helyettese: -

Titkarsag telefonszdma: +36-1-459-1500/2862

Titkarsag faxszama:

Titkarsag e-mail cime: nagy.adam1 (kukac) med.semmelweis-univ.hu

Honlap: http://semmelweis.hu/bioinformatika/

A szervezeti egység ISO 9001 szabvany szerint tanusitott.

1.2. A SZERVEZETI ES MUKODESI REND SZEMELYI HATALYA

Az Egyetemmel olyan kozalkalmazotti jogviszonyban 1évé személyekre terjed ki, akik a
Tanszéken végzik kozvetleniil vagy kozvetve az oktatdssal és kutatassal kapcsolatos
feladataikat, specidlis esetekben a karral munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban 1évo
személyekre is.
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2. A BIOINFORMATIKA TANSZEK FELEPITESE, BELSO STRUKTURAJA

2.1. A BIOINFORMATIKA TANSZEK BELSO FELEPITESE

A Bioinformatika Tanszék felépitése:

(1) Tanszékvezetd

(2) Tanszékvezetd -helyettes

(3) Kinevezett féallasu oktatok

(4) Kinevezett részallasu oktatok

(5) Kinevezett adminisztrativ dolgozok

(6) Intézeti Tanacs

2.2. A BIOINFORMATIKA TANSZEK HUMANEROFORRASA

A Tanszék f6allast munkatarsai:

Munkakoér Szakképzettség Jelenlegi Munkaidé
létszam
Intézetigazgato egyetemi szakiranyu végzettség 1 40 oras
Egyetemi docens egyetemi szakiranyu végzettség 2 40 oras
Egyetemi adjunktus egyetemi szakiranyu végzettség 3 40 oras
Egyetemi tanarsegéd egyetemi szakiranyu végzettség 3 40 oras
Tanszéki ligyintézo kozépfoku végzettség 2 40 oras
Asszisztencia kozépfoku végzettség 2 40 oras

2.3. KEPZES, TOVABBKEPZES

e A munkakor ellatdsdhoz sziikséges eseti képzések

3. A BIOINFORMATIKA TANSZEK FELADATAI

(1) A Kari Tanacs altal elfogadott tantervnek megfeleléen végzi feladatait a gradualis
oktatasban. Ennek formai: el6adasok, szeminariumok és a kotelez6en valaszthatod
fakultaciok, gyakorlati oktatas, szakdolgozat készitése. Ezek megtartasaban a Tanszék
foallasu és nem foallast oktatdi vesznek részt, a 10.§ 2. bek. c. pontnak megfeleléen. A
Tanszék oktatoi elkészitik a képzéshez sziikséges irdsos €s elektronikus anyagokat.

(2) Magas szintli kutatomunka folytatasa, melybe — az oktatdkon kiviil - bevonja a hallgatdkat.

(3) Kapcsolat tartasa a Kar t6bbi oktatasi szervezeti egységével, a magyarorszagi €s kiilfoldi
bioinformatika tanszékekkel.

(4) Az Egyetem Gazdalkodasi Szabélyzata és a Kari SZMSZ-ben meghatarozott keretek kozott
torténd onalldé gazdalkodas.

(5) A Kari SZMSZ-ben meghatarozottak alapjan végzi a mindségbiztositasi rendszerrel
kapcsolatos feladatait. A Tanszék oktatd €s tudoményos jellegébdl addddan ez tobbek
kozott az alabbiakat jelenti:

a) kidolgozza az oktatoi mindségértékelés szempontjait és modszereit,

A dokumentum kodja/file neve: SE-BIOINFO-SZR
Ervénybelépés idopontja: 2020. 02. 28.

Oldal: 5/22
Valtozat szama: 01




SZERVEZETI UGYREND
BIOINFORMATIKA TANSZEK

b) felhasznalja a teljesitmények értékeléséhez az oktatéi munka hallgatéi
véleményezésének tapasztalatait.

3.1. A TANSZEK OKTATAS SZAKMAI PROFILJA

A Tanszék részt vesz a gradudlis és a posztgradudlis képzésben.

Gradualis oktatas:

Az oktatas a gradudlis képzés alatt az altalanos orvos altal is hasznalt adatokra vonatkozik,
amelyek sordn elsddleges teendd a klinikai alkalmazésra is keriild6 modszerek megismertetése.
Ennek keretében az elméleti képzés f6 célja a bioinformatikai eszk6zok bemutatasa, az ezekkel
késziilt elemzések szellemi hatterének valamint a mddszerek korlatjainak megismertetése a
hallgatokkal. A gyakorlati oktatas soran azt kivanjuk elérni, hogy a hallgaték az alapvetd
modszereket 6nalldan is elsajatitsak, és képesek legyen egy sajat elemzeés elvégzésére.

Tantargyak:

Bioinformatika

A tanszék elsddleges feladata az oktatasba azokat a hianyteriileteket bevonni, amelyek
jelenleg nem szerepelnek az orvosképzés folyamataban, mik6zben ma mar egy gyakorlo
orvos is napi szinten taldlkozik wveliik. Ide tartozik az orvosi bioinformatika
(adatbazisok, osztalyozas ¢&s klinikai dontéstimogatd rendszerek, genomika,
transzkriptomika,  proteomika, a meta-analizis), az orvosi informatika
(beteginformacids rendszerek, az ondiagnosztika, adatbiztonsag, és a mindennapos
orvosi informatikai programok), valamint a mesterséges intelligencia.

Adatvizualizécio

A mérési adatok és komplex eredmények abrazoldsa az orvosi és élettudomanyi
vizsgalatok soran egy Uj tipusu problémakeént jelentek meg. A tantargy keretein beliil
szekvenciak, genomok, klinikai mérési és utankovetési adatok, metagenomok,
génexpresszio, fehérjék 3D-s szerkezete, DNS, bioldgiai halozatok, populacids
vizsgalatok €s agyi halozatok teriiletére fokuszalunk. Az oktatas célja, hogy egy olyan
tudast adjon a hallgatok kezébe, amellyel egyrészt a rendelkezésre alld eszkozok koziil
tudnak valasztani, masrészt viszont ismerik ezen eszkdzok eldnyeit €s hatranyait is.

Az egyes tantargyak keretében folyd oktatds megszervezésére az intézetigazgatd
tanulméanyi felel6soket nevez ki.

A posztgradualis oktatas fo iranya:
e Doktori (PhD) képzés

3.2. A TANSZEK KUTATASI TERULETEI

A tansz€k kiemelt célja, hogy a bioinformatikai kutatasok teriiletén vezetd szerephez jusson a
rendszerbiologia, a transzkriptomika, a szekvencia-elemzések, és a populacio-genetika
tertileteken. Az ezekhez kapcsolodo adatbéazisok és elemz6 rendszerek fejlesztése és fenntartasa
a kutatasok egy olyan csoportjat tartalmazza, amelyek az egyetemen eddig csak elszorva
jelentek meg egy-egy intézményben.
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A bioinformatikai nemzetk6zi kutatasi egylittmikodésekben valo részvétel a tanszeék
profiljadban szintén megjelenik. Ide egyrészt a nemzetkozi kutatasi és oktatasi egytiittmitkdések
tartoznak, de megjelenik az egyetem nemzetkozi szervezetekben torténd képviselete is (pld
ELIXIR). A tanszéken nemzetkdzi kollaboracidkban bioinformatikai és biostatisztikai
kiértékeléseket végziink kb. 40 kiilfoldi egyetem ¢&s intézet kutatdcsoportjai szamara.

3.3. CORE FACILITY

A tanszék emellett az egyetem egész szamadra ,.bioinformatikai core facility”-ként jelenik meg.
A képzett szakértelem 6sszpontositasaval a genomika diagnosztikai €s prevencids alkalmazasat
biztositja. A biostatisztikai elemzések €s a mindségkontroll lehetévé teszik, hogy a betegek
kezelése soran kozvetleniil is felhasznalhatéak legyenek a generalt adatok. Ennek
megvalositdsdhoz sziikséges az egyes teriiletek kozotti kapesolat kiépitése (interoperability),
valamint a nemzeti standardok megfogalmazasa és egy informacios kdzpont létrehozdsa. A
szolgéltatd és technoldgiai kdzpontként valdo megjelentés technikai részben szinten teljesiilt
eddig is, amit az USA National Institute of Health altal 506533-as szamon akkreditalt genetikai
laborunk fémjelez.

34. ONKOBANK

A tanszeék ,.core facility” szerepének jelentosségéhez hozzijarul egy nagy méretli tumor
Onkobank 1étrehozasa, melynek fizikai megvaldsuldsa €és az Onkobankhoz tartozo
adminisztracios feladatok ellatasa a Tanszék keretén beliil valosul meg.

A tumor Onkobank létrehozasaval a Bioinformatikai Tanszék célul tiizte ki a Semmelweis
Egyetem klinikdinak ambulancidin €s fekvobeteg osztalyaikon kezelt rosszindulatii daganatos
megbetegedésekben szenved6 (beteg csoport), illetve daganatos megbetegedésben nem érintett
(kontroll csoport) egyének biologiai mintdinak gy(ijtését, tarolasat és a relevans klinikai adatok
adatbazisba rendszerezését.

A vér- és a rosszindulatu daganatokbol szarmazo mintakat az egyes betegségek kialakulasat
befolyasold genomikai, transzkriptomikai, proteomikai tényezok vizsgalatara, diagnosztikus,
prediktiv és prognosztikus biomarkerek azonositasara hasznaljuk. Tovabba a vér- illetve
szovetmintakbol nyert adatokat az individualizalt gydgyszeres terapia kialakitdsdhoz sziikséges
kutatasokba vonjuk be. Mindezeken til megbizott orvosaink altal a betegek relevans személyes-
és egészségiigyi (klinikai) adatait gytjtjiik és kizardlag kutatasi célra haszndaljuk {6l a hatalyos
jogszabalyokban szabalyozott mddon (a 2008. évi XXI. és a 1997. évi XLVII. térvény). A
tervezett, mintegy 150 000 vér- illetve a krioprezervalt tumor preparatumot az Onkobank
folyékony nitrogénes tartalyaiban/ultramélyhttdiben taroljuk. Az Onkobank feladataihoz tehat
a megfeleld infrastrukturat és a személyi feltételeket a SE Biobank Halézat tagintézetei
biztositjak, a betegek biologiai mintdit pedig az intézet megbizott orvosai, szakasszisztensei
gyujtik ossze.

Az Onkobank felépitését a Bioinformatika Tanszék az egyetem kovetkezd szervezeti
egységeivel egylittmikodve valdsitja meg:

- II. Sz. Gyermekgydgyaszati Klinika
- Pulmonoloégiai Klinika
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- II. sz. Patoldgiai Intézet

- L. sz. Sebészeti Klinika

- Urologiai Klinika, Sziilészeti és Nogyodgyaszati Klinika
- I. Sz. Belgydgyaszati és Onkologiai Klinika

- L. sz. Patologiai és Kisérleti Rakkutato Intézet

- Bor-, Nemikortani €és Béronkologiai Klinika

- Laboratériumi Medicina Intézet

- Orvosi Képalkoté Klinika

3.5. A KUTATASI FELADATOK ELLATASANAK RENDJE

A SE-BIOINFO-SZR-M01- Tudomanyos kutatdsi tevékenység cimli dokumentum
tartalmazza a kutatasi tevékenység részletes leirasat.

4. A SZERVEZETI EGYSEG VEZETESI STRUKTURAJA, BELSO
MUNKAMEGOSZTASANAK RENDJE

4.1. INTEZETI TANACS

A Bioinformatika Tanszék Intézeti Tanacsa az egyetem SZMSZ 1.konyv I.1. rész 118., 119. §
szerint mikodik.

(1) Az oktatasi-kutatasi szervezeti egységek koziil az intézetben, a klinikan és az intézethez
nem tartozd, onalldé Tanszéken az oktatdsi-kutatdsi szervezeti egységet érintd dontések
elokészitésére, véleményezésére, javaslattételre Intézeti Tanacs mukddik, melynek elndke a
Tanszékvezeto.

4.1.1. Az Intézeti Tanacs tagjai
(1) hivatalbol:
a) a TanszEk igazgatdja,
b) a TanszEk igazgatohelyettese,
¢) atanulmanyi felel6sok,
d) a Tanszék valamennyi oktatoi, kutatoi és tanari munkakorben foglalkoztatott tagja (A
Tanszék oktatoinak a létszama 10 alatt van, ezért minden, nem megbizasos
munkaviszony alapjan foglalkoztatott oktato tagja az Intézeti Tanacsnak.),

(2) valasztas alapjan:

a) az alkalmazotti forum képviseletében 1 f6 PhD hallgato,

(3) delegalas alapjan:

a) ahallgatokat kozvetlentil érint6 oktatasi kérdésekben a Hallgatoi On_l;orményzat, illetve
a doktoranduszokat koézvetleniil érinté kérdésben a Doktorandusz Onkormanyzat altal
delegalt egy-egy 16 hallgato.

(4) az Intézeti Tanacs allandd meghivottjai:

a) avezetd gazdasagi koordinator,
b) az egyetemi szakszervezetek egy delegaltja,
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c) az Intézeti Tanacs elnoke az Intézeti Tandcs iilésére tanacskozasi joggal tovabbi eseti
vagy allandé meghivottat hivhat meg.

(5) Az Intézeti Tandcs tagjainak megvalasztasat a Tanszék bonyolitja le, a lebonyolitasért a
Tanszékvezeto felel.

(6) Az Intézeti Tandcs tagi jogviszonya a megvalasztasanak idépontjaval, vagy a meghatarozott
munkakdr vagy beosztas bet6ltésének napjaval keletkezik.

(7) Az Intézeti Tandcs tagjanak jogviszonya megszlinik:

a) az Intézeti Tandcs tagsagi jogviszonyrol térténd lemondéssal, a lemondas idépontjaban,

b) amennyiben az Intézeti Tandcs tagsagi jogviszony megvalasztassal keletkezett, a
megvalasztastdl szamitott 6t év elteltével,

¢) amennyiben az Intézeti Tanacs tagsagi jogviszony munkakor betdltéséhez vagy vezetdi
megbizashoz kotott, a munkakorre vonatkozd kozalkalmazotti jogviszony vagy a
vezetdi megbizas megsziinésével,

d) Nem sziintethet6 meg a hivatalbdl szirmaz6 (a Semmelweis Egyetem SZMSZ 118. §
(3) bekezdés (6) a) pontja alapjan 1étrej6vo) Intézeti Tandcsi tagsagi jogviszony.

4.1.2. Az Intézeti Tanacs hataskore és tagjainak jogallasa
(1) Az Intézeti Tanacs félévenként legalabb 1 alkalommal iilésezik.

(2) Az Intézeti Tanacs iiléseir6l, dontéseirdl, hatarozatairdl jegyzokonyv készil. A
jegyzokonyvet az igazgatod (elnok) irja ald és az 4ltala felkért egy tandcstag hitelesiti. A
jegyzokonyv egy példanyat a Dékannak fel kell terjeszteni, egy masik példanyat az irattarban
kell tarolni. A jegyzOkonyv nyilvanos. A jegyzokonyv alapjan a Tanszék dolgozoi
informalodhatnak az iilésen elhangzott kérdésekrdl és az Intézeti Tanacs dontéseirdl.

(3) Az Intézeti Tanéacs iilését a Tanszékvezetd — akadalyoztatasa, illetve 6sszeférhetetlenség
esetén altalanos helyettese — hivja 6ssze, fiiggetlentil attdl, hogy tagja-e az Intézeti Tanacsnak.
E jogkor gyakorldsa sordn az altalanos helyettes — vezet6i megbizas hianyaban is — a
Tanszékvezetd hataskorét gyakorolja.

(4) Az Intézeti Tanacs iilésének szervezését €s lebonyolitasat a Tanszékvezetd, helyettese €s a
foeldado végzi.

(5) Az Intézeti Tanacs eldzetes egyetértést gyakorol az intézet tigyrendjének elfogadasarol.
(6) Az Intézeti Tanacs hatarozatképes, ha tagjainak t6bb mint fele jelen van.

(7) Az Intézeti Tandcs dontéseit egyszerli szavazattobbséggel hozza meg, egyenld szamu
ellentétes szavazat esetén a Tanszékvezetd szavazata dont. Személyi kérdésekben a szavazas
modja titkos.

(8) Az Intézeti Tanacs véleményt nyilvanithat:

a) a Tanszéken meghirdetett igazgatdoi megbizasra benyujtott palyazatokrdl és a
tanszékvezetdi megbizas Gjabb ciklusra torténd meghosszabbitasardl a Kari Tandcs
allasfoglalasa elott,

b) egyetemi tandri és docensi allés kifrasardl, illetéleg a benytjtott palyazatokral,

¢) kitlintetésekre torténd javaslattételrol,

d) azigazgatohelyettesi megbizasrol,
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e) gyakornoki, klinikai orvosi, tanarsegédi ¢s adjunktusi pdlydzatokrol, illetdleg
eloléptetésekrodl, a kozalkalmazotti jogviszony Iétesitésérdl €s meghosszabbitasarol,

f) tavollévo oktatd/kutatd helyettesének alkalmazasarol,

g) az intézet egészEt érintd koltségvetés-elosztasi alapelvekrdl, fejlesztésekrol,

h) az intézeti allaspalyazatokrol,

i) atanulmanyi feleldsok személyérol,

j) az  oktatott tantargyak programjar6l, a tananyag tartalmar6l és a
vizsgakovetelményekrol,

k) a tartds kulfoldi kikiildetésekrol.

(9) Az Intézeti Tandcs barmely tagja kezdeményezheti, hogy az Intézeti Tanacs foglaljon allast
a Tanszék szervezetét és munkajat érintd minden lényeges kérdésben, igy kiilondsen:

a) a Tanszék munk4jarol sz616 beszamolok kérdésében,
b) az uj oktatasi feladatok kijelolésének kérdésében,
¢) a Tanszék dolgozoinak szélesebb korét érintd belso atszervezések kérdésében.

4.2. AZ ALKALMAZOTTI FORUM

(1) Az oktat6i kovetelményrendszerben meghatarozott hataskoroket az Intézeti Tanacs a teljes
intézeti oktatdi allomany bevonasaval gyakorolja (alkalmazotti forum).

(2) Az alkalmazotti férum résztvevoi:

a) a Bioinformatika Tanszék tevékenységében résztvevd, oktatdi, kutatéi €s tanari
munkakdrben foglalkoztatott kozalkalmazottak, ideértve a teljes-, és részmunkaidében
foglalkoztatottakat, ide nem értve a tartés (30 napot meghalado) tavolléttel érintett
kozalkalmazottakat,

b) a Bioinformatika Tanszék tevékenységében részt vevd szakdolgozok tovabba a PhD
hallgatok.

c) Az a nappali képzésben résztvevd PhD-hallgato, akinek (egyik) témavezetdje a
Bioinformatika Tanszék kozalkalmazottja,

(3) Az Alkalmazotti Forum véleményt nyilvanit:

a) a Tanszék vezetésére benyujtott palyazatok tekintetében, tovabba az igazgatohelyettesi
megbizasrol,

b) egyetemi tandri, valamint egyetemi docensi, tudomanyos fémunkatarsi €s tudomanyos
tandcsaddi, valamint kutatoprofesszori 4llas kiirasarol, illetéleg a benyujtott
palyazatokrol,

c) kitiintetésekre torténd javaslattételrol,

d) gyakornoki, klinikai orvosi, tanarsegédi, adjunktusi és mesteroktatdi palyazatokrol,
illetdleg  eldléptetésekrdl, a  kozalkalmazotti jogviszony létesitésérol  és
meghosszabbitasarol,

e) tavollévod oktatod/kutatd helyettesének alkalmazasarodl,

f) tovabba az Egyetem Szervezeti és Milkodési Szabalyzatdban meghatarozott egyéb
esetekben.
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4.3. A TANSZEKVEZETO

(1) A Tanszékvezetd feladata a Tanszéken folyd oktatas, kutatas iranyitasa, muvelése,
megszervezése, tamogatasa és a Tanszékvezetd feladat-, és hataskorébe tartozd jogkor(ok)
gyakorlasa.

(2) A Tanszékvezetd ellatja a hataskorébe tartozo feladatokat, tovabba iranyitja a Tanszék
tevékenységét, valamint felelds az egész oktatasi-kutatdsi szervezeti egység oktatdsszakmai
munkdjanak iranyitasaért, a stratégia dontések meghozatalaért, tovabba az intézet
humanerdforras gazdalkodasa korében hozott dontéseiért.

(3) A Tanszékvezetd az egyetem oktatasi, kutatasi €s betegellatasi tevékenységét ellato oktatasi-
kutatasi szervezeti egység szakmai iranyitasat végzi. E feladatkorében felelés a magas
szinvonali és hatékony képzési és tudomanyos kutatasi feladatok megszervezéséért és a
szervezeti egység tevékenységén keresztiil az egyetem alapfeladatainak ellatasaért.

(4) A Tanszékvezetd onalldan irdnyitja a Tanszeék tevékenységét, biztositja az oktatassal és
kutatassal 6sszefliggd feladatok teljesitését, iranyitja a Tanszék munkajat, képviseli a Tanszéket
az egyetem belso €s kiilsé kapcsolatai tekintetében.

4.3.1. A Tanszékvezeto hataskore és feladatai

(1) A Tanszékvezetd

a) képviseli a Tanszéket az egyetemi €s a kari testiiletek, valamint az egyetemi €s kari
vezetok elott,

b) megszervezi, irdnyitja és ellendrzi az oktatasi-kutatasi szervezeti egység oktato-nevelo,
tudomanyos, betegellaté és mas, a kiils6 szervek altal adott megbizason alapuld
tevékenységét, azzal, hogy az oktatdsi-kutatéasi tevékenység tekintetében a szakmai és a
napi munkavégzéshez kapcsolodo utasitasi, ellendrzési és iranyitasi jogot a dékan
gyakorolja,

c) felelds az intézeti, klinikai, tanszéki tudomanyos didkk6ri munkaért és biztositja az
ehhez sziikséges szakmai feltételeket,

d) kozremiikodik a kar, illetdleg az egyetem szakember-utanpotlasi terveinek
megvalositdsdban, szervezi az oktatéi utdnpdtlast, valamint a tudomdnyos
tovabbképzéssel Osszefiiggd feladatokat,

e) eltérd rendelkezes vagy intézkedés hidnyaban — a kar szervezeti €s miikodési rendjében
meghatarozottak szerint rendelkezik az oktatasi-kutatasi szervezeti egység jovahagyott
koltségvetési keretérol, az Intézeti Tandcs véleményének kikérését kovetden intézkedik
a pénzigyi keretek felhasznalasarol, elosztja az egység munkdajahoz sziikséges
eszkozoket, anyagokat, meghatdrozza felhaszndldsuk modjat, felelés az oktatasi,
szervezeti egység kezelésére bizott egyetemi eszkdzok védelméért,

f) eltérd rendelkezés, vagy intézkedés hidnydban — gazdédlkodik a Tanszék részére
megallapitott éves koltségvetési kerettel, felelds a transzék gazdalkodasaért és
gazdalkodasi egyensulydnak fenntartdsdért, az egyetem kotelezettségvallaldsi
szabalyzataban meghatarozott eljarasrend alapjan kotelezettségvallalasi jogot gyakorol,

g) eltérd rendelkezEs, vagy intézkedés hianyaban — jovahagyja a Kar szervezetébe tartozo
intézetek, Tanszékek szervezeti tigyrendjét, valamint a klinikak szervezeti tigyrendjét
figyelemmel a 3. § (18) bekezdésében meghatarozottakra.

h) a jogszabalyok, valamint az egyetemi szabalyzatok rendelkezései szerint iranyitja €s
ellendrzi a munka-, tiiz- és kornyezetvédelemmel Osszefiiggd feladatok ellatasat,
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1) egytittmiikodik az egyetem mas szervezeti egységeivel, az érdekképviseleti szervezetek,
valamint a hallgatok képviseldivel,

j) végrehajtja az egyetem testiiletei, valamint az Intézeti Tan4cs hatarozatait,

k) a munkaltatéi jogkor gyakorlasanak rendjében meghatarozott keretek kozott
munkaltatéi jogkort gyakorol,

1) véleményt nyilvanit az oktatdsi-kutatasi szervezeti egységet érinté valamennyi
kérdésben, javaslataival ilyen tartalma dontéseket kezdeményezhet,

m) felelds a PhD-hallgatok képzési feltételeinek biztositasaért,

(2) A Tanszékvezet6 az Intézeti Tanacs meghallgatasa utan dont:

a) kari szervezeti és mikodési rendben meghatarozott és hallgatokat érintd kérdésekben,

b) az oktatdsi-kutatasi szervezeti egység oktaté-neveld és tudoméanyos munkdjaval
kapcsolatos tigyekben, amelyek nem tartoznak mas szervek vagy testiiletek, tovabba az
egyetem mas magasabb vezetdjének vagy vezetdjének a hataskorébe.

(3) A Tanszékvezet6 az Intézeti Tanacs véleményét kikérve javaslatot tehet egyetemi tanari és
docensi 4llas kiirasara, illetleg a kinevezésre vagy megbizasra, tovabba minden olyan tigyben,
amelyben a dékan, illetve a kari tanacs allasfoglalasat, javaslatat kéri.

(4) A Tanszékvezeté munkajat helyettese segiti, akit, - az Intézeti Tanacs véleményét kikérve,
- a Tanszékvezeté megbizasi idejéhez igazodo hatarozott idére a Tanszékvezetd biz meg.

(5) A Tanszékvezeto és az Intézeti Tanacs alapvetd kérdésekben kialakult ellentétes allaspontja
esetén a vitatott kérdésben a dékan dont.

(6) Eltér6 rendelkezés, vagy intézkedés hianyaban — a Tanszékvezetd a kotelezettségvallalassal
Osszefliggd jogkoreinek gyakorlasara az egyetem szabalyzataiban meghatarozott rendelkezések
figyelembevételével, a kancellar egyetértésével jogosult.
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4.4. A TANSZEKEN BELULI ALA-FOLERENDELTSEGI VISZONYOK

A Tanszéken beliili ala-folérendeltségi viszonyokat az aldbbi, balra 90 fokkal elforgatott
Organogram tartalmazza:

IGAZGATOI
TITKARSAG

TANSZEKVEZETO-
HELYETTES

OKTATOK,
IN VIVO LABOR —i P

TANSZEK- TANULMANYI
VEZETO FELELOSOK

ASSZISZTENS j

GENOMIKAI OKTATOK,
LABOR KUTATOK

INFORMATI-
KUSOK

PROTEOMIKAI OKTATOK,
LABOR KUTATOK

SEMMELWEIS
ONKOBANK

KUTATOK

o

ASSZISZTENS J

4.5. A TANSZEK MUKODESEHEZ SZUKSEGES MUNKAKOROK

(1) TanszEki szinten megoldott:

Tanulményi felelés AOK magyar, német, angol

TDK felelds

TanszEki altalanos adminisztratori feladatok és foeldéado
Minéségiranyitasi vezetd €s helyettese

Kornyezetvédelem ¢€s hulladék-gazdalkodasi felelds €s helyettese
Tanszéki rendszergazda

Intézeti honlap felel6s

MTMT adminisztrator

(2) A megbizasok szama valtozhat a Tanszék tevékenységeinek modosulasa esetén
(3) Egyetemi, illetve telephely szinten megoldott:

o Bérfelelts
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Biztonsagvédelem, riasztas felelose
Tliz-és munkavédelem felelose
Szamitastechnikai felel6s
Uzemorvosi szolgalat

4.5.1. Tanulmanyi felelosok

(1) Kinevezett f6-, illetve részallasu oktatok részt vesznek az oktatas, kutatas és folyamatos
tovabbképzés miivelésében, szervezésében és az egyetemi doktori programban.

(2) A tanulmaényi felel6sok a Tanszékvezeté megbizasa alapjan végzik reszortfeladataikat.

(3) A magyar, angol és német nyelvl tanulmanyi felelds kdzvetlen felettese a Tanszékvezeto.
Helyettestiket a Tanszékvezetd jeldli ki, tavollétiiket jelentenitik kell.

(4) Feladatkoriikbe tartozik:

a) az Egyetem tantervének megfelel6en eldkészitsék a tantermi eldaddsok tematikajat és
javaslatot tegyenek az eléadok személyére,

b) elkészitik az egyetemi orarendnek megfeleld gyakorlati beosztast és tematikat,

c) javaslatot tesznek a gyakorlatvezetok személyére,

d) megszervezik a gyakorlatok ellendrzését,

e) a mindenkori lehetdségeknek megfeleléen biztositjdk az eldéadasok és gyakorlatok
technikai lebonyolitasat,

f) az egyetemi tantervben eloirt vizsgaformanak megfeleléen megszervezik a vizsgak
lebonyolitasat (vizsgajelentkezeEs és kiiras, vizsgaztatok kijelolése, a technikai feltételek
biztositasa).

g) arektori palyazatok szakmai véleményezése, a szakdolgozatok opponalasa és a védési
vita megszervezése.

(5) Mindezeken tul feladatuk még minden olyan oktatassal kapcsolatos feladat elvégzése,
amellyel a Tanszékvezetd vagy az Egyetem illetékesei megbizzak.

(6) A tanulmanyi felel6sok munkéjat az oktatasi ligyintézok segitik.

a) A magyar, angol €s német nyelven foly6 gradudlis képzés oktatési felelése (minden
nyelvnek megfeleléen 1-1 oktaté) a mindenkori kurrikulumnak megfeleléen
megszervezi a tantermi eléadasokat, szeminariumokat.

b) TDK felelds (1 oktatd) nyilvantartja és folyamatosan aktualizalja a TDK-s hallgatok
listjat, koordinalja a TDK-s hallgatok munkajat.

(7) A tanulmanyi és tudomanyos munkat az ezzel megbizott felel6sok koordinaljak, a
munkakari leirasokban rogzitettek szerint.

(8) A részletes feladatok és kotelességek a munkakori leirasokban szerepelnek.

5. A BIOINFORMATIKA TANSZEK MUKODESENEK RENDJE
5.1. HELYETTESITES RENDJE

A helyettesités rendjét az egyes alkalmazottak munkakori leirasa tartalmazza.
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5.2. SZIGNALAS RENDJE

a) A beérkezo levelek atvétele az iratkezelési szabalyoknak megfeleléen a Poszeidon
rendszerben torténik. Atvételét az erre jogosult munkatarsak végzik. A levél atadasra
keriil a Tanszékvezetonek, aki kiszignalja a feladatokat az aktualis tigyintézonek.

b) Az egyes oktatasi szakteriiletek felelései a munkakori leirasuknak megfelelden 6nalldan
kezelik a tertiletiikon jelentkez6 feladatokat. A munkakori leirasokban pontosan nem
szabalyozott feladatok esetében a Tanszékvezetd a kutatoi megbeszélések alkalmaval
szoban hatdrozza meg a feleldst €s a hataridét.

¢) A Bioinformatika Tanszéken aldirasi joga a Tanszékvezetdnek van.

5.3. KIADMANYOZAS, ALAIRAS, KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

Az elOkészités soran letisztazott és a kiadmanyozasra jogosult részEérdl hiteles alairassal ellatott,
lepecsételt iratot, azaz kiadmanyt csak a Tanszékvezetd adhat ki.

A vonatkoz6 részletszabalyok a munkakéri leirdsokban szerepelnek.

5.3.1. Tanszékvezetod hataskore

Dontési jog: Az SZMSZ keretei kozott dont a Tanszék miikodését érintd tigyekben az
éves koltségvetési keretek felhasznalasardl.

Utasitas adasi jog: Intézkedési és utasitasi jogkdrrel rendelkezik a Tanszék valamennyi
dolgozoja felé az oktatas és kutatas teriiletén.

Javaslattételi jog: Oktatasi/kutatasi tevékenységgel kapcsolatban felmeriild Kari szintd
kérdések megoldasara.

Ellen6rzési és A Tanszék valamennyi dolgozdja esetén korlatozas nélkill jogosult

szamonkérési jog: ellendrizni a tevékenységet és szoban, vagy irasban beszamoltatni err6l a
vezetdket.

Alairasi jog: Kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasa soran. A tanszék nevében
kiadmanyozasi jogkort gyakorol.

Feladatkiadasi jog: A tansz€k célkitlizéseinek megvalodsitasa érdekében valamennyi dolgozoja
irAnyaban.

5.3.2. A Tanszékvezeté helyettesének hataskore

Dontési jog: a Tanszékvezet6 tavollétében van
Utasitas adasi jog: van

Javaslattételi jog: van

Ellenérzési és | a Tanszékvezet6 tavollétében van
szamonkérési jog:

Alairasi jog: a Tanszékvezet6 tavollétében van
Feladatkiadasi jog: | a Tanszékvezet6 tavollétében van

5.3.3. Tanulmanyi felelos hataskore

Dontési jog: Oktatas-szervezési tigyekben onalldan, problémas esetekben pedig
a tanszékvezetdvel konzultalva donthet.
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Utasitas adasi jog: Adminisztraci6 iranyaban egyértelmlien. Az oktatast végzd
el6adok, konzultald oktatok és gyakorlatvezetok munkajat érintdéen
veliik tortént érdemleges konzultaciot kovetden.

Javaslattételi jog: Az oktatdssal kapcsolatos munkat érintd kérdésekben, személyi
Osszetétel, jutalmazasi és fegyelmi kérdésekben valamint az oktatas-
fejlesztéssel kapcsolatos feladatok, célok megvaldsitdsaban
Ellenorzési jog: Adminisztracio irdnyaban egyértelmtien. Az oktatast végzd
el6adok, konzultald oktatok és gyakorlatvezetok munkéjat érintdéen
elozetes tajékoztatast kovetden.

Alairasi jog: Az oktatast végzo eldadok, konzultald oktatok €s gyakorlatvezetok,
valamint a sajat munkajaval kapcsolatos, kotelezettségvallalast nem
érintd, belsd-kiilsd levelezések esetében, valamint minden olyan
oktatasi témdaban, amire kiilon vezetdi felhatalmazast kap.
Atjelentkezések, Dékani Hivatal és Kiilfoldi Hallgatok Titkarsaga
altal, vagy iranyukba kezdeményezett ligyek esetén.
Feladatkiadasi jog: | Az oktatast végzo eldadok, konzultald oktatdk és gyakorlatvezetok
felé velik konzultalva, oktatdsi adminisztrator felé egyértelmi
utasitasokkal a feladataikra vonatkozdan.

Szamonkérési jog: Az elvégzett oktatasi feladatokkal kapcsolatban.
5.34. Adminisztrativ feladatokat ellatok hataskore
Dontési jog: nincs
Utasitas adasi jog: Tanszékvezetdi felhatalmazas birtokéban féeldadoként van
Javaslattételi jog: van
Ellenérzési és | féeléadoként van
szamonkérési jog:
Alairasi jog: van

5.4. NYILVANTARTASOK VEZETESE

A gradudlis képzés nyilvantartasa a Neptun rendszerben, a posztgradualis képzés a
leckekonyvben €s a munkanapléban torténik

A foéallasi munkatarsak felvételi folyamatdhoz kapcsolodd személyi dokumentumai (pl.
oklevelek, az iskolai végzettséget igazold dokumentumok mésolatai, tanfolyami igazolasok
masolata, munkaltatdi igazolasok stb.) a Semmelweis Egyetem Humaneréforras
Igazgatosaganak kezelésében vannak.

A rendszerbevételi eljarashoz sziikséges dokumentumokat a Semmelweis Egyetem, Altalanos
Orvostudomanyi Kar, Dékani Hivatala kezeli.
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Szervezeti egység Nyilvantartasok

Tanszékvezetdi - iktatas

Titkarsag - levelezések
- hivatalos dokumentumok megorzése, archivalasa
- palyazati anyagok

- engedélyek ¢és mellékleteik

- megbizasi szerzdédések

- eszkoz-nyilvantartas

- emlékeztetok

- felsévezetdi, igazgatdi utasitasok

- megrendelések

- igazgatdi mindséggel sszefliggd egyéb ligyek anyagai
Kutatoi - palyazati anyagokhoz kapcsolodd dokumentumok, engedélyek
munkacsoportok - vegyszer, eszk6znyilvantartas (csak a kutatas soran hasznalt eszkoz)
- munkanapldk, jegyz6konyvek

- regisztracids lapok (pl. hiité hdmérséklet)

- eredmények Osszefoglalasa

- kozlemények

Tanulmanyi felelds - elméleti, gyakorlati 6rarend

- oktatok nyilvantartasa

- oktatasi tematikak (egyeztetés, validalas)

- vizsgatételsor, tesztek (egyeztetés, validalas)

- oktatok altal leadott oktatasi anyag (intranetre)

- jelenléti ivek

- gyakorlati jegyzokonyvek

- vizsga jegyzokonyvek

- védési jegyzokonyvek

- adatgytjtés

- érdemjegy nyilvantartas, vizsganaplok

5.5. IRATKEZELESSEL OSSZEFUGGO SZABALYOK

A papiralapt és az elektronikus iratok iktatasa, az erre a feladatra kijel6lt munkatéarsak altal, a
Poszeidon rendszerben torténik az érvényes Iratkezelési Szabalyzat alapjan.

A Titkarsag gondoskodik a keletkezett iratok kezelésérol, a feleslegessé valo papiralapa
anyagok zuzasardl, illetve az iratok Iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerinti archivalasarol,
selejtezésérol.

Minden, a Tanszékvezetd alairdsaval ellatott iratbol egy eredeti vagy egy masolati példany
leftizésre keriil az igazgatoi titkarsagon, ideértve a munkaltatdi jogok gyakorlasaval sszefiiggd
és személyes adatokat tartalmazo iratokat is (pl. munkaszerzodések, megbizasok, egyéb
személyi anyagok). A kotelezettségvallalassal jar6 megbizasi szerzddéseket €s
megrendeléseket elektronikus nyilvantartasban valo rogzités utan a Titkarsag 6rzi nyomtatott
és leflizott formaban.
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Tanulmanyi felelds

A vonatkoz6 szabalyok szerint gyljti és archivalja az oktatds, vizsgdztatds, diplomavédés,
valamint az oktatasszervezés soran keletkezé megorzésre keriild anyagokat.

5.6. KAPCSOLATTARTAS, EGYUTTMUKODES

A tanszék az oktatassal, tovabbképzéssel, a tudomanyos kutatasi feladatok megoldasaval,
valamint a tudomdanyos utanpdtlas képzésével Osszefiiggd feladatainak ellatasa soran
egylittmiikodik az SE intézeteivel, mas egyetemekkel, korhazakkal, akadémiai, kutato és egyéb
intézményekkel.

A kapcsolattartas kiterjed a nemzetk6zi szervezetekhez és programokhoz valé csatlakozésra is,
amely a tanszéki alkalmazottak szakmai és pedagogiai fejlodéséhez jarul hozza. Az
egylittmikodési megallapodasok szerzodésekben rogzitettek, melyekrdl a titkarsag
nyilvantartast vezet.

A tanszék kutatdinak, illetve egyéb diplomasainak koételessége, hogy az Egyetem rektoranak,
illetve az illetékes Kar dékanjanak megbizasa alapjan egyéb oktatassal 6sszefiiggd feladatokat
- mint pl. dllamvizsgaval, felvételi vizsgaval kapcsolatos feladatok, stb. - is ellassanak. A
tanszék oktatoi felkérések és megbizasok alapjan egyéb, a szakmai kozélettel, tudomanyos
tevékenységgel, orvos-, és tovabbképzéssel kapcsolatos feladatok (pl. Magyar Tudoményos
Akadémia bizottsagai, Szakmai Kollégium, hazai és nemzetkdzi tudomanyos tarsasagok,
egyetemi megbizasok, tudomanyos fokozatokkal, illetve habilitacids eljarasokkal kapcsolatos
teendok, stb.) elvégzésében is részt vesznek.

A Tanszék vezetdje (ill. az altala megbizottak) a kiil6nbdzdé szakmai eldljaroi forumokon
képviseli az Tanszék szandékait és érdekeit.

A kilsé, a Tanszékkel kapcsolatban 4ll6 hatosagok ¢és egyéb szervezetek kozti
informacidaramlas biztositasa els6sorban a Tanszékvezetd, ill. az altala erre megbizottak
munkakori joga és kotelezettsége.

5.7. INFORMACIOARAMLAS

Az oktatassal €s tudomanyos kutatassal kapcsolatos problémak megbeszélésére a hetente
0sszejovo tanszeki megbeszéléseken van lehetdség, illetve megszervezésre keriil az eloirt,
félévente esedékes oktatasrol szold tovabbképzés is. Ezek egy részérdl jegyzokonyv, vagy
emlékeztetd késziil, amely a tovabbi intézkedések alapja lehet.

A tanszéken a tanszékvezet6 altal jovahagyott beosztas alapjan 1atjak el az kutatok az oktatassal
és posztgradudlis képzéssel kapcsolatos feladatokat (tantermi eldadds, konzultacid,
vizsgaztatas, stb.).

A tanszék oktatoinak feladata, hogy a tudoményos munkdban ontevékenységet mutatva részt
vegyenek és az elvégzett vizsgalatok eredményeit hazai és nemzetk6zi tudomanyos férumokon
bemutassak, illetve azokat hazai és kiilfoldi szakfolyoiratokban és egyéb kiadvanyokban
publikaljak. A publikaciok benyujtasa eldtt a kéziratot a tanszékvezetd vagy helyettese attekinti
¢és egy hetes hataridovel t4jékoztatja a szerzét véleményérol.
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5.8. BELYEGZOK HASZNALATA

A bélyegzok nyilvantartasa az egyetem kancellarjanak ,,K/46/2017. (X11.22.) szamu hatarozata
Az egyetemi bélyegzOhasznalat rendjérol szolo szabalyzat elfogadasarol” szerint torténik.

A Dbélyegzok kulesra zart szekrényben a tanszékvezetdi titkarsagon vannak, melyeket a
tanszékvezet6i titkarnok kezelnek. A tanszéki kerek bélyegzé kizardlag a tanszékvezetd
jovahagyasaval hasznalhato. Tavolléte esetén a megbizott vezetd jogosult a bélyegzd
hasznalatara.

6. A VEZETOI ELLENORZESSEL, MUNKASZERVEZESSEL OSSZEFUGGO
SZABALYOK

6.1. MUNKAIDORE ES SZABADSAGOK KIADASARA VONATKOZO RENDELKEZESEK

Az intézet munkatarsai heti 40 érat dolgoznak, a munkakdri leirdsban szabalyozott modon.
Hétfotol-cstitortokig: 08:00-16:30

Péntek: 08:00-14:00

Ett6] eltéré munkarend megengedett az oktatdknak, ill. a kutatdsban résztvevoknek.

A kozalkalmazott tavollétét kozvetlen felettesének tartozik bejelenteni, aki helyettesitésérdl
gondoskodik.

A munkaban eltoltott idét minden koézalkalmazott naponta jelenléti iven koteles vezetni,
és az érkezés és tavozas iddpontjat alairasaval igazolni.

A munkavallalot évente 14 nap egybefiiggd szabadsag illeti meg. A szabadsag litemezésénél
figyelembe kell venni, hogy évente 7 munkanapot a munkavallalé altal meghatarozott
idépontban kell kiadni. Adott évi szabadsag kivételes esetben igazgatdi engedéllyel viheto 4t a
kovetkezd évre. A szabadsagolasi litemtervet a munkatarsak minden év mdrcius 31-ig a
tanszékvezetoi titkarsagra megkiildik.

Szabadsagok nyilvantartasa

Az intézet rendelkezik szabadsagengedély nyomtatvannyal, azt a munkatarsak maguk toltik
ki. A kozvetlen munkahelyi vezetd aldirdsa utan a gazdasagi irodéba kell leadni, az igazgatd
irja ala.

6.2. MUNKAKORI LEiIRASOK ELKESZITESE, AKTUALIZALASA, FELULVIZSGALATA

A munkakori leirds mintdk (vezetdi, kozalkalmazotti) a Mindségbiztositasi Osztaly MIR
intranetes honlapjardl letlthetok az alabbi linken:
http://semmelweis.hu/minoseg/letolthetodokumentumok/letoltheto-formanyomtatvanyok/

A munkakori leirasokat a SE-MU-04 Dokumentumok és feljegyzések kezelése munkautasitas
5.3.5. fejezete alapjan 3 évenként kell feliilvizsgdlni, €s ha sziikséges modositani. A
feltilvizsgalat tényét — a szervezeti egység vezetdjénél meglévd példanyon — a feliilvizsgald
személynek ala kell irnia €s datummal kell ellatnia. Minden munkakoéri leirdst a munkaltatoi
jogkort gyakorlo hagy jova.

Vezetovaltas, vagy feladatkér modosulas esetében a munkakori leirdsok feliilvizsgalandok.
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A munkakori leiras 3 példanyban késziil:

e [ pld. munkavallald

e 1 pld. Humaner6forras-gazdalkodasi [gazgatosag

o 1 pld. szervezeti egység vezetdje

A Tanszékvezeto digitalisan archivalja a munkakori leirasokat.

Munkakéri Vezetoi/ Készito Feliilvizsgalo
leiras Kozalkalmazotti

Tanszékvezetd Vezetoi Dékan Dékan
Tanszékvezeto- Vezetoi Tanszékvezeto Tanszékvezeto
helyettes

Tanszékvezetdi Kozalkalmazotti | Tanszékvezetd Tanszékvezetd
titkarno

Egyetemi tanar Kozalkalmazotti | Tanszékvezetd Tanszékvezetd
Docens Kozalkalmazotti | Tanszékvezetd Tanszékvezetd
Adjunktus Kozalkalmazotti | Tanszékvezetd Tanszékvezetd
Egyetemi Kozalkalmazotti | Tanszékvezetd Tanszékvezetd
tanarsegéd

6.3. A FOLYAMATBA EPITETT ES VEZETOI ELLENORZES ESZKOZEI, MODSZEREI, TIPUSAI

Az alabbi dokumentumok tartalmazzak:

SE-BIOINFO-SZR-M02 — A folyamatba épitett és vezetdi ellendrzés eszkozei, mddszerei,
tipusa — Ellendrzési nyomvonal

SE-BIOINFO-SZR-M03- Kontrolldokumentacio mellékletek

6.4. A SZERVEZETI EGYSEG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO KOCKAZATOK KEZELESE

Moédszer: Integralt Kockéazatkezelési Szabalyzat

A szervezeti egység vezetdje egylittmikodik a kockazatok feltarasaért és kezeléséért felelds
vezetdvel (lasd: Integralt Kockazatkezelési Szabalyzat 2.9 fejezet) a kockéazatok felmérésében,
a valtozasok jelzésében, a lehetséges kezelési intézkedések meghatarozasaban, kiemelten a
tiréshatar feletti kockéazatokra hozott intézkedésekre. Szervezeti egységén belil a
rendelkezésére all6 eszkozokkel kezeli a kockazatokat, meggy6zodik a bevezetett intézkedések
hatdsossagarol.

6.5. MUNKALTATOI JOGKOR GYAKORLASANAK RENDSZERE

Az Egyetemi SZMSZ 1. konyv 1.1.rész 2. sz. mellékletében meghatarozottak szerint.

A Tanszékvezeto tekintetében a munkaltatoi jogokat a Rektor altal atadott hataskorben a dékan
gyakorolja azzal, hogy az illetmény megéllapitisa tekintetében a kancellar egyetértése
sziikséges.
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A Tanszékvezetd-helyettes tekintetében a munkaéltatdi jogokat a Rektor 4ltal atadott
hataskorben a Tanszékvezetd gyakorolja azzal, hogy az illetmény megéallapitasa tekintetében a
kancellar egyetértése sziikséges.

Egyetemi tanar (megbizas és visszavonds koztarsasagi elnok), egyetemi docens, tudomanyos
fomunkatars tekintetében a munkaltatéi jogokat a Rektor altal atadott hataskorben a dékan
gyakorolja azzal, hogy az illetmény megéllapitdsa tekintetében a kancellar egyetértése
sziikséges.

A Tanszéken foglalkoztatott tanarsegéd, adjunktus, tudomanyos munkatars, tudomanyos
segédmunkatars munkakorokben foglalkoztatott oktatok és kutatdk tekintetében a munkaltatoi
jogkort a Rektor altal atadott hataskorben a Tanszékvezetd gyakorolja azzal, hogy az illetmény
megallapitasa tekintetében a kancellar egyetértése sziikséges.

A Tanszék fentieck kozé nem sorolhatdé kodzalkalmazottai felett a munkaltatéi jogokat a
Tanszékvezetd gyakorolja azzal, hogy az illetmény megallapitasa tekintetében a kancellar
egyetértése sziikséges.

7. HIVATKOZASOK LISTAJA
Rendeletek

16/2010. (IV. 15.) EiM rendelet az egészségligyi fels6foku szakirdnyu szakmai képzes részletes
szabalyairdl
162/2015 (V1.30) Korméanyrendelet

Egyetemi hivatkozasok

Az SE Szabalyzatok a Jogi €s Igazgatasi Foigazgatdsag honlapjan az alabbi linken érhetdk el:
http://semmelweis.hu/jogigfoig/irattar/szabalyzattar/

A mindségiranyitasi rendszer mikodését leird dokumentumok az Integralt Iranyitasi Rendszer
intranetes honlapjan az alabbi linken keresztiil:
http://semmelweis.hu/minoseg/

8. ZARO RENDELKEZESEK

A Szervezeti Ugyrend 1 példanyban késziil, amely a szervezeti egységnél marad.
Kozzétételi hely: A Mindségbiztositasi Osztaly honlapja
A jovahagyast kovetden a végleges dokumentum elektronikus példanyat

e  Word formatumban,
e az alairt fedlapot szkennelve

kozzétételre el kell juttatni a Mindségbiztositasi Osztalyra.

A Szervezeti Ugyrend az intranetes MIR honlapon minden egyetemi dolgozd szamaéra
elérhetdvé valik.
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9.  MELLEKLETEK
o SE-BIOINFO-SZR-M01 — Integralt iranyitasi eljaras, tudomanyos kutatasi
tevékenységre
o SE-BIOINFO-SZR-M02- A folyamatba épitett €s vezetdi ellendrzés eszkozei,
modszerei, tipusa — Ellendrzési nyomvonal
o SE-BIOINFO-SZR-M03- Kontrolldokumentacio
SE-BIOINFO-SZR-M04— Munkautasitasok listaja

10. ADATLAPOK

e SE-BIOINFO-SZR-A01 — A Szervezeti Ugyrend megismerésére vonatkozo
nyilatkozatok az egység dolgozoi részérol
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