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1. BIOINFORMATIKA TANSZEK
1.1  FOLYAMAT BESZERZES

KONTROLL LEIRASA:
Géppark mikodésének biztositasa

KONTROLL BEVEZETESENEK FOLYAMATON BELULI HELYE:
Folyamatos tevékenység

KONTROLL TiPUSA:
Miukodési kontroll

AZ ELLENORZES LEFOLYTATASANAK MODSZERE:
Manualis

AZ ELLENORZES VEGREHAJTASANAK TECHNIKAI ESZKOZETI:
Jovahagyas

KONTROLL KATEGORIA:
Manualis

KONTROLL FELELOSE, AZ ELLENORZEST VEGZO SZEMELY:
Tanszéki féeldado, intézetigazgatd, erre kijeldlt munkatars

A KONTROLL BEVEZETESENEK OKA:
A muszerbeszerzések, karbantartasok tervezéséhez sziikséges a pontos adatszolgaltatas.

A KONTROLLTEVEKENYSEG ELVEGZESENEK GYAKORISAGA:
Kozbeszerzési igény esetén minden alkalommal

A KONTROLL MUKODESENEK KOVETKEZMENYE:
Kozbeszerzési kiiras megvaldsulasa

A KONTROLL MUKODESENEK BIZONYITEKAI, AZ ELLENORZES
ELVEGZESENEK DOKUMENTUMALI:

Megrendelési dokumentacio.

A dokumentum kodja: SE-BIOINFO-SZR-M03 Oldal:2/6
Ervénybelépés idopontja: 2020. 02. 28. Valtozat szama: 01



SZERVEZETI UGYREND

Bioinformatika Tanszék

3.sz. melléklet

1.2. FOLYAMAT LELTAR

KONTROLL LEIRASA:
Leltarozasi és Leltarkezelési Szabalyzat alapjan eszkdzok ellenérzése

KONTROLL BEVEZETESENEK FOLYAMATON BELULI HELYE:
Folyamatos

KONTROLL TiPUSA:
Ellen6rzés

AZ ELLENORZES LEFOLYTATASANAK MODSZERE:
Manualis

AZ ELLENORZES VEGREHAJTASANAK TECHNIKAI ESZKOZEI:
Helyszini ellen6rzés, dokumentum alapu ellen6rzés

KONTROLL KATEGORIA:
Manualis

KONTROLL FELELOSE, AZ ELLENORZEST VEGZO SZEMELY:
Felel6s szamado, leltarellenor

A KONTROLL BEVEZETESENEK OKA:
Megfeleld miikodés biztositasa

A KONTROLLTEVEKENYSEG ELVEGZESENEK GYAKORISAGA:
Negyedévente

A KONTROLL MUKODESENEK KOVETKEZMENYE:
Hianytalan, miik6doképes eszkdzok

A KONTROLL MUKODESENEK BIZONYITEKAIL, AZ ELLENORZES
ELVEGZESENEK DOKUMENTUMALI:
Leltarbizonylat
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1.3. FOLYAMAT FOGLALKOZAS-EGESZSEGUGYI VIZSGALATOK

KONTROLL LEIRASA:
Foallasu munkatarsak egészségiigyi alkalmassaganak ellenérzése.

KONTROLL BEVEZETESENEK FOLYAMATON BELULI HELYE:
Evente

KONTROLL TiPUSA:
Alkalmassagi kontroll

AZ ELLENORZES LEFOLYTATASANAK MODSZERE:
Manualis.

AZ ELLENORZES VEGREHAJTASANAK TECHNIKAI ESZKOZEI:
Szdbeli beszamolo

KONTROLL KATEGORIA:
Manualis

KONTROLL FELELOSE, AZ ELLENORZEST VEGZO SZEMELY:
Intézetigazgato €s foglalkozas-egészségiigyi szolgalat

A KONTROLL BEVEZETESENEK OKA:
Foallasu munkatarsak egészségiigyi alkalmassaganak biztositasa.

A KONTROLLTEVEKENYSEG ELVEGZESENEK GYAKORISAGA:
Evente

A KONTROLL MUKODESENEK KOVETKEZMENYE:
Munkaalkalmassag, rejtett betegségek, egészségkarosodas iddben torténd felismerése

A KONTROLL MUKODESENEK BIZONYITEKAIL, AZ ELLENORZES
ELVEGZESENEK DOKUMENTUMALI:
Alkalmassagi igazolas
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1.4. FOLYAMAT GRADUALIS OKTATAS

KONTROLL LEIRASA:
A Tanszéken folyo gradualis képzes biztositasa.

KONTROLL BEVEZETESENEK FOLYAMATON BELULI HELYE:
A Tanévbeosztas és az oktatdsi program alapjan folyamatosan, illetve félév végén

KONTROLL TiPUSA:
Miiksdési kontroll

AZ ELLENORZES LEFOLYTATASANAK MODSZERE:
Manualis, illetve Neptun rendszer

AZ ELLENORZES VEGREHAJTASANAK TECHNIKAI ESZKOZEI:
Egyeztetés. Beérkezo alapadatok, egyetemi irodai infrastruktira, Neptun rendszer

KONTROLL KATEGORIA:
Manualis

KONTROLL FELELOSE, AZ ELLENORZEST VEGZO SZEMELY:
Tanulmanyi felel¢sok.

A KONTROLL BEVEZETESENEK OKA:

A gradudlis képzés mindségének és a folyamatba épitett ellendrzés biztositasa, bejovod
informaciok, adatok megfeleldségének eldzetes ellendrzése, belsd kontrollrendszer informaciod
¢s kommunikécio6 funkcidé muikodtetése.

A KONTROLLTEVEKENYSEG ELVEGZESENEK GYAKORISAGA:
A tanrendben meghatarozott hataridékh6z igazodoan.

A KONTROLL MUKODESENEK KOVETKEZMENYE:
A jogszabdlyi és a tanrendi szabalyozasnak torténd megfelelés. Neptun listdk nem
megfeleloségének korrigalasa.

A KONTROLL MUKODESENEK BIZONYITEKAI, AZ ELLENORZES
ELVEGZESENEK DOKUMENTUMALI:

Félévi oktatasi tematika, Neptun rendszer

Gyakorlati naplo

Bels6 levelezések, online nyilvantartasi rendszer

Szamlaigazolas, teljesitett szamlak
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1.5. FOLYAMAT POSZTGRADUALIS KEPZES ES OKTATAS

KONTROLL LEIRASA:
A Tanszéken folyo posztgradualis képzés biztositasa.

KONTROLL BEVEZETESENEK FOLYAMATON BELULI HELYE:
Szakorvosképzés rendeletben meghatarozott feltételei, dékani rendelkezések az egyes
szakképzési tervek és oktatasi programok alapjan folyamatosan.

KONTROLL TiPUSA:
Miukodési kontroll

AZ ELLENORZES LEFOLYTATASANAK MODSZERE:
Manualis

AZ ELLENORZES VE,GREHAJTASANAK TECHNIKAI ESZKOZETI:
KONTROLL KATEGORIA:
Egyeztetés, beérkezd alapadatok, egyetemi irodai infrastruktira

KONTROLL FELELOSE, AZ ELLENORZEST VEGZO SZEMELY:
Rezidensképzes feleldsei.

A KONTROLL BEVEZETESENEK OKA:

A posztgraduadlis képzés mindségének és a folyamatba épitett ellendrzés biztositasa, bejovod
informaciok, adatok megfeleldségének eldzetes ellendrzése, belsd kontrollrendszer informécid
¢s kommunikacié funkcié mikodtetése.

A KONTROLLTEVEKENYSEG ELVEGZESENEK GYAKORISAGA:
A jogszabalyokban és az egyéni képzési tervekben meghatdrozott médon.

A KONTROLL MUKODESENEK KOVETKEZMENYE:
A jogszabalyoknak, dékani rendelkezéseknek és az egyéni képzési terveknek torténd
megfelelés.

A  KONTROLL MUKODESENEK BIZONYITEKAI, AZ ELLENORZES
ELVEGZESENEK DOKUMENTUMALI:

Jovahagyott szakképzési terv, kitoltott leckekonyv és munkanapld

Belso6 levelezések, online nyilvantartasi rendszer

Szamlaigazolas, teljesitett szamlak
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