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6.3. A FOLYAMATBA ÉPÍTETT ÉS VEZETŐI ELLENŐRZÉS ESZKÖZEI, MÓDSZEREI, TÍPUSAI 

 

Jelmagyarázat:  n.é: nem értelmezhető 

 

6.3.1. Gazdasági folyamatok 

 

 
 

A folyamat lépései Előkészítés lépései Feladatgazda Ellenőrző 

Ellenőrzés módja 

(beszámoltatás, 

egyeztetés, 

jóváhagyás) 

Jóváhagyó 
Jóváhagyás 

módja 

Folyamat 

eredményeként 

keletkezett 

dokumentum 

1. Beszerzés a szakmai igények 
alapján a Tanszék 
leadja igényét az 
EOKGÜInek, aki 
elkészíti a 
megrendelést az 
érvényben lévő 
egyetemi 
szabályzatok alapján 

tanszéki 
főelőadó 

ellenjegyző jóváhagyás kötelezettség-
vállaló 

aláírás megrendelési 
dokumentáció 

2. Leltár Leltározási és 
Leltárkezelési 
Szabályzat alapján 

felelős számadó leltárellenőr helyszíni 
ellenőrzés, 
dokumentum 
alapú ellenőrzés 

felelős számadó, 
leltárellenőr,  

aláírás leltárbizonylat 
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6.4.2. Intézeti központi folyamatok 

 

 
 

A folyamat lépései Előkészítés lépései Feladatgazda Ellenőrző 

Ellenőrzés módja 

(beszámoltatás, 

egyeztetés, 

jóváhagyás) 

Jóváhagyó 
Jóváhagyás 

módja 

Folyamat 

eredményeként 

keletkezett 

dokumentum 

3. Foglalkozás-

egészségügyi 

vizsgálatok 

Foglalkozás-
egészségügyi orvosi 
vizsgálatok rendje 
munkautasítás alapján  

intézetigazgató 
és foglalkozás-
egészségügyi 
szolgálat 

n.é. szóbeli beszámoló n.é. n.é. alkalmassági 
igazolás, 

laboratóriumi 
lelet(ek) 

 

 

6.4.3. Oktatási folyamatok 

 

 
 

A folyamat lépései Előkészítés lépései Feladatgazda Ellenőrző 

Ellenőrzés módja 

(beszámoltatás, 

egyeztetés, 

jóváhagyás) 

Jóváhagyó 
Jóváhagyás 

módja 

Folyamat 

eredményeként 

keletkezett 

dokumentum 

4. Graduális oktatás Tanévbeosztás és az 
oktatási program 
alapján 

tanulmányi 
felelősök 

intézetigazgató egyeztetés intézetigazgató aláírás félévi oktatási 
tematika 
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A folyamat lépései Előkészítés lépései Feladatgazda Ellenőrző 

Ellenőrzés módja 

(beszámoltatás, 

egyeztetés, 

jóváhagyás) 

Jóváhagyó 
Jóváhagyás 

módja 

Folyamat 

eredményeként 

keletkezett 

dokumentum 

5. Posztgraduális 

képzés és oktatás 

22/2012 (IX. 24) 
EMMI rendeletben és 
a 165/2015 (VI.30) 
Kormányrendeletben 
meghatározott 
szakképzési program 
alapján 

tanulmányi 
felelősök 

intézetigazgató egyeztetés intézetigazgató aláírás jóváhagyott 
szakképzési terv 

 


