Formanyomtatványok



1. [bookmark: _Toc463459030]Jegyzőkönyv tartalmi elemei az ajánlatok bontásáról

· Ajánlatkérő megnevezése;
· a közbeszerzés tárgyának megnevezése;
· annak rögzítése, hogy a jegyzőkönyv az ajánlatok felbontásáról készül;
· a bontás helyszínének feltüntetése;[footnoteRef:1] [1:  A felhívással egyezően.] 

· a bontás időpontjának (óra, perc pontosságú) feltüntetése[footnoteRef:2]; [2:  A felhívással egyezően.] 

· a bontási cselekmények leírása, összefoglalása, tájékoztatások, úgy mint
· a bontása eljárás levezetőjének megnevezése;
· az ajánlatkérő rendelkezésére álló fedezetről való tájékoztatás(adott esetben);
· az ajánlattételi határidőre beérkezett ajánlatok számának és az ajánlattevők nevének ismertetése;
· tájékoztatás arról, hogy a bontási eljáráson a Kbt. 68. § (4) bekezdésében felsorolt – a felolvasólapon megadott – adatok kerülnek ismertetésre (lásd: az ajánlattevő neve, címe (székhelye, lakóhelye), a főbb számszerűsíthető adatok, amelyek az értékelési részszempontok alapján értékelésre kerülnek.);
· tájékoztatás arról, hogya bontás mindaddig tart, amíg a határidő lejártáig benyújtott valamennyi ajánlat felbontásra kerül és hogy az ajánlatok a benyújtás sorrendjében kerülnek felbontásra;
· a felbontott ajánlatok felolvasólap szerinti adatainak ismertetése;[footnoteRef:3] [3:  Amennyiben a beszerzés több részre bontott, az adatot az egyes részek vonatkozásában külön ismertetni kell.
] 

· (adott esetben: a bontási eljárás esetleges további cselekményeinek rögzítése, úgy mint, a jelenlévők esetleges észrevételei, kérés a felolvasólapokban való betekintésre, össze nem fűzött ajánlatok kezelése stb.)
· tájékoztatás az Ajánlatkérő bontást követő főbb eljárási cselekményeiről (pl. bírálat várható határideje; az tájékoztatás a Kbt. szerinti hiányok pótlásának lehetőségéről, melynek során az Ajánlatkérő hiányokról és a pótlás határidejéről egyidejűleg, írásban tájékoztatja az ajánlattevő(ke)t, stb.)
· tájékoztatás a bontásról felvett jegyzőkönyv megküldéséről, annak határidejéről;
· a bontási eljárás levezetőjének aláírása;
· a jegyzőkönyv hitelesítőjének aláírása;
· a bontáson jelenlévők felsorolása a jelenléti ív szerint.

Melléklet:	jelenléti ív (1 oldal)

26. formanyomtatvány 

2. [bookmark: _Toc463459031]Jegyzőkönyv tartalmi elemei a tárgyalásos eljárások ajánlatainak –a végleges ajánlatok kivételével – ismertetéséhez

· Ajánlatkérő megnevezése;
· A közbeszerzési eljárás tárgyának megnevezése, amelyben az ajánlatok benyújtásra kerültek;
· Az eljárási cselekmény (ajánlatok bontása) megnevezése;
· A bontás helyszínének feltüntetése;
· A bontás időpontjának megadása (óra, perc pontossággal);
· a bontási cselekmények lírása, összefoglalása, tájékoztatások, úgy mint
· a bontása eljárás levezetőjének megnevezése;
· az ajánlatkérő rendelkezésére álló fedezetről való tájékoztatás (adott esetben);
· az ajánlattételi határidőre beérkezett ajánlatok számának és az ajánlattevők nevének ismertetése;
· tájékoztatás arról, hogy a bontási eljáráson a Kbt. 68. § (4) bekezdésében felsorolt – a felolvasólapon megadott – adatok kerülnek ismertetésre (lásd: az ajánlattevő neve, címe (székhelye, lakóhelye), a főbb számszerűsíthető adatok)
· tájékoztatás arról, hogy a bontás mindaddig tart, amíg a határidő lejártáig benyújtott valamennyi ajánlat felbontásra kerül és hogy az ajánlatok a benyújtás sorrendjében kerülnek felbontásra;
· a felbontott ajánlatok felolvasólap szerinti adatainak ismertetése;[footnoteRef:4] [4:  Amennyiben a beszerzés több részre bontott, az adatot az egyes részek vonatkozásában külön ismertetni kell.
] 

· (adott esetben: a bontási eljárás esetleges további cselekményeinek rögzítése, úgy mint, a jelenlévők esetleges észrevételei, kérés a felolvasólapokban való betekintésre, össze nem fűzött ajánlatok kezelése stb. )
· tájékoztatás az első tárgyalás időpontjáról, helyszínéről;
· tájékoztatás a bontásról felvett jegyzőkönyv megküldéséről, annak határidejéről;
· a bontási eljárás levezetőjének aláírása;
· a jegyzőkönyv hitelesítőjének aláírása;
· a bontáson jelenlévők felsorolása a jelenléti ív szerint.
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