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A Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabélyzat — I. Kényv Szervezeti és Miiksdési Rend —
L1. Rész Altalanos szervezeti és mitkodési rendelkezések 3. § (4) bekezdés d) pont db) alpontjaban kapott
felhatalmazas alapjan a demonstratori megbizésokra vonatkozé kari szabalyokat az aldbbiak szerint
allapitja meg.

1. § Altalinos rendelkezések

(1) A jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed

a) az Egyetemmel aktiv hallgat6i jogviszonyban 4116, a Kar magyar, valamint idegennyelvii
képzésében résztvevd, legalabb II. évfolyamos hallgatdira, akik demonstratori palyazatot
nyujtottak be, valamint akiket a Kar szervezetébe tartozo oktatasi-kutatési szervezeti egység
demonstratorként foglalkoztat,

b) a Kar szervezetébe tartoz6 olyan oktatdsi-kutatdsi szervezeti egységekre, amelyek
demonstratort foglalkoztatnak vagy kivannak foglalkoztatni, ezen szervezetek oktatbira,
kutatéira,

¢) aKar azon foglalkoztatottjaira, akik a demonstratori megbizassal kapcsolatos Karra harulé
feladatok ellatdsdban, igy kiilonosen a palyazati eljaras lefolytatdsaban, a demonstrétori
megbizisok szdmanak meghatdrozasdban, a demonstratorok 4ltal ellatott feladatok
meghatarozasdban, a demonstratori tevékenység Neptun rendszerben torténd rogzitésében,
valamint a demonstratori 6sztondij Gsszegének és finanszirozasinak meghatirozasiban
részt vesznek.,

2. § Ertelmezé rendelkezések

(1)  Ajelen szabalyzat alkalmazdsaban:
1. demonstratori megbizés: palydzat alapjan elnyerhetd, havi 50 6rat nem meghaladé idétartamban
végezhetd, az oktatasi-kutatasi szervezeti egység tevékenységében val6 részvétel;
2. dijas demonstritor: az a demonstrator, aki demonstratori 6szténdijban részesiil;
3. dijtalan demonstritor: az a demonstrator, aki nem részesiil demonstratori 6sztondijban.

3. § Palyazati feltételek

(1) Demonstratori megbizasra az a 1. § (1) bekezdés a) pontja szerinti hallgaté palyazhat, aki
— avélasztott szakteriilet targyabol mar vizsgat tett jeles (kivételesen j6) eredménnyel,
— azeldzd 3 lezart félévben elért tanulmaényi atlageredménye (stlyozott atlag) legalébb j6 (4.0)
— ko6z6sségi hozzaallasa, magatartésa példamutato.
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4. § A demonstratori palyazatok kiirdsa, beaddsa, rangsorolisa, a megbizisi szerz6dés megkotése

(1) Az oktatdsi-kutatdsi szervezeti egységek vezetdi minden év februar 10. napjaig megkiildik
igényeiket dsztondijas demonstratori helyekre a kévetkezd tanévre a Kar Dékénjénak.

(2) A Kar dékanja adott év marcius 31. napjéig meghatdrozza a kovetkezd tanévre megpalyézhaté
Oszténdijas demonstratori helyek szervezeti egységekre lebontott 1étszamat, és a demonstratori
Osztondij Osszegét az egyes szervezeti egységek oktatdsi terheinek és a Kar finanszirozési
lehet6ségeinek figyelembevételével. Ez a magyar nyelvii képzésben résztvevé hallgatok esetében
cvi legfeljebb 180 f6t, az idegennyelvii képzésben résztvevé hallgatok esetén pedig az aktualis éves
koltségvetés szerinti maximalis 1étszamot jelent.

(3) Az oktatdsi-kutatasi szervezeti egységek vezetSi a tavaszi félév szorgalmi idészakénak utolsé
napjaig megkiildik a Dékani Hivatal részére a demonstratori palyézati kiirast, mely tartalmazza az
adott szakteriiletre, illetve oktatsi-kutatési szervezeti egységre vonatkozé altalénos és specilis
értékelési feltételeket. E kiirasnak rendelkeznie kell:

a) akiir6 oktatasi-kutatasi szervezeti egységrol, a témakor/tantirgy megnevezésérdl;

b) a palyazat benyujtasi, elbiralasi hataridejérdl;

c) az ellatando feladatrol;

d) demonstratori megbizas idStartamarol, valamint a havi foglalkoztatasi id6 sziikséges
idétartamardl (figyelemmel a 6. § (3) bekezdésében szerepld maximalis idétartamra);

€) az esetleges demonstratori 6sztondij mértékérol;

f) egyéb a palyazat kiiréja altal meghatarozott kévetelményekrol.

(4 A(3)bekezdés szerinti palyazati kiirdsok jovahagyasardl, azok beérkezését kovets 10 munkanapon
belil a Kar dékdnja dont, egyben gondoskodik a palyéazati kiirdsok Kar honlapjan torténd
kozzétételérol.

(5) A hallgatoknak a pélyézatban meghatirozott médon a tavaszi félév vizsgaidészakénak utolsd
napjaig van lehetdségiik benytjtani — a jelen utasitds 1. szamt mellékletét képezé (rlapon - a
palyazati anyagot a palyazatot kiir6 oktatési-kutatdsi szervezeti egység részére.

(6) Az oktatasi-kutatasi szervezeti egység a hozza beérkezett palyazatokat az oktatdsi-kutatdsi
szervezeti egység palyazati kiirasaban szerepl$ értékelési (pontozsi) feltételek alapjan hozott
elézetes véleménye alapjan felallitott rangsorral egyiitt, a palyazat benyujtasara nyitva 4116 hataridé
leteltét kovetd 10 munkanapon beliil kiildi meg a Dékani Hivatal részére.

A rangsorolasnal figyelembe vehetd szempontok az aldbbiak:

— apélyazo tanszéki kurzusokon nyujtott teljesitménye

— Tudoményos Didkkor szakmai és/vagy szervez$ tevékenységében vald részvétel egyéb
szakmai versenyen elért teljesitmény

— allami nyelvvizsgéval elismert nyelvismeret és aktiv oktatasképes nyelvismeret

— kari, oktatasi-kutatasi szervezeti egység rendezvényének szervezésében vald részvétel

— egyeb részvétel oktatoi vagy kutatéi tevékenységben

— tanulmanyi versenyen elért helyezés

— kimagaslé 6rai munka

— kutatasban val6 részvétel

— tanszéki oktat6 ajanlisa
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— kordbban végzett eredményes demonstritori munka

— példas kozosségi tevékenység
A rangsoroléasnal kiemelt szerepet kap az adott szervezeti egység oktatasaval kapcsolatban relevéns,
irasban igazolt legaldbb egyéves oktatasi (pl. demonstratori) és/vagy kutatasi tevékenység.
A beérkezett palyazatok koziil a Kar dékanja az érintett szervezeti egység vezetdjének javaslatat
figyelembe véve, a hallgatéi Gnkorményzat kari valasztményanak bevondséval dént arrél, hogy
mely palyazok nyernek dijas, illetve dijtalan demonstratori megbizast.
A beerkezett palyazatok elbiralasardl sz616 dékani dontés legkésébb az észi félév targyfelvételi
idészakanak megkezdéséig sziiletik meg. A dontésrdl a Kar egyidejiileg tdjékoztatja a hallgatot,
valamint a palyézatot kiiré oktatasi-kutatasi szervezeti egység vezetdijét.
Demonstratori megbizast a hallgaté pélyazat Gtjan elnyert, palyézati ciklusonként legfeljebb két
félévre sz016 megbizas alapjan lathat el.
A megbizast a Kar dékanja kéti meg, amelyrél egyidejiileg értesiti a palyazatot kiiré oktatasi-
kutatdsi szervezeti egység vezet6jét, idegennyelvii képzésben résztvevé hallgaté esetén a
Nemzetkozi Hallgatok Képzéseinek Kozpontjat is.
A demonstratori tevékenység nem mindsiil munkaviszonynak.

5. § A demonstratori 6sztondij finanszirozasa

Minden palyazo t6bb helyre is benyujthat palyazatot, azonban csak egy demonstratori helyet
fogadhat el. Amennyiben a pélyazonak t6bb demonstratori helyet ajanlanak fel, 2 munkanapon
beliil nyilatkoznia kell, hogy melyiket fogadja el.

A dijas demonstrator feladatainak ellatdséért demonstratori Gsztondijban részesiil, amelynek
Osszege szemeszterenként 4 honapra havi 20 000 Ft (tehat szemeszterenként 6sszesen 80 000 Ft).
A demonstratori 6szténdij a magyar nyelvii képzésben résztvevd hallgaték részére havonta, az
idegennyelvii hallgatok részére pedig a félév végén egydsszegben keriil kifizetésre.

A magyar nyelvii képzésben résztvevé hallgatok részére az 6sztondij a Kar koltségvetésében
meghatarozott keretosszeg terhére keriil kifizetésre.

A magyar nyelvii képzésben résztvevd dijas demonstrator a demonstratori 6szténdijat havonta, az
crintett oktatasi-kutatasi szervezeti egység vezetdje altal az érintett honapot kdvetd honap 5. napjaig
bekiildott teljesitési igazolasat kovetden kapja meg.

Az idegennyelvii képzésben résztvevd dijas demonstrator a demonstrétori 6sztondijat a szemeszter
vegen, az €rintett oktatasi-kutatdsi szervezeti egység vezetdje altal az érintett szemeszter szorgalmi
idészakanak végét kovetd 5. napjaig bekiildott teljesitési igazolasat kovetden egy Gsszegben kapja
meg.

6. § A demonstrator feladata, jogai és kotelezettségei
A demonstrator konkrét feladatait, a feladatellatas idejét, beosztasat az oktatési-kutatdsi szervezeti

egység vezetdje hatdrozza meg,
A demonstrator feladatai kilonésen az alabbiak:
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a) oktatd, illetve vezetd feliigyelete mellett részvétel az intézet (tanszék) oktaté-neveld,
tudoméanyos munkajéban; példdul 4m nem kizirélagosan.
— el6késziti a gyakorlati foglalkozasokat,
— segiti a gyakorlatvezetd oktaté munkajat a gyakorlati 6ran,
— részt vesz az el6adasok technikai el6készitésében,
— asszisztal az el6adasokon,
— megfeleld elézetes tapasztalat esetén oktaté iranyitdsaval és feliigyelete mellett
gyakorlatot és/vagy szemindriumot tart,
— kozremiikddik 4j gyakorlati oktatdsi modszerek kidolgozasaban, bevezetésében.
b) oktato, illetve vezetd feliigyelete mellett intézeti/tanszéki projektekben vesz részt;
¢) oktato, illetve vezeté feliigyelete mellett adminisztrativ iigyeket intéz (mely nem érintheti a
konkrét vizsgaztatasi és egyéb beszdmoltatdsi tevékenységben valé részvételt, illetve a
NEPTUN-rendszer hasznélatat);
d) oktatd, illetve vezet$ feliigyelete mellett irasbeli vizsgakon - vizsgajegy megajanlésara
alkalmas verseny kivételével - feliigyelet 14t el;
e) oktatd, illetve vezetd feliigyelete mellett részt vesz a tanulményi versenyek
megszervezeésében,
f) kozremilkodik az oktatdsi-kutatdsi szervezeti egység és a hallgatok kozotti
kapcsolattartisban;
g) ademonstrator kivételes esetben, kizérolag a szakmai feliigyeletét ellato oktaté erre iranyuld
utasitasa €s ellendrzése alapjan lathat el oktatdsszervezési feladatokat;
h) kivalosagukkal példat mutassanak hallgatétarsaiknak.
A demonstratori feladatellatasi id6 a havi 50 6rat nem haladhatja meg.

7. § A demonstritor rogzitése a Neptun rendszerben

A demonstratorok — egy szabadon valaszthato targyként — a képzésiikbe beszamito
a) 2 kreditpontot kapnak, amennyiben folyamatosan 2 féléven keresztiil végeznek
demonstratori tevékenységet,
b) 1 kreditpontot kapnak, amennyiben folyamatosan legalabb 1 féléven keresztiil végeznek
demonstratori tevékenységet.
A Dékani Hivatal Tanulményi Osztilydnak a demonstratori megbizasokkal kapcsolatos Karra
hérulo feladatok ellatdsara kijelolt oktatdsszervezési Ugyintézéje a hallgaték &ltal aldirt
demonstratori megbizasok alapjan; idegennyelvii képzésben résztvevd hallgatok esetében az
NHKK kijelolt oktatasszervezési tigyintézdje végzi, a Dékani dontésnek megfeleléen az érintett
hallgatokat az adott félévben regisztraljak a megfeleld szabadon valaszthaté demonstritor kurzusra.
A demonstratori tevékenységgel érintett szemeszter szorgalmi idészakdnak utolsé napjaig a
demonstrator irdsos beszdmol6t nyujt be a demonstratori tevékenységérél a szervezeti egység
vezetdjének, melyet a szervezeti egység vezetdje értékel, és az értékeléssel egyiitt 10 munkanapon
beliil elektronikus formaban tovabbit a Dékani Hivatal részére.
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4) a hallgat6 altal benyujtott beszamol6 elfogadésat kovetden és a szakmai feliigyeletét ell4to oktaté
(témavezetd) visszajelzései alapjan a féléves szabadon vélaszthaté 1 kredites térgy teljesitését és
gyakorlati jegyét az oktatasi-szervezeti egység rogziti a NEPTUN-ban.

8. § A demonstritori megbizds megsziinése

(1) A demonstritori megbizds a demonstratori megbizdsban meghatdrozott id leteltével
automatikusan megsziinik.

(2) A megbizast a demonstrator barmikor, indokl4s nélkiil visszaadhatja.

(3) Ha a demonstritor tanulméanyi vagy demonstratori kotelezettségeit nem latja el, illetve
elhanyagolja, ha hallgatohoz méltatlan magatartast tantisit, megbizasat az érintett oktatdsi-kutatasi
szervezeti egység vezetSjének kezdeményezésére, illetve sajat hatiskérben a dékan azonnal
visszavonhatja. Ebben az esetben a szabadon valaszthaté tantirgy nem teljesitettnek é&s
tantargyelhagyasnak mindsiil.

“4) A demonstratori megbizas jelen szakasz (2)-(3) bekezdésekben meghatérozott megsziintetésekor az
crintett oktatasi-kutatasi szervezeti egység éltal a Dékani Hivatal Tanulmanyi Osztélyara leadott
kerelem j6vahagyasa esetében a Kar Dékénja, az elbiralt demonstratori palyazatok kozil a
rangsorban soron kovetkezé hallgaténak demonstratori megbizast adhat vagy soron kiviili
palyazatot irhat ki.

(5) A jelen szakasz (2)-(3) bekezdésekben szabalyozott esetekben a demonstrator a demonstratori
tevékenység  idGardnyos  része  erejéig  jogosult a  demonstratori  &sztondijra.

9. § Zaro rendelkezések

(1) A jelen szabalyzat a Kar honlapjan valé kozzététellel 1ép hatalyba.
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DEMONSTRATORI OSZTONDIJ PALYAZAT

20 /20 tanév

A pélyazé adatai

Kar, szervezeti egység neve: (A képzés nyelve
Név:

Neptun kéd: Evfolyam:
Sziiletési hely, id6: Anyja neve:
Telefonszam: E-mail cim:
Lakcim: Tart6zkodasi hely:

Az oktatési-kutatési szervezeti egység adatai:

Kar:

Oktatasi-kutatési szervezeti egység elnevezése:

Az oktatasi-kutatési szervezeti egység cime:

Tevékenységek:

Témakdr/tantrgy megnevezése:

Tudoményos Diakkor szakmai és/vagy szervezd tevékenységben valo részvétel:

Egyéb szakmai versenyen elért eredmény:

Nyelvismeret:

Kozremiikdés kari, oktatasi-kutatasi szervezeti egység rendezvényének megszervezésében:

Részvétel oktat6 vagy kutatd-tevékenységben:

Egyéb szakmai tevékenység:

Korabbi demonstratori tevékenység:

Tanév: Szervezeti egység:
Tanév: Szervezeti egység:
Tanév: Szervezeti egyséo:

Tanulményi eredmény: Tanév:

Tanulmanyi eredmény | Tanulményi eredmény
1. félév: 2. félév:

E16z6 tanév:

20 /20

Aktualis tanév:

20 /20




A vélasziott szakteriilet tirgyai és az elért érdemjegvei:
Térgy: Erdemjegy:
Targy: Erdemjegy:
Targy: Erdemjegy:
Targy: Erdemjegy:
Egyéb:
Kelt:

......................................

A pélyéz6 alairasa

Tanszékvezeti javaslat

Javaslom

Nem javaslom

A demonstratori megbizas idStartama:
Kelt: Bélyegz6:

Alairas:

HOK javaslat
Javaslom

Nem javaslom

Kelt: Bélyegzo:

Alairas:

A Kar dékénjanak dontése

A palyazatot — a tanszékvezet javaslata alapjan - elnyerte

A pélyazatot az alabbi mé6dositdsokkal elnyerte:
A palyézatot nem nyerte el

A demonstratori megbizas idStartama:

A demonstratori 6sztondij mértéke:

Kelt: Bélyegz6:

Alairas:




BEWERBUNG UM EIN STIPENDIUM ALS DEMONSTRATOR* IN

Studienjahr: 20 /20

Angaben zum Bewerber: =
Name der Bewerberin / des Bewerbers: ] Unterrichtssprache:

Name:

Neptun-Code: Aktuelles Studienjahr:

Geburtsdatum und -ort: Name der Mutter:

Telefonnummer; E-Mail-Adresse:

Adresse:

Name der ausschreibenden Bildungs- und Forschungseinheit
Fakultat:

Bezeichnung der Organisationseinheit fiir Lehre und Forschung:

Anschrift der Organisationseinheit fiir Lehre und Forschung:

Tevékenységek:

Themenbereich / Fach:

Teilnahme an der fachlichen und/oder organisatorischen Arbeit im Rahmen der Wissenschaftlichen
Studentenkonferenz (TDK):

Ergebnisse bei anderen fachlichen Wettbewerben:

Sprachkenntnisse:

Mitwirkung bei der Organisation von Veranstaltungen der Fakultiit oder Bildungseinheit:

Teilnahme an Lehr- oder Forschungstitigkeiten:

Sonstige fachliche Tétigkeiten:

Tatigkeit als Demonstrator*in:

Jahr: Einheit:

Jahr: Einheit:

Jahr: Einheit:

Lernleistung: Studienjahr:; Studienleistungen im | Studienleistungen im
1. Semester: 2. Semester:

Vorheriges 20 /20

Studienjahr:

Aktuelles Studienjahr: | 20 /20




Ficher im pewéhlten Fachbereich und erzielte Noten:

Fach: . Note:
Fach: Note:
Fach: Note:
Fach: Note:
Sonstiges:
Datum

......................................

Unterschrift der Bewerberin / des Bewerbers

Vorschlag der Abteilungsleitung

Ich empfehle

Ich empfehle nicht

Dauer der Demonstrator*in-Tatigkeit:

Datum: Stempel:

Unterschrift:

Vorschlag der Studeierendenvertretung (HOK)

Ich empfehle

Ich empfehle nicht

Datum: Stempel:

Unterschrift:

Entscheidung der Dekanin / Des Dekans der Fakultiit

Die Bewerbung wird — basierend auf dem Vorschlag der Abteilungsleitung — angenommen

Die Bewerbung wird mit folgenden Anderungen angenommen
Die Bewerbung wird abgelehnt

Dauer der Tatigkeit als Demonstrator*in:

Hohe des Stipendiums als Demonstrator*in-:

Datum: Stempel:

Unterschrift:




Registration Nr.: ...................

APPLICATION FOR DEMONSTRATORSHIP / STIPEND

20 /20 Academic Year

Applicant’s data

Faculty: | Language of studies:
Name:

Neptun code: Year of study (1% to 6%):
Date and place of birth: Mother’s maiden name:
Phone number: E-mail address:
Address in Hungary:

Department’s data:

Faculty:

Name of Department:

Address of Department:

Aspects

Topic/subject:

Participation in professional and/or organizational activities of TDK:

Achievements in other professional competitions:

Language skills:

Contribution at the organisation of faculty, education and research department events:

Other involvement in teaching or research activities:

Other professional activities:

Details of demonstratorship fulfilled earlier

Academic vear: Department:

Academic year; Department:

Academic year: Department:

Details of study record Academic year Study average Study average
1% semester 2™ semester

Previous academic 20 /20

year

Current academic year | 20 /20




Subjects and results of the chosen field
Subject: Result:
Subject: Result:
Subject: Result:
Subject: Result:
Other:
Date:
Signature of the applicant
Suggestion of the Head of the Department
I support the application
I do not support the application
Duration of the demonstratorship: 5 months 10 months
Institutional ranking:
Date: Stamp:
Signature:

Suggestion of HOK (Students Union of Semmelweis University)

We support the application

We do not support the application

Date:

Signature:

Decision of the Dean of the Faculty

Department)

The applicant was awarded the stipend/demonstratorship (upon recommendation of the Head of

The applicant was awarded the stipend/demonstratorship with the following modifications:

The application was not successful

Duration of demonstratorship:

Amount of the stipend:

Date:

Stamp:

Signature:




