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1.§ ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A BIZOTTSAG JOGALLASA

(1) A Bizottsag a Szervezeti és Mikodési Szabélyzatban, tovabba az egyetemi szabalyzatok és az
intézmény miikodésére vonatkozo jogszabalyok figyelembevételével végzi munkajat.

(2) Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat — I. KONYV Szervezeti és Miikodési
Rend — 1.1. RESZ Altalanos szervezeti és miikodési rendelkezések 122. § [A Karon miikodd
bizottsagok] (4) bekezdése alapjan a Kari Tandacs altal 1étrehozott bizottsagok Osszetételét, feladatait,
¢és tevékenységi korét a Kar szervezeti €s mikodési rendje allapitja meg.

2.§ RESZLETES RENDELKEZESEK
2.1. A BIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

(1) Az Akkreditacios Bizottsdg (tovabbiakban: Bizottsag) Osszetételét, elndkének és tagjainak
megvalasztadsat, valamint azok visszahivasdnak modjat a Kar miikodési rendje tartalmazza. A
bizottsagi tagsag személyhez kotott. A Bizottsag iilésein allandd meghivottként részt vesz az
Oktatasfejlesztési, -modszertani €s -szervezési Kozpont igazgatdja.

3.§ ABIZOTTSAG ELNOKENEK A JOGALLASA

(1) A Bizottsag iilését az elndk, akaddlyoztatasa esetén az 4ltala megbizott helyettese (elndkhelyettes),
ilyen személy hidnydban az iilésen a tagok altal sajat maguk koziil valasztott levezetd elndk vezeti.
E korben:

a) megnyitja az iilést;

b) megallapitja a Bizottsag hatarozatképességét, és kozli a kimentéseket;

¢) inditvanyozza az eldzetesen kikiildott napirend jovahagyasat, indokolt esetben modositasat;

d) megnyitja és vezeti a vitat;

e) Osszefoglalja, majd lezérja a napirendi pont vitajat, ismerteti a hatarozati javaslat szovegét;

f) elrendeli a szavazast;

g) kihirdeti a Bizottsadg hatarozatat;

h) berekeszti az iilést.

4.§ ABIZOTTSAG MUKODESE
4.1. A BIZOTTSAG ULESEINEK ELOKESZITESE

(1) A Bizottsag munkdjat az Elndk irdnyitja.
(2) Az iilés napirendjére a Bizottsag elndke és tagjai — irasban (elektronikus uton) — tehetnek javaslatot.
(3) A Bizottsag iilésének napirendjére keriild elOterjesztések irasbeli vagy szobeli eldterjesztések
lehetnek. Az elbterjesztések céljuk, illetve tartalmuk szerint az alabbi kategoridkba sorolhatok:

a) dontéshozatal,

b) véleménynyilvanitas, allasfoglalas, egyetértés,

c) tajekoztatas.
(4) Az eldterjesztéseket a napirendi pontra vonatkozod javaslattal egyidejiileg elektronikus formédban
kell megkiildeni a Bizottsag elndke részére.
(5) A Bizottsag iilését az elndk hivja Ossze a napirendet, valamint az azokhoz tartoz6 el6terjesztéseket
¢és mellékleteket tartalmaz6 meghivé megkiildésével.
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(6) A meghivot legalabb 5, siirgds esetben legalabb 2 munkanappal az iilés idépontja eldtt kell a
bizottsagi tagok részére irdsban megkiildeni (elektronikus uton).

(7) A Bizottsag barmely tagja kezdeményezheti a Bizottsag 0sszehivasat a napirendi pont(ok)ra
vonatkozé javaslat és elOterjesztés elnoknek valdé megkiildésével. A bizottsag iilését az elndk koteles
Osszehivni, amennyiben azt a Bizottsag tagjainak legalabb 50%-a a napirendi pont és eldterjesztés
megkiildésével irasban kéri. A Bizottsagot legkésobb a kérelem beérkezését kovetd 14. napra Ossze
kell hivni.

(8) A Bizottsag elndke a Bizottsdg munkajanak segitése, illetve a Bizottsag elé keriilé anyag
elokészitése érdekében eseti jelleggel szakértét kérhet fel.

(9) Az iilés ,,Egyebek" napirendi pontjaban szerepelhet minden olyan téma, melynek egyeztetése az
adott iilésig esedékessé valt annak napirendre tlizése nélkiil.

(10) A koriiltekintd €s megalapozott dontéshozatal érdekében — rendkiviil indokolt eseteket kivéve —
keriilni kell, hogy a napirendi pontokhoz tartozo eléterjesztéseket a Bizottsag tagjai az iilésen kapjak
meg. A helyszinen csak olyan kisebb terjedelmii, gyorsan attekinthet6 kiegészitd anyagok kiosztasara
keriilhet sor, amelyek érdemben nem érintik az eredeti eldterjesztés tartalmat, csupan annak
pontositasara, kiegészitésére vagy aktualizaldsara irdnyulnak.

4.2. A TAGSAGGAL JARO JOGOK ES KOTELEZETTSEGEK, A FELSZOLALASOK RENDJE

(1) A Bizottsag tagjai kotelesek részt venni a Bizottsdg munkajaban. A tagok esetleges
az elnoknek. A bizottsdgi tagok a testillet munkajaban személyesen vesznek részt, nem
helyettesithetdk. A tagok jelenléti ivet irnak ala.

(2) A Bizottsag tagjai kotelesek irdsban jelezni, ha tartds akadalyoztatdsuk vagy egyéb ok folytan a
bizottsagi feladatukat ellatni nem tudjak. Ha barmely bizottsagi tag az tilések 50%-an nem vesz részt,
az elnok jelzi a dékannak, aki jogosult a tag felmentését kezdeményezni.

(3) A napirendi pontokat a Bizottsdg egyenként targyalja. Az el6terjesztd az irasbeli eldterjesztéshez
szobeli kiegészitést flizhet.

(4) A hatékony testiileti munka érdekében a vita sordn kozvetleniil a témara vonatkozé és annak
lényegére szoritkoz6 hozzaszolasokra kivanatos torekedni. Hozzaszolasra az lilést vezetd személy ad
engedélyt.

4.3. A BIZOTTSAG ULESE

(1) A Bizottsag sziikség szerint, de a tanév soran legalabb kétszer iilésezik.

(2) A Bizottsag iilései zartak. Sziikség szerint a Bizottsag lilésére véleménynyilvanitasi jogkdrrel, eseti
jelleggel az elnok meghivhat a tagokon kiviil méas személyt (a Bizottsag munkdjaban részt vevo
szakértdt, egyéb érdekeltet, érintettet) is. Az eseti meghivottak meghivasara az aktualis napirend
figyelembevételével kertil sor, €s 6k az adott a napirendi pont megtargyalasanal vehetnek részt a
Bizottsag tilésén.

(3) A Bizottsag hatarozatképes, ha lilésén szavazati joggal rendelkezd tagjainak tobb mint fele jelen
van.

(4) Szavazati joggal kizar6lag a Bizottsag allando tagjai rendelkeznek.

5.§ ABIZOTTSAG FELADATA-ES HATASKORE

(1) A Bizottsag a Kar dontéseldkészitd, javaslattevd, véleményezd, tanacsadd testiilete, melynek
feladatkorét a Kar dékanja hatdrozza meg. A Bizottsdg a szamara kijeldlt konkrét feladatokat és
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prioritasokat illetden koveti a Kar dékénjanak irdnymutatasat. A Bizottsag a szamara kitlizott feladatok
ellatasaban segitséget kérhet a Kar dékanjatol, és kérheti a Kar dékéanjat, hogy biztositsa az
elokészitett/Gsszegylijtott anyagok Bizottsaghoz torténd eljuttatasat.
(2) Az elndk iranyitja a Bizottsag munkajat, és a dékan felé képviseli a Bizottsdg allaspontjat.
Napirendi javaslattal élhet a bizottsag elndke és barmely tagja.
(3) A Bizottsag az egyetemi szabalyzatok €és az intézmény miikodésére vonatkozd jogszabalyok
figyelembevételével, az aldbbiak szerint végzi munkajat:

a) kari szinten felméri az akkreditacio feltételeinek teljesiilését,

b) javaslatot tesz a hidnyzo6 akkreditacios feltételek teljesitésére.
(4) A Bizottsag segiti a Karon folyo képzés akkreditalasat, beleértve a World Federation for Medical
Education (WFME) eldirasainak valo megfelelést.

5.1. DONTESHOZATAL, SZAVAZAS

5.1.1 Hatadrozathozatal és a szavazas rendje
(1) A szavazas elrendelése el6tt a jelenlévo, szavazati joggal rendelkezd bizottsagi tagok szamat meg
kell allapitani. Szavazast elrendelni csak hatdrozatképesség esetén szabad.
(2) Szavazni ,jigen”, ,nem”, ,tartézkodom”, személyi kérdésekben pedig ,igen” vagy ,nem”
szavazattal lehet.
(3) A Bizottsadg hatarozatait a jelenlévd szavazati jogi tagok tobbségének egynem ,,igen”/,,nem”
szavazataval hozza.
(4) SzavazategyenlOség esetén az iilést vezetd elndk vagy — amennyiben az elndk nincs jelen az tilésen
—az elnokhelyettes/levezetd elndk dontése szerint tovabbi vitdnak lehet helye, vagy vita nélkiil ismételt
szavazas rendelheto el, vagy az eldterjesztést egy soron kdvetkezd, vagy rendkiviili iilés napirendjén
torténd ismételt megvitatasra elnapolja azzal, hogy az eldterjesztd tovabbi egyeztetéseket folytat le az
eléterjesztés tartalmarol.
(5) A szavazas nyilt szavazassal torténik, kivéve, ha:

a) barmely allandé tag inditvanyara a Bizottsag a jelenlévl szavazati jogl tagok egyszerii

tobbségével hozott hatarozataval titkos szavazast rendel el, vagy
b) Bizottsag személyi kérdésben foglal 4llast.

5.1.2. A Bizottsag hatarozatai

(1) A Bizottsag dontéseit az elndk altal kijeldlt munkatars hatarozatba foglalja, az iilést kdvetd 3
munkanapon beliil. A hatarozatban szabatosan ¢€s kell6 részletességgel rogziteni kell a dontés 1ényeges
elemeit, meg kell jeldlni a végrehajtas hataridejét és az ezért felelds személy(ek) nevét, tovabba —
amennyiben a dontés jellegébdl ez kovetkezik — a végrehajtashoz sziikséges pénziigyi fedezet
nagysagat és annak forrasat.

(2) Amennyiben a dontés jelentdsége, terjedelme vagy Osszetett jellege indokolja, a hatarozat
szovegének megfogalmazasara a hatdrozat elkészitésére kijelolt munkatars az eléterjesztot kérheti fel.
(3) A Bizottsag hatarozatat az elnok, illetve tdvollét/akadalyoztatas esetén az elndkhelyettes/levezetd
elndk hitelesiti.

(4) A Bizottsag hatdrozatait az elnok kiildi meg a Bizottsag tagjainak.

5.2. ELEKTRONIKUS UTON TORTENO TAVSZAVAZAS

(1) A napirendi pont(ok) — a Bizottsdg elnokének dontése alapjan — elektronikus uton is

megtargyalhatok.
(2) Két iilés kozotti idészakban egyszerlibb megitélésii, de siirgds elbirdlast igényld kérdésekben a
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Bizottsag elndkének kezdeményezésére elektronikus uton is sziilethet dontés az alabbiak szerint:

a) személyi kérdésekben nem tarthato elektronikus szavazas;

b) a Bizottsag elndke az egyetem belsd levelezési rendszerén keresztiil megkiildi az eldontendd
kérdést, a sziikséges dokumentumokkal egyiitt a Bizottsdg tagjainak, akik sajat e-mail
cimiikrdl, egyéni azonositojuk hasznalataval visszaigazoljak a dokumentacid megérkezését,
illetve megvalaszoljak a kérdést;

) szavazni ,igen”, ,nem”, ,tartozkodom" és ,,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazattal
lehet, szavazategyenlOség esetén a Bizottsag elndkének szavazata dont;

d) amennyiben ,,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazatok szdma meghaladja a szavazati
joggal rendelkez6 tagok szdmanak felét, a kérdés megvitatasara/eldontésére a Bizottsagi iilést
0ssze kell hivni;

e) az elektronikus szavazas eredményét a Bizottsag elnoke hitelesiti, és errdl a kovetkezo iilésen
tajékoztatast ad.

6.§ A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO  ADMINISZTRATIV
FELADATOK ELLATASA

(1) A Bizottsag iiléseirdl emlékeztetd késziil, mely tartalmazza az iilés helyét, idejét, a jelenlévok nevét
(vagy csatoltan a jelenléti ivet), a napirendet, a megtargyalt el6terjesztéseket, a meghozott
hatarozatokat, a szavazati aranyokat, valamint barmely szavazati jogu tag altal adott kiilonvéleményt.
(2) Az emlékeztetot az Elnok altal megbizott munkatars késziti el, majd ezt kovetden 6 és az Elnok,
tartos tavollét/akadalyoztatas esetén az elndkhelyettes/levezetd elndk hitelesiti. Az emlékeztetdt az
alairast kovetden az azt elkészitd munkatars elektronikus forméban megkiildi a résztvevoknek.
(3) Az emlékeztetére annak kézhezvételét kdvetden 3 munkanapon beliil a résztvevdk jogosultak
irasban észrevételt tenni. Az emlékeztetd észrevétel folytan tortént modositasa esetén a modositott
emlékeztetdt meg kell kiildeni mindazoknak, akik a korabbi emlékeztetét megkaptak.
(4) A bizottsag iiléseit kovetden a bizottsadg elndke 7 munkanapon beliil irdsban beszamolot kiild a Kar
dékanjanak, mely a kdvetkezdket tartalmazza:

a) a bizottsagi iilés idépontjat €s helyét,

b) a jelenléti ivet (megjelentek felsoroldsa, tavolmaradok feltiintetése az esetleges kimentés

okaval egyiitt),

¢) anapirendi pontokat,

d) aziilés eredményének rovid dsszefoglalojat.

e) Az irdsos beszdmol6 a Kar honlapjan kozzétételre keriil.
(5) Egyes feladatok elvégzésére a Bizottsag albizottsdgokat hozhat 1étre, sziikség esetén szakértOket
kérhet fel munkdjanak segitésére.
(6) Az Elndk koteles évente beszamolni a Kar dékanjanak a Bizottsag éves munkajarol.

7.§ ZARO RENDELKEZESEK

A Kari Tanacs az Akkreditacids Bizottsag tigyrendjét 16/2026. (IV.13.) szamu KT hatarozataval
jovéhagyta. Az errdl sz616 hatarozatot a Kar honlapjan kézz¢ teszi.

Budapest, 2026. .............
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