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ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.§ ABIZOTTSAG JOGALLASA

A Kreditatviteli Bizottsag (a tovibbiakban Bizottsag) a hallgatok kreditatvitellel dsszefiiggd ligyeivel
kapcsolatosan jogszabalyban és egyetemi szabalyzatban meghatirozott hatiskoroket gyakorld, a
Szenatus 4ltal 1étrehozott Karon mitkodo, javaslatevs, dontésel6készitd, véleményezd és ellendrzd
testiilet, amelynek mandatuma a Szenatus altal meghatarozott — legfeljebb 3 éves — ciklusra sz6l.

2.§ ABIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

(1) A Karon miikddé Bizottsag személyi dsszetételét, a tagok személyét a dékan eléterjesztése
alapjan a Kari Tanacs allapitja meg.

(2) A Bizottsag 6t szavazati jogh taggal rendelkezik. Az e¢lndk és harom tovabbi oktaté tag
mellett a Kari Hallgat6i Onkorméanyzat egy tagot delegal.

(3) A bizottsagi iiléseken tandcskozési joggal részt vesz az Altalanos Orvostudomanyi Kar
Dékéni Hivatala oktatasi csoportjanak képviseldje. Idegen nyelven tanuld hallgatok esetében
a Nemzetko6zi Hallgatok Képzéseinek Kdzpontja delegal tandcskozasi jogh tagot.

(4) A Bizottsag tagjai részt vesznek a Bizottsagi tiléseken, ha részvételiikket valamilyen nem
elharithato ok nem akadalyozza. A részvételt akadalyozd korillmény esetén a tdvolmaradast
jelezni kotelesek. A bizottsagi tagok az elndk altal elBzetesen készitett véleményt
attanulmanyozzdk a bizottsagi ilést megel6z0en. A bizottsagi tagok a kreditatviteli
kérelemmel kapcsolatban tdmogat6 vagy nem tamogat6 véleményt kbtelesek nyilvanitani.

3.§ ABIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

(1) A Bizottsag elndke:
a) Osszehivja és vezeti a bizottsag tiléseit,
b) koordindlja a bizottsag mlikodését,
¢) aTanulmanyi Osztdly kdzremiikddésével gondoskodik a Bizottsag hatdrozatainak
kozlésérél, végrehajtasarol,
d) a Bizottsag altal raruhdzott hatdskérben dont az egyszerli megitélést lehetévé tevd
igyekben.

(2) A Bizottsag iilését az elndk, akadalyoztatdsa esetén az eln6k altal korabban megbizott és a
Bizottsag altal megerdsitett helyettes hivja 6ssze és vezeti.

4.§ A BIZOTTSAG MUKODESE

(1) A Bizottsag elndke jogosult a bizottsagi iilés Osszehivasara. Az iilés dsszehivasit megel6zben
az elndk a Dékani Hivataltél és idegen nyelven hallgatok esetében a Nemzetkozi Hallgatok
Képzéseinek Kozpontja Angol Nyelvli Tanulmanyi Osztalyatol és Német Nyelvli Tanulmanyi
Osztalyatol postai Gton és/vagy e-mail-ben kapja meg a benytjtott kérelmeket. E kérelmeket
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attanulmanyozza formai és tartalmi szempontbol. Formai hidnyossagok észlelése esetén a
kérelmet visszakiildi a befogado hivatalnak és jelzi a sziikséges kiegészitéseket. A befogadott
és formailag megfelelé kérelmeket attanulmanyozza, értékeli és javaslatot tesz azok
elbirdlasanak modjara. Az e javaslatokat Osszegz6 anyagot e-mail-ben elkiildi a Bizottsagi
tagok szdmara és javaslatot tesz a Bizottsagi iilés idGpontjdra. A Bizottsdg tagjainak
visszajelzése alapjan hivja Ossze a Bizottsagi iilést.

Bizottsdg minden szemeszterhez tartozd szorgalmi idSszak el6tt két héttel, a regisztracios hét
elétti héten ilésezik. A feltétleniil megtartasra keriil6 iilés mellett tovabbi iilés Osszehivasa
akkor sziikséges a kovetkezd tervezetten tartandd iilést megeléz6en, ha olyan szamu, vagy
tipust elbirdlandd kérvény érkezik, amelyeknek elbirdlasa elektronikus szavazassal nem
lehetséges.

Az lilések online formaban is megtarthatok.

Az iiléscket az elndk hivja dssze, akadalyoztatasa esetén az elndk altal kijelolt masik oktatdi
jogallasu tag hivhatja 0ssze az iilést. Az {ilések napirendjét az eldkészitd anyagban feldolgozott
kérelmek elbiralasa adja. Ezek mellett az elndk az iilés 6sszehivasat megel§zden mas napirendi
pontot is javasolhat, amely a Bizottsag miikodésével, javaslattétellel, beszamoldjaval
kapcsolatos. E napirendekhez tartozé el6zetes anyagokat a Bizottsag elndke ugyancsak az iilést
megel6zden tovabbitja a Bizottsagi tagok szémara.

A Dbizottsagi iilést az elndk vezeti. A Bizottsdg barmely szavazati joggal rendelkezd tagja
barmely napirendi ponthoz hozzszoélhat. A szavazati joggal nem rendelkezé tanacskozasi joga
résztvevok ugyancsak minden napirendi ponthoz elozetes engedélykérés nélkiil
hozzaszoélhatnak.

Az lilés jegyzOkonyvét a Bizottsag elndke késziti el a Bizottsagi iilést kdvetGen. A
Jjegyzokonyv tervezetet a Bizottsag elndke e-mail-ben tovabbitja a szavazati joggal rendelkez6
bizottsagi tagok részére véleményezésre. Az esetleges modositdsi javaslatok végrehajtasat
kovetben a Bizottsidg elndke aldirja, az (ilésen valasztott két szavazati joggal rendelkezé tag
pedig alairasaval hitelesiti a jegyz6konyvet.

A dontéshozatal nyilt szavazissal térténik, a Bizottsag szavazatképes, ha a szavazati jogh tagok
koziil legalabb harom (60%) részt vesz a bizottsagi iilésen. A szavazat igen vagy nem lchet,
tartézkodas vélemény a szavazis soran nem lehet. Ha a bizottsagi iilésen paros szamu, azaz
négy tag vesz részt, akkor egyenld szamu igen és nem szavazat esetén a Bizottsig elntkének
szavazata dont.

Azokban az esetekben, amikor a kreditbefogadasban érintett klinika, tanszék véleménye
egyértelmil, vitas kérdés nem 4ll fenn, a bizottsag clndke hozhat egyszemélyes dontést.

Stirgds esetekben, amikor a bizottsdg tagjai nem érhetdk el, illetve a bizottsag nem hivhatéd
Ossze, a bizottsag elndkének jogaban 4ll az ligyben illetékes szervezeti egység szakmai
véleményét figyelembe véve, soron kiviili, egyszemélyes dontést hozni. Errdl a bizottsig
elndke feljegyzést készit.

A kreditatviteli kérvények bizottsaghoz torténd beadasanak végsé hatarideje a szemeszter
megkezdése utani 2. hét.

A Bizottsdg elndke hagyja jova a Nemzetkézi Hallgatok Képzéseinek Kozpontja, Angol
Nyelvii Tanulmanyi Osztaly altal 1étrehozott SEMAPHOR rendszerbe elektronikusan felt6ltott
angol nyelvii kreditbefogadasokat. A SEMAPHOR rendszerben csak az atvételt benyjtott
jelentkezok kérelmeit tudjak elbirdlni elbzetesen az illetékes oktatasi intézmények, minden mas
ligy hagyoményos, papiralapt.
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A jegyzOkdnyvet a Bizottsag elndke tovabbitja elektronikus és postai Uton egyarant a Kar
Dékani Hivatal Tanulmanyi Osztalyéra, illetve az idegen nyelven tanuld hallgaték esetében a
Nemzetkozi Hallgatok Képzéseinek Kozpontjdba. A hallgaté szdmara atadandé dontést
(hatarozatot) a Dékani Hivatal Tanulmanyi Osztilya, illetve a Nemzetkézi Hallgatok
Képzéseinek Kozpontja Angol Nyelvii Tanulmanyi Osztaly és Német Nyelvii Tanulmanyi
Osztaly késziti el, a magyar nyelvil jegyz6konyvben szerepl indoklas a hallgaté képzési
nyelvére tértént hiteles forditisaval. Az elkészitett hatarozatokat az illetékes tanulmanyi
osztily a Bizottsag elndke szdmara aldirasra elkiildi. Majd ezt kovetben az illetékes tanulmanyi
osztdly a hatdrozatot a hallgaténak atadja. Elutasitott kreditatviteli kérelem esetén a
hatdrozatnak tartalmazni kell az elutasitas okat.

Az elnok akadalyoztatisa esetén az elndk altal megbizott egyik oktatd jogallasi tag helyettesiti
az elnokot. A helyettes az elndk feladatait a helyettesités idStartama alatt teljes jogkorrel
ellatja.

A Bizottsagi tagsaggal jar6 jogok és kotelezettségek nem ruhdzhatodk at.

A Thatirozathozatal a tervezett {ilések esetében nem elektronikus, mindig személyes
részvételhez kotott iléseken torténik. Ha valamelyik Bizottsigi tag nem tud részt venni az
ilésen, akkor e-mailben kozdlheti véleményét, amelyet az iilésen az elndk ismertet. Nem
hataridére beadott, rendkiviili iilés 6sszehivasat igényld, 6t6t nem meghaladdé mennyiségii
kreditatviteli kérelem esetén elektronikus (e-mailben tartandod) szavazas lehetséges.

Az elektronikus szavazas elrendelésére jogosult személy a Bizottsag elndke.

Elektronikus szavazasra bocsajthatd kérdések kore: Kreditatviteli kérelem elfogaddsa vagy
elutasitasa.

Az elnék elozetes véleménnyel elektronikus uton elkiildi a Bizottsagi tagoknak a kreditatviteli
kérelmet. A bizottsagi tagok elektronikus Uton nyilvanitanak véleményt, egyetemi email
cimrél, a kikiildést kdvetd 48 oOrdn beliil. A szavazati aranynak megfeleléen az elnbk a
kérelmek elbiralasardl szolo jegyzokonyvet elektronikus titon tovabbitja a bizottsagi tagoknak,
akik nyilatkoznak annak elfogadasarol, esetleges modositasi javaslatukrol.

A hatirozatokat a Dé&kani Hivatal Tanulmanyi Osztalya, illetve idegen nyelven oktatott
hallgatok esetében a Nemzetkozi Hallgatok Képzésének Kozpontja Angol Nyelvil Tanulmanyi
Osztaly és Német Nyelvii Tanulmanyi Osztaly késziti el és alairasra az elndknek 4tkiildi.

A BIZOTTSAG FELADAT-ES HATASKORE

A Bizottsag feladat- és hataskorébe tartozé feladatok részletes leirasa:
a) Mas hazai egyetemrol, sajat Egyetemiink mas karardl kért atvétel és kilfoldi egyetemen
korabban megszerzett kreditek atvitele.

aa) Kotelezé targyak esetén a kreditdtviteli kérelmet a targy oktatasat végzd
illetékes egyetemi tanszék/klinika véleményezi aszerint, hogy az oktatott targy
tematikaja legalabb 75%-ban megfelel-e a Semmelweis Egyetemen érvényes,
a kérelem targyat képezd tantargy tematikdjanak. A Bizottsag a
tanszéki/klinikai javaslatot elfogadja, vagy egyet nem értés esetén indoklédssal

elutasitja. A vélemény tartalmazza a javasolt kreditet és osztalyzatot.
ab) 75% alatti egyezOség esetén a kreditelismerés helyett a tantargy egyes
kovetelményeinek teljesitettként torténé elismerésére és ezek aldli felmentés
megadasara is van lehetéség, mely esetben a hallgatd szamara specialis, e
koévetelményekre ki nem térd vizsga (kiilonbozeti vizsga) keriil elbirasra,
amely a vizsgaidGszakot megelézden (a szorgalmi iddszak utols6 hdrom
hetében), vagy a vizsgaidGszakban teljesithet. Az ilyen térgyat az illetékes
tanulményi osztily veszi fel a hallgaté részére, de hallgaté koteles az errdl
szOl6 hatarozat kézhezvételét kovetd 10 munkanapon beliil a kiilonbozeti

vizsgaval érintett tantargy oktatasaért felel6s oktatonal is jelentkezni.
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ac) Nem kotelez6 targy esetén eldzetes tanszéki vélemény nem sziikséges, a
hallgaténak a valaszthaté targy tematikajat mellékelnie kell a kérelemhez,

ad) Mas egyetemeken végzett tantargyak szabadon valaszthatoként torténd
befogadisi kérvénye esetén a Bizottsdg elfogadja a tantirgyak eredeti
kreditpontjat.

b) Sajit egyetemiink6én korabban szerzett kreditek elismertetési kérelme a tanulméanyok
megszakitasat kovetd ijrakezdése kapcsan a Bizottsag a nemzeti felsdoktatasrol sz616
torvény 49. § (5) pontjdnak megfelelden, illetve annak szellemében hozza meg
hatarozatat.

c¢) A Bizottsig a TDK munka, illetve a klinikai munka részletes leirasanak
attanulmanyozasa utdn hozza meg hatdrozatdit. TDK munka esetén, ha az nem
egyetemi intézetben torténik, az elfogad6 hatarozat feltételének tekinti a témavezetd
tudomanyos mindsitésének igazolasat. Mindkét kreditatviteli kérelem esetében 1-1
kredit elismerés torténik. Kiemelkedd TDK munka esetén utolagosan tovabbi 1 kredit
kérvényezhetd. Ehhez az sziikséges, hogy a TDK munka eredményét tartalmazo
lektoralt kdzlemény szerzdje vagy tarsszerzdje legyen a kérvényez6 hallgatd

d) A (kiils6s intézményben végzett) klinikai munkaért kérvényezett kredit elismeréséhez
igazolni sziikséges, hogy a hallgaté a mashol teljesitett klinikai targyat a befogadd
intézmény mar akkreditalta orvosképzés keretében.

e) Erasmus csereprogramban végzett tanulmanyok kreditjeinek elismertetése esetén a
Bizottsag a hallgaté altal elézetesen kikért engedélyeket atnézi, a tirgy hallgatasara és
a vizsgazas modjara vonatkozd engedélyeknek megfelelden a kreditatvitelt javasolja
vagy az attol valo eltérés esetén elutasitja.

f) A Bizottsag a targybefogadasokhoz segédtablat adott ki, mely a targybefogadasi
kérvények kotelezd melléklete.

(2) A Bizottsdg az Altalanos Orvostudomanyi Kar Dékanjanak és a Nemzetkézi Hallgatok
Képzéseinek Kozpontja Igazgatdjanak felkérésére véleményt nyilvéanit, javaslatot tesz a
kreditatvitel ligyintézésének menetére, az eljarasok médjara vonatkozdan.

6. § A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

(1)  Aziilésekr8] hangfelvéte] késziil, amelyet az tilést kdvetd 5 napon beliil irasba kell foglalni.
(2) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:
a) az eljard szerv (személy) megnevezését, az iligy targyat és az ligyiratszamot,
b) ajegyzokonyv készitésének helyét és idejét, oldalszdmozast,
c) ajelenlevé bizottsagi tagok, valamint a tanacskozasi joggal jelenlevo egyéb személyek
nevét, beosztasat,
d) személyes meghallgatas esetén a meghallgatott személy nevét, lakohelyét, - hallgatd
esetén — hallgatéi azonositéjat (NEPTUN-kédjat), az iigyben vald részvételének a
jellegét (kérelmez0, eljaras ala vont személy, meghatalmazott, tantl. szakértd, stb.),
e) az iilésen megjelent személy jogaira és kotelezettségeire vald figyelmeztetés
megtorténtét, tovabba
f) aztigyrefiilésre vonatkoz6 1ényeges nyilatkozatokat, megallapitisokat,
g) aszavazas eredményét
h) a dontést
1) az irasban (papir alapon) késziilt jegyz6kdnyv esetén - annak minden oldaldn — a
Bizottsag elndkének és a jegyzO6konyv hitelesitésére valasztott személy alairasat.
(3) A jegyzOkonyvben foglaltakat a meghallgatott személyekkel ismertetni kell, és ennek

megtorténte utdn a jegyzOkonyv megfeleld részét veliik ala kell iratni. A meghaligatott személy
a jegyz6konyv kiegészitését vagy helyesbitését kérheti. Az alairds esetleges megtagadasat és
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ennek okat a jegyz6konyvben rogziteni kell. A bizottsagi dontésekrdl Gsszesité jegyzéket kell
vezetni,

A Bizottsag éves beszamolojanak az elkészitése a Szenatus részére a Bizottsdg elndkének
feladata. Az elkiildés el6tt a beszamolot a bizottsagi tagok megkapjak véleményezésre.

A jegyzOkonyv mellékleteként a kreditatviteli dontés kérelmezé személyenként és
tantdrgyanként részletezve keriil elkiildésre.

A Bizottsagi jegyzokonyveket és mellékleteket a Bizottsag elnoke elektronikus és postai titon
tovabbitja a Kar Dékéni Hivatal Tanulmanyi Osztilyanak, illetve a Nemzetkozi Hallgatok
Képzéseinek Kozpontjanak Angol Nyelvii Tanulményi Osztilydnak és a Német Nyelv
Tanulmanyi Osztilydnak. A jegyzokonyvek és a mellékletek egy mdsolati példinya
szamitdgépen és kinyomtatott forméaban a Bizottsag elnokénél is marad.

A kérvényez0 hallgaté szamdra a hatarozatot a Kar Dékani Hivatala, illetve a Nemzetkozi
Hallgatok Képzéseinek Kozpontja Angol Nyelvii Tanulmédnyi Osztalya és a Német Nyelvii
Tanulmanyi Osztalya késziti el. Az elkészitett hatarozatot a Bizottsag elndke irja ala.

7. § ZARORENDELKEZESEK

(1) A Szenatus a Bizottsag ligyrendjét a ................ szamu hatarozataval jévahagyta,

mely hatirozat és annak melléklete a Jogi és Igazgatisi Foigazgatosadg (JIF)
alhonlapjan valo kézzétételt kvetd napon 1ép hatalyba.

Budapest, 2025...
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