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NEPTUN HALLGATOI PENZUGYI TAJEKOZTATO

l. GYUJTOSZAMLAK ADATAI
1. HUF gyiijtészamla

Jogosult neve: Neptun gy(jtészamla

Jogosult szamlaszama: 11784009-22236720

Jogosult IBAN szamlaszama:HU36 1178 4009 2223 6720 0000 0000
Kézlemény rovat elsé sora: NK-NEPTUNKOD

2. EUR gyiijtészamla

Jogosult neve: Neptun gyijtészamla
Jogosult IBAN szamlaszama: HU11 1176 3842 0088 2880 0000 0000
SWIFT kéd: OTPVHUHB

Kozlemény rovat elsd sora:  NK-NEPTUNKOD
3. USD gyiijtészamla

Jogosult neve: Neptun gy(jtészamla
Jogosult IBAN szdmlaszama: HU69 1176 3842 0088 3018 00000000
SWIFT kéd: OTPVHUHB

Kézlemény rovat elsé sora:  NK-NEPTUNKOD

Il. GYUJTOSZAMLAS TELJESITES
1. A gyiijtészamla feltoltése

Amennyiben nem 6n fizeti be (céges szamlat igényel) a teljesitendd tételt, az atutaldst a szamlén
feltlintetett szamlaszamra kell inditani (VII. pont).

Azt az aktiv statuszu tételt, melyhez mér szamlat allitottak ki, a gydjtészamlan keresztul kiegyenliteni
nem lehet.

A szlikséges fedezetet minden esetben egy azonosithaté szamlaszamrol, banki atutalassal kell inditani
a fenti szamlaszamok kdz(l arra, amelyik devizaneme megegyezik a kiirt tétel devizanemével, azaz

- forintban kiirt tétel esetén HUF gyjtészamlara forintot,

- eurdban kiirt tétel esetén EUR gy(jtészamlara eurdt,

- dollarban kiirt tétel esetén USD gydjtészamlara dollart.

Minden mas (készpénz befizetés, VIBER utalds) gydjtészamlara inditott utalds nem vagy kevésbé
beazonosithatd befizetést eredményez, mely az utald szamara utanajarast vonhat maga utan.

Az atutalt dsszeg azonositasa szempontjabdl elengedhetetlen, hogy a kdzlemény rovat pontosan
legyen kitoltve. A kozlemény rovat elsd soranak, els6 karakterétdl kezdédden kell az 'NK-' elétagot,
utdna folyamatosan a hallgato 6 karakteres betil- és szamkombinacidbdl allo Neptun kédjat — nem
osszekeverve a 0 és az o karaktereket — berogziteni, azaz NK-Neptun kod. pl.,

Kézlemény (minta): NK-A1B2C3.

A Neptun kéd megadasa fontos, mert itt utalasi azonositoként funkcional, ez alapjan kertl
beazonositasra az utalt 6sszeg.

A gylijtészamlakra torténd utalas nem eredményez azonnali gy(jtészamlas tranzakciét. Az atutalas
napjatél minimum egy munkanap mindenképpen szukséges a Neptunban torténé jovairasig. Az utalt
osszegeket a bank egész nap gydijti, majd masnap hajnalban forditja azt at az Egyetem részére, ezt
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kovetden kerlinek be a tranzakciok a Neptunban a gydjtészamla egyenlegekre. Erre az atfutasi idére
kilondsen vizsgaidészakban javasolt nagyon odafigyelni, igy célszerli a varhatd kotelezettségek
kiegyenlitéséhez sziikséges fedezetet elére atutalni.

A HUF, EUR és USD gylijtészamlak kozott nincs atjarhatosag, azaz nem tehetd meg, hogy a
gyljtészamlan 1év6 egyenleg, illetve egy adott tranzakcio atvezetésre keril egy masik devizanemben
vezetett gy(jtészamlara. Amennyiben mégis eltérd devizanemi gy(jtészamlara tortént az utalas, az
0sszeget vissza kell utalni a sajat szamlaszamra (lasd VII. pont) és Ujra el kell inditani a megfelel6
devizanem( szdmlaszamra a szikséges 0sszeget.

2. Tényleges befizetés

A HUF gyljtészamlardl csak HUF-ban, az EUR gydjtészdmlarol csak EUR-ban, az USD
gyljtészamlarol csak USD devizanemben kiirt tételek egyenlithetok ki.

A gyljtészamlara valé atutalas még nem jelent tényleges befizetést, azt az dsszeg megérkezését
kovetden a Neptunban el kell végeznie.

A Neptunban a ,Pénziigyek/Befizetés” mend alatt talalhaté a kiirt befizetési kotelezettség.

A szlrési feltételek (félév, statusz) folott megjelenik a gydjtészamla egyenleg is, igy konnyedén
ellendrizhetd, hogy rendelkezik-e a megfeleld fedezettel ahhoz, hogy fizetési kotelezettségeinek eleget
tegyen. A szlirések részen kivalaszthato, hogy a kiirt tételek (vagyis a fizetési kotelezettségek) kozil
melyek jelenjenek meg. A félévek, illetve a Kiirt tételek statusza alapjan lehet lesziimi a listat, a
"Listazas" gombra kattintva. A kiegyenlitend6 tétel mellett 1év6 jelold négyzetet bejeldlve, majd a
,Befizet” gombra kattintva a megjelend fellleten a ,Gy(jtészamlas fizetés’-t kivalasztva, ismét a
,Befizet” gombot megnyomva a kiirt tétel azonnal kiegyenlitésre keriil.
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Ml SYMPLE PAY / BAKKARTYAVAL TORTENO TELJESITES
Az alkalmazas részletei:

o A Kkiirt tétel 6sszegével megegyezé Osszeget lehet kiegyenliteni, azaz részletfizetésre nincs
lehetOség.

o Rendelkezni kell Neptunban rogzitett e-mail cimmel.

e Egyszerre tobb kiirt tétel is kiegyenlithetd egy tranzakcioval.

o Barmilyen internetes fizetésre alkalmas kartya hasznalhatd Simple app telepités nélkiil is.
e A Neptunban a tétel, a tranzakciot kdvetden azonnal teljesitett statuszuva valik.

o Sikeres teljesités esetén e-mailt kap a hallgato.

o Sikertelen teljesités esetén a SimplePay azonositora hivatkozva, a SimplePay ligyfélszolgalatnal
tajékozodni tud a probléma okardl.

e Devizas kiiras bankkartyaval nem teljesithetd!

A hallgatdk a Neptunban a ,Pénziigyek/Befizetés” meni alatt talalhatjgk meg a Kkiirt befizetési
kételezettségeiket. A kiegyenlitendd tétel mellett [évd jel6lé négyzetet bejeldlve, majd a ,Befizet” gombra
kattintva, a ,Biztosan befizeti?” kérdésre igennel valaszolva, a megjelend felileten a ,SimplePay”
bankkartyas fizetést kivalasztva, ismét a ,Befizet’” gombot megnyomva atiranyitasra keriil a SimplePay
oldalara. Az adattovabbitasi nyilatkozatot el kell fogadni.

1. fizetésilehetdség
A bankkartyas adatokat megadva, a ,FIZETEK” gombra kell kattintani.
2. fizetésilehetbség

Bejelentkezés Simple fiokba Facebook fidkkal, Google fidkkal vagy e-mail cim és jelsz6 megadasaval.
Belépés utan megtekinthetdk a mentett kartyak, vagy Uj kartya rogzitheto.



Sikeres teljesités esetén e-mailt kap a hallgato. Sikertelen teljesités esetén, a visszaigazol6 Uzenetben
foglaltaknak megfeleléen, a SimplePay azonositora hivatkozva, a SimplePay ugyfélszolgalatnal
tajékozodni tud a probléma okarol.

Iv. UTALAS UTOLAGOS AZONOSITASA

Abban az esetben, ha a gy(jtészamlara torténé utalés soran a Neptun kod véletlentl mégis lemaradt
a kozleménybdl, a beazonositas miatt az utalasi bizonylatot szikséges megkuldeni a tanulmanyi
ugyintéz0 részére, aki felveszi a kapcsolatot a gyUjt6szamlakat, illetve a fGszamlakat kezeld
kollégakkal.

V. EGYETEM RESZERE VISSZAFIZETES
1. Gyiijtészamlan keresztiil

Elsé lépésként a gyljtdszamlat el6zbleg a fent leirtak alapjan fel kell tolteni. Azt a devizanemd
gylijtészamlat szilkséges feltdlteni, mely devizanemben a visszafizetendd tétel kiirasra kerilt. A
,Pénziigyek/Befizetés” menuben, a — ,Visszafizetés”— gombra kattintva talalhato a kiirt visszafizetendd
tétel. A kiegyenlitendd tétel mellett 16v6 jel6ld négyzetet bejeldlve, majd a ,Befizet” gombra kattintva a
megjelend feluleten a ,Gydjtészamlas fizetés’-t kivalasztva, ismét a ,Befizet” gombot megnyomva a
Kiirt tétel azonnal kiegyenlitésre kerdl.

Sajat adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgak Pénziigyek Informacio Ugyintézés
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2. SimplePay bankkartyas teljesitéssel

A ,Pénzlgyek/Befizetés” menlben, a - ,Visszafizetés” — gombra kattintva talalhaté a Kkiirt
visszafizetendd tétel.
Ezt kdvetben a befizetést a lll. pontban leirtakkal megegyezéen sziikséges megtenni.



VL.

BANKSZAMLASZAM ROGZITESE A NEPTUNBAN HALLGATO ALTAL

1. Bankszamlaszam réogzitése a Neptunban

A Pénziigyek/Beallitasok meniiben, a jobb alsé sarokban az ,Uj bankszamlaszam” gombot
megnyomva lehet az Uj bankszamlaszam rogzitéseét elinditani.

?  Beallitasok

Bankszamlaszamok = 4 /

Banksrimlaszam Alapértelmezett KillFld

A felugré ablakban a rendszer automatikusan a magyar 3x8 karakter( rogzitésre all be.
Uj bankszamlaszam ? 2 X

¥ Bankszamlaszém: | - -

3 Kiilfald O

Mentés Vissza

Amennyiben deviza/IBAN formatumud szamlaszam keril régzitésre, a Kilfoldi” jeldlé négyzetet
szikséges kivalasztani, ekkor a formatum atvalt IBAN-ra, illetve megjelenik a SWIFT kdd sora is.
Deviza/IBAN szamla rogzitésekor a SWIFT kod megadasa is szlikséges. A deviza utalasoknal a
bank kéri a bankszamlaszamon és a SWIFT kdédon kivil a bank nevét és cimét is, melyet a
tanulmanyi Ugyintézének rogzités céljabdl sziikséges megadni.

Amennyiben a négy bankszamla adat nincs felrdgzitve a Neptunban, az utalast a Bank nem
teljesiti.

Uj bankszamlaszam ? 0 %
# Bankszamlaszam i

¥ Klfld

& SWIFT kéd (BIC)

Mentés Vissza

Bankszamlaszam modositasa

Amennyiben a bankszamlaszdmhoz tranzakcié kapcsolodik, azaz tortént mar ra kifizetés, a
szamlaszam mar nem médosithatd, mindenképpen Uj szamlaszamot szlikséges felrgziteni.

A Neptunban automatikusan az alapértelmezett statuszra beallitott bankszamlaszamra indul az
osztondijak kifizetése és a sajat bankszamlara torténd gy(jtészamlas visszautalasok is.

A bankszamlaszam soranak végén a ,+” jelre kattintva lehet modositani, illetve beéllitani az
alapértelmezett bakszamlaszamot.

Bankszamlaszamok

= X ;

|
[ Uj bankszamlaszam J Kijeloltek tarldse

Amire érdemes odafigyelni az alapértelmezett bankszamlaszam beéllitasakor,
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- HUF gydjtészamlardl visszautalni, kizarélag forint formatumu (3x8 karakter), forintban
vezetett szdmlaszdmra lehet. Ebben az esetben a forint bankszdmlaszamot érdemes
alapértelmezettre allitani.

- EUR és USD gylijtészamlardl visszautalni, csak IBAN formatumban megadott deviza
szamlara lehetséges, mely tudja fogadni az elinditott devizanem(i 6sszeget. Ebben az
esteben a deviza bankszamlaszamot érdemes alapértelmezettre allitani.

- Forintban kiirt dsztondijat, automatikusan forintban inditja az Egyetem, melyhez forintban
vezetett forint formatumud szamlaszam sziikséges. Amennyiben észtondij kifizetést var, a
forint bankszdmlaszamot érdemes alapértelmezettre allitani.

3. Bankszamlaszam térlése

Bankszamlaszamot a Neptunban tordlni nem lehet.

VI.  VISSZUTALAS KEZDEMENYEZESE GYUJTOSZAMLAROL, SAJAT SZAMLASZAMRA

A szémlaegyenleg folyamatosan nyomon kdvethet a Neptunban, az egyenleg részben vagy teljes
egészeben visszautalas kezdeményezhetd a Neptunban regisztralt, alapértelmezett szamlaszamara.
A visszautalas kezdeményezése el6tt fontos ellendrizni, hogy a Neptunban van-e rogzitve megfelelé
alapértelmezett bankszamlaszam és amennyiben szlikséges, a hozza tartoz6 alapadatok is feltoltésre
kerUltek-e.

Fontos megjegyezni, hogy

- HUF gyiijtészamlarol forintban vezetett és a Neptunban alapértelmezettként beallitott forint
szamlaszamként (2x8 vagy 3x8 karakter, 11111111-22222222-00000000) felrogzitett
szamlaszamra lehetséges a visszautalas.

- EUR és USD gyiijtdszamlarél olyan IBAN szamlara lehetséges a visszautalas mely tudja fogadni
az eurdban vagy dollarban elinditott utalast. IBAN szamlara torténd visszautaldshoz a banknak
négy alapadatra van sziiksége.

1-2. Az IBAN szamlaszamra és a SWIFT kddra, melyet a hallgatonak kell rogziteni a Neptunban.
3-4. A bank neve és cime szintén szikséges a visszautalashoz, melyet a Neptunban torténd
rogzitéshez a tanulmanyi koordinatornak szukséges megadni.
A négy adat rogzitését kovetden a visszautalas elindithatd. Amennyiben a négy bankszamla adat
nincs felrdgzitve a Neptunban, az utalast a Bank nem teljesiti.

A ,Pénziigyek, Tranzakcids lista” meniben, a szlirések beallitdsanal a ,Gydjtészamlat” kivalasztva, a
,Visszautalas” gombot megnyomva, a kdvetkezd fellleten,

® Tranzakciés lista

E Sziirések | Félévek: Minden félév, Fizetési tipusok: Minden tipus, Gyiijtészamlak: 10700323-67353264-52300002

i Félévek: Minden félév []
% Fizetési tipusok: Minden tipus [+]
& Gyljtdszamiak: 10700323-67353264-52300002 E]
# Gy(jtdszdmla egyenleg: 11 910 563 HUF

a kivant Osszeget beirva, a szdmlaszamot kivalasztva és a ,Visszautalds” gombra kattintva,
kezdemeényezi, majd az Egyetem azt jovahagyva elinditja a tranzakciot.
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Visszautalas gydjtészamlarol (O] X] i

Visszautalas gyajtészamlarol |

& Gydjtdszémla: 11111111-111113111-111113111
& Gy(jtészédmla egyenleg: 143 810 HUF
& Visszautalandé 6sszeg: "l OSSZEG
& Bankszamlaszam: "l-(évrem valasszon bankszémla@
| e ——
lmuhﬂ)
T ——

VII.  SZAMLA IGENYLESE
A szamla igénylé nyomtatvanyt csak abban az esetben sziikséges kitolteni, ha a hallgatd helyett cég
vagy munkaltato fizeti be az onkoltségi dijat!

A munkaltato, mint befizetd adatait NEM a hallgatonak kell rogzitenie a befizeté szervezethez!

A szamlaigényl6 nyomtatvany, az Egyetem honlapjardl indithato Neptun belépd oldalan, a ,Letdlthetd
dokumentumok” alatt kerilt kihelyezésre ,SE_szamlakér6 nyomtatvany” néven.

A szamla kiallitasahoz, a kitolttt szamlaigénylé nyomtatvanyt az észi félévben augusztus 15-ig, tavaszi
félévre vonatkozoan januar 15-ig szlkséges megkuldeni szkennelve
a ,neptun.penzugyiosztaly@semmelweis.hu” e-mail cimre.

A Pénziigyi Irodan a munkaltatd kérésének megfeleléen az elektronikus szamlat elkészitik, melynek
teljesitési hatarideje minden esetben megegyezé lesz a kiirt tétel befizetési hataridejével. Tehat az
igényelt szamla kiallitasa legkésébb a fizetési hataridé napjan lehetséges (az utolsé napon kiallitott
szamla esetében a szamla mindharom datuma azonos lesz: kelte/teljesitési idé/fizetési hataridd).
Szamla igénylésével nem lehet hataridét hosszabbitani.

Amennyiben a kit6ltott szamlaigényld a fenti hataridéig nem érkezik be a Pénziigyi Irodara, Ugy a szamla
automatikusan a hallgat6é nevére és cimére lesz kiallitva.

Az elkészillt szamlat a Neptunban, a ,Pénziigyek/Szamlak” fellletrdl kell lementeni.
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Befizetés

» Szamlak
Aktualitasok [FIX}

] » Hozzaadas

| Probalja i az i nes Neptun Szamlak
mobilalkalmaz: ndroid vagy

Oldaiméret[ 20~

sorszam Befizetd neve  killitas datuma  Szolgaltatas sszeg statusz Elektronikus szamla (pdf) Elektronikus szamla (zip)

Fontos!
Szamlaigénylés esetén, a szamlan szerepl6é bankszamlaszamra kell utalni a fizetend6 6nkoltségi dijat!
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