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1.

1.1.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A bizottsag jogallasa

(1) A Bizottsag a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban, tovabba az egyetemi szabalyzatok és az

intézmény miikidésére vonatkozo jogszabalyok figyelembevételével végzi munkajat.

(2) Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat — 1. KONYV Szervezeti és

2.1

Miikodési Rend — 1.1, RESZ Altalanos szervezeti és mitksdési rendelkezések 126. § [A Karon
mikodd bizottsagok] (4) bekezdése alapjan a Kari Tanacs altal létrchozott bizottsagok
Osszetételét, feladatait, és tevékenységi kérét a Kar szervezeti és miikodési rendje éallapitja
meg.

RESZLETES RENDELKEZESEK

A bizottsag osszetétele, szervezete

Jelenlegi Gsszetétele:

a) A bizottsagi tagsag adott személyhez kotott.

b)

Elnok: Dr. Ungvéri Zoltan

Oktat6 tagok: Dr. Geiszt Miklds, Dr. Tory Kalméan

Hallgaté tag: Takacs Félix

Oktatoi pottag: Dr. Széke Gyorgy

Hallgatéi pottag: Volcsei Norbert

A Dbizottsdg Osszetételét, elndkének ¢&s tagjainak megvalasztdsat, valamint azok
visszahivasanak moédjat a kar miikddési rendje tartalmazza.

Egyes feladatok elvégzésére a Bizottsdg albizottsagokat hozhat 1étre, sziikség esetén
szakértOket kérhet fel munkéjanak segitésére.

A BIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

(1) A Bizottsadg iilését az FElndk, akadalyoztatisa esetén az altala megbizott helyettese

/Elndkhelyettes/, ilyen személy hidnyaban az {ilésen a tagok altal sajat maguk koziil valasztott
levezetd elndk vezeti.

E korben:

a) megnyitja az tilést,

b) megallapitja a Bizottsag hatarozatképességét, és kozli a kimentéseket,

d) inditvanyozza az el6zetesen kikiildétt napirend jovahagyasat, indokolt esetben modositasat,
€) megnyitja és vezeti a vitat,

f) 6sszefoglalja, majd lezérja a napirendi pont vit4jat, ismerteti a hatérozati javaslat szévegét,
g) elrendeli a szavazast,

h) kihirdeti a Bizottsag hatarozatat,

1) berekeszti az iilést.
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4. A BIZOTTSAG MUKODESE

4.1 A bizottsdg iiléseinek el6készitése
(1) A Bizottsag munkajat az Elndk irdnyitja
(2) Az {ilés napirendjére a Bizottsag elnoke, és tagjai - irasban /elektronikus uton/ - tehetnek
javaslatot.
(3) A Bizottsag tllésének napirendjére keriilé elGterjesztések irasbeli vagy szobeli eléterjesztések
lehetnek. Az el6terjesztések céljuk, tartalmuk szerint az al4bbi kategoriakba sorolhatoak:

a) dontéshozatal,
b) véleménynyilvénitas, allasfoglalas, egyetértés,
c) tajékoztatas.

(4) Az eléterjesztéseket a napirendi pont javaslattal egyidejtileg elektronikus formaban kell
megkiildeni az ungvari.zoltan@med.semmelweis-univ.hu e-mail cimre.

(5) A Bizottsag iilését a napirendet, az azokhoz tartozd elSterjesztéseket és mellékleteket
tartalmazé meghivo megkiildésével a Bizottsdg Elndke hivja 6ssze.

(6) A meghivot az iilés idopontja el6tt legaldbb 5, siirgés esetben legalsbb 2 munkanappal
korabban kell a bizottsagi tagok részére megkiildeni irasban /elektronikus/ iton.

(7) A Bizottsag barmely tagja kezdeményezheti a Bizottsag Gsszehivasit a napirendi pont javaslat
és elbterjesztés elndknek vald megkiildésével.

(8) A bizottsag iilését az elndk koteles Gsszehivni, amennyiben azt a bizottsag tagjainak legalabb
51%-a, a napirendi pont és el6terjesztés megkiildésével irasban kéri. A bizottsagot legkésdbb a
kérelem beérkezését kdvetd 10 napra/munkanapra Sssze kell Ssszehivni.

(9) A bizottsag elndke a Bizottsag munkajéanak segitése, a Bizottsag elé keriilé anyag el6készitése
érdekében eseti jelleggel szakért6t kérhet fel.

(10) Az iilés ,,Egyebek” napirendi pontjdban szerepelhet minden olyan téma, melynek egyeztetése
az adott lilésig esedékessé valt annak napirendre tizése nélkiil.

(11) A kortiltekinté és megalapozott dontéshozatal érdekében - rendkiviil indokolt eseteket kivéve
- keriilni kell, hogy a napirendi pontokhoz tartozo elSterjesztéseket a Bizottsag tagjai az iilésen
kapjak meg. A helyszinen csak olyan kisebb terjedelmii, gyorsan attekinthet kiegészité anyagok
kiosztasara keriilhet sor, amelyek érdemben nem érintik az eredeti elSterjesztés tartalmat, csupan
annak pontositdsa, kiegészitésére vagy aktualizalaséara iranyulnak.

4.2  Tagsaggal jaré jogok és kotelezettségek

(1) A Bizottsag tagjai kotelesek részt venni a Bizottsig munkdjaban. A tagok esetleges
akadalyoztatasukat /tavolmaradasukat/ legkésébb az {ilést megel6zé nap 15 6rajaig jelezni
kotelesek az Elnknek.

(2) A bizottsagi tagok a testiilet munk4jaban személyesen vesznek részt, nem helyettesithetok. A
tagok jelenléti ivet irnak ala.

(3) A bizottsag tagjai kotelesek irdsban jelezni, ha tartés akadalyoztatdsuk vagy egyéb ok folytan
a blzottsagl feladatukat ellatni nem tudjédk. Ha barmely bizottsagi tag az iilések 50 %-4n nem
vesz részt, az elndk a dékannak jelzi, aki jogosult a tag felmentését kezdeményezni.

(4) Szemelyi kérdésekben, illetve személyeket érintd palyazati eljarasokban a bizottsag tagjait
titoktartési kotelezettség terheli.
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4.3 A bizottsag iilése

(1) A Bizottsag sziikség szerint, de a tanév soran legalabb kéthavonta iilésezik.

(2) A Bizottsag iilései zartak.
meghivhat a tagokon kiviil mas személyt /bizottsdg munkéjaban részt vevd szakértot, egyéb
érdekeltet, érintettet/ is. Az eseti meghivottak meghivasdara az aktualis napirend
figyelembevételével keriil sor, a napirendi pont megtargyaldsanal vehetnek részt a bizottsig
iilésén.

(4)A Bizottsag hatirozatképes, ha iilésén a szavazati joggal rendelkezd tagjainak tbb mint a fele
(50 % plusz 1 £6) jelen van.

(5) Szavazati joggal kizar6lag a Bizottsag dlland6 tagjai rendelkeznek.

(6)A napirendi pontokat a Bizottsig egyenként tirgyalja. Az elbterjeszté az irasbeli
eléterjesztéshez szobeli kiegészitést fiizhet.

(7)A hatékony testiileti munka érdekében a vita sordn kdzvetleniil a témdara vonatkozoé és annak
lényegére szoritkozd hozzaszolasokra kivénatos térekedni. Hozzaszolasra az ilést vezetd
személy ad engedélyt.

5. A BIZOTTSAG FELADAT- ES HATASKORE

(1) A bizottsag a kar dontéseit eldkészitd, a kar déknjanak javaslattevd, véleményezd,
tanacsado testlilete.
(2) Feladatkdrét a kar dékanja hatarozza meg. Ennek keretében tobbek kozott:
a) figyelemmel kiséri a kar tudomanyos tevékenységét és javaslatokat tesz a dékan felé
b) a tudomanyos teljesitmény fejlesztése érdekében figyelemmel kiséri a tudomanyos
kutatds pénziigyi és infrastrukturdlis tdmogatottsagat és javaslatot tesz a fejlesztést
igényl6 tudoményteriiletek tamogatasara
c) allast foglal a kar és az egyetem tudomanyos életét érinté minden olyan kérdésben,
amelyben a kar testiiletei vagy vezet6i azt kérik
d) allast foglal a kar és az egyetem tudomanyos életét érinté minden fontos kérdésben,
amelyet a bizottsag barmely tagja eléterjeszt
€) a kar tudomanyos tevékenységét érinté személyi kérdésekben véleményez &s
javaslatot tesz a dékan felé
f) a kar tudomanyos tevékenységét érintd palyazati kérdésekben véleményez és
javaslatot tesz a dékan felé

5.1 Déontéshozatal, szavazas:

3.1.1. Hatdrozathozatal és a szavazds rendje

a) A szavazds elrendelése elott a jelenlévo, szavazati joggal rendelkezé bizottsagi tagok szamat
meg kell allapitani. Szavazast elrendelni csak hatérozatképesség esetén szabad.

b) Szavazni ,igen” ,nem” ,tartézkodom” és személyi kérdésekben ,,igen” vagy ,,nem” szavazattal
lehet.

¢) A Bizottsig hatarozatait a jelenlévo szavazati jogh tagok tobbségének egynemi ,,igen”/’nem”
szavazataval hozza.
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d)

€)
f)

SzavazategyenlOség esetén az {ilést vezetd Elnok vagy - amennyiben az Elndk nincs jelen az
iilésen - az Elndkhelyettes dontése szerint tovabbi vitanak lehet helye, vagy vita nélkiil ismételt
szavazas rendelhet? el.

Amennyiben a megismételt szavazas ismét szavazategyenl6séggel zarul, tigy az {ilést vezetd
Eln6k vagy - amennyiben az Elndk nincs jelen az iilésen - az Elndkhelyettes szavazata a dont6.
A szavazas nyilt szavazassal torténik, kivéve, ha barmely allandé tag inditvényéra a Bizottsig a

jelenlévd szavazati jogh tagok egyszeril tébbségével hozott hatarozataval titkos szavazast rendel

el, vagy a Bizottsag személyi kérdésben foglal allast.

5.1.2 A Bizottsag hatarozatai

a)

b)

d

5.2

A Bizottsag dontéseit az Elnok altal kijelslt munkatérs hatdrozatba foglalja, az iilést kovetd 3
munkanapon beliil. A hatdrozatban szabatosan és kelld részletességgel rogziteni kell a dontés
lényeges elemeit, meg kell jeldlni a végrehajtas hataridejét és az ezért felels személy(ek) nevét,
tovabba - amennyiben a dontés jellegébdl ez kivetkezik - a végrehajtashoz sziikséges pénziigyi
fedezet nagysagat és annak forrasat.

Amennyiben a dontés jelentdsége, terjedelme vagy Osszetett jellege indokolja, a hatirozat
szovegének megfogalmazdsdra a hatdrozat elkészitésére kijelolt munkatirs az eldterjesztot
kérheti fel.

A Bizottsag hatarozatat az Elndk, illetve tartés tivollét/akadalyoztatds esetén az Elndkhelyettes
hitelesiti.

A Bizottsag hatarozatait az Elndk kiildi meg a Bizottsag tagjainak.

Elektronikus iiton torténd tavszavazis

(1) A napirendi pont(ok) - a Bizottsag Elndkének dontése alapjan - elektronikus tuton is
megtargyalhatoak.

(2) Két tilés kozotti idoszakban egyszerlibb megitélésii, de siirgds elbiralast igényld kérdésekben
a Bizottsag Elndkének kezdeményezésére elektronikus ton is sziilethet dontés.

(3) Személyi kérdésekben nem tarthatd elektronikus szavazas;

(4) A Bizottsdg elnbke az egyetem belséd levelezési rendszeren keresztill megkiildi az
eldontendd kérdést, a sziikséges dokumentumokkal egyiitt a Bizottsag tagjainak, akik sajat
e-mail cimikrdl, egyéni azonositdjuk hasznalatival visszaigazoljadk a dokumentacié
megérkezését, illetve megvalaszoljak a kérdést;

(5) Szavazni ,igen”, ,nem”, ,tartozkodom” és ,a kérdés iilés nélkiill nem dontheté el”
szavazattal lehet, szavazategyenl(ség esetén a Bizottsag Elnokének szavazata dont;

(6) Amennyiben ,,a kérdés @ilés nélkiil nem donthetd el” szavazatok szdma a szavazati joggal
rendelkez6 tagok t6bb, mint felének vélasza, a kérdés megvitatasara/eldontésére a Bizottsagi
ulést 6ssze kell hivni;

(7) Az elektronikus szavazas eredményét a Bizottsag Elnoke hitelesiti, és errdl a kovetkezd
iilésen tajékoztatast ad.
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6. A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

(1) A Bizottsag tiléseirdl hangfelvételt kell késziteni, mely alapul szolgal az emlékeztetd
elkészitéséhez.

(2) Az emlékeztetének tartalmaznia kell legalabb az iilés helyét, idejét, a jelenlévSk nevét (vagy
csatoltan a jelenléti ivet), a napirendet, a megtirgyalt eldterjesztéseket, a meghozott
hatarozatokat, a szavazati arinyokat, valamint a valamely szavazati jogu tag 4ltal adott
kiilonvéleményt.

(3) Az emlékeztetét az Elnok altal megbizott munkatars késziti el, majd ezt kovetden 6 és az
Elnok, tartés tavollét/akadalyoztatas esetén az Elnokhelyettes/Levezetd elnok hitelesiti.

(4) Az emlékeztetst az alairdst kovetben az azt elkészitd munkatérs elektronikus formaban
megkiildi a résztvevéknek.

(5) Az emlékeztetdre annak kézhezvételét kdvetden 3 munkanapon beliil a résztvevék jogosultak
irasban észrevételt tenni.

(6) Az emlékeztetd észrevétel folytan tortént modositasa esetén a modositott emlékeztetdt meg
kell kiildeni mindazoknak, akik a korédbbi emlékeztetét megkaptak.

(7) A szavazés eredményeként kialakitott allasfoglalasokrél, javaslatokrél az Elndk irasban, az
alairt emlékeztetd és hatdrozatok megkiildésével tajékoztatja a kar dékanjat.

(8) A bizottsag iiléseit kvetden a bizottsag elndke 7 munkanapon belil irdsban beszamolot kiild
a kar dékanjanak, mely a kévetkezoket tartalmazza:

- a bizottsagi iilés idépontjat és helyét,
- ajelenléti ivet (megjelentek felsorolasa, tdvolmaradok feltiintetése az esetleges kimentés
okaval egylitt),
- anapirendi pontokat,
- aziilés eredményének rovid dsszefoglalojat.
- Az irésos beszamolé a Kar honlapjan kozzétételre keril.
(9) Az Elndk koteles évente beszamolni a kar dékanjénak a Bizottsdg éves munkajarol.

7. ZARORENDELKEZESEK

A Kari Tanics a Tudomanyos Bizottsg iigyrendjét't/. 2oz . ... szamG KT hatdrozataval
jovahagyta. Az err6l sz016 hatarozatot a Kar honlapjén kdzzé teszi.

Budapest, 2023. ...l
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