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1.§ ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A BIZOTTSAG JOGALLASA:

A Tanulmdnyi és Vizsgabizottsag (TVB) a Szenatus javaslatevo, dontéseldkészitd, véleményezod
és ellendrzo testiileti szerve.

2.§ ABIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

(1) A bizottsag dsszetételét, feladatait, tevékenységi és hataskorét a Szenétus allapitja meg. A
tagok személyét a Kari Tanacs javaslata és a dékan elSterjesztése alapjan a Szenatus
allapitja meg.

(2) A bizottsagnak az elndkon kiviil 6, szavazati joggal rendelkez6 tagja van: 3 oktato és 3
hallgatdi képviseld. A bizottsig mandatuma a Szenatus 4ltal meghatarozott — legfeljebb 3
éves — ciklusra szol.

(3) Az iiléseken tanicskozasi joggal részt vesznek az iilés elokészitésében részt vevd dékani
hivatali munkatarsak.

(4) A bizottsag tagjai a bizottsag iilésén kotelesek részt venni. Tévolmaradasukat a tagok
kotelesek a bizottsig iilése el6tt legalabb 24 oraval irasban a bizottsag elndkének
bejelenteni, a tavolmaradas okanak kdzlésével.

3.§ ABIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

(1) A bizottsag elndke:
a) Osszehivja és vezeti a bizottsag iiléseit,
b) koordinalja a bizottsdg miikddését,
¢) a Tanulmanyi Osztaly kzremiikodésével gondoskodik a Bizottsdg hatarozatainak
kozlésérol, végrehajtasarol,
d) az elnok akadalyoztatasa esetén a helyettesités rendje:
A TVB iilését az elndk, akadalyoztatdsa esetén az elndk altal korabban megbizott és a

bizottsag altal megerdsitett helyettes hivja Gssze és vezeti.

(2) Az iigyrend kotelezd tartalmi elemei, az SZMSZ 1. Konyv L.1. Rész III. fejezet 125. § (13)
bekezdése alapjan:

a) Az llésezés gyakorisaga:
A Tanulmanyi és Vizsgabizottsag (TVB) iilésezésének rendjét és gyakorisigat a
beérkezett kérelmek, illetve {igyek mennyisége és siirgdssége donti el.

b) Az iilések Osszehivasara jogosultak kore:
Az iilések dsszehivasat az AOK dékanja, illetve az oktatasi rektorhelyettes valamint
a bizottsig tagjainak legaldbb 25%-a napirendi pont megjel6lésével jogosult az
elnoknél irasban kezdeményezni. Az elndk napirendre csak a kelloképpen
elokészitett, megtargyalasra alkalmas anyagot koteles tiizni.
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¢) Aziilések szervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak rendje:
A TVB iilését az eln6k — akadélyoztatasa esetén az elndk 4ltal korabban megbizott
és a bizottsag altal megerdsitett helyettes — hivja Gssze és vezeti.
A meghivot az {lilés iddpontja el6tt legalabb 5 munkanappal, siirgds esetben
legalabb 2 munkanappal kordbban kell a bizottsigi tagok részére irasban
(elektronikus ton) megkiildeni.
Az iilések helyszinét az tigyek természetététdl fiiggden az elndk jeloli ki.
Az tllések anyagainak el6készitését (az ligyek Osszegyljtését, eljuttatasit a bizottsig
tagjaihoz) magyar nyelvii képzés esetén az AOK Dékani Hivatal Tanulmanyi
Osztalya, idegen nyelvii képzés esetén a Nemzetk6zi Tanulmanyi Igazgatdsag
Angol Nyelvli Tanulményi Osztalya és Német Nyelvli Tanulményi Osztalya végzik.
A dontéselOkészitd anyagokat a TVB elndke altal kért formaban és hataridére
biztositjak a TVB szamara.

d) A napirend megéllapitisdra, a hatdrozatképesség megallapitdsara vonatkozd
szabalyok
A bizottsag hatarozatképes, amennyiben a tagjainak t6bb mint 50 %-a jelen van.
A bizottsag iilését az elndk nyitja meg, ennek keretében megallapitja a bizottsag
hatérozatképességét, ismerteti a kimentéseket. Ezt kdvetben az elndk inditvanyozza
az el6zetesen kikiildott napirend jovahagyasat, szitkség esetén annak modositasat.

€) Aziilések vezetése, a tagok jogai, a felszdlalasok rendje:
A napirendi pontok elfogadasat kévetden az elnok megnyitja, majd vezeti a vitat. A
vita lezdrasat kovetden a kérdést az elndk szavazasra bocsatja.

f) aziilés jegyzOkonyvének készitésére és hitelesitésére vonatkozo6 szabalyok
Az iilésekr8]l hangfelvétel késziil, mely a Dékani Hivatalban hozzaférheté a
bizottsag tagjai, illetve az illetékes egyetemi vezetdk szamara. Az iilést kdvetden, 1
héten beliil a Tanulmanyi Osztaly altal elkészitett irdsos jegyzokonyv tartalmazza
az lilés napirendi pontjait, az azokra vonatkoz6 dontéseket. A jegyzokonyvet az
elnok és a bizottsag két hitelesitd tagja (Fiilop Andras Krist6f és Herényi Levente)
az alairasaval hitelesiti.

g) A dontéshozatal, a szavazas rendje:
A bizottsag a dontéseit a bizottsdgi iilésen szotobbséggel hozza. A szavazis nyilt.
Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

(3) Indokolt esetben a bizottsag tagjai az elGterjesztett tigyekrdl elektronikus uton (e-mailben)
nyilvanitanak véleményt (szavaznak). Ilyen indokolt eset péld4ul, ha soron kiviil kell
donteni, vagy a hallgatok egyedi kérelme &s tovdbbhaladasa érdekében az elbiralas siirgds.

(4) A Tanulmanyi és Vizsgabizottsag hatarozatit legkésébb az iilés napjat kovetd 1.
munkanapon irdsba kell foglalni. A Bizottsag elndke &ltal alairt hatdrozatot a Dékani
Hivatal munkatarsai tértivevényes levélben postizzak az érintett részére.
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4.§ ABIZOTTSAG MUKODESE

a) A bizottsag miikddésének hatalya:

b)

d)

A bizottsdg mandatuma a Szenatus altal meghatirozott — legfeljebb 3 éves —
ciklusra szol.

A hatéaskorok atruhazdsanak rendje:
A TVB iilését az elnok, akadélyoztatasa esetén az elndk 4ltal kordbban megbizott és

a bizottsag éltal megerdsitett helyettes hivja Ossze és vezeti. A bizottsdagi tagsaggal
Jjaro jogok és kotelezettségek azonban nem ruhdzhatok dt.

A hatarozathozatal rendje: A hallgatéi iligyben eljaré szerv az iigy érdemében
hatarozatot hoz — a kiilfoldi hallgatok esetében magyarul és azon a nyelven is,
amelyen a hallgaté a tanulmanyait folytatja. A hatirozatokat az AOK Dékani
Hivatal Tanulményi Osztalya, az idegen nyelvli hatdrozatot a Nemzetkézi
Tanulményi Igazgatésag Angol Nyelvli Tanulmanyi Osztilya és Német Nyelvil
Tanulmanyi Osztalya késziti el. Az eljaras soran hozott egyéb dontések végzések
(hatarozat és végzés a tovabbiakban egyiitt: dontés).

Az elektronikus szavazas rendje:

e Nem tarthaté elektronikus szavazas személyi kérdésekben

* A bizottsag elndke a belsé levelezési rendszeren keresztiil megkiildi az
eldontendd kérdést, a sziikséges dokumentumokkal egyiitt a bizottsag
tagjainak, akik sajat e-mail cimiikrél, egyéni azonositéjuk haszndlataval
visszaigazoljak az anyag megérkezését, illetve megvalaszoljak a kérdést.

e Szavazni ,jigen”, ,nem”, ,tartdzkodom™” és ,a kérdés ulés nélkiil nem
donthetd el” szavazattal lehet. Szavazategyenl6ség esetén a bizottsig
elndkének szavazata dont.

e Amennyiben ,,a kérdés iilés nélkiil nem donthet6 el” szavazatok szama a
szavazati jogi tagok t6bb mint felének valasza, a kérdés megvitatasara,
eldontésére a bizottsag tilését dssze kell hivni.

o Az elektronikus szavazas eredményét a bizottsig elndke hitelesiti, és err6l a
kovetkezd bizottsdgi iilésen tajékoztatast ad. A hataridén tal beérkezett
szavazatok nem vehetdk figyelembe.

5.§ ABIZOTTSAG FELADAT- ES HATASKORE

(1) Ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat masként nem rendelkezik, az a hallgatéi tigyben

eljaré

szerv illetékes, amely ahhoz a karhoz tartozik, amelyen a hallgaté képzésben -

idegen nyelvii képzést is ide értve — vesz részt. Amennyiben a hallgaté egyidejiileg t6bb
kar képzésében vesz részt, az a hallgatoi ligyben eljard szerv az illetékes, amely ahhoz a
karhoz tartozik, amelynek képzésével az adott hallgatoi tigy Osszefiigg.

(2) A hallgatéi tligyben eljard szerv az eljards minden szakaszaban koteles hataskorét és
illetékességét vizsgalni. Amennyiben hataskorének vagy illetékességének hidnyat
megallapitja, haladéktalanul kételes az ligyet a hataskorrel vagy illetékességgel rendelkezo,
hallgatoi ligyben eljard szervhez attenni, és err6l a hallgatdt papir alapon vagy elektronikus
uton {irdsban értesiteni. Az értesités kozlésére az SZMSZ II1.6. rész 21. §-anak
rendelkezéseit kell értelemszertien elemezni.
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3) A

bizottsadg feladat- és hataskorébe tartozé feladatok részletes leirasa: a hallgatok

tanulményi tgyeiben — fiiggetleniil a képzés nyelvétél — elsé fokon a Szenatus altal
karonként 1étrehozott TVB jar el. A bizottsdg hataskorébe tartozik:

a) parhuzamos képzés,

b) vizsga engedélyezése a vizsgaid6szakon kiviili idépontokban kiilondsen indokolt
esetekben,

¢) szakok, illetve karok, intézmények kozotti atvétel,

d) szakvéltoztatas engedélyezése,

¢) vendéghallgatodi jogviszony engedélyezése,

f) méltanyossagi engedélyek.

6.§ A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

(1) Az iilésekrol késziilt jegyzokonyvek elkészitése.
A jegyzOkonyv irasban vagy hangfelvétel utjan rogzitendd, utdbbi esetben 5 napon beliil a
hangfelvétel alapjan irasban is elkészitendd.

(2) Jegyzbkonyv tartalmi elemei: A jegyzOkdnyvnek tartalmaznia kell:

2)

b)
c)

d)

az eljard szerv (személy) megnevezését, az ligy targyat és az iigyiratszdmot,
megnevezése

a jegyzokonyv készitésének helyét és idejét, oldalszamozast,

a jelenlevé bizottsagi tagok, valamint a tanacskozasi joggal jelenlev egyéb személyek
nevét, beosztasat,

személyes meghallgatas esetén a meghallgatott személy nevét, lakohelyét, - hallgato
esetén — hallgatéi azonosit6jat (NEPTUN-kodjat), az ligyben valdé részvételének a
jellegét (kérelmezd, eljaras ald vont személy, meghatalmazott, tana. szakért6, stb.),

az 1{ilésen megjelent személy jogaira és kotelezettségeire valé figyelmeztetés
megtorténtét, tovabba

az ligyre/iilésre vonatkozé 1ényeges nyilatkozatokat, megallapitasokat,

a szavazas eredményét

a dontést

az irasban (papir alapon) késziilt jegyzOkényv esetén - annak minden oldalan — a
bizottsag elndkének és a jegyzOkonyv hitelesitésére valasztott személy alairasat.

A jegyzO6konyvben foglaltakat a meghallgatott személyekkel ismertetni kell, és ennek
megtérténte utdn a jegyz6konyv megfeleld részét veliik ala kell iratni. A meghallgatott
személy a jegyzokdnyv kiegészitését vagy helyesbitését kérheti. Az aldirds esetleges
megtagadasat €s ennek okat a jegyzOkdnyvben rogziteni kell.

(3) A bizottsag elndkének a feladata a bizottsag éves beszamoldjanak az elkészitése a Szenatus
részere

(4) A bizottsag miikédése soran keletkezett iratanyagok kezelésének a rendje:
A bizottsdg miikddése soran keletkezett iratanyagokat a Dékani Hivatal Tanulmanyi
Osztalyan taroljak, a hallgatéi ligyekben sziiletett hatdrozatok madsolati példanya a
hallgatészemélyi dossziéjaban keriil elhelyezésre.
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7. § ZARO RENDELKEZESEK

A Szenatus a bizottsdg tigyrendjét a 90/2022. (X.24.) szamu szenatusi hatdrozatival
jovéhagyta, mely hatirozat és annak melléklete a Jogi és Igazgatisi Fdigazgatésag (JIF)
alhonlapjan valé kizzétételt kisveté napon 1ép hatalyba.
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