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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A bizottsag jogallasa

A Bizottsdg a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban, tovabba az egyetemi szabédlyzatok és az
intézmény miikddésére vonatkozo jogszabalyok figyelembevételével végzi munkajat.

Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat — 1. KONYV Szervezeti és Miikdési Rend
— L1. RESZ Altaldnos szervezeti és miikodési rendelkezések 126. § [A Karon miik6d6 bizottsagok]
(4) bekezdése alapjan a Kari Tandcs altal létrehozott bizottsagok Osszetételét, feladatait, és
tevékenységi korét a Kar szervezeti és mitk6dési rendje allapitja meg.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK
2. 1. A bizottsag osszetétele, szervezete

Az Akkreditaciés Bizottsdg (tovabbiakban: Bizottsdg) Osszetételét, elndkének és tagjainak
megvalasztasat, valamint azok visszahivasinak modjat a kar mitkdési rendje tartalmazza. A bizottsagi
tagsag személyhez kotott. A Bizottsag iilésein 4lland6 meghivottként részt vesz az Oktatasfejlesztési,
-modszertani és -szervezési K6zpont igazgatdja.

3. A BIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

(1) A Bizottsag iilését az elndk, akadalyoztatasa esetén az altala megbizott helyettese (elnSkhelyettes),
ilyen személy hidnyaban az iilésen a tagok 4ltal sajat maguk koziil valasztott levezetd elnok vezeti.
E korben:
a) megnyitja az {ilést;
b) megiallapitja a Bizottsag hatarozatképességét, és kozli a kimentéseket;
¢) indftvanyozza az el6zetesen kikiild6tt napirend jovéhagyasat, indokolt esetben modositasat;
d) megnyitja és vezeti a vitat;
e) 6sszefoglalja, majd lezarja a napirendi pont vitdjat, ismerteti a hatérozati javaslat szovegét;
f) elrendeli a szavazast;
g) kihirdeti a Bizottsig hatdrozatat;
h) berekeszti az tilést.

4. A BIZOTTSAG MUKODESE
4.1. A bizottsag iiléseinek elokészitése

(1) A Bizottsag munkajat az Flndk irdnyitja.

(2) Az ilés napirendjére a Bizottsag elndke és tagjai — irdsban (elektronikus witon) — tehetnek
javaslatot.

(3) A Bizottsag ullésének napirendjére keriilo elSterjesztések irasbeli vagy szoébeli elSterjesztések
lehetnek. Az el6terjesztések céljuk, illetve tartalmuk szerint az alabbi kategériakba sorolhatok:
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a) dontéshozatal,

b) véleménynyilvéanitas, llasfoglalas, egyetértés,

¢) tajékoztatas.
(4) Az eldterjesztéseket a napirendi pontra vonatkozé javaslattal egyidejiileg elektronikus forméban
kell megkiildeni a csala.miklos@med.semmelweis-univ.hu e-mail cimre.
(5) A Bizottsag iilését az elndk hivja dssze a napirendet, valamint az azokhoz tartozé eléterjesztéseket
és mellékleteket tartalmazé meghivé megkiildésével.
(6) A meghivot legalabb 5, siirgds esetben legalabb 2 munkanappal az iilés id6pontja el6tt kell a
bizottsagi tagok részére irdsban megkiildeni (elektronikus Gton).
(7) A Bizottsig barmely tagja kezdeményezheti a Bizottsig sszehivasat a napirendi pont(ok)ra
vonatkozo javaslat és el6terjesztés elndknek valé megkiildésével. A bizottsag iilését az elnsk koteles
Osszehivni, amennyiben azt a Bizottsig tagjainak legalabb 50%-a a napirendi pont és elbterjesztés
megkiildésével irdsban kéri. A Bizottsagot legkésdbb a kérelem beérkezését kovets 14. napra §ssze
kell hivni.
(8) A Bizottsdg elnoke a Bizottsdg munkéjanak segitése, illetve a Bizottsag elé keriilé anyag
elokészitése érdekében eseti jelleggel szakértét kérhet fel.
(9) Aziles ,,Egyebek" napirendi pontjaban szerepelhet minden olyan téma, melynek egyeztetése az
adott iilésig esedékessé valt annak napirendre tiizése nélkiil.
(10) A koriiltekinté és megalapozott dontéshozatal érdekében — rendkiviil indokolt eseteket kivéve —
kerilni kell, hogy a napirendi pontokhoz tartozé eléterjesztéseket a Bizottsag tagjai az iilésen kapjak
meg. A helyszinen csak olyan kisebb terjedelmi, gyorsan 4ttekinthet kiegészitd anyagok kiosztasara
keriilhet sor, amelyek érdemben nem érintik az eredeti eléterjesztés tartalmét, csupan annak
pontositasara, kiegészitésére vagy aktualizalasara irdanyulnak.

4.2. Tagsaggal jaré jogok és kotelezettségek, a felszélaldsok rendje:

(1) A Bizottsag tagjai kotelesek részt venni a Bizottsag munkéjdban. A tagok esetleges
akadalyoztatdsukat (tdvolmaradasukat) legkésébb az iilést megeléz6 nap 15 Orgjaig jelezni kotelesek
az. elndknek. A bizottsdgi tagok a testilet munk4jaban személyesen vesznek részt, nem
helyettesithetk. A tagok jelenléti ivet irnak al4.

(2) A Bizottsag tagjai kotelesek irdsban jelezni, ha tartés akadélyoztatdsuk vagy egyéb ok folytin a
bizottsagi feladatukat ellatni nem tudjak. Ha barmely bizottsagi tag az iilések 50%-4n nem vesz részt,
az elndk jelzi a dékannak, aki jogosult a tag felmentését kezdeményezni.

(3) A napirendi pontokat a Bizotts4g egyenként targyalja. Az elSterjeszté az irasbeli eloterjesztéshez
szobeli kiegészitést flizhet.

(4) A hatékony testiileti munka érdekében a vita soran kozvetleniil a témaéra vonatkozd és annak
Iényegére szoritkozé hozzaszoldsokra kivanatos trekedni. Hozzdszoldsra az iilést vezetd személy ad
engedélyt.

4.3. A bizottsag iilése

(1) A Bizottsag sziikség szerint, de a tanév soran legalabb kétszer iilésezik.

(2) A Bizottsag iilései zartak. Sziikség szerint a Bizottsag iilésére véleménynyilvanitasi jogkorrel,
eseti jelleggel az elndk meghivhat a tagokon kiviil mas személyt (a Bizottsag munkajiban részt vevd
szakértot, egyéb érdekeltet, érintettet) is. Az eseti meghivottak meghivasara az aktudlis napirend
figyelembevételével keriil sor, és 6k az adott a napirendi pont megtargyalasanal vehetnek részt a
Bizottsag iilésén.
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(3) A Bizottsag hatdrozatképes, ha iilésén szavazati joggal rendelkezd tagjainak t5bb mint fele
jelen van.
(4) Szavazati joggal kizarélag a Bizottsag 4llando tagjai rendelkeznek.

5, A BIZOTTSAG FELADAT ES HATASKORE

(1) A Bizottsig a kar dontéselokészito, javaslattev$, véleményez6, tanicsadd testiilete, melynek
feladatkorét a kar dékanja hatarozza meg. A Bizottsag a szamara kijeldlt konkrét feladatokat és
prioritdsokat illetéen koveti a kar dékéanjanak irdanymutatasat. A Bizottsag a szamdra kittizott feladatok
ellatasaban segitséget kérhet a kar dékanjatol, és kérheti a kar dékanjat, hogy biztositsa az
clkészitett/dsszegylijtott anyagok Bizottsaghoz t6rténé eljuttatasat.
(2) Az elndk irdnyitja a Bizottsag munkajat, és a dékén felé képviseli a Bizottsag allaspontjat.
Napirendi javaslattal élhet a bizottsag elnoke és barmely tagja.
(3) A Bizottsag az egyetemi szabalyzatok és az intézmény miikédésére vonatkozd jogszabdalyok
figyelembevételével, az alabbiak szerint végzi munkéjat:

- kari szinten felméri az akkreditacié feltételeinek teljestilését,

- Jjavaslatot tesz a hidnyzé akkreditacios feltételek teljesitésére.
(4) A Bizottsag segiti a karon foly6 képzés akkreditalasat, beleértve a World Federation Jfor Medical
Education (WEME) eléirasainak valé megfelelést.

5.2. Dintéshozatal, szavazas:
5.2.1 A hatdrozathozatal és a szavazds rendje:

(1) A szavazas elrendelése elétt a jelenlévd, szavazati Jjoggal rendelkezd bizottsagi tagok szamat meg
kell 4llapitani. Szavazast elrendelni csak hatdrozatképesség esetén szabad.
(2) Szavazni ,igen”, ,nem”, »tartdzkodom”, személyi kérdésekben pedig ,igen” vagy ,nem”
szavazattal lehet.
(3) A Bizottsag hatérozatait a jelenlévé szavazati jogu tagok tobbségének egynemii ,,igen”/ ,,nem”
szavazataval hozza.
(4) Szavazategyenlség esetén az iilést vezetd elnsk vagy — amennyiben az elnok nincs jelen az iilésen
—az elndkhelyettes/levezetd elnok dontése szerint tovabbi vitanak lehet helye, vagy vita nélkiil ismételt
szavazas rendelhet6 el.
Amennyiben a megismételt szavazas ismét szavazategyenl6séggel zarul, ugy az iilést vezetd elnok
vagy — amennyiben az EInok nincs jelen az iilésen — az elndkhelyettes/levezetd elndk szavazata a
donto.
(5) A szavazas nyilt szavazassal torténik, kivéve, ha:

a) barmely alland6 tag inditvanyéra a Bizottsig a jelenlévd szavazati jogu tagok egyszerti

tobbségével hozott hatarozataval titkos szavazast rendel el, vagy
b) a Bizottsdg személyi kérdésben foglal 4ll4st.

5.2.2 A Bizottsdg hatdrozatai

(1) A Bizottsag dontéseit az elnsk 4ltal kijel6lt munkatars hatarozatba foglalja, az iilést kévetd 3
munkanapon beliil. A hatdrozatban szabatosan és kellé részletességgel rogziteni kell a dontés lényeges
elemeit, meg kell jelslni a végrehajtds hataridejét és az ezért felelds személy(ek) nevét, tovabba —
amennyiben a dontés jellegébdl ez kovetkezik — a vegrehajtashoz szitkséges pénziigyi fedezet
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nagysagat és annak forrasat.

(2) Amennyiben a dontés jelentdsége, terjedelme vagy Osszetett jellege indokolja, a hatdrozat
szdvegének megfogalmazasara a hatarozat elkészitésére kijel6lt munkatérs az eléterjesztot kérheti fel.
(3) A Bizottsag hatdrozatat az elndk, illetve tavollét/akadalyoztatas esetén az elnokhelyettes/levezetd
elndk hitelesiti.

(4) A Bizottsag hatarozatait az elngk kiildi meg a Bizottsag tagjainak.

5.3 Elektronikus titon térténé tivszavazss

(1) A napirendi pont(ok) — a Bizottsdg elndkének dontése alapjan — elektronikus uton is
megtargyalhatok.

(2) Két iilés kozotti id6szakban egyszeribb megitélésii, de siirgds elbiralast igénylé kérdésekben a
Bizottsag elndkének kezdeményezésére elektronikus titon is sziilethet dntés az alabbiak szerint:

- szemelyi kérdésekben nem tarthat6 elektronikus szavazas;

- a Bizottsag elndke az egyetem bels6 levelezési rendszerén keresztiil megkiildi az eldéntendd
kerdést, a sziikséges dokumentumokkal egyiitt a Bizottsag tagjainak, akik sajat e-mail cimiikrél,
egyéni azonositojuk hasznalataval visszaigazoljgk a dokumentacié megérkezését, illetve
megvalaszoljak a kérdést;

- szavazni ,,igen”, ,nem”, ,tartozkodom" és ,,a kérdés ilés nélkiil nem dénthetd el” szavazattal
lehet, szavazategyenlség esetén a Bizottsag elnokének szavazata dont;

- amennyiben ,,a kérdés tilés nélkiil nem donthetd el” szavazatok szima meghaladja a szavazati
joggal rendelkezd tagok szamanak felét, a kérdés megvitatdsara/eldontésére a Bizottsagi iilést
0Ossze kell hivni;

- az elektronikus szavazas eredményét a Bizottsag elndke hitelesiti, és err6l a kovetkezé iilésen
tajékoztatést ad.

6. A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

(1) A Bizottsag iiléseir6l emlékeztetd késziil, mely tartalmazza az iilés helyét, idejét, a jelenlévék nevét
(vagy csatoltan a jelenléti ivet), a napirendet, a megtargyalt elSterjesztéseket, a meghozott
hatérozatokat, a szavazati ardnyokat, valamint barmely szavazati jogu tag 4ltal adott kiilonvéleményt.
(2) Az emlékeztetdt az Elndk 4ltal megbizott munkatars késziti el, majd ezt kvetden 6 és az Elndk,
tartos tavollét/akaddlyoztatas esetén az elndkhelyettes/levezetd elndk hitelesiti. Az emlékeztet6t az
alairast kovetden az azt elkészits munkatars elektronikus formaban megkiildi a résztvevéknek.
(3) Az emlékeztetére annak kézhezvételét kévetden 3 munkanapon beliil a résztvevék jogosultak
irasban észrevételt tenni. Az emlékeztetd észrevétel folytan tortént modositdsa esetén a modositott
emlékeztet6t meg kell kiildeni mindazoknak, akik a korabbi emlékeztetét megkaptak.
(4) A bizottsag iiléseit kovetden a bizottsag elndke 7 munkanapon beliil irasban beszamolét kiild a kar
dékanjanak, mely a kovetkezoket tartalmazza:

- abizottsagi iilés id6pontjat és helyét,

- a jelenléti ivet (megjelentek felsorolasa, tdvolmaradék feltiintetése az esetleges kimentés

okaval egyiitt),

- anapirendi pontokat,

- az lilés eredményének révid 6sszefoglal6jat.

- Az irdsos beszdmold a Kar honlapjan kozzétételre keriil.

A dokumentum kédja/file neve: SE-AKKRBIZ-SZR Oldal: 6/7
Hatélyba 1épés: 2023. 2208 Viltozat széma: 01



(5) Egyes feladatok elvégzésére a Bizottsag albizottsdgokat hozhat 1étre, sziikség esetén szakértket
kérhet fel munkéjénak segitésére.

(6) Az Elndk koteles évente beszamolni a kar dékanjanak a Bizottsag éves munkajarol.

7. ZARORENDELKEZESEK

A Kari Tandcs az Akkreditaciés Bizottsag digyrendjét .4/ 102Z-2 szami KT hatdrozataval

jovahagyta. Az errdl sz616 hatarozatot a Kar honlapjan kozzé teszi.

Budapest, 2023. OZ:53....
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