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1.

1.1.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A bizottsag jogallisa

(1) A Bizottsag a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban, tovabbé az egyetemi szabélyzatok és az

intézmény miikdésére vonatkozo jogszabalyok figyelembevételével végzi munkajat.

(2) Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzat — 1. KONYV Szervezeti és

2.1

Mitkodési Rend — 1.1. RESZ Altalénos szervezeti és mitkédési rendelkezések 126. § [A Karon
mikoddé bizottsagok] (4) bekezdése alapjan a Kari Tanics altal létrehozott bizottsagok
Osszetételét, feladatait, és tevékenységi korét a Kar szervezeti és miikodési rendje allapitja
meg.

RESZLETES RENDELKEZESEK

A bizottsag osszetétele, szervezete

Jelenlegi Gsszetétele:

a) A bizottsagi tagsag adott személyhez kotott.

b)

3.

Elnék: Dr. Ungvari Zoltan

Oktato tagok: Dr. Geiszt Miklés, Dr. Tory Kalman

Hallgat6 tag: Takéacs Félix

Oktatéi péttag: Dr. Sz6ke Gyorgy

Hallgatoi pottag: Volcsei Norbert

A Dbizottsdg Osszetételét, elndkének és tagjainak megvalasztasat, valamint azok
visszahivasanak modjét a kar mitkédési rendje tartalmazza.

Egyes feladatok clvégzésére a Bizottsdg albizottsagokat hozhat létre, sziikség esetén
szakértoket kérhet fel munkdjanak segitésére.

A BIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

(1) A Bizottsag iilését az Elndk, akadalyoztatisa esetén az 4ltala megbizott helyettese

/ElnSkhelyettes/, ilyen személy hidnyaban az iilésen a tagok altal sajat maguk koziil valasztott
levezetd elndk vezeti.

E korben:

a) megnyitja az lilést,

b) megallapitja a Bizottsag hatdrozatképességét, és kozli a kimentéseket,

d) inditvanyozza az elézetesen kikiildstt napirend jovéhagyasat, indokolt esetben médositasat,
€) megnyitja és vezeti a vitat,

f) 6sszefoglalja, majd lezarja a napirendi pont vit4jt, ismerteti a hatérozati javaslat sz6vegét,
g) elrendeli a szavazast,

h) kihirdeti a Bizottsag hatarozatat,

1) berekeszti az iilést.
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4. A BIZOTTSAG MUKODESE

4.1 A bizottsig iiléseinek el6készitése
(1) A Bizottsdg munkajat az Elnék iranyitja
(2) Az iilés napirendjére a Bizottsig elndke, és tagjai - frasban /elektronikus tton/ - tehetnek
javaslatot.
(3) A Bizottsag iilésének napirendjére keriil eléterjesztések irdsbeli vagy szobeli el6terjesztések
lehetnek. Az el6terjesztések céljuk, tartalmuk szerint az alibbi kategoridkba sorolhat6ak:

a) dontéshozatal,
b) véleménynyilvénités, allasfoglalas, egyetértés,
c) tajékoztatas.

(4) Az eldterjesztéseket a napirendi pont javaslattal egyidejiileg elektronikus formdban kell
megkiildeni az ungvari.zoltan@med.semmelweis-univ.hu e-mail cimre.

(5) A Bizottsdg iilését a napirendet, az azokhoz tartozo eloterjesztéscket és mellékleteket
tartalmaz6 meghivé megkiildésével a Bizottsag Elndke hivia dssze.

(6) A meghivét az iilés idSpontja eldtt legalabb 5, siirgds esetben legalabb 2 munkanappal
korabban kell a bizottsagi tagok részére megkiildeni irasban /elektronikus/ Gton.

(7) A Bizottsag barmely tagja kezdeményezheti a Bizottsag sszehivasat a napirendi pont javaslat
¢s elterjesztés elndknek vald megkiildésével.

(8) A bizottsag iilését az elndk koteles Gsszehivni, amennyiben azt a bizottsag tagjainak legalabb
51%-a, a napirendi pont és elbterjesztés megkiildésével irdsban kéri. A bizottsdgot legkésébb a
kérelem beérkezését kovetd 10 napra/munkanapra ssze kell sszehivni.

(9) A bizottsag elndke a Bizottsdg munkéjanak segitése, a Bizottsag elé keriilé anyag elékészitése
érdekében eseti jelleggel szakértdt kérhet fel.

(10) Az iilés ,,Egyebek™ napirendi pontjaban szerepelhet minden olyan téma, melynek egyeztetése
az adott iilésig esedékessé valt annak napirendre tlizése nélkiil.

(11) A koriiltekintd és megalapozott déntéshozatal érdekében - rendkiviil indokolt eseteket kivéve
- kertilni kell, hogy a napirendi pontokhoz tartozé eldterjesztéseket a Bizottsag tagjai az iilésen
kapjak meg. A helyszinen csak olyan kisebb terjedelmii, gyorsan 4ttekinthetd kiegészitd anyagok
kiosztasara keriilhet sor, amelyek érdemben nem érintik az eredeti eléterjesztés tartalmat, csupan
annak pontositdsa, kiegészitésére vagy aktualizilasara irdnyulnak.

4.2  Tagsaggal jaré jogok és kotelezettségek

(1) A Bizottsag tagjai kotelesek részt venni a Bizottsig munkédjaban. A tagok esetleges
akadalyoztatasukat /tdvolmaradasukat/ legkésébb az iilést megel6zd nap 15 oérdjaig jelezni
kotelesek az Elnoknek.

(2) A bizottsagi tagok a testiilet munkéjaban személyesen vesznek részt, nem helyettesithetok. A
tagok jelenléti ivet irnak ala.

(3) A bizottsag tagjai kdtelesek irdsban jelezni, ha tartés akadalyoztatasuk vagy egyéb ok folytan
a bizottsagi feladatukat ellatni nem tudjak. Ha barmely bizottsagi tag az iilések 50 %-4n nem
vesz részt, az elndk a dékannak jelzi, aki jogosult a tag felmentését kezdeményezni.

(4) Személyi kérdésekben, illetve személyeket érinté palyazati eljardsokban a bizottsag tagjait
titoktartasi kotelezettség terheli.
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4.3 A bizottsag iilése

(1) A Bizottsag sziikség szerint, de a tanév soran legaldbb kéthavonta iilésezik.

(2) A Bizottsag iilései zartak.

(3) Sziikség szerint a Bizottsdg iilésére véleménynyilvanitasi jogkdrrel, eseti jelleggel az Elnok
meghivhat a tagokon kiviil més személyt /bizottsag munkéjaban részt vevé szakért6t, egyéb
eérdekeltet, érintettet/ is. Az eseti meghivottak meghivisara az aktudlis napirend
figyelembevételével keriil sor, a napirendi pont megtargyalasanal vehetnek részt a bizottsag
ilésén.

(4)A Bizottsag hatarozatképes, ha iilésén a szavazati joggal rendelkezé tagjainak tobb mint a fele
(50 % plusz 1 16) jelen van.

(5) Szavazati joggal kizarolag a Bizottsag 4llandé tagjai rendelkeznek.

(6)A napirendi pontokat a Bizottsag egyenként tirgyalja. Az eldterjeszté az irdsbeli
eléterjesztéshez szobeli kiegészitést fiizhet.

(7)A hatékony testiileti munka érdekében a vita soran kozvetleniil a téméra vonatkozd és annak
lényegére szoritkozo hozzaszoélasokra kivanatos torekedni. Hozzaszéldsra az ilést vezetd
személy ad engedélyt.

5, A BIZOTTSAG FELADAT- ES HATASKORE

(1) A bizottsdg a kar dontéseit elokészit, a kar dékanjanak javaslattevd, véleményezd,
tanacsado testiilete.
(2) Feladatkorét a kar dékanja hatdrozza meg. Ennek keretében tébbek kozitt:
a) figyelemmel kiséri a kar tudoményos tevékenységét és javaslatokat tesz a dékan felé
b) a tudomanyos teljesitmény fejlesztése érdekében figyelemmel kiséri a tudomanyos
kutatds pénziigyi és infrastrukturdlis tAmogatottsagét és javaslatot tesz a fejlesztést
igénylé tudomanyteriiletek tamogatasdra
c) allast foglal a kar és az egyetem tudoményos életét érinté minden olyan kérdésben,
amelyben a kar testiiletei vagy vezet6i azt kérik
d) allast foglal a kar és az egyetem tudomanyos életét érintd minden fontos kérdésben,
amelyet a bizottsag barmely tagja elbterjeszt
¢) a kar tudoményos tevékenységét érinté személyi kérdésekben véleményez és
javaslatot tesz a dékan felé
f) a kar tudomanyos tevékenységét érinté palyazati kérdésekben véleményez és
javaslatot tesz a dékén felé

5.1 Déntéshozatal, szavazas:

3.1.1. Hatdrozathozatal és a szavazds rendje

a) A szavazis elrendelése eldtt a jelenlévd, szavazati joggal rendelkezé bizottsagi tagok szamat
meg kell 4llapitani. Szavazast elrendelni csak hatarozatképesség esetén szabad.

b) Szavazni ,igen” ,nem” ,tartozkodom” és szem€lyi kérdésekben ,igen” vagy ,,nem” szavazattal
lehet.

¢) A Bizottsdg hatdrozatait a jelenlév$ szavazati jogl tagok tobbségének egynemil ,,igen”/’nem”
szavazataval hozza.
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f

SzavazategyenlOség esetén az {ilést vezeté Elndk vagy - amennyiben az Elndk nincs jelen az
lilésen - az Elnokhelyettes dontése szerint tovabbi vitanak lehet helye, vagy vita nélkiil ismételt
szavazas rendelhet6 el.

Amennyiben a megismételt szavazas ismét szavazategyenlOséggel zarul, ugy az iilést vezet6
Elnék vagy - amennyiben az Elndk nincs jelen az iilésen - az Elnékhelyettes szavazata a dontd.
A szavazas nyilt szavazassal torténik, kivéve, ha barmely 4llandé tag inditvanyéra a Bizottsig a

jelenlévé szavazati jogu tagok egyszerti tsbbségével hozott hatarozataval titkos szavazést rendel

el, vagy a Bizottsag személyi kérdésben foglal 4ll4st.

5.1.2 A Bizottsag hatdrozatai

a)

b)

d)

5.2

A Bizottsag dontéseit az Elnok 4ltal kijelslt munkatérs hatarozatba foglalja, az iilést kévetd 3
munkanapon beliil. A hatérozatban szabatosan és kellé részletességgel rogziteni kell a dontés
lényeges elemeit, meg kell jeldlni a végrehajtas hatéridejét és az ezért felelés személy(ek) nevét,
tovabba - amennyiben a dontés jellegébdl ez kovetkezik - a végrehajtashoz szilkséges pénziigyi
fedezet nagysagat és annak forrasat.

Amennyiben a dontés jelentosége, terjedelme vagy osszetett jellege indokolja, a hatirozat
szovegeének megfogalmazasira a hatdrozat elkészitésére kijelslt munkatirs az elbterjesztét
kérheti fel.

A Bizottsag hatdrozatat az Elndk, illetve tartds tavollét/akadalyoztatas esetén az Elndkhelyettes
hitelesiti.

A Bizottsdg hatdrozatait az ElnSk kiildi meg a Bizottsag tagjainak.

Elektronikus titon térténé tavszavazds

(1) A napirendi pont(ok) - a Bizottsig Elndkének dontése alapjan - elektronikus tton is
megtargyalhatoak.

(2) Ket iilés kozotti idoszakban egyszeriibb megitélésti, de siirgds elbiralast igényld kérdésekben
a Bizottsag Elnokének kezdeményezésére elektronikus uton is sziilethet déntés.

(3) Személyi kérdésekben nem tarthaté elektronikus szavazés:

(4) A Bizottsig elnoke az egyetem bels§ levelezési rendszeren keresztiil megkiildi az
cldontendd kérdést, a sziikséges dokumentumokkal egyiitt a Bizottsag tagjainak, akik sajat
e-mail cimiikrél, egyéni azonositéjuk hasznalataval visszaigazoljak a dokumentaci6
megerkezését, illetve megvalaszoljak a kérdést;

(5) Szavazni ,igen”, ,nem”, ,tartézkodom” és ,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el”
szavazattal lehet, szavazategyenléség esetén a Bizottsag Elnokének szavazata dont;

(6) Amennyiben ,,a kérdés iilés nélkiil nem dénthetd el” szavazatok szdma a szavazati joggal
rendelkez0 tagok t6bb, mint felének valasza, a kérdés megvitatasara/eldontésére a Bizottsagi
iilést Ossze kell hivni;

(7) Az elektronikus szavazas eredményét a Bizottsag Elndke hitelesiti, és errdl a kovetkez6
tilésen tajékoztatast ad.
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6. A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

(1) A Bizottsdg iiléseir6l hangfelvételt kell késziteni, mely alapul szolgil az emlékeztets
elkészitéséhez.

(2) Az emlékeztetének tartalmaznia kell legalabb az iilés helyét, idejét, a jelenlévok nevét (vagy
csatoltan a jelenléti ivet), a napirendet, a megtargyalt eloterjesztéseket, a meghozott
hatérozatokat, a szavazati arinyokat, valamint a valamely szavazati joga tag 4ltal adott
kiilonvéleményt.

(3) Az emlékeztetét az Elndk 4ltal megbizott munkatars késziti el, majd ezt kévetben 6 és az
Elnék, tartds tavollét/akadalyoztatis esetén az Elnokhelyettes/Levezetd elnsk hitelesiti.

(4) Az emlékeztetét az aldirist kovetben az azt elkészitd munkatars elektronikus formaban
megkiildi a résztvevéknek.

(5) Az emlékeztetére annak kézhezvételét kovetden 3 munkanapon beliil a résztvevok jogosultak
irasban észrevételt tenni.

(6) Az emlékeztetd észrevétel folytan tortént modositésa esetén a mddositott emlékeztetst meg
kell kiildeni mindazoknak, akik a korabbi emlékeztetét megkaptak.

(7) A szavazas eredményeként kialakitott allasfoglalasokrdl, javaslatokrél az Elndk irasban, az
alairt emlékeztetd és hatarozatok megkiildésével t4 €koztatja a kar dékanjat.

(8) A bizottsag tiléseit kdvetéen a bizottsag elnoke 7 munkanapon beliil irdsban beszdmolét kiild
a kar dékanjanak, mely a kovetkezoket tartalmazza:

- abizottsagi iilés idépontjat és helyét,
- a jelenléti ivet (megjelentek felsoroldsa, tAvolmaradék feltiintetése az esetleges kimentés
okéval egyiitt),
- anapirendi pontokat,
- az iilés eredményének rovid 6sszefoglaléjat.
- Az irdsos beszamol6 a Kar honlapjan kozzétételre keriil.
(9) Az Elndk kételes évente beszamolni a kar dékanjanak a Bizottsag éves munkajarél.

7. ZARORENDELKEZESEK

A Kari Tanics a Tudomdinyos Bizottsag tgyrendjét .................... szami KT hatarozataval
jovahagyta. Az errél sz616 hatirozatot a Kar honlapjan k6zz¢ teszi.

Budapest, 2023. .....................

A dokumentum kédja/file neve: SE-TUDBIZ-SZR Oldal: 7/7
Hatalyba lépés: 2023. ............... Viltozat szdma: 01



