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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1 A bizottsag jogallasa

a) A Bizottsag a Szervezeti ¢s Mlikodési Szabalyzatban, tovabba az egyetemi szabalyzatok és az
intézmény mitkddésére vonatkozo jogszabalyok figyelembevételével végzi munkajat.

b) Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzat — I. KONYV Szervezeti és
Miik3dési Rend —I.1. RESZ Altalanos szervezeti és miikodési rendelkezések 126. § [A Karon
mikddé bizottsagok] (4) bekezdése alapjan a Kari Tanacs altal 1étrehozott bizottsdgok
Osszetételét, feladatait, és tevékenységi korét a Kar szervezeti és mitk6dési rendje allapitja
meg.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK
2.1 A bizottsag Osszetétele, szervezete

a) Jelenlegi Gsszetétele:
Tagok:
Alland6 tagok:
Elndk: Dr. Szab6é Doéra
Oktat6 tagok: Dr. Magyar Lorant, Dr. Purebl Gyorgy
Hallgat6 tag: Tolvaj Maté
Pottagok: Dr. Agdcs Gergely, Mori Szabolcs
Allandé meghivott: Az Oktatasfejlesztési, -médszertani és -szervezési Kozpont igazgat6ja

b) A bizottsag tagjai: az allandd tagok és a pottagok. A bizottsdg allando tagjai: az elndk, az
oktaté tag(ok) és a hallgato tag(ok). A kari bizottsag hallgatd tagja olyan hallgaté lehet,
akinek el6z6 tanévre vonatkoztatott tanulmanyi atlaga a 3,51-t eléri.

¢) A Bizottsag kiemelt témdk, illetve feladatok folyamatos vitelével, el6terjesztésének
elokészitésével ad hoc vagy allandé albizottsdgot bizhat meg. Az albizottsag munkajdban
barmely bizottsagi tag, az allandé meghivott, illetve felkért szakért6i(k) vehet(nek) részt. Az
albizottsag altal elkészitett elemezéseket, javaslatokat, 4llasfoglalas-tervezeteket a Bizottsag
teljes tilése ¢lé kell terjeszteni €s ezt kdvetden valhatnak bizottsigi dokumentumma. Az
albizottsag tagjai sajat maguk valasztjdk meg vezetOjiiket, akinek feladata az albizottsag
tevékenységének szervezése.

d) A Bizottsig az operativ feladatok vitelére, a plenaris iilések tartalmi el6készitésére,
feladatainak megoldasara operativ testiiletet hozhat 1étre, melynek tagjai az elndk javaslata
alapjan e feladattal megbizott tagok (ugy, hogy teljesiilion az egyharmados hallgatoi
képviselet).

3. A BIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

(1) A Bizottsag 1tilését az Elnok, akadalyoztatisa esetén az 4ltala megbizott helyettese
(Elndkhelyettes), ilyen személy hidnydban az iilésen az allandé tagok altal sajat maguk kdoziil
valasztott levezetd elndk vezeti.
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4.

4.

E korben:

a) megnyitja az iilést,

b) megallapitja a Bizottsag hatarozatképességét, €s kozli a kimentéseket,

¢) inditvanyozza az el6zetesen kikiild6tt napirend jovahagyasat, indokolt esetben mddositasat,
d) megnyitja és vezeti a vitat,

e) Osszefoglalja, majd lezarja a napirendi pont vitajat, ismerteti a hatarozati javaslat sz6vegét,
f) elrendeli a szavazast,

g) kihirdeti a Bizottsag hatarozatat,

h) berekeszti az {ilést.

A BIZOTTSAG MUKODESE

1 A bizottsag iiléseinek elokészitése

(1) A Bizottsag munkéjat az Elndk iranyitja.

(2) Az iilés napirendjére a Bizottsig elnOke és tagjai — irdsban (elektronikus Uton) — tehetnek
javaslatot.

(3) A Bizottsag iilésének napirendjére keriild eldterjesztések irasbeli (elektronikus)
eldterjesztések lehetnek. Az eléterjesztések céljuk, tartalmuk szerint az alabbi kategdridkba
sorolhatok:

a) dontéshozatal,
b) véleménynyilvanitas, allasfoglalas, egyetértés,
c) tajékoztatas.

(4) Az elodterjesztéseket a napirendipont-javaslattal egyidejiileg elektronikus forméaban kell
megkiildeni a szabo.dora@med.semmelweis-univ.hu e-mail cimre.

(5) A Bizottsag iilését a napirendet, az azokhoz tartozd elbterjesztéseket és mellékleteket
tartalmaz6 meghivo megkiildésével a Bizottsag elndke hivja Ossze.

(6) A meghivét az {ilés id6pontja elott legaldbb 5, stirgds esetben legalabb 2 munkanappal
korébban kell a bizottsagi tagok részére megkiildeni irasban (elektronikus tton).

(7) A Bizottsag barmely tagja kezdeményezheti a Bizottsag 6sszehivasat a napirendipont-javaslat
és el6terjesztés Elndknek valé megkiildésével.

A Bizottsag ilését az Elnok koteles Gsszehivni, amennyiben azt a Bizottsdg allando tagjainak
tobb mint fele a napirendi pont és elbterjesztés megkiildésével irdsban kéri. A Bizottsagot
legkéstbb a kérelem beérkezését kovetd 7. munkanapra kell dsszehivni.

(8) A Bizottsag elndke a Bizottsag munkdjanak segitése, a Bizottsdg elé keriil6 anyag
elokészitése érdekében eseti jelleggel szakértd(ke)t kérhet fel.

(9) Az iilés ,,Egyebek” napirendi pontjaban szerepelhet minden olyan téma, melynek egyeztetése
az adott lilésig esedékessé valt annak napirendre tlizése nélkiil.

(10) A koriiltekinté és megalapozott dontéshozatal érdekében — rendkiviil indokolt eseteket
kivéve — keriilni kell, hogy a napirendi pontokhoz tartozé el6terjesztéseket a Bizottsag tagjai
az iilésen kapjdk meg. A helyszinen csak olyan kisebb terjedelmii, gyorsan attekinthetd
kiegészitd anyagok kiosztasara keriilhet sor, amelyek érdemben nem érintik az eredeti
eloterjesztés tartalmat, csupdn annak pontositasara, kiegészitésére vagy aktualizalasara
iranyulnak.
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4.2  Tagsaggal jaro jogok és kotelezettségek, a felszolalisok rendje
a) A Bizottsag tagjai kotelesek részt venni a Bizottsdg munkajdban. A tagok esetleges
akadélyoztatasukat (tdvolmaradasukat) legkésdbb az iilést megel6z6 nap 15:00 6rajaig jelezni
kételesek az elndknek.

b) A bizottsagi tagok a testiilet munkajiban személyesen vesznek részt, nem helyettesithetdk. A
tagok jelenléti ivet irnak ala.

c) A Bizottsag tagjai kotelesek irasban jelezni, ha tartés akadéalyoztatdsuk vagy egyéb ok folytan
a bizottsagi feladatukat ellatni nem tudjak. Ha barmely bizottsagi tag az iilések 50%-dn nem
vesz részt, az Elnok a dékannak jelzi, aki jogosult a tag felmentését kezdeményezni.

d) A napirendi pontokat a Bizottsdg egyenként targyalja. Az elSterjesztd az irasbeli
cléterjesztéshez szobeli kiegészitést fiizhet.

€) A hatékony testiileti munka érdekében a vita soran kozvetleniil a témara vonatkozo6 és annak
lényegére szoritkozo hozzaszolasokra kivanatos torekedni. Hozzészdlasra az iilést vezetd
személy ad engedélyt.

4.3 A Bizottsag iilése

a) A Bizottsag sziikség szerint, de a tanév soran legalabb két havonta iilésezik.

b) A Bizottsag ilései zartak. Sziikség szerint a Bizottsag iilésére vélemény-nyilvanitasi
jogkorrel, eseti jelleggel az Elndk meghivhat a tagokon kivil mas személyt (bizottsag
munkdajaban részt vevO szakértét, egyéb érdekeltet, érintettet) is. Az eseti meghivottak
meghivasara az aktudlis napirend figyelembevételével keriil sor, a napirendi pont
megtargyalasanal vehetnek részt a Bizottsag tilésén.

¢) A Bizottsag hatarozatképes, ha iilésén a szavazati joggal rendelkez6 tagjainak tobb mint a fele
jelen van.

d) Szavazati joggal kizardlag a Bizottsag allandoé tagjai rendelkeznek.

5. A BIZOTTSAG FELADAT-ES HATASKORE

a) A Bizottsdg a Kar dontéseit elokészitd, a Kar dékanjanak javaslattevd, véleményezd,
tanacsado testiilete.

b) A Bizottsag dont belsé strukturajarol, munkamegosztasarol, iiléstervérol.

¢) A Bizottsag 4llast foglal az OMHV felmérések soran feltett kérdésekrol, a lebonyolitas
koriilményeir6l, tovabba minden olyan kérdésben, amelyben a Kar testiiletei vagy vezetdi ezt
kérik. ‘

d) A Bizottsag a tevékenységét az Oktatasfejlesztési, -modszertani és -szervezési Kozponttal
Osszehangoltan végzi.

5.1 Dontéshozatal, szavazas

5.1.1 Hatdrozathozatal és a szavazas rendje
a) A szavazas clrendelése elott a jelenlévd, szavazati joggal rendelkezd bizottsagi tagok
szamat meg kell allapitani. Szavazast elrendelni csak hatarozatképesség esetén szabad.
b) Szavazni ,igen”, ,,nem” vagy ,tartézkodom”; személyi kérdésekben ,,igen” vagy ,,nem”
szavazattal lehet.
c) A Bizottsig hatdrozatait a jelenlévd szavazati jogi tagok tobbségének egynemi
»Higen”/,.nem” szavazataval hozza.
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d) Szavazategyenl6ség esetén az iilést vezetd Elndk vagy — amennyiben az Elndk nincs jelen

az iilésen — az Elnokhelyettes dontése szerint tovabbi vitanak lehet helye, vagy vita nélkiil
ismételt szavazas rendelheto el.

e) Amennyiben a megismételt szavazas ismét szavazategyenldséggel zarul, ugy az iilést

vezetd Elndk vagy — amennyiben az Elndk nincs jelen az iilésen — az Elndkhelyettes
szavazata a dontd.

f) A szavazas nyilt szavazassal torténik, kivéve, ha barmely alland6 tag inditvanyara a

Bizottsag a jelenlévé szavazati jogu tagok egyszerii tobbségével hozott hatérozataval titkos
szavazast rendel el, vagy ha a Bizottsag személyi kérdésben foglal allast.

5.1.2 A Bizottsag hatdrozatai

a) A Bizottsag dontéseit az Elndk altal kijel6lt munkatérs hatarozatba foglalja, az tilést kovetd
3 munkanapon beliil.

b) A hatarozatban szabatosan ¢s kellé részletességgel rogziteni kell a dontés lényeges elemeit,
meg kell jelolni a végrehajtas hataridejét és az ezért felelos személy(ek) nevét, , tovabba —
amennyiben a dontés jellegébll ez kovetkezik — a végrehajtashoz szitkséges pénziigyi
fedezet nagysagat és annak forrasat.

¢) Amennyiben a dontés jelentdsége, terjedelme vagy Osszetett jellege indokolja, a hatarozat
szovegének megfogalmazasara a hatarozat elkészitésére kijelolt munkatars az el6terjeszt6t
kérheti fel.

d) A Bizottsag hatdrozatat az Elndk, illetve tartés tavollét/akadalyoztatas esetén az

Elndkhelyettes hitelesiti.
€) A Bizottsag hatarozatait az Elnok kiildi meg a Bizottsag tagjainak.

5.2 Elektronikus tton torténdé tavszavazas

a) A napirendi pont(ok) — a Bizottsdg Elndkének dontése alapjan — elektronikus uton is
megtargyalhatoak.

b) Két iilés kozotti idoszakban egyszeriibb megitélést, de siirgds elbiralast igényld kérdésekben
a Bizottsag elndkének kezdeményezésére elektronikus uton is sziilethet dontés - személyi
kérdésekben nem tarthatd elektronikus szavazas;

c) a Bizottsag elnoke az Egyetem belsd levelezési rendszeren keresztiil megkiildi az eldéntend6
kérdést, a sziikséges dokumentumokkal egyiitt a Bizottsdg tagjainak, akik sajat e-mail
cimiikrdl, egyéni azonositojuk hasznalataval visszaigazoljdk a dokumentacié megérkezését,
illetve megvalaszoljak a kérdést;

d) szavazni ,,igen”, ,,nem”, ,tartdzkodom” és ,,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazattal
lehet, szavazategyenlOség esetén a Bizottsag elndkének szavazata dont;

e) amennyiben ,,a kérdés iilés nélkill nem donthetd el” szavazatok szdma a szavazati joggal
rendelkezé tagok tobb, mint felének valasza, a kérdés megvitatdsara/eldontésére a Bizottsagi
ileést 6ssze kell hivni;

f) az elektronikus szavazas eredményét a Bizottsag elnoke hitelesiti, és errdl a kdvetkezo tilésen
tajékoztatast ad.
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6. A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMNISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

(1) A Bizottsag {iléseird]l jegyzOkonyvet kell késziteni. Az jegyzOkdnyvnek tartalmaznia kell
legalabb
— az iilés helyét, idejét,

— a jelenlévOk nevét (vagy csatoltan a jelenléti ivet), a tdvolmaradok feltiintetését az esetleges
kimentés okaval egyiitt

— a napirendet,

— a megtargyalt eléterjesztéseket,

— a meghozott hatarozatokat,

— a szavazati aranyokat, valamint

— a valamely szavazati jogu tag altal adott kiilonvéleményt.

(2) Az jegyzékonyvet az Elnok altal megbizott munkatars késziti el, majd ezt kovetden 6 és az
Elndk, az Elnok, tartdés tdvollét/akadalyoztatas esetén az Elnokhelyettes/Levezetd elnok
hitelesiti. Az jegyzokonyvet az alairast kdvetGen az azt elkészité munkatars elektronikus
forméban megkiildi a résztvevoknek.

(3) Az jegyz6konyvre annak kézhezvételét kovetden 3 munkanapon beliil a résztvevok jogosultak
irasban észrevételt tenni. Az jegyzOkonyv észrevétel folytan tortént modositdsa esetén a
modositott jegyzokonyvet meg kell kiildeni mindazoknak, akik a korabbi jegyzokonyvet
megkapték.

(4) A szavazas eredményeként kialakitott 4llasfoglalasokrol, javaslatokrol az Elnok irasban, az
alairt jegyzOkonyv és hatarozatok megkiildésével tdjékoztatja a Kar dékanjat. A beszamolo a
Kar bels6 halézatrél elérheté weboldalan kozzétételre kertil.

(5) Az Elndk kételes évente beszamolni a Kar dékanjanak a Bizottsag éves munk4jarol.

7. ZARORENDELKEZESEK

A Kari Tandcs az Oktatéi Munka Hallgatéi Véleményezése Bizottsdg ligyrendjét ....................
szamu KT hatarozataval jovahagyta. Az err6l sz616 hatdrozatot a Kar honlapjan k6zz¢ teszi.

Budapest, 2023. .....cirenen
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