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] DEKANI UTASITAS
az Altalanos Orvostudomanyi Kar Dékani Hivatalanak kozosségi
szerepvallalasarol

A Kar Szervezeti és Mlkodési rendjének 5.5.1. pontjaban meghatarozott jogkoromben
eljarva, az alabbiakat rendelem el.

1.8
PREAMBULUM

(1) A Semmelweis Egyetem Altalanos Orvostudomanyi Kar Dékani Hivatalanak
kozosségi szerepvallalasa a Facebook oldalon az ezen utasitasban foglaltaknak
megfeleléen torténhet.

2.8
A kozosségi oldal szerkesztéje

A Dékani Hivatal (a tovabbiakban: DH) kozosségi oldalanak kezelése a Dékani
Hivatal kijelolt munkatarsanak feladata (a tovabbiakban: kozosségi oldal
adminisztratora). A kijelolésért a DH vezetéje felel6s. A kozosségi oldalt kezeld
munkatars nevét és munkahelyi elérhetdségét (email és munkahelyi telefonszam)
a Dékani Hivatal kozosségi oldalan kozzé kell tenni.

3.8
A DH kozosségi megjelenésével kapcsolatos legfontosabb alapelvek

(1) A kozosségi oldal szerkesztése soran figyelembe kell venni az alabbi alapelveket:
- a DH kozosségi oldala az egész Kar szerepvallalasat tiikrozo feliilet, az oldal
kezelése ennek figyelembevételével kell torténjen;
- a DH kozosségi feliiletein nem tehetd kozzé semmi, ami az alapveté emberi
jogokat sérti, igy tilos kiilonosen a sért6, megalazo, banto avagy bantalmazé
jellegl barmilyen tartalom megosztasa, irasa, disszeminacidja;
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- a DH kozosségi feliiletén kozzétett valamennyi tartalom meg kell feleljen az
Egyetem és a Kar belsé szabalyozoinak:

- a kozosségi oldal megjelenésében osszhangban kell allnia a mindenkor
hatalyos egyetemi Arculati Kézikonyvvel

- az egyetemi Kommunikacioés Szabalyzat 3.7.8 pontjanak (1) bekezdése
értelmében a kozosségi oldalon a nyilatkozattételre feljogositott
személy az Egyetem, vagy az Egyetem barmely szervezeti egysége
nevében nem reklamozhat konkrét terméket, készitményt vagy
egészségligyi szolgaltatast, csupan abban az esetben, ha ebbdl az
Egyetemnek, vagy barmely egységének bevétele szarmazik és azt az
adott teriilet illetékes rektorhelyettese jovahagyta;

- az egyetemi Kommunikacios Szabalyzat 3.7.8 pontjanak (2) bekezdése
értelmében a szakért6i egyilittmi(ikodés megkotésére vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazniuk az Egyetem munkatarsainak a PR-
cikkekben és Un. nativ hirdetésekben (a szakmai nyilatkozat
tartalmaban illeszkedik az egyazon feliileten reklamozott termékhez,
szolgaltatashoz) valo szereplése esetén);

- a kozosségi oldal tartalmanak meghatarozasa soran az egyetemi
Kommunikacios Szabalyzat 5.1.1. pont (2) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen kell eljarni;

- a kozosségi oldal kommunikaciojanak stilusa, kozvetlen, baratsagos,
tisztelettudo kell legyen, minden ennek ellentmondé tartalom azonnal
torlésre kerul;

- a facebook-feliilleten keriilend6 mindenfajta Uzleti célt, harmadik fél
haszonszerzését tamogatod, direkt marketing tevékenység.

(2) A kozosségi oldalanak kotelessége figyelni az egyetemen szokasos megszolitasok
értelemszer( alkalmazasara (egyetemi munkakorok, vezet6i megbizatasok stb.)A
kozosségi oldalon csak a DH vezetGjének irasbeli (ideértve az elektronikus
engedélyt is) engedélyével tehet6 kozzé és torélheté onnan tartalom.

(3) A kozzététel soran tiszteletben kell tartani a jogszabalyi, igy kiilonosen a szerz6i
jogi és a személyes adatok védelmével kapcsolatos rendelkezéseket.

(4) A kozosségi oldalhoz érkezé Uzenetekre, megjegyzésekre, kérdésekre az
adminisztrator vagy a szakmai kérdések megvalaszolasara kijelolt munkatars a
fenti alapelvek értelemszer( alkalmazasaval minél el6bb valaszol.

(5) A politikai tartalmu, vezetdséggel kapcsolatos vagy egyéb szenzitiv kérdés
megvalaszolasara a Marketing és Kommunikacios Féigazgatosag jogosult.
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5.8
A kozosségi oldal szerkesztésével kapcsolatos feladatok

(1) A DH kozosségi oldalanak mindenkor tiikroznie kell legalabb az év fontosabb
eseményeit, igy reflektalnia kell:

1. a nemzeti linnepekre és az egyetemi rendezvényekre, eseményekre (pl.:
marcius 15; oktober 23, augusztus 20, Semmelweis nap, Dies Academicus,
Magyar Tudomany Napja, stb.);

2. a Kart és a Kar munkavallaloit érint6 kitlintetésekre:

- Magyar Erdemrend osztalyai: - nagykereszt - kozépkereszt a csillaggal
- kozépkereszt - tisztikereszt - lovagkereszt

- Magyar Erdemkereszt osztalyai: - Magyar Arany Erdemkereszt - Magyar
Eziist Erdemkereszt - Magyar Bronz Erdemkereszt

- Széchenyi-dij: fokozatai: nagydij és dij

- Miniszteri szakmai dijak: Semmelweis Ignac-dij, Batthyany-Strattmann
Laszl6-dij, Pro Sanitate dij, EOtvos Jozsef-dij, Apaczai Csere Janos-dij,
Trefort Agoston-dij, Szent-Gyorgyi Albert-dij, Oktatdi Szolgalati
Emlékérem, Oktatdi Szolgalati Emlékérem, Szakképzésért dij,
Miniszteri Elismer6 Oklevél

- Kari Kivalosagi Merit Dij

- Oktatasi Merit dij

- Dr. Beznak Aladar és Dr. Haynal Imre Emlékérem és Jutalomdij

- Pro Universitate életmuidij

- Pro Universitate dij

- Pro Universitate érdemrend

- Rektori-Kancellari elismerés

- A Semmelweis Egyetem Kivalo Oktatdja kitiintetés

- A Semmelweis Egyetem Kivald Dolgozoja Kitiintetés

- A Semmelweis Egyetem Kivald Szakdolgozdja kitlintetés

- Kivalé Tudomanyos Diakkori Neveld kitlintetés

- Kossuth Zsuzsanna emlékdij

- Rektori Dicséret

- Kancellari Dicséret

- Dékani Dicséret

- Az Egyetem cimerével diszitett arany pecsétgy(ir(
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- Professor Emeritus vagy Professor Emerita
- Rector Emeritus
- Tiszteletbeli Szenator (Senator Honoris Causa)
- Vendégprofesszor (Visiting Professor)
- Professor Honoris Causa
- magantanar
- cimzetes egyetemi docens
- cimzetes egyetemi tanar
- mesteroktato
- mestertanar;
3. a Kar szakmai rendezvényeire, a Kart érintd fontosabb egyetemi
rendezvényekre;
4. a munkasziineti napokra (husvét, piinkosd, karacsony stb.), ideértve az
azokkal kapcsolatos mélté megemlékezéseket.

(2) A kozosségi feliileteken témakor-bontasokat kell létrehozni az alabbi
témakorokben legalabb az alabbi hashtagekkel, mely felsorolas a kozzétehet6
tartalmak korét is jelzi:

1. oktatoi-kutatoi egyetemi palyazatok (#aokpalyazat
#applicationforemployees)

2. oktatoi-kutatoi egyetemen kivili palyazatok (#aokpalyazat
#applicationforemployees)

3. hallgatoi egyetemi palyazatok (#aokhallgatoipalyazat
#applicationforstudents)

4. hallgatéi  egyetemen  kivilli  palyazatok  (#aokhallgatoipalyazat
#applicationforstudents)

5. tarsegyetemek kozleményei (#othercommunication #tarsegyetemek)

6. rendezvények, konferenciak, tajékoztatasok (pl. nyilt naprol)
(#conferences #konferencia)

7. a Kart vagy a Kar munkavallaléit, hallgatoi érinté allaspalyazatok
(#aokmunka #dolgozzvelunk #facultyofmedicinejob)

8. ismeretterjeszt6 tartalom #spreadknowledgewithus #terjeszdvelunk)

9. marketing tartalom (#dhélet #officeofthedean)

10. hallgatok tanulmanyait érinté6 hataridok, emlékezteték (#notabene
#emlékezteto #hataridok #calendar).
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(3) A tartalmak kozzétételére értelemszerlien az egyes témakorokbe besorolast,
csoportositast kovetden keriilhet sor. A kozosségi fellilet adminisztratora koteles
gondoskodni arrél, hogy a kozosségi feliileten legalabb minden héten haromszor
megfelel6 szinvonalu tartalommal bir6é anyag elhelyezésre keriljon.

(4) Ismeretterjeszto tartalom csak lektoralast kovetden tehetd kozzé a DH kozosségi
felliletein. A szakmai teriiletektél érkezo kozzététel iranti igény minden esetben
megfeleltethet6 a lektoralasnak.

(5) Valamennyi tartalom legalabb két nyelven torténé kozzétételérél kell
gondoskodni: magyar angol és/vagy német nyelven.

(6) A kozosségi oldal adminisztratora gondoskodik a kozzétett tartalomhoz flizott
hozzaszolasok moderalasarol jelen utasitas 3. § (1) bekezdésében meghatarozott
elvek figyelembe vételével. A moderalast és az iizenetek megvalaszolasat
munkanapokon 8-20 déra kozott, szabadnapokon és munkasziineti napokon 8-16
ora kozott végzi el. A beérkezett lizenetek megvalaszolasa maximum 4 6ras, a
kozzétett tartalmakhoz flizott hozzaszolasok kezelése a leheté leggyorsabb
reakcioidével torténik.

6.8
MEGKERESES ALAPJAN TORTENO KOZZETETEL

(1) A Kar barmely szervezeti egysége élhet megkereséssel a kozzététel irant, a
kovetkez6 email cimen: titkarsag.aokdekani@med.semmelweis-univ.hu vagy akar
a kozossegi fellileten keresztdl is.

(2) A kozzététel engedélyezéséhez a DH vezetGje tovabbi informaciot, kiegészitést
kérhet, sziilkség esetén élhet az atszerkesztés jogaval is. A kozzétenni kért
tartalomban azonban érdemi valtoztatast alkalmazni tilos. Amennyiben ennek
szilkségessége felmeril, Ugy a kozzétételt kérvényez6 szervezeti egység
engedélyét ki kell kérni.

(3) A kozzététel feltétele a legalabb kétnyelvlii kozlemény. Az idegen nyelvre
forditast a kozzétételt kérvényez6 szervezeti egységnek kell biztositania.
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ZARO RENDELKEZESEK

Jelen korlevél a kozzétételének napjan lép hatalyba, az abban foglaltakrol a Kar
valamennyi szervezeti egységét tajékoztatni kell.

Budapest, 2022. januar 24.

Dr. Kellermayer Mikloés sk.
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