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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Semmelweis Egyetem Szervezeti és Mukodesi Szabalyzatinak vonatkozd rendelkezéseit
figyelembe véve az Altalanos Orvostudomanyi Kar (tovabbiakban AOK) Szervezeti és Miikodési
Rendjét (tovabbiakban SZMR) az aldbbiak szerint szabalyozom.

1.1. Az AOK jogallasa, iranyitasa, adatai

A szervezeti egység neve:

magyarul: Semmelweis Egyetem Altalanos Orvostudomanyi Kar
angolul: Semmelweis University Faculty of Medicine

németiil: Semmelweis Universitit Medizinische Fakultit

Alapitas éve: 1769

Miikddésének helye: 1085 Budapest, Ull3i t 26.

Levelezési cime: 1428 Budapest, Pf. 2.

Jogallasa: Az AOK oktatasi és tudomanyos kutatdsi tevékenység

feladatait ellatd egyetemi szervezeti egység. A hallgatok
oktatasanak, az intézeti, klinikai és tanszéki életnek, a
karon foly6 tudomanyos munkanak 6sszefogd igazgatasi,
oktatasi, és tudomdanyos kutatasi szervezeti kerete.
Cimere: Al16, hegyes talpli pajzs voros mezejében kék pajzstalp,
a valasztovonalon z6ld harmas halom koézépsé halman
eziist kettds kereszt all, a pajzstalpban balrdl kdnyoktol
benyulo, fehér ruhas természetes kar, barna kotésh
kapcsos konyvet tart. A pajzs tetején a Szent Korona.
Kiils6 disz: jobbrol zold babérag, balrél zold tolgyfaag,
szaruk alul keresztezi egymast.

Vezetdje: dékan

Altalénes helyettese: altalanos dékanhelyettes

Dékani Titkarsag telefonszama: 06-1-317-9057

Dékéni Titkarsag faxszama: 06-1-266-0441

Titkarsag e-mail cime: titkarsag.aokdekani@med.semmelweis-univ.hu
Honlap: http://semmelweis.hu/aok

1.2. A Szervezeti és Miikodési Rend személyi hatalya

Az Egyetemmel olyan kdzalkalmazotti jogviszonyban 1évé személyekre terjed ki, akik a karhoz
tartozo szervezeti egységek valamelyikében végzik kozvetleniil vagy kézvetve az oktatassal és
kutatassal kapcsolatos feladataikat, specidlis esetekben a karral munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyban 1évé személyekre is.



2. AZ AOK FELEPITESE, BELSO STRUKTURAJA
2.1. Az AOK Felépitése

Organogram melléklet: SE-AOK-SZR-MO01 — A szervezeti egység felépitése

Az AOK az Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban meghatarozott és a 3. pontban
részletezett feladatokat 1atja el.

A hallgatok oktatdsanak, az intézeti, klinikai és tanszéki életnek, a karon foly6é tudomanyos
munkanak 6sszefogd igazgatasi, oktatasi, és tudomanyos kutatasi szervezeti kerete.

Ezen feladatok ellatasban részt vesznek:

e Az Altaldnos Orvostudomanyi Kar intézetei, tanszékei és kutatasi szervezeti egységei
Anatémiai, Szovet- és Fejlodéstani Intézet
Biofizikai és Sugarbioldgiai Intézet
Elettani Intézet
Farmakologiai és Farmakoterépias Intézet
Genetikai, Sejt- és Immunbioldgiai Intézet
Genomikai Medicina és Ritka Betegségek Intézete
Igazsagiigyi és Biztositds-orvostani Intézet
Kisérletes és Scbészeti Miitéttani Intézet
Laboratériumi Medicina Intézet
Magatartastudomanyi Intézet
Népegészségtani Intézet
Orvosi Biokémiai Intézet
Orvosi Mikrobiolégiai Intézet

,,Pasteur” Tanszéki Csoport
Orvosi Vegytani, Molekularis Bioldgiai és Patobiokémiai Intézet
I. Sz. Patolégiai és Kisérleti Rakkutato Intézet
II. Sz. Patoldgiai Intézet
Transzlaciés Medicina Intézet
Nanomedicina Kutatasi és Oktatasi Kézpont (NET)
Bioinformatikai Tanszék
Csaladorvosi Tanszék
Integrativ Medicina Tanszéki Csoport
Human Agyszivet Bank és Laboratorium
Idegsebészeti Tanszék
Neurointervencids Tanszéki Csoport
Klinikai Pszichologia Tanszék
Onkolégiai Tanszék
Klinikai Onkolégiai Tanszéki Csoport
Rehabilitaciés Medicina Tanszék
Transzfizioldgiai Tanszék



Traumatologiai Tanszék

Neurotraumatologiai Tanszéki Csoport
I. Sz. Kihelyezett Neurotraumatologiai Részleg a Traumatoldgiai Tanszék
bazisdn
II. Sz. Kihelyezett Neurotraumatolégiai-idegsebészeti Részleg az
Idegsebészeti Tansz¢k Bazisan

Sportsebészeti és Sportorvostani Tanszéki Csoport

e Az Altalinos Orvostudoméinyi Kar klinikai
Aneszteziologiai és Intenziv Terapias Klinika
Honvéd-, Katasztrofa- és Rendvédelem-orvostani Tanszéki Csoport
Siirg4sségi Orvostan-Oxiologia Tanszéki Csoport
Klinikai Szimulaciés Tanszéki Csoport
Onkéntes Egészségiigyi Tartalékosi Tanszéki Csoport
Belgyogyaszati és Onkolégiai Klinika'
Endokrinolégiai Tanszék 2
Belgyogyaszati és Hematologiai Klinika *
Geriatriai Tanszéki Csoport
ACH Belgydgyaszati Tanszéki Csoport
Csontvel6transzplantacids Tanszéki Csoport
Infektoldgiai Tanszéki Csoport
Reumatologiai és Fizioterapias Tanszéki Csoport
I. Sz. Kihelyezett Részleg (Betegapold Irgalmasrend — Budai
Irgalmasrendi Ko6rhaz bazisan)
II. Sz. Kihelyezett Részleg (az ORFI bazisan)
Bor-, Nemikortani és Béronkoldgiai Klinika
Fiil-Orr-Gégészeti és Fej-Nyaksebészeti Klinika
I. Sz. Gyermekgyogyaszati Klinika
Neonatologiai Tanszéki Csoport
IL. Sz. Gyermekgyogyaszati Klinika
Mellkassebészeti Klinika
Mellkassebészeti Tanszéki Csoport
Tumorbiolégia Tanszéki Csoport
Neurologiai Klinika
ACH Neurolégiai Tanszéki Csoport®
Ortopédiai Klinika
Mozgasszervi Daganatok Tanszéki Csoport

! Médositotta a 135/2019. (X11.12.) sz4mi1 Szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2020. december 12.
2 Médositotta a 66/2020. (V.5.) szaml Szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2020. méjus 8.
3 Médositotta a 6/2020. (1.30.) szam0 Szenatusi hatdrozat. Hatélyos: 2020. januér 31.
4 Modositotta a 6/2020. (1.30.) szamu Szenstusi hatdrozat. Hatdlyos: 2020. januér 31.
3 Médositotta a 6/2020. (1.30.) szamn Szenatusi hatdrozat. Hatalyos: 2020. januar 31.
¢ Médositotta a 141/2019. (X11.12.) szadmn Szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2020. december 18.



Gerincgyogyaszati Tanszéki Csoport

Orvosi Képalkot6 Klinika
Radiolégia Tanszék
Nuklearis Medicina Tanszék
Neuroradiologia Tanszék
ACH Radiolégiai Tanszéki Csoport’

Pszichiatriai és Pszichoterapias Klinika
Neuropszichologiai Szakpszichologia Tanszéki Csoport
Rehabilitéeibs Tanszéki Csoport-®

Pulmonolégiai Klinika

I. Sz. Sebészeti Klinika
ACH Sebészeti Tanszéki Csoport
Sebészeti Tanszéki Csoport

IL. Sz. Sebészeti Klinika
Plasztikai Sebészeti Tanszéki Csoport

Szemészeti Klinika

Sziilészeti és Nogyogyaszati Klinika
Sziilészeti és Nogyogyaszati Klinikal. Sz. Részleg
Sziilészeti és NOgydgyaszati klinika II. Sz. Részleg

Transzplantacios és Sebészeti Klinika

Urolégiai Klinika

Viérosmajori Sziv- és Ergyogyaszati Klinika
Ersebészeti és Endovaszkularis Tanszék

Angiologiai Tanszéki Csoport
Kardiologiai Tanszék — Kardiologiai Kézpont
Szivsebészeti Tanszéki Csoport
Vascularis Neurolégiai Tanszéki Csoport
Sportorvostan Tanszék
Intervencios Radioldgiai Tanszék

e Az Altaldnos Orvostudomanyi Karon a dékan kozvetleniil iranyitja a Huméan Agyszovet
Bank és Laboratoriumot.

Ezt a munkat segitik

e Oktato Osztilyok

e Gyakorlé Korhazak

e Gyakorlé Osztalyok

e A szendtus Altal 1étrehozott karon miikodé allandé bizettsigok

- Tanulméanyi és Vizsgabizottsag
- Kreditatviteli Bizottsag
- Etikai és Fegyelmi Bizottsag

7 Mobdositotta a 141/2019. (XI1.12.) szami Szenatusi hatarozat. Hatdlyos: 2020. december 18.
8 Modositotta a 87/2019. (VIIL.29.) szamu Szenatusi hatirozat. Hatalyos: 2019. szeptember 1.



A Kari tanacs iltal létrehozott karon miikodé allandé bizottsagok:
- Oktatasi Bizottsag

- OMHY Bizottsag

- Tudomanyos Bizottsag

- Akkreditacios Bizottsag

Dékani Hivatal

Kari gazdasagi igazgaté

Oktatasfejlesztési, - médszertani és —szervezési Kozpont



3. AZ AOK FELADATAI

A kar az Egyetem Szervezeti és Miitkédési Szabélyzataban meghatarozott és e pontban részletezett
feladatokat latja el.

Az orvosképzés teriiletén végzi a felsdfoku szakképzést, az osztatlan mesterképzést, a
szakiranyu tovibbképzést, a doktori-, illetve mesterképzést, valamint a biolégia, a kémia és
az orvostudomany teriiletén magas szinten kutatast folytat, és az egészségiigyi ellatas
orszagos rendszerében a progressziv ellatas felsé szintjének megfeleld szolgiltatas
nyajtisiban kidzremiikodik. (SzMSz I. konyv L.1. rész 8. § (1))

3.1 OKTATAS

A felsBoktatasi szakmai tevékenység szervezése a karon folyik, ennek keretében gradualis €s
posztgradualis képzést végez.

3.2 GRADUALIS KEPZES

A karon magyar, angol és német nyelven altalanos orvosok osztatlan gradudlis képzése folyik, a
képzési €s kimeneti kovetelményekben meghatarozottak szerint.

A kar szervezeti egységei jelentds szerepet vallalnak a Fogorvostudomanyi Kar és a
gyogyszerésztudomanyi Kar hallgatéinak oktatasaban is.

A kar képzési célja a kor kivetelményeinek eleget tevé, a WHO és az Europai Unié elvarasainak
is megfeleld, nemzetkozi szinten ekvivalens diplomat ad6 szinvonalas képzés, amely ugyanakkor
megfelel a hazai kovetelményrendszernek.

A képzési célhoz igazodd, egymasra épiil6 tantargyakat, elméleti ¢és gyakorlati 6raszamot, a
vizsgaformat valamint a targy kreditértékét a mintatanterv, a tartalmi kovetelményeket az adott
targy tantargyi programja hatrozza meg.

A képzési programot az illetékes kari bizottsagok elSkészitését koveten a Kari tanacs javaslata
alapjan az egyetem szenatusa hagyja jova.

A kar jelentds oktatasi tevékenységet 14t el mas felsGoktatasi intézményekkel egyiittmiikodve az
un. k6zos képzésekben (BME, PPKE).

3.3 KUTATAS

A karon szoros 6sszefiiggés van a kutatott és az oktatott témak kozott.

A kar kutatasi programjai jol és kozvetleniil szolgaljak az oktatdst, mivel tilnyomorészt
tarsadalmi méretii orvostudomanyi problémék megoldaséra irdnyulnak.

A kutatassal kapcsolatos kari szintli feladatok el6készitése a kar Tudomanyos Bizottsaganak
feladatat képezik.



3.4. GAZDALKODAS

A kar onall6 keretgazdilkodasi jogkorrel rendelkezik. (SzMSz I. konyv L.1. rész 94. § (8))

A Kkar gazdalkodasaval osszefiiggé dontéseinek meghozatala sorian — mind a kari tanics,
mind a dékdn, mind a bizottsigok, illetve oktatasi-kutatasi szervezeti egységek vagy azok
vezetdinek dontési jogosultsiga esetén a kancellar egyetértését igénylé iigyekben az egyetem
szabdlyzataiban foglalt rendelkezések figyelembevételével a dintési jogkor gyakorldja
kezdeményezi a kancellar elézetes egyetértését. A kancellir egyetértése hidnyaban
meghozott dontés nem hajthaté végre, az egyetértés megkérésének elmulasztisiabél fakado
karért a dontésre jogosult szerv(ezet) vagy személy felelgs. A kancellar dontési jogkorét
érinté tigyekben a kari tanacs, a dékan, a bizottsagok, illetve az oktatasi-kutatasi szervezeti
egység(ek) vagy azok vezetéi az illetékes vezeté vagy szervezeti egység intézkedését
kezdeményezi. (SzMSz 1. konyv L.1. rész 94 § (9))
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4. AZ AOK VEZETESI STRUKTURAJA, BELSO MUNKAMEGOSZTASANAK
RENDJE

4.1. Kari Tanacs

A kar oktatasi, tudoményos, kutatdsi, valamint egyes adminisztrativ feladataival kapcsolatos
hataskor gyakorlasara 1étrehozott testiilet, mely a mindenkor hatdlyos Szervezeti és Miikddési
Rendben meghatirozottak szerint dontési, javaslatételi, véleményezési és ellenbrzési jogot
gyakorol.

A Kkari tanics a szenatus dontéseinek figyelembevételével hatiroz a kar képzési és kutatasi
feladatainak ellatasarél. (SzMSz 1. konyv L.1. rész 113. § (2))

A kari tanacs milikédésének rendjét jelen ligyrend 4.2. pontja tartalmazza.

A kar a kari tanics sszetételét valamint feladatait az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
rendelkezései figyelembe vételével a jelen szabalyzatban foglaltak szerint hatdrozza meg.

4.1.1. A kari tanacs osszetétele

4.1.1.1. A Kkari tanics tagjaival szemben tAmasztott feltételek:

A) a kari tanacs tagja — a hallgat6i nkormanyzat és a reprezentativ szakszervezetek képvisel6i
kivételével — az lehet, aki az Egyetemen munkaviszonyban, illetve kozalkalmazotti jogviszony
keretében, teljes munkaid6ben foglalkoztatott oktatoi, kutatoi, tandri vagy egyéb munkakort tolt
be. (SzMSz L. konyv L1. rész 21. § (1) és 114. § (1) a))

B) Az A) pontban meghatarozottaktdl eltéréen — az, az Egyetemen legaldbb részmunkaidSben
foglalkoztatott, oktatasi-kutatasi szervezet egység vezetésével megbizott személy - figyelemmel
az SZMSZ 1.1. rész 101. § (5) és a 103. § (5) bekezdésére is -, aki olyan szervezetben végez
gyogyitd tevékenységet, amelynél az Egyetemmel kotott megallapodds alapjdn képzési és
tudomanyos kutatasi tevékenység folyik. SZMSz 1. konyv 1.1. rész 114. § (1) c))

A hallgatéi énkorminyzat, illetve a doktorandusz onkormanyzat delegiltja esetén kari
tandics tag az lehet, aki nem sziinetel6 hallgatéi vagy doktorjel6lti jogviszonyban all. (SzZMSz
I. kinyv L.1. rész 114. § (1) b))
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4.1.1.2. A kari tandcs létszima
Szavazati joggal rendelkezd kari tandcs tagok szama: 73° £6
A Kkari tanacs iilésén allandé meghivott személyek szdma: 13 £6

A karhoz tartozo szervezeti egységek esetleges valtozasa (Iétrejotte, megsziinése) befolyasolja a
kari tanics szavazati joggal rendelkez6 tagjainak szamat, igy ily médon az valtozo létszam.

4.1.1.3. A Kkari tanics dsszetételre vonatkozo rendelkezések (SzMSz 1. kinyv L1. rész 114. §

@

e a Kkari tanacs létszama legalabb 9 £6

e a Kkari tandcs oktatdéi, Kutatéi, tanari munkakorben foglalkoztatott tagjainak szama
a Kkari tanacs teljes 1étszamanak t6bb mint fele,

e a karon foglalkoztatott, valasztott és vezetéi megbizassal nem rendelkezé oktatoé
tagok létszama 2 {6, amelyek koziil 1 f6 egyetemi tanir vagy docens, 1 f6 adjunktus
vagy tanarsegéd, amelyek koziil az egyik - amennyiben a karon van ilyen - klinikai
gyakorléteriileten, a masik elméleti teriileten all alkalmazasban;

e a kari tanacs tagjai koziil a nem a karon foglalkoztatottak aranya nem haladhatja
meg a 25%-ot,

e a kari tanics hallgatéi 6nkormdnyzat altal delegilt tagjainak szama a Kkari tanies
teljes létszimanak negyede, azzal, hogy a hallgatéi dnkormanyzat nemzetkizi
hallgaté tagjainak képzési nyelvenként torténd képviseletét is biztositani kell

4.1.1.4. A Kkari tanacs szavazati joggal rendelkezé tagjai:

- rektor, amennyiben az AOK szervezeti egységében dolgozik

- dékén

- dékanhelyettesek

- akarhoz tartozod oktatasi-kutatasi szervezeti egység vezetoi

- a Hallgatéi Onkormanyzat Kari Valasztmanya altal delegalt tagok (dsszlétszaima
nem haladhatja meg a Kari tanics dsszlétszaimanak 25%-it, azzal, hogy a hallgatéi
onkorminyzat nemzetkézi hallgaté tagjainak képzési nyelvenként torténéd
képviseletét is biztositani kell (SzMSz I. konyv 1.1. rész 114. § (2) ).

A kari tanécs hallgat6i tagok 1étszamanak - a kari tanacs dsszlétszamanak 25%-én beliili -
megoszlasa képzési nyelvenként:

Legaldbb 51% -a a magyar nyelvii képzésben részt vevé hallgatok koziil a Hallgatoi
Onkormanyzat Kari Vélasztmanya éltal delegalt tagok,

49 %-a fele-fele aranyban a német nyelvii képzésben résztvevé hallgatok koziil, a DSVS
altal (Deutschsprachige Studentenvertretung Semmelweis), valamint az angol nyelvl
képzésben résztvevod hallgatok koziil az ISAS (International Student Association of
Semmelweis) altal delegalt tagok

9 Médositotta a 148/2019. (XI1.12.) szamu Szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2019. december 17.
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-a karon foglalkoztatott, vilasztott és vezetdi megbizissal nem rendelkezo 2 f6 oktaté,
amelyek koziil 1 fé egyetemi tanar vagy docens, 1 f6 adjunktus vagy tanarsegéd,
amelyek kozill az egyik klinikai gyakorloteriileten, a masik elméleti teriileten all
alkalmazisban (SzMSz L. konyv L.1. rész 114. § (2) d)

a doktorandusz dnkormanyzat altal delegalt 1 f6 (SzMSz I. konyv L1. rész 114. § (2)
g)

a szakszervezet altal delegilt 1 f6 (SzMSz L. kényv L.1. rész 114, § (2) h)

az orvosképzésben részt vevo Arc-Allcsont-Széjsebészeti és Fogaszati Klinika
Igazgatéja (SzMSz 1. konyv 1.8. rész 5. § (1) ae))

az Asklepios Campus Hamburg székhelyen kiviili képzéssel kapcsolatos feladatokkal
megbizott rektori biztos, ennek hidnyidban a rektor altal e feladatokkal
osszefiiggésben delegdlt mas személy (SzMSz I. kényv L.8. rész 5. § (1) af))

4.1.1.5. A Kari tanacs alland6 meghivottai tanacskozasi joggal, szavazati jog nélkiil:

a rektor, abban az esetben, ha nem tagja a Kkari tandcsnak

a kancellar

a Klinikai Kozpont elnoke, vagy az altala delegalt 1 f6 amennyiben nem tagja a Kari
tanacsnak

a gazdasagi féigazgato

a miiszaki foigazgato

az emberierdforras-gazdalkodasi foigazgatd

az ellendrzési igazgato

a Doktori Tandcs elnike, vagy az, akit a Doktori Tandcs tagjai koziil helyettesitésével
megbiz

a dékani hivatal vezetdje

a kar dékanja altal meghivott mas személy

A Kar dékinja a Kkari tandcs illésére — a napirend targyara tekintettel — a testiilet
tagjain kiviil mas személyeket is meghivhat.

4.1.1.6. A Kari tandcs tagsigi jogviszony fennillasdval és megsziinésével kapcsolatos
rendelkezések:

A Kari tandcs az ijonnan megvalasztott kari tanacs megalakulasdig hivatalban marad.
(SzMSz L. konyv 1.1. rész 114. § (5))

A Kkari tanacs tagjainak megbizatasinak kezdete:

- valasztott tag esetén a megvalasztas idépontjaban, (SzMSz 1. kényv L.1. rész 114. § (6) a))
- meghatirozott munkakor vagy vezet6i megbizis betiltéséhez kapcsolédéan (hivatalbol
tag) a jogviszony kezdetének napjan, (SzMSz L. kényv L1. rész 114. § (6) b))

- delegilds esetén a delegalasrél szolo értesitésben meghatirozott idépontban kezdédik.
(SzMSz 1. konyv L.1. rész 114. § (6) c ))

A Kkari tanacs tagjainak megbizatisa megsziinik

r__ 1

-a kari tandcs tagsagi jogviszonyroél torténd lemondassal, a lemondas idépontjaban,
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-amennyiben a kari tanics tagsagi jogviszony megvalasztissal keletkezett, a megvalasztastdl
szamitott négy év elteltével,

-amennyiben a kari tandcs tagsagi jogviszony munkakor betiltéséhez kotdtt (hivatalbél tag),
a munkakérre vonatkozé foglalkoztatisra iranyulé jogviszony megsziinésének napjan.
(SzMSz 1. kényv L1. rész 114. § (7))

Megsziinik a megel6z6 kari tanacs valamennyi vilasztott tagjinak a megbizatisa az
dltaldnos Kkari tanacsi vilasztist kovetéen az 1ij kari taniacs alakulé illésének kezdetével.
(SzMSz 1. kéonyv L1. rész 114. § (5))

Nem sziintetheté meg a kari tandcsi jogviszony lemondassal a munkakér betoltéséhez kotott
Kkari tanacsi jogviszony esetében. (SzMSz 1. konyv L.1. rész 114. § (8))

4.1.1.7. A kari tanacs tagjainak jogai és kotelességei:

A kari tanics tagjai a kar vezetdihez kérdéseket intézhetnek, amelyre kozvetleniil széban,
vagy 15 napon beliil irasban valaszt kell kapniuk. (SzMSz 1. konyv L.1. rész 116. § (8))

A kari tandcs tagjainak joga, hogy a kari tanacs iilésén részt vegyen, napirendi pont megtargyalasat
inditvanyozza, a napirendi pontok megtargyalasa sordn hozzaszéljon, ennek soran véleményét
kifejtse, kérdéseit feltegye, modositasi inditvanyt tegyen, kérdésére az eldterjesztétol valaszt
kaphasson, hogy a hatdrozathozatal soran szavazatat leadhassa.

A kari tandcs valasztott tagja testiileti munkdja sorin a Semmelweis Egyetem Altalnos
Orvostudomanyi Kar kozosségét képviseli, ezért koteles a kar egészének és valamennyi
polgaranak érdekét szem el6tt tartva eljarni.

Ennek érdekében

a) a kar munkajaban legjobb tudasa és lelkiismerete szerint kdzremiikodik,

b) a kari tandcs tilésén teljes id6tartamban részt vesz.

A kari tandcs valasztott tagjai megbizatasukat személyesen latjak el, a kari tagsaggal jar6 jogok
és kotelezettségek nem ruhazhatdk at, ¢ jogok és kotelezettségek gyakorlasa soran képviseletnek
nincs helye.

4.1.8. Kari tanacs tagok vilasztidsianak rendje:
A karon foglalkoztatott, valasztott és vezet6i megbizassal nem rendelkezd 2 6 oktatd valasztasara
az Egyetemi Szervezeti és Miikodési Szabalyzat valamint a Kari Milkddési Rend eléirasai szerint

keriil sor.

A valasztott 2 £6 oktatd koziil 1 f6 egyetemi tanar vagy docens, 1 f6 adjunktus vagy tanarsegéd,
amelyek koziil az egyik klinikai gyakorloteriileten, a masik elméleti teriileten all alkalmazasban.

Altaldnos kari tanicsi valasztisokat négyévente kell tartani, a valasztast a kar bonyolitja le.

Ennek soran a Kari tanics valamennyi valasztott tagjat valasztjak négy évre. (SzMSz L
kényv L1. rész 114. § (4))
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A vilasztési eljaras részletes rendjét jelen kari szervezeti és miikddési rend 1. szami melléklete
(kari tanacs tagok valasztasanak rendje) tartalmazza.
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4.1.1.9. A Kari tanacs feladatai

A Kkari tanacs feladatait és hataskorét iilésein gyakorolja. (SzMSz 1. konyv L.1. rész 116. §

@)

A Kari tanacs dont:

miikédésének rendjéral,

a dékanhelyettesek szamaral,

kari dllandé bizottsagok vezetdinek és tagjainak személyére vonatkozo javaslatrol a
szenatus részére,

a tantargyi programok jévahagyasarél, tovabba a kételezd, valamint szabadon
valasztott tantargyak korérdél és az oktatds szerkezetérdl,

a kari oktaté-nevelomunka elvi kérdéseirol,

a tanulmdnyi- és vizsgaszabalyzatban, valamint a téritési és juttatdsi szabalyzatban
meghatarozott hataskorokrol,

a kar nemzetkozi oktatasi és tudomanyos kapcsolatairdl,

kiilon meghatarozott kari szintii Kkitiintetések, kari szinti dijak odaitélésérdl,
azokban a kérdésekben, melyeket az egyetem szervezeti és miikodési szabilyzata
hataskorébe utal. (SzMSz 1. kényv L1. rész 115. § (1)

A Kari tanics véleményt nyilvanit:

a kar hallgatéit érinté, a jogszabalyokban és az egyetemi szabalyzatokban
meghatarozott tanulmanyi iigyekben,

a kar munkajarél, a szenatusnak kiildendé beszamolékrél és jelentésekrol,

a dékani és dékanhelyettesi palydzatokrol,

az igazgatéi, tanszékvezetdi megbizasokrol,

a szenatus altal visszautalt iligyek ujratargyalasarol,

oktatasi-kutatasi szervezeti egységek 1étesitésérdl, osszevonasarél, megsziinésérol,
tudomanyos programok meghatarozasarél, a kutatasi eredmények értékelésérol,

az egyetemi tandrok/docensek kinevezésérol,

mindazokban az iigyekben, amelyeket a dékan a Kari tanacs elé terjeszt, valamint
azokban, amelyekkel kapcsolatban az egyetemi szervezeti és miikddési szabalyzat
elrendeli a kari tanacs véleményének kikérését,

egyetemi szinti kitiintetések, dijak adomanyozasarél. (SzMSz L. konyv L.1. rész 115.

§Q)

A kari tandcs javaslattételi joga:

a kari tanacs a kar és az egyetem életét érinté barmely kérdésben javaslattal,
kezdeményezéssel fordulhat a szenatushoz, a rektorhoz, a kancellirhoz,
javaslatot tesz a szenatus dontéséhez az
o egyetemi tanarok kinevezésének és felmentésének eléterjesztésére,
o kutatéprofesszori, egyetemi magantanari és cimzetes egyetemi tanari és
cimzetes egyetemi docensi cim adomanyozasara,
o szenatus iltal az egyetem hallgatéi részére alapitott Kkitiintetések, dijak
odaitélésére,
o alapképzési, illetve mesterképzési, szakiranyu tovibbképzési, felséfoku
szakképzési szakok alapitasira, inditasara,
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o a kar képzési programjira. (SzMSz L. kényv L1. rész 115. § (3)

A Kari tandcs a kart érint6é kérdésben a szenatustél, rektortél és a kancellirtél tajékoztatast
kérhet. A kari tanacs a Kart érinté kérdésben, valamint az oktatas és a betegellatis
dsszehangolasaval kapcsolatos kérdésben a Klinikai Kézpont elnokét6l tajékoztatast kérhet.
(SzMSz 1. konyv. L1. rész 115. § (4))

A Kari tanacs hatdrozata alapjan a kari tandcs altal szavazas tjin meghatarozott személy
a rektorhoz, vagy a kancellirhoz fordulhat abban az esetben, ha a dékin dontése
jogszabalysérté, vagy az egyetem szabdilyzataiba iitkozik. A kari tanics elterjesztésének a
dékan dontésének végrehajtisira halaszté hatalya van. (SzMSz 1. kényv. L.1. rész 115. § 5))
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4.2. A Kari Tanacs Miikodési Rendje
4.2.1. A kari tandcs osszehivasanak rendje
A Kkari tandcs iiléseit a kar dékanja hivja ossze és vezeti. (SzMSz L. konyv I.1. rész 116. § (1))

A Kari tandcs sziikség szerint, de a tanév soran legalabb kéthavonta tart iilést. (SzMSz 1.
konyv I.1. rész 116. § (1))

4.2.2.Napirend

1. A kari tanics rendes iilésének napirendjére a kar dékanja tesz javaslatot. (SzMSz 116. §

)

2. A napirendre irasban javaslatot tehetnek még:

- a rektor

- a kancellar

- az oktatasi-kutatasi szervezeti egység vezetoje

- 2 Hallgatéi Onkormanyzat a hallgatokat kozvetleniil érinté tigyekben

- a Doktorandusz Onkormanyzat a doktoranduszokat kdzvetleniil érinté iigyekben

3. Az iilés napirendjét — modositasi javaslat esetén a modositott napirendi javaslatot — a levezet6
elnok inditvanyara a kari tanacs fogadja el.

4. A napirendi pontok tirgyaldsira egyenként, egymdst kovetden kerill sor, de szorosan
Osszefliggd targyn napirendi pontok egyiitt is targyalhatok.

5. Az elGterjesztd, bizottsagi vélemény esctén a bizottsag elndke az eldzetesen kikiildott irasbeli
anyaghoz szobeli kiegészitést flizhet.

6. A napirendi pontok megvitatasa soran el6szor a kérdések felvetésére kell lehet6séget adni. Ha
a kari tancs tagja olyan lényeges adatok kozlését kéri, amelyeket az eléado ott €s akkor nem tud
megadni, és e nélkiil a kérdés nem donthetd el, a kérdezd javaslatira a napirend tovabbi targyalasat
a tanics elhalaszthatja. A kérdésekre adott valasz utdn, illetve kérdések hidnyaban az elndk
megnyitja a vitat. A nagy fontossagl és Osszetett témak targyalasandl az elndk éltalanos és
részletes vitat is elrendelhet.

4.2.3. A Kkari tandcs iilésének elékészitése

1. A kari tanacs iiléseit a Dékani Hivatal késziti el6.

2. A kari tanacs iilésének napirendjére keriil6 elSterjesztések irasbeli vagy szobeli elterjesztések
lehetnek.

Az elbterjesztések céljuk, tartalmuk szerint az alabbi kategéridkba sorolhatdak:

a) dontéshozatal
b) véleménynyilvéanitas,
c) javaslat

d)  tijékoztatds
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Szébeli eldterjesztés — a kari tandcs eltérd dontése hidnyaban - csak tajékoztatd jellegii lehet.

3. A kari tanics napirendjére keriilé kérdésekben irasbeli elSterjesztést kell késziteni. Szenatusi
napirendre keriild dékani elSterjesztéshez a Kari Szervezeti és Milkodési Rend 2. szamu
melléklete szerinti eldterjesztés formanyomtatvanyt kell hasznalni.

A formanyomtatvany'® az aldbbiakat tartalmazza:

a) avezetdi dsszefoglalot, amely magaban foglalja az eléterjesztés cldzményeit, tartalmat,
indokait és céljat, sziikség esetén a lényeges jogszabalyi, vagy egyetemi szabalyzatban
foglalt rendelkezéseket, valamint a szavazas modjanak megjeldlését az elbterjesztés
koltségvetési hatasainak bemutatasat (a koltségvetési kiadas, vagy bevétel mértékének
és fedezeti forrasanak meghatérozasaval), és az ahhoz kapcsolodé kancellari véleményt.

b) aKari Szervezeti és Miikodési Rend 2. szamu melléklete szerinti hatérozati javaslatot

¢ belsd szabalyzat kiaddsa, moédositdsa esetében minden esetben az eldterjesziés
mellékleteként a szabalyzatot, illetve a modositd rendelkezéseket egységes szerkezetbe
foglalva, és mellékelni kell a jogi megfelel8ség igazoldsat, vagy annak meg nem adésa
esetén a sziikséges indokolast

A Kari tanics hatirozati javaslatat ugy kell megszerkeszteni, hogy tartalmazza
a) ha lehetséges vagy sziikséges— a dontési alternativakat
b) ha a hatirozatban foglaltak végrehajtisa miatt sziikséges— a hatirozat

végrehajtisanak hataridejét és felelosét,
¢©) a hatirozat hatalybalépésére vonatkozo javaslatot, ha az eltér a kbzzétételt kovetd

naptél (SzMSz 1. konyv L.2. rész 3. § (4))

4. A hataridén tal érkezett javaslatok megtargyalasara nem keriilhet sor, kivéve abban az esetben,
ha az {igy elbirldsa halasztist — annak jellegére tekintettel — nem tiir és annak napirendre
tlizéséhez a kar dékanja hozzajaruit.

5. A Kkari tandcs iilésére csak alaposan, a jogszabalyok és egyetemi szabalyzatok altal elirt
rendelkezések figyelembevételével eldkészitett, megtargyalasra és dontéshozatalra alkalmas
eloterjesztés keriilhet.

6. Csak az eldterjesztd eredeti alairasaval és bélyegzdlenyomataval ellatott eldterjesztés tolthetd
fel az elektronikus adatbazisba.

7. A kari tanics napirendjére keriil6 elfterjesztések irasos anyagat az iilés elétt legalabb 3
nappal a Kari tandcs tagjainak irasban, vagy elektronikus titon meg kell kiildeni. (SzMSz 1.
konyv L.1. rész 116. § (2))

8. A dékéni hivatal vezetSje a kari tanacs elé keriilé eldterjesztést elektronikus uton, a kari

adatbazisba torténd feltsltés tjan bocsatja a kari tanécs tagjainak rendelkezésére. A kari tanics
minden tagja szamara hozzaférést kell biztositani az elektronikus kari tanacsi adatbazishoz.

10 Modositotta az 55/2020 (2020. janius 9-i) szdmi Kari Tanacs hatarozat. Hatalyos: 2020. junius 10.
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9. A koriiltekintd és megalapozott dontéshozatal érdekében — rendkiviil indokolt eseteket kivéve
— keriilni kell, hogy a napirendi pontokhoz tartozé elbterjesztéseket a tanacs tagjai az iilésen
kapjak meg. A helyszinen csak olyan kisebb terjedelm, j6l attekintheté kiegészité anyagok
kiosztasara keriilhet sor, amelyek nem érintik az eredeti el6terjesztés tartalmi lényegét, csupan
annak kiegészitésére vagy aktualizaldsara irAnyulnak.

10. A napirendhez kapcsolédé médosité inditvanyt irdsban, az iilés megkezdéséig kell a Dékani
Hivatalvezet6 Gtjan a kari tanacs tagjai részére megkiildeni, vagy a modositast az inditvanyozo
az iilésen szoban el6adja. Az iilés elbtt legaldbb 1 munkanappal kordbban megkiildott irasbeli

modositd inditvanyt a Dékani Hivatal feltdlti az elektronikus kari adatbazisba.

11. A vita soran széban elhangzott, valamint az irdsban beterjesztett modositd inditvanyt a kari
tandcs elnoke ismerteti, majd az elbterjesztd altal el nem fogadott modositd inditvany(ok)
elfogadasardl — amennyiben azt az eldterjesztdje nem vonja vissza — szavaz a kari tanacs. A
modositd inditvany befogadasdhoz a kari tandcs elndkének engedélye kell, az engedélyt
megadottnak kell tekinteni, ha annak hidnyat a tanacs elndke a napirendi pont megtargyalasanal
nem jelzi.
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4.2.4. A Kari tandcs iilése
Nyilvénossag

A Kari tandcs iilései az egyetem alkalmazottai, hallgatéi szamara nyilvanosak (SzMSz L.
konyv L1. rész 116. § (4)), mas személyek szamaéra zartak.

HatArozatképesség

1. A kari tanacs hatirozatképes, ha azon szavazati jogi tagjainak legalabb 60 %-a jelen van.
(SzMSz 1. kényv I.1. rész 116. § (5))

2. Ha a kari tanacs nem hatérozatképes, a kari tanacs elndke a kari tanacsiilést berekeszti.

3. Ha a kari tanacs iilését hatdrozatképtelenség miatt nem lehet megtartani, akkor az Gjabb iilés az
eredeti iilés idépontjat kdvetd legalabb 3, legfeljebb 15 napra 6ssze kell hivni.

Zart iilés

1.A kari tanacs elndke sajit hataskorben vagy a szavazati joga tagjai tobb mint 50 %-nak
kérésére zart iilést, titkos szavazast kell tartani. (SzMSz L konyv L1. rész 116. § (4))

2. A zart iilésen részt vevok kore:
a) akari tanacs szavazati joggal rendelkez6 tagjai
b) akari tanacs tanacskozasi joggal rendelkezé tagjai
¢) aDékani Hivatal munkatérsai, akik a kari tanacs tilésének lebonyolitasdban vesznek részt.

3. A zart {ilésr6] késziilt jegyzOkonyvbe torténd betekintés illetve a hangfelvétel meghallgatas
kizarolag a zart iilésen résztvevék vagy a részvételre egyébként jogosultak szimara biztosithato.

Rendkiviili kari tanécs iilés:

1. A Kkari tandcs rendkiviili sszehivasat kezdeményezheti és napirendi javaslattal élhet:

a) a szenatus

b) a rektor

¢) a kancellar

d) a Klinikai Kézpont elnike,

¢) a kari tanacs tagjainak egyharmada,

f) a HOK Kari Vilasztmanya, valamint a Doktorandusz Onkormanyzat (SzMSz 116. § (3))

2. A rendkiviili iilést a kari tan4cs elndke hivja dssze, a kezdeményezéstdl 3 munkanapon beliil
a napirend megjeldlésével, ha azt az a)-¢) pontokban meghatérozott személy kezdeményezi.

3. A rendkiviili iilés napirendjét a dékan hagyja jova.
4. A napirendrd] a rektort és a kancellart az iilést megel6z6en legaldbb 2 munkanappal eldzetesen
tajékoztatni kell.

5. Rendkiviili {ilés esetén az iilés el6tt 1 nappal a kari Tanacs tagjainak rendelkezésére kell
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bocsatani a kari tandcs anyagat.

A kari tanacs iilésének vezetése:

1. A kari tanics iiléseit a dékan, akadalyoztatasa esetén az altalanos dékanhelyettes, mindkettd
tavollétében a dékan 4ltal kijelolt dékanhelyettes az iilés elndkeként nyitja meg és vezeti.

2. Dékanvalasztis, a dékan ellen inditott bizalmatlansagi eljaras, illetve a dékén személyét

érintd napirend esetén a Kkari tandcs elndke a kari tandcs korelnoke

A kari tanacs elndke:

- megnyitja az iilést

- felkéri a jegyz6konyv hitelesitdit

- megallapitja a Kari tanacs hatarozatképességét vagy annak hidnyat

- kozli a kimentéseket

- inditvinyozza az elézetesen megkiildétt napirend jovahagyaséat, indokolt esetben
modositasat

- megnyitja és vezeti a vitat

- engedélyezi a kari tanacs tagok felszolalasat — a felszolalasra jelentkezés sorrendjében

- osszefoglalja, majd lezérja a napirendi pont vitdjat, ismerteti a hatarozati javaslat
szovegét és a szavazas modjat

- elrendeli a szavazast

- kihirdeti a kari tanacs hatarozatat

- berekeszti az {ilést

Egyéb rendelkezések:

1. A Kkari tanics iilésein tagjai szavazati joggal, a meghivottak tanicskozasi joggal vesznek
részt.

2.A Kkari tanics tagjai személyesen vesznek részt a testiilet munkajaban, szavazati jogukat
csak személyesen gyakorolhatjak.

3. A szavazati joggal rendelkezd kari tanacs tagot akadalyoztatasa esetén altalanos helyettese
tanacskozasi joggal képviselheti a kari tanacs iilésen.

4. A tagok jelenléti ivet imak alé.

5. A kari tandcs tagjai (szavazati joggal, illetve tandcskozasi joggal rendelkezdk)
tavolmaradasukat kotelesek legkés6bb az iilés napjat megel6z6 munkanapon a Dékani Hivatal
Titkarsagan bejelenteni. A kari tanacs tagjai az esetleges késést, illetve a korabbi tavozas
szandékat is kotelesek jelezni. A kari tanacs iilésén a kimentéseket a levezetd elndk név szerint
bejelenti.

6. Az elSterjeszték multimédias eszkozok iranti esetleges igényiiket az iilést megel6z6 napig jelzik
a Dékani Hivatal Titkarsagan.

7. A nemzetkozi hallgatok szdmara a kar 2020. majus 12-i Kari Tanacsiiléstl angol nyelvii
tolmacsot biztosit.!!

" Médositotta az 55/2020 (2020. junius 9-i) szamu Kari Tanécs hatarozat. Hatalyos: 2020. janius 10.
22



4.2.5. Hatarozathozatal és a szavazas rendje
1. A szavazati jog személyhez kotott.
2. Minden szavazati jogu kari tandcs tagnak 1 szavazata van.

3. Minden esetben titkos szavazast kell tartani személyi kérdésekben. (SzMSz L. kényv L1.
rész 116. § (4))

4. Személyi kérdést nem érinté kérdésekben nyilt szavazist kell tartani. Amennyiben nyilt
szavazasnal — az elndk szavazata nélkiil - szavazategyenldség alakul ki, a tanacs elndkének
szavazata dont.

5. Személyi kérdést nem érinté és nem iigyrendi kérdésben név szerinti szavazist kell

tartani, ha az iilésen jelenlévd szavazati joggal rendelkezé tandcstagok tébb mint 50 %-a
Kkéri. (SzMSz L. kionyv L1. rész 116. § (4))

6. Szavazast elrendelni csak hatarozatképesség esetén szabad.

7. Az ilés elndke &ltal megbizott személy koteles folyamatosan ellendrizni az iilés
hatarozatképességét. Ha a hatérozatképesség hidnyat allapitja meg, akkor ¢ koriilményrél
tajékoztatja az {ilés elndkét. A hatdrozatképtelenné vélt iilést be kell rekeszteni, tekintet nélkiil
a még hatralévd, hatdrozathozatalt igényl6 napirendi pontok jellegére.

8. Szavazni ,,igen”, ,,nem” vagy ,tartdzkodik” szavazattal, személyi kérdésekben ,igen” vagy
,.,hem” szavazattal lehet.

9. A kari tanécs tagjai a személyiiket kozvetleniil érint6 kérdések vitdjaban és a szavazasban nem
vehetnek részt.

A kari tanacs hatarozatait a jelenlévd tagok egynemii szavazatanak egyszerii tobbségével hozza,
kivéve, ha err6l jogszabaly, egyetemi szabalyzat vagy a jelen szabalyzat eltéréen nem rendelkezik.
A szavazattobbséget az egynemili szavazatok szamanak a kari tanacs jelenlévd szavazati jogh
tagjainak szamahoz viszonyitva kell megéllapitani-

Egyszerii tobbséget igénylé dontéshozatalnil a szavazisra bocsitott javaslatot akkor kell
elfogadottnak tekinteni, ha arra a jelenlévé, szavazati joggal rendelkezd kari tanacstagok
tobb mint fele ,,igen”-nel szavaz.

Ha a jelenlévé szavazati jogi kari tanacstagoknak t6bb mint a fele ,nem”-el szavaz, a kari
tanics a javaslatot elutasitotta.

Nincs allasfoglalis, amennyiben egyik fenti szavazati eredmény sem alakul ki. (SzMSz 1.
konyv L1. rész 116.§ (6))

Mindésitett tobbséget igénylé allasfoglalds esetén a szavazasra bocsitott javaslatot akkor kell
elfogadottnak tekinteni, ha az ,igen” szavazatok szama eléri a jelenlévé, szavazati jogu Kari
tanacstagok szdméanak kétharmadat. Ennek hidnydban a hatarozati javaslatot a kari tanacs nem
fogadta el.

A szavazast kovetd allasfoglalas hidnyaban a kari tanacsnak hatdrozatban intézkednie kell a
tovabbi teenddkrdl () elbkészités, jratargyalds, 0j informacidk beszerzése stb.).
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Személyi kérdésekben — amennyiben a dontés nem a Kari tanacs hatarkorébe tartozik (palyazatok,
cimek, kitiintetések stb.):

a.) egy jeldlt esetén a jelenlévd, szavazati jogu kari tandcstagok tobb mint felének ,,igen”
szavazata sziikséges a timogatéashoz.

b.) két vagy tdbb jelolt esetén a Kari tandcs az ,,igen” szavazatok szdma alapjan az igen
szavazatok sorrendjében az alabbiak szerint alakitja ki véleményét (szavazategyenlOség
esetén azonos helyre sorolja a jelolteket), kivéve a 4.2.6 pontban megfogalmazott eseteket:

a. Meghatérozott szama hely (allashely, pozicié stb.) esetén a kar — legfeljebb az
elnyerhetd helyre felterjeszthetd személyek szamanak megfeleld szamban — azokat
a személyeket tdmogatja, akik a jelenlév$ szavazati jogu kari tanacstagok tobb
mint felének igen szavazatat elnyerték.

b. Amennyiben a felterjeszthet (javasolhatd) személyek szdma nincs korlatozva,
igy a kar mindazon személyeket timogatja, akik a jelenlévé szavazati jogu kari
tanacstagok tobb mint felének igen szavazatat elnyerték.
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4.2.6. Véleménynyilvanits az oktatdsi szervezeti egység vezetsi palydzatrol

1. Ha a birld bizottsag a palyazati kiiras ismételt meghirdetésére tesz javaslatot, a kari tanacs az
ismételt kifras tirgyaban nyilvanit véleményt. Ha az ismételt kiirdst nem timogatta a kari tanacs
egyszerli tobbsége, a kari tanacs a palyazatokat véleményezi a 2)-4) pontokban meghatarozott
eljarasrend szerint.

2. Amennyiben a pélyazati kifras keretében egy jeloltrol nyilvanit véleményt a kari tanacs, a
jelenlévék tobb mint a felének ,,igen” szavazata sziikséges a palyazat timogatasahoz. Ha a jelolt
nem kapta meg a jelenlévék tobb mint felének ,,igen” szavazatat, a kari tandcs egyben ezzel U
palyazat kiirasat tamogatja.

3. Amennyiben a palyazati kiiras kerctében két jeloltr6l nyilvanit véleményt a kari tandcs, azt a
paly4zét timogatja, aki a jelenlévdk tbb mint a felének ,,igen” szavazatit megkapta. Ha két jelolt
koziil egyik palyazé sem kapta meg a jelenlévd szavazati joga kari tanacstagok t6bb mint felének
,igen’” szavazatit, akkor a kari tanics a legtobb ,igen” szavazatot kapott jeloltre ismételten
szavaz. Ha az ily modon lefolytatott szavazas eredményeképpen a jeldlt nem kapja meg a
jelenlevé szavazati joggal rendelkezd kari tanécstagok tobb mint felének ,,igen” szavazatat, a kari
tanacs egyben 0 palyazat kiirasat tdmogatja.

4. Amennyiben a palyazati kifras keretében harom vagy t6bb jeloltr6l nyilvénit véleményt a kari
tanics, a véleménynyilvanitas tobbfordulds. Amennyiben az elsé szavazasi forduloban egyik
jel5lt sem kapta meg a jelenlévd szavazati joggal rendelkezd kari tanicstagok tobb mint felének
Ligen’” szavazatat, kiesik az a jelolt, aki a legkevesebb igen szavazatot kapta, azaz a legkevesebb
igen” szavazatot kapott jeldlt neve mar nem szerepel a mésodik szavazasi forduloban. A
szavazési eljarés ilyen médon folytatédik mindaddig, amig valamelyik jel5lt megkapja a jelenlevd
szavazati joggal rendelkezd kari tandcstagok tobb mint felének ,,igen”” szavazatat. Amennyiben
az utols6 szavazasi forduldban részt vevd két jelolt kdziil egyik palyazé sem kapja meg a jelenlévo
szavazati jogl kari tanacstagok tobb mint felének ,,igen’” szavazatét, akkor a kari tanics a legtobb
,igen” szavazatot kapott jel6ltre ismételten szavaz. Ha az ily médon lefolytatott szavazas
eredményeképpen a jelslt nem kapja meg a jelenlevd szavazati joggal rendelkezd kari tandcstagok
tobb mint felének ,igen” szavazatat, a kari tanacs egyben Uj palyazat kiirasat timogatja.

Béarmely fordulé szavazategyenl&sége (azonos az ,,igen” szavazatok szdma) esetén valamennyi
érintett palyazorél ismételt szavazas keretében nyilvanit véleményt a kar, és a legtobb ,,igen”
szavazatot kapott jelSlt vesz részt a tovabbi fordulo(/k)ban.
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4.2.7. Szavazis médja

1. A szavazas modjat a levezet6 elnok donti el azzal, hogy személyi kérdésekben minden esetben
titkos szavazast kell tartani.

2. A szavazas lehet:
- nyilt szavazas
- titkos szavazas
- elektronikus tavszavazas

3. A nyilt szavazas torténhet:
a) kézfelemeléses szavazassal, vagy
b) szavazatszamlald gép alkalmazasaval, a szavazas folyamatat mindenki 4ltal 1athato
modon kivetitve,
) szavazoprogrammal torténd szavazassal'?, illetve
d) név szerinti szavazéssal

A kézfelemeléssel torténd szavazas Osszeszamlalasira a kari tandcs elndke 1 oktatobol és 1
hallgatobol all6 bizottsagot kér fel.

A szavazas eredményét az lilést levezet$ elnok éallapitja meg.

A szavazatszdmlalé gép alkalmazdsdval torténd szavazds eredményét rogzitd, az iilést levezetd
elndk altal felkért kari tanicstag aldirasaval hitelesitett szamitogépes lista a jegyzOkonyv
mellékletét képezi.

A kari tanacs ugyanazon dontési javaslat esetében egy alkalommal javasolhat név szerinti
szavazdst.

A név szerinti szavazaskor az iilést levezet6 elnok altal felkért dékanhelyettes ABC sorrendben
felolvassa a szavazati joggal rendelkezé kari tandcstagok névsorat. A kari tandcstag felallva
»igen”, ,nem”, ,tartobzkodom” nyilatkozattal szavaz.

A dékanhelyettes a szavazatot a névsoron feltlinteti, a szavazatokat 6sszeszamolja, €s a szavazas
eredményét — névsorral egyiitt — atadja a kari tanics elnokének. A szavazas eredményét a kari
tanécs elndke hirdeti ki.

Az iilést levezetd elnok altal felkért két jelenlévd kari tanicstag 4ltal hitelesitett névsor a
jegyzokonyv mellékletét képezi.

4. A titkos szavazas torténhet:
a) szavazogéppel
b) szavazolappal
-y 113

c) szavazdprogrammal torténd szavazassa

Szavazégéppel, a szavazas folyamatat mindenki altal lathaté moédon kivetitve.

12 Médositotta az 55/2020 (2020. junius 9-1) szamu Kari Tandcs hatérozat. Hatalyos: 2020. jinius 10.
13 Médositotta az 55/2020 (2020, junius 9-1) szamu Kari Tandcs hatarozat. Hatalyos: 2020. jinius 10.
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Szavazdgéppel torténd titkos szavazas esetén a szavazas eredményét rogzitd, az lilést levezetd
elnok 4ltal felkért kari tandcstag aldirasaval hitelesitett szamitégépes lista a jegyzOkonyv
mellékletét képezi.

Titkos szavazas esetén a szavazogép kizarélag névtelen lizemmodban alkalmazhato.

A szavazogép mitkodésének leirasat a kari szervezeti igyrend 6. szami melléklete tartalmazza.

Szavazolappal torténd szavazds esetén a szavazatok megszdmlalasira a kari tandcs elndke
legalabb 3 tagh szavazatszamlald bizottsagot hoz létre. Az umds szavazaskor alkalmazando
szavazolapok a kar szervezeti iigyrendjének 6. szama mellékletei.

Abban az esetben, ha a szavazas nem az elektronikus szavazérendszerrel tortént, a szavazatok
dsszeszamlalasat a kari tanacs elndke altal esetenként felkért egy elnokbdl és két tagbol allo
Szavazatszamlalé Bizottsag végzi. Amennyiben a szavazatok Gsszeszamlalasat Szavazatszamlalo
Bizottsag végzi, érvénytelen az a szavazat, amelybdl nem lehet kétséget kizaréan megéllapitani a
szavazo allasfoglalasat, illetbleg a szavazat az eléterjesztéshez képest nem értelmezhetd.

Szavazdprogrammal torténd szavazds™ internet-hozzaféréssel elérhetd, kifejezetten erre a célra
létrehozott programmal tdrténik, amelyen keresztiil egyarant lehet nyilt és titkos szavazast
lebonyolitani. A programba torténd belépés egyedi azonositdval torténik. A szavazas ezen
programon keresztiil okostelefon, laptop, tdblagép haszndlataval torténhet.

A szavazéfeliilet két nyelven érheté el (magyar, angol).

Azon szavazati joggal rendelkezd Kari Tanacstag, aki a kari iilésen megjelenik, koteles a
szavazoprogramba belépni.

A szavazdprogramba kizarolag a Kari Tanacson szavazati joggal rendelkezd, megjelent tagok
1éphetnek be és adhatjak le szavazatukat. A belépés a szavazati joggal rendelkez8 Kari Tandcstag
részére egyedi meghivassal, a program hasznalatdhoz a Kari Tan4cstag 4ltal el6zetesen megadott
e-mail cimre elézetesen kikiildott link segitségével torténik.

Az iilést levezetd elndk a program segitségével nyomon kdveti a programba bejelentkezettek
szamat, amely minden esetben megegyezik a jelenlévék szdmdaval. Az {ilésrél korabban tavozd
Kari Tanacstag koteles a tivozasat kozvetleniil megel6zéen a programbol kilépni, és tavozaskor
tavozasat a Dékani Hivatal illetékes munkatérsanak jelezni.

Az iilést levezetd elndk — killondsen technikai jellegii probléma esetén — elrendelheti a kari SzZMR

4.2.7. pontja szerinti egyéb modon torténd szavazast.

A szavazas lebonyolitasat az ilést levezetd elndk koordinalja. A szavazoéfeliileten csak az adott
napirendi ponthoz tartozé kérdés és lehetséges vélaszok jelennek meg. A kérdések kozott vissza
és elére lépésre nincs lehetdség. A szavazas eredménye szavazdsonként kihirdetésre keriil,
valamint a Kari Tanacstagok késziilékein is megjelenik.

Nyilt szavazas esetén a szavaz6 személye és a leadott szavazat nyilvanos. Titkos szavazas soran
semmilyen személyi adatot, azonositét, e-mail cimet nem tarol a program, ezéltal biztosithat6 a
teljesen anonim szavazas.

A programbé] kinyerheté szavazati eredményeket az iilést levezeté elndk éltal felkért szemely
alairasaval hitelesiti.

14 Médositotta az 55/2020 (2020, jimius 9-1) szam0 Kari Tandcs hatdrozat. Hatalyos: 2020. jimius 10.
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4.2.8. Jegyzokonyv, hangfelvétel

1. A tandcs iiléseirél jegyzokonyvet kell késziteni. (SzMSz I. kényv L1. rész 116. § (7))
A jegyz6konyv hangfelvétel alapjan sz6 szerint késziil.

2. A tandcs iiléseirdl késziilt hangfelvételt meg kell 6rizni.

3. A Kkari tanacs iiléseir6l a hivatalos hangfelvételen kiviil hangfelvétel, videofelvétel nem
készithetd, az iilések technikai eszkozzel nem rogzithetdk és nem tovabbithatok.

4. A kari tanics iiléseirdl készitett jegyzOkonyvet a jegyzokonyvvezetd-€s a Dékani Hivatalvezeto
alairasat kovetSen a kari tandcs elndke altal felkért két tanacstag hitelesiti. Hitelesitésre csak olyan
személy kérhet6 fel, aki részt vett az adott kari tandcsiilésen. A hitelesitok személyét tgy kell
kivélasztani, hogy azok iilésrél iilésre valtozzanak. A hitelesitést kovetden a jegyzOkonyvet az
iilést levezetd elndk irja ala. A jegyzokonyv mellékletét képezi a Kari tanécsiilés jelenléti ive.

5. Az egyetem polgarainak joga van az iilésen valé részvételhez, az iilésrél késziilt
jegyzékonyvbe torténé betekintéséhez, valamint a hangfelvétel meghallgatisihoz. Az

adatvédelmi szabalyok figyelembevételével ez nem korlatozhaté.

6. A kari tanacsiilések jegyzokonyveibe a Dékani Hivatalban lehet betekinteni.

7. A zart Ulés jegyzOkonyvéhez a hozzaférést kizardlag a zart tlésen résztvevok, vagy azon
részvételre egyébként jogosultak szamara biztosithat a Dékani Hivatal vezetdje.
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4.2.9. A kari tanics hatirozatok

A Kari tanics dontéseit 15 napon beliil hatirozatba kell foglalni és nyilvanossagra kell hozni.
(SzMSz 1. konyv L.1. rész 116. § (7)).

A kari tanacs hatdrozataiban szabatosan és kell6 részletességgel rogziteni kell a dontés lényeges
elemeit, meg kell jelolni a végrehajtds hataridejét, a végrehajtasért felelds személy(ek) nevét. A
kari tanacs hatarozatait a levezet6 elndk itja ala.

A Kkari tandcs hatirozatairol a Dékani Hivatal nyilvantartast vezet. (SZMSz L. kényv L.1. rész
116. § (7).

A Kari tanics hatirozatait 30 napon beliil meg kell kiildeni a rektornak, a kancellarnak, a
tovabbi intézkedésre feljogositott szervezeti egységnek, a napirend eléterjesztéjének, a
végrehajtasért felelés és az abban érdekelt személyeknek, illetve amennyiben a dontés
kovetkeztében a szenatus Kivetkezd iilésére torténé elGterjesztés sziikséges legalabb 5
nappal a szenatus iilése elétt. (SzMSz L. konyv L1. rész 116. § (7))

Amennyiben a kari tanics hatdrozata a Kari Szervezeti és Miikddési Rendet modositja, a
médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Kari Szervezeti ¢és Miikddési Rendet a kari Tanacs
hatdrozatanak hatalybalépésétdl szamitott 15 napon beliil a kar honlapjén kézz¢ kell tenni.

4.2.10. Elektronikus tévszavazas

A dékan kezdeményezésére Kkari tandcsiilésen kiviil (két kari tanacsiilés kozotti id6szakban) —
személyi kérdéseket kivéve — az itt meghatérozott feltételek teljesiilése esetén elektronikus uton
is torténhet a szavazas és hozhat6 dontés:

- az ligy egyszer(i megitélésii

- siirgds elbiralast igényel.

Az elektronikus tavszavazas technikai lebonyolitasat a dékan felhatalmazésa alapjan a Dékani
Hivatal Titkarsaga végzi.

A kari tan4cs tagjainak email-cimét, amelyen keresztiil az elektronikus szavazast lcbonyolitjik, a
Dékani Hivatal tartja nyilvan. Ervényes szavazat csak a nyilvantartasban szereplé email-cimrdl
adhato le.'

A kari tanics tagjai a személyes azonositas érdekében az elektronikus szavazast lebonyolit6
személy altal megadott — szavazasonként valtozo legalabb 6 karakterbdl 116, szamokat és betiiket
is tartalmazo6 — azonositasi kodot kapnak, amelyet a szavazolapon fel kell tiintetni. Ha ugyanazon
alkalommal t5bb eldéntendd kérdés keriil megkiildésre, ebben az esetben egy kdd alkalmazhaté a
tobbi szavazas lebonyolitasanal.

Az egyéni azonositot a dékani hivatal az eldontendé kérdéssel egyidében juttatja el a kari tanacs
tagjainak.

Legalabb harom munkanappal a szavazas kezdd id6pontjat megeléz6en a napirendet és a dontest
megalapozé irasos dokumentacidt el kell juttatni a tagok szdmdéra azzal, hogy a szavazésra
legalabb egy munkanapot biztositani kell.

'S Méodositotta a 38/2020 (2020. 4prilis 14-i) szam Kari Tan4cs hatarozat. Hatalyos: 2020. aprilis 15.
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Az elektronikus szavazas lebonyolitasanak idétartamat (a kezd6 és a zar6 id6pontot - datum, oOra,
perc pontossaggal) a kar dékanja hatdrozza meg.

Az id6pontok megallapitdsanal a munkasziineti illetve az iinnepnapokat figyelmen kiviil kell
hagyni.

A szavazas csak munkanapon bonyolithato le.

A dékani hivatal vezetGje altal megbizott személy figyelemmel kiséri a szavazas menetét.

A dékan a szavazas idGtartama alatt barmikor donthet a szavazas felfliggesztésérél.

Szavazni az eldontendé Kkérdéshez/eléterjesztéshez megkiildott szavazélapon, ,igen”,
Hhem”, ,tartézkodom” és ,, kérdés iilés nélkiil nem dontheté el” szavazattal lehet. (SzZMSz
L. konyv L.1. rész 24. § (15))

A kari tanécs elndke a kari tanacs tagjaival egyiitt szavaz.
A szavazis soran megkiildott szavazolapok szdma alapjan éllapithatéo meg a hatarozatképesség.

A leadott szavazat €érvénytelen ha:
a) hatéridén tol érkezik,
b) nem tartalmazza a személyes azonosit6 kodot,
¢) a leadott szavazat tartalma egyértelmiien nem allapithaté meg,
d) nem a nyilvantartasban meghatarozott e-mail cimrol keriil leaddsra,
¢) nem a megkiildott szavazolap alkalmazasaval torténik a szavazaés.

Amennyiben ,,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazatok szama a szavazati jogu tagok
t6bb, mint felének valasza, a kérdés megvitatasara, eldontésére a kari tandcs iilését 6ssze kell
hivni.

Ervényes és eredményes a szavazas, ha a kari tanics tagjainak legalabb 60 %-a részt vett a
szavazasban és a szavazasban részt vett tagok tobb mint fele egyhangii dontést hozott.

Az elektronikus szavazas hitelességének megallapitisa céljabél jegyzokionyvet kell késziteni
a szavazasra bocsatott kérdés eljuttatasanak moédjarél és idépontjarol, a szavazatot leado
tag valaszanak tartalmardl és idépontjardl, a szavazis sordn esetlegesen felmeriilt egyéb
koriilményekrél. (SzMSz L. konyv L1. rész 24. § (21))

Az elektronikus szavazds eredményét a kar dékénja hitelesiti, és errél a kovetkezé kari
tandcsiilésen tajékoztatast ad.

Az eredményt hatarozatba kell foglalni és nyilvanossagra kell hozni az intraneten.
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4.3. Dékan
4.3.1. A kar vezetdje a dékan. (SzMSz L. konyv L1. rész 95. § (1))

4.3.2. A dékan utasitasi, ellenérzési és iranyitasi joga

A dékin a jogszabilyokmak, az egyetemi Szervezeti és Miikddési Szabilyzatban
foglaltaknak és egyéb rendelkezéseknek, valamint a szakmai kévetelményeknek megfeleléen
iranyitja és ellenérzi a Kkar, illetve a kar részét képezd szervezeti egységek tevékenységét, és

felelés a kar feladatainak ellitasaért. Gondoskodik a kari tandcs iiléseinek el6készitésérol és
dontéseinek végrehajtasarél. (SzMSz L. konyv L.1. rész 95. § (2))

A dékan a hataskorébe tartozé tevékenmységét és feladatit a rektor iranyitiasa mellett
énalléan litja el. (SzMSz 1. kényv L.1. rész 95. § (3))

A dékan félévenként beszamol a Kkari tanacs részére a Kkari tandcs dontéseinek
végrehajtisarol, valamint a dékin feladat-, és hatdskérét érinté kiemelt kérdésekrol,
tovibba a Kkart érintd, az egyetem testiiletei altal hozott dontések tartalmarél, azok
végrehajtasarol. (SzMSz I. kinyv L1. rész 95. § (4)

4.3.3. Dékani megbizas

A dékini megbizdsra benyijtott pélyazatok elbirdlisinak szabilyait az egyetem
foglalkoztatisi kivetelményrendszere hatarozza meg. (SzMSz IL. konyv IL2. rész 4.§)

A Kkari tandcs valamennyi tagja kétharmadéanak igenlé szavazatival kezdeményezheti a
rektorndl a dékin megbizisanak visszahivasat. (SzMSz L. konyv L1. rész 95. § (5))

4.3.4. A dékan hataskore és feladatai

1. A dékan - feladatainak elldtisa sordn — iranyitdsi, feliigyeleti, valamint 4ltalinos utasitéisi
jogkorrel rendelkezik. Ez a jogkore nem terjed ki a kari tandcsra, a Hallgatéi
Onkormanyzat Kari Valasztmanyira és a Doktorandusz Onkormanyzatra, az éntevékeny
csoportokra, valamint a karon miikodé érdekképviseleti szervekre. (SZMSz 1. konyv L.1. 96.

§ (1)
2. A dékan
[A dékan feladat-, és hataskore|

(1) A dékin — feladatainak ellitdsa sordn — irinyitasi, feliigyeleti, valamint altalinos

utasitasi jogkorrel rendelkezik. Ez a jogkore nem terjed Ki a kari tanicsra, a Hallgatéi

Onkorményzatra és a Doktorandusz Onkorminyzatra, az ontevékeny csoportra,
valamint a karon miikodé érdekképviseleti szervekre.

(2) A dékin

a) ellatja a kar képviseletét, irdnyitja a kar oktatisi, tudoményos és Kkutatdsi szakmai
tevékenységét

b) részt vesz az egyetem stratégidjanak meghatarozasaban,
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d)

g

h)

D

K)

1)

0)

p)

Q

a kari gazdilkodasért felelds szervezeti egység vezetdje Gtjin - a magas szinvonala
oktatas és kutatas biztositasa érdekében, a koltségvetési egyensiilly szempontjait szem
el6tt tartva - gondoskodik a szervezeti egységek felelés gazdilkodasardl,

gondoskodik réla, hogy a kar iltal végzett alaptevékenység a Kor elvardsaihoz
igazodéan, magas szakmai mindségben folyjon, azt folyamatosan az egyetemi
stratégahoz, annak stratégiai céljaihoz igazitja,

felméri és meghatirozza az intézkedést igénylé teriileteket, a hataskorébe tartozo
tigyekben végrehajtja a sziitkséges intézkedéseket, illetve tijékoztatja a rektort vagy
mas illetékes szervet, annak dontését, intézkedését kezdeményezi,

gondoskodik a kar szimara meghatarozott egyedi feladatok végrehajtasarol, a rektor
vagy valamely testiilet hatiskorébe tartozé iigyekben gondoskodik koncepcié és
megoldasi javaslat kidolgozasarol,

a kar hataskorébe tartozé iigyekben ellatja az egyetem képviseletét, gondoskodik a
jogszabalyok és az egyetemi szabalyzatok betartasarol,

gondoskodik a kari tandcs iiléseinek elkészitésérél, a jegyzokonyvek elkészitésérdl, a
hatarozatok nyilvantartasarol, a hatirozatok végrehajtisanak nyomon kévetésérél,

biztositja a karon miikodé testiiletek miikodéséhez sziikséges feltételeket, ellendrzi azok
tevékenységét, gondoskodik a jegyzikinyveik és a hatirozataik nyilvantartasarél, a
hatdrozatok végrehajtasinak nyomon kévetésérol,

kapcsolatot tart a szakszervezetekkel, a Kozalkalmazotti Tanacesal, a Hallgatdi
Onkormanyzattal, a Doktorandusz Onkormanyzattal,

kari hatiskorbe tartozé iigyben, illetve a kari tanics hatiaskérébe tartozé dontés
elokészitésére — amennyiben az egyetlen dllandé bizottsag hatiskorébe sem tartozik
— ideiglenes (un. ad hoc) bizottsagot hozhat létre,

az illetékes intézetigazgaté vagy tanszékvezeté meghallgatisat kdvetden javaslatot tesz
azon targyak targyfeleléseinek személyére, amelyeket nem a karhoz tartozé oktatési-
kutatasi szervezeti egységek oktatnak,

feladatkorében kiadmanyozasi jogkort gyakorol,

javaslatot tehet a kart érint6, felsébb egyetemi vagy mas testiilet, illetleg szerv
hatiskorébe tartozo iigyekben,

ellitja mindazokat a feladatokat, amelyeket az egyetemi szabilyzatok a hatiskorébe
utalnak,

kezdeményezi a kar szervezeti egységének kozalkalmazotti munkakoér vagy vezetdi
megbizas betoltésére iranyulé palyazat kiirasat,

gondoskodik a dékanhelyettes(ek), a kar részét képezé szervezeti egység vezetdje

rrrrr
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r) egyiittmikédik a Klinikai Kozpont elnokével a kar oktatdsi tevékenységéhez
kapcsol6dé klinikik, mint oktatasi-kutatdsi szervezeti egységek iramyitisiban, részt
vesz az oktatisi és betegellatasi feladatok dsszehangolasaban,

s) a kar szervezetébe tartozo, oktatdsi tevékenységet végzd oktatasi-kutatasi szervezeti
egységek szakmai feladatait irdnyitja,

t) munkaltatéi jogkort gyakorol az erre vonatkozé rendelkezéseknek megfeleléen,

A dékan a kotelezettségvallalassal dsszefiiggd jogkoreinek gyakorlasira az egyetem
szabélyzataiban meghatdrozott rendelkezések figyelembevételével, a kancellar
egyetértésével jogosult.

A dékén kozvetleniil iranyitja a jelen szabalyzatban, valamint a kari szervezeti és miikodési
rendben meghatarozott szervezeti egységek tevékenységet. (SzMSz 1. kényv L.1.rész SzMSz

96.§ (4))

Az intézetigazgato és az intézeti tandcs alapvetd kérdésekben kialakult ellentétes allaspontja
esetén a vitatott kérdésben a dékan dont. (SzMSz 1. kényv L1.rész 104. § (5))

A kar egészét érintd, vagy arra jelentds befolyassal biré déntések eldtt az érintett kar
dékanjat, vagy testiiletét meg kell hallgatni. (SzMSz L. kényv L1.rész 104.§ (7))

Vezet6i palyazatok elbirdlisa sorin a szervezeti egység alkalmazotti forumanak
osszehivasat a kar dék4nja rendeli el. A szervezeti egység alkalmazotti foruminak elnoke az
oktatasi-kutatasi szervezeti egység igazgatdja, akadalyoztatas, illetve dsszeférhetetlenség
esetén az igazgatohelyettes (amennyiben vezetéi megbizdissal rendelkezik) vagy a dékan
(dékanhelyettes) altal felkért személy.”1¢(SzMSz II. kényv I1.2. rész 4. § (8) h))

16 Médositotta a 27/2020. (IL27.) szami Szendtusi hatérozat. Hatalyos: 2020. mércius 6.
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4.4. Dékanhelyettesek

A dékan munkajat dékanhelyettesek segitik, akiknek a szamat a dékan javaslatira a kari
tanics hatarozza meg, azzal, hogy legfeljebb harom dékanhelyettes bizhaté meg a karon.
A dékanhelyettes munkajit a dékan iranyitja. Az adott szakteriileten illetékes
rektorhelyettes a dékan ttjan szakmai iranyitast gyakorolhat a dékdnhelyettes
tevékenysége felett. (SzMSz I. konyv L1. rész 97. § (1)

A dékanhelyettesi megbizasra benytijtott palyazatok elbirdlasanak szabélyait az egyetem
szervezeti és milkddési rendje hatarozza meg. (SzMSz I1. konyv II. 2. rész 4. § (7))

A dékanhelyettesi megbizis nyilvinos palyazat alapjin legfeljebb 5 évig terjedé
hatarozott iddre adhaté, ami nyilvines pdlydzat alapjin tébb alkalommal
meghosszabbithaté. (SzMSz I1. kényv L1. rész 35.§ (5))

A dékanhelyettes a dékan dltal meghatirozottak szerint kozremiikédik a hataskorébe
tartozo kari szakteriilet tevékenységének iranyitasaban. (SzMSz I. konyv L1. rész 97. §

3)»

A dékan helyettesei koziil kijeloli altalinos helyettesét, aki a dékan tavolléte, vagy
akadalyoztatisa esetén ellatja a dékan feladatait. A dékan a helyettesitési jogkor korlatait
irasban meghatarozhatja. (SzMSz L. konyv L1. rész 97. § (2))



SZERVEZETI ES MUKODESI REND

ALTALANOS ORVOSTUDOMANYI KAR

4.5. Allandé6 Bizottsigok

4.5.1. A szenatus altal 1étrehozott karon miikédé allandé bizottsagok
- Tanulmdnyi és Vizsgabizottsag
- Kreditatviteli Bizottsag
- Etikai és Fegyelmi Bizottsag

A szenatus altal karon létrehozott bizottsagok esetében a bizottsagok személyi dsszetételét,
a tagok személyét a kari tandcs javaslata és a dékdn elGterjesztése alapjan a szenatus
allapitja meg. (SzMSz L. kényv L.1. rész 120. § (5))

A tagok megvilasztisa a 4.5.3. pontban meghatirozottak szerint keriil sor azzal, hogy a
kari tandcs altal elfogadott javaslat (el6terjesztés) alapjan a bizottsag osszetételét a
szenatus allapitja meg.

A szenatus 4ltal létrehozott karon miikodé bizottsdgok az egyetemi szervezeti és miikodési
szabalyzatban meghatirozott feladataik, a tevékenységiikre vonatkozod jogszabalyi,
valamint egyetemi szabalyzatban foglalt rendelkezések figyelembevételével elkészitik
iigyrendjiiket, amelyet az érintett bizottsag elnikének elGterjesztése alapjan a kari tanacs,
majd ezt kovetéen a szenatus hagyja jova. (SzMSz I. kényv L.1. rész 120. § (6))

A szenatus ltal karon létrehozott bizottsdgok hatés- és feladatkorét a jogszabalyok és egyetemi
szabalyzatok hatirozzék meg.

A szenatus altal létrehozott karon miikodo bizottsiagok tagjait, feladatait, elnokének
személyét, a Kkapcsolattartét, valamint iigyrendjét, és éves beszdmoléjat a Jogi és
Igazgatasi Féigazgatosag az egyetem honlapjén, az intraneten kozzéteszi és folyamatosan
aktualizalja. (SzZMSz. L. konyv L1. rész 120. § (16)).

4.5.2. A Kkari tanics altal 1étrehozott karon miikodé allandé bizettsagok

A Kari tandcs kiilonosen oktatisi, szak- és tovabbképzési, tudomanyos kutatasi kérdések
megoldisinak kidolgozasira, dontések elékészitésére, a dékan munkajanak segitésére
allandé bizottsigokat és ideiglenes bizottsigokat hozhat létre. (SzMSz L. kényv L1. rész
121. § 3)

1. Oktatasi Bizottsag
2. OMHYV Bizottsag
3. Tudomanyos Bizottsag
4. Akkreditacios Bizottsag

A bizottsagok Osszetétele:
- elndk
2 6 teljes munkakérben foglalkoztatott oktato-kutato
1 f6 hallgatd
- Az Oktatdasi, OMHV és Akkreditaciés bizottsagok allandé meghivottja az
Oktatasfejlesztési, modszertani és szervezési Kdzpont igazgatdja.
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A bizottsagok feladata:

Altalénossdgban a bizottsagok feladata a dékani vezetés dontéseinek segitése szakmai
tanacsokkal.

Oktatési Bizottsag:

A kari tanacs illetve a kar dékéanja altal torténé felkérés alapjan a kar kreditrendszer(i oktatasi
rendszerének fejlesztésére, a kari kurrikulum korszerlisitésére, az orvosképzés megujitaséra, a
tananyagok korszerisitésére, a kart érintd kiemelkedéen fontos oktatisi nevelési kérdésekre
vonatkozdan javaslattétel, véleményezés, dontés el6készités.

Kurrikularis fejlesztési, oktatasi kérdésekben szakértdi tanacsokat és elemzéseket ad a dékani
vezetésnek, beleértve a kinevezések soran a jeloltek oktatasi teljesitményének értékelését is.

OMHYV Bizottsag:

A karon folyé oktatéi munka hallgatéi véleményezéssel kapcsolatos feladatok ellatasa,
iranyitasa, a dékéan irAnymutatasa alapjan annak mikddtetése, illetve a hallgatéi véleményezés
szakmai tartalmaval kapcsolatban szakértdi tandcsokat adni a dékannak. Az OMHYV része a
minbségfejlesztési munkanak. Célja, hogy a kar az OMHV eredményeit a kurzusok
fejlesztésénél é€s az oktatdi munka értékelésénél hasznositsa, az oktatok mindsitésnél
felhasznalja, megkonnyitse a vezetdi dontések meghozatalat.

Tudomanyos Bizottsag:

A kari tanécs illetve a kar dékanja altal torténd felkérés alapjan a kart érinté tudomanyos,
szakmai és kutatisi kérdésckben, palyazatok elbiralasaban valé koézremiikodod, szakmai
tanacsadd, véleményez0, - javaslattevd, dontés elokészitd testiilet.

Akkreditacios Bizottsag:

A kari tanacs illetve a kar dékanja altal torténé felkérés alapjan a kar mindségbiztositasi
rendszerének kidolgozésa ¢és a dékén iranymutatdsa alapjan annak miikdtetése, MAB és
sziikség esetén egyeéb (kiilonds tekintettel a WFME akkreditacid) akkreditacios eljarasban vald
kozremiikodés, a kar hazai és nemzetkézi akkrediticios helyzetének fejlesztése.
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4.5.3. A kari tanics dltal 1étrehozott kari bizottsagokra vonatkozoé dltalanos szabalyok

1. A karon miik6dé allandé bizottsigok a kar dékanjanak elokészitd, véleményezd,
kezdeményezd, javaslattevo testiiletei.

2. Az allandé bizottsdgok iigyrendjét a bizottsag késziti el és a kari tanics hagyja jova.
(SzMSz 1. konyv L1. rész 121. § (4) ) A bizottsagok milkodési rendjét 7. sz. melléklete
tartalmazza.

3. Allandé bizottsig tagja egyetemi kozalkalmazott és hallgaté lehet. (SzMSz L. kényv L1.
rész 121. § (4) ¢))

Allandé bizottsag elnike a kari tandcs tagja, vagy vezeté oktaté lehet. Egy személy csak
egy allandé bizottsag elnike lehet. (SzMSz 1. kényv L1. rész 121. § (4) a-b))

Az allandé bizottsagok elniokeit és tagjait a kari tandcs valasztja meg, azzal, hogy az
allandé bizottsiagok elndkeinek, valamint egyetemi kiézalkalmazott tagjainak személyére
a dék4n, a hallgaté tagjainak személyére a Hallgatéi Onkormanyzat Kari Vilasztminya
tesz javaslatot. (SzMSz I. kényv I.1. rész 121/J. § (4) e))

4. A bizottsagi tagsag a megvalasztastol szamitott 3 évre szol.

5. A karon miikod6 allandé bizottsigok munkajat a bizottsag elndkének felkérése alapjan,
tanacskozasi joggal meghivott szakérdk segithetik.

6. A bizottsag iilésén meghivottként, szakértoként csak a dékan irasbeli hozzajarulasaval vehet
részt egy mésik bizottsag elndke vagy tagja, a bizottsigok ilyen engedély nélkiil egyiittes iilést
sem tarthatnak, kivéve a kari tanics altal elfogadott iigyrendjikk egyes kérdések esetében
masképp nem rendelkezik.

7. Az allandé bizottsdgok allasfoglaldsait, javaslatait a dékén vagy elfogadja és érvényesity,
vagy 0j valtozatok kidolgozasa céljabél visszautalja a bizottsaghoz.

8. A Bizottsag elndke a kari tandcsnak évente egyszer koteles beszdmolni a Bizottsag
munkajarol.

9. Az egyetemi kdzalkalmazotti jogviszony megsziinésének esctét kivéve a megvalasztaskor
betdltstt oktatéi munkakorben bekdvetkezett esetleges valtozas nem eredményezi a bizottsagi
tagsag megsziinését. A hallgatéi jogviszony megsziinése, illetve sziinetelése esetén a tagsagi
jogviszony megsziinésével jar.

10. A Bizottsag elnokének és kdzalkalmazott tagjainak visszahivaséra a kar dékanja, a hallgato6i
tagok visszahivasara a Hallgatoi Onkorményzat Kari Valasztmanya tesz javaslatot.

11. A kari tandcs altal 1étrehozott karon miik6dé bizottsagok tagjait, feladatait, elndkének

személyét, a kapcsolattartot, valamint figyrendjét, és éves beszamol6jat a kar Dékani Hivatal
Titkarsaga az egyetem honlapjan, az intraneten kozzéteszi és folyamatosan aktualizalja.
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12. A hallgat6i 6nkormanyzat, delegaltja esetén kari dllandd bizottsag tagja az lehet, aki nem
sziineteld hallgatdi jogviszonnyal rendelkezik.
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4.6. Ideiglenes (ad hoc) bizottsagok

A Kkari tandcs olyan iigyben hozhat létre ideiglenes kari bizottsagot, amely nem tartozik
allandé bizottsag hataskorébe. Az ideiglenes bizottsigra az 4llandé bizottsagra vonatkozé
szabilyokat megfelelden alkalmazni kell. (SzMSz 1. kényv L1. rész 121. § (5))

A kari tanacs 4ltal létrehozott ideiglenes bizottsag elnokét és tagjait — a dékan javaslatara — a
kari tandcs valasztja meg. Hallgatokat érintd kérdésekben a bizottsigban a HOK Kar
Valasztmanyanak részvételét biztositani kell.

A kar dékénja is 1étrehozhat barmely feladat el6készitésére ideiglenes bizottsigot, melynek
dsszetételét maga hatirozza meg azzal, hogy hallgatokat érinté kérdés esetén a HOK Kari
Vilasztmanyanak képviseletét biztositani koteles.

A ideiglenes bizottsag elndkét és tagjait a dékan kéri fel, és a bizottsag megalakitasaval
egyidejiileg meghatdrozza annak feladatkorét. Az ideiglenes bizottsdg a tevékenységérél
jelentést készit.

A bizottsag tagjai a bizottsag iilésein személyesen vesznek részt.

Személyi kérdéseket kivéve a bizottsag tagjai elektronikus tton is szavazhatnak.
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4.7. Palyazatok kari elbiralasanak rendje

A palyézatok elbirdsanak rendjét az egyetemi SzMSz tartalmazza.

A dékan a palyazatok elbirdlasdra legalabb haromtagl, a betdltendé munkakdr feladatait
érintéen szakértelemmel rendelkezd tagokbdl allo eseti bizottsdgot hoz Iétre a palyazatok
kizar6lag szakmai szempontok szerinti véleményezésére.

A palyazatok véleményezésére létrehozott bizottsagnak nem lehet tagja az, aki a kinevezési
folyamatban dontési jogkorrel rendelkezik, valamint aki a kinevezést kovetden a munkakor
betoltéje felett a munkaltatdi jogkdr teljes vagy részleges gyakorlaséra jogosult.

4.8. Intézeti tanacs, alkalmazotti férum

Az intézeti tanacs valamint az alkalmazotti forum milkodése soran a kari tanics miikddési
rendjében meghatarozott eljarasi szabalyokat (pl. hatarozatképesség, hatarozathozatal szavazas
rendje, elektronikus szavazas, jegyzOkonyv, hatdrozatok) értelemszerlien alkalmazni kell az
egyetem Szervezeti és Milkodési Szabalyzataban (SzMSz 118. §, 119. §, 122. §) foglaltak
figyelembevételével. (pl. Osszetétel, valasztas, jogkorok)

Az intézeti tanacs koteles évente 1 alkalommal véleményt nyilvanitani az intézet szakmai,
stratégiai és fejlesztési tervérdl és az ehhez kapcsolodo éves koltségvetési tervrdl. Az errdl szolo
hatarozatot és esetleges mellékleteit a kar dékanjanak és a kari gazdasagi vezetdnek koteles
megkiildeni a szervezeti egység vezetdje.
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4.9. Dékani Hivatal

A Dékani Hivatal olyan, az adott karhoz tartozé 6nallé szervezeti egység, amely a dékan
iranyitisa alatt, a kar szervezeti és miikodési rendjében meghatarozott struktiiraban
miikodik. A Dékani Hivatalt a hivatalvezetd vezeti. A hivatalvezeté munkajat a dékan
iranyitja.

A Dékéni Hivatal a kar oktatd munkajat segitd, igazgatasi tevékenységet végzd szervezeti
egység, mely kozvetlen kapcsolatban 4ll a kar hallgatoival, és amelynek feladata a dékan
feladat- és hatdskore gyakorlasanak tAmogatasa.

A Dékani Hivatal részletes feladatait Szervezeti és Milkodési Rendje tartalmazza. Feladata
tovabba mindazon teenddk ellatasa, melyeket jogszabaly vagy egyéb rendelkezés a dékan vagy
a Dékani Hivatal hataskorébe utal.

A Dékani Hivatal szervezeti felépitése:
a) Dékéni hivatalvezetd
b) Titkarsag
c) Gazdasagi Csoport
d) Tanulmanyi Osztaly
e) Nyilvéntartasi Osztaly

A Dékani Hivatal vezetdjének feladatai:

- ellatja a Dékéani Hivatal vezetését, iranyitja a hivatal munkatarsainak munkaéjat

- figyelemmel kiséri az Egyetemet és a kart érintd rendelkezéseket

- véleményt nyilvanit és javaslatot tesz a kart érint$ igazgatasi, szervezeti és jogi
kérdésekben,

- iranyitja a kari rendezvények el8készitését és szervezését

- hivatalbdl részt vesz a kari iilléseken, gondoskodik a jegyzokonyvek
elkészitésérol,

- gondoskodik a dékani utasitasok végrehajtasarol

- ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a dékéan, dékanhelyettesek, illetve az
egyetemi szabalyzatok a hivatalvezet$ hataskorébe utalnak

4.10. Kari Gazdasagi Igazgaté

A dékan szakmai iranyitasaval a kar miikodésével osszefiiggd gazdasagi és pénziigyi feladatok
ellatasdban a kari gazdasagi igazgato segiti. E tevékenységi korében a feladatok ellatdsaban a
kari gazdasagi igazgaté a dékan kotclezettségvallalasait a Kotelezettségvallalasi Szabalyzat
szerint ellenjegyzi.
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4.11. Szerzbdéses (megbizasi) jogviszonyban torténé feladatellatis kire, az ezzel
osszefiiggo feladatok rendje

A kar megbizasi szerz6dést 7/2015. sz. kancellari utasitas, valamint a Szerz6déskotésrendjérol
sz016 szabalyzat figyelembevételével alapfeladatokra, illetve alapfeladatokat tdmogatd
tevékenységre kot.
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5. AZ AOK ADMINISZTRATIV MUKODESENEK RENDJE

5.1. HELYETTESITES RENDJE

Munkakér Ki helyettesiti Kit helyettesit

Dékan Dékanhelyettesek Dékan: dontést igényld iigyekben

5.2. Szignalas rendje

A kar milkddésével kapcsolatos feladatok kiszignalasa, az iligyben eljaré ligyintézé személy
vagy testiilet kijelolése a dékan hataskore.

5.3. Alairas, kiadmanyozas, kitelezettségvallalas rendje

5.3.1. Alairis, kiadmanyozas, kotelezettségvallalas

Munkakér Alairasi jogosultsag

Dékan Kiadmanyozasi és utalvanyozasi jogkér, kotelezettségvillalas a
mindenkor hatilyos egyetemi szabélyzatok figyelembe vételével, a kar
milkodésével kapcsolatos kiilsd-belso hivatalos levelezések
Dékanhelyettes/ek/ A hatilyos egyetemi szabalyok figyelembevételével, feladatkoriik
szerinti témakban; a dékan helyettesitésekor a kar tevékenységével
kapcsolatos kiilsé-belsé hivatalos levelezések, kotelezettségvallalas a
mindenkor hatdlyos egyetemi szabélyzatok figyelembe vételével,
kiils6- belsd hivatalos levelezések

Dékani hivatalvezetd A Dékani Hivatal munkajaval kapcsolatos belsd-kiilsé levelezések,
tovabba a kart érintd ifigyekben a szolgalati Gt betartasaval,
kotelezettségvillalds a mindenkor hatdlyos egyetemi szabalyzatok
figyelembe vételével

Kari gazdasagi igazgatd Pénziigyi ellenjegyz€s és kancellari egyetértési jog gyakorldsa soran

A kiadmanyozds a karon a Semmelweis Egyetem Kancellarjanak K/1/2018. (1.3.) szamu
hatarozataval kiadott Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint torténik, a hatdskoroknek
megfeleléen a dékan, dékanhelyettesek, a kari gazdasagi igazgatd és dékani hivatalvezetd altal.

A kotelezettségvallalas a mindenkori hatdlyos egyetemi szabalyzatok figyelembevételével
torténik. A karon a mindenkor hatélyos rendelkezésekben meghatarozott esetekben és médon
kari gazdasagi igazgaté gyakorolja a pénziigyi ellenjegyzés és kancellari egyetértési jogot. A
Dékani Hivatal Gazdasigi Csoport csoportvezetdje a kari gazdasagi igazgato pénziigyi
ellenjegyz6 helyettese.
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5.3.2. A dékan hataskore

Dontési jog: Az SZMSZ keretei k6z6tt dont a kar miikodését érintd iigyekben |
Utasitasadasi jog: Az oktatisi-kutatasi tevékenység vonatkozAsiban a szakmai és a napi |
munkavégzéshez kapcsolodo utasitasi, és iranyitasi jogot a kar dékénja
gyakorolja. A kar valamennyi egységénél altalanos utasitdsi jogkorrel
rendelkezik feladatinak ellatdsa sordn

Javaslattételi jog: Oktatdsi/kutatdsi tevékenységgel kapcsolatban felmeriilé kari szintii
kérdések megoldéasara.

Ellendrzési és Az oktatdsi-kutatasi tevékenység vonatkozisaban a szakmai és a napi

szamonkérési jog: munkavégzéshez kapcsolodd ellenbrzési jogot a kar dékanja gyakorolja.

A kar valamennyi egységénél korlatozas nélkiil jogosult ellendrizni a
tevékenységet, és szoban vagy irasban beszdmoltatni err6l a vezetdket.
Alairasi jog: Kotelezettségvallaldsi jogkdr gyakorldsa soran a mindenkor hatélyos
egyetemi szabélyzatok figyelembe vételével.

Feladatkorében kiadmanyozasi és utalvanyozasi jogkdrt gyakorol, a
mindenkor hatélyos rendelkezések figyelembevételével.

Feladatkiadasi jog: A kar célkitlizéseinek megvalositisa érdekében a kar valamennyi
szervezeti egysége iranyaban.

5.4. Iratkezeléssel osszefiiggé szabalyok

A Kkar iratkezelése szervezeti egységek szintjén torténik a Semmelweis Egyetem Iratkezelési
Szabalyzatdban és a karhoz tartozd szervezeti egységek Ugyrendjében foglaltaknak
megfelelden, a kdzponti iratkezelési rendszer alkalmazasédval /POSZEIDON EKEDIR DMS
elektronikus iratkezelési rendszer/.

5.5. Kapcsolattartas, egyiittmiikédés

A kar képviseletét a kar dékanja latja el.

A Kkar feladatainak ellatasa soran sziikség szerinti gyakorisaggal egylittmiikddik a tarskarok
dékanjaival, az Egyetem és kar intézeteivel, kozponti szervezeti egységeivel, kozponti
igazgatosagaival és egyéb szervezeti egységeivel, illetve a tarsegyetemekkel, a gradualis
képzésben résztvevd korhazakkal, akadémiai, kutatd és egyéb intézményekkel.

A kar ez iranyl tevékenységét a dékan iranyitja a kar tevékenységéhez és a feladatok
ellatasahoz sziikséges mértékben és gyakorisdggal. A kapcsolattatas €s egyiittmiikodés célja
sokrétil /egyeztetés, tajékoztatas, adatkérés, adatszolgaltatds, reprezentacid, stb./, modja a
feladat jellegéhez igazodik /kozvetlen vagy kozvetett, irasbeli, szobeli stb./.

A kapcsolattartas kiterjed a nemzetkozi szervezetekhez és programokhoz vald csatlakozasra is.
A kar célkitlizései érdekében és a hataskorébe tartozo ligyekben a feladatok megoldasa céljabol
kapcsolatot alakit ki és tart fenn kiilonboz6 természetes és jogi személyekkel.

A karhoz tartozd szervezeti egységeket érintéen allandé rendszerességgel, a szorgalmi
id6szakban minimum két alkalommal a kari tanacs 6sszehivasara keriil sor.
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Sziikség szerint, de legalabb kéthavonta keriil sor a Dékéani Kabinetiilésekre, ahol a kart érintd
legfontosabb kérdésekben torténik egyeztetés a dékan, dékanhelyettesek, hivatalvezetd €s a
HOK kari vélasztmany elndkének részvételével.

A kar dékanja kapcsolatot tart az egyetemen miikédd érdekképviseleti szervezetekkel, a HOK
karon milkodd szervezetével valamint a szakmai, érdekképviseleti szervezetek kari
képviseldivel.

A dékan, dékanhelyettesek, hivatalvezetd kozotti kapcsolattartas napi szinttl.
5.5.1. Kozos megbeszélések, informaciéaramlas

A kar életét érintd legfontosabb eseményekrdl a honlaprél tajékozodhatnak a munkatarsak. Az
Egyetem szervezeti egységeinek vezetdi e-mail-ben vagy nyomtatott formaban tajekoztatot
adhatnak ki a szervezet miikodését érintd helyzetekrdl. Siirgls esetben az értesités telefonon
torténik meg.

Sziikség szerint keriil sor megbeszélésre a tarsegyetemek és tarskarok dékénjaival, a kar
oktatdival, a HOK kari valasztmanyanak képviselivel, az idegen nyelven tanulé kiilfoldi
hallgat6 képviseldivel.

A kar egészét érint6 ligyekben a dékan korleveleket adhat ki.
5.5.2. Kari tanacs

Az SZMSZ rendelkezésivel dsszhangban a tanév soran legalabb kéthavonta, altalaban az adott
hénap mésodik keddjén keriil sor az §sszehivasara. A kar dontési, javaslattételi, véleményez6
és ellenbrzési joggal felruhazott vezetd testiilete, a karhoz tartozo intézetek, klinikak, tanszékek
vezetSinek, hallgatéinak, valamint a kari tandcs mas tagjainak kozos onkormanyzati testiilete.
A kari tanacson elhangzottakrdl jelenléti ivvel hangfelvétel alapjan jegyz6konyv késziil.

5.5.3. Dékani Kabinet

Aktualisan — elsésorban a kari tandcs iilését megel6zben - fontos kérdések megtargyalasara
keriil sor, dékan, dékanhelyettesek, hivatalvezetd a Hallgatoi Onkormanyzat Kari
Vilasztmanyanak képviseldjének, illetve dékéan altal meghivott személyek részvételével.

A vezetdi értekezleten elhangzottakrdl sziikség esetén rovid emlékeztetd késziilbet.

A vezetdi értekezlet helyszine: Dékani Hivatal Titkarsag.

5.6. Bélyegz6k hasznalata

A karra, azon belill a szervezeti egységek bélyegzéhasznalatara és nyilvantartisara ,,Az
egyetemi bélyegzOhasznalat rendje” c. szabalyzata iranyado.

45




SZERVEZETI £S MUKODESI REND

ALTALANOS ORVOSTUDOMANYI KAR

6. A Vl:lZETéI ELLENORZESSEL, MUNKASZERVEZESSEL OSSZEFUGGO
SZABALYOK

6.1. Munkaiddre vonatkozoé rendelkezések

A kar szervezeti egységeinél kozalkalmazotti és egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
munkatéarsaira a vonatkozd jogszabalyok, egyetemi szabalyzatok, a Kollektiv Szerzédés, a
kinevezési és egyéb szerz6désben, valamint a szervezeti egység ligyrendjében meghatarozottak
szerinti munkaid6 és munkaid6-beosztasra vonatkozo rendelkezések iranyadok.

A kozalkalmazott tavollétének - klinikai gyakorléteriileten a Klinikai Kozpont elndkének
utasitasanak figyelembevételével - kozvetlen felettesének tartozik bejelenteni, aki
helyettesitésérol gondoskodik.

A munkaban eltoltott idét minden kozalkalmazott naponta jelenléti iven koteles vezetni, és az
érkezés és tavozas id6pontjat aldirasdval igazolni.

6.2. Szabadsagok kiadasara vonatkozoé rendelkezések

A munkavallalok éves szabadsaganak kiadasa a vonatkozo torvények és egyéb jogszabalyok, a
szabadsig kiaddsaval kapcsolatos egyetemi szabalyzatok, a Kollektiv Szerzédés szerint
torténik, klinikai gyakorlé terilleten a Klinikai Kozpont elndkének utasitdsanak
figyelembevételével.

A Kkar szervezeti egységeinek vezet6i minden év majus 31-ig kotelesek szabadsagolasi tervet
késziteni.

Szabadsagok nyilvantartasa
A karhoz tartoz6 szervezeti egységek vezetSinek szabadsagat a dékan irja ald, klinikai gyakorlo
teriileten a Klinikai Kézpont elndkének eldzetes jovahagyasa esetén.

A szabadsagok nyilvantartdsa mind a szervezeti egységvezetok, mind a méas munkakérben
foglalkoztatott kozalkalmazottak esetében az adott szervezeti egységnél, sajat iigyrendjiikben
meghatarozottak szerint torténik.

6.3. Munkakoéri leirasok elkészitése, aktualizaldsa, feliilvizsgalata

A munkakéri leiras mintakat (vezet6i, kozalkalmazotti) a Mindségbiztositasi Osztaly biztositja.

A munkakoéri leirasokat 2 évenként kell feliilvizsgalni, és ha sziikséges modositani. Szervezeti
valtozas vagy feladatkor-modosulas esetén a munkakéri leirdsok feliilvizsgilandok. A
feliilvizsgalat tényét a feliilvizsgdlé személynek ala kell irnia és datummal kell ellatnia.
Minden munkakéri leirast a munkaltatdi jogkort gyakorldja hagy jova.

A munkakori leiras 3 példanyban késziil: 1 példanya munkavallaloé, 1 példanyt az adott

szervezeti egység Oriz, 1 példany bekiildésre keriil az Emberieréforras-gazdalkodasi
Féigazgatosagra.
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Munkakéri leiras Vezetdi/ Készité Feliilvizsgalo
Kozalkalmazotti

Igazgato Vezetbi Dékan Dékan

Dékanhelyettes Vezetbi Dékan Dékan

Hivatalvezetd Vezet6i Dékan Dékan

Dékani Hivatal | K6zalkalmazotti Dékan Dékan

munkatéarsai

6.4. A folyamatba épitett és vezetéi ellendrzés eszkozei, médszerei, tipusai

SE-AOK-SZR-M02 — A folyamatba épitett és vezetdi ellendrzés eszkézei, modszerei, tipusa
— Ellendrzesi nyomvonal
SE-AOK-SZR-M03 - Kontrolldokumentacié mellékletek

6.5. Az AOK miikodésével dsszefiiggs kockazatok kezelése

Médszer: Integralt Kockéazatkezelési Szabalyzata

A szervezeti egység vezetSje egyittmikodik a kockéazatok feltirasaért és kezeléséért felelos
vezetdvel a kockazatok felmérésében, a valtozdsok jelzésében, a lehetséges kezelési
intézkedések meghatirozasaban, kiemelten a tliréshatar feletti kockazatokra hozott
intézkedésekre. Szervezeti egységén beliill a rendelkezésére 4&llo eszkdzokkel kezeli a
kockéazatokat, meggy6zddik a bevezetett intézkedések hatdsossagarol.

6.6. A munkaltatéi jogkor gyakorldsanak rendszere

Az egyetemi SZMSZ-ben meghatarozottak szerint torténik.
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7. Hivatkozasok listaja

JOGSZABALYOK:

- A nemzeti felsGoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvény

- A munka térvénykonyvérdl szol6 2012, évi L. térvény

- Az informaciés 6nrendelkezési jogrol €s az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény

- A kozalkalmazottak jogallasrol sz616 1992, évi XXXIIL. térvény

- 87/2015 (IV.9.) Kormany rendelet a nemzeti fels6oktatasrol szol6 2011. évi CCIV. toérvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

- 51/2007. (I11.26.) Korm. rendelet a felsGoktatasban részt vevé hallgatdk juttatasairdl és az
altaluk fizetend6 egyes téritésekrol

-362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet az oktatasi igazolvanyokrél

- 423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet a felsGoktatasi felvételi eljardsrol

- 1/2012. (1. 20.) Korm. rendelet a hallgatéi hitelrendszerrdl

- 30/2008. (VII. 25.) EiM rendelet az egészségiigyi tevékenység végzéséhez sziikséges
oklevelek elismerésérél, tovabba az oklevelek kiilfoldi elismertetéséhez sziikséges hatosagi
bizonyitvanyok kiadasanak egyes eljarasi szabalyair6l

- 40/2004. (IV. 26.) ESzCsM rendelet az egészségiigyi tevékenység végzéséhez sziikséges
egészségi alkalmassag vizsgalatardl és mindsitésérol

- 40/1997. (I1IL. 5.) Korm. rendelet a természetgyogyaszati tevékenységrol

EGYETEMI SZABALYZATOK

- SE Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

- E/1/2018. (V.25.) sz. szabalyzat A Semmelweis Egyetem adatvédelmi, valamint a kdzérdekil
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének, tovabba a kdotelezden kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjér6l

-K/34/2017. (X.03.) sz. Ajandékok elfogadasanak rendje

- Arculati Kézikényv!” 23/2020. (1.30.)

- Kollektiv szerzddés

- E/7/2017. (X1.02.) sz. Bels6 Ellendrzési Kézikonyv

- K/10/2018. (XIL.18.) sz. szabalyzat A Semmelweis Egyetem 4ltal foglalkoztatottak béren
kivili juttatasarol

- K/4/2018. (V1.04.) sz. Beszerzési szabalyzat

- K/46/2017. (X11.22.) sz. szabalyzat Az egyetemi bélyegz6hasznalat rendjérdl

- E/5/2017. (V1.28.) sz. szabalyzat a Biobank Halézat Miikodésérdl és az ott tarolt
huméangenetikai adatok védelmérol

- K/2/2017. (1.26.) sz. Bizonylati Szabalyzat

- E/1/2016. (VIL.28.) sz. szabalyzat a Semmelweis Egyetem koézalkalmazottainak kiilfoldi
tanulmanyatjaval, valamint munkavallalas és cgyéb célbol kiilfoldi tartozkodashoz igényelt
fizetés nélkiili szabadséag igénybevételével kapcsolatos eljaras rendjérdl

- 134/2015. (X1.26.) sz. szabalyzat az Egyetemi kitiintetések, dijak adomanyozasarol, valamint
az allami kitiintetések felterjesztési eljarasarol

- 138/2011. (XII.15.) sz. Ellendrzési nyomvonalak

- 116/2017. (X.26.) sz. ERASMUS+ Szabalyzat

- E/6/2017. (VIL. 12.) sz. Esélyegyenldségi szabélyzat

17 Médositotta a 23/2020. (1.30.) szami Szenatusi hatarozat. Hatalyos: 2020. februar 11.
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- K/8/2016. (IL.18.) sz. Eszk6zok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata

- 148/2017. (X1.30.) sz. Etikai K6dex

- 52/2019. (V.29.) sz. Gazdalkodasi Szabalyzat

- K/10/2019. (X1L.16.) sz. Gépjarmii és taxihasznalat rendje

- K/13/2017. (V.23.) sz. Honlap szabalyzat

- K/1/2018. (1.03.) sz. Iratkezelési Szabalyzat

- 139/2015. (X1.26.) sz. ,,J6 tanul6-j6 sportold” kitiintetd cim adomanyozasanak rend;jérdl
- 92/2016. (V1.29.) sz. szabalyzat a Jubileumi diszoklevelek adomanyozasérol

- K/37/2017. (X1.24.) sz. Készletgazdalkodasi Szabalyzat

- K/11/2015. (X1.23.) sz. Kikiildetési és Utazasi Koltségtéritési Szabalyzat

- 23/2020. (1.30.) sz. Kommunikécios Szabalyzat

-K/7/2015. (VIIL.31.) sz. Kémyezetvédelmi szabalyzat

- K/5/2018. (VIL05.) sz. Kotelezettségvallalasi Szabalyzat

- K/8/2018. (IX.27.) sz. Koveteléskezelési Szabalyzat

- K/12/2015. (X1.19.) sz. Leltarkészitési és Leltarkezelési Szabalyzat

- 107/2015. (IX.24.) sz. Munkavédelmi Szabalyzat

- 23/2016. (I1.25.) sz. A Nemzeti felsGoktatasi osztondij palyazat eljarasrendjérdl

- R/6/2017. (X.09.) sz. Egységes Fels6oktatasi Tanulméanyi Rendszer (NEPTUN EFTR)
miitk6dési rendjérél szo16 szabélyzat

-K/26/2017. (VIL.13.) sz. Onkoltségszamitasi Szabalyzat

- K/6/2019. (V1.21.) sz. Pénzkezelési Szabalyzat

-K/9/2015. (IX.17.) sz. Rendezvényszervezési és Rendezvénybiztositasi Szabalyzat

- K/3/2016. (1.06.) sz. Reprezentacids Kiadasok Szabalyzata

- 93/2016. (V1.29.) sz. Semmelweis Egyetem hallgatoi szamara kiirt rektori palyamunkak
- K/3/2015. (VIIL17.) sz. Selejtezési Szabalyzat

- 102016128 sz Szabélyzatelckezelésénekrendie

- 24/2020. (11.18.) sz. Szabalyoz6 dokumentumok készitésének rendje
-K/17/2017. (V.31.) sz. szabalyzat a Szerzddéskotés rendjérol
-K/30/2017. (VIIL21.) sz. Szolgaltatasi Szabalyzat

- 49/2015. (V.28.) sz. Téritési Dij Szabalyzat

- 114/2015. (X.29.) sz. Tizvédelmi Szabalyzat

- K/32/2017. (IX.26.) sz. Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzat

KARI RENDELKEZESEK

- 9/2018 (2018. szeptember 20-1) szam KT hatarozattal elfogadott “Professor Emeritus” cim
adomanyozasara és viselésére vonatkozo kari feltételrendszer

- 45/2004 (VI. 22.) szamu KT. hatirozattal elfogadott és 20/2018 (2018. december 11-i)
szamid valamint a 7/2019 (2019. oktéber 8.) szama KT hatirozatokkal moédositott Kari
Demonstratori szabilyzat

- 8/2018 (2018. szeptember 20-i) szami KT hatérozattal elfogadott Dr. Haynal Imre emlékérem
és jutalomdij, valamint a Dr. Bezndk Aladdr Emlékérem és Jutalomdij adomanyozasanak
rendjérdl sz6l6 szabalyzatok

- Kari szabalyzat az Oktaté Osztaly cim elnyerésére

- Kari szabalyzat a Gyakorlo Korhaz és Gyakorlé Osztaly cim elnyerésére

- 7/2018 (2018. szeptember 20-i) szama KT hatarozattal elfogadott és a 29/2019 (2019. februar
5-i) szami1 KT hatérozattal modositott kari Merit dij adoményozésardl sz616 szabélyzat
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- 22/2012 (2012. marcius 20-1) szamu KT hatérozattal elfogadott és 17/2013 (2013. december
10-1) KT szamu hatarozattal modositott az oktatok hallgatoi véleményezésérdl szol6 kari rend
c. szabalyzat

8. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szervezeti és ligyrendet a kari tanics 17/2019 (2019. december 10-i) szamu KT
hatirozataval a szenatusnak elfogadasra javasolja.

A kari Szervezeti és Mikodési Rend a 140/2019. (XII. 12.) sz. Szenatusi hatdrozattal 1ép
hatlyba, mellyel egyidejiileg a korabbi kari Szervezeti és Miikodési Rend hatalyat veszti.
Jelen Szervezeti és Milkédési Rend szenatus altal torténd elfogadas napjaval 1ép hatalyba, azzal,
hogy barmely jogszabdly, illetve egyetemi szabalyzat jelen szervezeti és miikodési rend
tartalmat érinté modositdsa kari tandcs jovahagyasahoz nem kotétt. Ezen modositasokat a kar
Dékani Hivatala a dékan jovahagyasaval atvezeti és kozzéteszi a kozzétételi helyeken.

A Xari Szervezeti és Miik6dési Rend 1 eredeti példanyban késziil, amely a szervezeti egységnél
marad.

Kozzétételi hely:
e Mindségbiztositasi Osztaly honlapja
e Kar honlapja

9. MELLEKLETEK

- SE-AOK-SZR-MO01 - Valasztasi Rend és mellékletei

- SE-AOK-SZR-MO02 — kari eléterjesztés formanyomtatvany (benne: hatdrozati forma)

- SE-AOK-SZR-M03 — A szervezeti egység felépitésének bemutatdsa: organogram

- SE-AOK-SZR-M04 — A folyamatba épitett és vezetdi ellendrzés eszkozei, modszerei,
tipusa — Ellen6rzési nyomvonal

- SE-AOK-SZR-M05 — Kontrolldokumentécié

- SE-AOK-SZR-M06 — Kari tanics szavazélap minta

- SE-AOK-SZR-M07 — Kari tancs altal létrehozott és a karon miikédé allandé
bizottsagok eljarasi rendje

- SE-AOK-SZR-MO08 — Szavazogép mitkodésének lefrasa
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PREAMBULUM

A Szervezeti és Miikddési Szabélyzat egyes rendelkezéseinek moédositasanak elfogaddsardl szolé 110/2019.
(X.24.) szam( szenitusi hatdrozattal elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 141/C § (2) d) pont
eldirasa szerint a kari tanics tagja a karon foglalkoztatott, valasztott €s vezetdi megbizassal nem rendelkez6 2
£6 oktatd, amelyek koziil 1 £6 egyetemi tandr vagy egyetemi docens, 1 f6 egyetemi adjunktus vagy egyetemi

tanarsegéd, amelyek koziil az egyik klinikai gyakorloteriileten, a masik elméleti teriileten all alkalmazasban.

Az Altaldnos Orvostudoméanyi Kar a 2 f§ vezetdi megbizéssal nem rendelkezd oktaté kari tandcs tag
véalasztasi eljardsédra az alabbi szabalyt alkotja, mely a Szendtus altali elfogadassal 1ép hatalyba.

1.§ [Hataly]

Jelen véalasztasi rend hatalya kiterjed a kari tanicstag valasztisa sordn az egyetemmel teljes munkaidében,
hatérozott, vagy hatirozatlan idétartamban, az AOK szervezeti egységeiben oktatéi munkakérben
munkaviszonnyal, vagy kozalkalmazotti jogviszonnyal rendelkez6 (a tovabbiakban: vélaszto) és a vdlasztas
lebonyolitdsdban kézremiikddd személyekre, ideértve a kari és a szervezeti egységszintli (tovabbiakban: helyi
valasztasi bizottsag) valasztasi bizottsag, és a kari Jogorvoslati Bizottsag tagjait is.

2. § [Altalanos szabalyok és a valasztis kifrasa]

1. Az Altaldnos Orvostudomanyi Kar a kari tanécs tagjai kézé a karon foglalkoztatott teljes munkaidejii
2 f6 vezetdi megbizissal nem rendelkezd oktatét vélaszt az aldbbiak figyelembe vételével. A 2 6
kéziil 1 f6 egyetemi tandr vagy egyetemi docens és 1 f6 egyctemi adjunktus vagy egyetemi
tanarsegéd, azzal hogy az egyik f6 nem a Klinikai Kozponthoz tartozé valamely szervezeti egységgel
(elméleti teriilet) 2 masik f& a Klinikai Kozponthoz tartozé valamely szervezeti egységgel (klinikai
gyakorléteriilet) all alkalmazasban.

2. A vilasztasokat az egyetem rektor irja ki. (vélasztasi kiiras)
3. A valasztasi kiirast a kar honlapjan kézzé kell tenni.

4. A valasztasi rendet és a valasztasi kiirast a szervezeti egység vezet6je a helyben szokdsos modon az
érintettek részére hozzaférhetd teszi.

5. A kari tanécsi vélasztast igy kell kiirni, hogy a kari tanacsot négyévente, az adott év junius 30. napjaig
meg lehessen vélasztani.

6. A kari tanics valamennyi valasztott tagjat négy évre valasztjak.

7. A valasztast a kar bonyolitja le.

8. A valasztdsi eljarasban valamennyi kozremiikodé (kari és helyi Vélasztdsi Bizottsag tagjai,
Jogorvoslati Bizottsag, helyi valasztasi bizottsdg tagjai és egyéb kozremiikodd személyek) titoktartasi
nyilatkozatot kotelesek alairni, melyben kijelentik, hogy a valasztasi eljards sordn tudomasukra jutott
személyes adatokat megbrzik. (1. szamt melléklet)

9. A vélasztott kari tandcs tag megbizatdsa a megvalasztas idGpontjaban kezdédik.

10. Megsziinik a megel6zé kari tanics valamennyi vélasztott tagjanak megbizdsa az altalanos kari tandcsi
valasztast kdvetden az Gj kari tanacs alakuld iilésének kezdetével.

11. A Kkari tanacstagok valasztisa szervezeti egységek szintjén torténik.



12.

13.

14.

15.

A kar dékanja hatarozza meg, hogy az 1 f8 egyetemi tanir vagy egyetemi docens és az 1 6 egyetemi
adjunktus vagy egyetemi tanarsegéd mely kategoridbol keriiljon megvalasztasra, azzal, hogy Ichetdség
szerint - 4 évenként - alternalé rendszerben térténjék a munkakérok kategoridkba torténd besorolasa.

A vilasztis az alabbi 2 kategdridban torténik:

A) nem a Klinikai Kozponthoz tartozé szervezeti egység 1 f6 vezetdi megbizéssal nem rendelkezd
oktatd
B) Klinikai Kézponthoz tartozé szervezeti egység 1 f6 vezetéi megbizassal nem rendelkezd oktato

Jelo16/Valaszté és Valaszthatd: a valasztasi kiirds szerinti kategoriaban (elméleti terileten, azaz nem
a Klinikai K6zponthoz és klinikai gyakorlé teriileten, azaz a Klinikai Kézponthoz) tartozé valamennyi
szervezeti egységben a valasztds kifrdsanak idépontjiban a valasztdsi kiirds szerinti munkakort
(egyetemi tanar vagy egyetemi docens és egyetemi adjunktus vagy egyetemi tanarsegéd) betdltd
vezeti megbizéssal nem rendelkezd, a névjegyzék alapjan elkészitett szavazolapon szerepld
valamennyi személy.

A tekintetben, hogy mely szervezeti egységek tartoznak a Klinikai Kézponthoz a mindenkor hatélyos
SzMSz rendelkezései az iranyadoéak.

3.§ [A vélasztasi kirzet]

A valasztis valasztasi korzetekben, az AOK-hoz tartozé szervezeti egységek szintjén torténik.

4.§ [A valasztasi néviegyzék]

1.

A vélasztdsi névjegyzék- az adott kategéridhoz, a valasztdsi kiirds szerint meghatdrozott
munkakorokhoz (egyetemi tandr/egyetemi docens, egyetemi adjunktus/egyetemi tandrsegéd) tartozo
valasztojoggal rendelkez6k névsora, mely szervezeti egységenként tartalmazza mindazon szemeélyek
nevét és munkakorét, akik valasztasra jogosultak és valaszthatok.

A vilasztasi névjegyzéket az Emberieréforras-gazdalkodasi Féigazgatosag késziti el a valasztasi kiirés
kozzététel iddpontjaban fennéllo allapotnak megfelelGen.

A valasztasi névjegyzék a szavazdlap alapja.

A valasztasi névjegyzékbe betckintésre jogosultak kore:
a) a valasztasi névjegyzékben szerepld személy
b) a Kari Vilasztasi Bizottsag tagjai
c) aszervezeti egység Vilasztasi Bizottsdga és a szervezeti egység vezetdje
d) jogorvoslat elbirdlasa korében a jogorvoslati bizottsag tagjai

A vélasztasi névjegyzék kizarélag a kari tandcsi valasztison valo részvételi jogosultsag megallapitdsa
céljabol kizarolag a vélasztés lebonyolitisanak iddtartamaig alkalmazhato lista.

A kari Valasztasi Bizottsig a rendelkezésére 4ll§ valasztasi névjegyzéket a kari tanics alakuld tilését
kovetd 60 napon beliil megsemmisiti, melyrdl jegyzékonyvet készit.



5.§ [A kari Valasztasi Bizottsag €s a kari Jogorvoslati Bizottsag]

1. A Kari Valasztasi Bizottsig

A kar Dékénja Kari Valasztasi Bizottsigot hoz létre a valasztasi eljaras lebonyolitisra a valasztas
lebonyolitasnak idejére a vélasztassal kapcsolatos dontések meghozatala céljabol.

1.1. Osszetétele:
Elndk: A dékan bizza meg a kar volt dékanjai vagy mas, nagy tekintélyii polgarai kéziil
Tagjai: 3 tagja a dékén altal megbizott személy, egy tagia HOK altal delegalt személy, és a hivatalvezetd
A bizottsag elndke és tagja csak olyan személy lehet, aki nem valaszto €s nem valaszthato.

1.2. Feladatai:

a) elfogadja a valasztasi névjegyzéket
b) a valasztdsi névjegyzék alapjan elkésziti kategdrianként a szavazdlap 1-1 példanyét és valasztasi
bizottsag elndke alairasaval hitelesiti azt
¢) aszervezeti egység vezetbinek a valasztasi kiiras kozzétételét kovetden elektronikus Gton megkiildi:
- a valasztasi rendet
- a valasztasi névjegyzéket
- a szavazolap 1 példanyat
- a titoktartasi nyilatkozat mintét (1. szamu melléklet)

d) a valasztassal sszefiiggd barmely kérdésben hatarozatot hoz

e) figyelemmel kiséri és feliigyeli a szavazas lebonyolitasat

f) a szavazassal 6sszefiiggh barmely vitas kérdésben dont

g) megallapitja a valasztas eredményét

h) bejelenti a kari tanacs elnokének az eredmény alapjan a kari tandcs megvalasztott tagjait

i) kozzé teszi a kar honlapjan a valasztissal 6sszefliggd felhivast, nyilatkozatot, dontést vagy egyéb az
egyetemi polgarsag szamara jelentGséggel biré dokumentumot

1.3. A vélasztasi bizottsagot az elndk képviseli.

1.4. A valasztisi bizottsag szikség szerint iilésezik, iiléseit az elndk hivja Ossze. A valasztisi bizottsag
iiléseirdl jegyz6konyv keésziil.

1.5. A vilasztasi bizottsdg mikodésével Osszefiiggé adminisztrativ feladatok ellatasat (igy kiillondsen
jegyzbkonyvek készitése, hatdrozatok rogzitése, iilések szervezése, dontés kozzététele) a dékan altal az
ajanlas, jel6lés és valasztas idStartamara megbizott személyek végzik.

1.6. A valasztisi bizottsig dontéseirdl hatdrozatot hoz. A vélasztisi bizottsidg a hatdrozatait a kar belsd
honlapjan, az Egyetem polgarai szamara a dontést kovetd 24 6ran beliil kozzéteszi.

1.7. A valasztasi bizottsag hatarozatképes, ha iilésén a tagok tobb mint fele részt vesz. A vélasztasi bizottsig
dontését a jelenlévd tagjainak szotObbségével hozza, szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.
A vilasztasi bizottsag elektronikus iton is szavazhat. Dontését ilyenkor is hatirozatba kell foglalni.



1.8. A Kari Valasztasi Bizotisdg a szavazas eredményérél jegyzékonyvet vesz fel, amelynek tartalmaznia kell
kategoridnként:

3)
b)
)
d)
€)

f)
4]

valasztason részt vettek szamat és a jogosultak ardnyahoz viszonyitott szdzalékos arinyat, az sszes
leadott szavazat szamat, ennek a megjelentek szamahoz viszonyitott szazalékos aranyat,

kategbridnként az dsszes érvényes, illetve érvénytelen szavazdlap szamit, a megjelentek szamédhoz
viszonyitott szdzalékos aranyat,

a szavazdlapon szerepld egyes jeldltekre leadott szavazatok szimdt, ennek az Osszes érvényes
szavazo6lap szdméahoz viszonyitott szdzalékos aranyat,

a vélasztas eredményének megallapitasat,

a mandatumot megszerzé személy(ek) megallapitasat,

a valasztasi bizottsag elnokének és valamennyi tagjanak alairasat,
a jegyz6konyv felvételének keltét, tovabba annak helyszinét.

2. A Kari Jogorvoslati Bizottsig

2.1. Jogorvoslati kérelem esetén a dékan 3 tagi jogorvoslati bizottsgot jeldl ki. A jogorvoslati bizottsag
tagja nem lehet, a kari ill. helyi vélasztasi bizottsag vagy a kari Jogorvoslati Bizottsag tagja. A bizottsag
elndke és tagja csak olyan személy lehet, aki nem valaszté és nem valaszthato.

2.2.A jogorvoslati bizottsig eljarasdra, dontéseire a valasztisi bizottsagra vonatkozé szabalyok az
irAnyadok.

6.§ [A helyi Vélasztisi Bizottsag - valasztasi kozremiikodok]

1.

5.

A szervezeti cgység vezetdje koteles elnikbol és 2 tagbol alio Valasztasi Bizottsagot (a tovabbiakban:
helyi Vilasztasi Bizottsag) 1étrehozni, amelynek elnoke és tagjai, olyan személyek lehetnek, akik a
valasztasi eljarasban nem érintettek, nem valasztok és nem valaszthatok.

A helyi Vilasztasi Bizottsag tagjainak nevét a szervezeti egység vezetdje koteles a Kari Valasztasi
Bizottsig elndkének nevét bejelenteni, mely elektronikus Uton is  tOrténhet a
titkarsag.aokdekani@med.semmelweis-univ.hu email cimre.

A szervezeti egység vezetdje valamint a helyi Vilasztasi Bizottsig elnSke és tagjai egyiittesen és
kiilon-kiilon is felelnek az adott szervezeti egységben zajlo valasztasok tisztasagaért, titkossagaért €s
szabalyszerl lefolytatdsaért.

A helyi Valasztasi Bizottsag a sajat szervezeti egységében (valasztdsi korzet) vesz részt a valasztas
lebonyolitasaban, amelynek keretében:

a) kezeli a vilasztasi névjegyzéket,

b) tdjékoztatist nyiljt a valasztasokkal kapcsolatos kérdésekben,

¢) rendelkezésre bocsatja a valasztashoz szikséges dokumentumokat,

d) kozremiikodik a valasztas lebonyolitdsaban,

€) a valasztas soran felmeriil§ vitas kérdést tovabbitja a kari Valasztdsi Bizottsaghoz,

f) kezeli a szavazoblapokat és a valasztas egyéb dokumentumait,

g) feliigyeli a valasztas lebonyolitasat,

h) 7. § -ban meghatarozottak szerint jar el, illetve az ott meghatérozottak szerint tovabbitja a kari

Valasztasi Bizottsaghoz a szavazolapokat

A helyi Valasztasi Bizottsig valasztassal dsszefliggd vitas kérdésben dontést nem hozhat.



7.§ [A vélasztas]

10.

11.

A valaszt lebonyolitasa a szervezeti egységek szintjén torténik.

A valasztasi eljaras szabalyszer(i lebonyolitdsaért a szervezeti egység vezetdje és a helyi Valasztasi
Bizottsag felel.

A szavazas titkos. A titkos szavazas feltételeit biztositani kell (szavazéfiilke, vagy kiilon helyiség), azaz
a szavaz6lapon a kit61t6 személy nem lehet beazonosithato.

A szervezeti egység vezetbje a kari valasztasi rendet a helyben szokdsos modon az érintettek részére
hozzaférheté teszi.

A vélasztast a valasztasi kiirasban meghatarozott iddintervallumban kell lebonyolitani.
A valasztési gylilést a szervezeti egység vezetdje hivja dssze az id6pont és a helyszin megjel6lésével.

A vilasztasi gyiilés elnoke a szervezeti egység Valasztasi Bizottsdganak elndke.

A viélasztasi gyiilésen a szervezeti egység Valasztasi Bizottsaganak tagjai, mint kozremitkod6k vesznek
részt.

A szervezeti egység vezetbje gondoskodik a szavazdlapnak a vélasztasra jogosult személyek szamanak
megfeleld példanyszamban tdrténé sokszorositasardl, melyet a szervezeti egység bélyegz6jével hitelesit.

Vilaszté és Vilaszthaté: a valasztdsi kiirds szerinti kategoridban (elméleti teriileten, azaz nem a
Klinikai K6zponthoz és klinikai gyakorlo teriileten, azaz a Klinikai Kézponthoz) tartozé valamennyi
szervezeti egységben a valasztds kiirdsanak idGpontjaban a valasztdsi kiirds szerinti munkakort
(egyetemi tandr vagy egyetemi docens és egyetemi adjunktus vagy egyetemi tanarsegéd) betdltd
vezetbi megbizdssal nem rendelkez6, a névjegyzék alapjan elkészitett szavazolapon szerepld személy
valamennyi személy.

A helyi Valasztasi Bizottsag feladata a valasztasi gyléssel kapcsolatban:

a) tijékoztatja a vélasztisra jogosultakat a valasztas lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokrol, az
eljaras lebonyolitasarol

b) figyelemmel kiséri és felligyeli a valasztas lebonyolitasat

¢) megallapitja a valasztasi gyillésen résztvevdk szamat

d) ellendrzi a valasztasra megjelent valasztisra valo jogosultsagat és személyazonossagat

¢) valasztisra jogosultsig esetén a valaszté személy részére a szavazoOlapot egy iires boritékkal
egylitt atadja és annak atvételét a névjegyzék egyidejii alairattatasdval nyugtazza

f) a szavazas megkezdése cl6tt a helyi vélasztdsi bizottsdg meggy6zddik a vélasztasi urna/urnak
lezaréasa eldtt annak sértetlenségérol, illetve arrol, hogy az urna iires. Errél és az umna lezardsarol
jegyzdkonyvet vesznek fel

g) bejelenti a kari Vilasztisi Bizottsig részére a valasztissal kapcsolatos vitas kérdéseket dontés
céljabol

h) ellen6rzi, hogy a szavazdlapot az urndba zért boritékban helyezik el



12. A helyi Valasztasi Bizottsignak a valaszté gyiilés lezarasdval sszefiiggd feladata:

13.

14.

15.

1. A szavazasrol jegyzokonyv felvétele, melynek tartalmaznia kell:

a. az Osszes, zart, jeloletlen boriték szamat

b. aszavazason a vélasztasra jogosultak hiny szazaléka vett részt

c. ajogorvoslat lehetdségét, hataridejét és a benytjtas helyét

d. a vilasztdsi bizottsag elndkének és 2 tagjanak aldirasét, a jegyz6konyv felvételének keltét és
helyszinét

e. A jegyzbkonyvbe a kari Valasztasi Bizottsag el6tt a kari tandcs alakulo ulésct kovetd 15
napon beliil lehet betekinteni

2. Az bsszes zért, jeloletlen boritékot, a jegyzékonyv egy példanyat, valamint a valasztok alairasat
tartalmazé névjegyzéket elhelyezi egy nagy boritékban, melyen feladoként a szervezeti egység
neve szerepel, és a szervezeti egység valasztasi gyiilését kovetd 2. munkanap végéig papir alapon
megkiildi a Kari Valasztisi Bizottsdgnak elndkének az AOK Dékani Hivatal Titkarsaganak cimére
ahol az 4tvétel megtorténtérél jegyzSkonyvet (2. szami melléklet) vesznek fel.

A Jogorvoslatot a Kari Vélasztasi Bizottsaghoz a Jogorvoslati Bizottsagnak cimezve lehet benyujtani a
szavazast kovetd 2. munkanap végéig

A szervezeti egység valasztasi gyiilésén a szavazélapon szerepld vélaszthato személyek kozill minden
valasztisra jogosult személy 1 fére adhat le szavazatot, mely a név melletti kockaban elhelyezett "X"
vagy "+" jellel lehet.

Ervénytelen a szavazolap:
=  hanem a hivatalos szavazdlapon tortént a szavazds
= ha egynél tobb foére szavaztak
*  haegy fore sem adtak le szavazatot
*  ha olyan személyre érkezik szavazat, aki a szavazolapon nem szerepel

8. § [szavazolap]

1.

2.

A szavazOlap a valasztasi névjegyzék alapjan késziil.

A szavazélapok 1-1 mintapéldényét kategérianként a kari Valasztasi Bizottsag késziti el, melyet a
Valasztasi Bizottsag elndke alairasaval hitelesit.(3. és 4. szdmi melléklet)

A kari Valasztasi Bizottsag valamennyi szervezeti egység vezetSjének megkiildi elektronikus tton a
szavazOlapok mintapéldanyét.

A szavazblapok sokszorositisarél a szervezeti egység vezetSje gondoskodik. A szavazolapot
sokszorositani az adott szervezeti egységben valasztisra jogosult személyek szdmdnak megfelel6
példanyszimban lehet. Valamennyi sokszorositott szavazélapot a szervezeti egység bélyegzgjével
hitelesiteni koteles.

9. § [A leadhaté szavazatok szama]

A szavazdlapon feltiintetett jeloltek koziil 1 fére lehet szavazni.

10.§ [A szavazas érvényessége]

A szavazas érvényes, amennyiben valasztasi kategoridnként a valasztasra jogosultak legalabb 25%-a a
szavazason részt vett.



11.§ [A szavazis eredményessége €s eredménye)

Mandéatumot szerez kategéridjaban a valaszthatdk kozill az a személy, aki a legtobb szavazatot kapta.
Amennyiben a legtébb szavazatot kapott személy a megbizast nem fogadja el, tigy a soron kdvetkezd legtobb
szavazatot elnyert személy szerzi meg a mandatumot.

Amennyiben valamely valasztdsi kategéridban a vélasztas érvénytelen, illetve eredménytelen, valamint a
valasztas eredményét befolyasolé szavazategyenloség esetén — a betdltetlen helyek vonatkozasaban — masodik
szavazasi fordul6t kell tartani. A masodik szavazasi forduléban
a) szavazategyenlSség esetén csak a szavazategyenlSséggel érintett jeloltek,
b) érvénytelenség esetén,
ca) ha a részvétel a 10 %-ot elérte, a betSlthetd helyek kétszeresének megfeleld szami jelolt,
¢b) ha a részvétel a 10%-ot sem érte el, valamennyi jeldlt szerepel

a szavazdlapon.
A maésodik szavazasi fordulora egyebekben az altaldnos valasztds szabalyait kell alkalmazni, azzal, hogy a
részvétel aranyatol és a leadott szavazatok ardnyatél fiiggetleniil kell megallapitani a valasztas eredményét.

12.§ [A szavazas eredményének megallapitasa]

1. A szavazas eredményét — kivéve a jelen § 5. pontban foglalt esctet - a kari Valasztasi Bizottsag
allapitja meg, kétség, illetve szavazategyenlGség esetén a szavazolapok ismételt attekintésével.

2. A vélasztisi bizottsag megallapitja a mandatumot szerzd jeloltek személyét, és err6l értesiti a kari
tandcs elnokét, az eredményt kozzéteszi a kar honlapjén.

3. A vélasztis eredményét a kari tanics elndke haladéktalanul bejelenteni a rektor részére.

4. A valasztds eredményének megallapitasaval szemben a kézzétételt kovetd 3. napig jogorvoslati
kérelem benyijtasinak van helye. Kérelem hidnyaban, illetve a kérelemmel nem érintett részek
tekintetében a valasztas eredménye végleges.

5. Jogorvoslati eljaras esetén — ha a Jogorvoslati Bizottsag a kérelemnek részben vagy egészben helyt ad
— e bizottsag allapitja meg a valasztas végleges eredményét

6. A megbizdleveleket a dékani hivatalvezetd a valasztas végleges eredménye alapjan késziti el6.

13.§ [A valasztds dokumentumainak 6rzése]

A kari vialasztas dokumentumai kozil a vélasztasi kiirasnak, a jegyzOkonyveknek, és a valasztasi bizottsag
hatdrozatainak eredeti példanyat a kar Dékani Hivatalanak irattirdban kell elhelyezni, nem seclejtezhetd
dokumentumok.

14.§ [Idékozi szenatusi valasztas]

Az id6kozi kari tandcsi valasztisra az altalanos kari valasztisra vonatkozd szabalyokat kell értelemszeriien
alkalmazni.

Az id6kozi kari tandcsi valasztison elnyert manditum legfeljebb a kovetkezd édltalanos kari tandcsi valasztas
alapjan megvalasztott kari tandcsi alakulo liléséig tarthat.



15.§ [Egyéb rendelkezések]

1. A valasztasi eljaras soran a hatariddt 6ra-perc pontossiggal kell meghatirozni. Amennyiben a hataridd
napi pontossdggal keriil mégis meghatirozésra, Ggy a hatéridé az adott napon 15:00 érakor jar le.

2. A jeldlt a szavazds lezarultaig visszaléphet, a visszalép6 jelolt kiesik. Kiesik az a jelolt is, akinek
esetében a szavazas lezarultdig megsziinnek a valaszthatosdg feltételei. A kieso jeldlt mandatumot
nem szerezhet, a kiesd jeldltet a szavazélapon nem kell feltiintetni, arrél le kell hizni vagy a
szavazdkat mas alkalmas modon téjékoztatni kell a visszalépés tényérol.

A Vilasztdsi Szabélyzat mellékletei:

. szami melléklet: Titoktartdsi nyilatkozat

. szamh melléklet: Jegyz6konyv szavazolapok atvételérdl
. szamu melléklet: Szavazo lap_elméleti teriilet

. szanmi melléklet: Szavazé lap_klinikai gyakorlé teriilet

DW= Qs



SE AOK Kari tanscs tag valasztasi rendjérél sz616 Szabélyzat

1. szamu melléklet

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott (név) a

(Intézet/Klinika/Tanszék)

kozalkalmazottja/munkatirsa  kijelentem, hogy Semmelweis Egyetem Altalanos

Orvostudoméanyi Kar képviseletében megvalasztisra keriild kari tandcstagok valasztéasi
eljarasa soran a kar dékénja illetve a szervezeti egység vezetdje altal kozremitkodésre adott

megbizast és a ram harulo feladatok ellatasat vallalom.

Kijelentem, hogy a feladat ellatdsa soran tudomasomra jutott titkokat, a szervezeti egység
valasztdsi eljarasaban tudoméasomra jutott adatokat — kiilondsen olyan informacidkat, mely
alapjan az ajanlé/ vélaszté személye és a leadott szavazat/ valasztas kozotti kapcesolat ismertté

valna — megOrzoém.

Nyilatkozatom megszegése esetén a ram vonatkozo6 jogszabalyok, belsd szabélyzatok szerint

£ s r e

A nyilatkozat 2 példanyban késziilt, egymassal teljesen megegyezé tartalommal, melybdl 1

eredeti példany a kozalkalmazottat, 1 eredeti példany a Dékani Hivatalt illeti meg.

Budapest, 20...... év........ hé........ nap

alairas

10



SE AOK Kari tanics tag valasztisi rendjérél sz6l6 Szabilyzat

2.szamu melléklet

JEGYZOKONYV

szavazélapokat is tartalmazé dokumenticié atvételérél

Alulirott kijelentem, hogy

a szavazasi korzet

(Intézet/Tanszék/Klinika) lezart, szavazolapokat is tartalmazé jeldletlen sértetlen boritékot
alulirott  napon 6ra perckor azok felbontisdig  torténd

Orzésre (név) valasztasi kozremiik6do6tol atvettem.

Budapest, 2019. ......oooiiiiiie

atadd atvevd

11



ez a névjegyzék tetejére megy, ami atalakitasra keriil szavazé lappa

SE AOK Kkari tanics tag valasztasi rendjérél sz616 Szabilyzat
3.szamu melléklet

Szavazoélap

Barmely nem a Klinikai Kézponthoz tartozo (elméleti teriileten) szervezeti

egység teljes munkaidejli vezet6i megbizassal nem rendelkezd
egyetemi tanar vagy egyetemi docens
oktatojara

A szavazolapon szerepld valamennyi oktat6 koziil 1 fore adhaté le szavazat, mely
a név melletti, erre a célra feltiintett iires kockaba X vagy+ jellel lehet

Ervénytelen a szavazolap:
=  hanem a hivatalos szavazélapon tortént a szavazas
= ha egynél tobb fore szavaztak
= ha egy fére sem adtak le szavazatot
= ha olyan személyre érkezik szavazat, aki a szavazdlapon nem szerepel

Budapest,..........ccooiiiiiiiil. e

Szervezeti egység bélyegzdlenyomata

12



ez a névjegyzék tetejére megy, ami atalakitasra keriil szavazo lappa

SE AOK Kari tanics tag valasztasi rendjérél sz616 Szabalyzat

4.szamu melléklet

Szavazolap

Bérmely Klinikai Kézponthoz tartozé (klinikai gyakorloteriileten) szervezeti
egység teljes munkaidejii vezetdi megbizdssal nem rendelkez6

egyetemi adjunktus vagy egyetemi tanarsegéd

oktatojara

A szavazblapon szerepld valamennyi oktaté koziil 1 fére adhat6 le szavazat, mely a
név melletti, erre a célra feltiintetett iires kockaba X vagy+ jellel lehet

Ervénytelen a szavazdlap:
= ha nem a hivatalos szavazolapon tortént a szavazas

#=  ha egynél tobb fére szavaztak
»  ha egy fore sem adtak le szavazatot
= ha olyan személyre érkezik szavazat, aki a szavazélapon nem szerepel

Budapest,.....c...cooviiiiiiiiin
Szervezeti egység bélyegzdlenyomata

13
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| SZERVEZETI ES MUKODESI REND

Altaldnos Orvostudomanyi Kar

5.sz. melléklet

KONTROLLDOKUMENTACIO

KARI TEVEKENYSEG

KONTROLL LEfRASA:

A Kkarhoz tartozd szervezeti egységekkel a képzésben részt vevé hallgatékkal torténd
személyes kapcsolattartds, probléma megoldis, az ezekkel kapcsolatos hattérmunka
ellendrzése, a feladatok elvégzésére vonatkozo jogszabalyi, egyetemi és kari szabalyzatok
alapjan

KONTROLL BEVEZETESENEK FOLYAMATON BELULI HELYE:
Igény keletkezését kévetéen.

KONTROLL TiPUSA:
Miikodési kontroll.

AZ ELLENORZES LEFOLYTATASANAK MODSZERE:
Konzulticid, egyeztetés

AZ ELLENORZES VEGREHAJTASANAK TECHNIKAI ESZKOZEI:
Utolagos elemzés

KONTROLL KATEGORIA:
Manualis

KONTROLL FELELOSE, AZ ELLENORZEST VEGZO SZEMELY:
Dékan, dékanhelyettesek, kari gazdasagi igazgaté, hivatalvezetd, tanulmanyi
osztalyvezet6, csoportvezetd

A KONTROLL BEVEZETESENEK OKA:
A Kari tevékenység operativ iigyvitel esetleges kommunikiciés hidnyossagaibél,
pontatlansagabél hibik kikiiszobdlése, szabalyok és hataridék pontos betartisa

A KONTROLLTEVEKENYSEG ELVEGZESENEK GYAKORISAGA:
Sziikség szerint

A KONTROLL MUKODESENEK KOVETKEZMENYE:
A Kkari miikodés hatékonyabbi valdsa, szabélyos, hataridé torténé folyamattervezés

A  KONTROLL MUKODESENEK BIZONYITEKAIL, AZ ELLENORZES
ELVEGZESENEK DOKUMENTUMAL:
Igény leirds, felkérés, jegyzékonyv, emlékeztetd, hatirozat, megbizasi szerzédések

A dokumentum kodja: SE-AOK-SZR-M05 Oldal:1/1
Ervénybelépés idépontja: 2019. 12.12. Valtozat szdma: 1






FEBS SZERVEZETI ES MUKODESI REND
ALTALANOS ORVOSTUDOMANYI KAR

6. sz. melléklet

SZAVAZOLAP

ha a meghirdetett allasra, tisztségre egy palyazat érkezett

Intézet, klinika megjelOlese: ........ocoitiiiiiniiii e

Palyazo neve igen nem

A szavazas médja:

a megfeleld szot be kell karikazni

Ervénytelen a szavazélap:

ha nem a hivatalos szavazélapon adtak le a szavazatot

Ervénytelen a szavazis a palydzéra:

ha nem csak egy szot karikaztak be
ha egy sz6t sem karikaztak be

Budapest, ........c.ceeueeee.

A dokumentum kodja: SE-AOK-SZR-M06 Oldal:1/3
Ervénybelépés idopontja: 2019.12.12. Valtozat szama. 1



SZERVEZETI ES MUKODESI REND
ALTALANOS ORVOSTUDOMANYI KAR
6. sz. melléklet

SZAVAZOLAP

ha a meghirdetett allasra, tisztségre tobb palyazat érkezett

Intézet, Klinika megjelOlese: ........ooeiiiiiiiiiiii i

Palyazok neve ABC sorrendben:

1. igen nem
2. igen nem
3. igen nem
stb.

A szavazas médja:

valamennyi palyazé neve mellett a megfeleld sz6t be kell karikazni

Ervénytelen a szavazélap:

ha nem a hivatalos szavazélapon adték le a szavazatot
ha egynél tobb ,,igen” sz6t karikaztak be
ha egyik palyazondl sem karikaztak be egyetlen szot sem

Ervénytelen a szavazas az adott palyazoéra:

ha adott palyazonal nem csak egy szot karikéztak be
ha adott palyazonal egy szt sem karikaztak be

Budapest, ......coocevrreniceeneennens

A dokumentum kédja: SE-AOK-SZR-M06 Oldal:2/3
Ervénybelépés idépontja: 2019.12.12. Valtozat szdma: 1



SZERVEZETI £S MUKODESI REND
ALTALANOS ORVOSTUDOMANYI KAR
6. sz. melléklet

SZAVAZOLAP

(a kari tanacs dontési jogkorébe tartozé személyi kérdésben, tibb jeldlt esetén)

Abban az esetben, ha az elsé forduldban egyik jelslt sem kapja meg a jelenlévd kari
tandcstagok tobb mint felének ,,igen” szavazatét, a szavazas tobb fordulos.

A IL. (és esetleg tovabbi) fordulé(k)ban résztvevé jeloltek neve ABC sorrendben:

1. igen nem
2. igen nem
3. igen nem
sth.

A szavazis médja:

valamennyi jelolt neve mellett a megfeleld szot be kell karikazni

Ervénytelen a szavazélap:

ha nem a hivatalos szavazolapon adtak le a szavazatot
ha egynél tobb ,,igen” szot karikaztak be
ha egyik palyazénal sem karikaztak be egyetlen szot sem

Ervénytelen a szavazas az adott palydzora:

ha adott palyazonal nem csak egy szot karikaztak be
ha adott palyazonal egy sz6t sem karikaztak be

Budapest, ....cocceerieiiiinnnn.

A dokumentum koédja: SE-AOK-SZR-M06 Oldal:3/3
Ervénybelépés idGpontja: 2019.12.12. Viltozat szama: 1
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SEMMELWEIS EGYETEM
Akkreditacios Bizottséag

Iktat6szdm:

BIZOTTSAGI UGYREND

az Altalinos Orvostudoményi Karon miikéd6 Akkrediticiés Bizottsig iigyrendje

Készitette*; A dokumenticid
2020.V.24. | kédjaffile neve: | SE-AKKRBIZ-SZR
L — (a Bizottsdy rviditése) |
Bizotishg titkéra, vagy a Ddtum .
bizottsig elnske Sltal Viltorat szima: o
kijeldit személy
D) (. I
. A SiAS
Ellenérizte: 2D Ervéaybelépés 2020, Q5.4
el 2020.v.25. |idbpontjaz | |
bizottsig elndke dltal Déitum ]
Kijeldlt bizottsigi tag Otdalakiseduin g
Mellékletek szdma; I
2020. V., 25,
Jovihagytas* Bizottsig elnike Ddtsm
MODOSITASOK JEGYZEKE
Mdédositotta Viltozat Médositott Jovdihagyta Kibocsdtés
Ditum/Aldirds szdma oldalszim Ditum/Alfirss id6épontja
S S . — —= - |
B - -

RIS T sty w——ry

*A Kari Tandes dltal létrehozott bizottsigok esetében az SZMSZ L1, RESZ 3. § [Az Ligyetem belsé szabdlyozo
dokumentumai] (17) bekezdése alapjan a kar szervezeti és mktdési rendjét/ a kari bizottsdgok Ugyrendjél, eljdrasait a Kari

Tandcs hagyja jovi (elfogadas).
** Jovahagy Kari Tandesi hatdrozat szima: 45 2020 (2920 mayux Aa
*++ A készitd és az ellendrzést végzd személy nem lehet ugyanaz.

_c__\

Ezen Bizottsigi Ugyrend a Semmelweis Egyetem szetlemi tulajdona.
Tovébbadasa, sokszorositdsa irisos engedélyhez ks,
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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A bizottsdg jogdllasa

A Bizottsag a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban, tovabb4 az egyetemi szabilyzatok és az
intézmény miikGdésére vonatkoz6 jogszabalyok figyelembevételével végzi munkajat.

Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat — I. KONYV Szervezeti &s Miikdési Rend
— L1. RESZ Altalanos szervezeti és miikodési rendelkezések 121. § [A Karon miik6dd bizottsagok]
(4) bekezdése alapjdn a Kari Tandcs dltal létrehozott bizottsigok oOsszetételét, feladatait, és
tevékenységi korét a Kar szervezeti és miikdési rendje 4llapitja meg.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK

2. 1 A bizottsag isszetétele, szervezete

Az Akkrediticiés Bizottsdg (tovébbiakban: Bizottsdg) Osszetételét, clndkének &s tagjainak
megvalasztdsit, valamint azok visszahivésinak médjét a kar miikddési rendje tartalmazza. A bizottségi
tagsag személyhez kétott. A Bizottsag iilésein dllandé meghivottként részt vesz az Oktatésfejlesztési,
-médszertani és -szervezési Kzpont igazgatdja.

3. A BIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

(1) ABizottsag lilését az elndk, akaddlyoztatésa esetén az dltala megbizott helyettese (elndkhelyettes),
ilyen személy hianyéban az iilésen a tagok altal sajat maguk koziil valasztott levezets elnok vezeti.
E korben:
a) megnyitja az iilést;
b) megillapitja a Bizottsig hatdrozatképességét, és kozli a kimentéseket;
¢) inditvanyozza az elézetesen kikillddtt napirend jévahagyését, indokolt esetben médositasat;
d) megnyitja és vezeti a vitat;
e) dsszefoglalja, majd lezarja a napirendi pont vitdjat, ismerteti a hatdrozati javaslat szévegét;
1) elrendeli a szavazast;
g) kihirdeti a Bizottsag hatdrozatat;
h) berekeszti az tilést,

4. A BIZOTTSAG MUKODESE

4.1 A bizottsag iiléseinek el6készitése

(1) A Bizottsig munkdjat az Elnok iranyitja.

(2) Az ililés napirendjére a Bizottsdg elndke és tagjai — irdsban (elektronikus tuton) — tehetnek
javaslatot.

(3) A Bizottsag iilésének napirendjére keriilé elGterjesztések irasbeli vagy szobeli eldterjesztések

lehetnek. Az elbterjesztések céljuk, illetve tartalmuk szerint az aldbbi kategéridkba sorolhaték:
a) déntéshozatal,

A dokufa-lennnn kédja/file neve: SE-AKKRBIZ-SZR Oldal: 3/7
Hatslyba lépés: 2020, 051> Viltozat szdma: 01




b) véleménynyilvanitis, 4llisfoglalas, egyetértés,

¢) tdjékoztatas.
(4) Az cldterjesztéseket a napirendi pontra vonatkoz6 javaslattal egyidejiileg elektronikus formaban
kell megkiildeni a csala.miklosi@ med.semmelweis-univ.hu e-mail cimre.

(5) A Bizottsdg illését az elnék hivja dssze a napirendet, valamint az azokhoz tartozé cléterjesztéseket
¢és mellékleteket tartalmazé meghivé megkiildésével.

(6) A meghivét legaldbb 5, siirgbs esetben legalibb 2 munkanappal az iilés iddpontja eldtt kell a
bizottsagi tagok részére irdsban megkiildeni (elektronikus viton).

(7) A Bizottsig barmely tagja kezdeményezheti a Bizottsig Gsszehivast a napirendi pont(ok)ra
vonatkoz javaslat és elSterjesztés elnsknek valé megkiildésével. A bizottsdg tlését az elndk koteles
Osszehivni, amennyiben azt a Bizottsig tagjainak legalibb 50%-a a napirendi pont és elbterjesztés
megkiildésével irasban kéri. A Bizottsdgot legkésdbb a kérelem beérkezését kovets 14. napra Ossze
kell hivni.

(8) A Bizottsig elndke a Bizottsig munkdjinak segitése, illetve a Bizottsdg elé keriild anyag
elékészitése érdekében eseti jelleggel szakértt kérhet fel.

(9) Az iilés ,Egyebek" napirendi pontjiban szerepelhet minden olyan téma, melynek egyeztetése az
adott iilésig esedékessé valt annak napirendre tiizése nélkiil,

(10) A kdriltekint6 és megalapozott dontéshozatal érdekében — rendkiviil indokolt eseteket kivéve —
keriilni kell, hogy a napirendi pontokhoz tartozé eldterjesztéseket a Bizottsdg tagjai az iilésen kapjak
meg. A helyszinen csak olyan kisebb terjedelmii, gyorsan éttekinthetd kiegészité anyagok kiosztdsdra
keriilhet sor, amelyek érdemben nem érintik az eredeti clbterjesztés tartalmit, csupin annak
pontositéséra, kiegészitésére vagy aktualizaldséra iranyulnak.

4.2. Tagsdggal jiré jogok és kotelezettségek, a felszélalisok rendje:

(1) A Bizottsig tagjai kdtelesek részt venni a Bizottsag munkdjiban. A tagok esetleges
akadélyoztatdsukat (tdvolmaradisukat) legkés6bb az {ilést megeldzé nap 15 oréjaig jelezni kitelesek
az elndknek. A bizottsigi tagok a testilet munk4jsban személyesen vesznek részt, nem
helyettesithetdk. A tagok jelenléti ivet irnak al4.

(2) A Bizottsdg tagjai kitelesek irdsban jelezni, ha tartés akadalyoztatdsuk vagy egyéb ok folytdn a
bizottsagi feladatukat ellstni nem tudjak. Ha barmely bizottsagi tag az iilések 50%-an nem vesz részt,
az elndk jelzi a dékannak, aki jogosult a tag felmentését kezdeményezni.

(3) A napirendi pontokat a Bizottsig egyenként tirgyalja. Az elbterjeszté az irdsbeli elbterjesztéshez
szobeli kiegészitést fiizhet.

(4) A hatékony testiileti munka érdekében a vita soran kozvetleniil a témdra vonatkozé és annak

1ényegére szoritkozé hozzaszélasokra kivanatos térekedni. Hozzdszdl4sra az tilést vezetd személy ad
engedélyt,

4.3 A bizottsag iilése

(1) A Bizottsdg sziikség szerint, de a tanév sordn legaldbb kétszer tilésezik.

A dokumentum kédja/file neve: SE-AKKRBIZ-SZR Oldal: 4/7
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(2) A Bizottsdg uillései zértak. Szitkség szerint a Bizottsdg iilésére véleménynyilvanitisi jogkdrrel,
eseti jelleggel az elnok meghivhat a tagokon kiviil mas személyt (a Bizottsdg munk4jaban részt vevé
szakértdt, egyéb érdekeltet, érintettet) is. Az eseti meghivottak meghivisira az aktuilis napirend
figyelembevételével keriil sor, és 6k az adott a napirendi pont megtirgyaldsédnal vehetnek részt a
Bizottsag iilésén.

(3) A Bizottsag hatdrozatképes, ha iilésén szavazati joggal rendelkezb tagjainak t5bb mint fele jelen
van.

(4) Szavazati joggal kizirélag a Bizottsdg allandé tagjai rendelkeznek.

5. A BIZOTTSAG FELADAT ES HATASKORE

(1) A Bizottsdg a kar dontéselokészitd, javaslatievd, véleményez8, tanacsadé testiilete, melynek
feladatkorét a kar dékénja hatirozza meg. A Bizottsig a szamara kijelslt konkrét feladatokat és
prioritasokat illetden koveti a kar dékanjénak irdnymutatdsat. A Bizottsig a szdmdra kitiiz6tt feladatok
ellitisdban segitséget kérhet a kar dékanjdtdl, és kérheti a kar dékénjét, hogy biztositsa az
el6készitett/osszegylijtott anyagok Bizottsighoz térténé eljuttatasat.

(2) Az elntk irdnyitja a Bizottsig munkajét, és a dékén felé képviseli a Bizottsag &llaspontjat.
Napirendi javaslattal élhet a bizottsig elnéke és barmely tagja.

(3) A Bizottsig az egyetemi szabilyzatok és az intézmény mitkddésére vonatkozd jogszabilyok
figyelembevételével, az aldbbiak szerint végzi munk4jat:

- kari szinten felméri az akkreditécié feltételeinek teljestilését,
- javaslatot tesz a hiAnyzo6 akkreditéciés feltételek teljesitésére.

(4) A Bizottsag segiti a karon foly$ képzés akkreditaldsat, beleértve a World Federation for Medical
Education (WFME) el6irasainak valé megfelelést.

5.2, Diintéshozatal, szavazis:

5.2.1 A hatdrozathozatal és a szavazds rendje:

(1) A szavazds elrendelése €ldtt a jelenlévd, szavazati joggal rendelkezd bizottsagi tagok szdmat meg
kell 4llapitani. Szavazast elrendelni csak hatdrozatképesség esetén szabad.

(2) Szavazni ,igen”, ,nem”, ,tartézkodom”, személyi kérdésekben pedig nigen” vagy ,nem”
szavazattal lehet,

(3) A Bizottsag hatdrozatait a jelenlév0 szavazati jogt tagok tobbségének egynemil »igen”/ ,nem”
szavazatdval hozza.

(4) Szavazategyenldség esetén az iilést vezet6 elndk vagy — amennyiben az eIndk nincs jelen az iilésen
— az elnSkhelyettes/levezetd elntk dontése szerint tovabbi vitdnak lehet helye, vagy vita nélkiil ismételt
szavazis rendelheto el.

Amennyiben a megismételt szavazis ismét szavazategyenldséggel zarul, gy az iilést vezetd elnsk
vagy — amennyiben az Elndk nincs jelen az lilésen — az elnokhelyettes/levezeté elnok szavazata a
dontd.

(5) A szavazas nyilt szavazdssal torténik, kivéve, ha:
A dokumentum kédja/file neve: SE-AKKRBIZ-SZR Oldal: 577
Hatalyba 1épés: 2020. o545 Viéltozat szdma: 01




a) barmely dllandé tag inditvanyira a Bizottsig a jelenlévd szavazati jogi tagok egyszerli
tobbségével hozott hatdrozatival titkos szavazast rendel el, vagy
b) a Bizottsag személyi kérdésben foglal 4llast.

5.2.2 A Bizottsdg hatdrozatai

(1) A Bizottsig dontéseit az elnék ltal kijelslt munkatérs hatdrozatba foglalja, az iilést kdvetd 3
munkanapon belill. A hatdrozatban szabatosan és kelld részletességgel rogziteni kell a dontés lényeges
elemeit, meg kell jelIni a végrehajtds hatiridejét és az ezért felelds személy(ek) nevét, tovabba —
amennyiben a déntés jellegébdl ez kovetkezik — a végrehajtishoz sziikséges pénziigyi fedezet
nagysagat és annak forrasat.

(2) Amennyiben a dontés jelentdsége, terjedelme vagy &sszetett jellege indokolja, a hatirozat
szdvegének megfogalmazasira a hatdrozat elkészitésére kijelolt munkatdrs az eléterjesztét kérheti fel.

(3) A Bizottsag hatdrozatit az elndk, illetve tévollét/akadélyoztatds esetén az elnskhelyettes/levezetd
elndk hitelesiti.

(4) A Bizottsdg hatdrozatait az eln6k kiildi meg a Bizottsig tagjainak.

5.3 Elektronikus iiton tirténd tavszavazis

(1) A napirendi pont(ok) — a Bizottsdg elnokének dontése alapjan — elektronikus dton is
megtirgyalhatdk.

(2) Két iilés kozotti iddszakban egyszeriibb megitélésii, de siirgds elbiralast igényld kérdésekben a
Bizotisag elndkének kezdeményezésére elektronikus titon is sziilethet dontés az aldbbiak szerint:

- személyi kérdésekben nem tarthaté elektronikus szavazis;

- a Bizottsig elndke az egyetem belsd levelezési rendszerén keresztiil megkiildi az eldontendd
kérdést, a sziikséges dokumentumokkal egyiitt a Bizotts4g tagjainak, akik sajat e-mail cimiikrél,
egyéni azonositdjuk hasznalatival visszaigazoljsk a dokumenticié megérkezését, illetve
megvalaszoljak a kérdést;

- szavazni ,,igen”, ,,nem”, ,tartézkodom" és ,,a kérdés iilés nélkiil nem déntheté el” szavazattal
lehet, szavazategyenl6ség esetén a Bizottsdg elndkének szavazata dént;

- amennyiben ,.a kérdés iilés nélkiil nem donthets el” szavazatok szdma meghaladja a szavazati
joggal rendelkez6 tagok szdmanak felét, a kérdés megvitatésara/eldontésére a Bizottsagi tilést
ossze kell hivni;

- az elektronikus szavazis eredményét a Bizottsag elndke hitelesiti, és errdl a kdvetkez iilésen
tdjékoztatast ad.

6. A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

(1) A Bizottsag iiléseir5l emlékeztetd késziil, mely tartalmazza az iilés helyét, idejét, a jelenlévak nevét
(vagy csatoltan a jelenléti ivet), a napirendet, a megtargyalt eléterjesztéseket, a meghozott
hatdrozatokat, a szavazati aranyokat, valamint barmely szavazati jogu tag 4ltal adott kiilénvéleményt.
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(2) Az emlékeztett az Elndk altal megbizott munkatars késziti el, majd ezt kdvetden 6 és az Elnok,
tartés tavollét/akadalyoztatds esetén az elnkhelyettes/levezetd elndk hitelesiti. Az emlékeztetst az
aléairast kéveten az azt elkészité munkatérs elektronikus formaban megkiildi a résztvevéknek.

(3) Az emlékeztet6re annak kézhezvételét kdvetGen 3 munkanapon beliil a résztvevok jogosultak
irasban észrevételt tenni. Az emlékeztetd észrevétel folytdn t6rtént modositésa esetén a moédositott
emlekeztetdt meg kell kiildeni mindazoknak, akik a korabbi emlékeztetdt megkaptak.

(4) A bizottsag iiléseit kévetden a bizottsag elnéke 7 munkanapon belill irisban beszimolét kiild a kar
dekanjanak, mely a kévetkez6ket tartalmazza:

- abizotts4gi iilés idépontjat és helyét,

- a jelenléti ivet (megjelentek felsoroldsa, tavolmaradék feltiintetése az esctleges kimentés

okdval egyiitt),

- anapirendi pontokat,

- aziilés eredményének rovid dsszefoglalojat.

- Az irasos beszdmol6 a Kar honlapjan kozzétételre keriil.

(5) Egyes feladatok elvégzésére a Bizottsig albizottsagokat hozhat létre, szitkség esetén szakértdket
kérhet fel munkéjdnak segitésére.

(6) Az Elndk koteles évente beszdmolni a kar dékénjénak a Bizottsdg éves munkajérol.

7. ZARORENDELKEZESEK
A Kari Tanacs az Akkreditaciés Bizottsdg figyrendjét .15,/ “5%< ;. szamu KT hatérozatéval

jovahagyta. Az errél sz616 hatérozatot a Kar honlapjan kozzé teszi.

Budapest, 2020. 020002,

A dokumentum kédja/file neve: SE-AKKRBIZ-SZR Oldal: 7/7
Hatalyba épés: 2020. 50000 Véltozat szama: 01



SEMMELWEIS EGYETEM
Oktatasl Blzottség

Iktatészam:
BIZOTTSAGI UGYREND
az Altalinos Orvostudomdnyi Karon mikidé
Oktatssi Bizottsig figyrendje
Készitette*: [ A dokumenticié | By p—
- 2020. 0.4 . kédja/file neve: ‘ SE-OKTBIZ-SZR
4, \NFy (&N }I | {a Bizomdg roviditése) .
Bizottstg titkéra, vagy a Didtum ' .
bizottsig elnbke dital ’ Viiltozat szdma: ‘ 01
kijeldlt személy [ !
Ellen6rizte: I E rvénybel & pés | 2020....5..
\ y 2020....0 idépontja; * R
bizottsAg etniike 4ltal Ditum { .
Kijelolt bizottsdgi tag ﬂo"’""‘ sAma; £
| Mellékietek széma: | T
B i\ 2020, .0
Jovahagyta;* Bizottsig elntike Ddtum [
~ ___MODOSITASOK JEGYZEKE § ;
Modositotta | Viltozat Madédositott | Jévahagyta | Kibocsitds
| Datum/Aldirés szAma ‘ oldslszim |  Ditun/Alifrds | iddpontls

| | |
—

= ——

-

sy s

;A Kari Tanécs 4ltal létrehozott bizotisigok esetében az SZMSZ 1.1 RESZ 3. § [Az Egyetem belsd szabilyozé
dokumentumai] (17) bekezdése alapjin a kar szervezeti és mlikodési rendjét/ a kari bizottségok Ugyrendjét, eljérsait a

Kari Tanacs hagyija jové (elfogadas).
** J6vihagy6 Kari Tandcsi hatdrozat szima:

**% A készith és az ellenbrzést végzb személy nem lehet ugyanaz.

Ezen Bizottségi Ugyrend a Semmelweis Egyetem szellemi tulajdona.
Tovéibbaddsa, sokszorositsa frisos engedélyhez kotdtt.
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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A bizottsdg jogdlldsa

a) A Bizottsag a Szervezeti és Miikodési Szabélyzatban, tovibb4 az egyetemi szabdlyzatok és az
intézmény miikddésére vonatkozé jogszabélyok figyelembevételével végzi munk4jat.

b) A Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabilyzat — 1. KONYV Szervezeti és
Miikddési Rend — 1.1. RESZ Altaldnos szervezeti és miikodési rendelkezések 121. § [A
Karon miikéd6 bizottsagok] (4) bekezdése alapjén a Kari Tanécs altal létrehozott bizottsagok
Osszetételdt, feladatait és tevékenységi korét a Kar szervezeti és miikodési rendje dllapitja
meg.

¢} Az Oktatds Bizottség (tovibbiakban OB) az Altalinos Orvostudomsanyi Kar sltal létrehozott,
a karon miik6d8, a Kari Tandcs oktatisi kérdések megolddsdnak kidolgozaséra, dontések
clBkeszitésére, a Dékén munkéjénak segitésére létrehozott 4llandé bizottsag,

2. RESZLETES RENDELKEZESEK

2 1 A bizettsig dsszetétele, szervezete

a) A Bizottsig dsszetétele, szervezete a Kar Szervezeti és Miikisdési Rendje alapjén keriil
megillapitdsra,

b) Tagjai (6sszesen négy £6):
s elndk
» 210 teljes munkakorben foglalkoztatott oktato-kutatd
¢ 110 hallgaté

) Az eln8kot és a tagokat a Kari Tandcs vdlasztja meg a Dékdn, illetve a hallgato személyét
illetBen a Hallgatéi Onkorményzat Kari Vélasztménya javaslata alapjén.

d) A Bizottsig tilésein 4lland6 meghivott az Oktatisfejlesztési, modszertani és szervezési
Kozpont igazgatdja

3. ABIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

a) Irdnyitja és 5sszehangolja a Bizottsdg munkajét

b) Osszehivja a Bizottsg liléseit

¢) A Dékénnal illetve a Dékani Hivatallal folyamatos kapcsolatot tart
d) Evente egy alkalommal beszémol a Bizottsig munkéjér6l

€) Kepviseli a Bizotisigot a Kari Tandcs iiléseken

4. A BIZOTTSAG MUKODESE

) A Bizottsdg feladatdra, tevékenységére és a feladatok gyakoriségira tekintettel a Bizottsig
elndke ¢s tagjai egymdssal alapvetden e-mailben tartjék a kapcsolatot. A feladatok felosztésat
az elnok végzi, majd e-mailben keéri fel a tagokat az egyes feladatok elvégzésére.
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b) Szavazattal meghozandé bizottsigi hatdrozat esetén a bizottsig tagjai szavaznak, szavazat
egyenldség esetén az elndk szavazata dént.

¢} A Bizottsig szemeszterenként legaldbb egy, de sziikség esetén soron kiviil is Bizottsdgi Ulést
tart.

5. A BIZOTTSAG FELADAT-ES HATASKORE

a8) A bizottsig mandituma a Kar ltal meghatirozott hirom éves ciklusra sz6l.

b) Feladata a kari tandcs illetve a kar dékénja 4ltal torténb felkérés alapjan a kar
kreditrendszerii oktatési rendszerének fejlesztésére, a kari kurrikulum korszer(lisftésére, az
orvosképzés megljitiséra, a tananyagok korszerfisitésére, a kart érint§ kiemelkedéen
fontos oktatdsi nevelési kérdésekre vonatkozéan javaslattétel, véleményezés, dbntés
elokészités.

¢) Kurrikuléris fejlesztési, oktatasi kérdésekben szakértdi tandcsokat és elemzéseket ad a
dékéni vezetésnek, beleértve a kinevezések sordn a jelbltek oktatasi teljesitményének
érickelését is.

d) A bizottsig munkéjénak segitéséhez adott esetben szakériBket kérhet fel.

6. A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

a) A bizottsdg a bizottsigi Glésekrdl jegyzdkdnyvet készit.

b) Az elvégzett feladatokat a bizotiség eIndke a bizottsag tagjainak véleménye alapjin megfelels
irasos formaban rogziti és tovabbitja a Dékani Hivatalnak.

¢) A tevékenység sotén sziletett dokumentumnokat digitalis és nyomtatott formaban is megdrz.

7. ZARO RENDELKEZESEK

A Kari Tandcs az Oktatdsi Bizottsdg figyrendjét hatdrozat éigyrendjét .15,/ oA szamu KT
hatérozataval jovdbagyta. Az errdl sz616 hatdrozatot a Kar honlapjdn kozzéteszi.

Budapest, 2020, .5 ..
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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
11 A bizottsdg jogalldsa

a) A Bizottsag a Szervezeti & Miikodési Szabalyzatban, tovibb4 az egyetemi szabélyzatok ¢s az
intézmény mitkGdésére vonatkozd jogszabélyok figyelembevételével végzi munkdjat.

b) Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzat — 1. KONYV Szervezeti és
Miikidési Rend — 1.1. RESZ Altaldnos szervezeti és miikddési rendelkezések 121. § [A
Karon miikéd6 bizottsagok] (4) bekezdése alapjan a Kari Tandcs dltal létrehozott bizottsagok
oOsszetételét, feladatait, és tevékenységi korét a Kar szervezeti és miik6dési rendje 4llapitja
meg.

2 RESZLETES RENDELKEZESEK

2.1 A bizottsdg dsszetétele, szervezete

a) Jelenlevi Osszetétele:

Elnék; Dr, Szabd Déra
Tagjai: Dr, Kéles Lasz16, Dr. Purebl Gyorgy, Stubnya Bence
Allandd meghivott: Az Oktatasfejlesztési, -médszertani s -szervezési Kozpont igazgatbia

b) A kari bizottsdg tagja olyan hallgaté lehet, akinek eldz6 tanévre vonatkoztatott tanulmanyi
dtlaga a 3,51t eléri,

¢) A Bizottsig kiemelt témdk, illetve feladatok folyamatos vitelével -elterjesztésének
clokészitésével ad hoc vagy éllandd bizotisagot bizhat meg. Az albizottsdg munkéjéban
barmely bizottsdgi tag, illetve felkért szakértdi(k) vehet(nek) részt. Az albizottsig 4ltal
elkészitett elemezéseket, javaslatokat, dllisfoglalds-tervezeteket a Bizottsig teljes lilése elé
kell terjeszteni és ezt kovetben valhatnak bizottsdgi dokumentummi.

d) Az albizottsdg tagjai sajét maguk valasztjdk meg vezetdjitket, akinck feladata az albizottsig
tevékenységének szervezése. A Bizottsig az operativ feladatok vitelére a plenéaris ilések
tartalmi elékészitésére, feladatainak megoldasdra, operativ testiletet hozhat 1étre, melynek
tagjai az elndk javaslata alapjin e feladattal megbizott tagok (egyharmados hallgatdi
képviselet).

3. A BIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

(1) A Bizottsdg tilését az Elndk, akadalyoztatisa esetén az dltala megbizott helyettese
{Elntkhelyettes/, ilyen személy hidnyaban az {ilésen a tagok altal sajat maguk koziil véalasztott
levezetd elndk vezeti.

E korben:
a) megnyitja az iilést,
b) megéllapitja a Bizottsig hatdrozatképességét, és kozli a kimentéseket,
_E) inditvinyozza az elBzetesen kikiildott napirend jévihagydsét, indokolt esetben médogitéséia_
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4.

4,

d) megnyitja és vezeti a vitat,

¢) Osszefoglalja, majd lezdrja a napirendi pont vitdjdt, ismerteti a hatdrozati javaslat szbvegét,
f) elrendeli a szavazast,

g) kihirdeti a Bizottsig hatirozatit,

k) berekeszti az iilést.

A BIZOTTSAG MUKODESE

1 A bizottsig iiléseinek el6készitése

(1) A Bizottsag munkdjat az Elnck irdnyitja.

(2) Az ilés napirendjére a Bizottsdg elnbke, és tagjai — frasban /elektronikus dton/ — tehetnek
javaslatot.

(3) A Bizottsdg iilésének napirendjére keriild elbterjesztések irdsbeli vagy sz6beli elterjesztések
lehetnek. Az eldterjesztések céljuk, tartalmuk szerint az alébbi kategéridkba sorolhatok:

a) dontéshozatal,
b) véleménynyilvanitas, alldsfoglalas, egyetértés,
c) téjékoztatas.

(4) Az elbterjesztéseket a napirendi pont javaslattal egyidejiilleg elektronikus formdban kell
megkiildeni a szabo.dora@med.semmelweis-univ.hu e-mail cimre.

(5) A Bizottsdg iilését a napirendet, az azokhoz tartozd elbterjesztéseket és mellékleteket
tartalmazé meghivé megkiildésével a Bizottsag elnbke hivja &ssze.

(6) A meghivét az iilés idbpontja eldtt legaldbb S, silirgBs esetben legaldbb 2 munkanappal
korabban kell a bizottsdgi tagok részére megkiildeni irdsban /elektronikus/ viton.

(7) A Bizottsdg barmely tagja kezdeményezheti a Bizottsig Gsszehivisit a napirendi pont
javaslat és eloterjesztés Elnokének vald megkiildésével.

A Bizottsdg ililését az Elndk koételes Gsszehivni, amennyiben azt a Bizottsdg tagjainak
legalibb 50 %-a a napirendi pont ¢s elfterjesztés megkiildésével irdsban kéri. A Bizottségot
legkéstbb a kérelem beérkezését kovetd 7 munkanapra kell dsszehivni.

(8) A Bizottsig elntke a Bizottsig munkdjinak segitése, a Bizoftsig elé keriild anyag
elokészitése érdekében eseti jelleggel szakért6(ke)t kérhet fel.

(9) Az ilés ,,Egyebek” napirendi pontjdban szerepelhet minden olyan téma, melynek egyeztetése
az adott {ilésig esedékessé valt annak napirendre tiizése nélkiil,

(10) A koriiltekintd és megalapozott dontéshozatal érdekében — rendkiviil indokolt eseteket
kivéve — kerniilni kell, hogy a napirendi pontokhoz tartozod elbterjesztéseket a Bizottsag tagjai
az iilésen kapjdk meg. A helyszinen csak olyan kisebb terjedelmii, gyorsan attekinthetd
kiegészité anyagok kiosztiasdra keriilhet sor, amelyek érdemben nem érintik az eredeti
elOterjesztés tartalmét, csupdn annak pontositisira, kiegészitésére vagy aktualizélisira
irdnyulnak.

42  Tagséggal jar6 jogok és kitelezettségek, a felszélalasok rendje

a) A Bizottsig tagjai kotelesek részt venni a Bizottsdg munkdjdban. A tagok esetleges
akadalyoztatasukat /tdvolmaradasukat/ legkés6bb az iilést megel6zb nap 15 Grdjdig jelezni
kételesek az elntknek.

A dokumentum kédja/file neve: SE-OMHVBIZ-SZR Oldal: 4/7
Hatalyba 1épés: 2020. 157 V2> . Viltozat széma: 01



b)

c)

d)

€)

43
a)

d)
e)

f)

A bizottsdgi tagok a testiilet munkéjdban személyesen vesznek részt, nem helyettesithetok. A
tagok jelenléti ivet frnak al4.

A Bizottsag tagjai kotelesek irdsban jelezni, ha tartés akadalyoztatdsuk vagy egyéb ok folytin
a bizottsigi feladatukat elldtni nem tudjdk. Ha barmely bizottsgi tag az tilések 50 %-4n nem
vesz részt, az Elndk a dékannak jelzi, aki jogosult a tag felmentését kezdeményezni.

A napirendi pontokat a Bizottsig ecgyenként tirgyalja. Az elSterjeszt6 az irésheli
eldterjesztéshez szébeli kiegészitést flizhet.

A hatékony testiileti munka érdekében a vita sordn kdzvetleniil a téméira vonatkoz6 és annak
lényegére szoritkozd hozzészoldsokra kivanatos torekedni. Hozzaszdlasra az iilést vezetd
személy ad engedélyt.

A Bizottsdg iilése

A Bizottsig szilkség szerint, de a tanév soran legaldbb két havonta Gilésezik,

A Bizottsdg filései zdrtak. Szikség szerint a Bizottsig tlésére vélemény-nyilvénitdsi
jogkormrel, eseti jelleggel az Elndk meghivhat a tagokon kivill més személyt /bizottsig
munkdjaban részt vevl szakértdt, egyéb érdekeltet, érintettet/ is. Az eseti meghivottak
meghivaséra az aktudlis napirend figyelembevételével kerill sor, a napirendi pont
megtargyaldsandl vehetnek részt a Bizotisdg tilésén.

A Bizottsig hatérozatképes, ha iilésén a szavazati joggal rendelkezd tagjainak tébb mint a
fele (50 % plusz 1 f6) jelen van,

Szavazati joggal kizérdlag a Bizottsdg 4llandé tagjai rendelkeznek.

A Bizottsig iiléseit kovetden a Bizottsig elnéke 7 munkanapon belill irdsban beszamolét kiild
a kar dékdnjdnak, mely a kvetkezdket tartalmazza:

- a bizottsdgi iilés idépontja, helyszine

- a jelenléti iv (megjelentek felsorolasdt, tdvolmaradék feltiintetését az esetleges kimentés
okéval egyiitt)

- a napirendi pontok

- az iilés eredményének révid osszefoglaldja

A beszimolé a Kar honlapjén kozzétételre keriil.

5. A BIZOTTSAG FELADAT-ES HATASKORE

a) A Bizottsig a Kar dontéseit elfkeészitd, a Kar dékénjanak javaslattevd, véleményezd, tandcsadd

testiilete.
b) A Bizottsdg dént bels strukhirajarél, munkamegosztédsarol, tiléstervérol.

¢) A Bizottsig 4llast foglal, az OMHV felmérések sorin feltett kérdésekr$l, a lebonyolitis
koriilményeirdl, tovibbd minden olyan kérdésben, amelyben a Kar testiiletei vagy vezetbi ezt
kérik.

d} A Bizottsig a tevékenységét az Oktatésfejlesztési, -modszertani és -szervezési Kozponital
#sszehangoltan végzi.

5.1 Dantéshozatal, szavazds

5.1.1 Hatdrozathozatal és a szavazds rendje
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a) A szavazis elrendelése elbtt a jelenlévd, szavazati joggal rendelkezé bizottsdgi tagok
szdmét meg kell dllapitani. Szavazist elrendelni csak hatirozatképesség esetén szabad,

b) Szavazni ,igen” ,nem” ,tartdzkodom” és személyi kérdésekben ,igen” vagy ,nem”
szavazattal lehet.

c¢) A Bizottsig hatdrozatait a jelenlévd szavazati jogl tagok tobbségének egymemil
»igen”/,nem” szavazatival hozza,

d) Szavazategyenldség esetén az (lést vezetdé Elndk vagy — amennyiben az Elnék nincs jelen
az lilésen — az Elndkhelyettes dontése szerint tovabbi vitinak lehet helye, vagy vita nélkiil
ismételt szavazds rendelhett el.

e) Amennyiben a megismételt szavazis ismét szavazategyenlbséggel zdrul, gy az ulést
vezetd Elndk vagy — amennyiben az Elnok nincs jelen az iilésen — az ElnSkhelyettes
szavazata a dontd,

f) A szavazis nyilt szavazdssal torténik, kivéve, ha birmely allandé tag inditvinyéra a
Bizottsag a jelenlévd szavazati jogil tagok egyszerti tibbségével hozott hatdrozatival titkos
szavazdst rendel el, vagy ha a Bizotisig személyi kérdésben foglal 4llast.

5.1.2 4 Bizottsag hatdrozatal

52
a)
b)

<)

a) A Bizottsag déntéseit az Elndk éltal kijelélt munkatirs hatirozatba foglalja, az ilést
kévetd 3 munkanapon beliil

b) A hatirozatban szabatosan és kelld részletességgel rogziteni kell a dontés lényeges
elemeit, meg kell jelSini a végrehajtis hatéridejét és az ezért felelés személy(ek) nevét,
tovibbé — amennyiben a dontés jellegébdl ez kovetkezik — a végrehajtishoz sziikséges
pénziigyi fedezet nagysigéit és annak forrdsat.

¢) Amennyiben a déntés jelentbsége, terjedelme vagy Gsszetett jellege indokolja, a hatirozat
szvegének megfogalmaziséra a hatirozat elkészitésére kijel6lt munkatirs az elGterjesztéi
kérheti fel.

d) A Bizottsdg hatirozatit az Elndk, illetve tartds tédvollét/akadalyoztatis esetén az
Elndkhelyettes hitelesiti.

e) A Bizottsag hatrozatait az Elnok kiildi meg a Bizottsig tagjainak.

Elektronikus iiton térténé tivszavazis

A napirendi pont(ok) — a Bizottsig ElnSkének dontése alapjan — elektronikus tton is
megtirgyalhatdak.

Két iilés kozdtti idészakban egyszerlibb megitélésii, de stirgds elbiraldst igényld kérdésekben
a Bizottsag elndkének kezdeményezésére elektronikus viton is szilethet dontés - személyi
kérdésekben nem tarthatd elektronikus szavazas;

a Bizottsdg elndke az Egyetem belsd levelezési rendszeren keresztiil megkiildi az eldontendd
kérdést, a szitkséges dokumentumokkal egyiitt a Bizottsig tagjainak, akik sajat e-mail
cimiikrfl, egyéni azonositdjuk hasznilataval visszaigazoljék a dokumentdcié megérkezését,
illetve megvalaszoljdk a kérdést;

d) szavazni ,,igen”, ,nem”, ,tartézkodom” és ,,a kérdés iilés nélkiil nem dénthetS el” szavazattal

lehet, szavazategyenldség esetén a Bizotisg elndkének szavazata dont;

e) amennyiben ,,a kérdés tilés nélkil nem dénthetd el” szavazatok szdma a szavazati joggal
rendelkezd tagok tébb, mint felének valasza, a kérdés megvitatisara/eldontésére a Bizottsigi
iilést dssze kell hivni;
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f) az elektronikus szavazas eredményét a Bizottsdg elnoke hitelesiti, és err8l a kévetkezS iilésen
tajékoztatdst ad.

6. A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMNISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

(1) A Bizottsdg filéseird]l hangfelvételt kell késziteni, mely alapul szolgil az emlékeztetd
elkészitéséhez. Az emlékeztetdnek tartalmaznia kell legaldbb az iilés helyét, idejét, a
jelenlévdk nevét (vagy csatoltan a jelenléti ivet), a napirendet, a megtérgyalt elterjesztéseket,
a meghozott hatdrozatokat, a szavazati ardnyockat, valamint a valamely szavazati jogd tag 4ltal
adott kiflénvéleményt.

(2) Az emlékeztetit az Elnok 4ltal megbizott munkatirs késziti el, majd ezt kovetGen 6 és az
Elndk, az Elndk, tartés tdvollét/akadilyoztatis esetén az Elntkhelyettes/Levezetd elndk
hitelesiti. Az emlékeztetdt az aldirdst kdvetden az azt elkészitd munkatirs elektronikus
formdban megkiildi a résztvevéknek.

(3) Az emlékeztetbre annak kézhezvételét kdvetden 3 munkanapon belill a résztvevék jogosultak
irdsban észrevételt tenni. Az emlékeztetd észrevétel folytin tbrtént médositisa esetén a
maodositott emlékeztetdt meg kell kiildeni mindazoknak, akik a kordbbi emlékeztetst
megkaptik.

(4) A szavazis eredményeként kialakitott allisfoglaldsokrdl, javaslatokrél az Elndk irdsban, az
alairt emlékeztetd és hatdrozatok megkiildésével tijékoziatja a Kar dékénjét.

(5) Az EIndk kiteles évente beszdmolni a Kar dékdnjinak a Bizottsdg éves munkajérdl.

7. ZARORENDELKEZESEK

A Kari Tandcs az Oktatéi Munka Hallgat6i Véleményezése Bizottsdg ugyrendjét ...\0../ .77 .70
szami XT hatdrozatdval jévéhagyta, Az err§l sz6l6 hatirozatot a Kar honlapjan kozzé teszi.

Budapest, 2020. =505
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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A bizottsig jogdlldsa

a) A Bizottsdg a Szervezeti és Miikddési Szabilyzatban, tovabbé az egyetemi szabilyzatok és az
intézmény miikidésére vonatkozé jogszabélyok figyelembevételével végzi munkéjat.

b) Semmelweis Egyetem Szervezeti és Mfikddési Szabdlyzat — I. KONYV Szervezeti és
Miikédési Rend — 1.1. RESZ Altaldnos szervezeti és mikodési rendelkezések 121. §[A
Karon miikddé bizottsdgok] (4) bekezdése alapjan a Kari Tandcs 4ltal 1étrehozott bizottsigok
Gsszetételét, feladatait, és tevékenységi korét a Kar szervezeti és mitkodési rendje 4llapitjia
meg.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK

2. 1 A bizottsag dsszetétele, szervezete

Jelenltepi dsszetétele:

a) A bizoitsigi tagsdg adott személyhez katott.
Elndk: Dr. Ungvéri Zoltén
Oktaté tagok: Dr. Geiszt Miklés, Dr, Tory Kélmén
Hallgato tag: Egyed Bélint

b) A bizottsdg osszetételét, elndkének és tagjminak megvélasztasit, valamint azok
visszahivisinak mddjét-akar miikdési rendje tartalmazza:

c) Egyes feladatok elvégzésére a Bizottsig albizottsdgokat hozhat létre, sziikség esetén
szakértbket kérhet fel munkdjénak segitésére.

3. A BIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

(1) A Bizottsig ilését az Elngk, akaddlyoztatdsa esetén az altala megbizoit helyettese
{Elndkhelyettes/, ilyen személy hisnydban az iilésen a tagok 4ltal sajét maguk kozil vélasztott
levezetd elndk vezeti.

E kérben:
&) megnyitja az hlést,
b) megillapitja a Bizottsig hatdrozatképességét, és kizli a kimentéseket,
d) inditvinyozza az elfzetesen kiktild6tt napirend jovéhagyésat, indokolt esetben médositasat,
€) megnyitja és vezeti a vitdt,
f) dsszefoglalja, majd lezirja a napirendi pont vitdjdt, ismerteti a hatdrozati javaslat szovegét,
g) elrendeli a szavazist,
h) kihirdeti a Bizottsdg hatrozatit,
i) berekeszti az iilést.
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4. A BIZOTTSAG MUKODESE

4.1 A bizottsdg iiléseinek elSkészitése

(1) A Bizottség munkéjét az Elndk irdnyitja
(2) Az (ilés napirendjére a Bizottsidg elnbke, és tagjai - frésban /elektronikus tton/ - tehetnek
javaslatot,

(3) A Bizottsdg ilésének napirendjére keriild elbterjesztések irdsbeli vagy szobeli elbterjesztések
lehetnek. Az el6terjesztések céljuk, tartalmuk szerint az alibbi kategdridkba sorolhatéak:

a) ddntéshozatal,

b) véleménynyilvanitas, Alldsfoglalds, egyetértés,

c) téjékoztatds,
(4) Az elBterjesztéseket a napirendi pont javaslattal egyidejlileg elektronikus forméban
kell megkiildeni az ungvari.zoltan g'med.semmelweis-univ.hu e-mail cfmre.
(5) A Bizoftsig llését a napirendet, az azokhoz tartozé elSterjesztéseket és mellékleteket
tartalmazé meghivé megkiildésével a Bizottsdg Elnéike hivja Gssze.
(7) A meghivét az iilés idSpontja elbtt legaldbb 5, siirgés esetben legaldbb 2 munkanappal kordbban
kell a bizottsdgi tagok részére megkiildeni irdsban /elektronikus/ Gton,
(8) A Bizotisdg barmely tagja kezdeményezheti a Bizottsig Gsszehivasét a napirendi pont
Jjavaslat és el6terjesztés elndknek valé megkldésével.
(9) A bizottsig Qilését az elndk kételes isszehivni, amennyiben azt a bizottsig tagjainak legalibb
51%-a, a napirendi pont és cldterjesztés megkitidésével frésban kéri. A bizottsigot legkésobb a
kérelem beérkezését kdvetd 10 napra/munkanapra 6ssze kell §sszehivni,
(10) A bizottség elnSke a Bizottség munkijdnak segitése, a Bizotisdg elé kertld anyag el6készitése
érdekében eseti jelleggel szakértdt kérhet fel.
(11) Az tlés ,,Egyebek™ napirendi pontjéban szerepelhet minden olyan téma, melynek egyeztetése az
adoit tilésig esedékessé vilt annak napirendre tlizése nélkil.
(12) A kordltekintd és megalapozott dntéshozatal érdekében - rendkiviil indokolt eseteket kivéve -
keriilni kell, hogy a napirendi pontokhoz tartozé eldterjesztéseket a Bizottsig tagjai az tilésen kapjak
meg. A helyszinen csak olyan kisebb terjedelmti, gyorsan 4ttekinthetd kiegészitd anyagok kiosztdséra
kerlilhet sor, amelyek érdemben nem érintik az eredeti eldterjesztés tartalmét, csupén annak
pontositisa, kiegészitésére vagy aktualizdldsédra irdnyulnak.

4.2 Tagsiggal jéré jogok és kitelezettségek

a) A Bizottsig tagjai kotelesck részt venni a Bizottsig munkéjéban. A tagok esetleges
akadélyoztatisukat /tdvolmaraddsukat/ legkésSbb az iilést megel6zd nap 15 6rdjaig jelezni
kotelesek az Elntknek.

b) A bizottsigi tagok a testitlet munkdjiban személyesen vesznek részt, nem helyettesithet6k, A
tagok jelenléti fvet irnak ald.

¢) A bizottsdg tagjai kitelesek irdsban jelezni, ha tartos akadalyoztatisuk vagy egyéb ok folytin
a bizotisagi feladatukat ellitni nem tudjédk. Ha bérmely bizottsdgi tag az Gilések 50 %-4n nem
vesz részt, az elnGk a dékénnak jelzi, aki jogosult a tag felmentését kezdeményezni,

d) Személyi kérdésekben, illetve személyeket érintb pélydzati eljarisokban a bizotisig tagjait
titoktartési kotelezettség terheli,

A dokumentum kddja/file neve: SE-TUDBIZ-SZR Oldal: 4/7
Hatdlyba lépés: 2020, (oo, Viltozat ezéma: 01



4.3 A bizottsig ilése

(1) A Bizottsdg sziikség szerint, de a tanév sordn legalabb két havonta tilésezik.

(2) A Bizottsdg iilései zértak.

(3) Sziikség szerint a Bizotisdg uilésére vélemény-nyilvanitési jogkorrel, eseti jelleggel az Elnok
meghivhat a tagokon kiviil méds személyt /bizottsig munkéjiban részt vevd szakértdt, egyéb
érdekeltet, érintettet/ is. Az eseti meghivottak meghivisira az aktudlis napirend
figyelembevételével keriil sor, a napirendi pont megtérgyaldsénal vehetnek részt a bizottsdg
tilésén.

(4)A Bizottsig hatdrozatképes, ha Gilésén a szavazati joggal rendelkezd tagjainak tibb mint a fele
(50 % plusz 1 13) jelen van.

(5) Szavazati joggal kizirélag a Bizottsag allandé tagjai rendelkeznek.

(6)A napirendi pontokat a Bizottsig egyenként térgyalja. Az eldterjesztd az irasbeli
eloterjesztéshez szébeli kiegészitést flizhet.

(DA hatékony testiileti munka érdekében a vita sordn kozvetlenii] a téméra vonatkozé és annak
lényegére szoritkozé hozzaszélisokra kivénatos torekedni. Hozzészélista az iilést vezetd
személy ad engedélyt.

5, A BIZOTTSAG FELADAT- ES HATASKORE

(1) A bizottsig a kar dontéseit eldkészitd, a kar dékanjamak javaslattevd, véleményez8,
tanicsad6 testiilete,
(2) Feladatkorét a kar dékdnja hatdrozza meg. Ennek keretében tobbek kiszott:
a) figyelemmel kiséri a kar tudomédnyos tevékenységét és javaslatokat tesz a dékén felé
b) a tudoményos teljesitmény fejlesztése érdekében figyelemmel kiséri a tudoményos
kutatés pénziigyi és infrastrukturdlis tdmogatottsdgdt és javaslatot tesz a fejlesztést
igénylé tmdoményteriiletek tdmogatisira
c¢) dllast foglal a kar és az egyetem tudoményos életét érinté minden olyan kérdésben,
amelyben a kar testiiletei vagy vezet6i azt kérik
d) 4lldst foglal a kar és az egyetem tudoményos életét érintd minden fontos kérdésben,
amelyet a bizottsdg barmely tagja elbterjeszt
¢) a kar tudomdnyos tevékenységét érintd személyi kérdésekben véleményez és
javaslatot tesz a dékén felé
f) a kar tudoményos tevékenységét érintd pélydzati kérdésekben véleményez és
javaslatot tesz a dékén felé

5.1 Dintéshozatal, szavazas:

5.1.1 Hatdrozathozatal és a szavazis rendje

a) A szavazis elrendelése eldtt a jelenlévd, szavazati joggal rendelkezd bizottsigi tagok szémét
meg kell llapitani, Szavazist elrendelni csak hatirozatképesség esetén szabad.

b) Szavazni ,igen” ,nem” tartézkodom” és személyi kérdésekben ,,igen” vagy ,,nem” szavazattal
lehet.

¢) A Bizottsig hatdrozatait a jelenlév szavazati jogl tagok tobbségének egynemti ,igen”/nem”
szavazatdval hozza,
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d) SzavazategyenlOség esetén az {ilést vezet Elntk vagy - amennyiben az Elnék nincs jelen az
tilésen - az Eln6khelyettes déntése szerint tovdbbi vitdnak lehet helye, vagy vita nélkiil ismételt
szavazis rendelhetd el.

€) Amennyiben a megismételt szavazds ismét szavazategyenlBséggel zérul, gy az ilést vezetd
Elné6k vagy - amennyiben az EIn6k nincs jelen az iilésen - az EIntkhelyettes szavazata a dontd.

f) A szavazas nyilt szavazissal torténik, kivéve, ha barmely dllandé tag inditvinysra a Bizottsig a
jelenlévd szavazati jogh tagok egyszerti tobbségével hozott hatdrozataval titkos szavazést rendel
el, vagy a Bizottsdg személyi kérdésben foglal alldst.

5.1.2 A Bizottsdg hatdrozatai

a) A Bizottsig domtéseit az Elndk dltal kijellt munkatirs hatirozatba foglalja, az tlést
kdvetd 3 munkanapon beliil. A hatdrozatban szabatosan és kell6 részletességgel rogziteni
kell a d6ntés lényeges elemeit, meg kell jelslni a végrehajtas hataridejét és az ezért felelds
személy(ek) nevét, tovidbbd - amennyiben a ddntés jellegébdl ez kovetkezik - 8
végrehajtishoz szfikséges pénziigyi fedezet nagysagat és annak forrdsét.

b) Amennyiben a déntés jelentosége, terjedelme vagy Osszetett jellege indokolja, a hatdrozat
szivegének megfogalmazisira a hatirozat elkészitésére kijeldlt munkatérs az elterjeszitt
keérheti fel,

¢) A Bizottsdg hatdrozatait az Elnok, illetve tartés tévollét/akaddlyoztatis esetén az
Elndkhelyettes hitelesiti.

d) A Bizottsdg hatérozatait az Elnok kiildi meg a Bizottsdg tagjainak.

5.2 Elektronikus dton torténd tivszavazas

(1) A napirendi pont(ok) - a Bizottsdg Elntkének dontése alapjin - elektronikus wdton is
megtargyalhatdak.

(1) Két tilés kozbtti id6szakban egyszeriibb megitélésii, de silrgds elbirdlast igénylé kérdésekben a
Bizottsag Elndkének kezdeményezésére elektronikus tdton is sziilethet déntés.

{2) Személyi kérdésekben nem tarthaté elektronikus szavazis;

(3) A Bizottsdg elndke az egyetem belsS levelezési rendszeren keresztiil megkiildi az eldontendd
kérdést, a sziikséges dokumentumokkal egyitt a Bizottsag tagjainak, akik sajit e-mail cimiikrl,
egyéni azonosftojuk hasznélatival visszaigazoljdk a dokumentdcié megérkezését, illetve
megvalaszoljdk a kérdést;

(4) Szavazni ,igen”, ,nem”, ,tartézkodom” és ,.a kérdés ilés nélkiil nem donthetd el” szavazattal
Iehet, szavazategyenloség esetén a Bizottsdg Elntkének szavazata déot;

(5) Amennyiben ,a kérdés tilés nélkiil nem donthetd el” szavazatok szdma a szavazati joggal
rendelkezé tagok t6bb, mint felének valasza, a kérdés megvitatdsira/elddntésére a Bizottsigi
ilést tssze kell hivni;

(6) Az elekironikus szavazis eredményét a Bizottsdg Elndke hitelesiti, és errdl a kovetkez iilésen
t4jékoztatast ad.
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6. A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

(1) A Bizottsdg {iléseir6l hangfelvételt kell késziteni, mely alapul szolgdl az emlékeztetd
elkészitéséhez.

(2) Az emlékeztetdnek tartalmaznia kell legalébb az iilés helyét, idejét, a jelenlévdk nevét (vagy
csatoltan a jelenléti ivet), a napirendet, a megtirgyalt eloterjesztéseket, a meghozott
hatdrozatokat, a szavazati ardnyokat, valamint a valamely szavazati jogd tag éltal adott
kiilénvélemeényt.

(3) Az emlékeztett az Elnok altal megbizott munkatars késziti el, majd ezt kdvetben 8 és az
Elndk, tartés tdvollét/akadilyoztatis esetén az Elnokhelyettes/Levezetd elndk hitelesiti.

(4) Az emiékeztetGt az aldirdst kdvetSen az azt elkészitd munkatirs elektronikus formaban
megkiildi a résztvevéknek.

(5) Az emlékeztetdre annak kézhezvételét kivetben 3 munkanapon belil a résztvevok jogosultak
irdsban észrevételt tenni.

(6) Az emlékeztetd észrevétel folytan tortént modositisa esetén a modositott emikeztetdt meg
kell kiildeni mindazoknak, akik a koribbi emlékeztettt megkaptdk,

(7) A szavazis eredményeként kialakitott 4llasfoglalisokrol, javaslatokrdl az Elndk irdsban, az
aldirt emlékeztetd és hatarozatok megkiildésével tajékoztatja a kar dékanjét.

(8) A bizottsag iiléseit kdvetden a bizottsdg elndke 7 munkanapon beliil irdsban beszimolét killd
a kar dékanjanak, mely a kdvetkeziket tartalmazza:

- abizottsigi iilés iddpontjat és helyét,

- ajelenléti ivet (megjelentek felsoroldsa, tdvolmaradok feltlintetése az esetleges kimentés
okdval egyiitt),

- apapirendi pontokat,

-~ az lés eredményének rovid dsszefoglaldjét.

- Az {rasos beszdmol6 a Kar honlapjin kozzétételre keriil.

(9) Az Elnok kételes évente beszamolni a kar dékénjénak a Bizottsdg éves munkajar6l.

7. ZARORENDELKEZESEK

A Kari Tanécs a Tudoményos Bizottsdg ilgyrendjét hatdrozat ligyrendjét .02 .| .00 50 szama KT
hatdrozatdval jovahagyta. Az errdl sz6l6 hatarozatot a Kar honlapjan kézz¢ teszi.

Budapest, 2020. .0 L.
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SZERVEZETI ES MUKODESI REND
ALTALANOS ORVOSTUDOMANYI KAR
8.sz. melléklet

A szavazéogép miikodésének leirasa

A szavazas lebonyolitasara a Qwizdom RF rendszer szolgal, a Qwizdom Actionpoint
hasznilata:

1. A .»Dia beszurdsa” lenyllo menubol a,, Numeric” lehetdség kivalasztisa
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SZERVEZETI £S MUKODESI REND
ALTALANOS ORVOSTUDOMANYI KAR

8.sz. melléklet

3. A ikon megnyitasa utan a ,, kérdés szovegének elkiildése a tavvezériore”

bejeldlése

4, Mentés a Dokumentumok konyvtarba, tetszéleges mappaba

Szavazas

A Dokumentum kodnyvtarban a tetsz6leges mappabél az aktuélis kérdés megnyitasa, majd a

i bemutatégomb kattintdsa utdn az ,,eléadds bedllitis” panelen, ill. a ,, figyelmeztetés”
panelen az OK gomb megnyomasa utan, ,,] recognise this content. Allow it to play”
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SZERVEZETI ES MUKODESI REND
ALTALANOS ORVOSTUDOMANYI KAR
8.5z. melléklet

kérdés

* 1,igen
* 2, nem
* 3, tartézkodas

A szavazokésziilékek bekapcsolasa utdn a szdmbillentyii, ill. kiildés gomb segitségével a
valasz elkiildése, a szavazds ledllitasa (ESC), az eredmény mentése a Dokumentum
konyvtarba.

Az eredmény megjelenitése, kinyomtatasa, hitelesitése
a5 M e .

:)r- - . BAZuARCELwh =
A program hasznalatahoz sziikséges a Qw1zdom Actionpoint Felhasznél6i Kézikdnyv
ismerete.
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SZERVEZETI ES MUKODESI REND
ALTALANOS ORVOSTUDOMANYI KAR

8.s5z. melléklet

A szavazokeésziilék miikodtetése
A bekapcsolashoz néhany masodpercig nyomva kell tartani az ON/OFF gombot mindaddig,
amig meg nem jelenik a Qwizdom szavazorendszer emblémdja. Ezt kdvetben a
szavazokésziilék kijelz6jén megjelenik a szavazisra bocsatott kérdés és az arra adhato,
sorszamozott valasztasi lehetGség. A szdmbillentyid haszndlatival kell kivdlasztani a
sorszamot, majd az,enter” és a , kiildés” gomb megnyomdsdval tovéibbitani a szavazatot.

kiildés gomb
enter
1
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8.sz. melléklet
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