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az Altalinos Orvostadoményi Kar székhelyen kiviili, hamburgi képzési helyén (ACH) oktatok
Kinevezési eljirdsrendjérél egyetemi oktatéi és/vagy tudomsinyos vezetdi poziciék betdltésérdl

1. § Az AOK Kari Tanicsa az SzMSz 1. KONYV L1. RESZ IIL. fejezet 3. § (17) bekezdésében kapott
felhatalmaz4s alapjan véleményt nyilvénitott ,,az Altalinos Orvostudoméanyi Kar székhelyen kiviili,
hamburgi képzési helyén (ACH) oktaték kinevezési eljirdsrendjérdl egyetemi oktatdéi és/vagy
tudoményos vezet6i poziciék betbltésére” cimii elSterjesztésrol és elektronikus szavazissal, egyhangilag
51 igen, 0 nem, 0 ,,a szavazis {lés nélkil nem donthetd el”, valamint 0 tartézkodés mellett egyetértett a

javaslattal.

2. § Jelen hatdrozat végrehajtasénak hatérideje: azonnali
3. § A hatérozat végrehajtasacrt felelos: AOK dékéan

4. § Jelen hatérozat 2021, jilius 7. napjén 1ép hatalyba.
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A Semmelweis Egyetem Altalinos Orvostudomanyi Kar Kari Tandcsanak ___/2021.
(__ ) sz. KT hatarozata
az Altalanos Orvostudomanyi Kar székhelyen kiviili, hamburgi képzési helyén (ACH)
oktatok kinevezési eljirasrendjérdl egyetemi oktatdi és/vagy tudomanyos poziciok
betoltésére

Preambulum

A SE Altalanos Orvostudoméanyi Kar Kari Tan4csa a SE és az Asklepios kozott 2007. december
17-én létrejott egylittmiikddési megallapodasban foglalt felhatalmazas alapjan — a
megallapodas 5. § 5.1 és 5.2 pontja, 7. § 7.6. (v) és 7.7. pontja, tovabba 8. § 8.1. és 8.3 pontja,
8.4 pontja szerint — az ACH-n oktaték kinevezési eljarasrendjét egyetemi oktat6i és/vagy
tudomdanyos pozicidk betdltésére a SE a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat — I. KONYV
Szervezeti és Miikddési Rend — I.1. RESZ 3.§ (17) bekezdésében foglalt felhatalmazés alapjan
a kovetkezOképpen hatarozza meg:

1. Altalinos rendelkezések
1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja az ACH-n oktatok kari kinevezési eljarasrendjének rogzitése egyetemi
oktatdi és/vagy tudomanyos vezet6i poziciok betsltésére.

2. A Szabalyzat hatilya

A szabdlyzat targyi hatalya: kari-szakmai véleményezési eljaras rendjének meghatarozasa a
fent hivatkozott szerzodés 8.3. pontjaban foglaltak figyelembe vételével.

A szabdlyzat személyi hatalya a jeloltre és a biralati eljarasban résztvevd személyekre és
testiiletekre terjed ki.

II. Részletes rendelkezések

1. Felterjesztés
A tantargyfelelosik esetében a felterjesztés rendje
a. A Campusrat altal az ACH tantargyfelelos személyére tett javaslatrél az ACH dékéni
biztosa irasban értesiti az NHKK (Nemzetkézi Hallgatok Képzéseinek Kodzpontja)
mindenkori vezet6jét és kezdeményezi az elézetes véleményezési eljards meginditasat.

b. Az eljaras koordinaldsa a NHKK feladata.

c. Az eljaras meginditidsanak hatarideje:

- az §szi szemeszterben oktdber 10.
- atavaszi szemeszterben marcius 20.



d. Az NHKK vezetdje az eljaras meginditasarél 3 munkanapon beliil tajékoztatja az AOK
mindenkori dékanjat.

Tanszéki Csoportok (Lehrstuhlbereich) vezeti esetében a felterjesztés rendie

a. az ACH dékani biztosa/oktatasi helyettese irasbeli kérvényt nyujt be az NHKK
vezetje részére részletes indoklassal és részletes szakmai CV-vel igazolja a
tansz€ki csoportvezetd-jelolt alkalmassagat (oktatas, kutatds, tudomanyszervezés,
stb.)

b. Az NHKK vezetdje a kérelem beérkezésér6l 3 munkanapon beliil értesiti a dékant,
aki gondoskodik a 2. pont szerinti el¢véleményezb ad hoc bizottsag létrehozasarol.

c. A jelolés elofeltétele a tantargyfeleldsi pozicié vagy annak jovébeni betoltése.

d. Az eljaras koordinaldsa a NHKK feladata.

e. Az eljaras meginditasanak hatarideje:

- az 6szi szemeszterben oktober 10.
- a tavaszi szemeszterben marcius 20.

Egvéb esetekben a felterjesztés rendje: valamennyi egyéb személyi kérdés esetében a
felterjesztés rendje megegyezik a Tanszéki Csoportok vezetdinek felterjesztési rendjével.

2. Elovéleményezés

A tantargvfelelisok esetében az elgvéleménvezés rendje

a. Az NHKK vezetdje elozetes véleményezes céljabol 3 munkanapon beliil, elektronikus
uton megkiildi az anyagokat

- az adott tantargyat oktatd szervezeti egység vezetOjének és
- az idegennyelvi klinikai oktatés rektori biztosanak,

akik véleményiiket 5 munkanapon beliil megkiildik az NHKK vezet6jének. Az NHKK
vezetdje a beérkezett véleményeket Osszesiti és tdjékoztatasul 3 munkanapon beliil
megkiildi a kar dékénjanak.

b. A dékan altal jovahagyott elutasitoé vélemény esetén az NHKK vezetbje értesiti az ACH
dékéni biztosat, €s az eljaras Gjra kezdddik. Elutasité véleménynek mindsiil, amennyiben
a véleményezésre jogosultak koziil legalabb egy f6 a személyi javaslatot nem tdmogatja.

Tamogat6 vélemény esetén a dékan (a targyat meghirdetd szervezeti egység vezetdivel
egyeztetve) felkéri az NHKK vezet6jét a véleményezési eljaras lefolytatasara.
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Tanszéki Csoportok (Lehrstuhlbereich) vezetdi esetében az elévéleménvezés rendje




a. Az NHKK vezetdje eldzetes véleményezés céljabol 3 munkanapon beliil, elektronikus
uton megkiildi az anyagokat a dékan altal 1étrehozott ad hoc bizottsagnak, mely utobbi
négy héten belil véleményt nyilvénit a tanszéki csoportvezetS-jeldlt személyi
alkalmassagarol.

b. Az ad hoc bizottsag tagjai legalabb:

- az NHKK vezetdje;

- az ACH rektori biztosa;

- az ¢érintett oktatasi-kutatési szervezeti egység vezetdje;

- a Tudoményos Tanacs egy tagja;

- egy, a tudoményos rektorhelyettes altal kikiildott oktatd/kutatd. Az ad hoc
bizottsdg maga dont eljardsanak rendjérél azzal, hogy az 4ltaldnos
Osszeférhetetlenségi elveket és szabalyokat értelemszerlien alkalmazni kell.

c. Az NHKK vezetdje a beérkezett véleményeket Osszesiti és tdjékoztatasul 3
munkanapon beliil megkiildi a kar dékanjanak.

d. A dékan altal jovahagyott elutasitd vélemény esetén az NHKK vezetje értesiti az ACH
dékani biztosat, és az eljaras Ujra kezdddik. Elutasité véleménynek mindsiil,
amennyiben a véleményezésre jogosultak koziil legalabb egy f6 a javaslatot nem
tamogatja.

e. Téamogato vélemény esetén a dékan (a targyat meghirdetd szervezeti egység vezetbivel
egyeztetve) felkéri az NHKK vezet6jét a véleményezési eljaras lefolytatasara.

3. Véleményezési eljaras
a) Bemutatkoz6 eléadas

Az NHKK vezetdje az adott tantargyat meghirdetd szervezeti egység vezetdjén keresztiil
felkéri a jeloltet legkés6bb 6 héten beliil megtartandd, 45 perces, tanrendbe illeszkedd
német nyelvli tantermi el6adésra, tovabba az adott szervezeti egységben tartandd,
maximum 20 perces német nyelvii tudoméanyos beszamolora.

A szervezeti egység vezetdje gondoskodik az érintettek (jelolt, AOK dékan, NHKK
vezetd, ACH rektori és dékani biztos, idegennyelvii klinikai oktatds rektori biztosa,
szervezeti egység munkatarsai, hallgatdk, stb.) meghivasardl.

b) Biralati folyamat

A tantermi el6adast és a beszamolot meghallgatja és értékeli a Birald Bizottsag, melynek
tagjai:

Elnok
- NHKK mindenkori vezetdje

Tagok



- az adott tantargyat meghirdetd szervezeti egység vezetdje (akadalyoztatdsa esetén
az altala kijelolt, német nyelvii képzésért felelés oktato)

- az idegennyelvii klinikai oktatas rektori biztosa

- Oktatasi Bizottsag altal delegalt egy tag

A bizottsag hatarozatképes, ha az el6adason, valamint a tudoméanyos beszdmolén
legalébb az elnok és 2 tag jelen van.

A Biralo Bizottsag a benyujtott palydzati anyag, a jelolt bemutatkozd el6addsa és
tudomanyos beszamoldja alapjan, szakmai szempontok figyelembevételével titkos
szavazassal alakitja ki véleményét. A Birdlé Bizottsig elndke a bizottsig véleményét 3
munkanapon beliil megkiildi a kar dékanjanak.

Elutasité bizottsagi vélemény esetén az eljaras jra kezdd6dik, err6l a kar dékanja 3
munkanapon beliil tdjékoztatja a NHKK vezetdjét, aki 3 munkanapon beliil a dontésrol
értesiti az ACH dékani biztosat.

c. Az AOK Kari Tandcs az ACH tantargyfelels személyérsl valamint a tanszéki csoport
létrehozasardl, valamint vezet6-jeldltjérél véleményt nyilvanit.

A kar dékéanja a Kari Tanacsiilést kovetdéen 3 munkanapon beliil tijékoztatja az NHKK
vezetdjét, aki koteles erré]l 3 munkanapon beliil értesiteni

- az ACH dékani biztosat,

- az ACH rektori biztosat
- ¢és az idegennyelvil klinikai oktatas rektori biztosat.

Jelen eljarasrend 2021. ........ 1-jén 1ép hatédlyba, rendelkezéseit a folyamatban 1évé tigyekre is
alkalmazni kell.

Budapest, 2021. jinius ....

Prof. Dr. Kellermayer Miklds
dékan



Ertelmezé rendelkezések

Campusrat: "Campustanacs”, mely egyetemiink hamburgi campusan miikddik.

ACH dékani biztos: Az AOK mindenkori dékanjat az ACH-n képvisel6 személy, aki egyben
valamely tantargy tantargyfelelose is. A dékan nevezi ki. A curriculum 4ltal meghatarozott
oktatds mindségi szinvonaldnak biztositasaért felelos. Kozvetlen felettese a dékan. A
Campusrat elnoklo tagja.

ACH rektori biztos: A mindenkori rektort az ACH-n képviselé személy, a rektor nevezi ki.
A Campurat szavazati joggal rendelkez0 tagja. Felel6s a rektori, valamint szenatusi déntések
végrehajtasaért. Feliigyeli az ACH egészének miikddését, tartja és koordinalja a kapcsolatot az
Egyetem felst vezetése és az ACH kozott. Kozvetlen felettese a rektor.

Idegennyelvii klinikai oktatis rektori biztosa: Rektor utmutatisa szerint feladata a
Semmelweis Egyetem idegennyelvii klinikai oktatasaban célfeladatok  elldtasa,
egylittmikodésben az NHKK vezetdjével.



