SEMMELWEIS EGYETEM
ALTALANOS ORVOSTUDOMANYI KAR
Dékan

Dr. Kellermayer Mikl4s

Az Altalinos Orvostudomanyi Kar
Tanacsanak

2019/2020-as tanév
45/2020 (2020. majus 12-i) szamu hatarozata

a kar iltal létrehozott karon miikédé allando bizottsiagok - Oktatasi Bizottsag, OMHYV Bizottsag,
Tudomanyos Bizottsag, Akkrediticiés Bizottsag - ligyrendjének elfogadasarél

1. § Az AOK Kari Tanicsa az SzMSz I. KONYV 1.1. RESZ III. fejezet 115. § (1) bekezdés i) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan, figyelemmel az SzMSz I. KONYV 1.1. RESZ III. fejezet 121. § (4) bekezdés
f) pontjara dontdtt a kar altal létrehozott karon miikédé dllandé bizottsiagok - Oktatasi Bizottsag,
OMBHY Bizottsag, Tudomanyos Bizottsag, Akkreditaciés Bizottsag - iigyrendjének elfogadasarél cimi
el6terjesztésrol, és elektronikus szavazorendszeren keresztiil, nyilt szavazassal sz6tobbséggel 48 igen, 0
nem, valamint 3 tartézkodas mellett elfogadta — a melléklet szerinti tartalommal — az Oktatasi
Bizottsig, OMHYV Bizottsag, Tudomanyos Bizottsag, Akkreditaciés Bizottsag tigyrendjének

elfogadasaval.

2. § Jelen hatarozat végrehajtasanak hatarideje: azonnali

3. § Végrehajtasért felel6s: AOK dékéan
4. § Jelen hatarozat 2020. majus 13. napjan lép hatalyba.
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SEMMELWEIS EGYETEM

Tudomanyos Bizottsag

Iktatoszam:

BIZOTTSAGI UGYREND

az Altalinos Orvostudomanyi Karon miikoédé
Tudomanyos Bizottsag iigyrendje

Készitette*: A dokumentaci6
2020. ....... | kédja/file neve: SE-TUDBIZ-SZR
(a Bizottsdg roviditése)
Bizottsag titkdra, vagy a Ddtum . L
bizottsag elndke 4ltal Viltozat szima: 01
kijel6lt személy
Ellendrizte: Erve’nybelépés 2020. ........
2020. ....... idopontja:
bizottsig elndke altal Ddtum .
Kijeldlt bizottsagi tag Oldalaicezstua: 7
Mellékletek szima:
2020. ......
Jovahagyta:* Bizottsag elndke Ddtum
MODOSITASOK JEGYZEKE
Modositotta Viltozat Moédositott Jovahagyta Kibocsatas
Datum/Alairas szima oldalszam Datum/Aldirds idépontja

*A Kari Tanacs 4ltal létrehozott bizottsagok esetében az SZMSZ L1. RESZ 3. § [Az Egyetem belsé szabalyozo
dokumentumai] (17) bekezdése alapjin a kar szervezeti és mikddési rendjét/ a kari bizottsagok tigyrendjét, eljarasait a
Kari Tanacs hagyja jova (elfogadas).

** Jovahagyo Kari Tanacsi hatarozat szama:

*+E+ A készitd €s az ellenbrzést végzd személy nem lehet ugyanaz.

Ezen Bizottsigi Ugyrend a Semmelweis Egyetem szellemi tulajdona.
Tovabbadasa, sokszorositasa irdsos engedélyhez kotott.
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1.1.

b)

ALTALANOS RENDELKEZESEK
A bizottsag jogallasa

A Bizottsag a Szervezeti és Miikdési Szabalyzatban, tovabba az egyetemi szabalyzatok és az
intézmény miik5désére vonatkozo jogszabalyok figyelembevételével végzi munkajat.

Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat — 1. KONYV Szervezeti és
Miikodési Rend — I.1. RESZ Altalanos szervezeti és miikodési rendelkezések 121. § [A
Karon miikodé bizottsagok] (4) bekezdése alapjan a Kari Tanacs altal létrehozott bizottsagok
Osszetételét, feladatait, és tevékenységi korét a Kar szervezeti és miikodési rendje éllapitja
meg.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK

2. 1 A bizottsag Osszetétele, szervezete

Jelenlegi Gsszetétele:

a) A bizottsagi tagsag adott személyhez kotott.

b)

Elngk: Dr. Ungvari Zoltan

Oktaté tagok: Dr. Geiszt Miklos, Dr. Tory Kalmén

Hallgato tag: Egyed Balint

A bizottsig Osszetételét, elndkének és tagjainak megvélasztisat, valamint azok
visszahivasanak maédjat a kar miikddési rendje tartalmazza.

Egyes feladatok elvégzésére a Bizottsdg albizottsigokat hozhat létre, sziikség esetén
szakértOket kérhet fel munkéjénak segitésére.

3. A BIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

(1) A Bizottsag iilését az Elnok, akadalyoztatisa esetén az altala megbizott helyettese

/Elntkhelyettes/, ilyen személy hidnyaban az iilésen a tagok 4ltal sajat maguk koziil valasztott
levezet6 elndk vezeti.

E korben:

a) megnyitja az iilést,

b) megallapitja a Bizottsag hatarozatképességét, €s kozli a kimentéseket,

d) inditvanyozza az el§zetesen kikiildtt napirend jovahagyésat, indokolt esetben médositasat,
e) megnyitja és vezeti a vitat,

f) 6sszefoglalja, majd lezrja a napirendi pont vitajat, ismerteti a hatarozati javaslat szovegét,
g) elrendeli a szavazast,

h) kihirdeti a Bizottsag hatarozatat,

i) berekeszti az iilést.
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4. A BIZOTTSAG MUKODESE

4.1 A bizottsag iiléseinek elokészitése

(1) A Bizottsdg munkajat az Elngk iranyitja

(2) Az iilés napirendjére a Bizottsidg elndke, és tagjai - irasban /elektronikus titon/ - tehetnek
javaslatot.

(3) A Bizottsag iilésének napirendjére keriil6 eléterjesztések irasbeli vagy szobeli elSterjesztések

lehetnek. Az elGterjesztések céljuk, tartalmuk szerint az alabbi kategéridkba sorolhatdak:

a) dontéshozatal,
b) véleménynyilvanitas, allasfoglalas, egyetértés,
c) tajékoztatas.

(4) Az eldterjesztéseket a napirendi pont javaslattal egyidejiileg elektronikus formaban

kell megkiildeni az ungvari.zoltan(@med.semmelweis-univ.hu e-mail cimre.

(5) A Bizottsag iilését a napirendet, az azokhoz tartozd eldterjesztéseket és mellékleteket
tartalmazé meghivé megkiildésével a Bizottsag Elndke hivja ossze.

(7) A meghivét az iilés id6pontja elétt legalabb 5, siirgds esetben legalabb 2 munkanappal kordbban
kell a bizottsagi tagok részére megkiildeni irasban /elektronikus/ iton.

(8) A Bizottsag barmely tagja kezdeményezheti a Bizottsdg Osszehivasat a napirendi pont

javaslat €s eldterjesztés elndknek valé megkiildésével.

(9) A bizottsag iilését az elndk kételes dsszehivni, amennyiben azt a bizottsag tagjainak legalabb
51%-a, a napirendi pont és elbterjesztés megkiildésével irasban kéri. A bizottsagot legkésobb a
kérelem beérkezését kovetd 10 napra/munkanapra 6ssze kell 8sszehivni.

(10) A bizottsag elnoke a Bizottsag munkajanak segitése, a Bizottsag elé keriilé anyag el6készitése
érdekében eseti jelleggel szakértot kérhet fel.

(11) Az iilés ,,Egyebek” napirendi pontjaban szerepelhet minden olyan téma, melynek egyeztetése az
adott iilésig esedékessé valt annak napirendre tlizése nélkiil.

(12) A Kkériiltekintd és megalapozott déntéshozatal érdekében - rendkiviil indokolt eseteket kivéve -
Keriilni kell, hogy a napirendi pontokhoz tartozé eldterjesztéseket a Bizottsag tagjai az iilésen kapjak
meg. A helyszinen csak olyan kisebb terjedelmii, gyorsan attekinthetd kiegészitd anyagok kiosztasara
keriilhet sor, amelyek érdemben nem érintik az eredeti elterjesztés tartalmat, csupdn annak
pontositasa, kiegészitésére vagy aktualizalasira iranyulnak.

4.2 Tagsaggal jaré jogok és kitelezettségek

a) A Bizottsag tagjai kotelesek részt venni a Bizottsig munkajidban. A tagok esetleges
akadalyoztatasukat /tavolmaradasukat/ legkésébb az iilést megel6z6 nap 15 6rajaig jelezni
kotelesek az Elndknek.

b) A bizottsigi tagok a testiilet munkdjaban személyesen vesznek részt, nem helyettesitheték. A
tagok jelenléti ivet irnak ala.

¢) A bizottsag tagjai kotelesek irdsban jelezni, ha tartos akadalyoztatasuk vagy egyéb ok folytan
a bizottsagi feladatukat ellatni nem tudjak. Ha barmely bizottségi tag az iilések 50 %-4n nem
vesz részt, az elnok a dékannak jelzi, aki jogosult a tag felmentését kezdeményezni.

d) Személyi kérdésekben, illetve személyeket érintd palydzati eljarasokban a bizottsag tagjait
titoktartasi kotelezettség terheli.
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4.3 A bizottsag iilése

(1) A Bizottsag sziikség szerint, de a tanév soran legalabb két havonta iilésezik.

(2) A Bizottsag iilései zartak.

(3) Szilkség szerint a Bizottsag iilésére vélemény-nyilvanitasi jogkorrel, eseti jelleggel az Elndk
meghivhat a tagokon kiviil mas személyt /bizottsdg munkdjaban részt vevd szakértdt, egyéb
érdekeltet, érintettet/ is. Az eseti meghivottak meghivasara az aktudlis napirend
figyelembevételével keriil sor, a napirendi pont megtargyalasanal vehetnek részt a bizottsig
ilésén.

(A Bizottsag hatdrozatképes, ha iilésén a szavazati joggal rendelkezd tagjainak tobb mint a fele
(50 % plusz 1 £6) jelen van.

(5) Szavazati joggal kizarélag a Bizottsag allandé tagjai rendelkeznek.

(6)A napirendi pontokat a Bizottsag egyenként targyalja. Az elSterjesztd az irasbeli
eléterjesztéshez szobeli kiegészitést flizhet.

(7A hatékony testiileti munka érdekében a vita soran kdzvetleniil a témara vonatkoz6 és annak
lényegére szoritkozé hozzaszélasokra kivanatos torekedni. Hozzaszdldsra az iilést vezeto
személy ad engedélyt.

5. A BIZOTTSAG FELADAT- ES HATASKORE

(1) A bizottsig a kar dontéseit el6készits, a kar dékanjanak javaslattevd, véleményezo,
tanacsado testiilete.
(2) Feladatkorét a kar dékéanja hatirozza meg. Ennek keretében tobbek kozott:
a) figyelemmel kiséri a kar tudomanyos tevékenységét €s javaslatokat tesz a dékan felé
b) a tudomanyos teljesitmény fejlesztése érdekében figyelemmel kiséri a tudomanyos
kutatas pénziigyi és infrastrukturdlis tAmogatottsagat €s javaslatot tesz a fejlesztést
igényld tudomanyteriiletek timogataséara
c) A4llast foglal a kar és az egyetem tudomanyos életét érinté minden olyan kérdésben,
amelyben a kar testiiletei vagy vezetdi azt kérik
d) Allast foglal a kar és az egyetem tudomanyos életét érintd minden fontos kérdésben,
amelyet a bizottsag barmely tagja el6terjeszt
e) a kar tudomanyos tevékenységét érintd személyi kérdésekben véleményez és
javaslatot tesz a dékan felé
f) a kar tudomanyos tevékenységét érintd palyazati kérdésekben véleményez és
javaslatot tesz a dékan felé

5.1 Dontéshozatal, szavazas:

5.1.1 Hatdrozathozatal és a szavazads rendje

a) A szavazis elrendelése el6tt a jelenlévd, szavazati joggal rendelkezd bizottsagi tagok szamat
meg kell allapitani. Szavazast elrendelni csak hatirozatképesség esetén szabad.

b) Szavazni ,igen” ,hem” ,tartézkodom” és személyi kérdésekben ,,igen” vagy ,,nem” szavazattal
lehet.

c) A Bizottsig hatdrozatait a jelenlévd szavazati jogh tagok tobbségének egynemi ,igen”/”nem”
szavazataval hozza.
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d) SzavazategyenlBség esetén az iilést vezetd Elnok vagy - amennyiben az Elndk nincs jelen az
iilésen - az Elndkhelyettes dontése szerint tovabbi vitanak lehet helye, vagy vita nélkiil ismételt
szavazas rendelhetd el.

€) Amennyiben a megismételt szavazis ismét szavazategyenloséggel zarul, ugy az iilést vezetd
Elndk vagy - amennyiben az Elndk nincs jelen az iilésen - az Elnokhelyettes szavazata a dont6.

f) A szavazis nyilt szavazassal torténik, kivéve, ha barmely allando tag inditvanyara a Bizottsag a
jelenlévd szavazati jogl tagok egyszerii tobbségével hozott hatdrozataval titkos szavazast rendel
el, vagy a Bizottsag személyi kérdésben foglal allast.

5.1.2 A Bizottsdg hatdrozatai

a) A Bizottsig dontéseit az Elndk altal kijelolt munkatars hatirozatba foglalja, az {ilést
kdvetd 3 munkanapon beliil. A hatarozatban szabatosan és kell6 részletességgel rogziteni
kell a dontés lényeges elemeit, meg kell jelslni a végrehajtas hataridejét és az ezért felelos
személy(ek) nevét, tovabba - amennyiben a dontés jellegébdl ez kovetkezik - a
végrehajtashoz sziikséges pénziigyi fedezet nagysagat és annak forrasat.

b) Amennyiben a dontés jelent6sége, terjedelme vagy Osszetett jellege indokolja, a hatarozat
szdvegének megfogalmazasara a hatarozat elkészitésére kijelolt munkatars az elSterjesztot
kérheti fel.

¢) A Bizottsig hatarozatat az Elndk, illetve tartés tavollét/akadélyoztatis esetén az
Elnokhelyettes hitelesiti.

d) A Bizottsig hatarozatait az Elndk kiildi meg a Bizottsag tagjainak.

5.2 Elektronikus iiton térténé tavszavazas

(1) A napirendi pont(ok) - a Bizottsdg ElnSkének dontése alapjan - elektronikus uton is
megtargyalhatoak.

(1) Két iilés kozotti idészakban egyszerlibb megitélésl, de siirgds elbirdlast igénylé kérdésekben a
Bizottsag Elnokének kezdeményezésére elektronikus tton is sziilethet dontés.

(2) Személyi kérdésekben nem tarthaté elektronikus szavazas;

(3) A Bizottsag elndke az egyetem belsd levelezési rendszeren keresztiil megkiildi az eldontendd
kérdést, a sziikséges dokumentumokkal egyiitt a Bizottsag tagjainak, akik sajat e-mail cimiikrdl,
egyéni azonositdjuk hasznélatival visszaigazoljak a dokumentici6 megérkezését, illetve
megvalaszoljak a kérdést;

(4) Szavazni ,,igen”, ,,nem”, ,tartdzkodom” és ,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazattal
lehet, szavazategyenlGség esetén a Bizottsag Elntkének szavazata dont;

(5) Amennyiben ,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazatok szdma a szavazati joggal
rendelkezd tagok tobb, mint felének valasza, a kérdés megvitatisara/eldontésére a Bizottsagi
iilést 6ssze kell hivni;

(6) Az elektronikus szavazas eredményét a Bizottsag Elndke hitelesiti, és err6l a kovetkezd iilésen
tajékoztatast ad.
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6. A’BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

(1) A Bizottsag iiléseir6l hangfelvételt kell késziteni, mely alapul szolgadl az emlékeztetd
elkészitéséhez.

(2) Az emlékeztetbnek tartalmaznia kell legalabb az iilés helyét, idejét, a jelenlévok nevét (vagy
csatoltan a jelenléti {vet), a napirendet, a megtargyalt elSterjesztéseket, a meghozott
hatdrozatokat, a szavazati ardnyokat, valamint a valamely szavazati jogu tag &ltal adott
kiilonvéleményt.

(3) Az emlékeztetSt az Elnok altal megbizott munkatars késziti el, majd ezt kovetden 6 €s az
Elndk, tartds tavollét/akadalyoztatas esetén az Elndkhelyettes/Levezetd elndk hitelesiti.

(4) Az emlékeztetét az alairast kdvetben az azt elkészité munkatars elektronikus formaban
megkiildi a résztvevoknek.

(5) Az emlékeztetdre annak kézhezvételét kovetéen 3 munkanapon beliil a résztvevok jogosultak
frasban észrevételt tenni.

(6) Az emlékeztetd észrevétel folytan tértént modositasa esetén a modositott emlékeztetét meg
kell kiildeni mindazoknak, akik a korabbi emlékeztetdt megkaptak.

(7) A szavazas eredményeként kialakitott allasfoglalasokrol, javaslatokrdl az Elnok irasban, az
alairt emlékeztetd és hatdrozatok megkiildésével tajékoztatja a kar dékanjat.

(8) A bizottsag iiléseit kovetden a bizottsag elndke 7 munkanapon beliil irasban beszamolét kiild
a kar dékanjanak, mely a kovetkezdket tartalmazza:

- abizottsagi tilés idOpontjét és helyét,

- a jelenléti ivet (megjelentek felsorolasa, tdvolmaradok feltlintetése az esetleges kimentés
okaval egyilitt),

- amnapirendi pontokat,

- az uilés eredményének rovid Osszefoglaldjat.

- Az irasos beszamol6 a Kar honlapjan kozzétételre keriil.

(9) Az Elnok kdteles évente beszamolni a kar dékanjanak a Bizottsag éves munkajarol.

7. ZARORENDELKEZESEK

A Kari Tanacs a Tudomanyos Bizottsag tigyrendjét hatarozat tigyrendjét .................... szama KT
hatdrozataval jévahagyta. Az err6l sz616 hatdrozatot a Kar honlapjan kozzé teszi.

Budapest, 2020. ............ooenenes
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SEMMELWEIS EGYETEM

Oktatoi Munka Hallgatoi Véleményezése
(OMHYV)

Iktatészam:

BIZOTTSAGI UGYREND

az Altalanos Orvostudomanyi Karon miik6dé
Oktatéi Munka Hallgatéi Véleményezése — OMHY -Bizottsag iigyrendje

Készitette*: A dokumenticié
2020. ...... kédja/file neve: SE-OMHVBIZ-SZR
(a Bizottsdg roviditése)
Bizottsag titkara, vagy a Ddtum . .
bizottsag elndke dltal Viltozatszama: 01
kijel6lt személy
Ellenérizte: Ervénybelépés 2020. ......
2020. ...... idépontja:
bizottsig elntke dltal Ddtum .
kijellt bizottsagi tag Oldalak szima: 7
Mellékletek szama:
2020. ......
Jovahagyta:* Bizottsag elndke Ddtum
MODOSITASOK JEGYZEKE
Médositotta Viltozat Moédositott Jévahagyta Kibocsatas
Datum/Aldiras szima oldalszam Détum/Aldiras idépontja

*A Kari Tandcs altal 1étrehozott bizottsigok esetében az SZMSZ L1. RESZ 3. § [Az Egyetem bels6 szabalyozé
dokumentumai] (17) bekezdése alapjan a kar szervezeti és mikdési rendjét/ a kari bizottsagok iigyrendjét, eljarasait a
Kari Tanacs hagyja jova (elfogadas).

** Jovihagyo Kari Tandcsi hatdrozat szama:

kA készitd és az ellendrzést végzd személy nem lehet ugyanaz.

Ezen Bizottsagi Ugyrend a Semmelweis Egyetem szellemi tulajdona.
Tovabbadasa, sokszorositdsa irasos engedélyhez kotott.
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1.1

2.1

b)

b)

d)

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A bizottsag jogallasa

A Bizottsag a Szervezeti és Miikodési Szabélyzatban, tovabba az egyetemi szabalyzatok és az
intézmény milkddésére vonatkozd jogszabélyok figyelembevételével végzi munkajat.

Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat — 1. KONYV Szervezeti és
Miikodési Rend — 1.1. RESZ Altalanos szervezeti és miikodési rendelkezések 121. § [A
Karon miikédé bizottsiagok] (4) bekezdése alapjan a Kari Tandcs éltal létrehozott bizottsagok
Osszetételét, feladatait, és tevékenységi korét a Kar szervezeti és miikodési rendje éllapitja
meg.

RESZLETES RENDELKEZESEK

A bizottsag dsszetétele, szervezete

Jelenlegi Ssszetétele:

Elnsk: Dr. Szab6 Doéra
Tagjai: Dr. Kéles Laszl6, Dr. Purebl Gyorgy, Stubnya Bence
Allandé meghivott: Az Oktatasfejlesztési, -modszertani és -szervezési Kozpont igazgatdja

A Kkari bizottsag tagja olyan hallgaté lehet, akinek el6z6 tanévre vonatkoztatott tanulmanyi
atlaga a 3,51-t eléri.

A Bizottsig kiemelt témak, illetve feladatok folyamatos vitelével eloterjesztésének
elokészitésével ad hoc vagy éllandé bizottsigot bizhat meg. Az albizottsdg munkajédban
barmely bizottsigi tag, illetve felkért szakért6i(k) vehet(nek) részt. Az albizottsdg 4ltal
elkészitett elemezéseket, javaslatokat, allasfoglalas-tervezeteket a Bizottsag teljes iilése elé
kell terjeszteni és ezt kdvetden valhatnak bizottsagi dokumentumma.

Az albizottsag tagjai sajat maguk vélasztjak meg vezetdjiiket, akinek feladata az albizottsag
tevékenységének szervezése. A Bizottsag az operativ feladatok vitelére a plendris iilések
tartalmi el6készitésére, feladatainak megoldaséra, operativ testiiletet hozhat 1étre, melynek
tagjai az elndk javaslata alapjan e feladattal megbizott tagok (egyharmados hallgatéi
képviselet).

A BIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

(1) A Bizottsag iilését az Elndk, akadalyoztatisa esetén az altala megbizott helyettese

/Elnskhelyettes/, ilyen személy hianyaban az iilésen a tagok éltal sajat maguk koziil véalasztott
levezet6 elndk vezeti.

E korben:

a)
b)

c)

megnyitja az iilést,
megallapitja a Bizottsag hatarozatképességét, és kozli a kimentéseket,
inditvanyozza az elézetesen kikiildstt napirend jovahagyasat, indokolt esetben modositésat,
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d) megnyitja és vezeti a vitat,

e) Osszefoglalja, majd lezarja a napirendi pont vitdjat, ismerteti a hatarozati javaslat szovegét,
f) elrendeli a szavazast,

g) kihirdeti a Bizottsag hatarozatat,

h) berekeszti az iilést.

A BIZOTTSAG MUKODESE

4.1 A bizottsag iiléseinek elokészitése

(1) A Bizottsag munkajat az Elnok iranyitja.

(2) Az iilés napirendjére a Bizottsag elndke, és tagjai — irasban /elektronikus uton/ — tehetnek
javaslatot.

(3) A Bizottsag iilésének napirendjére keriil6 el6terjesztések irasbeli vagy szébeli elbterjesztések
lehetnek. Az elSterjesztések céljuk, tartalmuk szerint az aldbbi kategéridkba sorolhatdk:

a) dontéshozatal,
b) véleménynyilvanitas, allasfoglalas, egyetértés,
¢) tajékoztatas.

(4) Az elbterjesztéseket a napirendi pont javaslattal egyidejiileg elektronikus formaban kell
megkiildeni a szabo.dora@med.semmelweis-univ.hu e-mail cimre.

(5) A Bizottsag iilését a napirendet, az azokhoz tartozé elSterjesztéseket €s mellékleteket
tartalmazé meghivé megkiildésével a Bizottsag elnoke hivja ssze.

(6) A meghivét az iilés idépontja eldtt legalabb 5, siirgds esetben legaldbb 2 munkanappal
korabban kell a bizottsigi tagok részére megkiildeni irasban /elektronikus/ tton.

(7) A Bizottsag barmely tagja kezdeményezheti a Bizottsdg Osszehivasat a napirendi pont
javaslat és el6terjesztés Elnokének valé megkiildésével.

A Bizottsag iilését az Elnok koteles Osszehivni, amennyiben azt a Bizottsig tagjainak
legalibb 50 %-a a napirendi pont és elSterjesztés megkiildésével irdsban kéri. A Bizottsagot
legkés6bb a kérelem beérkezését kvetd 7 munkanapra kell 6sszehivni.

(8) A Bizottsdg elndke a Bizottsig munkédjanak segitése, a Bizottsig elé keriild anyag
elékészitése érdekében eseti jelleggel szakértd(ke)t kérhet fel.

(9) Az iilés ,,Egyebek” napirendi pontjaban szerepelhet minden olyan téma, melynek egyeztetése
az adott iilésig esedékessé valt annak napirendre tiizése nélkiil.

(10) A koriiltekintd és megalapozott dontéshozatal érdekében — rendkiviil indokolt eseteket
kivéve — keriilni kell, hogy a napirendi pontokhoz tartozo eldterjesztéseket a Bizottsag tagjai
az lésen kapjdk meg. A helyszinen csak olyan kisebb terjedelmii, gyorsan attekintheto
kiegészitd anyagok kiosztdsdra keriilhet sor, amelyek érdemben nem érintik az eredeti
eldterjesztés tartalmit, csupan annak pontositdsira, kiegészitésére vagy aktualizalasira
iranyulnak.

4.2  Tagsaggal jaro jogok és kotelezettségek, a felszélalisok rendje

a) A Bizottsag tagjai kotelesek részt venni a Bizottsig munkajiban. A tagok esetleges
akadalyoztatdsukat /tdvolmaraddsukat/ legkésbb az iilést megel6z6 nap 15 6rdjaig jelezni
kotelesek az elndknek.
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b)

c)

d)

4.3

b)
<)

d)

a)
b)

d)
e)

f)

A bizottsagi tagok a testiilet munkéjaban személyesen vesznek részt, nem helyettesithetdk. A
tagok jelenléti ivet irnak ala.

A Bizottsag tagjai kitelesek irasban jelezni, ha tart6s akadalyoztatasuk vagy egyéb ok folytan
a bizottsagi feladatukat ellatni nem tudjak. Ha barmely bizottsagi tag az iilések 50 %-4n nem
vesz részt, az Elnok a dékannak jelzi, aki jogosult a tag felmentését kezdeményezni.

A napirendi pontokat a Bizottsig egyenként targyalja. Az elGterjesztd az irdsbeli
eloterjesztéshez szobeli kiegészitést fiizhet.

A hatékony testiileti munka érdekében a vita soran kozvetleniil a témdara vonatkoz6 és annak
lényegére szoritkozd hozzaszdlasokra kivanatos torekedni. Hozzaszolasra az iilést vezetd
személy ad engedélyt.

A Bizottsag iilése

A Bizottsag sziikség szerint, de a tanév soran legalabb két havonta Gilésezik.

A Bizottsag iilései zartak. Sziikség szerint a Bizottsag iilésére vélemény-nyilvanitasi
jogkérrel, eseti jelleggel az Elndk meghivhat a tagokon kiviill méas személyt /bizottsag
munkajaban részt vevd szakértt, egyéb érdekeltet, érintettet/ is. Az eseti meghivottak
meghivasara az aktudlis napirend figyelembevételével keriil sor, a napirendi pont
megtargyalasanal vehetnek részt a Bizottsag iilésén.

A Bizottsag hatarozatképes, ha iilésén a szavazati joggal rendelkez6 tagjainak tobb mint a
fele (50 % plusz 1 £6) jelen van.

Szavazati joggal kizardlag a Bizottsag allandé tagjai rendelkeznek.

A Bizottsag iiléseit kdvetéen a Bizottsag elnske 7 munkanapon beliil irdsban beszamolot kiild
a kar dékanjanak, mely a kovetkezoket tartalmazza:

- a bizottsagi iilés id6pontja, helyszine

- a jelenléti iv (megjelentek felsorolasat, tivolmaraddk feltiintetését az esetleges kimentés
okaval egyiitt)

- a napirendi pontok

- az (ilés eredményének rovid osszefoglaloja

A beszamolé a Kar honlapjan kozzétételre keriil.

A BIZOTTSAG FELADAT-ES HATASKORE

A Bizottsag a Kar dontéseit elokészits, a Kar dékanjanak javaslattevd, véleményezd, tandcsadd
testiilete.

A Bizottsag dont belsd struktarajarol, munkamegosztasardl, iiléstervérol.

A Bizottsag allast foglal, az OMHV felmérések soran feltett kérdésekrdl, a lebonyolitas
kériilményeirdl, tovabba minden olyan kérdésben, amelyben a Kar testiiletei vagy vezetdi ezt
kérik.

A Bizottsig a tevékenységét az Oktatasfejlesztési, -modszertani és -szervezési Kozponttal
Osszehangoltan végzi.

5.1 Daintéshozatal, szavazas

5.1.1 Hatdrozathozatal és a szavazds rendje
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a) A szavazds elrendelése el6tt a jelenlévd, szavazati joggal rendelkezd bizottsagi tagok
szdmat meg kell dllapitani. Szavazast elrendelni csak hatdrozatképesség esetén szabad.

b) Szavazni ,,igen” ,,nem” ,tartézkodom” és személyi kérdésekben ,,igen” vagy ,nem”

szavazattal lehet.

¢) A Bizottsig hatarozatait a jelenlévsé szavazati joglh tagok tGbbségének egynemil
,igen”/,,nem” szavazataval hozza.

d) Szavazategyenl6ség esetén az iilést vezetd Elndk vagy — amennyiben az Elnok nincs jelen
az {ilésen — az Elndkhelyettes dontése szerint tovabbi vitanak lehet helye, vagy vita nélkiil
ismételt szavazas rendelhetd el.

€) Amennyiben a megismételt szavazds ismét szavazategyenlOséggel zarul, ugy az iilést

vezeté Elnok vagy — amennyiben az ElnSk nincs jelen az iilésen — az Elnokhelyettes
szavazata a dontd.

f) A szavazas nyilt szavazassal torténik, kivéve, ha barmely alland6é tag inditvanyara a

roo

Bizottsdg a jelenlévé szavazati jogi tagok egyszerii tobbségével hozott hatarozataval titkos
szavazast rendel el, vagy ha a Bizottsag személyi kérdésben foglal allast.

5.1.2 A Bizottsdg hatdrozatai

a) A Bizottsag dontéseit az Elnok altal kijellt munkatars hatirozatba foglalja, az ilést

kovetd 3 munkanapon beliil.

b) A hatdrozatban szabatosan és kell6 részletességgel rogziteni kell a dontés lényeges
elemeit, meg kell jelslni a végrehajtas hataridejét és az ezért felelds személy(ek) nevét,
tovabba — amennyiben a dontés jellegébdl ez kovetkezik — a végrehajtashoz sziikséges
pénziigyi fedezet nagysagat és annak forrasat.

¢) Amennyiben a dontés jelentGsége, terjedelme vagy Gsszetett jellege indokolja, a hatarozat
szovegének megfogalmazasdra a hatarozat elkészitésére kijelSlt munkatars az elGterjeszt6t
kérheti fel.

d) A Bizottsig hatarozatit az Elndk, illetve tartdés tdvollét/akadalyoztatds esetén az
Elndkhelyettes hitelesiti.

e) A Bizottsag hatarozatait az Elndk kiildi meg a Bizottsag tagjainak.

5.2 Elektronikus iton torténd tivszavazas

a) A napirendi pont(ok) — a Bizottsig Elndkének dontése alapjan — elektronikus uton is
megtargyalhatdak.

b) Két iilés kozotti iddszakban egyszeriibb megitélésii, de siirg6s elbirdlast igényl6 kérdésekben
a Bizottsdg elndkének kezdeményezésére elektronikus uton is sziilethet dontés - személyi
kérdésekben nem tarthat6 elektronikus szavazas;

¢) a Bizottsag elntke az Egyetem bels6 levelezési rendszeren keresztiil megkiildi az eldéntendd
kérdést, a sziikséges dokumentumokkal egyiitt a Bizottsdg tagjainak, akik sajat e-mail
cimiikrdl, egyéni azonositdjuk hasznalataval visszaigazoljdk a dokumentacié megérkezését,
illetve megvalaszoljak a kérdést;

d) szavazni ,,igen”, ,,nem”, ,tartdzkodom” és ,,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazattal
lehet, szavazategyenlség esetén a Bizottsag elndkének szavazata dont;

e) amennyiben ,,a kérdés iilés nélkill nem donthetd el” szavazatok szdma a szavazati joggal
rendelkezd tagok tdbb, mint felének valasza, a kérdés megvitatasara/eldontésére a Bizottsagi
iilést 3ssze kell hivni;
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f) az elektronikus szavazas eredményét a Bizottsag elndke hitelesiti, és errdl a kovetkezd iilésen
tajékoztatast ad.

6. A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMNISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

(1) A Bizottsag iiléseirdl hangfelvételt kell késziteni, mely alapul szolgdl az emlékeztetd
elkészitéséhez. Az emlékeztetének tartalmaznia kell legaldbb az iilés helyét, idejét, a
jelenlévSk nevét (vagy csatoltan a jelenléti ivet), a napirendet, a megtargyalt eldterjesztéseket,
a meghozott hatarozatokat, a szavazati aranyokat, valamint a valamely szavazati jogl tag éltal
adott kiilonvéleményt.

(2) Az emlékeztetst az Elndk altal megbizott munkatars késziti el, majd ezt kdvetben O és az
Elndk, az Elndk, tartds tavollét/akadalyoztatds esetén az Elndkhelyettes/Levezetd elndk
hitelesiti. Az emlékeztetét az aldirast kovetden az azt elkészitdé munkatirs elektronikus
formaban megkiildi a résztvevoknek.

(3) Az emlékeztetSre annak kézhezvételét kovetden 3 munkanapon beliil a résztvevok jogosultak
irdsban észrevételt tenni. Az emlékeztetd észrevétel folytan tértént modositdsa esetén a
médositott emlékeztetét meg kell kiildeni mindazoknak, akik a korabbi emlékeztet6t
megkaptak.

(4) A szavazis eredményeként kialakitott 4llasfoglalasokrol, javaslatokrél az Elndk irasban, az
alairt emlékeztetd és hatdrozatok megkiildésével tajékoztatja a Kar dékanjat.

(5) Az Elnok koteles évente beszamolni a Kar dékanjanak a Bizottsag éves munkajarol.

7. ZARORENDELKEZESEK

A Kari Tandcs az Oktatéi Munka Hallgatoi Véleményezése Bizottsdg ligyrendjét ....................
szamt KT hatarozataval jévahagyta. Az err8l sz616 hatarozatot a Kar honlapjan k6zz¢ teszi.

Budapest, 2020. eenenene
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SEMMELWEIS EGYETEM
Oktatasi Bizottsag

Iktatoszam:

BIZOTTSAGI UGYREND

az Altalinos Orvostudomanyi Karon miiksdo
Oktatasi Bizottsag iigyrendje

Készitette*: A dokumentacio
2020. ....... kédja/file neve: SE-OKTRIZ-SZE
(a Bizottsdg roviditése)
Bizottsag titkara, vagy a Ddtum . (.
bizottsag elndke altal Viltozat szdma: 01
kijeldlt személy
Ellenérizte: Ervénybelépés 2020. ......
2020. ...... idépontja:
bizottsag elndke altal Ddtum L
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2020. ......
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MODOSITASOK JEGYZEKE
Mboédositotta Viltozat Moédositott Jovahagyta Kibocsditas
Datum/Alafras szama oldalszam Datum/Aliiras idépontja

*A Kari Tanécs dltal létrehozott bizottsagok esetében az SZMSZ L1. RESZ 3. § [Az Egyetem belsé szabalyozé
dokumentumai] (17) bekezdése alapjan a kar szervezeti €és miikddési rendjét/ a kari bizottsagok iigyrendjét, eljarasait a

Kari Tanacs hagyja jova (elfogadas).
** Jovahagyé Kari Tandcsi hatarozat szama:

*4k A készitd és az ellendrzést végzo személy nem lehet ugyanaz.

Ezen Bizottsigi Ugyrend a Semmelweis Egyetem szellemi tulajdona.

Tovabbadasa, sokszorositisa irasos engedélyhez kotott.
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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A bizottsag jogallasa

a) A Bizottsag a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatban, tovabba az egyetemi szabalyzatok és az
intézmény miikodésére vonatkozé jogszabalyok figyelembevételével végzi munkajat.

b) A Semmelweis Egyetem Szervezeti és Mikodési Szabalyzat — I. KONYV Szervezeti és
Miikodési Rend — 1.1. RESZ Altaldnos szervezeti és mitkodési rendelkezések 121. § [A
Karon miikédé bizottsagok] (4) bekezdése alapjan a Kari Tanacs altal létrehozott bizottsagok
Osszetételét, feladatait és tevékenységi korét a Kar szervezeti és miikddési rendje allapitja
meg.

¢) Az Oktatas Bizottsag (tovabbiakban OB) az Altalanos Orvostudomanyi Kar altal létrehozott,
a karon miikdd6, a Kari Tandcs oktatasi kérdések megoldasanak kidolgozésara, dontések
elékészitésére, a Dékan munkajanak segitésére 1étrehozott allando bizottsag.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK

2. 1 A bizottsag Osszetétele, szervezete

a) A Bizottsag dsszetétele, szervezete a Kar Szervezeti és Miikddési Rendje alapjéan keriil
megallapitésra.

b) Tagjai (6sszesen négy f6):
e clnok
o 2 £6 teljes munkakdrben foglalkoztatott oktato-kutatd
e 1 {6 hallgato

c) Az elndkot és a tagokat a Kari Tanacs valasztja meg a Dékan, illetve a hallgat6 személyét
illetden a Hallgat6i Onkormanyzat Kari Vélasztménya javaslata alapjan.

d) A Bizottsag iilésein allandé meghivott az Oktatasfejlesztési, moédszertani és szervezési
Kozpont igazgatdja

3. A BIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

a) Iranyitja és 6sszehangolja a Bizottsdg munkajat

b) Osszehivja a Bizottsag iiléseit

c) A Dékannal illetve a Dékani Hivatallal folyamatos kapcsolatot tart
d) Evente egy alkalommal beszamol a Bizottsdg munka4jardl

e) Képviseli a Bizottsagot a Kari Tan4cs tiléseken

4. A BIZOTTSAG MUKODESE

a) A Bizottsig feladatira, tevékenységére és a feladatok gyakorisdgara tekintettel a Bizottsag
elndke és tagjai egymassal alapvetéen e-mailben tartjak a kapcsolatot. A feladatok felosztasat
az elndk végzi, majd e-mailben kéri fel a tagokat az egyes feladatok elvégzésére.
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b) Szavazattal meghozandd bizottsagi hatirozat esetén a bizottsdg tagjai szavaznak, szavazat
egyenliség esetén az elndk szavazata dont.

¢) A Bizottsag szemeszterenként legalabb egy, de sziikség esetén soron kiviil is Bizottsagi Ulést
tart.

5. A BIZOTTSAG FELADAT-ES HATASKORE

a) A bizottsag mandatuma a Kar 4ltal meghatarozott harom éves ciklusra szol.

b) Feladata a kari tanics illetve a kar dékanja altal torténd felkérés alapjdn a Kkar
kreditrendszerti oktatasi rendszerének fejlesztésére, a kari kurrikulum korszeriisitésére, az
orvosképzés megijitdsara, a tananyagok korszerlisitésére, a kart érintd kiemelkedden
fontos oktatdsi nevelési kérdésekre vonatkozdan javaslattétel, véleményezés, dontés
elokészités.

¢) Kurrikularis fejlesztési, oktatasi kérdésekben szakért6i tanacsokat és elemzéseket ad a
dékani vezetésnek, beleértve a kinevezések soran a jeldltek oktatasi teljesitményének
értékelését is.

d) A bizottsdg munkajanak segitéséhez adott esetben szakértoket kérhet fel.

6. A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

a) A bizottsig a bizottsagi tilésekrdl jegyzOkonyvet készit.

b) Az elvégzett feladatokat a bizottsag elndke a bizottsag tagjainak véleménye alapjan megfeleld
irdsos formaban rogziti és tovabbitja a Dékéani Hivatalnak.

c) A tevékenység soran sziiletett dokumentumokat digitalis és nyomtatott forméaban is megérzi.

7. ZARO RENDELKEZESEK

A Kari Tandcs az Oktatasi Bizottsag iigyrendjét hatdrozat tigyrendjét .................... szama KT
hatdrozatdval jovahagyta. Az errdl sz616 hatarozatot a Kar honlapjan kozzéteszi.

Budapest, 2020. .............
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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A bizottsag jogallasa

A Bizottsdg a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban, tovdbba az egyetemi szabilyzatok ¢s az
intézmény miik5désére vonatkozo jogszabalyok figyelembevételével végzi munkajat.

Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat — 1. KONYV Szervezeti és Mitkdési Rend
— 1.1. RESZ Altalanos szervezeti és miikodési rendelkezések 121. § [A Karon mik6dd bizottsagok]
(4) bekezdése alapjan a Kari Tanacs altal létrehozott bizottsagok Osszetételét, feladatait, és
tevékenységi korét a Kar szervezeti és miikodési rendje allapitja meg.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK

2. 1 A bizottsag Gsszetétele, szervezete

Az Akkrediticiés Bizottsig (tovabbiakban: Bizottsag) Osszetételét, elndkének és tagjainak
megvalasztdsat, valamint azok visszahivasanak moédjat a kar miik6dési rendje tartalmazza. A bizottsagi
tagsig személyhez kotétt. A Bizottsig tilésein allandé meghivottként részt vesz az Oktatasfejlesztési,
-modszertani és -szervezési Kézpont igazgatdja.

3. A BIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

(1) A Bizottsag iilését az elndk, akadalyoztatasa esetén az altala megbizott helyettese (elndkhelyettes),
ilyen személy hianyéaban az iilésen a tagok &ltal sajat maguk koziil valasztott levezetd elndk vezeti.
E korben:
a) megnyitja az tilést;
b) megallapitja a Bizottsag hatarozatképességét, és kozli a kimentéseket;
¢) inditvanyozza az el6zetesen kikiild6tt napirend jovahagyésat, indokolt esetben modositasat;
d) megnyitja és vezeti a vitat;
e) Osszefoglalja, majd lezarja a napirendi pont vitdjat, ismerteti a hatarozati javaslat széveget;
f) elrendeli a szavazast;
g) kihirdeti a Bizottsag hatarozatat;
h) berekeszti az {ilést.

4. A BIZOTTSAG MUKODESE

4.1 A bizottsag iiléseinek elokészitése

(1) A Bizottsig munk4jat az Elndk irdnyitja.

(2) Az iilés napirendjére a Bizottsig eindke és tagjai — irasban (elektronikus uton) — tehetnek
javaslatot.

(3) A Bizottsag iilésének napirendjére keriilé eldterjesztések irasbeli vagy szobeli elSterjesztések
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lehetnek. Az eléterjesztések céljuk, illetve tartalmuk szerint az alabbi kategériakba sorolhatok:

a) dontéshozatal,

b) véleménynyilvanitas, allasfoglalas, egyetértés,

c) tajékoztatas.
(4) Az elbterjesztéseket a napirendi pontra vonatkozo javaslattal egyidejiileg elektronikus forméaban
kell megkiildeni a csala.miklos(@med.semmelweis-univ.hu e-mail cimre.

(5) A Bizottsag iilését az elndk hivja 8ssze a napirendet, valamint az azokhoz tartozo el6terjesztéseket
és mellékleteket tartalmazé meghivé megkiildésével.

(6) A meghivot legalabb 5, siirg6s esetben legalabb 2 munkanappal az iilés id6pontja el6tt kell a
bizottsagi tagok részére irasban megkiildeni (elektronikus aton).

(7) A Bizottsag birmely tagja kezdeményezheti a Bizottsdg Osszehivasat a napirendi pont(ok)ra
vonatkozé javaslat és elSterjesztés elndknek valé megkiildésével. A bizottsag iilését az elndk kdteles
6sszehivni, amennyiben azt a Bizottsig tagjainak legalabb 50%-a a napirendi pont és elOterjesztés

megkiildésével irasban kéri. A Bizottsagot legkés6bb a kérelem beérkezését kdvetd 14. napra Gssze
kell hivni.

(8) A Bizottsdg elndke a Bizottsdg munkajanak segitése, illetve a Bizottsag elé keriild anyag
elokészitése érdekében eseti jelleggel szakért6t kérhet fel.

(9) Az iilés ,,Egyebek" napirendi pontjaban szerepelhet minden olyan téma, melynek egyeztetése az
adott iilésig esedékessé valt annak napirendre tlizése nélkiil.

(10) A kériiltekinté és megalapozott dontéshozatal érdekében — rendkiviil indokolt eseteket kivéve —
keriilni kell, hogy a napirendi pontokhoz tartozé eléterjesztéseket a Bizottsag tagjai az iilésen kapjak
meg. A helyszinen csak olyan kisebb terjedelm, gyorsan éttekinthet kiegészité anyagok kiosztdsara
keriilhet sor, amelyek érdemben nem érintik az eredeti eléterjesztés tartalmat, csupan annak
pontositasara, kiegészitésére vagy aktualizalasara iranyulnak.

4.2. Tagsdggal jaré jogok és kitelezettségek, a felszélalasok rendje:

(1) A Bizottsag tagjai kotelesek részt venni a Bizottsdig munkdjidban. A tagok esetleges
akadalyoztatasukat (tdvolmaradasukat) legkés6bb az iilést megeléz6 nap 15 orajaig jelezni kotelesek
az elndknek. A bizottsigi tagok a testiilet munkdjéban személyesen vesznek részt, nem

helyettesithetk. A tagok jelenléti ivet irnak ala.

(2) A Bizottsag tagjai kotelesek irasban jelezni, ha tartés akadalyoztatasuk vagy egyéb ok folytan a
bizottsagi feladatukat ellatni nem tudjak. Ha barmely bizottsdgi tag az iilések 50%-4n nem vesz részt,
az elndk jelzi a dékannak, aki jogosult a tag felmentését kezdeményezni.

(3) A napirendi pontokat a Bizottsag egyenként targyalja. Az eléterjeszté az irasbeli eldterjesztéshez
szobeli kiegészitést flizhet.

(4) A hatékony testiileti munka érdekében a vita sordn kozvetleniil a témara vonatkozé ¢és annak
1ényegére szoritkoz6 hozzaszdlasokra kivanatos torekedni. Hozzészoldsra az iilést vezetd személy ad
engedélyt.
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4.3 A bizottsag iilése

(1) A Bizottsag sziikség szerint, de a tanév soran legalabb kétszer iilésezik.

(2) A Bizottsag iilései zartak. Szikség szerint a Bizottsag iilésére véleménynyilvanitdsi jogkorrel,

eseti jelleggel az elnok meghivhat a tagokon kiviil mas személyt (a Bizottsag munkajaban részt vevo

szakértét, egyéb érdekeltet, érintettet) is. Az eseti meghivottak meghivasara az aktualis napirend

figyelembevételével keriil sor, és 8k az adott a napirendi pont megtargyaldsinal vehetnek részt a

Bizottsag tilésén.

(3) A Bizottsag hatdrozatképes, ha iilésén szavazati joggal rendelkezd tagjainak tobb mint fele jelen
van.

(4) Szavazati joggal kizérdlag a Bizottsag allandé tagjai rendelkeznek.

5. A BIZOTTSAG FELADAT ES HATASKORE

(1) A Bizottsag a kar dontésel6készit6, javaslattevd, véleményezd, tandcsadd testillete, melynek
feladatkorét a kar dékénja hatarozza meg. A Bizottsig a szamara kijelslt konkrét feladatokat és
prioritasokat illetden kéveti a kar dékanjanak iranymutatasat. A Bizottsag a szamara kitiiz6tt feladatok
ellatasiban segitséget kérhet a kar dékanjatol, és kérheti a kar dékanjat, hogy biztositsa az
elékészitett/5sszegylijtott anyagok Bizottsdghoz torténd eljuttatasat.

(2) Az elndk iranyitja a Bizottsig munkajat, és a dékan felé képviseli a Bizottsidg allaspontjat.
Napirendi javaslattal élhet a bizottsag elndke és barmely tagja.

(3) A Bizottsdg az egyetemi szabalyzatok és az intézmény miikodésére vonatkozé jogszabélyok
figyelembevételével, az alabbiak szerint végzi munkajat:
- Kkari szinten felméri az akkreditacio feltételeinek teljesiiléset,

- javaslatot tesz a hidnyzo6 akkreditacios feltételek teljesitésére.

(4) A Bizottsag segiti a karon foly6 képzés akkreditalasat, beleértve a World Federation for Medical
Education (WFME) el6irasainak valé megfelelést.

5.2. Dintéshozatal, szavazas:

5.2.1 A hatdrozathozatal és a szavazds rendje:

(1) A szavazis elrendelése el6tt a jelenlévd, szavazati joggal rendelkezd bizottsagi tagok szdmat meg
kell allapitani. Szavazast elrendelni csak hatarozatképesség esetén szabad.

(2) Szavazni ,,igen”, ,nem”, tartozkodom”, személyi kérdésekben pedig ,igen” vagy ,nem”
szavazattal lehet.

(3) A Bizottsag hatdrozatait a jelenlévd szavazati jogu tagok tobbségének egynemii ,,igen”/ ,,nem”
szavazataval hozza.

(4) Szavazategyenl$ség esetén az iilést vezetd elnok vagy —amennyiben az elndk nincs jelen az iilésen
— az elnSkhelyettes/levezetd elnok dontése szerint tovabbi vitdnak lehet helye, vagy vita nélkiil ismételt
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szavazas rendelhet6 el.

Amennyiben a megismételt szavazds ismét szavazategyenldséggel zarul, ugy az iilést vezetd elndk
vagy — amennyiben az Elndk nincs jelen az iilésen — az elndkhelyettes/levezetd elndk szavazata a
dontd.

(5) A szavazas nyilt szavazassal torténik, kivéve, ha:
a) barmely 4llandé tag inditvanydra a Bizottsag a jelenlévd szavazati jogl tagok egyszeril
tobbségével hozott hatarozataval titkos szavazast rendel el, vagy
b) a Bizottsag személyi kérdésben foglal allast.

5.2.2 A Bizottsag hatdrozatai

(1) A Bizottsag dontéseit az elndk éltal kijelolt munkatars hatarozatba foglalja, az iilést kéveto 3
munkanapon beliil. A hatarozatban szabatosan és kell részletességgel rogziteni kell a dontés lényeges
elemeit, meg kell jeldIni a végrehajtas hataridejét és az ezért felelds személy(ek) nevét, tovabba —
amennyiben a dontés jellegébdl ez kovetkezik — a végrehajtashoz szilkséges pénziigyi fedezet
nagysagat és annak forrasat.

(2) Amennyiben a dontés jelentsége, terjedelme vagy Osszetett jellege indokolja, a hatarozat
szovegének megfogalmazasara a hatdrozat elkészitésére kijelslt munkatérs az el6terjesztot kérheti fel.

(3) A Bizottsag hatarozatit az elndk, illetve tavollét/akadalyoztatds esetén az elndkhelyettes/levezetd
elndk hitelesiti.

(4) A Bizottsag hatdrozatait az elndk kiildi meg a Bizottsag tagjainak.

5.3 Elektronikus tton tértén6 tavszavazas

(1) A napirendi pont(ok) — a Bizottsag eclndkének doéntése alapjén — elektronikus Uton is
megtargyalhatok.

£

(2) Két iilés kozotti idszakban egyszeriibb megitélésii, de siirgés elbiralast igényld kérdésekben a
Bizottsag elndkének kezdeményezésére elektronikus uton is sziilethet dontés az alabbiak szerint:

- személyi kérdésekben nem tarthat6 elektronikus szavazas;

- a Bizottsag elndke az egyetem belsd levelezési rendszerén keresztiil megkiildi az eldontendd
kérdést, a sziikséges dokumentumokkal egyiitt a Bizottsg tagjainak, akik sajat e-mail cimiikrdl,
egyéni azonositéjuk hasznalatdval visszaigazoljak a dokumentici6 megérkezését, illetve
megvalaszoljak a kérdést;

- szavazni ,igen”, ,nem”, ,tartézkodom" és ,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazattal

lehet, szavazategyenldség esetén a Bizottsag elndkének szavazata dont;

- amennyiben ,,a kérdés iilés nélkiil nem ddnthetd el” szavazatok szdma meghaladja a szavazati
joggal rendelkezd tagok szdmaénak felét, a kérdés megvitatasira/eldontésére a Bizottsagi iilést
Ossze kell hivni;

- az elektronikus szavazas eredményét a Bizottsag elndke hitelesiti, és err6l a kovetkezo ilésen
tajékoztatast ad.

A dokumentum kédja/file neve: SE-AKKRBIZ-SZR Oldal: 6/7
Hatalyba lépés: 2020. ......... Viltozat szdma: 01



6. A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

(1) A Bizottsag iiléseirdl emlékeztet$ késziil, mely tartalmazza az iilés helyét, idejét, a jelenlévok nevét
(vagy csatoltan a jelenléti ivet), a napirendet, a megtargyalt elSterjesztéseket, a meghozott
hatdrozatokat, a szavazati aranyokat, valamint barmely szavazati jogu tag altal adott kiilsnvéleményt.

(2) Az emlékeztet6t az Elnok altal megbizott munkatars késziti el, majd ezt kdvetden 6 és az Elndk,
tartos tavollét/akadalyoztatds esetén az elnSkhelyettes/levezetd elndk hitelesiti. Az emlékeztetSt az
alairast kbvetden az azt elkészité munkatars elektronikus formaban megkiildi a résztvevoknek.

(3) Az emlékeztetére annak kézhezvételét kovetden 3 munkanapon beliil a résztvevok jogosultak
irdsban észrevételt tenni. Az emlékeztetd észrevétel folytan tortént modositasa esetén a modositott
emlékeztetSt meg kell kiildeni mindazoknak, akik a korabbi emlékeztetét megkaptak.

(4) A bizottsag iiléseit kovetSen a bizottsag elnske 7 munkanapon beliil frasban beszamolét kiild a kar
dékanjanak, mely a kovetkezoket tartalmazza:

- abizottsagi iilés iddpontjat és helyét,

- a jelenléti ivet (megjelentek felsoroldsa, tdvolmaraddok feltiintetése az esetleges kimentés

okaval egyiitt),

- anapirendi pontokat,

- az iilés eredményének rovid dsszefoglaldjat.

- Az irasos beszamol6 a Kar honlapjan kozzétételre keriil.

(5) Egyes feladatok elvégzésére a Bizottsag albizottsagokat hozhat 1étre, sziikség esetén szakértoket
kérhet fel munkdjénak segitésére.

(6) Az Elndk koteles évente beszamolni a kar dékanjanak a Bizottsag éves munkajarol.

7. ZARORENDELKEZESEK

A Kari Tanacs az Akkreditacios Bizottsag igyrendjét hatarozat tigyrendjét .................... szamt KT
hatdrozatdval jovdhagyta. Az errdl sz616 hatdrozatot a Kar honlapjan kozz€ teszi.

Budapest, 2020. .............
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