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1.§ ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A BIZOTTSAG JOGALLASA

A Tanulmanyi és Vizsgabizottsdg (a tovabbiakban: TVB) a Szenatus javaslatevo,
dontéselokészitd, véleményezo és ellendrzo testiileti szerve.

2.§ ABIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

a) A bizottsag Osszetételét, feladatait, tevékenységi és hataskorét a Szenatus
allapitja meg. A tagok személyét a Kari Tandcs javaslata és a dékan
el6terjesztése alapjan a Szenatus allapitja meg.

b) A bizottsagnak az elnokon kiviil 6 szavazati joggal rendelkez6 tagja van: 3
oktatoi és 3 hallgatoi képvisel6. A bizottsag mandatuma a Szenatus altal
meghatarozott — legfeljebb 3 éves — ciklusra szol.

C) Az iiléseken tanacskozasi joggal részt vesznek az iilés el6készitésében részt
vevo dékani hivatali munkatarsak.

d) A bizottsag tagjai a bizottsag iilésén kotelesek részt venni. Tavolmaradasukat
a tagok kotelesek a bizottsag iilése eldtt legaldbb 24 6rdval irdsban a bizottsag
elndkének bejelenteni, a tdvolmaradas okdnak kozlésével.

3.§ ABIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

a) Osszehivja és vezeti a bizottsag iiléseit;

b) koordinalja a bizottsag miikodését;

c) a Tanulmanyi Osztaly kozremikodésével gondoskodik a bizottsag
hatarozatainak kozlésérol, végrehajtasarol;

d) az elnok akadalyoztatasa esetén a helyettesités rendje: a TVB iilését az elnok,
akadalyoztatasa esetén az elnok altal kordbban megbizott és a bizottsag altal
megerdsitett helyettes hivja 6ssze és vezeti.

Az tigyrend kotelezd tartalmi elemei, az SZMSz I. KONYV L1. RESZ III. fejezet 141/1. §
(14) bekezdése alapjan:

a) Aziilésezés gyakorisaga:
A TVB {ilésezésének rendjét és gyakorisagat a beérkezett kérelmek, illetve
iigyek mennyisége €s siirgdssége donti el.

b) Az iilések osszehivasara jogosultak kore:
Az iilések Gsszehivasat az AOK dékanja, illetve az oktatasi rektorhelyettes,
valamint a bizottsag tagjainak legalabb 25%-a napirendi pont megjelolésével
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jogosult az elndknél irdsban kezdeményezni. Az elndk napirendre csak a
kelloképpen elokészitett, megtargyalasra alkalmas anyagot koteles tlizni.

c) Az lilések szervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak
rendje:

A TVB iilését az elnok — akadalyoztatdsa esetén az elndk altal korabban
megbizott és a bizottsag altal megerdsitett helyettes — hivja dssze és vezeti.

A meghivét az {ilés idOpontja eldtt legalabb 5 munkanappal, siirgds esetben
legalabb 2 munkanappal korabban kell a bizottsagi tagok részére irasban
(elektronikus uton) megkiildeni.

Az iilések helyszinét az ligyek természetététdl fliggden az elnok jeldli ki.

Az iilések anyagainak elOkészitésében (az ligyek Osszegyiijtésében,
eljuttatasiban a bizottsdg tagjaihoz) a Dékani Hivatal munkatarsai
kdézremiikddnek.

d) A napirend megallapitasara, a hatarozatképesség megallapitasara vonatkozo

szabalyok:
A bizottsag hatarozatképes, amennyiben a tagjainak tobb mint 50 %-a jelen
van. A bizottsag iilését az elndk nyitja meg, ennek keretében megallapitja a
bizottsdg hatarozatképességét, ismerteti a kimentéseket. Ezt kovetden az
elndk inditvanyozza az el6zetesen kikiildott napirend jovahagyasat, sziikség
esetén annak modositasat.

e) Aziilések vezetése, a tagok jogai, a felszolalasok rendje:

A napirendi pontok elfogaddsat kovetéen az elnok megnyitja, majd vezeti a
vitat. A vita lezarasat kovetden a kérdést az elnok szavazasra bocsatja.

f) Az ilés jegyzOkonyvének készitésére és hitelesitésére vonatkozd szabalyok:
Az iilésekrdl hangfelvétel késziil, mely a Dékani Hivatalban hozzaférheto a
bizottsadg tagjai, illetve az illetékes egyetemi vezetOk szadmara. Az iilést
kovetden, 1 héten beliil a Tanulméanyi Osztaly altal elkészitett irasos
jegyzOkonyv tartalmazza az iilés napirendi pontjait, az azokra vonatkozo
dontéseket. A jegyzOkonyvet az elndk az alairasaval hitelesiti.

g) A dontéshozatal, a szavazas rendje:

A bizottsag a dontéseit a bizottsagi iilésen szotobbséggel hozza. A szavazas
nyilt. SzavazategyenlOség esetén az elndk szavazata dont.

Indokolt esetben a bizottsag tagjai az eléterjesztett tigyekrdl elektronikus tton
nyilvanitanak véleményt (szavaznak).

A TVB hatarozatat legkésébb az iilés napjat koveté 1. munkanapon irasba
kell foglalni. A bizottsag elndke altal alairt hatarozatot a Dékani Hivatal
munkatarsai tértivevényes levélben postazzak az érintett részére.
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4.§ ABIZOTTSAG MUKODESE

a) A bizottsag miikkdésének hatalya:

A bizottsdg mandatuma a Szenatus altal meghatarozott — legfeljebb 3 éves —
ciklusra szol.

b) A hataskorok atruhazasanak rendje:

A TVB iilését az elnok, akadalyoztatdsa esetén az elndk altal korabban
megbizott és a bizottsag altal megerdsitett helyettes hivja 0ssze és vezeti. A
bizottsagi tagsaggal jaro jogok és kotelezettségek azonban nem ruhdzhatok
at.

€) A hatarozathozatal rendje: A hallgatéi tigyben eljard szerv az iigy érdemében
hatarozatot hoz — a kiilfoldi hallgatok esetében magyarul és azon a nyelven is
amelyen a hallgatdé a tanulmdanyait folytatja, és amely idegen nyelvil
hatarozatot a KHT illetékes titkarsaga készit el — az eljaras soran hozott
egyeb dontések végzések (a tovabbiakban: dontés).

d) A hatarozat tartalmi elemei: Az elséfoki dontésnek— ha jogszabaly vagy
egyetemi szabalyzat tovabbi kovetelményt nem allapit meg — tartalmaznia
kell:

a) az eljar6 dontéshozod megnevezését, az ligy szdmat és ligyintézdjének
nevet,

b) hallgaté nevét, hallgatéi azonositdjat (NEPTUN-kodjat), lakohelyének
cimét, a kart, szakjat, szakiranyat, tovabba az évfolyam, valamint a képzés
munkarendjének megjelolését,

c) az ligy targyanak megjelolését,

d) a rendelkez6 részben

da) a dontéshozd dontését, tovabba tajékoztatdst a jogorvoslat
lehetdségérdl, benyujtasdnak helyérél és hatdridejérdl, valamint a
jogorvoslati eljarasrol,

db) a szakhatosag vagy szakértd allasfoglalas érdekében megkeresett szerv
megnevezeését és allasfoglalasa rendelkezd részét,

dc) kotelezettség teljesitésének hatdrnapjat vagy hataridejét és az dnkéntes
teljesités elmaradasanak jogkovetkezményeit, ideértve a fizetési
kotelezettséget megallapitd dontésben a kotelezettség elmulasztisa
kovetkeztében bedlld egyéb szabdlyzatban, illetve jogszabéalyban
meghatarozott jogkdvetkezményekrdl sz616 tajékoztatast,

dd) a dontésben megallapitott fizetési kotelezettség és esetleges egyeb dij
mértékérdl, megfizetésének, lerovasdnak modjairdl sz616 tajékoztatast,

¢) az indokolasban

ea) a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott
bizonyitékokat,
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eb) a hallgato altal felajanlott, de melldzott bizonyitast és a mell6zés
indokait, ideértve az eredménytelen hidnypotlasra felhivas koriilményeit,
valamint a hatarid6-mulasztas jogkdvetkezményeit is.

ec) a mérlegelési jogkorben hozott dontés esetén a mérlegelésben szerepet
jatszd szempontokat és tényeket,

ed) szakhatésagi allasfoglalas, szakértd allasfoglalds érdekében
megkeresett szerv altal kiadott allasfoglalas indokolasat,

ee) azokat a jogszabdlyhelyeket, valamint belsd szabalyzatok
rendelkezéseit, amelyek alapjan a dontéshozé a dontését meghozta,

ef) a dontéshozd  hatdskorét és  illetékességét  megallapitd
jogszabalyra/egyetemi szabalyzatra torténd utalast,

f) a dontéshozatal helyét és idejét, a dontés kiadmanyozdjanak a nevét,
hivatali beosztasat,

g) a dontés kiadmanyozdjanak alairasat és a  dontéshozd
bélyegzdlenyomatat.

e) Az elektronikus szavazas rendje: Amennyiben a Kari Szervezeti ¢s Miikodési
Rend, illetve az adott bizottsag tigyrendje lehetdséget biztosit elektronikus
uton torténd targyalasra, 0gy jelenléti iv hidnydban a bizottsdg elndke,
valamint a hivatali teendok ellatasaért felelds szervezeti egység vezetdje a
jegyzokonyv mellékleteként elkésziti a targyalasra, illetve szavazasra
bocsatott kérdés eljuttatasanak modjardl és idépontjardl, a hozzaszolo,
valamint a szavazatot leadd tag valaszanak tartalmarol és iddpontjardl,
valamint a feladd elektronikus elérhetdségérél szol6  kimutatést.
Mozgoképfelvétel ¢€s hangfelvétel egylittes tovabbitdsara alkalmas
elektronikus eszkoz utjan tartott targyalds esetében az arra vonatkozo kiilonds
szabalyokat a Kari Szervezeti és Miikodési Rendben, illetve a bizottsag
igyrendjében szabalyozni kell.

f)
= Nem tarthat6 elektronikus szavazas személyi kérdésekben.
= A bizottsag elndke a belsé levelezési rendszeren keresztiill megkiildi az

eldontendd kérdést, a sziikséges dokumentumokkal egylitt a bizottsag
tagjainak, akik sajat e-mail cimiikrdl, egyéni azonositojuk hasznalataval
visszaigazoljdk az anyag megérkezését, illetve megvalaszoljak a kérdest.

7, tartozkodom™ és ,,a kérdés iilés nélkiill nem

donthetd el” szavazattal lehet. SzavazategyenlOség esetén a bizottsag

= Szavazni ,igen”, ,,nem

elndkének szavazata dont.

= Amennyiben ,,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazatok szdma a
szavazati jogl tagok tobb mint felének vélasza, a kérdés megvitatasara,
eldontésére a bizottsag iilését dssze kell hivni.
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= Az elektronikus szavazas eredményét a bizottsag elndke hitelesiti, és errdl
a kovetkezd bizottsagi iilésen tdjékoztatast ad. A hataridon tal beérkezett
szavazatok nem vehetdk figyelembe.

5.§ ABIZOTTSAG FELADAT- ES HATASKORE

Ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat masként nem rendelkezik, az a hallgat6i ligyben
eljaro szerv illetékes, amely ahhoz a karhoz tartozik, amelyen a hallgatdo képzésben —
idegen nyelvii képzést is ide értve — vesz részt. Amennyiben a hallgatoé egyidejiileg tobb
kar képzésében vesz részt, az a hallgatoi ligyben eljaro szerv az illetékes, amely ahhoz a
karhoz tartozik, amelynek képzésével az adott hallgatoi ligy Osszefiigg. A hallgatoi
iigyben eljar6 szerv az eljards minden szakaszdban koteles hataskorét €s illetékességét
vizsgalni. Amennyiben hatadskorének vagy illetékességének hidnyat megéllapitja,
haladéktalanul koteles az ligyet a hataskorrel vagy illetékességgel rendelkezd, hallgatoi
iigyben eljard szervhez attenni, és errdl a hallgatot papir alapon vagy elektronikus tton
irasban értesiteni. Az értesités kozlésére SzMSz. III. konyv IIL6. 21. §- énak
rendelkezéseit kell értelemszertien alkalmazni.

Feladat- és hataskorébe tartozo feladatok részletes leirasa: a hallgatok tanulmanyi
tigyeiben — fiiggetleniil a képzés nyelvétél — elsd fokon a Szenatus altal karonként
létrehozott TVB jar el. A bizottsag hataskorébe tartozik:

= parhuzamos képzés;

= vizsga engedélyezése a vizsgaiddszakon kiviili id6pontokban kiilondsen
indokolt esetekben;

= szakok, illetve karok, intézmények kozotti atvétel;

= szakvaltoztatds engedélyezése;

= vendéghallgatoi jogviszony engedélyezése;

* méltdnyossagi engedélyek.

6.§ A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV
FELADATOK ELLATASA

a) Az tlésekrol késziilt jegyzokonyvek elkészitése.
A jegyzOkonyv irasban vagy hangfelvétel utjan rogzitendd, utobbi esetben 5
napon beliil a hangfelvétel alapjan irasban is elkészitendd.

b) Jegyzékonyv tartalmi elemei: A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:
a) az eljar6 szerv (személy) megnevezését, az gy targyat és az
ligyiratszamot,
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b) a jegyzokonyv készitésének helyét és idejét, oldalszamozast,
c) a jelenlévd bizottsagi tagok, valamint a tanacskozasi joggal jelenlévd
egyéb személyek nevét, beosztasat,
d) személyes meghallgatas esetén a meghallgatott személy nevét, lakohelyét,
— hallgat6 esetén — hallgatéi azonositojat (NEPTUN-kodjat), az tigyben valo
részvételének jellegét (kérelmezd, eljaras ala vont személy, meghatalmazott,
tant, szakérto, stb.),
e) az iilésen megjelent személy jogira és kotelezettségeire valo figyelmeztetés
megtorténtét, tovabba
f) az ligyre/iilésre vonatkozd 1ényeges nyilatkozatokat, megallapitasokat,
g) a szavazas eredményét,
h) a dontést,
i) az irasban (papir alapon) késziilt jegyzOkonyv esetén — annak minden
oldalan — az eljar6 személyek és a jegyzOkonyvvezetd alairasat, illetve
bizottsagi iilésrdl késziilt jegyzokonyv esetén — annak minden oldaldn — a
bizottsdg elndkének és a jegyzOkonyv hitelesitésére valasztott személy
alairasat.
A jegyzokonyvben foglaltakat a meghallgatott személyekkel ismertetni kell,
¢s ennek megtorténte utdn a jegyzokonyv megfeleld részét velik ala kell
iratni. A meghallgatott személy a jegyzOkonyv kiegészitését vagy
helyesbitését kérheti. Az alairds esetleges megtagadasat és ennek okat a
jegyzdékonyvben rogziteni kell.

c) A bizottsag elnokének feladata a bizottsag éves beszamoldjanak az
elkészitése a Szendtus részére.

d) A bizottsag mitkkodése soran keletkezett iratanyagok kezelésének rendje:
A bizottsag miikodése soran keletkezett iratanyagokat a Dékani Hivatal
Tanulméanyi Osztalyan taroljak, a hallgatoi ligyekben sziiletett hatarozatok
masolati példanya a hallgatd személyi dossziéjaban keriil elhelyezésre.

7.§ ZARO RENDELKEZESEK

A Szenatus a bizottsag tligyrendjét hatdrozat szama/év — (ho, nap) szamu szenatusi
hatarozataval jovahagyta, mely hatarozat és annak melléklete a Jogi és Igazgatasi
Foéigazgatosag (JIF) alhonlapjan valo kozzétételt koveté napon 1ép hatalyba.

Budapest, 2019. augusztus ...
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