' SEMMELWEIS EGYETEM
Altaldnos Orvostudomanyi Kar |

| Tanulmanyi és Vizsgabizottsag

Iktatészam: 40081/A0ATO/2018
BIZOTTSAGI UGYREND

az Egyetem egészére kiterjedd hatdskorrel rendelkezs dllandé feladatd bizottsagok, valamint a
karokon miikdé 4llandé bizottsagok tigyrendjének

egységes szerkezetii mintatervezete

Készitette*: A dokumentdci6
Frittmann Aniké 2018.03.31. | k6dja/file neve: 1 SE-TVB-SZR
a bizottsag titkdra, vagy a Ddtum
bizottsdg elnke dltal |
kijelslt személy Viltozat szdma: | 01
Ellenérizte: _ - ) B
Ervénybelépés } 2018. 03. 31.
Dr. Herényi Levente 2018. 03, 31. | idGpontja: B
a bizottsdg elndke dltal Ddtum
kijeldlt bizottsdgi tag Oldalak szdma: | 07
Dr. Tretter Laszl6 2018, 03. 31. [
Jovihagyta:* a bizottsdg elndke Dditum Mellékletek szdma: |
L |
— —— - -
L MODOSITASOK JEGYZEKE ~ )
Moédositotta Viltozat Mbédositott l Jovihagyta Kibocsdtds
Ditum/Aldfrds szima oldalszim Détum/Aldfrds idépontja

=

= .

o —

*A Bizottsig elnske alial Jjévahagyott tigyrend terjesztheté a Szenatus elé. Az SZMSZ 25. § (15) bekezdése szerint a

karon miikods 4lland6 bizottsagok ligyrendjét a bizottsag elnckének eléter
az az SZMSZ 25.
rendelkezé dllandé feladata bizottsdgok esetében a

Szendtus hagyja jovd, illetve

* J6véhagy6 Kari Tandcsi hatdrozat szdma:
*Jovahagy6 Szenétusi hatdrozat szima:

* A kdszitb és az ellenGrzést vegzd személy nem lehet ugyanaz,

Ezen Bizottsagi Ugyrend a Semmelweis Egyetem szeflemi tulajdona.
Tovébbadésa, sokszorositssa frisos engedélyhez kotstt.

jesztésére a Kari Tandcs, majd ezt kovetben a
§ (6) bekezdése alapjan az Egyetern egészére kiterjedd hatéskirrel
bizottsdg elndkének elbterjesztésére a Szenstus hagyja jéva.
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1.§ ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A BIZOTTSAG JOGALLASA:

A Tanulmanyi és Vizsgabizottsig (TVB) a Szenatus javaslatevé, dontéselokészitd, véleményezo
és ellendrzo testiileti szerve.

2.§ ABIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

a)

b)

d)

A bizottsag dsszetételét, feladatait, tevékenységi és hatdskorét a Szenatus allapitja
meg. A tagok személyét a Kari Tanécs javaslata és a dékan elbterjesztése alapjan a
Szenétus allapitja meg.

A bizottsagnak az elnokén kiviil 6, szavazati joggal rendelkezé tagja van: 3 oktaté
¢s 3 hallgat6i képviseld. A bizottsag mandétuma a Szenitus altal meghatarozott —
legfeljebb 3 éves — ciklusra sz6l.

Az tléseken tandcskozasi joggal részt vesznek az iilés el6készitésében részt vevéd
dékani hivatali munkatarsak.

A bizottsig tagjai a bizottsag iilésén kételesek részt venni. Téavolmaradasukat a
tagok kotelesek a bizottsag iilése el6tt legalabb 24 6rsval frasban a bizottsag
elndkének bejelenteni, a tivolmaradas ok4nak kézlésével.

3.§ ABIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

a)
b)

c)
d)

Osszehivja és vezeti a bizottsag iiléseit,

koordinalja a bizottsag mikodését,

a Tanulmanyi Osztaly kézremitkodésével gondoskodik a Bizottsag hatérozatainak
kozlésérol, végrehaijtasarol,

az elndk akadélyoztatisa esetén a helyettesités rendje:

A TVB iilését az elnok, akadalyoztatdsa esetén az elndk altal korabban megbizott

€s a bizottsag altal megerdsitett helyettes hivja 6ssze és vezeti.

Az tigyrend kételezd tartalmi elemei, az SZMSZ 25. § (14) bekezdése alapjan:

a) Az iilésezés gyakorisaga:
A Tanulméanyi és Vizsgabizottsig (TVB) {ilésezésének rendjét és gyakorisagat a
beérkezett kérelmek, illetve tigyek mennyisége és siirgdssége donti el.

b) Az iilések dsszehivasara jogosultak kére:
Az tilések 6sszehivasat az AOK dékanja, illetve az oktatdsi rektorhelyettes valamint
a bizottsag tagjainak legaldbb 25%-a napirendi pont megjel6lésével jogosult az
elndknél irdsban kezdeményezni. Az elnok napirendre csak a kell6képpen
elékészitett, megtargyalasra alkalmas anyagot koételes tiizni.
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©) Aziilések szervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak rendje:
A TVB iilését az elnok — akadélyoztatésa esetén az elnSk 4ltal korabban megbizott
¢s a bizottsag altal megerdsitett helyettes — hivja Gssze és vezeti.
A meghivét az iilés id6pontja elétt legalabb 5 munkanappal, siirgds esetben
legaldbb 2 munkanappal korabban kell a bizottsagi tagok részére irésban
(elektronikus iton) megkiildeni.
Az tilések helyszinét az tigyek természetététs] fiiggben az elnok jelsli ki.
Az iilések anyagainak elékészitésében (az tigyek Gsszegyijtésében, eljuttatdssban a
bizottsag tagjaihoz) a Dékani Hivatal munkatarsai kézremikodnek.

d) A napirend megallapitisira, a hatérozatképesség megallapitasira vonatkozo
szabdalyok
A bizottsag hatarozatképes, amennyiben a tagjainak t6bb mint 50 %-a jelen van.
A bizottsag iilését az elnsk nyitja meg, ennek keretében megallapitja a bizottsig
hatérozatképességét, ismerteti a kimentéseket. Ezt kovetden az elnsk inditvanyozza
az el6zetesen kikiildstt napirend Jjovéhagyésat, szitkség esetén annak modositasat.

e) Az iilések vezetése, a tagok jogai, a felszélalasok rendje:
A napirendi pontok elfogadasat kévetden az elndk megnyitja, majd vezeti a vitat. A
vita lezarasat kovetSen a kérdést az elndk szavazasra bocsatja.

f) aziilés jegyzOkonyvének készitésére és hitelesitésére vonatkoz6 szabéalyok
Az iilésekrSl hangfelvétel készill, mely a Dékani Hivatalban hozzaférheté a
bizottsag tagjai, illetve az illetékes egyetemi vezetok szdmdra. Az iilést kovetben, 1
héten beliil a Tanulmanyi Osztaly éltal elkészitett irasos jegyz6konyv tartalmazza
az iilés napirendi pontjait, az azokra vonatkozé dontéseket. A jegyzOkényvet az
elndk az alairasaval hitelesiti.

g) A dontéshozatal, a szavazis rendje:
A bizottsdg a dontéseit a bizottségi iilésen sz0t6bbséggel hozza. A szavazas nyilt.
Szavazategyenldség esetén az elnsk szavazata dont.

Indokolt esetben a bizottsig tagjai az el6terjesztett iigyekro] elektronikus tton
nyilvanitanak véleményt (szavaznak).

A Tanulmdnyi és Vizsgabizottsag hatirozatat legkés6bb az iilés napjat kovetd 1.
munkanapon irasba kell foglalni. A Bizottsig elnoke 4ltal alirt hatirozatot a
Dékéni Hivatal munkatirsai tertivevényes levélben postézzék az érintett részére.

4.§ ABIZOTTSAG MUKODESE

a) A bizottsag miikddésének hatélya:
A bizottsig mandatuma a Szenatus iltal meghatdrozott — legfeljebb 3 éves —
ciklusra szol.
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b) A hataskdrdk atruhdzasanak rendje:
A TVB iilését az elndk, akadalyoztatisa esetén az elnék altal kordbban megbizott és
a bizottsag altal megerdsitett helyettes hivja dssze és vezeti. 4 bizottsdgi tagsiggal
Jaro jogok és kitelezettségek azonban nem ruhazhatok at,

¢) A hatérozathozatal rendje

d) A hatarozat tartalmi elemei:
A hatérozatok tartalmazzik a bizottsdg dontéseit, valamint annak indoklasat.
—az eljaré déntéshoz6 megnevezését, az gy szamat és ligyintéz6jének nevét,
— hallgat6é nevét, hallgatéi azonosit6jat (NEPTUN-kédjét), lakéhelyének cimét, a
kart, szakjat, szakirinyat, tovabbé az eviolyam, valamint a képzés munkarendjének
megjelolését,
— az igy targyanak megjel6lését, a rendelkezd részben
— a dontést, tovabba tajékoztatist a Jjogorvoslat lehetdségérol, benytjtasinak
helyérdl
€s hataridejérél, valamint a jogorvoslati eljarasrol,
— a kotelezettség teljesitésének hatarnapjét vagy hataridejét és az 6nkéntes teljesités
elmaraddsénak Jjogkdvetkezményeit, ideértve a fizetési kotelezettséget megallapits
dontésben a kotelezettség elmulasztisa kdvetkeztében bedllé egyéb szabalyzatban,
illetve jogszabalyban meghatarozott jogkdvetkezményekrél sz616 tajékoztatast,
— a dontésben megallapitott fizetési kotelezettség és esetleges egyéb dij mértékérdl,
megfizetésének, lerovasinak modjair6l sz616 tajékoztatast, az indokolasban
— a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat,
— a hallgaté 4ltal felajanlott, de mellézstt bizonyitast és a mellézés indokait,
ideértve az eredménytelen hidnyp6tlasra felhivas koriilményeit, valamint a hataridé-
mulasztas jogkdvetkezményeit is.
— a merlegelési jogkérben hozott déntés esetén a mérlegelésben szerepet jatszo
szempontokat és tényeket,
— a szakhat6sagi allasfoglalas, szakérts allasfoglalas érdekében megkeresett szerv
altal kiadott alldsfoglalas indokolasét,
— azokat a jogszabalyhelyeket, valamint bels szabélyzatok rendelkezéseit amelyek
alapjan a d6ntéshozé a dontését meghozta,
— a dontéshozd hataskorét és illetékességét megallapitd Jjogszabélyra/egyetemi
szabalyzatra trténé utaldst,
— a dontéshozatal helyét és idejét, a dontés kiadmanyozéjanak a nevét, hivatali
beosztasat,
— a d6ntés kiadményozojanak alairasat és a déntéshozé bélyegzélenyomatat

¢) Az elektronikus szavazas rendje:

— Nem tarthat6 elektronikus szavazis személyi kérdésekben.

— A bizottsag elndke a belsé levelezési rendszeren keresztiil megkiildi az eldéntendd
kérdést, a sziikséges dokumentumokkal egyutt a bizottsag tagjainak, akik sajat e-
mail cimiikr§l, egyéni azonositjuk hasznilatival visszaigazoljdk az anyag
megérkezését, illetve megvalaszoljak a kérdést,

— Szavazni ,,igen”, ,,nem”, , tartézkodom” és »a kérdés iilés nélkiil nem dénthetd e”
szavazattal lehet. Szavazategyenléség esetén a bizottsag elnokének szavazata dént.

— Amennyiben ,,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazatok szama a szavazati
jogl tagok t5bb mint felének valasza, a kérdés megyvitatdsara, eldontésére a
bizottsag iilését 5ssze kell hivni.

— Az elektronikus szavazis eredményét a bizottsag elnoke hitelesiti, és errél a
kovetkezé bizottsagi iilésen tajékoztatast ad. A hataridén tal érkezett szavazatok
nem vehetdk figyelembe.
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5.§ ABIZOTTSAG FELADAT- ES HATASKORE

Feladat- és hataskérébe tartozé feladatok részletes leirasa:

A hallgaték tanulményi tigyeiben — fuggetlentil a képzés nyelvétsl — elsé fokon a
Szenatus altal karonként létrehozott Tanulmanyi és Vizsgabizottsag jar el. A
Bizottsag hataskérébe tartozik:

— parhuzamos képzés,

— vizsga engedélyezése a vizsgaiddszakon kiviili idépontokban kiilondsen indokolt
esetekben,

— szakok, illetve karok, intézmények kozotti atvétel,

— szakvaltoztatas engedélyezése,

— vendéghallgatéi jogviszony engedélyezése,

— méltanyossagi engedélyek.

6.§ A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGH ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

6.1 § Az iilésekrd] késziilt jegyzbkonyvek elkészitése

6.2 § Jegyz6konyv tartalmi elemei:
a) bizottsag megnevezése
b) aziilés napirendje
¢) jegyzokonyv készitésének helye, idépontja
d) ajelenlévd tagok neve, beosztisa
€) az iilésre vonatkoz lényeges megallapitisok, nyilatkozatok
) abizottsag elndkének és a jegyz6konyv hitelesitéjének alairasa, minden oldalon

6.3 § A bizottsig elndkének feladata a bizottsdg éves beszamoldjanak az elkészitése a Szenatus
részére
6.4 § A bizottsag mikidése soran keletkezett iratanyagok kezelésének rendje

A bizottsdg miksdése soran keletkezett iratanyagokat a Dékani Hivatal Tanulmanyi
Osztalyan taroljak, a hallgat6i iigyekben sziiletett hatdrozatok masolati példéanya a hallgat6
személyi dossziéjaban keriil elhelyezésre.

ZARO RENDELKEZESEK

7. § A Szenatus a bizottsig ugyrendjét hatdrozat szdma./év (hd, nap) szédmu szendtusi
hatérozatdval j6véhagyta, mely hatdrozat és annak melléklete a Jogi és Igazgatasi
Féigazgatésag (JIF) alhonlapjan valé kézzétételt kiveté napon 1ép hatilyba.

Budapest, 2018. 03. 31.

A dokumentum kédja/file neve: SE-Bizottsagkéd-SZR Oldal: 6/6
Ervénybelépés idépontja: 2017. 00. 00. Véltozat széma: 01



