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A Semmelweis Egyetem t0bbszor modositott, 58/2006.(VI. 29.) sz. hatarozataval
megalkotott ,A Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat”-anak 43. § (2)
a/ pontjaban kapott felhatalmazas alapjin az

Altalinos Orvostudomanyi Kar tanacsa az alabbiakban allapitja meg az

ALTALANOS ORVOSTUDOMANYI KAR

MUKODESI RENDJET
1.§
A kar
1) Neve: )
magyarul: Altalanos Orvostudomanyi Kar
angolul: Faculty of Medicine
németiil: Medizinische Fakultit
franciaul: Faculté de Medicine
latinul: Facultas Medicinae
2) Cime: _
1085 Budapest, Ull6i ut 26.
3) Cimere:
Allo, hegyes talpu pajzs voros mezejében kék pajzstalp, a valasztovonalon z5ld
harmas halom ko6zépsé halman eziist kettds kereszt 4ll, a pajzstalpban balrol
konyoktol benyulo, fehér ruhds természetes kar, barna kotésti kapcsos konyvet
tart. A pajzs tetején a Szent Korona.
Kiilsé disz: jobbrol z6ld babérag, balrdl zold tolgyfaag, szaruk alul keresztezi
egymast.
2. §
A Kari tandes mitkodési rendje
1) A kari tandcs (iléseit a dékéan, akadélyoztatdsa esetén az altaldnos dékanhelyvettes,

mindkettd tadvollétében a dékan altal kijelolt dékanhelyettes az iilés elndkeként nyitja meg és

vezeti.

Ennek korében:

- megnyitja az {ilést

- megallapitja a kari tanacs hatérozatképességét

- kozli a kimentéseket

- inditvanyozza az elézetesen megkiildott napirend jovahagyasat, indokolt esetben
moédositasat

- megnyitja és vezeti a vitat

- osszefoglalja, majd lezarja a napirendi pont vitdjat, ismerteti a hatdrozati javaslat
szOvegét €s a szavazas modjat



- elrendeli a szavazast
- sz0 szerint kihirdeti a kari tandcs hatarozatat
- berekeszti azt iilést

2) A zart ilésen a szavazati joggal rendelkezd kari tandcstagokon kivill csak a
tanacskozasi joggal rendelkezd személyek, valamint a Dékani Hivatal oda beosziott
munkatarsai vehetnek részt. A zart iilésen meghozott dontés titkossagardl a kari tanacs kiilon
hataroz.

a) A kari tandcs tagjai személyesen vesznek részt a testiilet munkéajaban. Az oktatasi
szervezeti egység vezetdjét — akadalyoztatdsa esetén - altaldnos helyettese
képviselheti a testiilet munkajaban, tanacskozasi joggal.

b) A kari tanacs tagjai a személyliket kdzvetleniil érintd kérdések vitdjaban és a
szavazasban nem vehetnek részt.

3) Ha a kari tanacs nem hatarozatképes, a kari tanacs elndke a kari tandcsiilést berekeszti.

4) A kari tandcs tiléseirdl készitett jegyzékonyvet a kari tanacs elntke altal felkért két
tandcstag hitelesiti. A hitelesitést kovetden a jegyzOkonyvet az iilést levezetd elndk irja ala. A
jegyzdkonyv tartalmazza a vitdban elhangzott felszdlaldsokat, a szavazasok eredményét. A
jegyzokonyv mellékletét képezi a kari tandcsiilés jelenléti ive.

5) A Kari tanécsiilések jegyzOkonyvei és hatarozatai az egyetem kozalkalmazottai részére
nyilvanosak, azokba hivatalos idoben a Dékani Hivatalban betekinthetnek, illetve résziikre a
hatarozatokat az intraneten hozzaférhet6vé kell tenni.

6) A kari tandcs dontéseit hatdrozatba kell foglalni, melyben szabatosan és kellé
részletességgel rogziteni kell a dontés lényeges elemeit, meg kell jeldlni a végrehajtas
hataridejét, a végrehajtasért felelos személy(ek) nevét, valamint sziikség esetén a pénziigyi
fedezet forrasét és annak nagysagat.

7) Amennyiben a dontés jelentdsége, terjedelme vagy Osszetettsége indokolja, a hatarozat
szovegének megfogalmazdsara a tandcs az eldterjeszté részvételével munkacsoportot kérhet
fel.

8) A kari tandcs hatarozatait meg kell kiildeni a rektornak, a napirend eléterjesztéjének, a
végrehajtasért felelos €s az abban érdekelt személyeknek.

3.8

Kari tandcs iiléseinek elokészitése

1) A Kkari tanics ilésének napirendjére keriild elbterjesztések irasbeli, illetve szobeli
eloterjesztések lehetnek. Szobeli eldterjesztés — a kari tandcs eltérdé dontése hidnyaban - csak
tajékoztatod jellegti lehet.

2) A kari tandcs lilésére csak alaposan eldkészitett, a jogszabalyok és egyetemi
szabdlyzatok altal eldirt rendelkezések figyelembevételével elokészitett eldterjesztés keriilhet,



3) A dékani hivatal vezetdje a kari tandcs elé kertilo eléterjesztést az elektronikus kari
adatbazisba torténd feltdltés atjan bocsatja a kari tandcs tagjainak rendelkezésére. A Kari
tandcs minden tagja szamara hozzaférést kell biztositani az elektronikus kari tanacsi
adatbazishoz.

4) A koriiltekinté és megalapozott dontéshozatal érdekében — rendkiviil indokolt eseteket
kivéve — keriilni kell, hogy a napirendi pontokhoz tartozo elGterjesztéseket a tandcs tagjai az
tilésen kapjak meg. A helyszinen csak olyan kisebb terjedelm, jol attekinthetd kiegészitd
anyagok kiosztasara keriilhet sor, amelyek nem érintik az eredeti el6terjesztés tartalmi
lényegét, csupan annak kiegészitésére vagy aktualizalasara iranyulnak.

4.§

1) A napirendi pontokat a kari tanacs fogadja el, és egyenként targyalja. Az elbterjesztd
az el6zetesen kikiildott irdsbeli anyaghoz szdbeli kiegészitést flizhet.

2) A napirendi pontok megvitatdsa soran eldszor a kérdések felvetésére kell lehet6séget
adni. Ha a kari tanécs tagja olyan lényeges adatok kozlését kéri, amelyeket az eldadé ott és
akkor nem tud megadni, a kérdezé javaslatara a napirend tovabbi targyaldsat a tandcs
elhalaszthatja.

A kérdésekre adott valasz utan, illetve kérdések hianyaban az elnék megnyitja a vitat. A nagy
fontossagl és Osszetett témak targyalasanal az elndk altalanos és részletes vitat is elrendelhet.

5.8
Hatarozathozatal rendje

1) A kari tandcs hatarozatait a jelenlévd tagok egynemili szavazatinak egyszer(
tobbségével hozza, kivéve, ha err6l jogszabaly, egyetemi szabalyzat vagy a jelen szabalyzat
eltérben nem rendelkezik. Amennyiben a nyilt szavazasnal szavazategyenlGség van, a kar
dékanjanak szavazata dont.

Szavazas elrendelése el6tt a jelenlévd, szavazati joggal rendelkez6 kari tanacstagok szamat
meg kell allapitani. Szavazast elrendelni csak hatdrozatképesség esetén szabad. A szavazati
jog személyhez kotott.

2) A szavazattobbséget az egynemill szavazatok szdménak a kari tanacs jelenlévo
szavazati jogu tagjainak szamahoz viszonyitva kell megéallapitani.

£y Egyszerii tobbséget igényld dontéshozatalndl a szavazasra bocsatott javaslatot akkor
kell elfogadottnak tekinteni, ha arra a jelenlévd, szavazati joggal rendelkez6 kari tanacstagok
tobb mint fele ,.igen”-nel szavaz.,

Ha a jelenlévo, szavazati jogu kari tanacstagoknak tobb mint a fele ,,nem™-mel szavaz, a kari
tanacs a javaslatot elutasitja. Nincs allastoglalds, amennyiben egyik fenti szavazati eredmény
sem alakul ki.

A szavazast kovetd allasfoglalas hidnyaban a kari tandcsnak hatarozatban intézkednie kell a
tovéabbi teenddkrol (1) eldékészités, ujratiargyalas, 4j informaciok beszerzése stb.).



4) Mindsitett tobbséget igénylo allasfoglalds esetén a szavazasra bocsatott javaslatot
akkor kell elfogadotinak tekinteni, ha az ,,igen” szavazatok szama eléri a jelenlévd, szavazati
jogu kari tanacstagok szamanak kétharmadat.

5) Személyi kérdésekben — amennyiben a dontés nem a kari tandcs hatarkorébe tartozik
(palyazatok, cimek, kitiintetések stb.) — egy jelslt esetén a jelenlévd, szavazati jogu Kari
tandcstagok tobb mint felének ,,igen™ szavazata sziikséges, tobb jeldlt esetén a kari tandcs az
~igen” szavazatok alapjan alakitja ki véleményét, kivéve az 5/A.§-ban megfogalmazott
eseteket. Szavazategyenldség esetén azonos helyre sorolja a jellteket,

6) Abban az esetben, ha a dontés a kari tandcs hataskérébe tartozik, és az elsd forduldban
egylk személy sem kapta meg a jelenlevd kari tandcstagok tobb mint felének ..igen”
szavazatat, a szavazas tobb fordulos.

7) A vita soran elhangzott modositd inditvanyrol — amennyiben azt eléterjesztdje nem
vonja vissza - szavazni kell. A szavazds el§szor a modosito inditvany(ok)rél egyenként, végiil
a hatérozati javaslat egészérdl torténik.

S/A. §
Véleménynyilvanitis az oktatdsi szervezeti egység vezetoi palyazatrol

1) Ha a birdld bizottsag a palyazati kiirds ismételt meghirdetésére tesz javaslatot, a kari
tanacs az ismételt kiiras tdrgyaban nyilvanit véleményt. Ha az ismételt kiirast nem tdmogatta a
kari tandcs egyszer(l tobbsége, a kari tandcs a palydzatokat is véleményezi a 2)-4) pontokban
meghatarozott eljarasrend szerint.

2) Amennyiben a palyazati kiirds keretében egy jel6ltr6l nyilvanit véleményt a kari
tanacs, a jelenlévok tobb mint a felének ,igen” szavazata sziikséges a palyazat timogatasahoz.
Ha a jel6lt nem kapta meg a jelenlévik tobb mint felének ,.igen” szavazatat, a kari tandcs
egyben ezzel 0j palyazat kifrasat timogatja.

3) Amennyiben a palydzati kiirds keretében két jeloltrél nyilvanit véleményt a kari
tandcs, azt a palyazot tdmogatja, aki a jelenlévok t6bb mint a felének .igen™ szavazatat
megkapta. Ha két jelolt koziil egyik palyazo sem kapta meg a jelenlévd szavazati jogl kari
tanidcstagok tobb mint felének ,igen’™ szavazatat, akkor a kari tandcs a legtobb ,,igen”
szavazatot kapott jeldltre ismételten szavaz. Ha az ily moddon lefolytatott szavazas
eredményeképpen a jeldlt nem kapja meg a jelenlevé szavazati joggal rendelkezé kari
tandcstagok tébb mint felének ,igen” szavazatat, a kari tandcs egyben 4j palyazat kiirdsat
tamogatja.

4) Amennyiben a palyazati kiirdas keretében hdrom vagy tébb jelsltrdl nyilvanit
véleményt a kari tanacs, a véleménynyilvanitas tobbfordulos. Amennyiben az elsé szavazasi
forduléban egyik jelslt sem kapta meg a jelenlévd szavazati joggal rendelkez6 kari
tandcstagok tobb mint felének ..igen’ szavazatét, kiesik az a jelolt, aki a legkevesebb igen
szavazatot kapta, azaz a legkevesebb ,,igen” szavazatot kapott jelolt neve mar nem szerepel a
masodik szavazasi forduloban. A szavazasi eljaras ilyen modon folytatddik mindaddig, amig
valamelyik jelolt megkapja a jelenlévd szavazati joggal rendelkezé kari tanacstagok tobb mint
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felének ,.igen™ szavazatat. Amennyiben az utolsé szavazasi forduldban részt vevo két jelolt
kozil egyik palyazo sem kapja meg a jelenlévd szavazati joga kari tandcstagok tobb mint
felének ,igen’ szavazatat, akkor a kari tandacs a legtdbb ,.igen” szavazatot jeldltre ismételten
szavaz. Ha az ily médon lefolytatott szavazas eredményeképpen a jeldlt nem kapja meg a
jelenlevd szavazati joggal rendelkezd kari tandcstagok tébb mint felének ,.igen” szavazatat, a
kari tanacs egyben 1) palyazat kiirasat tamogatja.

Barmely forduld szavazategyenlésége (azonos az ,igen” szavazatok szama) esetén
valamennyi érintett palyazordl ismételt szavazas keretében nyilvanit véleményt a kar, és a
legtobb ,,igen™ szavazatot kapott jelslt vesz részt a tovabbi fordulo(/k)ban.

6.§
Szavazas rendje

1) A szavazas lehet:
- nyilt szavazas
- titkos szavazas
- név szerinti szavazas
- elektronikus tton torténd tavszavazas

2) A nyilt szavazds torténhet:

a) kézfelemeléses szavazassal, vagy

b) szavazatszamlalé gép alkalmazdsaval, a szavazas folyamatat mindenki altal

lathaté moédon kivetitve.

A szavazas eredmeényét az iilést levezetd elnok allapitja meg.
A szavazatszamlalo gép alkalmazasaval torténd szavazas eredményét rogzitod, az iilést
levezeté elnok altal felkért kari tanacstag aldirdsaval hitelesitett szamitogépes lista a
jegyzokonyv mellékletét képezi.

3) A tithos szavazds torténhet:

a) szavazogéppel, a szavazas folyamatat mindenki altal lathatd modon kivetitve.
Szavazogéppel torténd titkos szavazés esetén a szavazas eredményét rogzitd, az iilést levezetd
elnok altal felkért kari tanicstag alairasaval hitelesitett szamitogépes lista a jegyzokonyv
mellékletét képezi.

Titkos szavazas esetén a szavazdgép kizarolag névtelen lizemmodban alkalmazhato.
A szavazogép mitkodésének leirdsa a kari mikodési rend 11. szamua melléklete.

b) urnas szavazassal, amennyiben a szamitdgépes rendszer alkalmazasa akadalyba

titkozik.
Urnas szavazds esetén a szavazatok megszamlédldsara a kari tanacs elnéke

legalabb 3 tagll szavazatszdmlalé bizottsagot hoz Ilétre. A kari tandcs tagjai a
szavazatszamlalo bizottsag ellen kifogassal élhetnek.
Az urnas szavazaskor alkalmazando szavazolapok a kari miikédési rend 1/a, 1/b és 1/¢ szamu
mellékletei.
A szavazdgép mikddésének leirdsa a kari mikddési rend 11. sz. melléklete.



4) Név szerinti szavazds:

A Kkari tandcs ugyanazon dontési javaslat esetében egy alkalommal javasolhat név szerinti
szavazast.

A név szerinti szavazaskor az iilést levezetd elnok ABC sorrendben felolvassa a szavazati
joggal rendelkezé kari tandcstagok névsordt. A kari tandcstag feldllva ,.igen”, .nem”
Htartdzkodom™ nyilatkozattal szavaz.

Az elndk a szavazatot a névsoron feltiinteti, a szavazatokat Gsszeszamolja, és a szavazas
eredmény€t — névsorral egyiitt — 4tadja a kari tandcs elndkének. A szavazas eredményét a kari
tanacs elndke hirdeti ki.

Az iilést levezeto elnok altal felkért két jelenlévo kari tanacstag altal hitelesitett névsor a
jegyzokonyv mellékletét képezi.
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5) Elektronikus uton térténd tavszavazds

Két kari tandcsiilés koz6tti idoszakban a kari tandcs dontését igényld, egyszeriibb megitélésii,
de slirgés elbiralast igénylé kérdésekben a dékan kezdeményezésére elektronikus uton is
sziilethet dontés, az alabbiak szerint:

a) Nem tarthato elektronikus szavazas személyi kérdésekben.

b) A dékan a bels6 levelezési rendszeren keresztiil eljuttatja a kari tanacs tagjainak az
cldontendd kérdést, a sziikséges dokumentumokkal egyiitt. A kari tandcs tagjai sajat e-mail
cimiikrdl, egyéni azonositdjuk hasznalataval visszaigazoljdk az anyag megérkezését, illetve
megvélaszoljak a kérdést.

c) Szavazni .igen” ,nem” ,tartozkodom” és ,a kérdés iilés nélkiil nem doénthetd el”
szavazattal lehet,
d) Amennyiben ,,a kérdés iilés nélkiil nem dénthetd el” szavazatok szama a szavazati

jogu tagok tobb mint felének valasza, a kérdés megvitatasara, eldontésére a kari tanacs tilését
Ossze kell hivni.

e) Az elektronikus szavazas eredményét a kar dékanja hitelesiti, és errél a kévetkezd kari
tanacsiilésen tdjékoztatast ad.

7.8

A karon mikodd allandod bizottsagok a kar dékanjanak kezdeményezd, javaslattevd,
véleményezd testiiletei.

Az allando bizottsdgok miikddési rendjét a 3-10. sz. mellékletek tartalmazzak.

1) A karon mikodd allando bizottsagok munkdjat a bizottsag elntkének felkérése
alapjan, tanacskozasi joggal meghivott szakérok segithetik

2) Az éllando bizottsdgok A4llasfoglalasait, javaslatait a dékan vagy elfogadja és
érvényesiti, vagy 01 valtozatok kidolgozasa céljabol visszautalja a bizottsaghoz. Vitas esetben
a bizottsag 4ltal kidolgozott valtozatokrol a kari tandcs dént.

3) A bizottsdg elndkének és kozalkalmazott tagjainak visszahivasara a kar dékanja,
hallgatd tagjainak visszahivdsira a Hallgatéi Onkorméanyzat Kari Valasztméanya tesz
javaslatot.



8. §

Az Altalanos Orvostudomanyi Kar allandé bizottsigai:

1) Oktatasi és Kredit bizottsag
elnsk + 12 6, ebbdl:

2 16 klinikai kari tanacstag

2 {6 intézeti kari tanacstag

2 {6 klinikai nem kari tanacstag

2 {6 intézeti nem kari tanacstag

4 {6 hallgatd

2) Kurrikulum és Programakkreditaciés bizottsag
elnok + 12 16, ebbél:

2 {6 klinikai kari tanacstag

2 16 intézeti kari tanacstag

2 {6 klinikai nem kari tandcstag

2 6 intézeti nem kari tanacstag

4 16 hallgatd

3) Klinikai bizottsag
elndk + 12 6, ebbdl:
6 f6 kari tanacstag

4 £6 nem kari tanacstag
2 16 hallgaté

4) Gazdasiagi bizottsag
elndk + 12 16, ebbdl:

4 16 klinikai kari tanacstag

2 16 intézeti kari tanacstag

2 £6 klinikal nem kari tanacstag
2 {6 intézeti nem kari tanicstag
2 {6 hallgatd

5) Jogiigyi- és Feliigyeleti bizottsig
elntk + 12 £6, ebbol:

2 {6 klinikai kari tanacstag

2 {6 intézeti kari tandcstag

3 £6 klinikai nem kari tanécstag

3 {6 intézeti nem kari tandcstag

2 16 hallgaté

6) Tudomanyos bizottsag

elnok + 12 6, ebbdl:

6 16 kari tanacstag

4 6 nem kari tandcstag

2 16 hallgato (1 f6 TDK-s, 1 6 PhD hallgatd)



7) Szakképzési bizottsag
elngk+17 16, ebbdl :
2 16 hallgato

8) Mindségbiztositasi bizottsag
elnok + 4 16

9) Diakjoléti bizottsag
A kar hallgatdinak tigyeivel foglalkozo allando bizottsag, 1étszamat és Ssszetételét kiilon
szabdlyzat hatdrozza meg.

9. §
Ideiglenes bizottsagok
1) A kari tanidcs a kar dékanja altal meghatirozott barmely feladat el6készitésére
ideiglenes kari bizottsagot hozhat létre. A kari tanacs 4ltal létrehozott ideiglenes bizottsag

elnokét és tagjait — a dékan javaslatdra — a kari tandcs valasztja meg.

2) A kari tanécs altal létrehozott ideiglenes bizottsag elndkét és tagjait a dékan kéri fel, és
a bizottsdg megalakitasaval egyidejiilleg meghatarozza annak feladatksrét.

3) Az ideiglenes bizottsag a tevékenységérdl jelentést készit.
4) A bizottsag tagjal a bizottsag iilésein személyesen vesznek részt.
10.§

Oktatoi, vezetdi palyazatok elbirialasanak rendje

1) Az oktatdi palydzatok elbirasanak rendjét a 15/a/2014. (1.30.) szamu hatarozattal
médositott 117/2013. (IX. 26.) szamu szenatusi hatirozat tartalmazza,

2) A fent hivatkozott szenatusi hatdrozat szerinti oktatoi palyazatok véleményezésére a
kar dékanja allandé eldkészité bizottsdgot hoz létre, amely szakmai szempontokat figyelembe
véve teszi meg javaslatat a kar dékanjanak.

3) A palyazatok elbirdlasara létrehozott bizottsagnak nem lehet tagja az, aki a kinevezési
folyamatban dontési jogkorrel rendelkezik, valamint aki a kinevezést kivetéen a munkakor
betdltdje felett a munkaltatoi jogkor teljes vagy részleges gyakorlasara jogosult.



11.§

A Dékani Hivatal

A Dékani Hivatal a dékan kozvetlen irdnyitasaval miksdo funkcionalis szervezeti egység.

1) A dékén, a dékanhelyettesek, az dllando bizottsagok, és a kari tanacs feladatkorébe
tartozd, valamint a hallgatéi tigyekkel és a szakképzéssel kapesolatos teendéket a Dékani

Hivatal végzi.

A Dékani Hivatal a kar vezetdinek €s vezetd testiileteinek hataskorébe tartozd tigyeket
dontésre elokésziti.

2) A Dékéani Hivatal feladata:

a hallgatok felvételével, nyilvantartasaval, tanulmanyi, oktatasi és
vizsgatigyeivel kapcsolatos adminisztrativ teenddk ellatasa

a hallgatok allami tamogatasaval kapesolatos tigyintézés

a hallgatok részére jogszabalyban megallapitott igazolasok elkészitése és
kiadésa

a szakorvosjeldltek felvételével, nyilvantartasaval, tanulmanyi €s oktatasi
tigyeivel kapcsolatos adminisztrativ teendOk ellatasa

a szakorvosok képzésével kapcsolatban felmeriil6 gazdasagi feladatok ellatasa
a szakorvosok részére jogszabalyban megallapitott igazolasok kiaddsa

3) Feladata tovabba mindazon teenddk ellatdsa, melyeket jogszabaly vagy egyéb
rendelkezés a dékan vagy a Dékani Hivatal hataskorébe utal,

12.§
1) A Dékani Hivatal szervezete
a) Titkarsag
b) Alapképzés Tanulmanyi Csoport I-11.
c) Alapképzés Diploma-nyilvantartasi Csoport
d) Szakképzés - redszerbevétel, szakképzo hellyé minésités
e) Szakképzési Csoport
f) Gazdasagi Csoport
13.§
A Dékani Hivatal vezetije
1) A Dékani Hivatal vezet6jének feladatai:

ellatja a Dékani Hivatal vezetését, iranyitja a beosztott kozalkalmazottak
munkajat

figyelemmel kiséri az Egyetemet és a Kart érint6 rendelkezéseket

véleményt nyilvanit és javaslatot tesz a kart érintd igazgatasi, szervezeti és jogi
kérdésekben,



- iranyitja a kari rendezvények elokészitését és szervezését

- a dékan megbizdsabol részt wvesz a kari {léseken, gondoskodik a
jegyzOkonyvek elkészitésérol, a dékani utasitasok végrehajtasardl

- ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a dékan, illetve bels6 szabalyzatok
a hivatalvezet6 hataskorébe utalnak

Zaro rendelkezések
A Semmelweis Egyetem 58/2006.(VI. 29.) sz. hatarozatdval megalkotott ,,A Semmelweis
Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat™-anak 19. § (2) a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan a kar tanacsa az ALTALANOS ORVOSTUDOMANYI KAR
MUKODESI RENDJET a 2013. december 10-i tanacsiilésén elfogadta azzal, hogy
rendelkezései az elfogadas napjan hatalyba lépnek.

Modositva

Budapest, 2016. mdjus 10.

Dr. Hunyady Laszlé
dékan
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MELLEKLETEK

1/a sz. melléklet

SZAVAZOLAP
ha a meghirdetett allasra, tisztségre egy palyazat érkezett

Intézet, klinika megjelslése

Palyazo neve igen nem tartézkodas

A szavazds modja.
a megfeleld szot be kell karikdzni

Ervénytelen a szavazdlap:

- ha nem a hivatalos szavazdlapon adtak le a szavazatot
- ha nem csak egy szot karikaztak be

- ha egy szot sem karikaztak be

Budapest: e

Amennyiben a dontés nem a kari tandcs hataskorébe tartozik (palyazatok, cimek, kitiintetések
sth.), egy jelolt esetén a jelenlévd, szavazati jogu kari tanacstagok t6bb mint felének ,.igen™-
szavazata sziikséges.
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1/b sz. melléklet

SZAVAZOLAP
ha a meghirdetett alldsra, tisztségre tobb palyazat érkezett

Intezet; kImilameoelOICsE: rus et o i s S A i s sesnes somssis

Palyazék neve ABC sorrendben:

1 igen nem tartozkodas
25 igen nem tartézkodas
3: igen nem tartéozkodas
stb.

A szavazds modja:
valamennyi palydzo neve mellett a megfeleld szot be kell karikdzni

Ervénytelen a szavazolap:

- ha nem a hivatalos szavazolapon adtak le a szavazatot

- ha egynél t6bb ,,igen” szot karikaztak be

- ha valamelyik palydzénal nemcsak egy szot karikaztak be
- ha valamelyik palydzonal egy szo6t sem karikaztak be

- ha egyik palyazondl sem karikaztak be egyetlen sz6t sem

Budapest, ,..cccceevveiieeiieecieen

A Kkari tanacs az .igen” szavazatok alapjan alakitja ki véleményét, szavazategyenldség esetén
azonos helyre sorolja a jelolteket.
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1/c. sz. melléklet

SZAVAZOLAP
(a kari tandcs dontési jogkorébe tartozo személyi kérdésben, tébb jelolt esetén)

Abban az esetben, ha az elsé forduldoban egyik jeltlt sem kapja meg a jelenlévd kari
tanacstagok tobb mint felének ,.igen™ szavazatat, a szavazas t6bb fordulds.

A 1L (és esetleg tovabbi) fordulé(k)ban résztvevd jeléltek neve ABC sorrendben:

| ARSI igen ........ nem ...... tartézkodas
TR igen ...... nem tartozkodas
T IZEN ovuvins nem ...... tartéozkodas
stb.

A szavazds modja:
valamennyi jelolt neve mellett a megfelels szot be kell karikazni

Ervénytelen a szavazdlap:

- ha nem a hivatalos szavazdlapon adtak le a szavazatot
- ha valamelyik jel6ltnél nemcsak egy szot karikaztak be
- ha egynél tébb ,,igen” sz6t karikaztak be

- ha valamelyik jeloltnél egy szot sem karikaztak be

- ha egyik jeloltnél sem karikaztak be egyetlen szot sem

Budapest, ,....coccveviereeeinenee,
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2. sz. melléklet

A SZAKMAI GREMIUMOK MUKODESI RENDJE

1. A szakmai grémium - a mindenkor hatélyos jogszabalyok alapjan — adott szakmaban a
karon folyé szakorvosképzés vonatkozasaban a kar dékanjanak dontéseit elokészito,
javaslattevd, véleményez0, tanacsado testiilet.

Napirendi javaslattal élhet a grémium elntke és barmely tagja.

2. A grémium elnokbél és legaldbb 4 tagbdl all. A grémiumi tagsag személyhez kotott.

3 A grémium elnokét és tagjait az adott szakma elismert szakemberei kéziil a kar
dékéanja hatarozatlan id6re bizza meg. A kar dékanja jogosult a megbizas visszavonasara is.

4. Grémium elndk elsésorban az egyetemmel kozalkalmazotti, kivételesen onkéntes
segitdi jogviszonyban 4ll6, az adott szakma elismert képviselGje lehet, mig a grémium tagja
az egyetemmel jogviszonyban nem 4allé szakember is lehet.

5. A grémium munkajat az elndk irdnyitja. A grémiumot dssze kell hivni, amennyiben
azt a tagok egyharmada irdsban inditvanyozza.

6. A grémium dont bels6 strukturdjarol, munkamegosztasarol, iiléstervérdl.

7) A grémium javaslatot tesz az adott szakteriilet vonatkozdsaban
- a kiils6 képzohelyek akkreditaciojara
- a rendszerbevételi eljarasban kozremtik$dd szakemberek személyére

8) A grémium — egyiittmiikddve a szakmai kollégium szakmailag illetékes tagozataval —
javaslatot tesz az alap- és raépitett szakmak tematikajara.

9). A grémium elnoke dont:
- a szakképzésben résztvevok munkatervérol
- a szakmamodositasrol
- a képzbéhely megvaltoztatasarol

10) A grémium felhatalmazasa alapjan az elndk megtartja a torzsképzési, illetve a
szakgyakorlati id0szakot lezard vizsgat, és mindsiti a szakorvosjeldltek tevékenységét.

11). Az elnok tovabbi feladatai:

- kijeldli a szakképzésben résztvevok mentorat

- Osszehivija és vezeti a bizottsag iiléseit

- képviseli a grémium allaspontjat az egyetem vezetd testiileteiben

- kimondja a grémium allasfoglalésait

- koordinalja a grémium albizottsdgainak tevékenységét

- javaslatot tesz helyettesének személyére

- rendszeres tdjékoztatast ad a kar dékanjanak a grémium munkajardl,
a szakképzéssel kapcsolatos dontéseirl
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12. A bizottsag hatarozatait tobbségi .igen” szavazattal hozza. A szavazds személyi
kérdésekben titkos.

13. A bizottsag {ilésérél emlékeztetdt kell késziteni, melynek egy példanyat meg kell
kiildeni a kar dékanjanak.

14, Az elndk a grémium iléseit sziikség szerint, de félévenként legaldbb egyszer hivja
Ossze. A grémium iilését Ossze kell hivni, ha azt a tagok legalabb egyharmada irasban
inditvanyozza.

A napirendi pont(ok) — a grémium elndkének dontése alapjan — elektronikus dton is
megtargyalhato(k), elokészitheto(k).

Elektronikus uton térténd tavszavazds menete

Két tlés kozotti idészakban egyszerlibb megitélési, de siirgds elbiralast igénylé kérdésekben
a grémium elndkének kezdeményezésére elektronikus uton is sziilethet déntés az alabbiak
szerint:

- Nem tarthato elektronikus szavazas személyi kérdésekben.

- A grémium elntke a belsé levelezési rendszeren keresztiill megkiildi az elddéntendd
kérdést, a sziikséges dokumentumokkal egyiitt a grémium tagjainak, akik sajat e-mail
cimiikrdl, egyéni azonositojuk hasznélataval visszaigazoljak az anyag megérkezését, illetve
megvalaszoljak a kérdést.

- Szavazni ,igen” ,nem” tartozkodom™ és ,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el”
szavazattal lehet. Szavazategyenloség esetén a grémium elndkének szavazata dont.

- Amennyiben ,,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazatok szdma a szavazati
jogu tagok t6bb mint felének vélasza, a kérdés megvitatasara, eldontésére a grémiumi (ilését
Ossze kell hivni.

- Az elektronikus szavazas eredményét a grémium elnéke hitelesiti, és err6l a kovetkezd
grémiumi iilésen tajékoztatast ad.

15. A kialakitott allasfoglalasokrol az elndk a kar dékanjat irdsban tajékoztatja.
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3. sz. melléklet

AZ
OKTATAS”I ES KREDITBIZOTTSAG
MUKODESI RENDJE

L A bizottsag Osszetételét, elntkének, tarselndkének és tagjainak megvélasztasat,
valamint azok visszahivasanak modjat a kar Mikkodési Rendje tartalmazza. A bizottsagi
tagsag személyhez kotott.

2, A bizottsag a kar dontéseit elokészitd, a kar dékanjanak javaslattevo, véleményezo,
tanacsado testiilete.

Napirendi javaslattal élhet a bizottsag elndke és barmely tagja.

3. A bizottsdg munk4jat az elndk iranyitja. A bizottsdgot dssze kell hivni, amennyiben
azt a tagok egyharmada irdsban inditvanyozza.

4. A bizottsadg dont belsd struktirajardl, munkamegosztasarol, iiléstervérdl.

5. A bizottsag allast foglal:

a) a kart érint6 minden fontos, oktatasi ¢s nevelési kérdésben

b) a kreditrendszer( oktatasra vonatkozo szabalyzatok oktatési szakkérdéseiben

€} minden olyan kérdésben, amelyben a kar testiiletei vagy vezet6i ezt kérik
6. A bizottsag tevékenységét a kar Kurrikulum és Programakkreditacios bizottsagaval
Osszehangoltan végzi:

a) szilkség esetén kozos liléseken targyaljak meg a felmeriilt kérdéseket

b) tajékoztatjak egymast a bizottsagi tilések hatarozatairol
c) a kozos, allando tag/tagok biztositjak a folyamatos képviseletet

7. Az elnok feladata:

a) Osszehivja €s vezeti a bizottsag iiléseit

b) az {ilésre meghivja a Kurrikulum és Programakkreditacids bizottsag elndkét,
vagy az altala kijelolt bizottsagi tagot

b) képviseli a bizottsag allaspontjat az egyetem vezetd testiileteiben

c) a bizottsdg munkégjanak segitéséhez szakértoket kér fel

d) kimondja a bizottsag allasfoglalasait

e) koordinélja a bizottsag albizottsagainak tevékenységét

H javaslatot tesz helyettese és az albizottsag vezetdinek személyére,

g) rendszeres tajékoztatast ad az egyetem vezet? testiileteinek munkajarol,

oktatassal kapcsolatos dontéseirdl
8. A bizottsag vezetdjének javaslata alapjan az OKB helyettest bizhat meg.
9. A tarselnok feladata:

a) az elnok tavolléte esetén atveszi annak feladatait
b) ellatja azon feladatokat, melyeket a bizottsag, illetve az elndk rabiz
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10. Az operativ testlilet allast foglal — az egyetem vezetdinek megkeresésére — siirgfs
dontést igénylé kérdésekben, és utdlag tajékoztatja a bizottsagot.

11. A bizottsdg hatdrozatait tobbségi ,igen” szavazattal hozza. A szavazis személyi
kérdésekben titkos.

12 A kisebbségben maradt véleményeket, amennyiben azt a kisebbségben maradtak
kezdeményezik, az iilés jegyzokonyvéhez csatolni kell.

13. A bizottsag plendris {iléseit az elndk sziikség szerint, de legalabb félévente egyszer
hivja 6ssze. A bizottsag tlését dssze kell hivni, amennyiben azt a tagok legalabb egyharmada
irdsban inditvanyozza.

14. A bizottsag iiléseirdl emlékeztetdt kell késziteni, melynek egy példanyat meg kell
kiildeni a kar dékanjanak.

15. A napirendi pont(ok) - a bizottsiag eln6kének dontése alapjan - elektronikus tton is
megtargyalhatd(k), elokészithetd(k).

Elektronikus uton térténd tavszavazds menete

Két iilés kozotti idészakban egyszeriibb megitélésii, de siirgés elbiralast igényl6 kérdésekben
a grémium elndkének kezdeményezésére elektronikus uton is sziilethet déntés az alabbiak
szerint:

- Nem tarthaté elektronikus szavazas személyi kérdésekben.

- A grémium elndke a belso levelezési rendszeren keresztiil megkiildi az eldéntendd
kérdést, a szikséges dokumentumokkal egyiitt a grémium tagjainak, akik sajat e-mail
cimiikrél, egyéni azonositdjuk hasznalataval visszaigazoljak az anyag megérkezését, illetve
megvéalaszoljak a kérdést.

= Szavazmi ,,igen” ,nem” ,tartdzkodom” és ,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el”
szavazattal lehet. Szavazategyenl6ség esetén a grémium elndkének szavazata dont.

- Amennyiben ,,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazatok szama a szavazati
jogu tagok tobb mint felének vélasza, a kérdés megvitatdsara, eldontésére a grémiumi {ilését
Ossze kell hivni.

- Az elektronikus szavazas eredményét a grémium elndke hitelesiti, és err6l a kdvetkezo
grémiumi {ilésen tajékoztatast ad.

18. A kialakitott allasfoglalasokrol az elnok a Kar dékéanjat irdsban tajékoztatja.
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4. sz. melléklet

A KURRIKULUM ES PROGRAMAKKREDITACIOS BIZOTTSAG
MUKODESI RENDJE

1. A Kari 4llandd Kurrikulum és Programakkreditacios Bizottsig (tovabbiakban
bizottsag) dsszetételét, elndkének és tagjainak megvalasztasat, valamint azok visszahivasanak
modjat a kar miikddési rendje tartalmazza. A bizottsagi tagsag személyhez kotott.

g2 A bizottsadg a kar dontéseit elokészitd, a kar dékanjanak javaslattevd, tanacsado
testiilete. Napirendi javaslattal élhet a bizottsag elntke és barmely tagja.
3 A bizottsag munkdjit az elndk irdnyitja. A bizottsag iilését 6ssze kell hivni,
amennyiben azt a tagok legaladbb egyharmada irdsban inditvanyozza.
4. A bizottsag dont belsd struktirajardl, munkamegosztasarol, tiléstervérol.
5. A bizottsag:

a) allast foglal a kari kurrikulumot érinté minden olyan kérdésben, melyben a Kar

testiiletei vagy vezetoi azt kérik,
b) véleményezi azokat a kezdeményezéseket, amelyek a kurrikulum

megvaltoztatasara, illetve a kurrikulummal kapcsolatos koncepciondlis
kérdésekre vonatkoznak, és alkalomszeriien a kezdeményezoket meghivja,

6. Valtoztatdsokat a kurrikulumban maga a bizottsag is kezdeményezhet. A bizottsag
hatdrozatait tobbségi ,,igen” szavazattal hozza. A szavazas személyi kérdésekben titkos.
7. A bizottsag tilésérdl emlékeztetd készil, melyet a bizottsagi tagok megkapnak.
8. A kialakitott allasfoglalasokrol az elndk a kar dékanjat irasban tajékoztatja.
0 A bizottsag tevékenységét a kar Oktatasi és Kreditbizottsagaval sszehangoltan végzi
a) sziikség esetén kozos liléseken targyaljak meg a felmeriilt kérdéseket,
b) tdjékoztatjak egymast a bizottsagi iilés hatarozatair6l,
c) a kozos, allando tag/tagok biztositjak a folyamatos képviseletet.
10.  Azelnok:
a) Osszehivja és vezeti a bizottsag tiléseit, szilkség szerint elektronikus formaban
b) szlikség esetén képviseli a bizottsag allaspontjat az egyetem vezetd
testlileteiben
c) a bizottsdg munkéjanak segitéséhez szakértéket kér fel
d) kimondja a bizottsag allasfoglalasait
e) koordindlja a bizottsdg ¢€és a kar Oktatasi és Kreditbizottsaga kozotti
kapcsolatokat

11. A bizottsag Ulésérél emlékeztet6t kell késziteni, melynek egy példanyat meg kell
kiildeni a kar dékénjanak.

A napirendi pont(ok) - a bizottsag elndkének dontése alapjan - elektronikus dton is
megtargyalhato(k), el6készitheto(k).

Elektronikus witon torténd tdvszavazds menete

Két iilés kozotti idoészakban egyszerlibb megitélést, de slirgds elbiralast igényld kérdésekben
a grémium elndkének kezdeményezésére elektronikus uton is sziilethet déntés az aldbbiak
szerint:

- Nem tarthatd elektronikus szavazas személyi kérdésekben.

- A grémium elndke a belsd levelezési rendszeren keresztiil megkiildi az elddntend6
kérdést, a sziikséges dokumentumokkal egyiitt a grémium tagjainak, akik sajat e-mail
cimikrél, egyéni azonositojuk haszndlataval visszaigazoljdk az anyag megérkezését, illetve
megvalaszoljak a kérdést.
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- Szavazni .jigen” .nem” tartozkodom™ és ,a kérdés iilés nélkiill nem donthetd el”
szavazattal lehet. SzavazategyenlGség esetén a grémium elnokének szavazata dont.

- Amennyiben ,a kérdés {ilés nélkiil nem donthetd el” szavazatok szdma a szavazati
jogu tagok tobb mint felének vélasza, a kérdés megvitatasara, elddntésére a grémiumi {ilését
Ossze kell hivni.

- Az elektronikus szavazas eredményét a grémium elnéke hitelesiti, és errdl a kovetkezd
grémiumi {ilésen tajékoztatast ad.
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5. sz. melléklet

A
SZAKKEPZESI BIZOTTSAG
MUKODESI RENDJE

1. A bizottsdg Osszetételét, elntkének és tagjainak megvalasztasat, valamint azok
visszahivasanak modjat a kar Mlikddési Rendje tartalmazza. A bizottsdgi tagsag személyhez
kotott,

2, A bizottsag a szakképzési struktura kialakitasaval kapcsolatban eldkésziti a kar
dontéseit, valamint a kar dékanjanak javaslattev, véleményez0, tandcsadd testiilete az alabbi
témakban:

a) javaslattétel a kiilsé képzohelyek akkreditiacidjara és az oktatasi halozat
kiépitésére

b) az alapszakmdk tematikdjanak véleményezése

c) vélemény-nyilvanitds ¢&s javaslattétel a szak- és tovabbképzés soran
megvalosuld oktatasi tevékenységre, annak finanszirozasara és oktatasi
normativaira

d) javaslattétel tovabbképzé tanfolyamok meghirdetésére

€) allastoglalas, vélemény-nyilvanitds minden olyan szak- és tovabbképzést érintd

kérdésben, amelyre a kari tanacs, vagy a kar dékanja felkéri
3: A bizottsag munkdjat az elndk iranyitja, a titkar pedig biztositja a bizottsag operativ
mitkddését.
Napirendi javaslattal élhet a bizottsag elndke és barmely tagja.

4. A bizottsag sziikség szerint, de legalabb 2 havonta iilésezik. A bizottsag iilését Ossze
kell hivni, amennyiben azt a tagok legalabb egyharmada {rasban inditvanyozza.
5. Az elndk a bizottsag tilésére — a napirend targyéra tekintettel — a testiilet tagjain kiviil

masokat is meghivhat, tanacskozasi joggal.

6. Az akkreditalt képzohelyek vezetbit az ket érintd kérdés targyalasara meg kell hivni.
7. A bizottsdg munkdjaban a rezidensek képviseletét is biztositani kell.
8. Az Ulés napirendjére irasban javaslatot tehet:

- a kar dékanja

- a kari tanécs tagjai

- a bizottsag elntke

- a bizottsag tagjai

i a Hallgatoi Onkormanyzat

9. A bizottsag hatarozatképes, ha az {ilésen a szavazati joggal rendelkezd tagjainak tobb
mint a fele jelen van.

10. A bizottsag hatdrozatait tobbségi ,,igen” szavazattal hozza meg. Személyi kérdésekben
a szavazas titkos.

A szavazasra a kar mikddési rendjében rogzitett szabalyokat kell alkalmazni.
A kisebbségben maradt véleményeket, amennyiben a kisebbségben maradtak kezdeményezik,
az Uilés jegyzOkonyveéhez kell csatolni.
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I1. A bizottsdg napirendjére keriild irdsos anyagot az iilés el6tt legalabb 3 munkanappal
meg kell kiildeni a bizottsag tagjainak.

12. A bizottsag {ilésérél emlékeztetdt kell késziteni, melynek egy példanyat meg kell
kiildeni a kar dékanjanak.

13. A napirendi pont(ok) - a bizottsag elnckének doéntése alapjan - elektronikus tton is
megtargyalhato(k), elokészithetd(k).

Elektronikus uton térténd tivszavazds menete

Két tlés kozotti id6szakban egyszeriibb megitélést, de siirgds elbiralast igénylé kérdésekben
a grémium elndkének kezdeményezésére elektronikus tuton is szillethet dontés az alabbiak
szerint:

- Nem tarthato elektronikus szavazas személyi kérdésekben.

- A grémium elndke a belsd levelezési rendszeren Keresztill megkiildi az eldéntendd
kérdést, a sziikséges dokumentumokkal egyiitt a grémium tagjainak, akik sajat e-mail
cimiikrél, egyéni azonositéjuk hasznalatdval visszaigazoljdk az anyag megérkezését, illetve
megvalaszoljak a kérdést.

- Szavazni ,igen” ,nem” ,tartozkodom™ és ,a kérdés iilés nélkiil nem dénthetd el
szavazattal lehet. Szavazategyenldség esetén a grémium elndkének szavazata dont.

- Amennyiben ,,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazatok szama a szavazati
jogu tagok tobb mint felének valasza, a kérdés megvitatasara, eldontésére a grémiumi iilését
Ossze kell hivni.

- Az elektronikus szavazas eredményét a grémium elndke hitelesiti, és err6l a kovetkezd
grémiumi {ilésen tajékoztatast ad.

14. Az elnok a bizottsdg munkéjarol koteles évente a kar dékanjanak beszamolni.

21



6. sz. melléklet

A JOGUGYI ES FELUGYELETI BIZOTTSAG
MUKODESI RENDJE

1. A bizottsag Osszetételét, elndkének és tagjainak megvalasztdsat, valamint azok
visszahivasanak modjat a kar mtikédési rendje tartalmazza. A bizottsagi tagsag személyhez
kotott.

2 A bizottsdg a kar dontéseit elokészitd, a kar dékanjanak javaslattevd, véleményezo,
tandcsado testiilete.

Napirendi javaslattal élhet a bizottsag elntke és barmely tagja.

3. A bizottsag feladata:
a) a kar mikodési rendje tervezetének kidolgozasa
b) javaslattétel a kar miikddési rendjének modositasara
c) az oktatdsi és szervezeti egységek milkodési rendjének attekintése, és

osszhangba hozasa a kari mlikddési renddel, illetve az Egyetemi Szervezeti és
Miikodési Szabalyzattal

d) allast foglal minden olyan jogi, illetve szabalyzati kérdésben, amelyre a kari
tandcs, vagy a kar dékamja felkéri

4. A bizottsdg munkdjat az elnok irdnyitja. A bizottsag iilését Ossze kell hivni,
amennyiben azt a tagok legalabb egyharmada irasban inditvanyozza.

A bizottsag iilésérdl emlékeztetdt kell késziteni, melynek egy példanyat meg kell kiildeni a
kar dékanjanak.

5. Az elndk a bizottsag lilésére — a napirend targyara tekintettel — a testiilet tagjain kiviil
masokat is meghivhat.

6. Az iilés napirendjére irdsban javaslatot tehet:
a) a kar dékanja
b) a kari tandcs tagja,
c) a bizottsag elntke, valamint tagjai

d) a Hallgatoi Onkormanyzat

7. A bizottsag hatarozatképes, ha az iilésen a szavazati joggal rendelkez$ tagjainak tébb
mint a fele jelen van.

8. A bizottsag hatdrozatait tobbségi ,,igen” szavazattal hozza, nyilt szavazassal. Személyi
kérdésekben a szavazas titkos.

9. A bizottsag napirendjére kerlilé irdsos anyagot az iilés elott legalabb 5 munkanappal
meg kell kiildeni a bizottsag tagjainak.

10. A napirendi pont(ok) - a bizottsag elndkének dontése alapjan - elektronikus uton is
megtargyalhato(k), elokészitheto(k).
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Elektronikus uton torténd tdvszavazds menete

Két tilés kozotti idészakban egyszeriibb megitélési, de siirgts elbiralast igénylé kérdésekben
a grémium elndkének kezdeményezésére elektronikus uton is sziilethet dontés az alabbiak
szerint:

- Nem tarthato6 elektronikus szavazas személyi kérdésekben.

- A grémium elndke a belsé levelezési rendszeren keresztiil megkiildi az eldéntendd
kérdést, a sziikséges dokumentumokkal egyiitt a grémium tagjainak, akik sajat e-mail
cimiikr6l, egyéni azonositojuk haszndlataval visszaigazoljak az anyag megérkezését, illetve
megvalaszoljak a kérdést.

- Szavazni ,,igen” .nem” ,tartozkodom” és ,a kérdés {ilés nélkiil nem déntheté el”
szavazattal lehet. SzavazategyenlGség esetén a grémium elntkének szavazata dont.

- Amennyiben ,.a kérdés iilés nélkill nem donthet6 el” szavazatok szama a szavazati
jogu tagok tobb mint felének valasza, a kérdés megvitatasara, eldéntésére a grémiumi iilését
dssze kell hivni.

- Az elektronikus szavazas eredményét a grémium elndke hitelesiti, és errdl a kovetkezd
grémiumi tilésen tajékoztatast ad.

11. Az Elngk a bizottsag munkajardl koteles évente beszamolni a kar dékanjanak.
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7. sz. melléklet

A GAZDASAGI ALLANDO BIZOTTSAG
MUKODESI RENDJE

1; A bizottsdg Osszetételét, elndkének ¢és tagjainak megvalasztasat, valamint azok
visszahivasanak modjat a kar Miitkddési Rendje tartalmazza. A bizottsagi tagsag személyhez
kotott.

2 A bizottsag a kar dontéseit elokészitd, a kar dékanjanak javaslattevd, véleményezo,
tanacsado testiilete.
Napirendi javaslattal élhet a bizottsag elndke és barmely tagja.

3. A bizottsag hataskore kiterjed a kart érintd valamennyi gazdasagi vonatkozasd
tevékenységre, ¢és mindazon kérdések vizsgdlatdra, amelyekre a kar dékanja felkéri. A
bizottsdg elndke és barmely tagja szintén kezdeményezheti a bizottsag Osszehivasat konkrét
kérdések megtargyaldsara.

4. A bizottsdg munk4jat az elndk irdnyitja.

5. A bizottsagot az elndk hivja Ossze, €s az iilés napirendjére keriild irdsos anyagot az
iilés elott legalabb 5, stirgds esetben 2 munkanappal kordbban megkiildi a bizottsag tagjainak.

6. A bizottsdg hatérozatképes, ha az iilésen a szavazati joggal rendelkezd tagjainak tébb
mint fele jelen van.

. A bizottsag hatarozatait tobbségi .,igen” szavazattal hozza. A szavazds nyilt, személyi
kérdésekben a szavazas titkos.

8. A bizottsag lilésérol emlékeztetd készil.

9. A kialakitott allasfoglalasokrdl, javaslatokrdl az elnok a kar dékanjat irasban
tajékoztatja.

10.  Egyes feladatok elvégzésére a bizottsag albizottsadgokat hozhat 1étre, szilkség esetén

szakértdket kérhet fel a munka segitésére.

11. A napirendi pont(ok) - a bizottsag elndkének dontése alapjan - elektronikus tton is
megtargyalhatd(k), elokészithetd(k).

Elektronikus iiton tirténd tdvszavazds menete

Két iilés kozotti idészakban egyszerlibb megitélésti, de siirgds elbiralast igénylé kérdésekben
a grémium elndkének kezdeményezésére elektronikus uton is sziilethet dontés az alabbiak
szerint:

- Nem tarthat6 elektronikus szavazas személyi kérdésekben.

- A grémium elnéke a belsé levelezési rendszeren keresztiil megkiildi az elddntendd
kérdést, a sziikséges dokumentumokkal egylitt a grémium tagjainak, akik sajat e-mail
cimiikrol, egyéni azonositojuk haszndlatdval visszaigazoljak az anyag megérkezését, illetve
megvalaszoljak a kérdést.
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- Szavazni ,,igen” ,.nem” ,tartdzkodom™ és ,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el”
szavazattal lehet. Szavazategyenldség esetén a grémium elndkének szavazata dont.

- Amennyiben ..a kérdés iilés nélkiil nem dénthetd el” szavazatok szama a szavazati
jogu tagok tobb mint felének valasza, a kérdés megvitatasara, eldontésére a grémiumi ilését
ossze kell hivni.

- Az elektronikus szavazas eredményét a grémium elnoke hitelesiti, és errdl a kovetkezd
grémiumi iilésen tajékoztatast ad.

12. Az elndk a bizottsdg munkdjarol koteles évente a kar dékanjanak beszamolni.
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8. sz. melléklet

A KLINTKAT ALLANDO BIZOTTSAG
MUKODESI RENDJE

1. A bizottsag osszetételét, elndkének és oktatd tagjainak megvalasztasat, valamint azok
visszahivasanak modjat a kar miikédési rendje tartalmazza. A bizottsagi tagsag személyhez
koot

2: A bizottsdg a kar dontéseit elokészitd, a kar dékanjanak javaslattevd, véleményez6,
tanacsado testiilete.
Napirendi javaslattal élhet a bizottsag elndke és barmely tagja.

2 A bizottsag munkgjat az elnok iranyitja. A bizottsagot Gssze kell hivni, amennyiben
azt a tagok egyharmada irasban inditvanyozza.

4, A bizottsag a feladatoknak megfeleld gyakorisaggal tilésezik, de 6sszehivhatd barmely
idépontban, ha azt a soron kovetkez6 feladatok siirgdssége megkivanja.

5. A bizottsag hatarozatképes, ha az {ilésen a szavazati joggal rendelkez6 tagjainak t6bb
mint a fele jelen van.

6. A bizottsag hatarozatait tobbségi ,,igen” szavazattal hozza. A szavazas nyilt, személyi
kérdésekben titkos.
7. A bizottsag napirendjére keriild irdsos anyagot az ilés el6tt legalabb 5 munkanappal

meg kell kiildeni a bizottsag tagjainak.

8. A bizottsag iiléseird] emlékeztetdt készit. Az emlékeztetbben foglaltakat és azok
teljesitését a soron kdvetkezd iilésen ellendrzi. A bizottsag iiléseirdl késziilt emlékeztetd
irattarazasat a kar dékani hivatala végzi.

o A bizottsag feladata:

a) a kar klinikdinak gyogyito- megel6z6 tevékenységét  elokészito,
egylittmiikodésiiket koordinald, zavartalan mukddésiiket szolgald feladatok
megfogalmazasa, ¢s ezek megvaldsitasat célzd kialakitott intézkedések
beterjesztése a kar vezetése szamara

b) mindazon kérdésekkel és problémakkal foglalkozik, amelyekre az egyetemi
klinikdk a dékan tudomasaval felkérik

c) allast foglal minden olyan kérdésben, amelynek vizsgalatira a kar dékanja,
illetve az egyetem vezetése felkéri

10. A bizottsag altal megoldandd egyes feladatok kidolgozasat tagjai koziil valasztott
albizottsag végezheti. Egyes feladatok kidolgozasahoz kiils6 szakért6i segitséget a bizottsdg
barmely tagja, vagy az albizottsag igénybe vehet.

11. A napirendi pont(ok) - a bizottsag elndkének dontése alapjan - elektronikus uton is

megtargyalhato(k), elokészitheto(k).

26



Elektronikus uton térténo tavszavazds menete

Két uilés kozotti iddszakban egyszeriibb megitélési, de siirgds elbiralast igényld kérdésekben
a grémium elndkének kezdeményezésére elektronikus Gton is sziilethet dontés az alabbiak
szerint:

- Nem tarthato elektronikus szavazdas személyi kérdésekben.

- A grémium elndke a belsé levelezési rendszeren keresztiil megkiildi az elddntend6
kérdést, a sziikséges dokumentumokkal egyltt a grémium tagjainak, akik sajat e-mail
cimiikrél, egyéni azonositojuk hasznalatdval visszaigazoljak az anyag megérkezését, illetve
megvdlaszoljak a kérdést.

= Szavazni ,,igen” ,nem” tartozkodom™ és ,.a kérdés ilés nélkiil nem donthetd el”
szavazattal lehet. SzavazategyenlOség esetén a grémium elndkének szavazata dont.

- Amennyiben .,a kérdés iilés nélkiill nem donthet6 el” szavazatok szdma a szavazati
jogu tagok tobb mint felének valasza, a kérdés megvitatasara, eldontésére a grémiumi tilését
Ossze kell hivni.

- Az elektronikus szavazas eredményét a grémium elndke hitelesiti, és errdl a kdvetkezd
grémiumi {ilésen t4jékoztatast ad.

12. Az elndk a bizotisdg munkdjarol kételes évente a kar dékanjanak beszamolni.
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9, sz. melléklet

A TUDOMANYOS BIZOTTSAG MUKODESI RENDJE

| A bizottsag Osszetételét, elnokének és tagjainak megvalasztasat, valamint azok
visszahivdsanak modjat a kar mikddési rendje tartalmazza. A bizottsagi tagsag személyhez
kotott.

2 A bizottsag a kar dontéseit elokészitd, a kar dékanjanak javaslattevd, véleményezo,
tanacsado testiilete.
Napirendi javaslattal élhet a bizottsag elndke és barmely tagja.

S A bizottsag feladatai:

- figyelemmel kiséri a kar tudoményos tevékenységét

- figyelemmel kiséri a tudomanyos kutatds pénziigyi és infrastrukturalis
tamogatottsagat

- allast foglal a kar és az egyetem tudomanyos életét érintd minden olyan
kérdésben, amelyben a kar testiiletei vagy vezetoi azt, kérik

- allast foglal a kar és az egyetem tudoményos életét érinté minden fontos
kérdésben, amelyet a bizottsag barmely tagja eldterjeszt

4, A bizottsag munkdjat az elndk iranyitja és képviseli a bizottsag allaspontjat az
egyetemi tudomanyos tandcsban. A bizottsag {ilését dssze kell hivni, amennyiben azt a tagok
legalabb egyharmada frasban inditvéanyozza.

5. A bizottsag dont belsdé struktirajarél, munkamegosztasarol, iiléstervérdl. Egyes
feladatok elvégzésére a bizottsdg ad hoc albizottsdgot hozhat létre, és sziikség esetén
szakértO(ke)t kérhet fel a munka segitségére.

6. A bizottsdg hatarozatait tobbségi igen szavazattal hozza. A szavazds személyi
kérdésekben titkos.
1 A napirendi pont(ok) - a bizottsag elntkének dontése alapjan - elektronikus uton is

megtargyalhatdo(k), elokészithetd(k).

Elektronikus viton tdrténd tdvszavazds menete

Két iilés kozotti iddszakban egyszerlibb megitélési, de siirgds elbiralast igényl6 kérdésekben
a grémium elndkének kezdeményezésére elektronikus Uton is sziilethet dontés az aldbbiak
szerint:

- Nem tarthat6 elektronikus szavazas személyi kérdésekben.

- A grémium elndke a belsd levelezési rendszeren keresztiil megkiildi az eldontendd
kérdést, a sziikséges dokumentumokkal egyiitt a grémium tagjainak, akik sajat e-mail
cimiikrol, egyéni azonositdjuk haszndlatdval visszaigazoljdk az anyag megérkezését, illetve
megvalaszoljak a kérdést.

= Szavazni ,,igen” .nem” tartozkodom™ é€s ,a kérdés ilés nélkiil nem doéntheté el”
szavazattal lehet. Szavazategyenldség esetén a grémium elndkének szavazata dont.
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- Amennyiben ,.a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazatok szama a szavazati
jogu tagok tobb mint felének valasza, a kérdés megvitatasara, eldontésére a grémiumi tilését
Ossze kell hivni.

- Az elektronikus szavazas eredményét a grémium elndke hitelesiti, és errdl a kdvetkezd
grémiumi tlésen tajékoztatast ad.

8. A bizottsdg munkajardl az elngk irasban tajékoztatja a kar dékanjat.
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10. sz. melléklet

A KARI MINOgEGBI;TosiTASI BIZOTTSAG
MUKODESI RENDJE

] A Dbizottsdg Osszetételét, elntkének és tagjainak megvalasziasat, valamint azok
visszahivdsanak modjat a kar miikodési rendje tartalmazza. A bizottsagi tagsag személyhez
kotott.

A bizottsag Ulésein alland6é meghivottként részt vesz az egyetem mindségfejlesztési vezetGie,
az egyetem Egészségiigyl, Finanszirozasi és Minbségbiztositasi lgazgatdsag igazgatoja,
valamint a Hallgatoi Onkormanyzat képviseléje.

2. A bizottsdg a kar dontéseit el6készitd, a kar dékanjanak javaslattevd, véleményezo,
tanacsado testiilete. A bizottsag koveti a kar dékanjanak irdnymutatasat a bizottsag szamara
kijelolt konkrét feladatokat és prioritasokat illetéen. A bizottsag kérheti a kar dékanjat, hogy
biztositsa az elokészitett/osszegylijtétt anyagoknak a bizottsaghoz torténd eljuttatasat. A
bizottsag segitséget kérhet a kar dékanjatol a bizottsag szamara kitiz6tt feladatok ellatasaban.
Napirendi javaslattal élhet a bizottsag elntke €s barmely tagja.

3 A bizottsag munkajat az elndk iranyitja, és képviseli a bizottsdg allaspontjat az
Egyetemi Mindségértékeld bizottsagban, amelynek iilésein allandé meghivottként részt vesz.

4, A bizottsag a munkajat az intézmény miikddésére vonatkozo jogszabalyok és egyetemi
szabalyzatok figyelembevételével, az alabbiak szerint végzi:

- kari szinten feltarja, rangsorolja és javaslatot tesz konkrét mindségligyi
feladatokra, kiilonds tekintettel az oktatéi munka hallgatéi véleményezésére
készitendo kérddivekre

- a kar teljes képzési és kutatds-fejlesztési tevékenységének mindségi
tokéletesitését, tovabbfejlesztését

- a képzés- €s a kutatasfejlesztés folyamatos ellendrzését

- elkésziti a kar éves minOségbiztositasi jelentését

5. A bizottsdgot az elndk hivja Ossze, és az iilés napirendjére keriilé irdsos anyagot az
iilés eldtt legalabb 5 munkanappal megkiildi a bizottsag tagjainak. A bizottsag iilését 5ssze
kell hivni, amennyiben azt a tagok legalabb egyharmada irasban inditvanyozza.

6. A bizottsag a hatarozatait tobbségi igen szavazattal hozza. A szavazas személyi
kérdésekben titkos.
1. A napirendi pont(ok) - a bizottsag elndkének dontése alapjan - elektronikus Gton is

megtargyalhato(k), elokészithetd(k).

Elektronikus iiton térténd tivszavazdis menete

Két {ilés kozotti idoszakban egyszeriibb megitélési, de siirgds elbiralast igényld kérdésekben
a grémium elndkének kezdeményezésére elektronikus Uton is sziilethet dontés az alabbiak
szerint:

- Nem tarthaté elektronikus szavazas személyi kérdésekben.

- A grémium elndke a belsé levelezési rendszeren keresztiil megkiildi az elddntendd
kérdést, a sziikséges dokumentumokkal egyiitt a grémium tagjainak, akik sajat e-mail
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cimitkrol, egyéni azonositjuk hasznélataval visszaigazoljak az anyag megérkezését, illetve
megvalaszoljak a kérdést.

- Szavazni ,igen” ,nem” tartézkodom” és ,a kérdés iilés nélkill nem donthetd el”
szavazattal lehet. SzavazategyenlGség esetén a grémium elndkének szavazata dont.

- Amennyiben ,,a kérdés iilés nélkiil nem dénthetd el” szavazatok szdma a szavazati
jogu tagok tobb mint felének valasza, a kérdés megvitatasara, eldontésére a grémiumi {ilését
Ossze kell hivni.

- Az elektronikus szavazas eredményét a grémium elnoke hitelesiti, és errdl a kovetkez
grémiumi {ilésen tdjékoztatast ad.

8. A bizottsag {iléséro] emlékeztetd késziil, amelyet a tagok megkapnak.

9. A kialakitott allasfoglalasokrdl, javaslatokrél az elnsk a kar dékanjat irasban
tajékoztatja.

10. A bizottsag munk4jarol az elnok koteles a kar dékanjanak évente beszamolni.
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11. s7. melléklet

A szavazdgép miitkédésének leirasa
A szavazas lebonyolitdsara a Qwizdom RF rendszer szolgal, a Qwizdom Actionpoint
hasznalata:

I A |, Dia beszurdasa” lenyllo menubél a ,, Numeric” lehetdség kivalasztasa
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3, A ikon megnyitasa utan a ,, kérdés szovegének elkiildése a tavvezérlére”

bejelolése
4. Mentés a Dokumentumok konyvtarba, tetszéleges mappaba



Szavazas
A Dokumentum kényvtarban a tetszéleges mappéabdl az aktudlis kérdés megnyitdsa, majd a

= bemutatogomb kattintasa utan az , eldadds bedllitds” panelen, ill. a |, figyelmeztetés™
panelen az OK gomb megnyomaésa utan, , [ recognise this content. Allow it to play”
megjelslésével, a ,, Continu’

’
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kérdés

= 1,igen
* 2, nem

* 3, tartozkodas

A szavazOkésziilékek bekapcsolasa utdn a szambillentydi, ill. kiildés gomb segitségével a
valasz elkiildése, a szavazds ledllitasa (ESC), az eredmény mentése a Dokumentum
konyvtarba.

itelesitése

=

egjelenitése, kinyomtatasa, h

S R e W % -

A program hasznalatdhoz sziikséges a Qwizdom Actionpoint Felhasznal6i Kézikonyv
ismerete,
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A szavazokésziilék mitkddtetése
A bekapcsolashoz néhany masodpercig nyomva kell tartani az ON/OFF gombot mindaddig,
amig meg nem jelenik a Owizdom szavazdrendszer emblémdja. Ezt kévetben a
szavazokésziilék kijelz6jén megjelenik a szavazasra bocsatott kérdés és az arra adhatd,
sorszamozott valasztasi lehetdség. A szdmbillentyii haszndlatival kell kivdlasztani a
sorszdmot, majd az ,,enter” és a , kiildés” gomb megnyomdsdval tovabbitani a szavazatot.

kiildés gomb

enter
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