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Ellenőrzési jegyzőkönyv

Önellenőrzés mikor és miért

Minden év január 31. napjáig

Adatvédelmi elveknek megfelelő –e az 
adatkezelési tevékenység

Nyilvántartások vezetése, dokumen-
tumok aktualitása, tájékoztatók,hozzájárulások 
rendelkezésre állása biztosított-e.

ellenőrzési jkv. készítése
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Ellenőrzési jegyzőkönyv

Ellenőrzési jegyzőkönyv 

1. adatkezelési nyilvántartás

2. adatkezelési tájékoztatók

3. célhoz kötöttség

4. jogalapok

5. adattakarékosság

6. adatok pontossága

7. adatbiztonság

8. beépített adatvédelem

9. elszámoltathatóság

10. adatkezelések adatok korlátozott tárolhatósága

11. adatfeldolgozói tevékenység

12. érintteti jogok biztosítása

13. adattovábbítás

14. hozzáférési jogosultságok

15. adatvédelmi incidens.

16. adatvédelmi tudatosság

1. felülvizsgálat eredménye
2. történt -e hiányosság feltárása
3. hiányosság jellege
4. hiányosság leírása
5. hiányosság megszűntetésére tett 

intézkedés
6. hiányosság megszűntetésére tett 

intézkedése elmaradásának oka vezetői 
felelősségre vonás időpontja

7. a hiányosság megszüntetésére tett 
intézkedés  időpontja

8. amennyiben a hiányosság nem szűnt 
meg az intézkedéssel, a megszüntetés 
tervezett időpontja

9. a hiányosság megszüntetésének 
időpontja

jegyzőkönyv Megfelelőségi 
táblázat
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Ellenőrzés:  ellenőrzés ténye

1. adatkezelési nyilvántartás

2. adatkezelési tájékoztatók

3. célhoz kötöttség

4. jogalapok

5. adattakarékosság

6. adatok pontossága

7. adatbiztonság

8. beépített adatvédelem

9. elszámoltathatóság

10. adatkezelések adatok korlátozott tárolhatósága

11. adatfeldolgozói tevékenység

12. érintteti jogok biztosítása

13. adattovábbítás

14. hozzáférési jogosultságok

15. adatvédelmi incidens.

16. adatvédelmi tudatosság

igen

nem

Ellenőrzés megtörtént-e

dokumentáció megállapítás
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Ellenőrzés : formai megfelelőség

1. adatkezelési nyilvántartás

2. adatkezelési tájékoztatók

3. célhoz kötöttség

4. jogalapok

5. adattakarékosság

6. adatok pontossága

7. adatbiztonság

8. beépített adatvédelem

9. elszámoltathatóság

10. adatkezelések adatok korlátozott tárolhatósága

11. adatfeldolgozói tevékenység

12. érintteti jogok biztosítása

13. adattovábbítás

14. hozzáférési jogosultságok

15. adatvédelmi incidens.

16. adatvédelmi tudatosság

hiánytalanok

hiányosak

Az dokumentumok, 
nyilvántartások teljes 

körűsége 

dokumentáció megállapítás
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Ellenőrzés: tartalmi megfelelőség 

1. adatkezelési nyilvántartás

2. adatkezelési tájékoztatók

3. célhoz kötöttség

4. jogalapok

5. adattakarékosság

6. adatok pontossága

7. adatbiztonság

8. beépített adatvédelem

9. elszámoltathatóság

10. adatkezelések adatok korlátozott tárolhatósága

11. adatfeldolgozói tevékenység

12. érintteti jogok biztosítása

13. adattovábbítás

14. hozzáférési jogosultságok

15. adatvédelmi incidens.

16. adatvédelmi tudatosság

megfelelő

Nem 
megfelelő

A dokumentumok, 
nyilvántartások  tartalmi 

megfelelőség

megállapításdokumentáció
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Ellenőrzés : intézkedés 

1. adatkezelési nyilvántartás

2. adatkezelési tájékoztatók

3. célhoz kötöttség

4. jogalapok

5. adattakarékosság

6. adatok pontossága

7. adatbiztonság

8. beépített adatvédelem

9. elszámoltathatóság

10. adatkezelések adatok korlátozott tárolhatósága

11. adatfeldolgozói tevékenység

12. érintteti jogok biztosítása

13. adattovábbítás

14. hozzáférési jogosultságok

15. adatvédelmi incidens.

16. adatvédelmi tudatosság

volt

Nem volt

A hiányosság 
megszűntetésére tett 

intézkedés

megállapításdokumentáció
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Ellenőrzés: intézkedés eredménye

1. adatkezelési nyilvántartás

2. adatkezelési tájékoztatók

3. célhoz kötöttség

4. jogalapok

5. adattakarékosság

6. adatok pontossága

7. adatbiztonság

8. beépített adatvédelem

9. elszámoltathatóság

10. adatkezelések adatok korlátozott tárolhatósága

11. adatfeldolgozói tevékenység

12. érintteti jogok biztosítása

13. adattovábbítás

14. hozzáférési jogosultságok

15. adatvédelmi incidens.

16. adatvédelmi tudatosság

Dátum

Nem volt

Intézkedés időpontja
Intézkedés eredménye

Hiányosság megszűnésének 
időpontja

megállapításdokumentáció
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Ellenőrzés : felelősség

1. adatkezelési nyilvántartás

2. adatkezelési tájékoztatók

3. célhoz kötöttség

4. jogalapok

5. adattakarékosság

6. adatok pontossága

7. adatbiztonság

8. beépített adatvédelem

9. elszámoltathatóság

10. adatkezelések adatok korlátozott tárolhatósága

11. adatfeldolgozói tevékenység

12. érintteti jogok biztosítása

13. adattovábbítás

14. hozzáférési jogosultságok

15. adatvédelmi incidens.

16. adatvédelmi tudatosság

volt

Nem volt

A hiányosság 
megszűntetésére tett 

intézkedés elmaradása miatt 
felelősségre vonás

megállapításdokumentáció


