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Onellendrzés mikor és miért

% Mikor? Minden év januar 31. napjaig

% Mit ? Adatvédelmi elveknek megfelel -e az
adatkezelési tevékenység

% Hogyan? Nyilvantartasok vezetése, dokumen-
tumok aktualitasa, tajékoztatok,hozzajarulasok
rendelkezésre allasa biztositott-e.
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Az adatkezelési tevékenység
nyilvantartasanak megfelelosége

A Szervezeti Egység felllvizsgalja a nyilvantartasban A Szervezeti Egység megvizsgalja, hogy a
szerepl6  adatkezeléseket, valamint az  azokrdl nyilvantartasa az Infotv. 25/E §-a, és a GDPR 30.
nyilvantartott adatait. cikkelye altal el6irtaknak megfelel-e és az

feltlintetett adatok teljes korlek és valddiak.

Minden adatkezelés nyilvantartasba

kerilt —e ? Cél, jogcim,
kezelt adatok,

érintettek kore,

kezelést végzok,

Minden adatkezelésril minden adat
nyilvantartasra kerilt —e ?

Az Uj adatkezelések nyilvanitatasra adatkezelés ideje,
keriltek-e nyilvantartasra kerilt —e ? adatfeldolgozok




Az adatkezelési tajékozatok megfeleldsége

A Szervezeti Egység fellilvizsgalja hogy elkészitette és A Szervezeti Egység megvizsgdlja, hogy a
kdzzétette —e az érintettek részére adatkezelési célonként az || tajékoztatok megfelelnek a GDPR 13. és 14. cikkelyei
adatkezelési tajékoztatokat altal el6irtaknak, az azokban feltlintetett adatok

teljes korliek és valddiak.

Minden adatkezelés készult-e
tajékoztato?

Cél, jogcim,
Az adatkezelésr6l minden adat kezelt adatok,

tajékoztatoba kerilt —e ? érintettek kére,

Minden tajéekoztato nyilvantartasara adatkezelés ideje,
és kozzételere kerilt —e ? adatfeldolgozok
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Az adatkezelési tevékenység célhoz
kotottségének megfelelosége

A Szervezeti Egység Annak biztositasa érdekében, A Szervezeti Egység megvizsgalja, hogy az adatok gydjtése
hogy a személyes adatok kezelése csak az adott csak meghatdrozott, egyértelmd és jogszer( célbdl torténik,
célhoz kotott legyen, a szervezeti egységek az altaluk és azokat nem kezelik ezekkel a célokkal 6ssze nem

kezelt adatok célhoz kotottségét fellilvizsgaljak. egyeztethet6 modon. Az esetlegesen nem megfelel6 vagy

nem igazolt céllal kezelt adatok esetén a célt megfelel6 célra

modositja, vagy az adatkezelést megsziinteti a megfeleld cél
Minden adatkezelés van e torvényes nélkdl kezelt adatokat toroli.

célja?

Cél,
kezelt adatok,
A cél nem szlint-e meg?

érintettek kore

Az adatot nem kezelték —e mas célra?




Az adatkezelési tisztességességének és
jogszerlségének (jogalapok)megfelelosége

A Szervezeti Egység valamennyi adatkezelését, a
jogszer(iségét  és  tisztességességét, valamint
atlathatésagat az adatkezelések megfelel6 jogalapja

tekintetében felllvizsgalja.

A Szervezeti Egység megvizsgalja, hogy valamennyi
adatkezelés
azonositottak és azok az adatkezelés céljanak
megfelel6k, e

esetén az adatkezelés jogalapjat

célokrél, és jogalapokrdél az

érintetteket megfelel8en tajékoztattak.

Minden adatkezelésnek van e
torvényes alapja ?

A jogalap nem szlint-e meg?

Az adatot nem kezelték —e jogalappal
ellentétes modon?
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JOGALAPOK
Hozzajarulas: rendelkezésre all
Szerzodés: rendelkezésre all
Jogszabaly : hatalyos
Létfontossagu érdek: igazolt
Kozfeladat: fennall

Jogos érdek: érdekmérlegelési
teszt
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Az adatkezelés megfelel az
adattakarékossag elvének

A Szervezeti Egység valamennyi adatkezelését, A Szervezeti Egység megvizsgalja, hogy adatok gyd(ijtése, az
az adattakarékossag tekintetében feliilvizsgélja adatkezelés meghatdarozott céljai szempontjabdl megfelel6ek és
relevansak, és a sziikséges mértéklre korlatozott. Az esetlegesen
a céltdl eltér6 vagy nem relevans illetve szikségtelen
adatkezeléseket megsziintette, ezen adatokat torli.

Minden adatkezelés esetében csak a
szuksége adatok kezelik -e?

Adat minimalizalas:
. Csak annak az adatat

Tilos a . Csak olyan adatot

Nem kezelnek —e a célhoz nem .
sziikségtelen

feltétlendl sziikséges adatot ? adattarolas,
készletezés

. Csak annyit adatot

. Csak annyi ideig
ami feltétleniil sziikséges a cél
eléréséhez

A sziikségtelen adatokat torolték-e ?




Az adatkezelés adatbiztonsaganak
megfelelosége

A Szervezeti Egység valamennyi adatkezelését, | = A Szervezeti Egység megvizsgalja, hogy adatkezelés jellege,
az adatok biztossaga érdekében tett szervezési | | hatokore, korilményei és céljai,, valtozd valdszinliségl és
és technikai intézkedések megfelel6sége || sulyossagu kockazatok a technikai fejletség szinvonala a kockazat
tekintetében felllvizsgalja aranyos raforditas koltsége alapjan megfelel6ek —e a biztonsag
I __ — | érdekében tett szervezési és technikai intézkedések

Minden adatkezelés eseteben P —

Wt . Adat biztonsag:
biztositott-e “folyamatos bizalmas a—r

Szervezés: szabalyzat, hozzaférési
Jellegenek megorzese?

» jogosultsagok
A incidens esetén adatok vissza Technika: fizikaiéslogikai
allithatoak-e?
A megtorténik-e a szervezési és
technikai intézkedések rendszeres
tesztelése, auditja?

biztonsag
Teszt: napldzas, audit




/ Az adatkezelés beépitett és alapértelmezett
adatvédelem megfeleldsége

A Szervezeti Egység bels6 normativ eszkdzét | | A Szervezeti Egység megvizsgalja, hogy Uj adatkezelés esetén
(szabalyzatokat és munkautasitdsokat) a || elvégzi —e az adatkezelés hatasvizsgdlatdt, Uj szabalyozas esetén a
beépitett és alapértelmezett adatvédelem || szabalyzatba, eljarasrendbe be kerilnek az adatvédelmet biztositd
megfelel6sége tekintetében fellilvizsgalja intézkedések. Az ezeknek nem megfelel6 a belsé normativ
eszkozoket maodositja.

~Minden adatkezelés uj: biztositott-e ‘Beépitett adatvédelem
és vizsgalat —e az adatkezelés 1.

SR Vizsgalat Gj adatkezelés el6tt
megfelelosege l - ’ . Vizsgalat Uj szabdalyozas elott
Minden Uj vagy hatalyos belsd Rehdedrds S anaivbing

fellilvizsgalat

szabalyozo'eszkoz tartalmaz-e

_ adatvedelmi kontrollt . . A folyamtatok része az

Az ennek nem megfeleld eszkdzok

adatvédelmi intézkedés
modositasra keriltek=e



Az adatkezelés korlatozott tarolhatésaga
megfelelosége

A Szervezeti Egyseg felllvizsgalja | | A Szervezeti Egység megvizsgélja, hogy az adatkezelés sordn az
adatkezeléseit, adatok kezelésének ideje illetve | | adatok tiroldsa olyan formaban torténik, amely az érintettek
tarolasanak ideje tekintetében. azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak

eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6évé; a személyes adatok
ennél hosszabb ideig torténé tarolasara kozérdekd archivalas
céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai

Minden adatkezelésnél My .
célbol kerdl sor.

meghataroztak —e a tarolasi id6t? Adattarolas
1. Alap:5év
A tirolasi idé nem telt-e le? 2. Bdvitett: ameddig azt jogszabaly
engedi
3. Legfeljebb: kozérdek, tudomany,
A tarolasi id6 alapja dokumentalt-e? statisztika /




Az adatkezelés elszamoltathatésagnak
megfelelosége

A Szervezeti Egység felUlvizsgalja || A Szervezeti Egység megvizsgalja, hogy az adatkezelés soran
adatkezeléseit, hogy azok az || valamennyi adatkezelési mivelete megfelel6en dokumentalt-e. Az
elszamoltathatdsag elvének  megfelel6en | | adatkezelések megfelelésének igazolasahoz a dokumentaciok
dokumentaltak. rendelkezésre allnak.

Elszamolhatésag
Nyilvantartasok vezetettsége
Adatkezelések megfelel6ségét
alatamaszté dokumentumok
rendelkezésre allasa (szerz6dések,
nyilatkozatok)

Minden a dokumentaciok

rendelkezésre all-e? o )
Dokumentumok megfelel6sége (cél,

A dokumentumok alkalmasak —e a jogalap, pontossag, aktualitas)
megfelelGség igazolasara?




Az adatfeldolgozas megfelelosége

A Szervezeti Egység felUlvizsgalja | | A Szervezeti Egység megvizsgalja, hogy az adatkezelés soran

adatfeldolgozasok megfelel6ek és | | valamennyi érintteti jogot biztositotta, az érintettek kérelmeire

dokumentaltak. megfelel6éen reagalt illetve arra adott valaszt megfelel6en
nyilvantartja az elszamolhatdsag érdekében.

Minden van-e adatfeldolgozas
nyilvantartva van -e?

Adatfeldolgozas
1. Adatfeldolgozasi szerz6dések
megfelelGsége ( 28. cikk)

2. Adatfeldolgozas nyilvantartasa
3. Adatfeldolgozék ellen6rzése
(utasitasok, biztonsag)

Kik az adatfeldolgozdk?

Az adatfeldolgozok mit csinalnak? .
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Az érintteti jogok biztositasanak
megfelelosége

A Szervezeti Egység felllvizsgadlja megfelel6en || A Szervezeti Egység megvizsgdlja, hogy az adatkezelés soran

biztositott-e az érintettek jogait és ezen jogok || valamennyi adatfeldolgozasi mivelete megfelel§ és dokumentalt-

biztositasa megfelel6en és dokumentalt. e. Az adatfeldolgozasok megfelelésének igazolasahoz a
dokumentdcidk rendelkezésre allnak.

Minden adatkezelésrél van- e
tdjékoztatd? Erintteti jogok
1. Tajékoztatok

Minden kérelmet nyilvantartasba 2. Keérelmek nyilvantartasa

vettek-e? 3. Dokumentacio
Minden kérelemre érdemi valaszt
adtak-e ?
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Az adattovabbitas megfelelosége

A Szervezeti Egység felllvizsgalja megfelel6en | A Szervezeti Egység megvizsgalja, hogy az adatkéréseket
biztositott-e az adatigénylések elbiralasa, | | megfelel6 mddon nyilvantartasba vették-e, azokra érdemben
teljesitése. reagaltak-e, betartottak-e a teljesitési hataridéket.

Minden adatigénylést
nyilvantartasba vettek-e ? adattovabbitas
1. Nyilvantartas
2. Dokumentacid

Minden kérelmet elbirdltak-e? 3. Hataridg

Betartottak e hatarid6ket?
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Az adatokhoz valo hozzaférés megfelelosége

A Szervezeti Egység felllvizsgalja megfelel6-e
az adatok védelme, integritasa az azokhoz valé
hozzaférés szempontjabdl.

Minden jogosultsagot
nyilvantartasba vettek-e ?

Minden a jogosultsagok célja
megalapozott-e?

A jogosultsagok régzitve vannak-e a
munkakori leirasokban?

A Szervezeti Egység megvizsgdlja, hogy az adatokhoz csak azok
férnek hozza a szervezeten belll akiknek arra jogosultsaguk van és
ezen jogosultsagokat megfelel6 adatkezelési cél alapozza-e meg, a
jogosultsagok felhaszndlasa védett és nyilvantartott-e.

jogosultsag
Nyilvantartas
Dokumentacié (Munkakari leiras)
Jogosultsag célja
Jogosultsag felhasznalasanak
biztonsaga
Jogosultsag hasznalatanak
ellendrzése
Adatkiadasok ellen6rzése



Az adatvédelmi incidensek kezelésének
megfelelosége

A Szervezeti Egység fellilvizsgalja megfelel6-e
az adatvédelmi incidensek kezelése

Minden incidens felismertek —e és
mindet nyilvantartasba vették-e

Minden a incidenst jelentettek-e

Elharitasara /ismételt el6forduldsa

A Szervezeti Egység megvizsgalja, hogy adatvédelmi incidenseket
azonositottak —e, feltartak-e az incidensek altal jelentett
kockazatokat, intézkedtek —e azok elharitasara, jelentették —e az
incidenseket az Adatvédelmi Tisztvisel6nek, bejelentették-e
azokat a NAIH-nak, értesitették e- az érintetteket.

Incidensek
Kockazat azonositas
Nyilvantartas
Intézkedések
Jelentések
Bejelentés, értesités
Elharitas, megel6zés

ellen intézkedtek-e




Az adatvédelmitudatossag megfelelosége

A Szervezeti Egység felllvizsgalja megfelel6-e || A Szervezeti Egység megvizsgdlja, megvaldsult-e az U
az adatvédelmi tudatossag szintje a szervezeti || munkavallalok munkaba |épésekor az adatvédelmi oktatasuk.
egységen belll. Az adatvédelmi tovabbképzésben részesiltek-e munkatarsak.

Minden részesult-e képzésben?
Tudatossag
képzési terv

Képzési Nyilvantartas
Utdképzés

ellen6rzés

Minden munkatars képzését
nyilvantartjak-e?

A képzésben még részt nem vettek
képzését megtervezték-e?
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