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Az adatkezelési nyilvántartás részei 
I. ADATKEZELÉS 
MEGNEVEZÉSE 

1. adatkezelés 
megnevezése 

2. 2.nyilvántartási 
rendszer  megnevezése 

3. adatkezelői 
tevekénység minősége 

II.ADATKEZELŐ 
MEGNEVEZÉSE 
4. adatkezelő megnevezése   
5. adatkezelő vezetője  
6. adatvédelmi tisztviselő  
7. szervezeti egység    
8. szervezeti egység  
vezetője 
9. hozzáférésre jogosult   
10. adatkezelés helye  

III.ÉRINTETTEK ÉS ADATAIK 
KATEGÓRIÁI 
11. az érintettek 
megnevezése 
12. személyes adatok   
13. különleges adatok 

14. Adatok forrása  

IV.ADATKEZELÉS CÉLJA, 
JOGALAPJA 
15.adatkezelés célja  
16. Személyes adatok 
jogalapja  
17. jogszabály megnevezés 
18. különleges adatok 
jogalapja  
19. jogszabály megnevezése 

IV. ADATKEZELÉS 
MÓDSZEREI 
20.. adatkezelés módszere   
21. elektronikus adatkezelő 
rendszer  
22. adatkezelési műveletek  
23. adatok kezelési ideje  
24. adatok törlési időpontja  

VI.ADATBIZTONSÁG  
25. fizikai védelmi 
intézkedések   
26. logikai védelmi 
intézkedések   
27. incidens lehetséges 
kockázatai   

VII.ADATSZOLGÁLATÁS 
28. adatszolgáltatás 
címzettje  
29. adattovábbítás jogalapja 
30. továbbított adatok köre 

VIII.ADATFELDOLGOZÁS  
30. adatfeldolgozó, neve, 
címe 
32. érintettek kategóriái  
33. feldolgozott személyes 
adatok,  
34. feldolgozott különleges 
adatok    
35. adatfeldolgozó által 
végzett tevékenység 
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I. Az adatkezelés megnevezése: kitöltés 

KITÖLTÉSI ÚTMUTATÓ 
Az adatkezelés megnevezését az 
adatkezelő tevékenységből kell 
megnevezi, pl. közalkalmazotti 

jogviszony létesítése, betegfelvétel, 

betegellátás, hallgatói jogviszony 

létesítése 

KITÖLTÉSI ÚTMUTATÓ 
A  nyilvánítatási rendszert 

adatbázis nevéből illetve a kezelt 
adatból/adatkezelési 

tevekénységből lehet képezni pl. 
közalkalmazotti alapnyilvántartás 
vagy hallgatói alapnyilvántartás, 

vagy munkavállaló személyi anyag 
vagy betegregiszter stb 

KITÖLTÉS 
VÁLASZTÁSI LEHETŐSÉG  

(LEGÖRDÜLŐ MENÜ) 
adatkezelő; 

adatfeldolgozó; 
közös adatkezelő 
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I. Az adatkezelés megnevezése: példa 
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II.Az adatkezelő megnevezése: kitöltés    

Semmelweis Egyetem  
1085 Budapest, Üllői út 26. 

Postacím: 1428 Budapest pf.: 2. 
Telefonszám: 06-1-459-1500 

Honlap: http://semmelweis.hu 

Prof.Dr. Merkely Béla  
Rektor 

 Semmelweis Egyetem 1085 
Budapest, Üllői út 26. 

Postacím: 1428 Budapest pf.: 
2. Telefonszám: 06-1-459-

1500 Honlap: 
http://semmelweis.hu/ 

Dr. Trócsányi Sára,  
Székhely: 1085 Budapest, Üllői út 

26. Postacím: 1428 Budapest Pf.: 2.  
Telefonszám: Tel.: 06-1/224-1547 

https://semmelweis.hu/jogigfoig/a
datvedelem-betegjog 

 E-mail: jog@semmelweis-univ.hu  
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II. Az adatkezelő megnevezése: példa 
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III. Érintettek és adataik: kitöltés    

azon természetes személyek 
típusai akiknek adatának 
kezelésére sor kerül: pl. 

egyetemi hallgatók, 
rendezvények látogatói, 

gyógykezelésben részesülő 
betegek, betegek 

hozzátartozói, stb. egy 
adatkezelés több személy több 

adatát is érinetheti. 

a kezelt személyes adatok 
kategóriai:  név, szám, 

helymeghatározó adat, online 
azonosító vagy a természetes 

személy testi, fiziológiai, genetikai, 
szellemi, gazdasági, kulturális vagy 
szociális azonosságára vonatkozó 

egy vagy több tényező 

a kezelt különleges személyes 
adatok kategóriai származás , 

politikai, vallási vagy világnézeti, 
szervezeti tagság,  genetikai és 

biometrikus , egészségügyi adatok   
szexuális életére irányultság   

Érintett, 
3. személy 
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III. Érintettek és adataik : példa 
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IV. Adatkezelési cél és jogalap: kitöltés    

a)az érintett 
hozzájárulása b) 
szerződés teljesítése, 
megkötése;  
c) jogi kötelezettség; 
d) létfontosságú érdekek 
védelme;  
e)közhatalmi jogosítvány; 
f) jogos érdek 

 a) hozzájárulás; 
 bjogi kötelezettség;  
c) létfontosságú érdek;  
d)tagsági jogviszony;  
e) nyilvánosságra hozott adat;  
f) bíróság előtti jogi igény;  
g)jelentős közérdek; 
h) munkahelyi egészségügyi cél  
 i)népegészségügy cél; 
 j) tudományos kutatás 

adatkezelés célját a GDPR 
5. cikkének (1) bek. b) 
pontja szerint kell 
meghatározni: , az 
adatkezelés célja az a 
konkrét eredmény 
amelynek érdekében az 
adatkezelést az adatkezelő 
végzi  
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IV. Adatkezelési cél és jogalap: példa 
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V. Adatkezelési módszerek,őrzés: kitöltés    

Adatkezelő rendszer 
lehet  saját rendszer 
pl. Medsol,  illetve 
szerződés alapján 
működtetett pl. a 
Neptun, de idegen 
rendszer is pl.OM 

Az adatok őrzésének és 
azt követő törlésének 
időpontját az 
iratkezelési szabályzat 
és az irattári terv 
alapján kell 
meghatározni  pl. eü 
dokumentációt 30 év, 
zárójelentés 50 év stb.  
de legkevesebb 5 évig 
való megőrzési időt 
kell meghatározni 

kézi;  
gépi: 
számítástechnikai;  
gépi: autómatizált;  
vegyes 

gyűjtés; rögzítés; 
rendszerezés; tagolás; 
tárolás; átalakítás; 
megváltoztatás; 
lekérdezés; betekintés; 
felhasználás; közlés 
továbbítás; terjesztés; 
hozzáférhetővé tétel; 
összehangolás; 
összekapcsolás; 
korlátozás; törlés; 
megsemmisítés; 

Az adatkezelés 
időtartamát a GDPR 
4. cikkének 2. pontja 
szerinti tevekénység 
végzése szerinti idő 
szerint kell 
meghatározni 
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V. Adatkezelési módszerek,őrzés: példa 
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VI. Adatbiztonság: kitöltés    

Rendelkezési jog elvesztése;  
jogok korlátozása;  
hátrányos megkülönböztetés;    
személyazonosság-lopás;   
pénzügyi veszteség;  
álnevesítés  feloldása;  
jó hírnév sérelme;   
szakmai titoktartási sérülése;  
gazdasági  szociális hátrány 

beléptető rendszer,  
kamera, élőerő;   
zárható: helyiség,  
irattartó, irattár;  
villám, tűz, víz, hálózati 
védelem;  
tartalék eszköz 

jelszó;  
hozzáférés szintek;  
másolás tiltás;  
VPN,  
pszeudonimizálás;  
tűzfal, vírusvédelem;  
naplózás; mentés,  
tartalék eszköz  
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VI. Adatbiztonság : példa 
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VII. Adattovábbítás: kitöltés    

A továbbított adatok körét a 
kezelt adatok köréből kell képezni 
olyan módon, hogy  az nem 
meghaladóan kerüljön 
feltüntetésre a ténylegesen 
átadott adatok köre 

Az adattovábbítás címzettjeit, a 
rendszeres adattovábbítás 
esetén kell feltüntetni. A 
címzettek körét a GDPR 4. 
cikkének 9. pontja szerint kell 
meghatározni,  

Az adattovábbítás alapját 
GDPR 6. cikk szerint  
jogalappal azonos módon kell 
meghatározni 
A jogszabályi alapú 
adattovábbítás esetén a 
jogszabályhely pontos 
meghatározását (megnevezés, 
paragrafus, bekezdés, pont) 
fel kell tüntetni. 
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VII. Adattovábbítás: példa 
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VI. Adatfeldolgozás: kitöltés    

Az adatfeldolgozásra átadott 
adatok kategóriáit  a GDPR 
4.cikk 1. pontja és 9.cikk (1) 
bek szerint kell meghatározni 
az adatkezelő által az 
adatfeldolgozás céljára 
átadott vagy gyűjteni 
engedett adatok közül. 

Az adatfeldolgozót a 
GDPR 4. cikkének 8. 
pontja és 28. cikke 
alapján kell azonosítani 

azonos az érintettek 
kategóriáival 

Az adatfeldolgozási 
tevékenységet GDPR 4. 

cikkének 1. és 8. pontjai és 28. 
cikke alapján kell meghatározni 
gyűjtés; rögzítés; rendszerezés; 

tagolás; tárolás; átalakítás; 
megváltoztatás; lekérdezés; 

betekintés; felhasználás; közlés 
továbbítás; terjesztés; 
hozzáférhetővé tétel; 

összehangolás; összekapcsolás; 
korlátozás; törlés; 
megsemmisítés; 
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VII. Adatfeldolgozás: példa 


