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EGYSEGSZINTU MUKODESI SZABALYZAT

Miité részleg

1. AZEGYSEG ELNEVEZESE, HELYE, JOGALLASA

A Miité egészségligyi szolgaltatds nyuljtasara jogositd miikddési engedélyét a Klinika miikodési
engedélyének keretén beliil az ANTSZ Févarosi Intézete adta ki.
Helye: SE Budapest 1085 Maria u. 39. Egy egységbdl all: II. emeleti miitoblokk.

2.  AZEGYSEG SZERVEZETI FELEPITESE

Az egység ¢lére az igazgatd miitd vezetd orvost nevezett ki. A mitd szakdolgozodi szervezését a
vezetd miitésné koordinalja, akadalyoztatasa esetén a vezetd miitésné helyettese. A miité vezetd a
vezetd miitdsndvel napi kapcsolatban allnak és segitik egymas munkdjat. A vezeté miitésnonek és a
helyettesének feladatat a miité vezetd altal készitett munkakori leiras tartalmazza.

Az egységben dolgozo szakdolgozok, és egyéb dolgozok:

A vezeté miitosnd kozvetlen felettese a miitd vezetdje. Vezetd miitdsndi feladatait a miitd vezetd
kozvetlen iranyitasa alatt végzi. Kozvetlen beosztottjai a miitd szakdolgozoéi, dolgozoéi. Tavollétében
a vezeté mutdsno helyettes végzi a feladatait.

Az egységbe beosztott szakdolgozo kdzvetlen vezetdje a vezetd miitdsnd, felettese tovabba a miitd
vezetd. A mitéi feladatait Onélléan végzi, orvosi utasitidsra. Beosztottja a mitében dolgozo
miitdssegéd. Tavollétét a vezeté miitdsndnek jelenti be, aki helyettesitésérdl gondoskodik.

A miitdssegéd kozvetlen vezetdje a vezetd mitdsnd és az adott mitdben dolgozd szakdolgozo.
Mitdssegedi feladatait a fentiek mellett a miitdben tartozkodd orvosok kozvetlen iranyitasa alatt
végzi. Tavollétét koteles a vezetd miitdsndnek bejelenteni, aki helyettesitésérdl gondoskodik.

A Miité organogramja:

Miité vezeto és helyettese

Vezet6é miitosno és helyettese

Szakdolgozok (miités szakasszisztensek)

Szakdolgozok (miitéssegédek)

1. abra
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Miité részleg

3.  AZEGYSEG HUMANEROFORRASA

A miutoben dolgozok 1étszama:

Beosztas Engedélyezett Jelenlegi 1étszam
1étszam
Miitd vezetd 116 116
Miitd vezetd helyettes 16 16
Miitéti kiir6 orvos osztalyrol
Vezeté mitésnd 116 116
Vezetdé mitdsnd 116 116
helyettes
Miit6 szakasszisztens 11 6 516
Szakképzetlen 116
miité szakasszisztens
Szakképzett miitéssegéd | 8 f6 4 16
Szakképzetlen 4 16
miitéssegéd (ebbdl:
1 f6 betegkiséro;
1 6 miszertisztito)
Diplomas apold 16
Takariton6 1 16
Osszesen:

- Miit6sno: 10 16
- Mitdossegéd: 7 6

Minden szakdolgoz¢ teljes f6 munkaidében dolgozik, a részmunkaidds foglalkoztatdst a mindenkori
miitd vezetd €s a vezetd miitdsnd hatarozhatja meg sziikség szerint.

4. AZ EGYSEG TARGYI EROFORRASA (INFRASTRUKTURAJA)

Az egységben a szakmai minimumfeltétel rendszerben eldirt kovetelményeknek megtelelnek, a
miukodés feltételeik biztositottak.
Il. emeleti mitében 6 mutdhelyiség van, 2 zsilip, (férfi, n6i) mely a miit6i 61t6z6, ahol a dolgozok
felveszik a miitdben kotelezden hasznalt védooltozéket.
A muto teriiletén és taldlhatok még:

- Beteg elokészitd helyiség

- Raktéarak

- Pihend szoba, teakonyha

- Bemosakodok

A rendelkezésre 4l16 targyi eszk6zokrdl, miiszerekrdl 6sszefoglalo listak allnak rendelkezésre.
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Miité részleg

5. AZEGYSEG FELADATA

5.1. ALTALANOS MUTOI ELLATAS

A gyogyitod tevékenység a Klinikara felvett fekvObetegekre, valamint tigyeleti siirgdsségi esetekre
terjed Ki.

5.2. KONZILIARIUSI FELADAT

A gyogyito tevékenység soran sziikségessé valhat a miitét alatt konziliariusi feladat ellatasa. A miitén
beliili konziliumokat a beteget operalo orvos kéri, a konzilidrus a beteg allapotara tekintettel a beteg
vizsgalata ¢és adatainak, valamint a m{itéti helyzet attekintése utan beall a miitéti teambe. Az operald
orvos a konzilidrus jelenlétét a mitét utdn rogziti a MEDSOL rendszerben, valamint a miitéti
leirasban, amit alairasaval hitelesit.

5.3. OKTATASI FELADAT

Az oktatasi tevékenység soran orvostanhallgatok, rezidensek, szakorvosjeloltek, szakiranya foiskolai
hallgatok, szakdolgozok oktatasat végzi. Miitdi oktatasi tevékenység csak a miitdvezetd (vagy annak
akadalyozatasa esetén a helyettese) tudtaval és beleegyezésével torténhet.

6. AZEGYSEG MUKODESI RENDJE

6.1. MUNKAREND
A Miit6 munkarend;jét a klinika Miikodési rendje taglalja.

6.1.1. Vezetd miitésnéd munkarend
Feladatkore:

- Szervezi, iranyitja €s ellen6rzi a miitében folyd betegellatast, feliigyeli a beosztott
miitdsnok, miitdssegédek altal végzett munkat

- Gondoskodik a mitébe érkezd beteg figyelmes fogadasarol, elhelyezésérdl és a tavozo
beteggel kapcsolatos teenddk elvégzésérol.

- Gondoskodik arrél, hogy a betegek idében jelenjenek meg a miitdben, a vizsgalati
anyagok idében kertiljenek a laboratériumokba.

- Gondoskodik a miitd felszereltségérol, a leltari targyak épségérol, rendeltetésszeri
hasznalatarol.

- Felel6s a gondjaira bizott alleltar kezeléséeért.

- Ellendrzi a részleg gyogyszerkészletét. Hetente egy alkalommal megrendeli a sziikséges
gyogyszerpotlast. Figyelemmel kiséri a gyogyszerlejarati idoket, lejarat elétt egy honappal
a gyogyszert visszajuttatja a klinikai gydgyszertarba.

- Gondoskodik a miité igényeinek megfelelé6 mennyiségi steril eszkozrdl, anyagokrol, a
miitétekhez sziikséges feltételek megteremtésérol.
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Miité részleg

Felelos a miit6i o6ltozékért, és a szennyes ruhak eldirasok szerinti Osszegyljtéséért és
tarolasaért.
Id6ben megtervezi a havi miitdsndi és miitdssegédi munkabeosztast, ligyeleti beosztast.

Vezeti, nyomon koveti a szabadsag tervezetet, ellenérzi és vezetteti a jelenléti ivet.
Betartja és betartatja az eldiras szerinti munkaidot.

Beosztott munkatéarsait folyamatosan képezi, szakmai munkajaval ¢és vezetdi
magatartasaval is segiti a betegellatd6 munkat.

Ellen6rzi a miitésndéi naplo vezetését.

Figyelemmel kiséri a beosztottak betegekkel valdo banasmaodjat, megkdveteli az udvarias,
megértd hangnemet.

Betartja ¢és a hataskorébe tartozd dolgozokkal betartatja az orvos-szakdolgozd, dolgozo
egylittmikodés etikai normait.

Betartja és betartatja az egyes beavatkozasok végzésére vonatkozo orvosi engedélyeket €s
utasitasokat.

Koteles a tliz-, munka-, kornyezetvédelmi és higiénés eldirasokat betartani és betartatni.
Figyelemmel kiséri az id6szakos orvosi vizsgalat idopontjat, és azt jelzi a dolgozoknak.

Munkaja soran a Klinikai Tomb valamennyi osztalyaval a betegellatdsban részvevo
dolgozokkal folyamatos munkakapcsolatot tart fenn.

Ellendrzi a személyi higiéné betartasat.

r

Felelos a dolgozok korében észlelt szokatlan események azonnali jelentéséért (alkoholos
allapot, fert6zo betegség, baleset, gyogyszerfiiggdség, stb.)

6.1.2. EQy miiszakot, folyamatos készenléti iigyeletet elldto szakdolgozoi munkarend

F6 feladata a miitében torténd betegek szakszerti ellatasa, az operald orvos elrendelése szerint.

Koteles a miitéterembe érkezd beteget azonositani (betegazonositd csukloszalag).
A mitét alatt koteles a szakma szabalyait betartani €s betartatni.

Eldiras szerint vezeti a miitdi dokumentaciot.

Szolgélati ideje alatt a betegellatassal nem Gsszefliggd tevékenységet nem végezhet.
A rabizott betegeket nem hagyhatja feltigyelet nélkiil.

A betegek hozzatartozoinak a beteg allapotardl csak kivételesen indokolt esetben, az
operdldo orvos vagy iigyeletes orvos akadalyoztatasa esetén adhat felvildgositast. Ez
esetben csak az altalanos dallapotot kozolheti, a diagnozisrél és a vizsgalatok
eredményérdl, miitét kimenetelérdl nem adhat tajékoztatast.

A fentieken kiviil munkdja soran elvégzi mindazon feladatokat, melyek 1ényegiik szerint
tevékenységi korébe tartoznak.

Személyi higiéné betartasa
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Miité részleg

6.1.3. Miitéssegédi munkarend

Feladatait a vezetd miitésné és a mitésné iranyitasaval végzi, aki a mitdssegéd munkajat
kozvetleniil segiti és ellendrzi.

Fobb feladatai kozé tartozik a betegosztalyon fekvo betegek szallitasa a miitdbe.
A miitébe valé szakszerli munka a szakma szabalyainak betartasaval.

A mito takaritasa mitétek kozott, mitétek befejeztével a miitd terem eldkészitése a
miitétre.

Tovabbitas céljara elokésziti és Gsszegylijti a betegtdl szarmazd vizsgalati anyagokat és
azokat a laboratoriumokba tovabbitja.

A rabizott betegeket gondosan figyeli, nem hagyhatja magara a miitben vagy a beteg
elokészitd teremben.

A beteg allapotarol a hozzatartozoknak nem adhat felvildgositast.

Szolgalati ideje alatt a betegapolassal nem Osszefliggd tevékenységet nem végezhet, a
rabizott betegeket nem hagyhatja feliigyelet nélkiil.

Személyi higiéné betartasa

6.1.4. A miité napi munkarendje

7. 30 érkezés az intézet livegtermébe (3. emelet) fehér munkaruhaban, megreggelizve, a
reggeli megbeszélésre, melyet a vezetd miitdsno tart. A megbeszélésen résztvevok
alairasukkal hitelesitik jelenlétiiket.

7. 45-8. 15 el6készités a miitdben a napi mitéti programra

8. 15-15. 00 napi program

15. 00-mit6 takaritas, kommunalis, veszélyes hulladékszallitas az erre a célra kijeldlt
taroloba, atadas szoban, tavozas a mutobol 15. 30 orakor

a vezetd miitdsno altal beosztott miitdsnd, miitdsseged felel a napi takaritas
megfeleldségérdl, melyet a nap végén aldirasaval hitelesit a miitdben elhelyezett takaritasi
lapon

Amennyiben a napi programbdl miitét varhato befejezése eldrelathatéan 15:00 ora utdnra
esne, a miitét megkezdéséhez a klinika vezetd és miitd vezetd tudta €s egyetértése
sziikséges.

6.1.5. Ugyelet, készenlét

Az tgyeleti szolgdlatot a miitdsnd ¢és a mitdssegéd egyiittesen latja el. Az Ttgyeleti 1d6
munkanapokon 16:00-t61 masnap 8:00 oraig tart, de az ligyeletesekre az tigyelet napjan 8:00 és 16:00
ora kozott is harulnak napi feladatok.

Az orvosi tigyelet beosztasa a klinika iigyeleti rendjében van rogzitve.

Hétvégi, ill. munkasziineti napokon az tligyelet reggel 8:00 6ratél masnap reggel 8:00 6raig tart.

Ugyeleti szolgélatot adok feladata:

- Telefonon elérhetdnek kell lenni, hogy amennyiben siirgds tigyeleti miitétre keriilne sor, a
klinikara meghatarozott idon (< 2 6ra) beérhessen.
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- Ugyeleti idében a miitdssegéd iigyeleti miitétet kovetden a miitét takaritott allapotban koteles
elhagyni (kiszolgald helységeket is). A miitében keletkezett kommunalis, veszélyes hulladék,
szennyes textil eltavolitasa az erre kijelolt helységbe torténjen. A miitdsnd az ligyeleti miitétet
kovetden a kézi miszereket, tartozékokat koteles eltisztitani, fertétleniteni, sterilizalni a szakma
szabalyainak megfelelden. Az {ligyeletesek a teenddik befejeztével gondoskodik a helységek
aramtalanitésarol, a mitd bezardsarol. A munkijuk befejeztével a miitd kulcsot a porta
szolgalatnak atadjak, melyet alairdsukkal hitelesitenek (porta szolgalat + miité részérdl). Ha az
tigyeletes miitésnd, miitéssegéd a klinikat elhagyja koteles tudatni az ligyeletes orvossal.

Ugyeleti miitét esetén, abban az esetben is, ha nem narcosisban torténik a miitéti beavatkozas, hanem
para- vagy retrobulbaris injekcioban, az aneszteziologus szakorvos ¢€s szakasszisztens jelenléte
szilkséges a miitét teljes ideje alatt. Az tigyeletes orvos feladata a készenléti anesztezioldgiai teamet

illetve a készenléti (heti egyszer bennalvéos) miitésnot, miitdssegédet az ligyeleti mitétrdl értesiteni, a
miitét kezdésének idépontjat egyeztetni.

Az tgyeleti beavatkozas elvégzéséhez, hogy a megfelel6 mitéti team felalljon, minimum 1 érat kell
tervezni. A készenléti ligyeletes miitdé személyzet egy része vidékrol_latja el tigyeletét, illetve az
iigyeletes anesztezioldgus orvos tobb tars intézetben lat el iigyeletet.

- A mitét végeztével az esetlegesen mas intézetbe szallitandd siirgdés biologiai mintakat (pl.
bakteriologiai minta) az orvos utasitasa szerinti a kijelolt intézetbe elszallitja a miitdssegéd.

- A heti egyszeri (szombat) bennalvods tigyeletes miitdssegéd az tigyeletes orvos altal kotelezhetd az
intézetben felmeriilé problémak megoldasanak elésegitésére, ugymint:

e Dbeteg fekvobeteg osztalyrol a belso klinikai tomb tertiletébe tartozo intézetbe valo atkisérése
e Vvizsgalati anyag (vér, leoltas, egyéb) kijeldlt intézetbe szallitasa

o fekvibeteg osztalyon, sziikség esetén beteg mozgatas

Az iigyeleti beosztas

Vezeté mitésnd feladata a mindenkori tigyeletesek (mitdsnd, mitdssegeéd) kijelolése. A kijeldlés
havi periodusokban torténik. Az esetleges mentesitéseket, kéréseket a dolgozok az el6z6 honap 15.-
ik napjaig kotelesek leadni a vezeté miitésnének. Az tigyeleti beosztas kés6bb abban az esetben — az
egyes dolgozok egymas kozotti megbeszélése alapjan — modosithatd, amennyiben minden napra
biztositott az ligyeletes személye. A végleges beosztas a megel6zé honap 20-ig kell elkésziteni, egy
honapra el6re, melyet a vezeté miitésné készit el, alairasaval hitelesiti. Az tigyeleti beosztast egy
példanyban a vezeté miitdsn6 teszi el. A vezeté miitésnd havi zaraskor: tigyeleti beosztast, teljesitett
készenléti illetve bennalvo ligyeletet, papir alapon alairasdval hitelesitve egy-egy példanyt lead az
intézetvezetd fondveérnek €s az intézet gazdasagi iroddjanak.

Viératlan betegség esetén, ha az iigyeletes a feladatot nem tudja ellatni, siirgdsséggel helyettesrdl kell

o

gondoskodni, és a dontésrdl a klinikavezetot és a miitévezetd orvost tajékoztatni sziikséges.

6.2. UGYFELEKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS LEHETOSEGE (PL. UGYFELFOGADAS RENDJE)

Az beteg fogadas rendje:

- 8:00-tol a betegek folyamatosan érkeznek a beteg el6készitObe (miitdbe)

- A betegek szallitasat a mitébe illetve miitébol ki a vezetd miitdsnd altal kijeldlt miitdssegéd,
akadalyoztatasa esetén az intézet beteg kisérdje végzi

- A beteget atveszi a beteg elokészitobe aznap kijeldlt beteg elokészitd asszisztens vagy mitdsnd
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- Abetegnek bemutatkozik, tajékoztatja a paciens, arrdl, hogy a miitét eldtti elokészitési teenddket
6, mint beteg elokészitd asszisztens fogja elvégezni

- Ellendrizni kell a betegazonosité karszalagot, kérlapot, operalandd szem (bal, jobb) megfeleld
oldalsagat

- Megkérdezi a paciens gyogyszer érzékenységét, vérnyomast, pulzust mér, idodnek megfelelden
irasban rogziti korlapon, aldirasaval hitelesiti

- Amennyiben a beteg altalanos allapota nem megfeleld, vérnyomas, pulzus, pszichés allapot nem
megfeleld anesztezioldgus orvost, operatdrt tajékoztatja, az orvosok utasitasat végrehajtja a
szakmai kompetencidjanak megfeleléen

- A beteg operaland6 szemét, kdrnyékét elokésziti a helyi protokollnak megfeleléen

Helyi Protokoll:

Erzéstelenité szemcsepp (Humacain)

Pupillatagité szemcsepp (Mydrum, Neo-synephrin) KIVETEL: szemnyomas problémékkal
kiiszk6do beteg (glaucoma), szaruhartya atiiltetésre varo beteg- ilyen esetekben az operalod
0rvos utasitasait kell kdvetni

5%-o0s Betadin szemcsepp kotOhartyazsakba

10%-o0s Branuol fert6tlenitd oldattal a szemhéjat, orbitalis részt steril vatta tamponos palcaval
korkordsen beliirdl kifelé haladva (orrnyereg, belsé zugtol kezdve) fert6tlenitjitk

Sziikség szerint, utasitas szerint a folyamatot ismételhetjiik

Az operal6 orvos a beteggel egyeztet, implantatum azonositasardl gondoskodik (miilencse,
orbita implantatum..egyéb) felmeriild kérdéseket megvalaszolja, egyedi kéréseirdl a beteg
elékeészitd asszisztenst, miitd szemelyzetét tajekoztatja

Amennyiben a miitéti eljaras retrobulbaris érzéstelenitd injekcioban torténik az injekcid beadasakor
az aneszteziologus orvosnak a miitd teriiletén kell tartézkodnia.

Amennyiben a miitéti eljaras ITN érzéstelenitésben torténik torekedni, kell, hogy az el6készitében az
aneszteziologus asszisztens eldre biztositson vénat, ill. kapja meg a sziikséges gyogyszereket, hogy
mielobb megtorténjen a beteg elhelyezése adott miitdbe, ill. megtorténjen a beteg elaltatasa.

A beteg kisérése, szallitasa az adott miitGbe

Az adott miitében dolgozé miitéssegéd bemutatkozik, majd bekiséri, beszallitja az
elékészitett beteget, hogy megtorténhessen a tervezett beavatkozas

Elhelyezi a beteget a miitdasztalon a beavatkozasnak megfeleléen

Kényelmi eszk6zoket biztosit a beteg komfort érzetének megfelelden (oxigénbiztositas, térd-
nyak kiemeld, egyéb, utasitas szerint)

Operaland6 szembe érzéstelenitd oldatot cseppent, majd egy perc elteltével a szemkornyékét
10%-0s Braunol fertotlenitd oldattal a szemhéjat, orbitalis részt steril vatta tamponos palcaval
korkorosen beliilrdl kifelé haladva (orrnyereg, belsdé zugtol kezdve) méasodszor is fertdtleniti,
sziikség szerint, utasitas szerint a folyamatot ismételhetjiik

o Segit a beteg steril izolacids szemlepel korrekt felhelyezésben
e Operalando6 szembe, kotdhartyazsakba korkorosen 5%-0s Betadin szemcseppet cseppent
e Bedllitja mikroszkopot (mennyezeti miitlampat) az orvos, miitésnd utasitidsanak megfeleléen
o Segiti a szemsebészeti késziilék, tartozékok mitkodését, hasznalatat a beavatkozas folyaman
¢ A miitdsnd, miitdssegéd a miitét ideje alatt segiti az operatér munkajat
e A miitét befejeztével gondoskodnak a beteg szallitasardl (betegdrzo, osztaly)
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6.3. DOLGOZOK ETKEZESE

A dolgozdk étkezése az tligyeleti szobaban vagy a mitdben az erre kijelolt pihend szobdban
zajlik. 7:00 - 7:30-ig reggeli id6, az ebédsziinet a mitében nem megoldhatd, mert a miitétek
iddtartamat nem lehet szabalyozni.

6.4. DOHANYZASI TILALOM

A miutoben tilos a dohanyzas.

6.5. HELYISEGEK ZARASA

A miitét és a mitdben 1évo raktarakat zarjuk. A miité kulcsot a napi program befejeztével a
takaritd kolléga atveszi, amit a munkaidejének végén a porta szolgalatnak atad. Az atadast,
atvételt alairasukkal hitelesitenek. Ugyeleti miitét esetén az iigyeletes kolléga a miité kulcsot
felveszi a porta szolgalattol, melyet alairasukkal hitelesitenek (a leadast is). Amennyiben a
miitében nem tartézkodik miitészemélyzet, példaul munkaiddé utan, hétvégén, munkasziineti
napokon, a miitébe és kiszolgald helységekbe bemenni szigortian tilos. Kivételként, ligyeleti
idében a mitd teriiletére csakis az ligyeletes mitésnd tudtdval €s beleegyezésével lehet
belépni, annak tényét a portan elhelyezett naploban rogziteni kell.

6.6. ERTEKEZLETEK

Részlegvezetéi megbeszélés
A miité vezetd idopont kijel6lés szerint legalabb félévente egyszer vezetéi megbeszélés torténik, ahol
a mitd mikodésének értékelése, a felmeriild személyzeti €s szakmai problémak megbeszélése
torténik.
Barmelyik vezetd soron kiviili személyes, vagy az Osszes vezetd jelenlétével megbeszélést
kezdeményezhet, melyet a miité vezetd minden esetben elfogad. Az értekezletrdl minden esetben
feljegyzés késziil, mely a mindségiranyitasi vezetdnél talalhatd. Az értekezleten részt vesznek:

o  Miitd vezetd

e Miitd vezetd helyettes

e Vezetd miitdsnd

e Vezetd mitésné helyettes

Kozos reggeli megbeszélés

Minden munkanap 07.45-08.15 ko6zott a Klinika orvosai, részlegvezetdi k6zos megbeszélést tartanak
a Tanteremben. Itt szamolnak be az ¢l6z6 napi ligyeletes orvosok az tigyeleti idében felvett
betegekrol, azok allapotarol, az alkalmazott kezelésrol.

Beszamolnak az iigyeleti id6 egyéb fontosabb eseményeirdl is: a mas intézetbe torténd
athelyezésekrdl, a halalesetekrdl, ill. az ambulansan ellatott esetekrdl is. Az ligyeletvezetd beszamol
az esetleges konziliumokrodl, azok kimenetelérdl.

A ko0z0s reggeli megbeszélésen keriil még sor az aktudlis agyhelyzet, az elbocsatott és a felvételre
tervezett betegek szdmanak attekintésére, az ligyelet szamara fenntartott 4gyak szdmbavételére.
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Szakdolgozoi megbeszélések

Naponta minden, reggel torténik 7:30- 7:45 ora kozott az intézet 3. emeleti livegtermében, melynek
targya: tajékozodas, informaciok cseréje, az tigyeleti iddszakban felmeriilt problémak megbeszélése.
Az aznapi miitéti program valtozasainak tisztdzasa.

7. AMUNKAFOLYAMAT(OK) LEIRASA

A szakdolgozok személyi higiénéje:

- A miuszak kezdetekor fehér mosott, vasalt 6ltozékben kotelezo a megjelenés!

- A miutdében kizardlag zsilip ruha (tunika, nadrag) 6ltézékben, sapkaban, maszkban szabad
tartozkodni!

- Ekszer (karkot, felting nyaklanc, gytirti, 16g6 fiilbevalo, testékszer) tilos!

- Valté papucs hasznalata kotelezd!

- Folyamatos fert6tlenité kézmosas!

7.1. AMUTO ELOKESZITESE

Mitésnd és mitdssegédi feladat. A reggeli fertdtlenitd takaritds utdn a miitéssegéd ellendrzi a
miitében talalhatd elektronikus késziilékeket:

- diatermias késziilek

- mitélampa

- mitdasztal

- szemsebészeti késziilék

- kryo késziilék

- operacios mikroszkop

- klimaberendezés mitkodése

- mennyezeti vilagito testek miikodése

Ellendérzi még:

- butorzat épsége

- mitdajtok miikodése

- bemosakodo kadak, adagolok mitkddése, feltoltése
Az adott mutébe beosztott mitdsnd ellenérzi a miitdssegéd munkdjat. A miitéthez sziikséges
eszk6zok eldkészitése a miitdsnd feladata:

- kézimiszertalcak, tartozékok, kotszerek, anyagok sterilitdsanak ellendrzése

- amiiszerek épségének ellendrzése

- amiitéti el6készités (miitéti tipusnak megfelelden)

- acsomagolas épségének ellendrzése
A miitésnd elOkésziti a miitéthez sziikséges steril talcakat, anyagokat, kisegité miiszereket, izolalast,
melyeket megadott sorrend €s hely szerint helyez el a miitdben a csak erre hasznalt butorzatra:

e Sonnenburg asztal

e Nagy miiszereld asztal
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7.2.  ABETEG ELOKESZITESE MUTETRE

a. Operdlando oldal megjelolése:
Az osztalyos névér feladata, a masnapra-mitétre késziild betegek operalandd szemének
megjelolése, a homlok bérén a szem felett, jol 1athato jeldléssel.

b. A beteg miitébe keriilése és kivitele:
Az osztalyrol a beteget a miitéssegéd szallitja a miitd teriiletére (ha sziikséges tolo/iild
kocsival). A miit6 elékészitében a betegek széken iilve (sz.sz. tolokocsin fekve) varakoznak.
A beteg az osztalyrdl tisztan, megfiirdetve vagy megfiirddve érkezik. Az eldkészitében
torténik a sziikséges premedikacio, ide értve a retrobulbaris érzéstelenitd injekcid beadasat is.
A vérnyomasmérés, valamint a beteg altalanos allapotanak folyamatos figyelemmel kisérése
is itt torténik.
Az altatott, intubalt beteget a miitdssegéd az anaesthesiologusokkal egyiitt szallitja a
posztoperativ 6rzébe. (SE-AITK-ANA-EMSZ).
A nem altatott és intubalt betegeket a miitdssegéd szallitja/kiséri az adott osztalyra.

C. A beteg fektetése:
A beteg fektetése a mitdssegéd feladata miitosndi ellendrzés mellett. A beteget miitéti
tipusnak megfelelden kell a mitdasztalon elhelyezni.
Szempontok a fektetésnél, melyet a miitOssegéd végez:
- az operald orvos a mutéti teriilethez konnyen hozzaférjen
- apaciens a fektetés révén karosodast ne szenvedjen (idegek, erek tartdos nyomasa),
- amegfeleld helyzetben biztosan legyen rogzitve, el ne mozduljon,

Ha a mitéti beavatkozéas soran diatermia késziilék (monopolar) hasznalata sziikséges, a beteg ala
negativ polust helyeziink dialap formdban, ami csatlakozik a diatermids késziilékhez.

7.3. ALAPFOGALMAK

Steril talca:

Orvosi fém, rozsdamentes miiszertalcaba csomagolva, miitéti tipusonként. Olyan steril eszkdzok,
amelyek becsomagoltak €s biztonsagosan rogzitettek azért, hogy a mikroorganizmusok bejutasat
megakadalyozzak.

Kotszer csomag:
A csomagold, sterilizalo kolléga altal készitett, olyan steril kotszerek, melyek mitéti tipusonként
csomagoltak. Specidlis foliaban (Wipack).

Bedltozeés:

A bemosakodas utan a steril kabat és steril kesztyti felvétele. A steril kabat egyszer hasznalatos.
A steril mikro sebészeti kesztyli egyszer hasznalatos, a gyartd altal késziilt csomagolasban. A
folyamatot ugy kell elvégezni, hogy minél kevesebb mozdulat legyen.

Egyszer hasznalatos kabat felvétele:
A piros nyilndl jelezett oldalon a csomagolast vegye szét, tegye szabadda a terméket, igy
nyujtsa a miitdsnd felé. Hatul kotds bazis kabatot a miitdssegéd koti be, ennek a hata igy nem
steril. A beforgatos standard kabat korbekotése eldtt a miitdésnd steril gumikesztylit hiz,

A dokumentum kédja: SE-SZEM-MUTO-EMSZ Oldal: 12/20
Ervénybelépés idépontja: 2016. 02. 01. Verzidszam: 01



EGYSEGSZINTU MUKODESI SZABALYZAT

Miité részleg

sterilen korbekoti magan a kabatot, igy a hata steril lesz. A kabatok ujja passzos, illeszkedik
a csuklora.

Instrumentalas:
Mutéti tipusonként adott miiszerek felhaszndldsa a miitét soran. A miitdsndnek tisztdban kell
lennie a miitéti tipussal, és a felhasznalt eszkozokkel, valamint a miitét menetével. Mindig az
operald sebész utasitasa alapjan torténik a miiszer kézbe adésa.

o Mitéti felallas:
Operaciés mikroszkop hasznalatat is igénylé mitéteknél az operatér rendszerint a beteg
fejvégénél il, az asszisztens orvos pedig a fejtél balra. Operacios mikroszkop nélkiili miitéteknél
ettdl eltérd felallas is megengedett, a miitét optimalis elvégzését szem el6tt tartva. Minden
esetben a miitésnd, a miitésndi talca és gépek (phacoemulzifikator, viterktom stb) a szabad
oldalon helyezkedik el. Az esetleges egyéb eszkozok (cryoterapids késziilék) a miitében, de az
oeprald asztaltdl tdvolabb kell, hogy elhelyezésre keriiljon, azokat csak a hasznalatuk idejére kell
a mutétet végzo orvos, illetve asszisztens kozelébe tolni.

e Az instrumentalas altalanos szabalyai:
Mitét kozben a miitsasszisztens az operatérnek és az asszisztensnek a sziikséges miszereket,
fonalakat kézhez adja. Miiszereket hatarozott mozdulattal ugy kell kézbe adni, hogy azokkal
forgatas nélkiil lehessen dolgozni. Sonnenburg asztalon allandéan rendet kell tartani,
visszakapott valadékos miszereket steril nedves szoszmentes torlovel kell megtordlni, helyére
tenni, vagy ismét kézbe adni.

A tiit a tifogdba hegyével kissé felfel¢, a tli fokahoz kozelebb es6 harmadanal kell befogni.
Kivételt képez a bérvarrd tii, ezt a tiit kozepénél kell befogni. Atézott izolalasokat ki kell
cserélni, vagy ezek folé Gijat helyezni. Kilyukadt gumikesztytt ki kell cserélni.

Miitét kozben a felesleges hangos beszéd a miitéti teriilet sterilitasat veszélyezteti.

A miitésnd feliigyel az aszepszisre, joga €s kotelessége barkit figyelmeztetni, ha az illetd
személy az aszepszist veszélyezteti.

A miitét folyaman a sterilitds megdrzését, a miiszereld asztalon és a miitéti teriilet kornyékén
folyamatos rendet kell biztositani.

A Sonnenburg asztalon és az izolalt mutéti teriileten csak a sziikséges miszerek lehetnek jelen,
azok is csak szigoruan meghatarozott rendben.

Sebfedés az operat6r feladata.

Indikator szalag:

Kontroll szalag. Az a szalag melyet a sterilizaloban a sterilizaland6 eszkoz kozé, anyagokra
helyeznek, ezaltal a sterilizalo késziilékben szinelvaltozas utan megallapithat6 az anyag, eszkoz
steril mivolta. Ha elszinez6dik a szalag, akkor sterilnek tekintjiik az eszkozt, anyagot.

Miitosnoi naplo
Az a naplo, melybe a miitdsndk a miitét alatt felhasznalt anyagok, eszk6zok kontroll szalagjait,
lejarati datum szalagjait ragasztjak be.
A napl¢ tartalma:
- beteg neve (etikett formaban)
- mitét napja
- mito szama
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- mitét sorszama
- mifitét tipusa
- érzéstelenités tipusa
- felhasznalt anyagok
- kontroll szalag
- beavatkozast végzd orvos, asszisztens neve
- miitésnd, mitdssegéd neve, alairasa.
A kiegészitd megjegyzéseket a felhasznalt anyag mell¢ irjuk.

Bemosakodas:
A mitéti bemosakodas célja az atmeneti baktériumflora tokéletes eltavolitasa, illetve
hatéstalanitasa. A kézen a fertdtlenitdszerekkel olyan tartds bevonatot képezziink, amely a
mikroorganizmusok bejutasat a mitéti teriiletre megakadalyozza.
A szakma szabdlyai szerint a mitdsné miitéti bemosakodast végez:

- Szappanos kézmosas két percig

- Fert6tlenitdszeres bedorzsolés 5x1 percig

Miiteéti teriilet lemosdsa, dezinficialdasa:
A boérfelilet dezinficialasa, fertotlenito oldattal.
Ami lehet:
- jo6dos alapu
- alkoholos alapt
A dezinficialand¢ feliiletet kétszer kell lemosni, steril lemosoé palca, kotszer segitségével.

Izolalas:
Célja az aszepszis fenntartasa, megOrzése a mitét kezdetét6l a miitét végéig.

e Egyszerhasznalatos izolalas:
Meg kell varni, mig a beteg borén a dezificens megszarad. Csak szaraz feliiletre alkalmazzuk!
Az izol4l6 kendOket nem szabad eldre szétnyitni. A ragasztd védo eltavolitasa dsszehajtott allapotban
torténik tligyelve arra, hogy a gumikesztyli a ragasztos feliilettel ne érintkezzen. A felhelyezést segitd
nyilak figyelembe vételével a lepeddket még Osszehajtott allapotban a beteg borére helyezziik. A
ragasztott feliiletet hatarozott mozdulattal rogzitjiik. Szétnyitjuk az i1zolal6d kendét.
Eszk6zok rogzitése: ragasztoszalaggal, esetleg tompa végl eszkozzel torténhet. A miitét soran
fokozottan figyeljiink az egyes, ¢éles eszkozok hasznalatara, illetve azok taroldsara. (Sonnenburg
asztalon ezek ala a szettben 1évo kéztorld hasznalhato).

A muitét befejezte:

A miutét befejeztével az izolalé anyagot eltavolitjuk. A ragasztd feliilet eltavolitasa a bor
ellenhuzésaval (6vatosan) torténik.

A felhasznalt Sonnenburg asztaltakaro lepel az egyszer hasznalatos beteg izolald Gsszegyiijtésére a
miutében elhelyezett veszélyes hulladék ledoboba helyezziik (ldbpedéalos). Tovabbi teendd
megegyezik a veszélyes hulladék kezelésére vonatkozo eljarassal (SE-NOI1-MU-07
Hulladékkezelési munkautasitas)

Textil lepedébvel torténd izoldlas:
A textillel vald izolalast a miitdsné és a sebész végzi sterilen. Minimum harom, négy rétegben kell a
textiliat a miitéti tertilet koré teriteni. A rogzitése cserebogar muszerrel torténik textiliak illeszkedési
pontjanal.
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7.4. MUTOSNOI ELOKESZITES A MUTETHEZ

A miitéti miités szakasszisztens a miitéti team tagjaként tevékenykedik. Segiti az operal6 team
tagjait a szakszer(, pontos és biztonsagos munkavégzésben. Megfeleld higiénés szemlélettel
rendelkezik mind a zsiliprendszeren beliil, mind kiviil, ¢s maximalisan betartja és betartatja az
aszepszis - antiszepszis és a miitd higiéné szabalyait.

e Ellenorzi a technikai berendezéseket, elokésziti az eszkozoket, és ellendrzi mikodésiiket.

e Jelenti az eszk6zok és miitdberendezések meghibasodasat.

e Eloiras szerint bemosakszik, bedltozik.

e Izolalja a muszerel6 asztalokat, a mitétnél hasznalatos eszkdzoket, segit a beteg
izolalasanal.

o [ElOkésziti a steril miiszereket, textilidkat, kotszereket, varréanyagokat.

o Mitéteknél miiszerel, megtartva és megtartatva az asepsis és antisepsis szabalyait.

e Rendeltetésiiknek megfeleléen alkalmazza a kiilonb6z6 tipusu miiszereket, specialis
eszkozoket.

o Kozremiikodik a miitét sikeres végrehajtasahoz sziikséges optimalis személyi és targyi
feltételek biztositasaban.

e Iranyitja és ellendrzi a miitéssegédek munkajat.

e Kitolti a mutétekkel kapcsolatos dokumentaciot.

e Anyagokat, eszkozoket elokésziti sterilizalashoz.

e Sterilizal kémiai, vegyi anyagokkal, autoklavot, hdlég sterilizatort miikodtet.

e Sterilizalasi naplot vezet.

e Sterilezé berendezések mitkodéképességének folyamatos és iddszakos ellendrzése (ANTSZ
altal kiildott bakterioldgiai teszt preparatumok).

e Részt vesz a miitd napi €s nagytakaritasban és annak irdnyitasaban.

e Udvarias magatartasaval megérzi és noveli a Klinika jo hirét.

Az adott miitében mutéti tipus szerinti elokészitést kell végezni. Minden miitéteremhez tartozik egy
elokeészitd szekrény, kerekes mobil kocsi, nagy miiszer asztal, ahol a miitétekhez sziikséges
anyagokat, eszkozoket helyezziik el. A miitdsndé miitét specifikusan késziti eld az anyagokat,
eszkozoket. A felhasznalt eszk6zok, és anyagok kontroll szalagjat, valamint a lejarati datum szalagot,
a Miitésndi naploba ragasztjuk.

Bemosakodas utéan:

a mutéssegéd miitdsndi utasitasra kinyitja az izolaldé csomagot, a miitdsnd steril egyszer hasznalatos
kabatot vesz fel, majd felveszi a steril talkum mentes mikro sebészeti gumikesztyiit, majd
miutdssegéd kinyitja a miiszer talcat(kat).

Izolalni kell:
a. Sonnenburg (miszereld asztal)
b. beteg miitéti teriiletet, kozvetlen kornyékét
c. Gépek (phacoemulzifikator, vitrektom) kezeldfeliilete
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Folyamata:
1. Krepp papirba csomagolt, sterilizalt miiszertalca
2. Egyszerhasznalatos izolalassal

1. Krepp papirba csomagolt, sterilizalt miiszertélca:

A mitéssegéd a steril talcat a Sonnenburg asztalra majd fels6 burkolatat, eltdvolitja, ligyelve a
sterilitds nem megsértésére. A miitdssegéd jobbra, majd balra hajtja azutan folfele, és lefele hajtja a
fels6 krepp papircsomagolas réteget, ezaltal szabadda teszi a steril teriiletet.

Miitdssegéd a miitdsndnek beadja a steril egyszer hasznalatos miitéskdpenyt, steril kesztyfit.

A miitésnd kipakolja a steril miiszertalcat, csomagot.

Sonnenburg muszereld asztal izolalasa:

2.Egyszer hasznalatos izolalas:

nem a levegOben torténik, hanem a miiszereld asztalra fektetve gy, hogy a csomagolésra
attetszo nyil elére nézzen. A miitdssegéd a piros jelzés mentén felszakitja a kiilsd foliat ugy,
hogy a két oldalon végig szakitja, ezzel hozzaférhetové teszi a nagy miiszereld asztal izolalasat.
A mitésnd balra, majd jobbra torténd szétnyitas utdn maga fel¢, majd az ellentétes irdnyba hajtja
ki a steril pakk sonnenburg asztal izolasara hasznalhato lepelt. A tobbi termék a felhasznalas
sorrendjében koveti egymast. Sonnenburg asztal izolalasa az els6 1épés.

Egyedileg csomagolt steril targy felbontdsa:
Egyedileg csomagolt eszkdzt a miitéssegéd gy tartja a kezében, hogy a miitdsasszisztens a
kesztylijének fertdzése nélkiil a csomag steril tartalmat el tudja venni.
Mozdulatsor lépései:
e A miitdssegéd vegye magahoz a steril egyedileg csomagolt eszkozt.
Vegye szét a csomag feddlapjait, s tegye szabadda a steril eszkozt.
A csomagoléas nem steril részével fedje be ujjait.
Tartsa a steril eszkozt a steril kesztylit viseld miitdsasszisztens keze iigyé€be.
Amint elveszi a miszert, hizza a csomagolast maga felé a kesztytiis kéztdl el.

Steril oldat ontése

A steril oldat egyik edénybdl a masikba Ontéséhez steril technikara van sziikseég.
Eszkozei:

- steril oldatot tartalmazo iiveg

- steril tal vagy pohar.

Steril oldatot tartalmazo tiveg fedelét tigy kell eltavolitani, hogy belsejével felfele kell elhelyezni.
A tartdéedénybdl egy keveset ledobdba kell 6nteni, hogy az edény sz€lét a mikroorganizmusoktol
megtisztitsuk. Az edényt olyan kozel kell tartani a steril tdlhoz, hogy ne frocskoljon szét az oldat,
de nem olyan kozel, hogy hozzaérjen a steril teriilethez.

Bemosakodott operdlo team beoltoztetése:

A bemosakodott operald team bedltoztetése miitdsndi feladat. A kabatok kiosztasa, sziikség
esetén feladdsa. A folyamat soran figyelemmel kell kisérni, hogy a sterilitds ne sériiljon meg. A
beforgatos kabatokat az orvos forgatja be, miitéssegéd segitségével, majd be is koti. Utana a
steril kesztyli felvétele torténik, melyet a mitésnod ad a sebészre.
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7.5.

MUTOSSEGEDI ELOKESZITES A MUTETHEZ

A mitéti mitéssegéd a mitéti team tagjaként tevékenykedik. Segiti az operal6 team tagjait a
szakszerli, pontos €s biztonsdgos munkavégzésben. Megfeleld higiénés szemlélettel rendelkezik
mind a zsiliprendszeren beliil, mind kiviil, és maximalisan betartja és betartatja az aszepszis -
antiszepszis €s a miitd higiéné szabalyait.

Feladatai:

El6késziti a mutétek soran hasznalatos technikai berendezéseket, és ellendérzi azok
miikodoképességét, meghibasodasat jelenti.

Ellendrzi napi rendszerességgel az orvosi gazok megfeleld mennyiségét.

El6késziti a mitétek soran hasznalatos technikai eszkdzoket, és iranyitassal miikddteti azokat.
Elhelyezi a miitében a miitéti kiirasnak megfeleléen a miitéthez sziikséges steril alaptalcakat,
kiegészité miszereket, csomagolt textilidkat, kotszereket.

Bekésziti az érzéstelenitd szereket, infuzids oldatokat.

Bekésziti az egyszer haszndlatos anyagokat, ellendrzi azok felhasznalhatosagat.

Mutétre keriil6 betegeknél a miitéti teriilet elokészitése.

A beteget a mitébe szallitja.

Szakszertien fekteti a beteget a kiillonb6z6 tipusu mutétekhez.

A mutét utan a beteget a kijeldlt helyre (pihend, osztalyra) szallitja.

A miutétek kozott a miitd fertdtlenitd takaritasa.

A betegcsere gyors €s szakszerli végrehajtasa.

A mt6 napi €s heti nagytakaritdsanak elvégzése.

A miutétek végeztével a szennyes ruha atszdmolasa és cseréje.

Bennalvo tigyeletben vérminta atvitele a kijelolt kzponti laboratoriumba.

Bennalvé ligyeletben sziikség esetén a betegek szallitasa, a slirgds vizsgalati anyagokat kisérd
papirral tovabbitja az ligyeletes orvos altal kijelolt intézetbe.

Udvarias magatartasaval meg6rzi és noveli a Klinika jo hirét.

Miitossegédi feladatok miitét alatt:
- A mutét alatt a miitdssegéd nem hagyhatja el a miitétermet, csak engedéllyel, amit a miitdsnd
adhat, Segédkezés az anesztezioldgiai folyamatokban (Munkakori leiras)

7.6.

A MUTETI KIIRAS RENDJE

A mutéti kiirason szerepeljen:

e A beteg neve (ambulans miitét esetén is),

e osztaly és dgyszdm

e  Mitét tipusa

e Mitét oldalisaga

e operatdr, asszisztensek, aneszteziologus, miitésnd

e Az elsé mutét kezdési idopontja
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e Fertdz6 beteg-€?

Miito-személyzeti és sterilizalasi gondok esetén a mutéti kiirds kozos megbeszélése a miitd
vezetovel és az osztalyok osztalyvezetd orvosaival.

A mitéti program csuszasanak elkeriilése érdekében els6 beteg a kiirdsban szerepld idépont
elott legkevesebb 15 perccel keriiljon a miitdasztalra. A kiirt idépontot kovetden 15 percen
beliil torténjen meg a mutéti megkezdése. Amennyiben az operator akadalyoztatva van, a
fomiitésnd intézkedhet a mitéti sorrend valtoztatasarol. Az esetleges valtoztatasokrol minden
érintett operatort tajékoztatnia kell.

7.7 VEDEKEZES A MUTOBEN FERTOZO BETEG ESETEN

A fert6z6 beteg miitObe vald keriilését a miitéti kiirason kell feltiintetni. Dolgozok kotelesek
védofelszerelést alkalmazni a standard miitdi 6ltdzéken kiviil: Véddszemiiveg

A fert6zott miiszereknek a szakma szabalyainak megfelelé munkafolyamatokon kell atesnitik.
A miitét zard fertStlenitd takaritas ald kell venni a fert6zott beteg utan kozvetleniil, abba a
miitébe beteg nem operdlhaté addig, amig a zard fertdtlenitd takaritds meg nem torténik.
Takaritas soran a folyamatokat a megfeleld technoldgiat kovetve végezziik.

Zaro fertdtlenitd takaritdst kell végezni akkor is, ha a beteg a miitdben halalozik el. A halottat
fert6zoének kell tekinteni.

8. KAPCSOLATTARTAS MAS EGYSEGEKKEL, INTEZMENYEKKEL

Kapcsolattartas:

- Osztalyokkal

A mitében az osztalyok orvosai napi rendszerességgel érkeznek a miitébe, vagy annak
teriiletére. Az orvosok értesitése telefonon torténik.

- Ambulanciakkal.

A miitét az ambulancia telefonon értesiti a siirgds miitétet igényld beteg érkezésérol.

- Intenziv-és Anaestheziologiai Osztaly orvosaival:
Napi munkakapcsolat

9. KEPZES, TOVABBKEPZES

A dolgozé képzése, az adott formanyomtatvanyon dokumentalva van. (SE- oktatasi, tovabbképzési
dokumentum) Az 1j dolgozok belépéskor baleseti-€s tlizvédelmi oktatason vesznek részt. Azokat a
dolgozodkat, akik a szakteriiletnek nem megfeleld képesitéssel rendelkeznek, a Miitd vezetOsége
szakképesités megszerzése céljabol tovabbképzésre kiildi. A szakdolgozok miikddési engedélyt jelzd
kartyaval rendelkeznek. Képzésiik érdekében a szakma specifikus kongresszusokon vald részvételt a
miité vezetdsége tdmogatja, és segiti.
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10. ANYAGOK, ESZKOZOK RENDELESE

A kozvetleniil mitobe érkezd anyagokat, eszkozoket a vezetd miitdsnd akadalyoztatdsa esetén a
vezetd miitdsnd helyettes veheti at. Az anyagok, eszkdzok kisérd papirral vagy szallito levéllel
rendelkeznek melyeket mindig ala kell irni. Ha az anyagok vagy eszk6zok iigyeleti iddben érkeznek a
miitbe, akkor a mindenkori tigyeletes miitésnd veheti at.

A miit6i anyagokat és eszkozoket a vezetd miitésné rendelheti meg, amit a miité vezetd hagy jova, és
ir ala. A Klinika igazgatdja ellenjegyez.

11. DOKUMENTACIO

A betegellatds soran a miitOben csak a nyilvantartott dokumentumok hasznalhatéak. A betegek
huszonnégy orajaban. A szamitogépes nyilvantarté rendszerbe vald belépés, illetve a hozzaférés
szintje elore meghatarozott, ez munkakoronként kiilonb6zé belépési kodokkal (jelszoval) érhetd el.
dokumentumban téves bejegyzés torténik, ugy az athuzando, folé irandd a helyes bejegyzés, majd a
javitast a bejegyz6 szignalja. A javitasnak olyannak kell lennie, hogy az eredeti, hibas beiras is
egyértelmiien olvashatdé maradjon.

A dokumentumokat el6iras szerinti ideig archivaljuk, és a klinika iratraktaraban taroljuk.

12.  AZONOSITAS, NYOMONKOVETHETOSEG

A betegellatasban kozvetlentil részt vevd dolgozok kotelesek kitlizét viselni, amelyen neviiket,
beosztasukat kell feltlintetni. A szakdolgozok minden altaluk készitett dokumentacidban kotelesek
alairasukkal igazolni azt.

13. TAKARITAS

A helyiségek altalanos tisztasagat a takaritond biztositja. Naponta kétszer torténik fertdtlenitd
felmosas ¢s a hulladékok eltavolitasa. A technologiai leirasnak megfelelden végzi a napi, heti, illetve
a havi nagytakaritasokat.

A takaritas ellenOrzéséért a vezetd miitésnd/helyettese felelds.
Takaritasi naplé

A mitbében takaritasi ellendrzd lap talalhato, amely tartalmazza a takaritds atadas-atvétel datumat, a
takaritott terlilet megnevezését, az atado-atvevé nevét. Megjegyzés rovatba az atvevd — vezetd
miitdsnd vagy helyettese, — pozitiv vagy negativ észrevételeit irhatja.
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14. HULLADEKKEZELES MODJA

A mitében veszélyes hulladék, és kommunalis hulladék napi szinten keletkezik. Ezek térolasa,
kezelése a SE-SZEM-MU-01 Hulladékkezelési munkautasitas tartalmazza

15. HIVATKOZASOK LISTAJA

-  SE-ME-08 Infekciokontroll eljaras
- SE-SZEM-ME-01 Fekvobeteg-ellatas feliigyelete
- SE-SZEM-MU-01 Hulladékkezelési munkautasitas

16. MELLEKLETEK
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